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Informe de Cumplimiento
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Presentacion

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el
instrumento de control que contempla la revisidon de las acciones emprendidas a escala
institucional que aseguran la correcta operacion del Sistema Institucional de Archivos
(SIA) de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas (SIOP) para el mejoramiento,
modernizacién y automatizacion de los procesos archivisticos y la gestidon de documentos
a través de la implementacidn de herramientas, procedimientos, criterios, entre otros,
obteniendo estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y conservacion
documental en las diferentes areas que integran esta Dependencia, en los archivos de
tramite, concentracion e historico, conforme lo previsto en la normatividad en materia

archivistica.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, planted actividades de actualizacion
de los Controles Archivisticos de esta Dependencia: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de disposicion documental, a fin de alinearse con el decreto que
crea y reestructura diversas areas administrativas de la Secretaria de Infraestructura y
Obras Publicas, publicado en la Gaceta Oficial de fecha 17 de enero de 2025, asi como
todas aquellas actividades derivadas de los cambios estructurales y funcionales que se

derivan.

Es importante mencionar, que en su mayoria el logro de las actividades planteadas,
dependen de la actualizacion de instrumentos administrativos y/u organizacionales, como

son: la estructura organica, manuales administrativos entre otros.
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Iinforme Anual

El presente informe da a conocer las acciones realizadas por el Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas (SIOP), durante el ejercicio

2025, en materia de gestién documental y administracién de archivos.

Compromisos establecidos en el PADA 2025 y el estado de su atencion

Actividades Planteadas

Elaborar y presentar al Titular de la
Dependencia el Informe de
Cumplimiento del PADA 2024

Cumplimiento

Se elabord y se publicé
conforme al requerimiento
establecido en el articulo 26
de la LGA

Evidencia

https://www.veracruz.gob.mx/infr
aestructura/wp-
content/uploads/sites/17/2025/01
/PROYECTO-INFORME-DE-
CUMPLIMIENTO-PADA-2024.pdf

Elaborar y presentar al Titular de la
Dependencia el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025

Se elabord y se publicd
conforme al requerimiento
establecido en los articulo 23 y
24 de laLGA

https://www.veracruz.gob.mx/infr
aestructura/wp-
content/uploads/sites/17/2025/01
/pada-completo-2025-1.pdf

Actualizar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el
Catalogo de Disposicion
Documental

Derivado de la
reestructuracion érganica de
la Dependencia se crearon y/o
fusionaron areas, estando en
tramite la autorizacién de la
estructura organica y los
documentos administrativos
que de ella dependen.

https://www.veracruz.gob.mx/infr

aestructura/wp-
content/uploads/sites/17/2021/03
/ESTRUCTURA-ORG%C3%8INICA-

SIOP-2020.pdf

Actualizar la Guia de Archivo
Documental

La Guia de archivo
documental, es un documento
que depende de la
actualizacion de los Controles
Archivisticos

No aplica
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Compromisos establecidos en el PADA 2025 y el estado de su atencién

Num. Actividades Planteadas

Actualizar los Criterios para la
Organizacién, Conservacion y
Custodia de los Archivos

Cumplimiento

Se realizd la actualizacion de
los Criterios para la
Organizacién, Conservaciény
Custodia de los Archivos,
emitidos en 2022, asi mismo
se publicé y difundié entre
todas las dreas a través de la
Intranet.

Evidencia

Publicacién de los Criterios para la
Organlzaclén, Conservacién y
Custodia de los Archlvos 2025, en
la Intranet de la Secretaria.

Realizar capacitaciones para
fortalecer la implementacién de los
controles archivisticos de la
Dependencia

Se realizé la capacitacién
relativa a la implementacién
de los Criterios para la
QOrganizacién, conservaciény
Custodia de los Archivos de la
Secretaria de Infraestructura y
Obras.

Listados de asistencia del personal
de las dreas que se capacitaron.

Realizar el Proceso de
Transferencias Primarias al Archivo
de Concentracion de la SIOP

Derivado de la reestructura
organica se pospusieron hasta
nuevo aviso.

Conrelacion al proceso de
transferencias primarias
establecidas en el PADA 2025, se
informé mediante circular a todas
las dreas, que derivado de la
reestructuracién administrativa de
la Secretaria, el proceso de
transferencia primaria se
posponian hasta nuevo aviso.

Realizar el proceso de
desincorporaciones de documentos
de comprobacién administrativa y
de apoyo informativo

Se realizaron las
desincorporaciones de
documentacién de
comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo
informativo solicitadas por las
areas, observando el
cumplimiento del
procedimiento establecido,

https://www.veracruz.gob.mx/infr

aestructura/wp-
content/uploads/sites/17/2025/11/

acta-de-desincorporacion-de-
documentacion.pdf

POR AMOR A
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Compromisos establecidos en el PADA 2025 y el estado de su atencién

Num. Actividades Planteadas

Gestionar las sesiones
cuatrimestrales del Grupo
Interdisciplinario de Archivos

Cumplimiento

Se realizaron las tres sesiones
ordinarias programadas en el
PADA 2025

Evidencia

https://www.veracruz.gob.mx/infr

aestructura/wip-
content/uploads/sites/17/2025/03

/Acta_Primera_Sesion_Ordinaria
GIA.pdf

https://www.veracruz.gob.mx/infr

aestructura/wp-
content/uploads/sites/17/2025/09

/Acta-segunda-sesion.pdf

https://www.veracruz.gob.mx/infr
aestructura/wp-
content/uploads/sites/17/2025/12
/Acta-de-la-Tercera-Sesion-
Ordinaria-del-Grupo-
Interdisciplinario-de-Archivo.pdf

10

Brindar asesorias a los Responsables
de Archivo de Tramite de las
diferentes éreas de la Secretaria a
fin de implementar los controles
archivisticos

Durante el ano, se atendié a
las diferentes areas que
requerian asesoria sobre

temas de archivo.

Se reforzé con la publicacion en la
Intranet de formatos descargables
para los procesos de
desincorporacion y transferencias
primarias.

Actividades adicionales 2025

Como complemento de las actividades planteadas en el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025, se realizaron 145 prestamos de expedientes a diferentes areas de la

Dependencia, mismas que fueron requeridas para la atencion de auditorias, solicitudes por

plataforma de transparencia y/o requerimientos juridico legales.
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Se continto con el levantamiento de inventario de expedientes concentrados antes del
2018, y su captura en el Sistema Interno de Archivo, mismo que permite localizar de
manera expedita y confiable los documentos resguardados, atendiendo las solicitudes de

documentacién en tiempo y forma,

Reforzando los procesos de transferencias primarias, se capacitd al personal que integra
los expedientes de las series documentales Expediente Técnico Unitario de Infraestructura
Carretera y Caminos, y Expediente Unitario de Obra Publica, con la finalidad de que se
apeguen a lo establecido en los Criterios para la Organizacién, Conservacién y Custodia
de los archivos 2025.

Finalmente, es importante comentar que haciendo uso de las herramientas tecnoldgicas
con que se cuenta, se promovié entre el personal, la consulta del apartado en la Intranet
de la dependencia para la ge§ti6n de archivo, en la cual se publican, formatos
descargables, tripticos, normatividad y otros documentos en la materia, a fin de informar

y fomentar la cultura archivistica.
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Conclusion

El establecimiento e implementacion de los controles archivisticos en la Dependencia
desde el afio 2022 hasta 2025, ademas de cumplir normativamente con la Ley General de
Archivos, ha dado certeza de la transparencia en la rendicién de cuentas respecto de las
acciones que se realizan en las diferentes areas de esta Secretaria, y que se encuentran
documentadas en los expedientes que se integran de manera homologada y organizada,
promoviendo asi la conservacién y resguardo de estos que son la evidencia de los

procesos ejecutados,

Lo anterior, motiva la realizacion de los trabajos entre las areas generadoras de la
informacién y el Departamento de archivo, consolidando las buenas practicas

archivisticas.

POR AMOR A
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