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Introduccion

La Guia de Archivo Documental es un esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de la Secretaria de
Infraestructura y Obras Publicas, que indica las caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus
datos generales.

Objetivo General

Proporcionar un instrumento de consulta para todas las unidades administrativas, que les permita identificar facilmente y a su vez, integrar los
expedientes de acuerdo a su clasificacién archivistica con base en los documentos de archivo producidos o recibidos en el gjercicio de las
atribuciones o funciones de cada érea.

Marco Juridico

Ley General de Archivos (DOF, 15/06/18)

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberén contar y poner a disposicién del
publico la Guia de archivo documental y el Indice de expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental (DOF, 11/06/03)

Articulo 46. De conformidad con los lineamientos a que se refiere el articulo 42 de este Reglamento, los Comités elaborarén un programa que
contendra una guia simple de la organizacién de los archivos de la dependencia o entidad, con el objeto de facilitar la obtencion y acceso a la
informacién pdblica. Dicha guia se actualizard anualmente y deberd incluir los medidas necesarias para custodia y conservacion de los archivos.
Asimismo, los Comités supervisaran la aplicacién de los lineamientos o criterios a que se refiere este capitulo.
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Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la administracion
pablica federal (DOF, 20/02/04)

Segundo. Para los efectos de los presentes Lineamientos, ademds de las definiciones contenidas en los articulos 3 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental y 2 de su Reglamento, se entendera por:

XVIII. Guia simple de archivo: esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de una dependencia o entidad, que
indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacién archivistica y sus datos generales.

Séptimo. Las dependencias y entidades elaborardn una guia simple de sus archivos con base en el cuadro general de clasificacién archivistica,
que debera contener la descripcién bésica de sus series documentales, la relacién de los archivos de trémite, de concentracion e histérico, la
direccién, teléfono y correo electrénico de cada uno de ellos, asi como el nombre y cargo del responsable.



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Directorio de Responsables de Archivo

Coordinacion de Archivos
Responsable de Archivo de Tramite

Eldy Verénica Hernéndez Hernandez

Titular del Area Coordinadora de Archivos

3147
ehernandezh@veracruz.gob.mx

Oficialia de Partes

Mayra Herndndez Morgado
Area de Correspondencia
3101
siop.atn.ciudodana@gmail.com

Direccién General Juridica

Maria del Rosario Martinez Jiménez
Responsable de Archivo de Trémite
3160

rgarciasa@veracruz.gob.mx


mailto:siop.atn.ciudadana@gmail.com

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Subdireccién Juridica de lo Contencioso, Oficina de Asuntos Contenciosos y
Penales, Oficina de Asuntos laborales y Procesos Administrativos

Pablo Hernéndez Zamora
Responsable de Archivo de Tramite
3103
hhernandezco@veracruz.gob.mx

Subdireccién Juridica de Contratos y Rescisiones

Veronica Garcia Zarate
Responsable de Archivo de Tramite
3161

mtorresz@veracruz.gob.mx

Oficina de Contratos

Carlos Rene Lépez Olivera Castillo
Responsable de Archivo de Tramite
3160

mmoreno@veracruz.gob.mx

Oficina de Rescisiones

Aideé Adiyaret Pulgaron Avilés
Responsable de Archivo de Tramite
3160

mtorresz@veracruz.gob.mx


mailto:mmoreno@veracruz.gob.mx

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa

Cecilio Bermudez Castro
Responsable de Archivo de Tramite
2106

agarcioma@veracruz.gob.mx

Departamento de Recursos Humanos
Diana Lizet Peyrani Vazquez
Responsable de Archivo de Tramite
3122

nlimon@veracruz.gob.mx

Oficina de Némina

Claudia Elith Aguirre Burgos
Responsable de Archivo de Tramite
3128

msanchezl@veracruz.gob.mx

Oficina de Administracion de Personal
Gaudencio Portillo Lépez
Responsable de Archivo de Tramite
3122

rh_siop@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Oficina de Desarrollo Organizacional
José Manuel Tirado Martinez
Responsable de Archivo de Tramite
3006

malanda@veracruz.gob.mx

Departamento de Recursos Financieros
Rocio Rodriguez Peredo

Responsable de Archivo de Tramite
2139

pochoo@veracruz.gob.mx

Oficina de Control de Egresos
Maria Isabel Martinez Gonzdlez
Responsable de Archivo de Tramite
2110

aaperez@veracruz.gob.mx

Oficina de Contabilidad

José Antonio Benitez Zaleta
Responsable de Archivo de Tramite
3152

vmoralesv@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Oficina de Programacion y Presupuestacion
Isabel Diaz Vargas

Responsable de Archivo de Tramite

3131

dysalinas@veracruz.gob.mx

Oficina de Contral Financiero de Obra
Marivel Gutiérrez Olmedo
Responsable de Archivo de Tramite
3716

mrivas@veracruz.gob.mx

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Delia Adriana Hernéndez Lépez

Responsable de Archivo de Tramite

3710

hmartinezo@veracruz.gob.mx

Oficina de Adquisiciones

Keila Jael Lépez Marquez
Responsable de Archivo de Tramite
3710

klopezm@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Oficina de Control Vehicular
Dominga Paredes Linares
Responsable de Archivo de Tramite
2117

jandrades@veracruz.gob.mx

Oficina de Control de Inventarios
Julio Cesar Gémez Cortez
Responsable de Archivo de Tramite
3114

cpastrana@veracruz.gob.mx

Oficina de Servicios Generales
Ivonne Elizabeth Herndndez Diaz
Responsable de Archivo de Tramite
3170
iehernandez@veracruz.gob.mx

Departamento de Tecnologias de la Informacién, Oficina de Gobierno Electrénico y
Desarrollo de Aplicaciones, y Oficina de Infraestructura y Soporte Técnico

Flor Donahi Garcia Carmona
Responsable de Archivo de Tramite
2128

dlunc@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Departamento de Archivo General
Marisol Vite Gémez

Responsable de Archivo de Trémite
3147
ehernandezh@veracruz.gob.mx

Unidad de Licitaciones

Mirna Huerta Rivas

Responsable de Archivo de Tramite
3185

gvelarde@veracruz.gob.mx

Oficina de Andlisis Técnico Econémico
Juan Alberto Cabrera Ballesteros
Responsable de Archivo de Tramite
3718

amartinezh@veracruz.gob.mx

Oficina de Licitaciones

Rosa Itzel Zapata Hernandez
Responsable de Archivo de Tramite
3185
edhernandez@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Oficina de Estudios de Mercado
Ivén Gerardo Romandia
Responsable de Archivo de Tramite
3185
igromandio@veracruz.gob.mx

Unidad de Transparencia

Leonardo Enrique Guevara Inclén
Responsable de Archivo de Tramite
3002

gmorgado@veracruz.gob.mx

Unidad de Genero

Denise Kerem Hernandez Villa
Responsable de Archivo de Tramite
3140

earamos@veracruz.gob.mx

Subsecretaria de Infraestructura
Luz Maria Hernandez Acosta
Responsable de Archivo de Tramite



VERACRUZ

GOBIERNQ
DEL ESTADO
Extension 3212
Correo Electrénico felias@veracruz.gob.mx
Unidad Administrativa Direccion General de Proyectos, Programacion y Presupuesto de Carreteras y
Caminos Estatales
Nombre del Responsable Ana Edelmira Zarco Madrigal
Cargo Responsable de Archivo de Tramite
Extension 3208
Correo Electrénico halderete@veracruz.gob.mx
Unidad Administrativa Subdireccién de Planeacion Programacion y Presupuestacion de Obra
Nombre del Responsable Leticia Hernéndez Rolén
Cargo Responsable de Archivo de Trémite
Extension 37199
Correo Electrénico dlarmas@veracruz.gob.mx
Unidad Administrativa Departamento de Planeacion de Obra
Nombre del Responsable Adolfo Aguilar Colorado
Cargo Responsable de Archivo de Trémite
Extension 3137

Correo Electrénico atirados@veracruz.gob.mx


mailto:dlarmas
mailto:atirados@veracruz.gob.mx

VERACRUZ

GOBIERNQ
DEL ESTADO
Unidad Administrativa Departamento de Programacion y Presupuestacion de Obra
Nombre del Responsable Ulises Justino Murioz Pineda
Cargo Responsable de Archivo de Trémite
Extension 3157
Correo Electrénico efisher@veracruz.gob.mx
Unidad Administrativa Jefe del Departamento de Seguimiento y Evaluacion de Obra
Nombre del Responsable Britany Airam Gémez Garcia
Cargo Responsable de Archivo de Tramite
Extension 3799
Correo Electrénico mceron@veracruz.gob.mx
Unidad Administrativa Subdireccién de Presupuestos de Carreteras y Caminos Estatales
Nombre del Responsable Gloria Alicia Zombrano Cortes
Cargo Responsable de Archivo de Trémite
Extension 3213
Correo Electrénico fhernandezga@veracruz.gob.mx
Unidad Administrativa Departamento de Control y Registro de Informacién de Estimaciones de Obra
Nombre del Responsable Ana Carolina Herrera Garcia
Cargo Responsable de Archivo de Trémite
Extension 37142

Correo Electrénico pgfernandez@veracruz.gob.mx


mailto:efisher@veracruz.gob.mx
mailto:mceron@veracruz.gob.mx

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Departamento de Libros Blancos y Auditorias
Maria Hilaria Gonzélez Garcia

Responsable de Archivo de Tramite

3208

ncarrera@veracruz.gob.mx

Direccién General de Construccién de Caminos y Carreteras Estatales
Cesar Antonio Montano Guzman

Responsable de Archivo de Tramite

3748

kmmarcelo@veracruz.gob.mx

Subdireccién de Construccién de Caminos y Carreteras Estatales
José Francisco Pérez Madrigal

Responsable de Archivo de Tramite

3150

almartinezp@veracruz.gob.mx

Residencia General de Construccién de Carreteras Zona Norte
Julio Cesar Mogollén

Responsable de Archivo de Tramite

3743

adorantesm@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Residencia General de Construccion de Carreteras Zona Centro
Rosaura Ortega Murguia

Responsable de Archivo de Tramite

37166

mnoveloh@veracruz.gob.mx

Residencia General de Construccion de Carreteras Zona Sur
Maria del Carmen Antonio Diaz

Responsable de Archivo de Tramite

3151

acarmonae@veracruz.gob.mx

Subdireccién de Control, Seguimiento de Construccién de Caminos y Carreteras
Estatales

Evo Conde Pérez

Responsable de Archivo de Tramite
3153

mlagunes@veracruz.gob.mx

Departamento de Seguimiento Operativo
Claudia Isabel Olivares Arroyo
Responsable de Archivo de Tramite
3153

ciolivares@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Departamento de Control de Obra
Nayeli Rodriguez Herrera
Responsable de Archivo de Tramite
3153

amoralesd@veracruz.gob.mx

Departamento de Estimaciones
Victor Alberto Caballero Riveros
Responsable de Archivo de Tramite
3153

joutrera@veracruz.gob.mx

Subdireccion de Maoquinaria

Doria Lizeth Retureta Hernandez
Responsable de Archivo de Tramite
3154

calarconr@veracruz.gob.mx

Departamento Técnico de Maquinaria
Abril Xcaret Herndndez Castarieda
Responsable de Archivo de Tramite
3121

axhernandez@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa

Departamento de Control de Maquinaria
Luis Enrique Sanchez Hernandez
Responsable de Archivo de Tramite
3121

mcolorado@veracruz.gob.mx

Departamento de Mantenimiento de Maquinaria
Baudelio José Romén Meza Garcia
Responsable de Archivo de Tramite

2148

jmarinj@veracruz.gob.mx

Subsecretaria de Obras Publicas y Comunicaciones
Cornelio Sangabriel Triano

Responsable de Archivo de Trémite

3133

jetrujeque@veracruz.gob.mx

o Direccién General de Proyectos, Programacién y Presupuesto de Obras
Pdblicas

e Subdireccién de Preinversion y Evaluacion de Obra Pablica

o Departamento de Integracién de Proyectos de Integracién de Proyectos y
Obras Pdblicas

e Departamento de Integracién de Proyectos de Edificacion



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

e Departamento de Control de Evaluacion de Programas Operativos de Inversion

Arturo Pérez Sobrevilla
Responsable de Archivo de Tramite
3028

casmith@veracruz.gob.mx

e Subdireccién de Presupuestos de Obras Pdblicas
e Departamento de Costos de Edificacion
e Departamento de Seguimiento y Control Presupuestal

Araceli Munguia Lozano
Responsable de Archivo de Tramite
3158

rchavarric@veracruz.gob.mx

Direccién General de Construccion de Obras Pablicas
Maria Josefina Neco Reyna

Responsable de Archivo de Trémite

3127

jeruiz@veracruz.gob.mx

Subdireccién de Construccion de Obras Publicas
Leticia Ramos Hernéndez

Responsable de Archivo de Tramite

3003



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

oescarcegag@veracruz.gob.mx

Departamento de Construccién Zona Norte
Juana Lopez Garcia

Responsable de Archivo de Tramite

3003

jlhernandez@veracruz.gob.mx

Departomento de Construccion Zona Centro
Anna Lilia Ruiz Zuhiga

Responsable de Archivo de Tramite

3003

jjlopezh@veracruz.gob.mx

Departamento de Construccién Zona Sur
Minerva de la Mora Suérez

Responsable de Archivo de Tramite
3003

mfloreso@veracruz.gob.mx

Departamento de Estimaciones
Alejondra Andrade Hernéndez
Responsable de Archivo de Tramite
3003



VERACRUZ
GOBIERNO

DEL ESTADO

Correo Electrénico aandradeh@veracruz.gob.mx

Unidad Administrativa Subdireccién de Programacién, Seguimiento, Control y Evaluacién Técnica de
Obras Pablicas

Nombre del Responsable César Augusto Calderon Diz

Cargo Responsable de Archivo de Trémite

Extension 31707

Correo Electrénico feruiz@veracruz.gob.mx

Unidad Administrativa Departamento de Seguimiento Operativo

Nombre del Responsable Alejandro Benjamin Hernéndez Orea

Cargo Responsable de Archivo de Tramite

Extension 3108

Correo Electrénico abhernandez@veracruz.gob.mx

Unidad Administrativa Departamento de Control de Obra

Nombre del Responsable Leticia Cruz Santos

Cargo Responsable de Archivo de Trémite

Extension 3719

Correo Electrénico famontano@veracruz.gob.mx

Unidad Administrativa Departamento de Supervision de Obra

Nombre del Responsable Citlally Betzabeth Solano Mora

Cargo Responsable de Archivo de Trémite



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Extension
Correo Electrénico

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa

Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

3127
scastillo@veracruz.gob.mx

e Direccién General de Telecomunicaciones y Desarrollo de Vias de Comunicacién

e Subdireccién de Telecomunicaciones

e Subdireccion de Vias de Comunicacion
e Departomento de Desarrollo de Puertos
e Departomento de Desarrollo Ferroviario

Clementina Gadir Bautista Gonzdlez
Responsable de Archivo de Tramite
3196

cgbautisto@veracruz.gob.mx

e Departamento de Programacién y Proyectos
e Departomento de Enlaces de Telecomunicaciones

Jhon Ayala Cérdoba

Responsable de Archivo de Tramite
3020

Ipereyra@veracruz.gob.mx

Coordinacion de Planeacion y Evaluacién Técnica
José Luis Campos Grajales

Responsable de Archivo de Tramite

3009



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

fhernandezp@veracruz.gob.mx

Departamento de Control de Calidad y Evaluacion Técnica
Elvia Edith Carmona Fernéndez

Responsable de Archivo de Tramite

30714

asolanof@veracruz.gob.mx

Departamento de Ventanilla Unica
Marina Marcial Hernéndez
Responsable de Archivo de Tramite
3200

srosash@veracruz.gob.mx

Departamento de Planeacién y Evaluacion de Progromas
Martin Rochin Mdarquez

Responsable de Archivo de Tramite

3009

hmangea@veracruz.gob.mx

Oficina de Andlisis e Integracién de Informacion
Elizabeth Villegas Hernéndez

Responsable de Archivo de Tramite

3126



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

Unidad Administrativa
Nombre del Responsable
Cargo

Extension

Correo Electrénico

alozanov@veracruz.gob.mx

Oficina de Seguimiento de Programas Estatales y Federales
Isabel del Carmen Morales Cabarias

Responsable de Archivo de Tramite

2130

Igonzalezj@veracruz.gob.mx

Coordinacion Sectorial Fonden
Francisco Martin Segura Barradas
Responsable de Archivo de Tramite
3130

jtorresr@veracruz.gob.mx



VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

Guia de Archivo Documental

Series Comunes
¢ Llegislocion
Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)
Cédigo Titulo
1C.9 Circulares Integra los oficios circulares que suscribe el Titular del area en materia de legislacion.
1C.10 Instrumentos Juridicos Integra los acuerdos y convenios de coordinacién entre Ejecutivo Estatal, Federal,
consensuadles (Convenios, Ayuntamientos y Sector Privado, o en su caso oficios de solicitud de cumplimiento de
bases de colaboracion, pago de laudos laborales con base a convenios o acuerdos, asi como a las sentencias
acuerdos, etc.) emitidas por la Direccién General Juridica a la Unidad Administrativa.
Documentos que se generan con motivo de actos laborales como:
Laudos emitido por el TCA, Oficios de salicitud de validacién de cédulas de cdlculo de
determinacion de ISR, cuantificacién de cuotas a valor presente al IPE, requerimientos
11 R . de pago, cuantificacion de cuotas, salicitud de ministracién para pago, requerimientos de
. esoluciones ; . o . -
Dictamen de Suficiencia Presupuestal o en su caso ampliacién, migracién o Egreso,
Acuerdos, Autos, Convenios, celebrados por el Tribunal de Conciliacion y Arbitraje,
Cédulas de determinacion de cdlculo de ISR, referentes a Cédulas de Cuantificacion de
cuotas a Valor presente IPE, hoja de servicios por antigiedad.

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)

Caédigo Titulo

2C5 Actuaciones y Peticiones de las tomas de notas de alta/bgja de los diferentes Sindicatos que regula el
representaciones en materia Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, en los cuales, los trabgjadores basificados de
legal esta dependencia son miembros activos.

2C6 Asistencia, consulta y A peticion escrita de las diferentes dreas de esta Secretaria de Infraestructura y Obras
asesorias Pdblicas, se asesora de forma legal y en lo que respecta a sus propias atribuciones y

peticiones que redlizan las personas fisicas y morales a solicitud de copias certificadas a
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la Dependencia.

2C8

Juicios contra la
Dependencia

Juicios Contenciosos Administrativos promovidos por los actores contra la SIOP a efecto
de nulificar los actos administrativos emitidos a fin de tratar de lograr que se reconozcan
sus pretensiones como ente publico; los cuales se encuentran radicados en las distintas
Salas del Tribunal Federal de Justicia Administrativa y el Tribunal Estatal de Justicia
Administrativa de Veracruz; asuntos LABORALES de aquellos actores que reclaman un
presunto despido injustificado para acreditar el pago de salarios caidos, reinstalacién o
indemnizacién; juicios MERCANTILES y CIVILES, aquellos que demandan los actores en
caracter de derecho privado; procesos AGRARIOS, aquellos que sefialan que se
encuentran afectados en sus gjidos y/o parcelas por un supuesto mal trazo en el derecho
de via.

2C.9

Juicios de la Dependencia

Actas Administrativas levantadas al personal que haya incurrido en alguna falta en contra
de lo establecido en las leyes correspondientes y la integracion de carpetas de
investigacion para la reparacion del dafio.

2C.10

Amparos

Juicios de Amparo en contra de la Secretaria de Infraestructura y Obras Puablicas
promovidos por los quejosos ante Autoridades Federales, con objeto de salvaguardar y
hacer valer las Garantias Constitucionales.

2C17

Delitos y faltas

Actas administrativas levantadas al personal que haya incurrido en alguna falta en contra
de lo establecido en las leyes correspondientes y la integracién de carpetas de
investigacion para la reparacion del dafio.

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)
Caédigo Titulo
3C.10 Dictamen técnico de Informacién documental en la que se describen los motivos y justificaciones respecto a
estructuras la reestructuracién organizacional de la Secretarig, asi como de su seguimiento y
conclusion, en apego a los criterios, lineamientos y demas normatividad aplicable.
3C.11 Integracién y dictamen de Soporte documental del proceso de elaboracién y/o actualizacion de Manuales de
manuales de organizacién Organizacién de las unidades presupuestales; asi como los dictémenes favorables
emitidos por la Contraloria General del Estado y su Registro.
3C.12 Integracién y dictamen de Informacién documental respecto a la elaboracion y actualizacion de las normas y los
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manuales, normas y
lineamientos de procesos y
procedimientos

manuales de procedimientos de las unidades presupuestales; asi como los dictémenes
favorables emitidos por la Contraloria General del Estado y su Registro.

gjercicio presupuestal

3C.17 Disposiciones en materia de Integra todos los oficios y circulares emitidos por diversas dependencias (SEFIPLAN,
presupuestacion Contraloria General del Estado, ORFIS) en materia de normatividad para el gjercicio del

gasto publico.
3C.20 Evaluacién y control del Integra todos los oficios emitidos por diversos entes fiscalizadores (Organo Interno de

Control en la SIOP, Contraloria General del Estado de Veracruz, Organo de Fiscalizacién
Superior del Estado de Veracruz, Auditoria Superior de la Federacion, Secretaria de la
Funcién Pdblica, despachos externos).

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcién)
Caédigo Titulo
4C3 Expediente anico de Integra documentacién que comprueba la identidad de los empleados, asi como el
personal conjunto de documentos que se generan durante la trayectoria laboral del personal, como
nombramientos, prestaciones entre otros.
4C4 Registro y control de Integra documentacién que identifica a los servidores publicos como parte de la
puestos y plazas institucién a partir de movimientos de altas, bajas o maodificaciones con la documentacion
soporte: cédula de movimiento, cédulas individuales, oficios de las organizaciones
sindicales cuando sea el caso, reporte de movimientos, hojas de movimientos en CD,
anexo /A, transferencias de plazas, conciliaciones, 3% ISERTP.
4C.5 Némina de pago de personal Se integra de las ministraciones quincenales, némina digital (CD] y resdmenes
programaticos.
4C.8 Control de asistencias Documentacién que comprueba las incidencias en las asistencias del persond),
(vacaciones, descansos, generados durante la trayectoria laboral del mismo.
licencias, incapacidades,
etc)
4C.10 Descuentos Integra los reportes de incidencias que remiten de manera quincenal de la clave 0000917
sanciones por retardos.
4C.16 Control de prestaciones en Integra los tramites de Seguros institucionales, Sistema de ahorro para el retiro, Ropa de
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materia econémica trabgjo, Apoyos para lentes y aparatos ortopédicos, pago de estimulos.
4C.20 Relaciones laborales Informacién referente a los vinculos que se establecen en el Gmbito laboral tales como
acuerdos con las diferentes organizaciones Sindicales, asi como documentacién relativa
a la Extinta Junta Estatal de Caminos, y temas del Area Juridica.
4C22 Capacitacién continua y Integra el calendario oficial mensual de cursos de capacitacion de Sefiplan asi como de
desarrollo profesional del otras dependencias, circulares de difusién del mismo y listas de asistencia de
personal de éreas participantes.
administrativas
4C23 Servicio social en éreas Documentacion que identifica a los prestadores de servicio o practicas profesionales
administrativas como: salicitudes, cartas de presentacién, carta de aceptacién, reportes de las practicas
y carta de liberacion.

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcién)
Cédigo Titulo
5C2 Programas y proyectos en Integra las documentales serialadas en el Manual de Programacion y Presupuesto que
materia de recursos emite la SEFIPLAN para la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del
financieros y contabilidad siguiente gjercicio fiscal.
gubernamental
5C3 Gastos o egresos por Egresos de Afectacion de la Néming, Egresos de tipo Pago Directo a Proveedores, Pagos
partida presupuestal Institucionales, Comprobacién de Sujetos a Comprobar, capturados en el SIAFEV 2.0 de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal autorizada por la SEFIPLAN, en el transcurso del
gjercicio fiscal. Declaracion mensual de ISR por sueldos y salarios. Reintegros de sujetos
a comprobar.
. Contiene la informacioén relativa al Control de Deudores por vidticos de la Secretaria de
5C5 Libros contables .
Infraestructura y Obras Pablicas.
Informacién y/o documentacion en original, copia o electrénico, que se derive de asuntos
5C6 Registros contables (glosa) legales, fiscales o contables, relacionados con alguna de las actividades sustanciales de
la Secretaria de Infraestructura y Obras Pdblicas.
Asignacién y optimizacion Oficios de solicitud de emisién de Dictamen de Suficiencia Presupuestal y RPAI a la
5C12 d . . SEFIPLAN para la asignacion de recursos de las obras o partidas a ejecutar y respuesta
e recursos financieros recibida.
5C.14 Cuentas por liquidar Integran las Cuentas por Liquidar Certificadas selladas de recibido por la Secretaria de
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certificadas Finanzas y Planeacién, que respaldan el pago redlizado a los contratistas por obras
realizadas por las Direcciones Ejecutoras de obra.
Transferencias de Integran oficios de Transferencias Programdtico Presupuestal, que modifican Obras y
5C.15 - o o .
presupuesto Acciones incluidas en la CPPI por parte de las Direcciones gjecutoras de obras.
. Integran oficios de ampliacion presupuestal, asignacion presupuestal, reduccion
Ampliaciones del . . . : L
5C16 presupuestal y expedientes técnicos, correspondientes a obras y acciones incluidas en
presupuesto
la CPPI.
‘ ) Registro y control de las sdlidas del recurso de las cuentas bancarias de la Secretaria de
Registro y control de pdlizas B P ) -
5C17 Infraestructura y Obras Pdblicas, documentacion soporte que vdlide los movimientos
de egresos :
realizados.
. ) Registro y control de las entradas del recurso de las cuentas bancarias de la Secretaria
Registro y control de pélizas By . . .
5C18 ; de Infraestructura y Obras Pablicas, documentacion soporte que valide los movimientos
deingresos :
realizados.
5c19 Pélizos de diario RQQISTF.O. y control de las "comprobaaones . del gostq .cornente, . gjustes y/o
Reclasificaciones, documentacion soporte que valide los movimientos realizados.
5021 Garantias, fianzas y Fianza de fidelidad patrimonial para los servidores publicos que manejan fondos y valores
' depdsitos estatales.
5000 Control de cheques Contiene la informacién r?la.t/va al Control de Cheques expedidos por la Secretaria de
Infraestructura y Obras Pablicas.
Integra estados de cuenta bancarios en original, auxiliar de bancos y cardtula de la
5C23 Conciliaciones Conciliacién Bancaria, movimientos bancarios: altas proveedores; altas y bagjas de
cuentas bancarias.
Integra la Informacién Financiera Contable, Presupuestaria, Programdtica, Anexos y la
Informacién relativa a la Ley de Disciplina Financiera de la Secretaria de Infraestructura
5C24 Estados financieros y Obras Pdblicas, Pélizas Manuales del SIAFEV 2.0, documentacién referente a los
diferentes Entes Fiscalizadores y todos los registros contables necesarios parala emision
de los Estados Financieros.
Egresos de tipo Comprobacién de Fondo Revolvente capturados en el SIAFEV 2.0 de
5C27 Fondo rotatorio acuerdo a la disponibilidad presupuestal autorizada por la SEFIPLAN, en el transcurso del
gjercicio fiscdl.
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Clasificacion Archivistica

Alcance y contenido (Descripcién)

Cédigo Titulo
6C2 Programas y proyectos en Programa Anuadl de Adquisiciones, que contempla la planeacién y programacion, asi como
materia de recursos los procesos de licitacién de las compras y contrataciones de servicios en forma
materiales, obra pablica, consolidada.
conservacion y
mantenimiento
6C3 Licitaciones Resguardar los expedientes generados en los procedimientos de licitacién relacionados
con recursos materiales y servicios Generales.
6C6 Control de contratos Integra la documentacién de consulta y soporte del seguimiento de revision de las
estimaciones y finiquitos en las ejecutoras hasta concluir con su trémite ante la Unidad
Administrativa de esta Secretaria.
6C7 Seguros y fianzas Integra los tramites de 6rdenes de pago, pdlizas de seguro y oficios y/o los oficios de
solicitud de las empresas a las Direcciones Ejecutoras de obra, para la liberacién de
fianzas (Anticipo, cumplimiento y Vicios ocultos).
6C8 Suspensién, rescision, Expedientes referentes al procedimiento administrativo de Rescisién que se instaura por
terminacion de obra pdblica cumplimiento al contrato de una persona moral y/o fisica que incumple con lo estipulado
dentro de un contrato, asi como el cobro de la péliza de fianza de vicios ocultos.
6C.10 Calidad en materia de obras, Asegurar que las obras ejecutadas y en proceso, cumplan con los requisitos de calidad
conservacion y especificos y normativos, marcados en el proyecto gjecutivo y / o normatividad para la
equipamiento Infraestructura de carretera, asi como la realizacién de informes de calidad, reportes de
obra, validacién de laboratorios referente a estimaciones.
6C.14 Registro de proveedores y Integran oficios de solicitud de autorizacion de Cesiones de Derechos de Cobro, remitidos
contratistas a las Direcciones Ejecutoras por las empresas y turnados a la Unidad Administrativa para
su tramite ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion
6C.17 Inventario fisico y control de Informacién relacionada con los inventarios realizados a los bienes muebles, asi como los
bienes muebles movimientos y resguardos.
6C.19 Almacenamiento, control y Documentacién que soporta las requisiciones, cotizaciones, facturas entradas y salidas
distribucion de bienes del almaceén y los saldos de cada mes.
muebles
6C.23 Comités y subcomités de Expedientes que integran la informacién que debera ser atendida por los miembros, asi
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adguisiciones, como las actas que contienen los acuerdos Yy resoluciones del Subcomité de
arrendamientos y servicios Adguisiciones, Arrendamientos, Servicios y Engjenaciones de Bienes Muebles.
6C.25 Comité de Obra Pdblica Expedientes que integran la informacién que deberd ser atendida por los miembros, asi

como las actas que contienen los acuerdos y resoluciones del Comité de Obras Pablicas
y Servicios Relacionados con Ellgs.

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcién)
Caédigo Titulo
7C.13 Control de parque vehicular Documentacion original factura, tenencia, resguardo, péliza de seguro, pase de salidg,

responsiva, oficio solicitud, check list, copia INE, licencia de manejo, trabgjo, y donaciones
de combustible.

7C.16 Proteccién Civil Integra la documentacion relativa a la documentacién relacionada con acciones de
proteccion civil, actas de recorrido, informes, listas de asistencia, constancias y oficios.
Integracién y funcionamiento de las brigadas de proteccién civil, para cumplir y aplicar en
forma adecuada las acciones de proteccion civil.

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)

Caédigo Titulo

8C.3 Normatividad tecnolégica Expedientes relativos métodos, procedimientos, politicas y normativa para la utilizacion
de los recursos tecnolégicos.

8C.11 Desarrollo de sistemas Expedientes relativos a la creacién e implementacién y/o maodificaciones de sistemas
informaticos de la Secretaria.

8C.13 Control y desarrollo del Expedientes relativos al control, supervisién y correcta utilizacion del equipo tecnoldgico.
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parque informatico
8C.21 Servicios y productos de Expediente de visto bueno de servicios y productos de bienes informaticos,
internet implementaciones, publicaciones en los portales oficiales.

Clasificacién Archivistica

Alcance y contenido (Descripcién)

Caédigo Titulo
9C.13 Comparecencias ante el Soporte documental de las comparecencias del C. Secretario, con reporte fotografico,
Poder Legislativo estadisticas e informacién financiera de las obras y/o Documentacion de la informacion

generada de programas, obras y acciones realizadas durante el periodo a informar.

Clasificacién Archivistica

Alcance y contenido (Descripcion)

Caédigo Titulo
10C.3 Auditorias Integra documentos relativos a la solventacion de las observaciones de auditorias y/o
recomendaciones de los 6rganos de fiscalizacion.
10C.15 Entrega-Recepcion de Coadyuvar a la conclusién de una administracién o encargo, y a la continuidad del servicio
administracién o encargo pablico y la gestién gubernamental de los asuntos, programas, proyectos, acciones y
COMPromisos.
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Clasificacién Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)
Caédigo Titulo
11C.15 Evaluacién de programas de Documentacién soporte y de resultados obtenidos en evaluaciones hechas a los
accion Programas Presupuestarios de la SIOP.
11C.18 Informe de Gobierno Documentacién Soporte y entregada a la Oficina de Programa de Gobierno para la
consolidacion del Informe que el C. Gobernador debe presentar anualmente sobre el
estado que guarda su administracion.
11C.19 Indicadores Documentacién relacionada con los indicadores de Resultados y de Gestion que se
utilizan en la SIOP.
11C.23 Transversalizacion de la Integra los documentos correspondientes a la invitacion mediante oficios y circulares a
perspectiva de género platicas, cursos, talleres, triptico, dipticos, cuadernillos, promoviendo el lengugje
incluyente, derechos humanos, cero tolerancia a la violencia contra las mujeres, difusién
de la nifiez y adolescencia, acciones de prevencién y atencion al hostigamiento sexual y
acoso sexual.

Clasificacion Archivistica

Alcance y contenido (Descripcion)

Cédigo Titulo

12C.5 Comité de Transparencia Se encuentra integrada por Actas y Resoluciones emitidas por el Comité de
Transparencia de este Sujeto Obligado.

12C.6 Solicitudes de acceso a la Integracién de expediente de solicitud de Acceso a la informacién, en los cudles se

informacién resguarda el proceso para la atencién de las mismas.

12C.7 Portal de transparencia Contiene documentacion relacionada con la atencién de solicitudes de informacion
recibidas mediante la Unidad de Transparencia de la SIOP, asi como seguimiento de las
obligaciones de transparencia de la informacién que se encuentra en el ambito de
competencia de esta drea.
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Acceso a la Informacién

12C.10 Sistema de datos Elaboracién e integracion de los Sistemas de Datos Personales, Aviso de Privacidad
personales Integral, Aviso de Privacidad Simplificado y el Sistema de Gestién de Datos Personales

por ende su seguimiento y Solicitudes de Derechos ARCO.
12C.11 Instituto Veeracruzano de Informes emitidos al H. Pleno del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y

Proteccion de Datos Personales, referentes a Solicitudes de Acceso a Informacion,
Rubros Temadticos y Proteccion de Datos Personales.

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)
Cédigo Titulo
13C.3 Capacitacién y asesoria Coordinar la integracién y operacién del programa de capacitacién y desarrollo de los
archivistica Responsables de Archivo de Tramite, asi como del personal del Departamento de Archivo
General.
13C4 Gestion y control de bgjas Integra los trémites que se redlizan en las diferentes dreas para la eliminacion de la
documentales documentacioén que se haya prescrito en su vigencia, valores documentales y, en su caso
plazos de conservacion.
13C.5 Grupo Interdisciplinario de Integra los documentos relativos a la integracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos,
archivos asi como, dictémenes emitidos, valoracion documental entre otros.
13C.6 Instrumentos de control y Integra las acciones redlizadas para la elaboracion del Cuadro de Clasificacion
de consulta archivisticos Archivistica y el Catdlogo de disposicion documental, asi como el préstamo de
expedientes.
13C.7 Préstamo, busqueda y Instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de archivo que
consulta de expedientes permiten la localizacién, transferencia o baja documental.
13C.8 Programa Anual de Contiene el programa de Planeacion, Programacion y Evaluacion para el desarrollo de los
Desarrollo Archivistico archivos y las acciones redlizadas para su cumplimiento.
13C.9 Sistema Institucional de Contiene la designacién de los archivos de trémite, de concentracion, Grea coordinadora
Archivos y de correspondencia, asi como todas las acciones que redlizan.
13C.10 Transferencias Integra los oficios de tramite para el traslado controlado y sistemdatico de expedientes de
documentales consulta esporddica de un archivo de tramite a uno de concentracion y de expedientes
que deben conservarse de manera permanente del archivo de concentracion al archivo
histérico.
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Series Sustantivas

Clasificacién Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)
Cédigo Titulo
151 Salicitudes de Integra las solicitudes de Infraestructura y Obra Pdblica de las diferentes Dependencias,
Infraestructura y Obra Municipios, Ciudadanos y Empresas.
Pdblica
182 Atencién a peticiones en Integra la atencién y respuesta a las peticiones que diputados, presidentes municipadles,
materia de Infraestructura organizaciones civiles, ciudadanos, entre oros realizan a la Secretaria en materia de
Carretera Infraestructura carretera (construccion, rehabilitacién, mantenimiento, apertura y obras
complementarias).
Contiene documentacién relacionada con los temas de Asignaciones Presupuestales,
Fondo de Infraestructura o . . -
; . Ampliaciones, Reducciones, Transferencias y Solicitudes de DSP y CPPI del Fondo de
18.3 Sacial para las entidades ; - .
Infraestructura Social Estatal del afio que corresponda, asi como de los reportes de
(FISE) (SEDESOL ESTATAL) . o
seguimiento de la aplicacién de los recursos de este Fondo.
Integra la carta compromiso especifico de reparacion de dafios a la Infraestructura
Afectaciones ala Carretera Estatal, que celebran por una parte la persona que ocasioné los dafios y un
1S4 . . B
infraestructura Carretera representante de la Secretaria de Infraestructura y Obras Pdblicas, para llevar a cabo las
reparaciones de la misma.
> - Contiene documentacién relacionada con los temas de peticiones de caminos, carreteras,
Atencion a peticiones de . ) T o .
1S5 puentes y muros de contencién provenientes de asociaciones civiles, agrupaciones
Infraestructura Carretera o . . )
politicas, autoridades municipales y diputados.
Integra el trémite que se solicita para la ocupacién marginal, aérea o subterrénea en la
franja de la carretera comprendida como Derecho de Via que tiene una amplitud minima
156 Derechos de via de 20 mts,. ambos costados de la carretera y la cudl se solicita para construcciones,
obras y servicios auxiliares para el establecimiento de servicios, aguag, luz, telefonia e
Instalacién de fibra 6ptica.
Eventos autorizados con el Declaratoria de Desastre Natural, Instalacién de Comité de Evaluacién de Dafios,
157 recurso del fideicomiso de Aprobacién del recurso, Comprobacién de recursos, Libro Blanco.
‘ Proteccién Civil para la
Atencién de Desastres
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Naturales y Otros Siniestros

Gastos de operacion

Gastos de operacion autorizados para la gjecucion de las obras integradas en el programa

y Caminos

58 FONDEN FONDEN.
Expediente Técnico Unitario Documentacién generada durante el proceso de la Obra desde su proceso de
1S.9 de Infraestructura Carretera contratacion hasta el cierre administrativo de la misma.

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcién)
Caédigo Titulo
251 Expediente Unitario de Obra Contiene la documentacion relacionada a la comprobacién del gasto de la gjecucion de
Pdblica las Obras Pablicas.
252 Programa de obras, Contiene documentacién relacionada con los temas de Asignaciones Presupuestales,
acciones y servicios de la Ampliaciones  presupuestales,  Reducciones  presupuestales,  Transferencias
Obra pablica Programatico-presupuestales y Solicitudes de Disponibilidad presupuestal (DSP) y
Registro en la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion (CPPI).
253 Contratos elaborados por la Contiene los documentos presentados por las areas de la dependencia, responsables de
Direccién General Juridica gjecutar hasta su total terminacion las obras y/o servicios, que son requeridos por parte
de la Direccién General Juridica para la elaboracién de los contratos respectivos.
254 Coordinacién de comités de Coordinacion, seguimiento e integracion de los programas de trabgio para la
contraloria instrumentacion de estrategias y actividades comprometidas en el programa de trabgjo
de las dependencias y entidades, asi como emitir informes de resultados con la finalidad
de retrodlimentar a los enlaces institucionales para fortalecer las funciones que realizan
los comités constituidos.
255 Sistema de Control Interno Acciones efectuadas por el titular del ente publico, la administracién y los demas
(sici servidores puablicos, a fin de proporcionar una seguridad razonable sobre el logro de los
objetivos institucionales y la salvaguarda de los recursos puablicos asi como de mejorar
continuamente los procesos de la dependencia.
256 Censo anual de Gobierno Documentacién referente al levantamiento del Censo Nacional de Gobierno, Seguridad
Publica y Sistemas Penitenciarios Estatales (CNGSPSPE] que el INEGI realiza cada afio.
257 Programa Sectorial y Plan Documentacion de la Informacién relacionada con la Integracién, modificacion y
Veracruzano de Desarrollo actualizacién del Programa Sectorial y Plan Veracruzano de Desarrollo.
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Clasificacion Archivistica

Alcance y contenido (Descripcién)

Caédigo Titulo

3S.1 Contratos de arrendamiento Expediente que contiene los contratos y seguimiento de los arrendamientos de
de magquinarig, maquinaria.
conservacion y atencién a
contingencia con diversos
ayuntamientos

352 Contratos de Maquinaria en Contiene contratos y convenios elaborados por las distintas dreas de la dependencig,
Comaodato, Contratos de responsables de gjecutar hasta su total terminacion las obras y/o servicios que se
prestacion de Servicios presentan a la Direccién General Juridica para su revision y resguardo respectivo.
Profesionales FONDEN,
convenios

Clasificacion Archivistica Alcance y contenido (Descripcion)

Caédigo Titulo

4581 Proyecto Ejecutivo Atender y validar los estudios, proyectos, programas de construccion y reconstruccion,

conservacion, mantenimiento y ampliacién de caminos y puentes en el Estado.

452 Expedientes de proyectos Integra la documentacién que se genera durante el desarrollo del proyecto, desde el inicio
gjecutivos de edificacion de su contratacion y hasta la entrega al Grea encargada.
solicitados por diversos
municipios

48.3 Expedientes de proyectos Planos gjecutivos [estudios y memorias descriptivas y de instalaciones, presupuesto y
gjecutivos de obras publicas andlisis de precios unitarios, permisos y anuencias de municipio) y demas requisitos
solicitados por diversos necesarios para su trémite solicitadas por municipio.
municipios
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454 Expediente Unitario de Integra la documentacion soporte de contratos, estimaciones, finiquitos, etc. de las
Telecomunicaciones en diferentes acciones que en la materia de telecomunicaciones se redlizan.
diferentes municipios
485 Expedientes técnicos Documentacién que contiene los procesos de: planeacién y programacién; adjudicacion,
Unitarios de los estudios y contratacion, gjecucion de los trabajos y comprobacién del gasto y entrega-recepcion de
proyectos los Estudios y Proyectos terminados que integran el Programa de Inversion.
4S.6 Gestién de proyectos para el Integra la informacién respecto a la infraestructura de Puertos, asi como regiones
desarrollo de puertos econémicas y de los servicios de transporte de mercancias que operan en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.
487 Gestion de proyectos para el Integra informacién respecto a la infraestructura de vias férreas, asi como regiones
desarrollo Ferroviario econémicas Yy de los servicios de transporte de mercancias que operan en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.




