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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

Presentacion

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es el
instrumento de control que contempla la revision de las acciones emprendidas a escala
institucional que aseguran la correcta operacion del Sistema Institucional de Archivos
(SIA) de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas (SIOP) para el mejoramiento,
modernizacién y automatizacién de los procesos archivisticos y la gestion de documentos
a través de la implementacién de herramientas, procedimientos, criterios, entre otros,
obteniendo estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacidn y conservacion
documental en las diferentes areas gue integran esta Dependencia, en los archivos de
tramite, concentracién e histérico, conforme lo previsto en la normatividad en materia

archivistica.

Es importante mencionar, que el logro de las actividades planteadas, requieren del
seguimiento y replanteamiento de acciones que permitan la continuidad, motivo por el
cual, seguird el establecimiento y ejecucién de tareas que promuevan y abonen a la

Gestién Documental y Administracion de Archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, fue aplicable de manera directa a
todos los Responsables de Archivo de Tramite y de manera indirecta, al personal que

forma parte del proceso de integracion documental de las diversas unidades

administrativas de la Institucion.
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Informe Anual

El presente informe da a conocer las acciones realizadas por el Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas (SIOP), durante el ejercicio

2024, en materia de gestion documental y administracién de archivos.

Compromisos establecidos en el PADA 2024 y el estado de su atencién

https://www.veracruz.gob.mx/infrae

Elaborar y presentar al Titular de la Se elaborg y se publicd structura/wp-

. L conforme al requerimiento .
1 Dependencia el Informe de Cumplimiento del establecido en el articulo 26 de content/uploads/sites/17/2024/01/IN

PADA 2023 la LGA. FORME-CUMPLIMIENTO-PADA-
2023.pdf
< o8 https://www.veracruz.gob.mx/infrae
Elaborar y presentar al Titular de la Se elaboroy se pyblllco
- conforme al requerimiento structura/wp-
2 Dependencia el Programa Anual de tablecid | ticulos 23 -
Desarrollo Archivistico 2024 establecido en los articulos 23 y |content/uploads/sites/17/2024/01/CU
24 de la LGA. ADERNILLO-PADA-2024.pdf

Se atendieron las solicitudes

realizadas por las areas para Las actualizaciones realizadas en los
Actualizar el Cuadro General de Clasificacion o p P controles archivisticos fueron
3 modificacion de nombre o

y Catalogo de Disposicion Documental ; . . publicadas en la pdgina oficial de la
vigencia de series .,
Secretaria.

documentales.

Se actualizo la Guia de Archivo Guia de Archivo Documental
4 Actualizar la Guia de Archivo Documental. publicado en la Intranet de la

Documental )
. Dependencia.

Se realizé la capacitacion a

Realizar Capacitaciones para fortalecer la través de cursos a los Publicacién en la Intranet del
5 Implementacion de los controles archivisticos diferentes Responsables de material de apoyo otorgado en
de la Dependencia. Archivo de Tramite de las areas Ccursos

generadoras de la informacion.

Se realizaron las
desincorporaciones de

documentacion de Actas de Desincorporaciéon de
Llevar a cabo el proceso de . - . . .
. - comprobacién administrativa documentacion de comprobacién
desincorporacion de documentos de . . . N )
6 o e . inmediata y de apoyo administrativa inmediata y de
comprobacién administrativa y de apoyo . . . . . A
informativo informativo solicitadas por las | apoyo informativo publicadas en la
areas, observando el Pagina Oficial de la SIOP.
cumplimiento del
procedimiento establecido.
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Compromisos establecidos en el PADA 2024 y el estado de su atencién

Se realizaron las transferencias

Llevar a cabo el proceso de Transferencias primarias solicitadas por las Actas de Transferencias Primarias
7 Primarias al Archivo de Concentracion de la areas, observando el validadas por el Grupo
SIOP. cumplimiento del Interdisciplinario de Archivo.

procedimiento establecido.

. . 4 Actas de sesiones ordinarias del
Se realizaron cuatro sesiones

Gestionar las sesiones cuatrimestrales del L Grupo Interdisciplinario de Archivo
8 ordinarias programadas en el . .
realizadas y publicadas en la

Grupo Interdisciplinario de Archivos
PADA 2022.
Pagina Oficial de la SIOP.

Se reforzdé con la publicacién en la
Intranet de formatos descargables
para los procesos de
desincorporacién y transferencias
primarias.

Brindar asesorias a los Responsables de Durante el afio, se atendid a las
Archivo de Tramite de las diferentes dreas de| diferentes dreas que requerian
la Secretaria a fin de implementar los asesoria sobre temas de
controles archivisticos. archivo.

Actividades adicionales 2024

Las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
estuvieron encaminadas a dar cumplimiento a los requerimientos normativos establecidos
en la Ley General de Archivos, los cuales se lograron durante el ejercicio; Sin embargo, es
importante mencionar aquellas acciones que coadyuvan a las diferentes areas de la
Dependencia tales como, el préstamo de expedientes en Archivo de Concentracion,
mismo que al contar un sistema interno de busqueda, permite localizar de manera
expedita y confiable los documentos resguardados, atendiendo las solicitudes de

documentacion en tiempo y forma.

Reforzando los procesos de transferencias primarias, se realizaron diversos talleres de
cosido de expedientes a las diferentes areas, principalmente aquellas que cuentan con

series documentales identificadas.
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Finalmente, es importante comentar que haciendo uso de las herramientas tecnoldgicas
con gue se cuenta, se promovid entre el personal, la consulta del apartado en la Intranet
de la dependencia para la gestion de archivo, en la cual se publican, formatos
descargables, tripticos, normatividad y otros documentos en la materia, a fin de informar

y fomentar la cultura archivistica.

Conclusion

Como resultado, el establecimiento e implementacién de los controles archivisticos en la
Dependencia, ademas de cumplir normativamente con la Ley General de Archivos, da
certeza de la transparencia en la rendicidn de cuentas respecto de las acciones que se
realizan en las diferentes dreas de esta Dependencia, y que se encuentran documentadas
en los expedientes que se integran de manera homologada y organizada, promoviendo

asi la conservacion y resguardo de estos que son la evidencia de los procesos ejecutados.

Motivo por el cual, realizar los trabajos coordinadamente entre las areas generadoras de
la informacién y la de archivo, es primordial, para consolidar y optimizar los procesos

propiciando las buenas practicas archivisticas.
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