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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023

Presentacion

—

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es el
instrumento de control que contempla la revision de las acciones emprendidas a escala
institu::ional que aseguran la correcta operacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de
la Secretaria de Infraestructura y Obras Pablicas (SIOP) para el mejoramiento, modernizacion
y automatizacién de los procesos archivisticos vy la gestion de documentos a través de la
implementacion de herramientas, procedimientos, criterios, entre otros, obteniendo estrategias
encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental en las diferentes
areas que integran esta Dependencia, en los archivos de tramite, concentracion e histérico,

conforme lo previsto en la normatividad en materia archivistica.

Es importante mencionar, que el logro de las actividades planteadas, requieren del seguimiento
y replanteamiento de acciones que permitan la continuidad, motivo por el cual, seguira el
establecimiento y ejecucion de tareas que promuevan y abonen a la Gestion Documental y

Administracion de Archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 fue aplicable de manera directa a todos los
Responsables de Archivo de Tramite y de manera indirecta, al personal que forma parte del

proceso de integracién documental de las diversas unidades administrativas de la Institucién.
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Informe Anual

El presente informe da a conocer las acciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos

de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas (SIOP), durante el ejercicio 2023, en
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materia de gestién documental y administracion de archivos.
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Compromisos establecidos en el PADA 2023 y el estado de su atencion

Actividades Planteadas

Cumplimiento

Evidencia

el . http://www veracruz.gob.mx/infraestructura
3 ¥ __|Se elabord y se publicé conforme al requerimiento
1} Iaborary prasentapial Titulargde.la bependenda establecido en el articulo 26 de la Ley General de R
‘el Informe de Cumplimiento del PADA 2022. P ¥ cantent/uploads/sites/17/2023/01/Informe-
] PADA-2022 pdf
Se elabord y se publicé confarme al requerimiento DA e L 00 M Rl
5 Elaberar y presentar al Titular de |a Dependencia establecidoy Ei Plos sy Zaq 02 a0 Le (wp-
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. g ¥ v content/uploads/sites/17/2023/02/PADA-
General de Archivos. A
2023.pdf
Al ... http:/fwww.veracruz.gob.mx/infraestructura
Se elabord yse publicé conforme al requerimiento i
ifundir la Gufa de Archivo Do 1. i i la ley G | e |Lues
3 |Difundirla Gufa de Archivo Documenta :st:iﬂec\du en el articulo 14 de la Ley Genera content/uploads/sites /17/2023/05/GUIA-DE
T ARCHIVO-DOCUMENTAL-SIOP.pdf
Se llevdé a cabo una capacitacién para los
Reali Capacitaci fortal rchivo de Tramit erso
‘ea izar Vp itaciones para 0 .a'ec.er la Respe.nsafales de Archivo .e’ rdmite y pi nalt que Gircular No. 51OP/UA/00013/2023, emitida el
4 |implementacién de los controles archivisticos de|maneja dicha decumentacién, y se acordé brindar|
< 3 ¥ 23 de febrero de 2023
la Dependencia. asesorias personalizadas durante todo el
transcurso del afio. 2
Oficie SIOP/UA/00015/2023, de fecha 1 d
Realizar el proceso de desincorporaciones de|Se llevaron a cabo dos procesos.. de B 2(;"23'[ / £
5 |[do t de comprobacid dministrativa |desincor ién durante el afio, de las dreas que
‘ CLIFT'I‘EFI {o}] ! P EEA!OH administrali e‘SlﬂCO po_rac (s} u ano 5 q Oficio 5|0P1’UA,"UU064,"2023, de fecha 30 de
inmediata y de apoyo informativa. asilo solicitaron.
agosto de 2023
p Oficio SIOP/UA/00020/2023, de fecha 24 de
. A A 5 Se llevaron a cabo dos procesos de Transferencias
6 Realizar el proceso de Transferencias Primarias al B e las Ms aug 85T 1d marzo de 2023
Archivo de Concentracién de la SIOP. L ’ 3 Oficio SIOP/UA/00075/2023, de fecha 3 de
solicitaron.
octubre de 2023
Primer Sesién oficio No.
SIOP/UA/00149/2023, de fecha 27 de enero
de 2023
Segunda Sesion oficio No.
SIOP/UA/01211/2023, de fecha 19 de mayo
2 Gestionar las sesiones cuatrimestrales del Grupo|Se realizaron  cuatro  sesiones  ordinarias|de 2023
Interdisciplinario de Archivos. programadas. Tercera Sesién oficio No.
SIOP/UA/02354/2023, de fecha 19 de
septiembre de 2023
Cuarta Sesian oficio No.
SIOP/UA/02990/2023, de fecha 24 de
noviembre de 2023
Brindar asesorias a los Responsabiles @@ Archivo|Se brindaron las asesorias perscnalizadas|Cada asesoria se fue dando de manera
8 |de Tramite de las diferentes dreas de |a Secretarfa,|necesarias al personal que lo requeria para|presencial y personal, por lo que no se
a fin de implementar los controles archivisticos. continuar con los trabajos de archivo. emitio ningun oficio para ello.
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Actividades adicionales 2023

Las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, estuvieron
encaminadas a dar cumplimiento a los requerimientos normativos establecidos en la Ley
General de Archivos, los cuales se lograron durante el ejercicio, aunado a ello se continué con
la realizaciéon de talleres de cosido de expedientes a las diferentes areas, principalmente
aquellgs que cuentan con series documentales identificadas y que llevan a cabo transferencias

primarias al Archivo de Concentracion.

Haciendo uso de las herramientas tecnoldgicas con que se cuenta, se promovié con el personal
la consulta del apartado en la Intranet de la dependencia para la gestién de archivo, en la cual
se publican, formatos descargables, tripticos, normatividad y otros documentos en la materia,

a fin de informar y fomentar la cultura archivistica.
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Conclusion

Como resultado, el establecimiento de los controles archivisticos en la Dependencia, ademas
de cumplir con la Ley General de Archivos, da certeza de la transparencia en la rendicion de
cuentas respecto de las acciones que se realizan en las diferentes areas de esta Dependencia,
y que ‘s’é encuentran documentadas en los expedientes que se integran de manera homologada
y organizada, promoviendo asi la conservacién y resguardo de estos que son la evidencia de

los procesos ejecutados.

Motivo por el cual, realizar los trabajos coordinadamente entre las areas generadoras de la
informacién y la de archivo, es primordial, para consolidar y optimizar los procesos propiciando

las buenas practicas archivisticas.
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