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Secretaría de Finanzas y Planeación 
Seguimiento de Evaluaciones a Fondos Federales 

Subdirección de Enlace para Evaluaciones 
a Fondos  Federales

Dirección General del Sistema 
Estatal de Planeación 

Acta Circunstanciada de Entrega y·Recepción 
por Ratificación de Cargo 

En la ciudad de Xalapa-Enríquez, Veracruz, siendo las diez horas del día diecinueve de 
febrero de dos mil veinticinco, se reúnen en las oficinas de la Secretaría de Finanzas y 
Planeación ubicadas en la Av. Xalapa 301, colonia Unidad del Bosque Pensiones, 4° Piso, 
código postal 91017, Xalapa-Enríquez, Veracruz; la C. María Yanina Juanita Mendoza
Bronca, quien ha sido ratificada para continuar en el cargo de Jefa del Departamento 
de Seguimiento de Evaluaciones a Fondos Federales, quien ha sido designado 
mediante nombramiento de fecha uno de diciembre de dos mil veinticuatro, emitido por 
el C. Dr. Miguel Santiago Reyes Hernández, Secretario de Finanzas y Planeación, para 
ocuparlo con fecha uno de diciembre de dos mil veinticuatro, a partir de los cuales surte 
efecto el nombramiento de la persona servidora pública que recibe con carácter de titular 
con el objeto de realizar la entrega y recepción de los asuntos y recursos correspondientes 
al área administrativa bajo el mando de conformidad con lo dispuesto en el artículo 8 de 
la Ley Número 336 para la Entrega y Recepción del Poder Ejecutivo y la Administración 
Pública Municipal; los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepción del Poder Ejecutivo, 
así como de la separación de cualquier persona servidora pública de su empleo, cargo o 
comisión dentro de la Administración Pública Estatal; y, la Guía para el Proceso de Entrega 
y Recepción del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz. ------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

La C. María Yanina Juanita Mendoza Bronca, se identifica con credencial de elector 
vigente con folio  y señala como su domicilio para recibir notificaciones 
o documentos relacionados con la presente Acta, el ubicado en la Calle

 Número , Departamento . Colonia el , C.P. , ,
.----------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------
Designación de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. 
Tiberio Geyser Cuervo Vera y la C. María Guadalupe Romero Domínguez, 
manifestando el primero prestar sus servicios en la Secretaría de Finanzas y 
Planeación, como Analista Administrativo, en la Dirección General del Sistema 
Estatal de Planeación, identificándose con credencial de elector con folio 

.J 
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 la segunda manifiesta prestar sus servicios en la Secretaría de 
Finanzas y Planeación, como Analista Administrativo, en la Dirección General del 
Sistema Estatal de Planeación, y se identifica con credencial de elector con folio 

. ------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

Designación de representantes: La C. María Yanina Juanita Mendoza Bronca y ha 
sido ratificada designa al C. Jorge Raúl Suárez Martínez, quien ocupa el cargo de 
Analista Administrativo, en el Departamento de Normatividad y Evaluación de 
Fondos Federales, identificándose con credencial de elector con folio , 
para que en su nombre y representación verifique el contenido del Acta de Entrega y 
Recepción y proporcione y/o solicite los datos, documentación e información relativa al 
acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Dicha persona acepta la designación de 
que fue objeto, haciendo constar este hecho mediante su firma en el presente documento. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Intervención del Órgano Interno de Control: De conformidad con el artículo 8, de la 
Ley Número 336 para la Entrega· y Recepción del Poder Ejecutivo y la Administración 
Pública Municipal, se realiza este proceso ante el C. Isidora Mireya Domínguez 
Meneses, Auditor del Órgano Interno de Control en la Secretaría de Finanzas y 
Planeación, quien se identifica con credencial de elector con folio , para 
intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el artículo 36 fracción 
XXXV del Reglamento Interior de la Contraloría General del Estado de Veracruz de Ignacio 
de la Llave.--------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

Alcance de la Intervención: La intervención del representante del Órgano Interno de 
Control en la Secretaría de Finanzas y Planeación, se circunscribe a supervisar la 
formulación del Acta, por lo que la requisición de los formatos y la verificación de los 
recursos y documentos objeto de la entrega y recepción será responsabilidad del servidor 
público que ha asumido el cargo mediante ratificación. --------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

Acto seguido, la C. María Yanina Juanita Mendoza Bronca, procede a realizar la 
entrega y recepción del informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, así 
como los recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las 
atribuciones legales y la documentación y archivos ordenados y clasificados 
correspondientes al área administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relación 
en tabla.-----------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

No.ANEXO/ 

No. DOCTO. 

ANEXO I 

1.1 

DESCRIPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN 

ORGANIZACIÓN 

Estructura Orgánica Autorizada (Organigrama) 
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No.ANEXO/ 
No. DOCTO. 

1.2 

ANEXO II 

ANEXO III 

3.1 

3.2 

3.3 

ANEXO IV 

4.44 

ANEXO V 

5.1 

5.2 

5.3 

5.4 

5.8 

5.11 

5.12 

5.13 

5.15 

5.16 

5.18 
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DESCRIPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN 

Manuales Administrativos 

PLANEACION 

MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL 

Relación de disposiciones jurídicas administrativas 

Relación de Procesos Jurídicos en los que el área es parte 

Relación de Contratos, convenios y acuerdos vigentes, así como los 
productos convenidos (entregables) 

FINANCIERA 

LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA 

ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS 

Relación de Cajas Fuertes 

ADMINISTRATIVA 

RECURSOS HUMANOS 

Plantilla de ocupación de plazas (Plantilla de personal) 

Relación de personal comisionado 

Relación de personal con licencias o permisos 

Relación de personal con días de descanso pendientes de otorgar 

RECURSOS MATERIALES 

Inventario de Bienes muebles 

Relación de software comercial 

Relación de Software Gubernamental Desarrollado 

Relación de publicaciones asignadas o elaboradas 

ARCHIVOS 

Relación de documentación activa en archivo de trámite 

Inventario de documentación semiactiva en archivo de concentración 

Relación de respaldos de información en medios magnéticos u ópticos 

RELACIÓN DE LLAVES Y SELLOS 
/ 

/1[lui t� i� 
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009-011

-

012-019

012-014

015-18

019 

020 

No Aplica 

No Aplica 

020 

021-044

021-027

021-024

025 

026 

027 

028-038

028-032

033-036

037 

038 

039-041

039 

040 

041 

042-043

'- \.,V 
V 



No.ANEXO/ 

No, DOCTO. 

05.19 

5.20 

5.21 

ANEXO VI 

ANEXO VII 

7.1 

7.2 

7.3 

7.4 

ANEXO 

VIII 

8.1 

ANEXO IX 

9.1 

9.2 
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DESCRIPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN 

Relación de llaves de oficinas y Mobiliario 

Relación de Sellos Oficiales 

ESPECIES ANIMALES 

Relación de Especies Animales 

INVERSION PUBLICA 

TRANSPARENCIA 

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de 

Veracruz de Ignacio de la Llave 

Relación de solicitudes de información pública en proceso de atención 

Relación de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 

Relación de recursos de revisión en proceso de atención. 

-

CONTROL Y FISCALIZACIÓN 

Relación de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atención 
del área que es parte 

COMPROMISOS INSTITUCIONALES 

Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en trámite de atender 
dentro de los 90 días naturales siguientes a la Entrega y Recepción 

Informe de asuntos a cargo 

FOLIO 

042 

043 

044 

044 

045-050

045-047

048 

049 

oso 

051 

051 

052-057

0052-053 

054-057

Otros hechos: La persona servidora pública que entrega y recibe por ratificación en el 
cargo, manifiesta que pone a disposición para este acto su número de celular 

, en estricto apego a la Ley número 316 de Protección de datos personales 
en posesión de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde 

podrá ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Número 336 para la 

Entrega y Recepción del Poder Ejecutivo y la Administración Pública Municipal, para 
cualquier información adiciona 1. ---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

Declaraciones finales: La C. María Yanina Juanita Mendoza Bronca, manifiesta 
haber proporcionado todos los elementos necesarios para la formulación de la presente 
Acta circunstanciada de entrega y recepción, declarando que no fue omitido ningún asunto 

o aspecto importante relativo a su gestión. Asimismo, manifiesta tene conocimiento de
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que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos será verificado dentro de los 
treinta días hábiles contados a partir de la fecha de entrega y recepción, por lo que podrá 
ser requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la información adicional que se 
le requiera, aceptando que la presente entrega y recepción, no lo exime de las 
responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempeño de su cargo y que 
pudieran llegarse a determinar con posterioridad.--------------------------------------------

Asimismo, la C. María Yanina Juanita Mendoza Bronca, recibe por ratificación en el
cargo con las reservas de ley todos los recursos y documentos que se precisan en el 
contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la 
verificación del contenido del Acta podrá realizarla en un término no mayor de treinta días 
hábiles contados a partir de la fecha de entrega y recepción. Asimismo, manifiesta conocer 
que en caso de detectar alguna irregularidad en relación con el contenido del Acta 
respectiva o de los anexos y la documentación soporte de la misma durante el término 
señalado, lo hará del conocimiento del Órgano Interno de Control en la Secretaría de 
Finanzas y Planeación, para que se aclare o, en su caso, se proceda de conformidad con 
lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores 
Públicos, ya que de no hacerlo así, incurrirá en responsabilidad en términos de dicha 
normatividad.-----------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

La C. Isidora Mireya Domínguez Meneses, comunica a la servidora pública ratificada
la obligación que tiene de presentar ante la Contraloría General la Declaración de Situación 
Patrimonial, de conformidad con los artículos 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades 

Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.--------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de 
la misma. ----------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada más que hacer constar,
siendo las once horas del día diecinueve de febrero de dos mil veinticinco, se da por 
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella 
intervinieron.------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

El original de los 57 documentos correspondientes a los IX anexos que se mencionan en
esta Acta se firman en todas sus fojas por quien entrega y quien recibe por ratificación en 
el cargo, y quien funge como representante, para su conservación en el archivo. ---------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------ -------------------
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ENTREGA Y RECIBE 
POR RATIFICACIÓN DE CARGO 

COMO.JEFA DEL DEPARTAMENTO 
DE SEGUIMIENTO DE 

EVALUACIONES A FONDOS 
FEDERALES EN LA SECRETARÍA DE 

FINANZAS Y PLANEACIÓN 

C. MARIA YANINA JUANITA
MENDOZA BRONCA 

REPRESENTANTE 

C. JORGE

INTERVIENE POR EL 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN 

LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y 
PLANEACIÓN 

"Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepción de la 
Jefatura del Departamento de Vinculación para la Planeación del Desarrollo de la Secretaría de 
Finanzas y Planeación de fecha diecinueve de febrero de dos mil veinticinco, ante el Órgano Interno 
de Control por ratificación del cargo."-------------------------------------------- ----------------------

Hoja 6 de 8 



®I 
GOBIERNO DEL ESTADO DE 

¡ . ! . VERACRUZ
� � 2024 · 2030 

SEFIPLAN 
:::C'!F:J:TA,l'l":A:.:rtl.M:=.A. 
Y l"',.JIS!""J,.,t:>�: 

TESTIGOS 

C. Maria Guadalupe Romero
Domínguez 

Analista Administrativo 

C. Tiberio Geyser Cuervo Vera
Analista Administrativo

"Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepción de la 
Jefatura del Departamento de Vinculación para la Planeación del Desarrollo de la Secretaría de 
Finanzas y Planeación de fecha diecinueve de febrero de dos mil veinticinco, ante el Órgano Interno 
de Control por ratificación del cargo."--------------------------------------------------------------------
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Aviso de Privacidad Simplificado del Acta Circunstanciada 
de Entrega y Recepción del Poder Ejecutivo 

La Contraloría General del Estado, a través del Órgano Interno de Control competente, es 
la responsable del uso, tratamiento y destino de los datos personales que se reciben para 
integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepción del Poder Ejecutivo. Los datos 
personales que recabamos de usted serán exclusivamente utilizados para cumplir con los 
objetivos y atribuciones de esta Dependencia, el tratamiento que se realice será 
únicamente para las siguientes finalidades: Integrar, dar certeza y legalidad jurídica al acta 
circunstanciada y al proceso de entrega y recepción del Poder Ejecutivo; para ser 
requerido(a) para realizar las aclaraciones y proporcionar información adicional con motivo 
de la conclusión de su empleo, cargo o comisión, siempre y cuando fuera necesario; y toda 
vez que el proceso entrega-recepción no lo exime de las responsabilidades en que hubiera 
incurrido con motivo del desempeño de su cargo, así mismo, y de ser necesario, para 
realizar las investigaciones a que haya lugar. Además, se comunica que no se efectuarán 
tratamientos adicionales. Para conocer a detalle la información relacionada con el 
tratamiento de sus datos y los derechos que le asisten, puede consultar el Aviso de 
Privacidad Integral del Acta Circunstanciada de Entrega y Recepción del Poder Ejecutivo 
publicado en la pagina electrónica oficial de la Contraloría General 
http://www. veracruz. gob. mx/contraloria/avisos-de-privacidad/ 

O bien puede ponerse en contacto con la Unidad de Transparencia ubicada en Calle Ignacio 
de la Llave No. 105, Colonia Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 91055, teléfono: (228) 8 41 74 
00, Ext. 3089, en horario 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 Hrs., Correo electrónico 
instituc!onal: uaip@cgever.qob.mx 

"Este Aviso de Privacidad Simplificado y firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso 
de Entrega y Recepción de la Jefatura del Departamento de Vinculación para la Planeación del 
Desarrollo de la Secretaría de Finanzas y Planeación de fecha diecinueve de febrero de dos mil 
veinticinco, ante el Órgano Interno de Control por ratificación del cargo."---------------------------
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