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Secretaria de Finanzas y Planeacion
Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado
Subsecretaria de Ingresos

Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion
por Ratificacion de Cargo

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las diez horas del dia cinco de diciembre
de dos mil veinticuatro, se reltnen en las Oficinas del Departamento de Enlace con Oficinas
de Hacienda del Estado, ubicadas en la Av. Xalapa 301, colonia Unidad del Bosque
Pensiones, 2° Piso, Codigo Postal 91017, Xalapa-Enriquez, Veracruz; el C. Rolando
Viadimir Parra Landa, quien ha sido ratificado para continuar en el cargo de Jefe de
Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado, quien ha sido designado
mediante nombramiento de fecha uno de diciembre de dos mil veinticuatro, emitido por
el C. Dr. Miguel Santiago Reyes Hernandez, Secretario de Finanzas y Planeacién, para
ocuparlo con fecha uno de diciembre de dos mil veinticuatro, a partir de los cuales surte
efecto el nombramiento de la persona servidora plblica que recibe con caracter de titular
con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes
al area administrativa bajo el mando de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de
la Ley Namero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion
Publica Municipal; los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo,
asi como de la separaciéon de cualquier persona servidora publica de su empleo, cargo o
comision dentro de la Administracion Publica Estatal; y, la Guia para el Proceso de Entrega
y Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz. ===========mmmmmmmmmmmmmo o
El C. Rolando Vladimir Parra Landa, se identifica con credencial de elector vigente con
folio ¢ v scfiala como su domicilio para recibir notificaciones o documentos
relacionados con la presente Acta, el ubicado en la GEIDCGEIIDGD QHUGED GED
-I“-I-l_' ______________________________________________

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C.
Alfredo Ochoa Ramirez y la C. Laura Jessica Zarcillo Mendoza, manifestando el
primero prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, como Auxiliar
Administrativo en el Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado,
identificandose con credencial de elector con folio G, |2 segunda manifiesta
prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, como Auxiliar
Administrativo en el Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado,
identificandose con credencial de elector con folio GEEEMNNNEE» -~
Designacion de representantes: El C. Rolando Vladimir Parra Landa ha sido
ratificado y designa al C. Oscar Gomez Antonio quien se identifica con credencial de
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elector vigente con folio CIENNES mismo que ocupa el cargo de Auxiliar
Administrativo del Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, para que en su nombre y representacion verifique el
contenido del Acta de Entrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacion e
informacion relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo.------=--==-=-=----
Intervencion del Organo Interno de Control: De conformidad con el articulo 8, de la
Ley Namero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién
Publica Municipal, se realiza este proceso ante la C. Sarahi Amaya Amaya, en
representaciéon del Organo Interno de Control, mediante oficio de designacién niimero
OIC/SFP/F1/2132/2024 de fecha 05 de diciembre de 2024, quien se identifica con
credencial de elector con folioc NN para intervenir en la presente Acta, de
conformidad con lo establecido en el articulo 36 fraccion XXXV del Reglamento Interior de
la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. ------=-=====c=mmemmu-
Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organo Interno de
Control en la Secretaria de Finanzas y Planeaciéon, se circunscribe a supervisar la
formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los formatos y la verificacion de los
recursos y documentos objeto de la entrega y recepcion sera responsabilidad del servidor
publico que ha asumido el cargo mediante ratificacion. ------========-—cmmmmmmmm
Acto seguido, el C. Rolando Vladimir Parra Landa, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales,
y la documentacion y archivos ordenados y clasificados correspondientes al darea
administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relaciéon en tabla. -----------===-----

o DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
ANEXOI | ORGANIZACION 1-16
1.1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 1-8
1.2 Manuales Administrativos 9-16
1.3 Relacion de Entidades No aplica
ANEXO II | PLANEACION : SR Tt - 17-21
2.1 | SITUACION PROGRAMATICA: ' J No aplica
2.1.1 Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
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No. DOCTO.
2.1.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.1.3 Programa Sectorial No aplica
2.1.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No aplica
2.1.5 Programa Institucional No aplica
2.1.6 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional No aplica
2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 17
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 18
2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No aplica
2110 Avances Fisicos Financieros No aplica
2:1.11 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios No aplica
2.1.12 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios No aplica
2.1.13 Programa de capacitacion al personal No aplica
2.1.14 Avance del programa de capacitacion al personal No aplica
2145 Programa General de Trabajo de los Organos Internos de Control No aplica
2.1.16 Avance del Programa General de Trabajo de los Organos Internos de No aplica
Control

2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: No aplica
2.2:1 Presupuesto Anual autorizado 19
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 20
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto No aplica
2.2.4 Avance del Sector por partida No aplica
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 21

3.1

Relacmn dz dlsp05|ciones Jurldicas admlnlstratlvas

3.2

Relacién de Procesos Juridicos en los que el area es parte
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o. DOCTO.
3.3 Relacion de Contrfatos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los 40-43
productos convenidos (Entregables)
3.4 Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno 44
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No aplica
4.1 Estado de Situacion Financiera No aplica
4.2 Estado de Actividades No aplica
4.3 Estado de Variacion en la Hacienda Publica No aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera No aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No aplica
4.6 Estado Analitico del Activo No aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No aplica
4.9 Estado An?Iitico de Ingresos, del que se derivard la presentacion en No aplica
clasificacion econémica por fuente de financiamiento y concepto
4.10 Balanza de Comprobacidn No aplica
4.11 Conciliaciones Bancarias No aplica
4,12 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No aplica
4.13 Dictamen de Estados Financieros No aplica
4.14 Informe de Saldo No aplica
4.15 Notas a los Informes de Saldo No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
4.16 Estado de Situacion Financiera Detallado No aplica
4.17 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos No aplica
4.18 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos No aplica
4.19 Balance Presupuestario No aplica

wilad del Basque Pensions P 91017, Xalapa Enriguez, Ver POR AMOR A
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4.20 Estado Analitico de Ingresos Detallado No aplica
4.21 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
4.22 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
4.23 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
4.24 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
4.25 Proyecciones de Ingresos No aplica
4.26 Proyecciones de Egresos No aplica
4.27 Resultados de Ingresos No aplica
4.28 Resultados de Egresos No aplica
4.29 Informe sobre Estudios Actuariales No aplica

ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS

4.30 Corte de Caja No aplica
4.31 Arqueo de Caja 45
4.32 Fondos Revolventes Asignados 46
4.33 Relacion de Cuentas Bancarias No aplica
4.34 Situacién de Talonarios de Cheques No aplica
4.35 Relacion de Cheques pendientes de entregar 47
4.36 Situacion de Cuentas de Inversion No aplica
4,37 Oficios de cancelacion de firmas No aplica
4.38 Listado de pagos pendientes programados No aplica
4.39 Situacion de deudores diversos No aplica
4,40 Inventario de formas valoradas 48
4.41 Relacion de firmas registradas 49
4.42 Subsidios y Transferencias No aplica
4.43 Informe de aplicacion de Subsidios y Transferencias por parte de los No aplica
beneficiarios
=SSNSO
.,._4'—‘_'_— i 2 s
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Pl it DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
4.44 Relacién de Cajas Fuertes 50
el e Tt o e e s ek T
RECURSOS HUMANOS
5.1 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 51-56
5.2 Relacion de personal comisionado 57-61
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 62-67
5.4 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 68-72
5.5 Tabulador de sueldos autorizado No aplica
5.6 Relacion de sueldos y salarios no cobrados No aplica
5.7 Pasivos laborales y contingentes No aplica
RECURSOS MATERIALES
5.8 Inventario de Bienes muebles 73-77
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No aplica
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén No aplica
5.11 Relacion de software comercial 78-80
5.12 Relacién de Software Gubernamental Desarrollado 81-83
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 84
5.14 Relacion de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles 85-86
ARCHIVOS
5.15 Relacién de documentacion activa en archivo de tramite 87-89
5.16 Inventario de documentacion semiactiva en archivo de concentracion 90
5.17 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico No aplica
5.18 Relacion de respaldos de informacion en medios magnéticos u opticos 91
RELACION DE LLAVES Y SELLOS
5.19 Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario 92-93

14 OO0 www.veracruz.gob.mx/finanza
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g DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
5.20 Relacion de Sellos Oficiales 94
ESPECIES ANIMALES
5:21 Relacion de Especies Animales 95
ANEXO VI | INVERSION PUBLICA RIRART | No aplica
6.1 Relacion de-;estudibs y proyectbs por iniciar ' No a-pllicra
6.2 Relacion de obras en proceso No aplica
6.3 Relacion de obras terminadas No aplica
6.4 Relacion de Expedientes unitarios 7 No aplica
6.5 Relacion de Contratos de Obra que se encuentran en rescision No aplica

ANEXO VII | TRANSPARENCIA _ X ~ 96-107

Infofn:ué sobre el cumplimiento de |a5 c')bliga'ciones estébléﬁiaéé :gn ia'Ley
7.1 de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de 96-98
Veracruz de Ignacio de la Llave

7.2 Relacion de solicitudes de informacion publica en proceso de atencion 99-101

7.3 Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 102-104

7.4 Relacion de recursos de revision en proceso de atencion. 105-107
s’ | conTROL Y FIscaLIZACION i | 108-109

Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencion

8.1 del drea que es parte b=l
ANEXO IX | COMPROMISOS INSTITUCIONALES 110-125
Asuntos;_coﬁfrétos, convenios u obras pendientes o en tré'nmite de ateﬁder -
9.1 e S s 110-122
dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcion
9.2 Informe de asuntos a cargo 123-125

Otros hechos: El C. Rolando Vladimir Parra Landa, manifiesta que pone a disposicion
para este acto su numero de celular GEEENEEEE, cn estricto apego a la Ley nimero 316
de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado en los plazos legales
establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la

==
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Administracion Publica Municipal, para cualquier informacion adicional. Asi mismo
manifieste que no presenta el Certificado Unico de no adeudos, ya que no aplica, pues
continuara laborando por ratificacion de cargo en la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Asimismo, se hace entrega y se reciben tres Discos Compactos (CD) de los Anexos
siguientes: 5.8 Inventario de bienes muebles, 5.14 Relaciéon de Pdlizas de seguros de
bienes muebles e inmuebles y 5.15 Relacion de documentaciéon activa en archivo de
L L L T
Declaraciones finales: El C. Rolando Vladimir Parra Landa, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningin asunto o
aspecto importante relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que
el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta
dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podra ser
requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que se le
requiera, aceptando que la presente entrega y recepcion, no lo exime de las
responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempefo de su cargo y que
pudieran llegarse a determinar con posterioridad.-------=-=-====-==-—mmmmmmmmmm
Asimismo, el C. Rolando Vladimir Parra Landa, recibe por ratificacion el cargo con las
reservas de ley todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la
presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del
contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles
contados a partir de la fecha de entrega y recepciéon. Asimismo, manifiesta conocer que
en caso de detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido del Acta respectiva
o de los anexos y la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, lo
hard del conocimiento del Organo Interno de Control en la Secretaria de Finanzas y
Planeacién, para que se aclare o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido
en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que
de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad.--------
La C. Sarahi Amaya Amaya, comunica al servidor publico ratificado la obligaciéon que
tiene de presentar ante la Contraloria General la Declaracion de Situacion Patrimonial, de
conformidad con los articulos 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,—------=-====-== = - mmmmmmmmmm o
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Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de
Ja MMM, === = o o o e e e e
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las catorce horas del dia cinco de diciembre de dos mil veinticuatro, se da por
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella
N rVIN DN, === === e o o e e e e e e e e e e e
El original de los ciento veinticinco documentos correspondientes a los IX anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quien entrega y recibe por
ratificacion en el cargo, y quien funge como representante, para su conservacion en el
ArChIVO, == m e oo e e e e

ENTREGA Y RECIBE
POR RATIFICACION DE CARGO
COMO JEFE DE DEPARTAMENTO DE
ENLACE CON OFICINAS DE
HACIENDA DEL ESTADO DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION

VLADIMIR PARRA
LANDA
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; INTERVIENE POR EL i
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y PLANEACION

C. SARAHI AMAYA AMAYA

AUDITORA
TESTIGOS
AZEQ?AZQZ-Lt
C. EDO OCHOA C. LAURA JESSICA
RAMIREZ ZARCILLO MENDOZA
AUXILIAR AUXILIAR
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

“Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion del
Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién de fecha cinco de diciembre de dos mil veinticuatro, ante el Organo Interno de Control
por ratificacion del cargo.”
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Aviso de Privacidad Simplificado del Acta Circunstanciada
de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo

La Contraloria General del Estado, a través del Organo Interno de Control competente, es
la responsable del uso, tratamiento y destino de los datos personales que se reciben para
integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo. Los datos
personales que recabamos de usted seran exclusivamente utilizados para cumplir con los
objetivos y atribuciones de esta Dependencia, el tratamiento que se realice serd
unicamente para las siguientes finalidades: Integrar, dar certeza y legalidad juridica al acta
circunstanciada y al proceso de entrega y recepcion del Poder Ejecutivo; para ser
requerido(a) para realizar las aclaraciones y proporcionar informacion adicional con motivo
de la conclusion de su empleo, cargo o comision, siempre y cuando fuera necesario; y toda
vez que el proceso entrega-recepcion no lo exime de las responsabilidades en que hubiera
incurrido con motivo del desempeiio de su cargo, asi mismo, y de ser necesario, para
realizar las investigaciones a que haya lugar. Ademas, se comunica que no se efectuaran
tratamientos adicionales. Para conocer a detalle la informacion relacionada con el
tratamiento de sus datos y los derechos que le asisten, puede consultar el Aviso de
Privacidad Integral del Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo
publicado en la pagina electronica oficial de la Contraloria General
http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/

O bien puede ponerse en contacto con la Unidad de Transparencia ubicada en Calle Ignacio
de la Llave No. 105, Colonia Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 91055, teléfono: (228) 8 41 74
00, Ext. 3089, en horario 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 Hrs., Correo electronico
institucional: uaip@cgever.gob.mx

“Este Aviso de Privacidad Simplificado corresponde al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega
y Recepcion del Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién de fecha cinco de diciembre de dos mil veinticuatro, ante el Organo Interno
de Control por ratificacion del cargo.”

P Hoja 11 de 11

v Xalapa nun Umdad del Bosque Pensione P 91017, Xalapa Enriquez, Ver ’ POR AMOR A
Tel (228) 8 42 14 00 www.veracruz.gob.mx/finanza VERAcnuz






