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Secretaria de Finanzas y Planeacion

Direccién General de Recaudacidon

Subsecretaria de Ingresos
Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las nueve horas del dia seis de enero
del dos mil veinticinco, se reunen en las oficinas de la Direcciéon General de
Recaudacion, ubicadas en Avenida Xalapa numero 301, Colonia Unidad del
Bosque Pensiones, C.P. 91017, el C. Dario Herndndez Zamudio, quien deja de
ocupar el cargo de Director General de Recaudacién, y el C. Israel Octavio
Caballero de la Rosa, quien fue designado por parte del C. Miguel Santiago Reyes
Gonzéalez; Secretario de Finanzas y Planeacién, para ocuparlo con fecha 06 de
enero de 2025, y con caracter de Titular, con el objeto de realizar la entrega y
recepcién de los asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo
el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Nimero 336 para la
Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal
y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier persona servidora publica de’_ '

Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado Je
VOFOCHUZ, ===m=m=mmmmmm o m o m o o o S s m eSS
Ambas personas se identifican con credenciales de elector vigente con folio

G | C. Dario Hernandez Zamudio sefiala como
su domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la

presente Acta, el ubicado en calle “-

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia
la C. Carla Aurora Rivas Veliz y la C. Zoraida Dominguez Zavaleta, manifestando
el primero prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, como
Auxiliar Administrativo en la Direccion General de Recaudacion, identificandose
con credencial de elector con folio (D <! scgundo manifiesta
prestar sus servicios también en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, como
Analista Administrativo en la Direccion General de Recaudacion, y se identifica
con credencial de elector con folio numero _ ------------ memmem———————

Designacién de representantes: El C. Dario Hernandez Zamudio designa a la C.
Georgette Amelia Cedillo Aguirre, quien ocupa el cargo de Jefa del
Departamento de Atencién al Contribuyente, en la Direcciéon General de
Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, para que en su hombre

| ¥
y representacién verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y k"‘#
proporcione los datos, documentacién e informacion relativa al acto y al estado "J 4\
de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C. Israel Octavio Caballero de _/"'__ 5

la Rosa, designa a |

eni, Pérez Reyes, para que en su nombre vy
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representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcién v la
informacién contenida en el Expediente de Entrega, asi como para proporcionar
los datos, documentaciéon e informacidn relativa al acto. Ambas personas
aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho
mediante sus firmas en el presente documento.=========memmemmm o
Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto
el C. Rogelio Jiménez Dominguez, Supervisor del Organo Interno de Control en
la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, comisionado mediante oficio niumero
OIC/SFP/F1/2186/2024 de fecha 20 de diciembre de 2024, quien se identifica
con credencial de elector con folioc QU rara intervenir en la
presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 36 fraccidén
XXXV del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave. ===========cmmmmumaumn e o e e

Acto seguido, el C. Dario Hernandez Zamudio, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los
recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las
atribuciones legales, y la documentacion y archivos ordenados y clasificados
correspondientes al drea administrativa bajo su mando conforme a la siguiente

relacion en tabla:--=====---- - i e e e e
No.
“";:_0/ DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
DOCTO.

 ANEXO I | ORGANIZACION

1.1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama)

1.2 Manuales Administrativos

ANEXO

T

2.1 SITUACION PROGRAMATICA:

2017 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 23-42

Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades

:d:8 Institucionales Tt
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: P B
224 Presupuesto Anual autorizado 72-95
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 96-107 .
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 108-113 \
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No. ;
AN::_W DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el area es parte 129--134
3.3 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como 135

los productos convenidos (Entregables)

ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS

136-165
4,31 Argueo de Caja 136-148
4,32 Fondos Revolventes Asignados 149-152
4.35 Relacion de Cheques pendientes de entregar 153
4.40 Inventario de formas valoradas 154-157
4.41 Relacion de firmas registradas 158-164
4.44 Relacion de Cajas Fuertes 165

NERAT s

RECURSOS HUMANOS

'166-298

5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 166-264
5.2 Relacion de personal comisionado 265-269
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 270-293
5.4 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 294-298 /
RECURSOS MATERIALES 299-317
5.8 Inventario de Bienes muebles 299-309
5.11 Relacion de software comercial 310-313
5.12 Relacion de Software Gubernamental Desarrollado 314-316
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 317
ARCHIVOS 318-323
5.15 Relacion de documentacion activa en archivo de tramite 318-320
5 16 Inventario .d,e documentacidon semiactiva en archivo de 321-322
concentracion
518 2;1?;:;2” de respaldos de informacion en medios magnéticos u 323
RELACION DE LLAVES Y SELLOS 324-329
5.19 Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario 324-325
5.20 326-329

Relacion de Sellos Oficif,es

POR AMOR A
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No.
P DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
ESPECIES ANIMALES 330
5.21 Relacion de Especies Animales 330

Informe sobre el cump||m|ento de Ias obligaciones establecidas en
7l la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el 331-333
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Relacion de solicitudes de informacién publica en proceso de

7.2 = 334-336
atencion

73 Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 337-339

7.4 Relacion de recursos de revision en proceso de atencidn, 340-342

Relacmn de observacmnes y/0 recomendacmnes en proceso de
atencion del area que es parte

0 IX | COMPROMISOS INSTITUCIONALES

Asuntos, contratos, convenios u obras pend|entes o en tramlte de

9.1 atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega vy 351-398
Recepcién
9.2 Informe de asuntos a _i:gr_gb 399-440
INFOR Acxén ADICIONAL F
Informacién adlcmnal 1 441-442 v %
2 — \{
Otros hechos: La persona servidora publica saliente manifiesta que autoriza y A
pone a disposicion para este acto su nimero de celular G cn estricto \ /\
apego a la Ley nimero 316 de Proteccion de datos personales en posesion de Y
sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde \
podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336 \
para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica )
Municipal, para cualquier informacion adicional.--========ss=semenumun e ———————

Asimismo, se hace constar que el certificado de no adeudos se encuentra en
tramite de liberacion por partg)de las dreas correspondientes, por lo que el

4de8
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representante del servidor publico saliente, proporcionara copia del mismo al
Organo Interno de Control en cuanto sea liberado.-========emmcmmmmmmmcce s

----- o - o

Declaraciones finales: EI C. Dario Herndndez Zamudio, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de la
presente Acta circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue
omitido ningun asunto o aspecto importante relativo a su gestién. Asimismo,
manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y
de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados a partir
de la fecha de entrega y recepcidn, por lo que podra ser requerido para realizar
las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que
hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse
a determinar con posterioridad.-===========m == oo oo s -

-------------------------------------------------------- R S —— —— o

Por su parte, el C. Israel Octavio Caballero de la Rosa, recibe con las reservas de
ley, del C. Dario Hernandez Zamudio, todos los recursos y documentos que se
precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener
conocimiento de que la verificacién del contenido del Acta podra realizarla en
un término no mayor de treinta dias hdbiles contados a partir de la fecha de
presente Acto de entrega y recepciéon. Asimismo, manifiesta conocer que gn
caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta —
respectiva o de los anexos y la documentacién soporte de la misma durante el

término senalado, debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de /
Control en la dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por la '
persona servidora publica saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con
lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en
términos de dicha normatividad.-=============ccmmmmmmmemunn - EELEEEEEEEEEEREEE

)
)

El C. Rogelio Jiménez Dominguez, comunica a las personas, tanto al que entrega
como al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria
General la Declaracién de Situacidén Patrimonial, de conformidad con el articulo
25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado d
Veracruz de lgnacio de |a LIavey-==========mmm e e e e
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Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de [a misma. ======m=mmmm s e e

----------- - - o - - -

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las doce horas con treinta minutos del dia seis de enero de dos
mil veinticinco, se da por concluida, firmando para constancia en todas sus fojas
al margen y al calce los que en ella intervinieron.--- - --

______ o

El original de los 442 documentos correspondientes a los X anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quien entrega y recibe
por ratificacion en el cargo, y quienes fungen como representantes, para su
conservacion en el archivo, ========smmmmee e e e

------------------------- e

RECIBE
ENTREGA
)
/j
y 54
C. Dario Hernandez C. Isfael Octavio Caballero
Zamudio de la Rosa
RéPRESENTANTES
z
//

/

eorgette Amelia C. Yeni Perez Reyes
Cedillo Aguirre Secretaria Operativa
Jefa del Departamento
de Atencidn al
Contribuyente
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TESTIGOS

| “;pklz/'

C. Carla Aurora Rivas Veliz C. Zoraida’Dominguez
Auxiliar Administrativo Zavaleta
Analista Administrativo

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

n

&

C. Rogelio Jiménez
Dominguez
Supervisor del Organo
Interno de Control

Recepcion de la Direccion General de Recaudacid
dos mil veinticinco.”

gy ¢
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Aviso de Privacidad Simplificado del Acta Circunstanciada
de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo

La Contraloria General del Estado, a través del Organo Interno de Control
competente, es la responsable del uso, tratamiento y destino de los datos
personales que se reciben para integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y
Recepcién del Poder Ejecutivo. Los datos personales que recabamos de usted
seran exclusivamente utilizados para cumplir con los objetivos y atribuciones de
esta Dependencia, el tratamiento que se realice serd unicamente para las
siguientes finalidades: Integrar, dar certeza y legalidad juridica al acta :
circunstanciada y al proceso de entrega y recepcién del Poder Ejecutivo; para ser %
requerido(a) para realizar las aclaraciones y proporcionar informacién adicional
con motivo de la conclusion de su empleo, cargo o comision, siempre y cuando
fuera necesario; y toda vez que el proceso entrega-recepcion no lo exime de las
responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su
cargo, asi mismo, y de ser necesario, para realizar las investigaciones a que haya
lugar. Ademas, se comunica que no se efectuaran tratamientos adicionales. Para )
conocer a detalle la informacién relacionada con el tratamiento de sus datos y los /’/_ !
derechos que le asisten, puede consultar el Aviso de Privacidad Integral del Acta

Circunstanciada de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo publicado en la ‘
pagina electronica oficial de la Contraloria General
http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/

O bien puede ponerse en contacto con la Unidad de Transparencia ubicada en
Calle Ignacio de la Llave No. 105, Colonia Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 91055,
teléfono: (228) 8 41 74 00, Ext. 3089, en horario 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00
Hrs., Correo electrénico institucional: uaip@cgever.gob.mx

“Este aviso de Privacidad Simplificado y firmas coprésponden al Acta
Circunstanciada del Proceso de Entrega v Recepcidon de ld Direccion General de
Recaudacion, de fecha seis de pnero del dos mil veinticinto.”

POR AMOR A
CR
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C. Israel Octavio Caballero de la Rosa |

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 5,9, fraccin 111 10, 12, fraccién X, y 13 dela Ley
Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 7, fraccion IL, y 15 dela Ley
Estatal del Servicio Civil de Veracruz; asi como 1, fraccion 1,2, 7,8, 11, 13 y 14, fraccion XXXIV, del
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, ordenamientos del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, tengo a bien nombrarle

Director General de Recaudacion e

A\

'i

En el desemperio de su encargo ejercerd las funciones y tendrd las facultades y atribuciones IJ--‘\

inherentes al mismo, establecidas en las correspondientes leyes, reglamentos, acuerdos, decretos y i
demds disposiciones administrativas vigentes en el Estado.

Extiendo a usted la confianza que me ha otorgado la Gobernadora Constitucional del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con la seguridad de que habrd de desemperiar laencomienda % |
conferida dignamente,. -

Xalapa-Enriquez, Ver. 6de enero de 2025.




|

Xalapa, Ver., a 5 de Enero del 2025.

DR. MIGUEL SANTIAGO REYES HERNANDEZ
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION

DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
PRESENTE

'El que suscribe C. Dario Hernandez Zamudio, por este conducto con esta
fecha presento mi RENUNCIA VOLUNTARIA E IRREVOCABLE al-puestd que
venia desempefiando como Director General de Recaudacion. Asi mismo solicito
me sean expedidos los pagos proporcionales a los que tenga derecho.

Agradeciendo las atenciones recibidas en la prestacion de mis servicios./ |

[

ATENTAMENTj . NV

%]

C. Dario Hefnandez ,Z%mudio

“"E?i?’ :
/L\ni_\ﬂ
0.8 ENE 207 ﬂ

C.c.p. Ing. Beatriz Guillen Jiménez. Directora General de ministracién.- Paraapu conocimierito.
C.c.p. Expediente Personal. \ -
g \
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ORGANO INTERNO DE CONTROL EN

LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
Oficio No. OIC/SFP/FI/2186[2024

. Hoja1/1

Asunto: Asignacion de Representante.

Xalapa, Veracruz 20 de diciembre de 2024

Mtro. Dario Hernandez Zamudio
Director General de Recaudacion de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion
Presente

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 fraccian VIl de la key Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 34 fraccion Il del Reglamento Interior
de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en atencién a su oficio
DGR/12236/2024 recibido el dia 18 de diciembre del afio en curso, mediante la cual solicito la
intervencién de este Organe Interno de Control, en el Proceso de Entrega - Recepcién de la
Direccion General de Recaudacién a su digno cargo.

Al respecto, con fundamento en el Articulo 36 Fraccién XXXV del Reglamento Interior de la
Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, me permito informarle qu
ha sido designado al C. Rogelio Dominguez Jiménez, Supervisor adscrito a este Organo Interno
de Control en la Secretaria. de Finanzas y Planeacion, para participar en dicho proceso;
solicitandole de la manera mas atenta, se le brinden las facilidades necesarias para la
realizacion de sus funcicnes. :

Asi mismo; le comunico que deberd apegarse a lo sefialado en la Ley Nimero 336 para la
Entrega y Recepcién del Pader Ejecutivo y la Administraciéon Publica Municipal (Publicado
en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 412 de fecha 16 de octubre de 2017); Lineamientos
en Materia de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de
cualquier servidor piblico de su empleo, cargo o comisién dentro de la Administracion
Publica Estatal v Guia para el Proceso de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo del W
Estado de Veracruz (Publicado en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 060 de fecha 8 de \
febrero de 2024). De igual manera, se le informa que derivado de la publicacion de los \{
Lineamientos y la Guia en referencia, los formatos del Modelo de Acta Circunstanciada de ]

Entrega v Recepcidén y los Anexos del Expediente de Entrega, puede ser consultada vy A~
descargada, en el siguiente link: http//www.veracruz.gob.mx/contraloria/proceso-de- ' PN |
entrega-recepcion/ v adaptarla a los formatos institucionales. f \ !
Sin otro particular, le envio un cordial saludo - s e \ L i
' | SECRETARIADE FINANZED  “: 2HEACION \
SUBSECRETARIA BT H15

Atentamente | RECIE L 9
HORA F ANEXOS
Vs "“’%%ﬁéh N
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