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DEPARTAMENTO DE ATENCION A CONTRIBUYENTE.
SUBSECRETARIA DE INGRESOS

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECE

c106

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las catorce horas del dia /30 dja abril de 2024,
se relnen en las oficinas del Departamento de Atencidn al Contribliyente perteneciente
a la Subdireccion de Ingresos de la Direcciéon General de RecaudTmon } ubicadas en la
Avenida Xalapa No. 301, Colonia Unidad del Bosque, Codigo | ostél 91017 en el
Municipio de Xalapa, Veracruz, el C. Miguel Angel Ortiz Trejo, quien deja de ocupar
el cargo de Jefe de Departamento de Atencion al Contribuyente/ y la C. Georgette
Amelia Cedillo Aguirre, quien fue designada por parte del 1 . José Luis Lima
Franco Secretario de Finanzas y Planeacion, para ocuparlo con fecha 16 de abril de
2024 y con caracter de titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcién de los
asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo \el mando, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del
Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal vy o dj)uesto en los

Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder E]E‘CU ivo, asi como de la
separacion de cualquier persona servidora publica de su empl
dentro de la Administracion Publica Estatal y en la Guia para el
Recepcidn del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, ------------ === Fomm e

, cargo o comision

Ambas personas se identifican con credenciales de elector ngnte con folio
G G - C. Miguel Angel Ortiz Trejo sefiala como su
domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente Acta, él
ubicado en el Gl D GED 06 O CNENED r I ]
D GED penn GREED

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigog de asistencia el C.
Rolando Noé Castellanos Hernandez y la C. Gabriela Lépez +6pe , manifestando
el primero prestar sus servicios en Secretaria de Finanzas y Planeacion, como Auxiliar
Administrativo en el Departamento de Atencién al Contribuyente iderttiﬁcéndose con
credencial de elector con folioc G = segunda manifiesta prestar sus
servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, Auxiliar Administrativo en el
Departamento de Atencién a Contribuyentes, identificdndose con ‘L‘redenmai de elector,

con folio D .- - - ----- - ---- == === ===l 4

i~

Designacién de representantes: El C. Miguel Angel Ortiz Trejo 'jesigL'»a al C. Carlos
Enrique Garcia Pérez, quien ocupa el cargo de Analista 4dmi istrativo en la
Subdireccion de Ingresos en la Secretaria de Finanzas y Planeagion, para que en su
nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y
proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al acdo y al estado de los
asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. Georgette Amelia||Cedillo designa a la
C. Patricia Romero Texon para que en su nombre vy repres*:ntac on verifique el
contenido del Acta de Entrega y Recepcion y la informacién conterjida en el Expediente
de Entrega, asi como para proporcionar los datos, documen&acién e informacion

relativa al acto. Ambas personas aceptan la designacion de |que fueron o jeto,/\
haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente documento. '
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ANEXO I | ORGANIZACION ‘;!:- 01-014
1.1 Estructura Orgénica Autorizada (Organigrama) 001-010
1.2 Manuales Administrativos 011-014
1.3 Relacion de Entidades N/A

ANEXO II PLANEACEéN : i i 015-019
2.1 SITUACION PROGRAMATICA . o 015-016

2.1.1 Plan Veracruzano de Desarrollo N/A
2.1.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo N/A
2,1.3 Programa Sectorial N/A
2.1.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial N/A
2.1.5 Programa Institucional N/A
2.1.6 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional N/A
214 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 015
518 Avapce§ a los Programas Presupuestarios y/o Actividades 016
Institucionales
2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones N/A
2.1.10 Avances Fisicos Financieros N/A
2:1.13 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y serviciosg N/A
21.12 Avan.cg del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientds y N/A
Servicios
2.1.13 Programa de capacitacidn al personal N/A
2.1.14 Avance del programa de capacitacion al personal N/A
2145 Programa General de Trabajo de los Organos Internos de Cdhtrol N/A
2.1.16 é;i?:ci del Programa General de Trabajo de los Organos Intgérnos de N/A
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: 017-019
221 Presupuesto Anual autorizado 017
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 018
2.2:3 Estado del Ejercicio del Presupuesto N/A
2.2.4 Avance del Sector por partida N/A
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 019

ANEXO | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL  020-095

3:1 Relacién de disposiciones juridicas adr}linistrativas 020-0‘\'

1
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3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el area es parte 088-092
33 Relacién de Contrgtos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los 093
productos convenidos (Entregables)
3.4 Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno 094
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno 095
ANEXO IV | FINANCIERA 096-098
4.1 Esfado de Situacion Financiera N/A '
4.2 Estado de Actividades N/A
4.3 Estado de Variacién en la Hacienda Publica N/A
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera N/A
4.5 Estado de Flujos de Efectivo N/A
4.6 Estado Analitico del Activo N/A
4,7 Informes sobre Pasivos Contingentes N/A
4.8 Notas a los Estados Financieros N/A
4.9 Esta.d.o Aln'alitico d‘e I'ngresos, del que se deri.var-él la presentacion en N/A .
clasificacion economica por fuente de financiamiento y concepto
4.10 Balanza de Comprobacion N/A
4.11 Conciliaciones Bancarias N/A
4,12 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos N/A
4.13 Dictamen de Estados Financieros N/A
4.14 Informe de Saldo N/A
4.15 Notas a los Informes de Saldo N/A
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA N/A
4.16 Estado de Situacién Financiera Detallado N/A
4.17 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos N/A
4.18 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos N/A
4.19 Balance Presupuestario N/A
4.20 Estado Analitico de Ingresos Detallado N/A
4,21 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Dehalladc? N/A
4.22 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detalladc# N/A
4.23 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detaﬂadc? N/A
4,24 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Defallado N/A
4.25 Proyecciones de Ingresos N/A
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4.26 Proyecciones de Egresos N/A
4.27 Resultados de Ingresos N/A
4.28 Resultados de Egresos N/A
4.29 Informe sobre Estudios Actuariales N/A
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS 096-098
4.30 Corte de Caja N/A
4.31 Arqueo de Caja N/A
4.32 Fondos Revolventes Asignados 096
4.33 Relacion de Cuentas Bancarias N/A
4.34 Situacién de Talonarios de Cheques N/A
4.35 Relacion de Cheques pendientes de entregar N/A
4.36 Situacién de Cuentas de Inversién N/A
4.37 Oficios de cancelacién de firmas N/A
4.38 Listado de pagos pendientes programados N/A
4.39 Situacion de deudores diversos N/A
4.40 Inventario de formas valoradas N/A
4.41 Relacién de firmas registradas 097
4.42 Subsidios y Transferencias N/A
4.43 Infornjg dg aplicacién de Subsidios y Transferencias por partg de los N/A
beneficiarios
4.44 Relacion de Cajas Fuertes 098
ANEXOV | ADMINISTRATIVA 09.&438, /
RECURSOS HUMANOS ' B 099-111
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 099-102
5.2 Relacion de personal comisionado 103-106
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 107-109
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otargar 110-111
5.5 Tabulador de sueldos autorizado N/A
5.6 Relacion de sueldos y salarios no cobrados N/A
5.7 Pasivos laborales y contingentes N/A
RECURSOS MATERIALES 112-126\
5.8 Inventario de Bienes muebles 112-118
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles N/A
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5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén | N/A
541 Relacion de software comercial 119-121
5.12 Relacion de Software Gubernamental Desarrollado 122-124
5413 Relacidon de publicaciones asignadas o elaboradas 125
5.14 Relacion de pdlizas de seguros de bienes muebles e inmueblgs 126
ARCHIVOS 127-134
5.15 Relacion de documentacién activa en archivo de tramite 127-132
5.16 Inventario de documentacidn semiactiva en archivo de conceéntracion N/A
5:17 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico N/A
5.18 Relacion de respaldos de informacion en medios magnéticos|u dpticos 133-134
RELACION DE LLAVES Y SELLOS 135-137
5.19 Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario 135
5.20 Relacidn de Sellos Oficiales 136-137
ESPECIES ANIMALES 138
5.21 Relacién de Especies Animales 138
ANEXO VI | INVERSION PUBLICA ' - N/A
6.1 Relacién de estudios y proyectos por iniciar ] N/A
6.2 Relacién de obras en proceso N/A
6.3 Relacién de obras terminadas N/A
6.4 Relacién de Expedientes unitarios N/A
6.5 Relacién de Contratos de Obra que se encuentran en rescisign N/A
ANTXO | TRANSPARENCIA o | 139147

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecic

7l Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica paralel Estado N/A
de Veracruz de Ignacio de la Llave
7.2 Relacion de solicitudes de informacién plblica en proceso de|atencion 139-141
7.3 Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 142-144 /
7.4 Relacién de recursos de revision en proceso de atencién. 145-147 -
Asfl);o CONTROL Y FISCALIZACION = _l . B | 1a8:150

Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso|de

8.1 e .
atencion del area que es parte

148-150

pre

ANEXO IX | COMPROMISOS INSTITUCIONALES i e | 151-156
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Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de
9.1 atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y 151-154
Recepcién
9.2 Informe de asuntos a cargo 155-156

General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Se elimind 00 palabras y 01 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas, referente a los niUmeros de folios de sus credenciales para votar, asi como
v al Lineamiento Trigésimo Octavo Fraccién 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion v Desclasificacién de la Informacion.

sus domicilios de conformidad con el articulo 3 fraccién IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de le Ley

Otros hechos: El C. Miguel Angel Ortiz Trejo, manifiesta que
para este acto su niumero de celular G <n estricto ap
316 de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos obli
de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado
establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion
la Administracion Publica Municipal, para cualquier informacion

se anexa copia del Certificado de no Adeudo al Organo Interno de
requisitado.

Declaraciones finales: El C. Miguel Angel Ortiz Trejo,
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacio
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando gue no fue om
aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta t

que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera ve
treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y r
podra ser requerido para realizar las aclaraciones y proporci
adicional que se le requiera, aceptando que la presente entrega
responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del dese

gue pudieran llegarse a determinar con posterioridad.

Por su parte, la C. Georgette Amelia Cedillo Aguirre recibe, co
del C. Miguel Angel Ortiz Trejo, todos los recursos y document
el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener
la verificacion del contenido del Acta podrad realizarla en un té
treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y

manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularida
contenido del Acta respectiva o de los anexos y la documentacién
durante el término sefialado, debera hacerlo del conocimiento d
Control en la dependencia o entidad correspondiente, para g
persona servidora publica saliente o, en su caso, se proceda d

establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidad
Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad e
normatividad.

El (La) C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa, comunica a la

Contraloria General la Declaracion de Situacién Patrimonial, de
articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativ

su disposicion
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Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio
de @ misma. =======mmmmmmmm oo | Bty

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las catorce horas del dia 30 de abril de 2024, ge dal por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al cdlce los que en ella
L ] <1 o B e e -

El original de los ciento cincuenta y seis documentos correspongdientes a los nueve
anexos que se mencionan en esta Acta se firma en todas sus fojas por quienes

entregan y reciben, y quienes fungen como representantes, para st conservacion en el
ArChiVO. == == e e e oo R

ENTREG RECIB
| 7 1/
(\ / / '

C. MiguetAhgel rejo C. Gedrgette Amelia Cedillo
J Aguirr
' REPRESENTANTES

Anali Administrativo Auxiliar Administrativo

/)
C. Carlos J(r %arcia Pérez C. Patvicia ﬂomjro Texon
i

TESTIGOS
L
. %3
C. Rolande% é Castellanos C. Gabriéla Lépez Lépez
Her dez Auxiliar Admijnistrativo

Auxiliar Administrativo
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del Departamento de Atencidon al Contribuyente,
fecha 30 de abril de 2024.
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Entrega y Recepcion

Aviso de Privacidad Simplificado del Acta Circunstjncia da

de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutiv

La Contraloria General del Estado, a través del Organo Interno de C
la responsable del uso, tratamiento y destino de los datos personale
integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion del Poder
personales que recabamos de usted seran exclusivamente utilizado
objetivos y atribuciones de esta Dependencia, el tratamiento
Unicamente para las siguientes finalidades: Integrar, dar certeza
acta circunstanciada y al proceso de entrega y recepcién del Pode
requerido(a) para realizar las aclaraciones y proporcionar infor
motivo de la conclusion de su empleo, cargo o comision, sie
necesario; y toda vez que el proceso entrega-recepcién n
responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del desem
mismo, y de ser necesario, para realizar las investigaciones a que h
comunica que no se efectuaran tratamientos adicionales. Para
informacion relacionada con el tratamiento de sus datos y los der
puede consultar el Aviso de Privacidad Integral del Acta Circunst
Recepcion del Poder Ejecutivo publicado en la pagina electrénica o
General http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacid

O bien puede ponerse en contacto con la Unidad de Transparen
Ignacio de la Llave No. 105, Colonia Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 9
8 41 74 00, Ext. 3089, en horario 09:00 a 15:00 y de 16:00 a
electrénico institucional: uaip@cgever.gob.mx
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