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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEPARTAMENTO DE ATENCION A CONTRIBUYENTES
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las catorce horas del dia 14 de abril del
afio 2023, se reunen en las Oficinas del Departamento de Atencién a
Contribuyentes perteneciente a la Subdireccion de Ingresos de la Direccidon
General de Recaudacion, ubicadas en la Avenida Xalapa No. 301, Colonia Unidad
del Bosque, Cddigo Postal 91017 en el Municipio de Xalapa, Veracruz, la C.
Brenda Alicia Pozos Salazar, quien deja de ocupar el cargo de Jefa de
Departamento de Atencion a Contribuyentes y el C. Leandro Garcia Cervantes,
quien fue designado por parte del C. José Luis Lima Franco, Secretario de
Finanzas y Planeacion, mediante Nombramiento con fecha dieciséis de marzo del
afio 2023 y con caracter de titular, con el objeto de realizar la entrega vy
recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al drea administrativa bajo
el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley NUimero 336 para la Entrega
y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal y lo
dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor ptblico de su empleo,
cargo o comision dentro de la Administracion Publica Estatal y en el Manual para
el Proceso de Entrega y Recepcién de la Administracion Publica Estatal.-----------

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
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domicilios de conformidad con el articulo 3 fraccién IX, 84 fraccién | de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al Lineamiento

Se eliminé 32 palabras y 05 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas, referente a los nimeros de folios de sus credenciales para votar, asi como sus
Triaésimo Octavo Fraccion 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion v Desclasificacion de la Informacion.
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Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de
asistencia la C. Marissa Garcia Cortés y el C. Rolando Noé Castellanos
Hernandez, manifestando la primera prestar sus servicios en la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, como Auxiliar Administrativo en el Departamento de
Atencién a Contribuyentes, identificandose con credencial de elector con folio
G - scgundo manifiesta prestar sus servicios en la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, Auxiliar Administrativo en el Departamento de Atencidn a

Contribuyentes, identificdndose con credencial de elector con folio

Designacion de representantes: La C. Brenda Alicia Pozos Salazar designa
al

C. Rolando Viadimir Parra Landa, quien ocupa el cargo de Analista
Administrativo en el Departamento de Atencién a Contribuyentes de la Secretaria
de Finanzas y Planeacién, para que en su nombre y representacion verifiqgue el
contenido del Acta de Entrega y Recepcidén y proporcione los datos,
documentacién e informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del
mismo. Por su parte, el C. Leandro Garcia Cervantes designa al C. Sebastian
Guillermo Cano Hernandez para que en su nombre y representacion verifique
el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y la documentacién soporte, y
reciba y solicite la informacién y documentacién pertinente. Ambas personas
aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho
mediante sus firmas en el presente documento.---==--=========—mmmmmmmmmmmm e
Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este
acto la C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa en representacién del Organo
Interno de Control en la Secretaria de Finanzas y Planeacidén, comisionado
mediante Oficio No. OIC/SIZf'ﬁ'}'-JiI/0545/2023 de fecha 14 de marzo del ano 2023,
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quien se identifica con credencial de elector con folio GRS rcra
intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 36
fraccion XXXV del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.--=--====-=mmmm oo e
Alcance de la Intervencion: La intervencion del representante del ()rgano
Interno de Control, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo
que la requisicion de los formatos y la verificacion de los recursos y documentos
objeto de la entrega-recepcién sera responsabilidad de los servidores publicos
entrante y saliente.—=-==--m - m oo e
Acto seguido, la C. Brenda Alicia Pozos Salazar, procede a realizar la entrega
del informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los
recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las
atribuciones legales, y la documentacion y archivos ordenados y clasificados

correspondientes al darea administrativa bajo su mando conforme a la siguiente

FEIACION 1 == mmmm e e oo e e e e
No.
A/N:);? DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
1.1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 001-005
1.2 Manuales Administrativos 006-007
008-012
21,7 Programas Presupuestarlos y/0 Actividades 008
Institucionales
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2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o 009
T Actividades Institucionales
No.
A,":’;? DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.

e b U ‘a:.' %
2.2.1 | Presupuestal Anual Autorizado 010
2.2.2 | Calendario del Presupuesto Programatico Anual 011
2.2.5 | Avance Presupuestal Programatico 012

3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 013-082

3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el area es 083-087
parte
Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes;

3.3 , d 088
asi como los productos convenidos (Entregables)

4.29 | Arqueo de Caja 089

4.30 | Fondos Revolventes Asignados 090

4.33 | Relacién de Cheques pendientes de entregar 091

4.38 | Inventario de formas valoradas 092-095

4.39 | Relacidn de firmas registradas 096

4.42 Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en 097
sobre cerrado)

098-101

Plailla d ocpc1o de plzs (Planllla de personal)
Relacién de personal comisionado

102-104
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5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 105-106
5.4 Relacion de personal con dias de descanso pendientes 107-109

de otorgar
No.
A/N:’;o DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
Inventano de Blenes Muebles (se suglere que el
5.8 inventario del parque vehicular, maquinaria y equipo se| 110-111
presente en relaciones por separado)
Relacién de software comercial (adjuntar claves de
5.11 |acceso en sobre cerrado en el caso de dreas de| 112-113
tecnologias de la informacion o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado
(adjuntar claves de acceso en sobre cerrado en el caso
5.12 . ” . n 114-120
de areas de tecnologias de la informacién o
informaticas)
5.13 | Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 121
5.14 Relacion de Pdlizas de Seguros de Bienes Muebles e 122
Inmuebles
ARCHIVOS -
5.15 | Relaciéon de documentaoon actlva en archivo de tramite 123-126
Inventario de documentaciéon semiactiva en archivo de
5.16 iy 127
concentracion
5.1g | Relacion de respaldos de informacion en medios 128-129
magneticos u opticos
Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y
5.19 |entregar Unicamente las correspondientes al Servidor 130
Publico que deja el cargo)
5.20 Relacnon de Sellos Oficiales 131-132
_ APLICA
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Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones
71 establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la 133-134
' Informaciéon Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave
No.
AN;:OI DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
> o | Relacion de solicitudes de informacion publica en 135-136
proceso de atencion
Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos
23 ARCO (acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion de 137-138
' datos personales en posesidn de los entes publicos) en
proceso de atenciodn.
139-140
141-142
8.1 Relacién de observaciones y/o recomendaciones en 141-142
) proceso de atencidén del area que es parte
e 143-156
a3 | { i o
Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en
9.1 tramite de atender dentro de los 90 dias naturales| 143-147
siguientes a la Entrega y Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 148-153
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 154-156

Otros hechos: La C. Brenda Alicia Pozos Salazar, manifiesta que pone a

disposicién para este acto su nimero de celular I, cn estricto apego a

la Ley No. 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos

Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser
notificado en los plazos legales establecidos en la Ley No. 336 para la Entrega y
Recepcion del

Poder Ejecutivo y la Administracién Pudblica Municipal, para

cualquier informacion adicional, asi mismo, manifiesta que no presenta el
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certificado de no adeudo, ya que continuara laborando en esta Secretaria de
Finanzas y Planeacion. 'Asi mismo, manifiesta haber proporcionado todos los
elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto
importante relativo @ su gestion.-==-===== == mmmmm e
Declaraciones finales: La C. Brenda Alicia Pozos Salazar, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacidén de la presente
Acta circunstanciada de entrega y recepcién, declarando que no fue omitido
ningun asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta
tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos
sera verificado dentro de los treinta dias hdbiles contados a partir de la fecha de
entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones
y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido
con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad. —========= == mm o
Por su parte, el C. Leandro Garcia Cervantes, recibe con las reservas de ley, de
la C. Brenda Alicia Pozos Salazar, todos los recursos y documentos que se
precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando que el
objetivo de la presente acta es propiciar la entrega formal de los asuntos a cargo
del Departamento de Atencién a Contribuyentes a la Direccion General de
Recaudacion para ser transferido a la nueva Subdireccién de Ingresos de la
Direccion General de Recaudacién, de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
declarando tener conocimiento de que la verificacién del contenido del Acta podra
realizarla en un término no mayor de treinta dias hdbiles contados a partir de la
fecha de entrega y recepcidn. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de

detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de

* ( \\\ Hoja 7 de 9 -
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debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia
o entidad correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o,
en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en
materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo
asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad.---------------
Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de la misma.-=-========== = m e
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las quince horas del dia 14 de abril del afio 2023, se da por
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los
que en ella intervinieron.-========== === e

El original de los ciento cuarenta y seis documentos correspondientes a los nueve
anexos gue se mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes
entregan y reciben, y quienes fungen como testigos, para su conservacién en el
AN C NIV O . === = = = e o o e e e e e e

ENTREGA‘,ﬁ =L RECIBE \\\\\\

\licia Pozos Salazar C. Leandr i ntes

C. Bfen
A REPRESENTANTES ;’\1
A1 — ' i LA
\ L | [
\\ /-}. = = I /_,’,»,‘V .\/,. )
S 7|
C. Rolando Vladimir Parra Landa C. Sebastian Guillermo Cano
Analista Adminjstrativo Hernandez
Auxiliar Administrativo
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™
TESTIGOS
C. Marissa Garcia Cortés C. Rolando Noé‘\CGastellanos Hernandez
Auxiliar Administrativo Auxiliar ministrativo

ORGANO IN

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

La Contraloria General a través de Ia Direccién General de Fiscalizacién Interna, es la responsable del tratamiento de los datos personales
que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley NUmero 316 de Proteccion de Datos Personales en
Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demas normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que se aobtienen son con la finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion, par a dar certeza y
legalidad al Proceso de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o Entidad segin se corresponda.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccién VII de la Ley Nimero 58 Organica del
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccion III de la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal; 21 fraccién XLI y 34 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del
Estado de Veracruz de Ignacio de Ia Llave.

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizarén transferencias de sus datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de
informacién de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

Para mayor informacion acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad
integral a través de la direccién electronica: http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/

Estas firmas y aviso de Privacidad Simplificado corresponden al Acta
Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcién del Departamento de
Atencién a Contribuyentes de la Subsecretaria de Ingresos en la Secretaria de
Finanzas y Planeaciéon de fecha 14 de Abril de 2023.
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"2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna del Heroico Colegio Milit?r 1823-2023"

, ; ;
DIRECCION GENERAL DE REC;}UDACION

|
Oficio No. DGR/2173/2023

Asunto: Se solicita intervencidn en la Entregé

Hoja 1 de 1
y Recepcion

del Departamento de Con#rol Vehicular,

Xalapa, Veracruz, 14 de rﬁr}arzo de 2023

Margarito Lépez Gerénimo

Titular del Organo Interno de Control en
la Secretaria de Finanzas y Planeacién
Presente

En alcance a mi similar DGR/1743/2023 de fecha 02 de marzo de 2023
informa de la designacién de Leandro Garcia Cervantes como Jefe de De
de Verificacion de Vehiculos de Procedencia Extranjera, al respecto h
conocimiento que se ha designado como lefe del Departamento de A-
Contribuyentes. i
Motivo por el cual, le solicito que en el ejercicio de sus facultades y a
establecidas en el art. 34 fraccién XXXII del Reglamento Interior de la

General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, designe personal a sU

donde se

partamento

go de su
encién de

tribuciones
Contraloria
cargo para

que intervenga en el proceso de validacién del acta Yy anexos que integran la Entrega y

Recepcion del citado Departamento.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo

P
hive/Minutarlo.
oT

3\5.

Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque Penslones
CP 91017, Xalapa, Veracruz C
Tel, 228 842 1400 \

www.veracruz.gob.mx/finanzas \' o

-

VERACRUZ

CUNA DEL HEROICO i
COLEGIO MI LITA.R

|
i
1823 - 2023 %
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ORGANO INTERNO DE COI\“TROL

EN LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
OFICIO No OIC/SFP/FI/0545,?2023
Hd{a 1/1

Asunto: Asignaciéon de Representante;
Xalapa, Ver., a 14 de marzo de 2023

L.E. DIEGO DAVID MELENDEZ BRAVO
DIRECTOR GENERAL DE RECAUDACION

DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

i
8|
E
. 1
En atencién a su Oficio N° DGR/2173/2023 recibido el 14 de marzo del 2023, medignte la
cual solicito la intervencién de este Organo Interno de Control, en el Proceso de Entrega -
Recepcién del Departamento de Atencién al Contribuyente, adscrito a la Subdireccién
de Ingresos. Asi como en alcance al Oficio Nimero OIC/SFP/F1/0444/2023 medi inte e
cual se dio atencién al Oficio Nimero DGR/1743/2023 recibido el 02 de marzo del 2023,

Al respecto, con fundamento en el Articulo 36 Fraccién XXXV del Reglamento Interiof de la
Contralorfa General, me permito Informarle que se comisiona a la C. Andrea Cataling
Huesca Pastoressa, Auditora adscrita a este Organo Interno de Control en la Secret; ria de

Finanzas y Planeacién, para participar en dicho proceso; solicitdndole de la manera més
4 ope . ' 4 ' i |
atenta, se le brinden las.facilidades necesarias para la realizacién de sus funciones. } ‘

Asi mismo, le comunico que deber3 apegarse a lo sefialado en la Ley NGmero 33$;para'
la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Piblica Municipal,
(Publicado en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext, 412 de fecha 16 de octubre de 2017);|
Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo, asi como de|
la separacién de cualquier servidor p(blico de su empleo, cargo o comisién dentro,
de la Administracién Pablica Estatal y Manual para la Entrega y Recepcién de los|
asuntos a cargo de los Servidores Piiblicos del Poder Ejecutivo (Publicado len laj
Gaceta Oficial del Estado Nim. Ext. 160 de fecha 20 de abril de 2018) vy el Acuerdo por el
que se reforman diversas disposiciones establecidas en los Lineamientos en
materia de entrega y recepcién del Poder Ejecutivo, asi como de la separacﬁon de
cualquier servidor p(blico de su empleo, cargo o comision dentro de lai
Administracién Plblica Estatal (Publicado en la Gaceta Oficlal del Estado Num. Ext%. 432
de fecha 29 de octubre de 2018). [

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo }

2
I~ Ccsaiommime it W / .
- MR |

nte

—“L.C. -Margarito-Lépez Gerénimo
Titular de¥Organo Interno de Control
——trt Cretaria de Finanzas y Planeacién I
.P. Andrea Catalina Huesca Pastoressa.- Auditora en el Organc Interno de Control en la SEFIPLAN.- Para su Conccimlentcﬁ\

clén.- Presente. ) i
issi Cristiani Chazaro.- Supervisora en el Organo Interno de Control en la SEFIPLAN.- Para su Canoclmiento y se deja SE" efecto

\ i1
\ e ~

nimero OIC/SFP/F1/0444/2023.~ Presente. i
ivig / Minutario. (\ Iy
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DEL ESTADO

ME LLEMA OE ORGULLD
N e

C. LEANDRO GARCIA CERVANTES
PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretaric de Finanzas vy
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Liave, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 5, 9 fraccién III, 10, 12 fraccion X y 13 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo; asi como 1, 2, 7, 8, 11, 13, 14
fraccion XXXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, ambos ordenamientos del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, tengo a bien nombrarie:

/

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CONT I?l&YENTE
| -;’j,_,,{‘r

|

HY .‘_f
F 4

Palacio de Gobierno, Xalq“ﬁ:pa-Enriquez, Ver., 16 de marzo de 2023,
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Se eliminó 09 palabras y 08 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas físicas, referente a los números de folios de sus credenciales para votar, así como sus domicilios de conformidad con el artículo 3 fracción IX, 84 fracción I de la Ley General de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al Lineamiento Trigésimo Octavo Fracción 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información.
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Se eliminó 09 palabras y 08 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas físicas, referente a los números de folios de sus credenciales para votar, así como sus domicilios de conformidad con el artículo 3 fracción IX, 84 fracción I de la Ley General de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al Lineamiento Trigésimo Octavo Fracción 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información.
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