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VERACRUZ
GOBIERNO 
DEL ESTADO

VERA CRgz
MELLENA DE ORGULLO

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION

SUBSECRETARIA DE INGRESOS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

sefiplan
Secretaria de Finanzas 
y Planeacion

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las nueve horas del dfa 16 de junio de 

2023, se reunen en las Oficinas de la Direccion General de Recaudacion, ubicadas 

en la Avenida Xalapa No. 301, Colonia Unidad del Bosque, Codigo Postal 91017 

en el Municipio de Xalapa, Veracruz, el C. Diego David Melendez Bravo, quien 

deja de ocupar el cargo de Director General de Recaudacion, y el C. Dario 

Hernandez Zamudio quien fue designado por parte del C. Jose Luis Lima 

Franco, Secretario de Finanzas y Planeacion, para ocuparlo con fecha primero de 

junio del ano dos mil veintitres y con caracter de titular, con el objeto de realizar 

la entrega y recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al area 

administrativa bajo el mando, de conformidad con Io dispuesto en la Ley Numero 

336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica 

Municipal y Io dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion 

del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su 

empleo, cargo o comision dentro de la Administracion Publica Estatal y en el 

Manual para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica 

Estatal.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio 

1985068461326 Y 2050031298397 y manifiestan tener sus domicilios 

particulares en Priv. Delfino Victoria No. 617 Col. Francisco Ferrer Guardia Codigo 

Postal 91020 en Xalapa, Veracruz y, en calle Corregidora No. 105 zona centro con 

Codigo Postal 91000 en la de la ciudad d^ Xalapa, Veracruz, respectivamente.—
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como testigos deDesignacion de testigos de asistencia: Intervienen

asistencia la C. Norma Elizabeth Aburto Rivera y la C. Georgette Amelia 

Cedillo Aguirre, manifestando la primera prestar sus servicios en la Secretaria 

de Finanzas y Planeacion, como Supervisora adscrita al Departamento de 

Supervision de Ingresos, de la Subdireccion de Ingresos perteneciente a la 

Direccion General de Recaudacion, identificandose con credencial de elector con 

folio 1984019917125 y la segunda manifiesta prestar sus servicios en la 

Secretaria de Finanzas y Planeacion, como Auxiliar Administrativo de la Direccion 

General de Recaudacion, identificandose con credencial de elector con folio 

2055059181371.--------------------------------------------------------------------------------------------------

Designacion de representantes: El C. Diego David Melendez Bravo designa 

al C. Miguel Angel Ortiz Trejo, quien ocupa el cargo de Jefe de Departamento 

de Supervision de Ingresos, adscrito a la Subdireccion de Ingresos de la Direccion 

General de Recaudacion en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, para que en 

su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y 

Recepcion y proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al acto y 

al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C. Dario Hernandez 

Zamudio designa al C. Roman de Jesus Morales Pulido quien ocupa el cargo 

de Analista Administrativo adscrito a la Direccion General de Recaudacion de la 

Secretaria de Finanzas y Planeacion, para que en su nombre y representacion 

verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y la documentacion 

soporte, y reciba y solicite la informacion y documentacion pertinente. Ambas 

personas aceptan la designacion denque fueron objeto, haciendo constar este 

hecho mediante sus firmas en el presente documento.------------------------------------------
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Estructura Organica Autorizada (Organigrama)
Manuales Administrativos X
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Intervencion del Organo Interne de Control: Se encuentra presente en este 

acto la C. Lissi Cristiani Chazaro en representacion del Organo Interno de 

Control en la Secretarla de Finanzas y Planeacion, comisionada mediante Oficio 

No. OIC/SFP/FI/0958/2023 de fecha 26 de mayo de 2023, quien se identifica con 

credencial de elector con folio 1948018977785, para intervenir en la presente 

Acta, de conformidad con Io establecido en el articulo 36 fraccion XXXV del 

Reglamento Interior de la Contralona General del Estado de Veracruz de Ignacio 

de la Llave.----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Alcance de la Intervencion: La intervencion de la representante del Organo 

Interno de Control, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por Io 

que la requisicion de los formatos y la verificacion de los recursos y documentos 

objeto de la entrega-recepcion sera responsabilidad de los servidores publicos 

entrante y saliente.----------------------------------------------------------------------------------------------

Acto seguido, el C. Diego David Melendez Bravo, procede a realizar la entrega 

del informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los 

recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las 

atribuciones legales, y la documentacion y archivos ordenados y clasificados 

correspondientes al area administrativa bajo su mando conforme a la siguiente 

relacion:---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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II

2.2
2.2.1
2.2.2
2.2.5

4.29
4.30
4.33
4.38
4.39

3.1
3.2

Relacion de disposiciones juridicas administrativas________________
Relacion de Procesos Juridicos en los que el area es parte_________
Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como 
los productos convenidos (Entregables)

018-042
018-024

043-098
043-066
067-090
091-098

099-168
169-174

176-195
196-199

200
201-204
205-210

5.1
5.2
5.3
5.4

212-233
234-236
237-239
240-245

246-264

SITUACION PROGRAMATICA:________________________________
Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales_________
Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades 
Institucionales________________________________________ ________
SITUACION PRESUPUESTAL: _______________________ _______
Presupuestal Anual Autorizado_______________________________ __
Calendario del Presupuesto Programatico Anual___________________
Avance Presupuestal Programatico

^Vera Mcruz
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ADMINISTRATIVA_____________________________________________
RECURSOS HUMANOS
(se sugiere incluir la relacion de plazas vacantes)  
Plantilia de ocupacion de plazas (Plantilla de personal)____________
Relacion de personal comisionado_______________________________
Relacion de personal con licencias o permisos____________________
Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar
RECURSOS MATERIALES_____________________________________
Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del 
parque vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones 
por separado)
Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre 
cerrado en el caso de areas de tecnologias de la informacion o 
informaticas)J

:8mS: sefiplan
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Arqueo de Caja________________________________________________
Fondos Revolventes Asignados__________________________________
Relacion de Cheques pendientes de entregar_____________________
Inventario de formas valoradas_________________________________
Relacion de firmas registradas__________________________________
Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre 
cerrado)
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5.13
5.14

9.2
9.3

272-278
NO APLICA

260 
261-264 
265-270 
265-267

355-372
373-408

7.4
ANEXO 
VIII

ANEXO 
VI 

ANEXO 
VII

Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de 
atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y 
Recepcion____________________
Atribuciones de los Servidores Publico^__________________________
Informe de asuntos a cargo Q^scrito Ifore) 
--------------------------------------eF
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Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en 
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el 
Estado de Veracruz de Ignacio de la Have________________________
Relacion de solicitudes de informacion publica en proceso de 
atencion______________________________________________________
Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso, 
rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales en 
posesion de los entes publicos) en proceso de atencion.___________
Relacion de recursos de revision en proceso de atencion

Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves 
de acceso en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la 
informacion o informaticas)________________________________
Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas____________
Relacion de Polizas de Seguros de Bienes Inmuebles  
ARCHIVOS_________________________________________ _
Relacion de documentacion activa en archive de tramite______
Inventario de documentacion semiactiva en archive 
concentracion____________________________________________
Relacion de respaldos de informacion en medios magneticos u 
dpticos _____________
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la 
relacion de Haves de vehfculos oficiales)_____________________
Relacion de Haves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar 
unicamente las correspondientes al Servidor Publico que deja el 
cargo)________________________________________________________

_R^lacior^de_Sellos_Oficiales________________ _______
ESPECIES ANIMALES

INVERSldN PUBLICA
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INFORMACION ADICIONAL
SISTEMAS QUE OPERA l A PGR
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Declaraciones finales: El C. Diego David Melendez Bravo, manifiesta haber 

proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente 

Acta circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue omitido 

ningun asunto o aspecto importante relative a su gestidn. Asimismo, manifiesta 

tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos 

sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de 

entrega y recepcion, por Io que podra ser requerido para realizar las aclaraciones 

y proporcionar la informacion adicional que se le requiera, aceptando que la 

presente entrega no Io exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido 

con motivo del desempeno de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con 

posterioridad.--------------------------------------------------------------------------------------------------------

ANEXO
X

10.1

VERACRUZ
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SEFIPLAN
Secretana de Finanzas 
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ME LLENA DE ORGULLO

Otros hechos: El C. Diego David Melendez Bravo, manifiesta que pone a 

disposicion para este acto su numero de celular 2291294995, en estricto apego a 

la Ley No. 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos 

Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser 

notificado en los plazos legales establecidos en la Ley No. 336 para la Entrega y 

Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, para 

cualquier informacion adicional, asi mismo, manifiesta que no presenta el 

certificado de no adeudo, ya que continua trabajando en esta Secretaria.-------------

"Vera cRyz

Por su parte, el C. Dario Hernandez Zamudio recibe, con las reservas de ley, del

C. Diego David Melendez Bravdy.todos los recursos y documentos que se precisan / J

7
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Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer 

constar, siendo las dieciocho boras del dia 16 de junio de 2023, se da por 

concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los 

que en ella intervinieron.--------------------------------------------------------------------------------------

La C. Lissi Cristiani Chazaro, comunica a los servidores publicos, tanto al que 

entrega como al que recibe, la obligacion que tienen de presentar ante la 

Contralona General la Declaracion de Situacion Patrimonial, de conformidad con 

el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el 

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.-------------------------------------------

Se hace constar que la negative a firmar la presente Acta no afecta el valor 

probatorio de la misma.---------------------------------------------------------------------------------------

VERACRUZ
GOBIERNO 
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: SEFIPLAN
» Secretaria de Finanzas 
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w Vera McRyz 
ME LLENA DE ORGULLO

en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento 

de que la verificacion del contenido del Acta podra realizarla en un termino no 

mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y 

recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna 

irregularidad en relacion con el contenido del Acta respectiva o de los anexos y la 

documentacion soporte de la misma durante el termino senalado, debera hacerlo 

del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad 

correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, 

se proceda de conformidad con Io establecido en las Disposiciones en materia de 

Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira 

en responsabilidad en terminos de dicha normatividad.----------------------------------------
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RECIBETREG

C. Di avido

REPRESENTANTES

C.'Mi de Jesus

TESTIGOS
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El original de los cuatrocientos nueve documentos correspondientes a los diez 

anexos que se mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes 

entregan y reciben, y quienes fungen como representantes, para su conservacion

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

CzGeorgette Amelia 
z Cedillo Aguirre
Auxiliar Administrative

: SEFIPLAN
• Secretarfa de Finanzas 

y Planeacion

elendez Bravo C. Dario H^rnande^Zamudio

C. Norma Elizabeth 
Aburto Rivera 

Supervisora

g Vera £ CRIJZ
ME LLENA DE ORGULLO

CTRoma
Morales Pulido

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y 
Recepcion de la Direccion General de Recaudacion adscrita a la Subsecretaria de 
Ingreses en la Secretaria de Finanzas y Planeacion de fecha 16 de junio de 2023.u
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Transferencia de dates personales
Se informa que no realizaran transferencias de sus datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de 
informacion de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

Para mayor informacion acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad integral a 
traves de la direccion electronica: http://www.veracruz.qob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/

La Contraloria General a traves de la Direccion General de Fiscalizacion Interna, es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos 
proporcione, los cuales seran protegidos conforme a Io dispuesto por la Ley Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de 
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demas normatividad que resuite aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que se obtienen son con la finalidad de integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcidn, par a dar certeza y 
legalidad al Proceso de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o Entidad segiin se corresponda.

VERACRUZ
GOBIERNO 
DEL ESTADO

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL 
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

Fundamento legal
El fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccidn VII de la Ley Numero 58 Organica del Poder 
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccidn III de la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo y la 
Administracidn Publica Municipal; 21 fraccidn XLI y 34 fraccidn XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de 
Ignacio de la Llave.

: SEFIPLAN
Secretaria de Finanzas 
y Planeacidn

ORGANO INTERNO DE5*
/ / 
/ / 
//

2 Vera ScRyz
ME LLENA DE ORGULLO

Estas firmas y aviso de Privacidad Simplificado corresponden al Acta 
Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcidn de la Direccion General de 
Recaudacidn adscrita a la Subsecretaria de Ingresos en la Secretaria de Finanzas 
y Planeacidn de fecha 16 de junio de 2023.

C. Lissi Cristiani Chazaro
Supervisora

http://www.veracruz.qob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/
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Palacio de Gobierno, Xalapa-Enriquez, VerC junio de 2023.

C. DARIO HERNANDEZ ZAMUDIO 
PRESENTE

PLANEACION

EL ESTADO

SEFIPLAN
Sccretaru de Finjo/ji 
y PljncaciOn

DIRECTOR GENERAL DE RECAUDACION 

DE LA SECRETARIA DE FjNANZAS.

DEL PODER EJECUTIVO

DE VERACRUZ DEI

> VERACRUZ
I GOBIERNO 
? DELESTADO

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas y 
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de 
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en Io dispuesto 
por los articulos 5, 9, fraccion III, 10, 12, fraccion X, y 13 de la 
Ley Organica del Poder Ejecutivo; asi como 1, fraccion I, 2, 7, 8, 
11, 13, y 14, fraccion XXXIV, 21, 22, fraccion II, 23 y 24 del 
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, 
ambos ordenamientos del Estado de Veracruz de Ignacio de la 
Llave, tengo a bien nombrarle

ME LLENA 0E ORGULIO ‘W.
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Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

L
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Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque Penslones 
CP 91017, Xalapa, Veracruz
Tel. 228 842 1400
www.veracruz.gob.mx/finanzas

i el artlculo 34, fraccion XXXII 
General del Estado de Veracruz de
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Asunto: Solicitud de Informacion.

Xalapa, Veracruz, 24 de mayo de 2023

DEL ESTADO

Margarito Lopez Geronimo
Titular del Organo Interno de Control 
Presente

Lo anterior de conformidad con Io establecido en 
del Reglamento Interior de la Contraloria (--------
Ignacio de la Llave.
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ME LLENA DE OBBULLO

"2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna

Conforme a lo establecido en la Ley para la Entrega y Recepcion del Poder 
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, y de acuerdo a los Lmeamientos 
en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion 
de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comision dentro de la 
Administracion Publica Estatal y con el fin de iniciar los trabajos de la entrega 
recepcion de la Direccion General de Recaudacion el dia 01 de jumo del 2023, 
solicito a listed su valioso apoyo para que tenga a bien designer el representante 
de ese Organo a su digno cargo para efectos de supervisar la formulacion del 
Acta, formatos y documentos objeto de la entrega-recepcion correspondiente.
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SECRETARJADE FINANZAS Y PLANEACION 

para enviarle un cordial sa udo.
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Al respecto, con fundamento en el Articulo 36 Fraccidn XXXV del Reglamento Interior de la 
Contralona General, me permito informarle que se designa a la C. Lissi Cristiani Chazaro, 
Supervisora adscrita a este Organo Interno de Control en la Secretaria de Finanzas y 
Planeacidn, para participar en dicho proceso; solicitandole de la manera m£s atenta, se le 
brinden las facilidades necesarias para la realizacidn de sus funciones; de igual manera 
agradecere proporcione al personal designado el acta y sus anexos para revision a la 
brevedad posible.

Asi mismo, le comunico que debera apegarse a Io senalado en la Ley Numero 336 para 
la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracidn Publica Municipal 
(Publicado en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 412 de fecha 16 de octubre de 2017); 
Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de 
la separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comision dentro 
de la Administracion Publica Estatal y Manual para la Entrega y Recepcion de los 
asuntos a cargo de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo (Publicado en la 
Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 160 de fecha 20 de abril de 2018) y el Acuerdo por el 
que se reforman diversas disposiciones establecidas en los Lineamientos en 
materia de entrega y recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de 
cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comision dentro de la 
Administracion Publica Estatal (Publicado en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext. 432 
de fecha 29 de octubre de 2018).
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En respuesta a su oficio DGR/4498/2023 recibido en este Organo Interno de Control el dia 
25 de Mayo del 2023, mediante el cual solicito la intervencion de este Organo Interno de 
Control, en el Proceso de Entrega - Recepcion de la Direccion General de 
Recaudacion.
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2023: 200 ahos Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823-2023

ORGANO INTERNO DE CONTROL 
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
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Asunto: Asignacion de Representante.
Xalapa, Ver., a 26 de mayo de 2023

L.E. DIEGO DAVID MELENDEZ BRAVO
DIRECTOR GENERAL DE RECAUDACION
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

_.C. Marqanto Lopez Geronimo
Tltulaixrel Organo Interno de Control 

en la Secretaria de Finanzas y Planeacidn

Mtra.- Lissi Cristiani Chdzaro.- Supervisora en el Organo Interno de Control 
ConVimiento y Atencidn.- Presente.
Archwo / Minutario.
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