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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEPARTAMENTOQO DE ATENCION A CONTRIBUYENTES
DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las doce horas y cinco minutos del dia
10 de agosto de 2020, se relnen en las Oficinas del Departamento de Atencién a
Contribuyentes ubicadas en la Avenida Xalapa No. 301, Colonia Unidad del
Bosque, Codigo Postal 91017 en el Municipio de Xalapa, Veracruz, el C. Moisés
Radl Garcia Pérez, quien deja de ocupar el cargo de Jefe del Departamento de
Atencion a Contribuyentes, y la C. Lilia del Carmen Cardenas Vazquez, quien
fue designada por parte del C. José Luis Lima Franco, Secretario de Finanzas y
Planeacién, para ocuparlo con fecha uno de agosto de 2020 y con caracter de
titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcién de los asuntos Yy recursos
correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo
y la Administracién Publica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en
Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacién de
cualquier servidor publico de su empleo, cargo o comisidon dentro de la
Administracién Publica Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega vy
Recepcién de la Administracion Plblica Estatal,-------=-========mmmoooommmmmccmeeee

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

GEED » G | onifiestan tener sus  domicilios
particulares en @ D GNP GD O GEEEERD & @ | Cidigo
Postal (D, GHDGDOD GEED ' OGED 0@ Gl /o


Se eliminó 12 palabras y 05 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas físicas, referente a los números de folios de sus credenciales para votar, así como sus domicilios de conformidad con el articulo 3 fracción IX, 84 fracción I de la Ley General de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al Lineamiento Trigésimo Octavo Fracción 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información.


Se elimin6 00 palabras y 03 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisigas, referente a los nimeros de fol_igs de sus credenqiales para V((thaz, aLS| como
sus domicilios de conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de le Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y

al Lineamiento Trigésimo Octavo Fraccion 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion.

N EpRUZ .l SEFIPLAN
GOB'ERNO P T . secretarfa. _de Finanzas CfER%
DEL ESTADO y Planeacién w

ME LLENA DE ORGULLO

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de
asistencia la C. Marissa Garcia Cortés y la C. Noemi Lucido Romero,
manifestando la primera prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas vy
Planeacién, como Auxiliar Administrativo adscrita al Departamento de Atencidn a
Contribuyentes, identificdndose con credencial de elector con folio
G = scgunda manifiesta prestar sus servicios en la Secretaria de
Finanzas y Planeacién, como Administrativo Especializado adscrita al
Departamento de Atencién a Contribuyentes, identificdndose con credencial de
elector con folioCNI . --- - - -~ + - == == saSiin mmm o ——————
Designaciéon de representantes: El C. Moisés Raiil Garcia Pérez designa al
C. Miguel l-'\ngel Ortiz Trejo, quien ocupa el cargo de Jefe del Departamento de
Supervision de Ingresos de la Secretaria de Finanzas vy Planeacion, para que en
su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega vy
Recepcién y proporcione los datos, documentacién e informacién relativa al acto y
al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. Lilia del Carmen
Cardenas Vazquez designa al C. Roman de Jesiis Morales Pulido para que en
su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega vy
Recepcion y la documentacidon soporte, y reciba y solicite la informacién y
documentacion pertinente. Ambas personas aceptan la designacién de que fueron
objeto, haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente
OCUM N0, === === = e e e
Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este
acto la C. Lissi Cristiani Chazaro en representacién del Organo Interno de
Control en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, comisionada mediante Oficio
No. OIC/SFP/FP/1048/2020 de fecha 10 de agosto de 2020, quien se identifica
con credencial de elector con folio G, para intervenir en la presente
Acta, de conformidéd con lo establecido en el articulo 34 fraccién XxXII del

Y
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Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave. === === m e e e oo e e e
Alcance de la Intervencion: La intervencién de la representante del Organo
Interno de Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo
que la requisicion de los formatos y la verificacién de los recursos y documentos
objeto de la entrega-recepcidén serd responsabilidad de los servidores publicos
entrante y saliente. —======= s e
Acto seguido, el C. Moisés Ralil Garcia Pérez, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los
recursos financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de las
atribuciones legales, y la documentacién y archivos ordenados y clasificados
correspondientes al drea administrativa bajo su mando conforme a la siguiente
FEIACION 1 === mm e m o oo oo

No.
ANEXO
/ No.
DOCTO.

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO

1.1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 001-005
1.2 Manuales Administrativos 006-007
: s-o:z
CION | REAT | 008-009
2.1.7 Programas Presupuestamos y/0 Actmdades 008
Institucionales
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o 009
T Actlwdarde‘_-s’ Instltuczonalesw N R
-.jg J : \ l: " N . b= ““‘ > : 7_; ,- | S ) __,___.;-{',_ ENT NRCESG y" T4 ég“ﬁ%ﬁ 010"012 s
2.2.1 Presupuestal Anual Autorizado 010
2.2.2 | Calendario del Presupuesto Programatico Anual 011
2.2.5 Avancg\Pres’upuestal Programatico 012
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No.
ANEXO/
No. FOLIO
013-078
3.1 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 013-075
3.2 E:Ir?é:lon de Procesos Juridicos en los que el drea es 076-077
3.3 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; 078
' asi como los productos convenidos (Entregables)
4.30 | Fondos Revolventes Asignados 079
4.33 | Relacién de Cheques pendientes de entregar 080
4.38 | Inventario de formas valoradas 081
4.39 | Relacién de firmas registradas 082
Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en
ki sobre cerrado) 082
SNEX A S L0saan
ANOS féwinciuw Ta|
| relacién de plazas vacantes) : 034 092
5.1 Plantllla de ocupacuon de plazas (Planttlla de personal) 084 086
5.2 Relacién de personal comisionado 087-088
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 089-090
Relacién de personal con dias de descanso pendientes )
5.4 | de otorgar 091 Q92
| RECURSOS MATERIALES e :  093-106
Inventario de Bienes muebles (se sug|ere que el
5.8 inventario del parque vehicular, maquinaria y equipo se| 093-099
presente en relaciones por separado) 7
Relacion de software comercial (adjuntar claves de
5.11 |acceso en sobre cerrado en el caso de areas de| 100-101/4
tecnologias de la informacion o informaticas) (L
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No.
A/":’;f’ DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
Relacién de Software Gubernamental Desarrollado
5.12 | (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado en el caso 102-105
: de dreas de tecnologias de la informacién o
informaticas)
5.13 [ Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 106
; € | e -1
X o | &L "tf'%.
5.15 | Relacion de documentacién activa en archivo de tramite 107-113
Inventario de documentacién semiactiva en archivo de
2:L6 concentracion 144133
Relacién de respaldos de informacidn en medios
>-18 | magnéticos u épticos 123138
| Relacién de llaves de oﬂcmas y Moblllano(exhlblry |
5.19 |entregar Unicamente las correspondientes al Servidor 136
Pablico que deja el cargo)
| Relacion de Sellos Oficiales

7.1

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave

139-140

72

Relacion de solicitudes de
proceso de atencidn

informacién publica en

141-142

7:3

Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos
ARCO (acceso, rectificacién, cancelaciéon u oposicién de
datos personales en posesién de los entes publicos) en
proceso de atencion.

143-144

7.4

Relacion de recursos de revisidn en proceso de atencién

145-146
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No.
AN[E;(O/ DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
2 : 147-148
S =
8.1 Relacion de observaciones y/0 recomendaciones en 147-148
' proceso de atencién del drea que es parte
| 149-159
Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en
9.1 tramite de atender dentro de los 90 dias naturales 149-150
siguientes a la Entrega y Recepcién
9.2 Atribuciones de los Servidores PUblicos 151-157
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 158-159

domicilios de conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al Lineamiento

Se elimin6 00 palabras y 01 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas fisicas, referente a los niumeros de folios de sus credenciales para votar, asi como sus
Trigésimo Octavo Fraccién 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacién de la Informacion.

Otros hechos: El C. Moisés Raill Garcia Pérez, manifiesta que pone a
disposicidén para este acto su nimero de celular GENNNENED, <n cstricto apego a
la Ley No. 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesidén de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser
notificado en los plazos legales establecidos en la Ley No. 336 para la Entrega y
Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Pdblica Municipal, para
cualquier informacién adicional, asi mismo, manifiesta que no presenta el

certificado de no adeudo, ya que se encuentra en tramite dicho documento, por lo

que el C. Miguel Angel Ortiz Trejo designado como mi representante, realizara

el seguimiento correspondiente y cuando finalice la tramitacidn sera entregada
una copia al (')rgano Interno de Control en la SEFIPLAN .

Declaraciones finales: El C. Moisés Raill Garcia Pérez, manifiesta haber/ "\
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de la presentg(/'

%~
P

Acta circunstanciada de entrega y recepcidn, declarando que no fue omitido
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ningun asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta
tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos
sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de
entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las aclaraciones
y proporcionar la informacion adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido
con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con
POSteriordad. ~======m o oo e e
Por su parte, la C. Lilia del Carmen Cardenas Vazquez recibe, con las reservas
de ley, del C. Moisés Rall Garcia Pérez, todos los recursos y documentos que
se precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener
conocimiento de que la verificacién del contenido del Acta podré realizarla en un
término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega
y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna
irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos y la
documentacién soporte de la misma durante el término sefialado, deberd hacerlo
del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad
correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente 0, €n su caso,
se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird
en responsabilidad en términos de dicha normatividad.----======== == cecmmmcaee_—-
La C. Lissi Cristiani Chazaro, comunica a los servidores publicos, tanto al que
entrega como al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la
Contraloria General la Declaracion de Situacion Patrimonial, de conformidad con
el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el

/ /// Hoja7ded | (kﬂ, [ § y’“
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Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor
probatorio de la misma.-===== e
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las dieciocho horas del dia diez de agosto de 2020, se da por
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los
que en ella INterViNieron .~ == ===
El original de los ciento cincuenta y nueve documentos correspondientes a los
nueve anexos que se mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por
quienes entregan y reciben, y quienes fungen como representantes, para su
conservacion en el archivo.-=======ee oo

RECIBE
4

W
C. Lilia del Carmen
Cardenas Vazquez

=
: Q:iﬁa?ff/de Jesiis
es Pulido

o | \&‘?
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TESTIGOS
C. Marissa Garcia Cortés C. Noerﬁi Lucido Romero
Auxiliar Administrativo Administrativo

Especializado

ORGANO INTERNO DE TROL EN LA SEFIPLAN

C. Lissi Cristiani Chazaro
Supervisora

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER EJECUTIVO

La Contraloria General a través de la Direccién General de Fiscalizacion Interna, es la responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley NGmero 316 de
Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, y demas
normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento

Los datos personales que se obtienen son con la finalidad de Integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién, par a
dar certeza y legalidad al Proceso de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo, en la Dependencia o Entidad segln se
corresponda.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccién VII de la Ley Numero
58 Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccién III de la Ley NUmero 336 para la
Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo y la Administracién Plblica Municipal; 21 fraccién XLI y 34 fraccion XXXII del
Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizardn transferencias de sus datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender
requerimientos de informacién de una autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

Para mayor informacién acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de

privacidad integral a través de la direccién electrénica: http://www.veracruz.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/

Estas firmas y aviso de Privacidad Simplificado corresponden al Acta
Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion de la Unidad de Atencién a
Contribuyentes de la Direccién General de Recaudacién en la Secretaria de
Finanzas y Planeacion de fecha 10 de agosto de 2020.
[y
b
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Se eliminó 09 palabras y 08 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas físicas, referente a los números de folios de sus credenciales para votar, así como sus domicilios de conformidad con el articulo 3 fracción IX, 84 fracción I de la Ley General de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al Lineamiento Trigésimo Octavo Fracción 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información.


f? VERACRUZ
g GOBIERNO - VERA
DEL ESTADQ %% CRUZ

i L ENA DE ORGULLO

SEFIPLAN

da Flnanzas
. yﬂ‘lnnn.\cmn

C. MOISES RAUL GARCIA PEREZ
PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas vy
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre v Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 5, 9, fraccion I, 10, 12, fraccion X, v 13 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracru.z de Ignacio de
la Llave; 7, fraccion I, 15 y 24 de la Ley Estatal del Servicio Civil de
Veracruz; asi como 1, fraccion |, 2, 7, 8, 11, 13 y 14, fraccion XXXIV,
del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacién,
ordenamientos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, tengo
a bien nombrarle

4

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
ATENCION AL CONTRIBUYENTE

DE LA SECRETARIA DE FINANZ% Y PLANZACION DEL
O DE VERACRUZ DE

PODER EJECUTIVO DEL ESTP;
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Se eliminó 09 palabras y 08 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de personas físicas, referente a los números de folios de sus credenciales para votar, así como sus domicilios de conformidad con el articulo 3 fracción IX, 84 fracción I de la Ley General de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al Lineamiento Trigésimo Octavo Fracción 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información.


VERACRUZ
GOBl ar YERA e ceeipLAN
DELESTADO “i-cRUZ [ SEFIPLAN

ap Lt FHA OF ORGULLO ¥F

C. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas Yy
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de lz Llave, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 5, 9, fraccion lll, 10, 12, fraccion X, y 13 de la
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo; asi como 1, inciso d), 2, 7, 8,
11, 13, 14, fraccion XXXIV del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas Y Planeacién, ambos ordenamientos del

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, tengo a bien
nombrarle
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" direcclan frr\f al

] T d
e Finanzas Subsecy i de Ingresas . pocaygacitn
i

alapa, Ver. a 29 e julio de 2020.
Direccidén General de Recaudacion
Oficio Nao DGR/3443/2020

Asunto: Entrega Recepclon.

tenga a bien designar el representante de ese Organo a su cigno cargo para
efectos de supervisar la formulacicbﬁ del Acta, formatos y documentos objeto

de la entrega-recepcién correspondler\te.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccidn XXXII
del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estadc de Veracruz de
|

i

Ignacio de la Llave.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo,

C.c.p. Mtro. Ricardo Rodriguez Diaz. Subsec etari resos. Para su conocimiento. Presente.
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DEL ESTADO ol v‘FRM an L i
Av, Xalgpa 301, Gol Unidad del Bcaque
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Tal 01 228 842 1400 Ymmmmﬂ e
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VERACRUZ
GOBIERNO

tes. 22 VERA

DEL ESTADO General del Estado
ME LLENA DE ORGULLO
~TANZAS ¥ PLANEACION <
IADE £ ¢ 5_‘ Organo Interno de Control
'NERAL DF RECAUDACION en la Secretaria de Finanzas y Planeacion
“L‘l?f‘ﬂ" Sile ANEXOS OFICIO N° OIC/SFP/FP/1048/2020
‘3 .09 10AGO 2020 %A Xalapa, Ver., a 10 de Agosto de 2020
1 SUBSECRETARIA DE INGRESOS Asunto: Asignacién de representante.
g gt ,wggomuemm swmums:ou
¥ AUTORIZACION DEL AREA NTE
9‘ \FIRIMDE RECIBIDO.

TRO. DARIO HERNANDEZ ZAMUDIO
DIRECTOR GENERAL DE RECAUDACION

DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

En respuesta a su Oficio DGR/3443/2020 recibido en esta area a mi cargo
el 10 de agosto del 2020, mediante el cual solicita la intervencion de este
Organo Interno de Control, en el proceso de entrega - recepcion del
Departamento de Atencién a Contribuyentes, perteneciente a la Direccion

General a su digno cargo.

Al respecto, y con fundamento en el Art. 34 Fracc. XXXII del Reglamento
Interior de la Contraloria General, me permito informarl2 que se comisiona
a la C. Lissi Cristiani Chazaro, Supervisora adscrita a es:a drea a mi cargo,
para participar en dicho proceso; solicitandole de la marera mas atenta, se

le brinden las facilidades necesarias para la realizacion d= sus funciones

Sin otro particular, le envio ur cordial saludq

S

DRA. CLAUDIA JEAM ASTRO NOGUERA
TITULAR DEL ORZANO INTERNO DE CONTR.OL
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

C.C.p Mtro. Ricardo Rod Iouez iaz Subs L ?-7 P
- T r D il sepretario d ngresps de la Secretar ia 2 ¥in Plan 2]
o ; ' Y4 I gr ; | ari da Finanzas Y laneacion. - ara su

ssl Cristianl Chézaro.- Su Orf
“ pervisara dt;!,(/) ano'/lnterno de Control en la SE-IPLAN.- Para su conocimiento y

Colonia Unidad del Bosque Penslones
C.P. 91017, Xalapa, Veracruz

Tel. 01 228 842 14 00 Ext, 3404
www.veracruz.gob.mx/contralons |
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