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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
UNIDAD DE ATENCION A CONTRIBUYENTES
SUBSECRETARIA DE INGRESOS )

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las ocho horas del dia 02 de marzo de

a Contribuyentes

2020, se reunen en las Oficinas de a Unidad de Atencio
ubicadas en la Avenida Xalapa No. 301, Colonia Unidad dell Bosque, Cddigo Postal
91017 en el Municipio de Xalapa, Veracruz, el C. David Avila Ortiz, quien deja
de ocupar el cargo de Jefe de Unidad de Atencion a CTont*ibuyentes y el C.
Moisés Raiil Garcia Pérez, quien fue designado por parte del C. José Luis \l‘

Lima Franco, Secretario de Finanzas y Planeacion, para iocu parlo con fecha dos Q\

de marzo de 2020 y con caracter de titular, con el objeto ;de realizar la entrega y ‘;3\\
recepcion de los asuntos y recursos correspondientes al drealadministrativa bajo

el mando, de conformidad con lo dispuesto en la Ley NL’Jm!ero 336 para la Entrega

y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién |Publica Municipal y lo 5\
dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega iy Recepcion del Poder f/‘_ ;
Ejecutivo, asi como de la separacién de cualquier servidar publico de su empleo, ) (

cargo o comision dentro de la Administracion Publica Estatal y en el Manual para

el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Estatal.------------

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

G ' G  monifiestan
particulares en (D D OED b |

oD b aEb GEED b ¢ ® q
DG GEPe GED aub b
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tener sus domicilios
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domicilios de conformidad con el articulo 3 fraccién 1X, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el 72 da la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y al

Lineamiento Triaésimo Octavo Fraccién 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion v Desclasificacion de la Informacion.
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Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de
asistencia la C. Cecilia Capistran Robledo y la C. Patricia Romero Texon,
manifestando la primera prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas vy
Planeacién, como Capturista adscrita a la Unidad de Atenciéon a Contribuyentes,
identificdndose con credencial de elector con folio ¢gjjllllll®; |2 segunda
manifiesta prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, como\l\

Notificadora-Ejecutora adscrita a la Unidad de Atencidon |a Contribuyentes,g\'
‘\\

identificandose con credencial de elector con folic S .----------------

s e g e e g . g, S = o i g b b e e .S S bk

Designacién de representantes: El C. David Avila Ortiz designa al Lic. Miguel
Angel Ortiz Trejo, quien ocupa el cargo de Jefe |del Departamento de

Supervision de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, para que en

197

su nombre y representacion verifique el contenido ds cta de Entrega vy

Recepcion y proporcione los datos, documentacion e informacion relativa al acto y
al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C. Moisés Raul Garcia
Pérez designa al C. Roman de Jesis Morales Pulido pa
representacion verifique el contenido del Acta de Entregal y Recepcién y la
documentacion soporte, y reciba y solicite la informacion y documentacion
pertinente. Ambas personas aceptan la designacion de que fueron objeto,

haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el pre
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Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este
acto la C. Lissi Cristiani Chazaro en representacion del Organo Interno de
Control en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, comisionada mediante Oficio
No. OIC/SFP/FP/0419/2020 de fecha 19 de febrero de 2020, quien se identifica
con credencial de elector con folio Gl rare intervenir en la presente
Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccion XXXII del

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Vleracruz de Ignacio \L\

de la Llave.---========csemmmmmmmmmmmm oo mses s mmm e oo oo o

| , AN
Alcance de la Intervencién: La intervencion de la representante del Organo :

Interno de Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo
que la requisicién de los formatos y la verificacion de los recursos y documentos %

objeto de la entrega-recepcién sera responsabilidad de |os servidores publicos

entrante y saliente.--==-=========-=--smmommmmconmccommomomm - —

Acto seguido, el C. David Avila Ortiz, procede a realizar la entrega del informe de \ij\

los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos

financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio| de las atribuciones _
legales, y la documentacion y archivos ordenados y clasificados correspondientes

al drea administrativa bajo su mando conforme a la siguignte|relacion: ----------- (

___________________________________________________________________________________________

R ——— e T Rt Dt bl e | e

--—hn---——------h-----——--——‘--—------————H-----—-—————m-—------“——--“---—----—-‘ﬂ------q
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I, SEFIPLAN | 1. VERA
= f 4 . 3?;::2:;;: Finanzas CRqZ

ME LLENA DE ORGULLO

VERACRUZ
GOBIERNO
Y/ DELESTADO

No. 1
A/":’;o DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION | FOLIO
DOCTO

a 001-006

1.1 Estructura Orgdnica Autorizada (Organigrama) 001-004

1.2 Manuales Administrativos 005-006
RSO SumNeRbION, - - o f f ) prou
" 2.1 [SITUACION PROGRAMATICA: 007-008
21.7 Progranjas Presupuestarios y/0 Actividades 007

Institucionales :

2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarjos @ y/o 008
_“™" | Actividades Institucionales | - - |
~ 2.2 | SITUACION PRESUPUESTAL: 1 009-011

2.2.1 | Presupuestal Anual Autorizado 009

2.2.2 | Calendario del Presupuesto Programatico Anual. 010

2.2.5 | Avance Presupuestal Programatico 011

e 1 R-to REGULATORI@Y SITUACION LEGAL 012-072

3.1 | Relacién de disposiciones juridicas administrativas 012-069
3.2 E:Ir?glon de Procesos Juridicos en los que el area es 070-071
3.3 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos wgentes; 072

' asi como los productos convenidos (Entregables)

[ 4.30 |Fondos Revolventes Asignados | |
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No.
ANEXO/ | pESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO
4.33 | Relacién de Chegues pendientes de entregar 074
4.38 | Inventario de formas valoradas 075
4.39 | Relacidn de firmas registradas 076
Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaci
442 sobre cerrado) i
ANEXO | \pMINISTRATIVA 078-135
~ | RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir e
SR relamén"‘de plazas vacantes) ti Q7e-083
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de per 078-079
5.2 | Relacién de personal comisionado 7 080-081
5.3 Relacion de personal con licencias 0 permisos 082-083
Relacion de personal con dias de descanso péndie )
_5.4 de otorgar 084-085
| RECURSOS MATERIALES 086-98
Inventario de Bienes muebles (se sugiere
5.8 inventario del parque vehicular, maquinaria y gqui 086-91
presente en relaciones por separado)
Relacion de software comercial (adjuntar clave
5.11 |acceso en sobre cerrado en el caso de ared 92-93
tecnologias de la informacién o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrt
(ad]untar claves de acceso en sobre cerrado ¢ J
512 de 4&reas de tecnologias de la informacic AT
informaticas)
5 13 Relgc:lon de pubhcacnones a5|gnadas 0 elaboradas _ | — 98
B BRCHINOS ¢~ : " 99-132
5.15 Relacion de documentacién activa en archlvo de tra 99-105
5.16 Inventario _qe documentacion semiactiva en archi 106-130
concentracion
518 Relacpp de ’regpa|dos de informacion en 131%32
magnéticos u 6pticos | Y/
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DEL ESTADO ¥ Planeacién RU
ME LLENA DE ORGULLO
No.
A":z(ol DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
'RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir | ;55 ;35
| 1a relacién de llaves de vehiculos oficiales), A T
Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario (&xhibir y
5.19 |entregar Unicamente las correspondientes al|Servidor 133
Publico que deja el cargo)
5.20 | Relacion de Sellos Oficiales 134-135
ESPECIES ANIMALES Ap'_:'_:?é .
Eo | NERSIONPUBLICA APLICA
ANEXO | TRANSPARENCIA J | | 136143
Informe sobre el cumplimiento de las obl gaciones
71 establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la 136-137
' Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave |
2 Relacion de solicitudes de informacion publica en 138-139
' proceso de atencion
Relacidn de solicitudes para el ejercicio de |dergechos
23 ARCO (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de 140-141
' datos personales en posesion de los entes publicas) en
proceso de atencion.
7.4 Relacion de recursos de revisién en proceso de atencién. | 142-143
ASIEI’;" 'CONTROL Y FISCALIZACION 144
8.1 Relacién de observaciones y/o recomendadiones en 144
' proceso de atencién del area que es parte

-----------------------------------------------------

o =
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domicilios de conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccién | de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de le Ley General de
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DEL ESTADO ¥ Planeacian | RU
ME LLENA DE ORGULLO
DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION | FOLIO
'COMPROMISOS INSTITUCIONALES | 145-156
Asuntos, contratos, convenios u obras pendiehtes o en \K
9.1 tramite de atender dentro de los 90 dias naturales| 145-147
siguientes a la Entrega y Recepcion
9.2 | Atribuciones de los Servidores Publicos 148-154 ‘\\
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 155-156 Q\
Otros hechos: El C. David Avila Ortiz, manifiesta que pone a disposicion para

este acto su numero de celular QP < estricto a
de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujé
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podré
plazos legales establecidos en la Ley No. 336 para la Ef
Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal, paré

pPeg
tos
) se
trec

1 CU

adicional, asi mismo, manifiesta que no presenta el certificadc

que se encuentra en trdmite dicho documento, por lo qué

Ortiz Trejo designado como mi representante, rea

correspondiente y cuando finalice la tramitacion sera e

Organo Interno de Control en la SEFIPLAN .

o

Declaraciones finales: El C. David Avila Ortiz, manifies

todos los elementos necesarios para la formulacion
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que
asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Asim

conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciads
Hoja 7 de 10
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) de no adeudo, ya
Lic. Miguel Angel

& el seguimiento__

gada una copia al

aber proporcionado

la presente Acta

fue omitido ningun
f

0, manifiesta ten

de sus anexos se
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SEFIPLAN

+ 'G'_If_:!: + Secretaria de Finanzas
y Planeacion

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

verificado dentro de los treinta dias habiles contados a|

entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para e

presente entrega no lo exime de las responsabilidades en

con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran Ileg

posterioridad.
Por su parte, el C. Moisés Rall Garcia recibe, con las i
David Avila Ortiz, todos los recursos y documentos ¢
contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando
que la verificacién del contenido del Acta podra realizarla €
de treinta dias habiles contados a partir de la fecha dé

Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar @

relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anex
término sefialado,

soporte de la misma durante el

conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad

correspondiente, para que se aclare por el servidor publica
se proceda de conformidad con lo establecido en las Disp¢
Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de
en responsabilidad en términos de dicha normatividad.---+
La C. Lissi Cristiani Chazaro, comunica a los servidore:
entrega como al que recibe, la obligacién que tienen
Contraloria General la Declaraciéon de Situacion Patrimoni
el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades

Hoja 8 de 10

___________________________________________________

-]
”

XOS

ysiciones en materia de

ol

5

E LLENA DE ORGULLO

partir de la fecha de

que hubiera incurrido

jarse a determinar con

eservas de ley, del C.
jue |se precisan en el

tener conocimiento de

n un término no mayor

1
|

\

la documentacion/ '\ /

entrega y recepcion.

Iguna irregularidad en

debera hacerlo dell » \/

saliente o, en su caso,

0 hacerlo asi, incurrird

publicos, tanto al que
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VERACRUZ W SEFIPLAN
GOBIERNO . Secretaria&_ fﬁe Finanzas
DEL ESTADO y Planeacion

Se hace constar que la negativa a firmar la presente A

probatorio de la misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habienc
constar, siendo las dieciocho horas del dia dos de mar
concluida, firmando para constancia en todas sus fojas a

que en ella intervinieron.

-

T

nueve anexos que se mencionan en esta Acta se firman

El original de los ciento cincuenta y seis documentos

quienes entregan y reciben, y quienes fungen como reﬁpres

-----------------------------------

conservacion en el archivo.

Orreé

------------------------------------------------------------------

RE

i

b

en f

-

VERA
CRUZ

no afecta el valor

ada mas que hacer
e 2020, se da por

rgen y al calce los

aspondientes a los
odas sus fojas por

sentantes, para su

---------------------

CIBE

C. M01

seé Raul Garcia

/"C

Lic. tiz Trejo
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e
- P -

€ Cecilia Capi/strén Robledo
Capturista

to Texon
a-Ejecutora

ORGANO INTERNO DE C( TROL EN LA SEFIPLAN
g \‘ |

-Y/ onN

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO AL |
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL PODER

que resulte aplicable. ‘

|
Finalidades del tratamiento ‘
Los datos personales que se obtienen son con la finalidad de integrar el Acta Circunstanciadj‘
certeza y legalidad al Proceso de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, en fa Dependenc]T

Fundamento legal
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 16 fraccién
Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de |gnacio de la Llave. |

Transferencia de datos personales
Se informa que no realizaran transferencias de sus datos

Para mayor informacién acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valet
privacidad integral a través de la direccién electrénica: http://www.veracruz.gob.mx/contralg

)

usted
i

JECUTIVO

La Contralorfa General a través de la Direccién General de Fiscalizacién Interna, es la respon; able del tratamiento de los datos
personales gue nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Lley Niimero 316 de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetes Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demas normatividad

de Entrega y Recepcion, para dar
o Entidad segln se corresponda.

requerimientos de informacion de una autoridad competente, debidamente fundados y motT ados.

\
€ fundamento para el tratamiento y transferencias de datos personales son los articulos 58, fraccion Vil de la Ley Numero 58
Il de J]a Ley Numero 336 para la

Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal; 21 fraq:idn XLl y 34 fraccidon XXXII del

personales, salvo aguellas gue sean necesarias para atender

puede acceder al aviso de
os-de-privacidad/

Estas firmas y aviso de Privacidad Simplificado

Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion dela Unid
Contribuyentes de la Direccion General de Recaudaci&Tn

Finanzas y Planeacion de fecha 02 de marzo de 2020.
|
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JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario 1e inanzas vy
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 5, 9, fraccién Ill, 10, 12, fraccion X, y 13 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo; asi como 1, inciso d), 2, 7, 8,
11, 13, 14, fraccion XXXIV del Reglamento Interior de la
enamientos del
tengo a bien

Secretaria de Finanzas y Planeacién, ambos or
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
nombrarle

|
JEFE DE UNIDAD DE ATENCION A CONT YENTES

DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEL PODER EJECUT|IVO DEX ESTAD
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Xalapa, Veracruz a 13 de febrero de 2020
|

\/ . B B

MTRO. JOSE LUIS LIMA FRANCO
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION DEﬂ
ESTADO DE VERACRUZ
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito presentar a Usted mi renuncia
voluntaria con caracter de irrevocable, al puesto de JEFE DE LA UNIDAD
DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE por motivo rsonal, siendo esta
renuncia efectiva a partir del dia 16 de febrero dei d esente afo.

Asi mismo quiero manifestarie mi agradecimiento por la oportunidad que
me brindo de colaborar en su administracién, deseanda que continte su
excelente labor al frente de la Institucion que dighamente representa.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para reiterarle la seguridad 'z

mis atentas y distinguidas consideraciones.

o

ATENTAMENTE

DE FiNANZAS Y PLANEAGION |

RECIBIDO

Lic. David Avila Ortiz

NUMERO DE EMPLEADO: 1255717

€.c.p. Mtro. Ricardo Rodriguez Diaz. Subsecretario de Ingresos. Presente.
Mtro, Dario Herndndez Zamudio. Director General de Recaudacidn. Fara su
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PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas y Planes

Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz |de

Llave, con fundamento en lo dispuesto por los articulos

II, 10, 12 Fraccién X y 13 de la Ley Organica del P%der
|

como el Articulo 7 Fraccién II, 15 y 24 de |a Ley Estat
de Veracruz; Asi como el Articulo 1 Fraccidn L 2,

/

Fraccion XXXIV del Reglamento Interior de |a Secretaria ¢
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Planeacién, todos ordenamientos del Estado de Veract
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Xalapa, Ver. a 1
Direccion 115

Ofg

DRA. CLAUDIA JEANETT CASTRO NOGUERA
TITULAR DEL ORGANQ INTERNO DE CONTROL
PRESENTE

Con el fin de iniciar los trabajos de la entrega recepcio

Atencion a Contribuyentes adscrita a esta Direccion Ge

mismas que iniciaran el dia 16 de febrero del presente af

tenga a bien designar el representante de ese Organo a s
efectos de supervisar la formulacion del Acta, formatos vy

de |la entrega-recepcidén correspondiente.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articul® 34

del Reglamento Interior de la Contraloria General del Esta

Ignacio de la Llave.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

. sl
/'- f _:
” i
<z f"'

-

ATENTAMENTE
MTRO. DARIO HERNANDEZ ZAMUDIO
DIRECTOR GENERAL DE RECAUDACION

;
/
/

/ ,

LIC.RIMP

N de

3 de
Enera
o Mo

febrero de 2020,
| de Recaudacion
DGR/1159/2020
Hojo 1 de 1
Asunto:

El que se indica.

la Unidad de

ner

0,

tocu

¢

do d

| a mi cargo,

licito a Usted

y digno cargo pare

entos objeto

fraccion XXXII

e Veracruz de




. CGE

“l‘l, « Contraloria

o s Ceneral del Estada
P

. VERACRUZ
¢ GOBIERNO
DEL ESTADO

ME

Organo Inte

en la Secretaria de Finanzas y Planeacion
OFICIO N° OIC/SFP/FP/0419/2020
Xalapa, Ver., a 19 de/febrero de 2020

Asunto: Asignacién d

MTRO. DARIO HERNANDEZ ZAMUDIO
DIRECTOR GENERAL DE RECAUDACION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

representante,

En respuesta a su Oficio DGR/1159/2020 de fecha 18 de febrero del 2020,

mediante el cual solicita la intervencién de este Organo Inte
en el proceso de entrega - recepcion de la Unidad
Contribuyentes, perteneciente a la Direccién General de Re
Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Al respecto, me permito informarle que se comisiona a la Ci

no de Control,
e Atencidn a

audacion de la

Lissi Cristiani

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

%

ATENT'\AMENJ;E.

TITULAR DEL OF}G!}NO INTERNO DE CONTROL
EN LA SECRETARI&/DE FINANZAS Y PLANEACION

~LYSSI CRISTIANI CHAZARO.- Supervisora del Organo Interno de Control en la SEFIPLA
atergiop?-

Av, Xalapa N® 301,

Colonia Unidad del Bosaue Pensiones
C.P. 91017, Xalaps, Veracruz

Tel. 01 228 842 14 00 Ext, 3404
www, veracruz.gob,mx/contraloria
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