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l. Presentacion

Uno de los retos de la Administracion Publica 2018-2024 es reconstruir al gobierno de manera ordenads, eficiente,
austera y honesta, focalizando los recursos para un impacto directo en beneficio de las familias.

Con la cuarta transformacion politica de México iniciamos un nuevo gobierno, con diferente régimen poalitico, en el
cual es llevado a cabo un cambio pacifico y ordenado, pero profundo y radical porque busca acabar con la
corrupcion y la impunidad que impiden el renacimiento de México, por lo que, para coadyuvar en esta meta es
necesario promover la calidad del personal y eficientar la organizacion en todas y cada una de las Dependencias
publicas, a través de una reestructuracion de métodos, procedimientos y sistemas de trabajo en la administracion
de los recursos materiales, humanos, técnicos y financieros.

Por esta razon, se actualiza el Manual Especifico de Procedimientos de la Subdireccion de Comercio Exterior, como
un instrumento de consulta que dé cumplimiento a lo establecido en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, ya que es
necesario para que la informacitn y documentacion compruebe las acciones realizadas con la finalidad de atender
las debilidades e insuficiencias determinadas en la evaluacion de los componentes del control interno.

El Manual establece los procesos que realizan las areas administrativas, con la finalidad de permitir que los
servidores puablicos realicen sus actividades conforme a los mismos y contribuyan a lograr la eficiencia, calidad y
productividad que demanda la sociedad.

La estructura del contenido del presente Manual ofrece una respuesta a las necesidades en la administracion de
los recursos. Para su manejo los componentes que lo integran son los siguientes:

e Estructura Organica: Representa la estructura especifica del area, autorizada por la Secretaria de Finanzas
y Planeacion y la Contraloria General de conformidad con la normatividad vigente, cumpliendo con lo
estipulado en el Articulo 12 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion; asi mismo,
incluye el Registro Estatal emitido por la Contraloria General de acuerdo con el Articulo 45 de los
Lineamientos para elaborar, madificar, autorizar, validar y registrar estructuras organicas y plantillas de
personal de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

e Simbologia: Incluye las figuras utilizadas en las representaciones gréaficas de los procedimientos.

e Descripcion de Procedimientos y Diagramas de Flujo: Expone de manera escrita, en forma logica y
secuencial, cada una de las actividades a realizar dentro de un procedimiento, expresando el orden en que
es desempefado el trabajo y el area responsable de su ejecucion, incluyendo la representacion gréafica del
mismo, la cual refleja el desarrollo de las actividades.

e Anexos: Incluye Unicamente los formatos que cuentan con instructivo de llenado, descritos en el Manual.

e Directorio: Menciona el nombre de los puestos y de los titulares de los 6rganos y areas administrativas que
intervienen en el presente Manual.

e Firmas de Autorizacion: Registra la firma autografa de los servidores pablicos responsables de la
elaboracion, revision y autorizacion del presente manual, desde el Secretario, Subsecretarios, Procurador,
Directores Generales, Tesorero, Subprocuradores y Subdirectores, en su caso, involucrados en las
atribuciones o funciones conferidas.
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l. Presentacion

Para el desarrollo de este documento utilizamos la Guia para la Elaboracion de Manuales Administrativos de la
Contraloria General, obteniendo la informacion por un procedimiento que tiene dos modalidades:

a) Indirecto, a través del andlisis del Manual anterior.

b) Directo, por medio de entrevistas con los niveles involucrados en cada proceso.

Procesada la informacion, es presentada en un formato que incluye:
Procedimiento.

Cadigo.

Objetivo.

Frecuencia.

Normatividad.

Programa Presupuestario o Actividad Institucional.

Normas o consideraciones.

Participantes.

. Insumos.

10. Productos.

11. Descripcion especificando el responsable y las actividades que deben llevarse a cabo para su operacion.
12. Diagrama de flujo correspondiente.

©ONDUIA®WNS

En el formato de Informacion del Procedimiento, en el apartado de fechas y responsables de elaboracion, revision y
autorizacion, Gnicamente se mencionan por cuestiones de espacio, los puestos de mayor nivel jerarquico al cual
estadn adscritas las areas que intervienen en el Manual, incluyéndose todos los involucrados hasta nivel
Subdireccion en las Firmas de Autarizacion, asimismo, la fecha de elaboracién corresponde al envio del Manual a la
Contraloria General para su valoracion de procedencia y registro, en tanto, la fecha de autorizacion concierne a la
firma del Secretario de Finanzas y Planeacion para expedir dicho Manual.

En la elaboracién o actualizacion intervienen los organos y areas administrativas de la Secretaria coordinados por
la Subsecretaria de Finanzas y Administracion, a traves de la Direccion General de Administracion y la Subdireccion
de Arquitectura Organizacional, de conformidad con el Articulo 28 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, que a la letra dice: corresponde al Subsecretario de Finanzas y
Administracion: someter a la aprobacion del Secretario, los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de
Servicios al Publico de la Secretaria, y asesorar a las demas areas administrativas de la Dependencis, en la
elaboracién o actualizacién de sus manuales, asi como emitir su opinién, en el marco de su competencia, respecto
de los proyectos que en la materia presenten las Entidades del Poder Ejecutivo.

Finalmente, es oportuno sefalar que cuando por exigencias de construccion gramatical, de enumeracion, de orden
0 por otra circunstancia cualquiera, el texto de este Manual use o dé preferencia al género masculino, o haga
acepcitn de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer, el texto
confuso se interpretara en sentido igualitario para hombres y mujeres, de modo que éstas se encuentren
equiparadas a aquéllos en términos de estatuto juridico perfecto, en materia de derechos y obligaciones.

Pag. 2
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Il. Estructura Organica
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DE REVISIONES t—
DE ESCRITORIO
e AR .
¢
.
. SEFIPLAN VERACRUZ /
«» Secretaria de Finanzas CUMA DEL HEROICO

COLEGIO MILITAR

- Q\

¥ Planeacién

Pag. 3



EEEIAE%'F\J%Z - SEFIPLAN ‘*‘ XEE% Manual Especifico de Procedimientos
e f d F- . ., . .
e yelaneadon ME LLENA DE ORGULLO Subdireccion de Comercio Exterior
Il. Estructura Organica
VR yerachiz PR CGE VERA 200
GOBIERND AR G
@ B e V. 4. <
CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
REGISTRO ESTATAL DE ESTRUCTURAS ORG/ANICAS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 44 fraccién 11T del Reglamento Interior de la Contraloria
General, se extiende el registro nimero:

SEFIPLAN-03-CG-0046-426

__Enero 22, 2024
,'7- /
LIc/TrzecacTaRia : ANDEZ
DIRECTOR/ RAL. DE FORTALECIMIENTS INSTITUCIONAL
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I1l. Simbologia

INICIO

Inicio/fin: Indica el inicio o la terminacion de un procedimiento.
FIN

Cuadro de actividad: Representa la realizacion de una tarea u operacion. Se identifica
con un consecutivo alfanumérico asignado de acuerdo con el orden cronolégico de
gjecucion.

B
<> Decisién o Alternativa: Indica una disyuntiva dentro del procedimiento que resulta en
+—

una actividad remedial o en la continuidad convencional del procedimiento.

Conector de operacion: Representa una conexion de una actividad con otra dentro de
una misma hoja. Se debe secuenciar de manera alfabética.

Conector de pagina: Representa un enlace de una actividad con otra localizada en una
hoja diferente. Se debe secuenciar de manera numeérica.

T Direccién de flujo linea de unién: Conecta los simbolos sefialando la ruta que deben
l seqguir las operaciones.

Paso de tiempo: Representa un lapso de interrupcién del procedimiento, debido al
tiempo que lleva una actividad requerida para continuarlo, o por el transcurso de un
plazo requerido para seguir el flujo de actividades.

realiza de principio a fin para continuar el descrito; también sefiala la conexion con otro
procedimiento al finalizar el descrito.

—
C> Conector de Procedimiento: Indica conexion del procedimiento actual con otro que se

Pag. 5
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Informacion del Procedimiento:

1. Realizacion de Propuestas para Fiscalizar Empresas Inscritas en el Padrén

1. Procedimiento: de Importadores.

2. Cédigo PR-SCE-SFP-01-24

Determinar los adeudos de los contribuyentes, propietarios, poseedores o
3. Objetivo tenedores de mercancias de procedencia extranjera, para realizar un acto de
fiscalizacion de acuerdo a los distintos métodos de revision.

4. Frecuencia Periddica.

¢ Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.
e Ley Aduaners, articulo 144, fracciones i, Ill, X, Xl y XXXIX, 150, 153 y 155.
e Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, cldusula

Primera.

e (Codigo Fiscal de la Federacion, articulos 42 fracciones I, lll, V inciso e), y VI,
48 y 49.

e Constitucion Palitica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulos 9 fraccion Ill, 12 fraccion VI y 20 fracciones VIl y XXI.

5. Normatividad e Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer parrafo, inciso d).

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones XlI, XIX, XXVIII, XXIX y
| XXX.

e Convenio de Colaboracidon Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, clausulas
Segunda, fraccion VI inciso d), y Décima Octava.

¢ Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, clausulas Segunda fracciones | y VIlI, y Décima Novena.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacion Subsecretario de

. Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl o
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flanescion
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Informacion del Procedimiento:

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

29.E Esfuerzo Recaudatorio.

7. Normaso
consideraciones

1.

Los contribuyentes sujetos a fiscalizar, son aquellos que se les detectan
irregularidades en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia
de importacion o exportacion, y no hayan sido revisados los ejercicios que
se pretenden revisar por parte de autoridades aduaneras como la
SEFIPLAN, Agencia Nacional de Aduanas, Administracion General de
Auditoria de Comercio Exterior, Administraciones de Operaciones
Especiales de Comercio Exterior o Administracion Desconcentrada de
Auditoria de Comercio Exterior, excluyendo a los grandes contribuyentes y
los que integran el Sistema Financiero, Organismos Descentralizados y
Empresas de Participacion Estatal mayoritaria de la Federacion,
Sociedades Mercantiles que operan como controladas o controladoras, y
demas sujetos 0 entidades que no sean competencia de las
Administraciones Desconcentrada de Auditoria de Comercio Exterior, asi
como los demas exclusiones plasmado en el Anexo 8 al Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Las revisiones se deben realizar sobre los siguientes impuestos: Impuesto
General de Importacion y de Exportacion, Impuesto al Valor Agregado,
Impuestos Sabre la Renta, Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios,
Impuesto sobre Automdviles Nuevos y sobre Tenencia o Uso de Vehiculos
causado por importacion al territorio nacional, asi como el Derecho de
Tramite Aduanero; Regulaciones y Restricciones no Arancelarias, Medidas
de Transicion, Cuotas Compensatorias, Normas Oficiales Mexicanas,
inclusive en lo relativo a la revision del Valor en Aduana de las Mercancias y
de la correcta determinacion de su clasificacion arancelaria.

Los contribuyentes a fiscalizar, deben clasificarse de acuerdo con los
siguientes métodos de revision:

- Visitas Domiciliarias.
- Revisiones de Gabinete.
- Verificaciones de mercancias.

Los Papeles de trabajo deben contener la siguiente informacion del
gjercicio o periodo a revisar:

- Nombre del contribuyente.

- RFC.

- Localidad.

- Mapa de localizacion del domicilio fiscal del contribuyente.

- Declaracion anual de impuestos, pagos definitivos y provisionales (en
caso de incluir impuestos internos).

- Antecedentes de fiscalizacion de la propuesta.

- Cuadro de anélisis de importaciones y exportaciones.

Las propuestas de presencia fiscal (revisiones rapidas), articulo 42,
Fraccién V, inciso e), del Cadigo Fiscal de la Federacion, recibidas del SAT o
por investigaciones locales, solo deben informarse en la sesion de Comité
de Programacion de Comercio para Entidades Federativas posterior a la
fecha en que fue efectuado el acto.

Pag. 9
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Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Subsecretario de Ingresos (Subsecretario de Ing.).

Director General de Fiscalizacion (Director Gral. de Fisc.).

Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).

Subdirector de Programacion de la Fiscalizacion y Contribuyentes
Especiales (Subdirector de PFCE).

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

Auditor Fiscal.

Representante de la Administracion Central de Coordinacion Estratégica de
Auditoria de Comercio Exterior (ACCEACE) de la Administracion General de
Auditoria de Comercio Exterior (AGACE) (representante de ACCEACE).

9. Insumo

Relacion del padron de importadores.
Oficio de envio de propuestas a fiscalizar.

10. Producto

Expedientes de los contribuyentes aprobados.
Expedientes de los contribuyentes no aprobados.
Actas levantadas.

Pag. 10
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento
Ejecutivo de Proyectos de 1 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, la Relacion del
Programacion de Revisiones padron de importadores o el Oficio de envio de propuestas a
fiscalizar con el ID del Sistema Integral de Auditoria de
Comercio Exterior (SIACE) enviada por el representante de la
Administracion Central de Coordinacion Estratégica de
Auditoria  de Comercio Exterior (ACCEACE] de la
Administracion General de Auditoria de Comercio Exterior
(AGACE) y los turna al Auditor Fiscal para su andlisis.

Auditor Fiscal 2 Determina si recibio la Relacién del padrén de importadores o
el Oficio de envio de propuestas a fiscalizar para realizar las
acciones correspondientes.
¢Qué tipo de documentacion recibig?

Relacion del padron de importadores: ContinGa en la
actividad 3.
Oficio de envio de propuestas a fiscalizar: ContinGa en la
actividad 2A.

2A Accesa al Sistema Integral de Auditoria de Comercio Exterior
(SIACE) y descarga la siguiente documentacion con base en
el Oficio de envio de propuestas a fiscalizar con el ID e
integra los Expedientes de contribuyentes:
— Papeles de trabajo.
— Datos generales del contribuyente.
— Declaracion anual de impuestos, pagos definitivos y

provisionales.

— Cédula de integracion de informacioén fiscal.
— Pedimentos de importacién y exportacion.
— Antecedentes de importaciones o exportaciones.
ContinGa en la actividad 13.

3 Accesa a los distintos Sistemas de informacion federal e

imprime la siguiente documentacion, integra los Expedientes
de contribuyentes y verifica si existen diferencias:

— Datos generales del contribuyente.

— Declaracion anual de impuestos, pagos definitivos y
provisionales.

— Cédula de integracion de informacion fiscal.

— Pedimentos de importacién y exportacion.

— Antecedentes de importaciones o exportaciones.

Pag. 1M
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11. Descripcion
Responsable No.
Auditor Fiscal
3A
4
4A
5
6
7
8

Actividad

¢ Encontré diferencia”?

Si: Continda en la actividad 4.

No: Continda en la actividad 3A.

Integra y archiva de manera cronologica definitiva, el
Expediente del contribuye e informa al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones la no procedencia
de fiscalizacion.

Fin.

Verifica en el Expediente del contribuyente si esta libre de
procesos de auditoria o de la existencia de antecedentes de
fiscalizacion.

¢Esté libre de procesos de auditoria 0 de la existencia de
antecedentes de fiscalizacion?

Si: Continda en la actividad 5.

No: Continla en la actividad 4A.

Integra y archiva de manera cronoldgica definitiva, el
Expediente del contribuye e informa al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones que existe un
proceso de auditoria o antecedentes de fiscalizacion.

Fin.

Elabora las Cédulas de propuestas de contribuyentes con
base en el Expediente del contribuye.

Elabora los Papeles de trabajo, con base en las Cédulas de
propuestas de contribuyentes e investiga si los
contribuyentes seleccionados se encuentran activos e
identifica la informacion sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

Integra al Expediente del contribuye, los Papeles de trabajo,
y las Cédulas de propuestas de contribuyentes, los analiza y
elabora la Relacion de contribuyentes con diferencias para
realizar la investigacion de campo.

Efectia la investigacion de campo y verifica el domicilio fiscal

del contribuyente, con base en la Relacion de contribuyentes
con diferencias.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal ¢ Localizo el domicilio fiscal de contribuyente?
Si: ContinGa en la actividad S.
No: Continda en la actividad 8A.
8A Recaba los datos del domicilio y elabora la Cédula de
identificacion fiscal y aduanera.
8AT Elabora la Relacién de contribuyentes no localizados y el
Oficio de envio en original dirigido al Subdirector de
Programacion de la Fiscalizacion y Contribuyentes
Especiales y los turna al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones para revision.
Ejecutivo de Proyectos de 8A2 Revisa la Relacidon de contribuyentes no localizados y el

Programacion de Revisiones

Auditor Fiscal 8A3

Ejecutivo de Proyectos de 8A4
Programacion de Revisiones

Auditor Fiscal 8AS

Oficio de envio en original, recaba firma de autorizacion del
Subdirector de Comercio Exterior y los turna al Auditor Fiscal
para su entrega.

Envia al Subdirector de Programacion de la Fiscalizacion y
Contribuyentes Especiales, el Oficio de envio en original y la
Relacion de contribuyentes no localizados solicitando su
apoyo a fin de que realice la verificacion del domicilio fiscal
manifestado al Registro Federal del Contribuyente y recaba
acuse de recibo en las copias, las cuales archiva de manera
cronoldgica temporal.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, las
Verificaciones al registro federal de contribuyentes del
domicilio fiscal remitido por el Subdirector de Programacion
de la Fiscalizacion y Contribuyentes Especiales y las turna al
Auditor Fiscal.

Integra al Expediente del contribuyente, las Verificaciones al
registro federal de contribuyentes del domicilio fiscal.

Continda en la actividad 9.

Verifica en el Expediente del contribuyente y en los sistemas
correspondientes si tiene inconsistencias que sean objeto de
emitir la Orden de revisidon como son: si tiene RFC y si las
importaciones o0 exportaciones se encuentran registradas en
el mismo.
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CRUZ

11. Descripcion

Responsable No.

Auditor Fiscal

SA

10

Ejecutivo de Proyectos de il
Programacion de Revisiones

12

13

14

15

Actividad

¢,Se detectaron inconsistencias?

Si: Continda en la actividad 10.
No: ContinGa en la actividad SA.

Integra y archiva de manera cronologica definitiva, el
Expediente del contribuye e informa al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones que no existe
inconsistencias en las importaciones y exportaciones.

Fin.

Elabora la Cédula de identificacion fiscal y aduanera y la
integra al Expediente del contribuyente y lo turna al
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones.

Valida la informacion del Expediente del contribuyente y en
coordinacion con el Subdirector de Comercio Exterior,
Director General de Fiscalizacion y del Subsecretario de
Ingresos, propone métodos de revision adecuados.

Accesa al Sistema Integral de Auditoria de Comercio Exterior
(SIACE) y registra las propuestas con base en el Expediente
del contribuyente y genera su |.D.

Elabora las Actas de comité, la Relacion de contribuyentes a
proponer para fiscalizar y clasifica los Expedientes de los
contribuyentes propuestos a fiscalizacion por método de
revision y turna al Subdirector de Comercio Exterior para su
presentacion en la reunion del Comité de Programacion de
Comercio para Entidades Federativas y la Administracion
Desconcentrada de Auditoria de Comercio Exterior.

Pasa el tiempo.

Asiste con el Subdirector de Comercio Exterior a la reunion
del Comité de Programacion de Comercio para Entidades
Federativas y la Administracion Desconcentrada de Auditoria
de Comercio Exterior, en la cual se determinan los
contribuyentes a fiscalizar.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, los Expedientes
de los contribuyentes aprobados y Expedientes de los
contribuyentes no aprobados y las Actas levantadas, para
su proceso de emision de ordenes y los turna al Auditor
Fiscal para la emision de 6rdenes.
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Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 16 Completa e imprime el formato de Recepcién de expedientes

y lo archiva de manera cronologica temporal, junto con los
siguientes documentos:

— Expedientes de los contribuyentes no aprobados

— Actas levantadas.

Fin del Procedimiento.

Conecta con el Procedimiento:
Emision de Ordenes de Revision.
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Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones

INICIO

1

Recibe del Subdirector de CE, la
Relacion del padron de
importadores o el Oficio de
envio de propuestas a

—} Oficio de envio de propuestas a

fiscalizar .
g J
I
e ™
8A2
7~ N

Revisa |la Relacion de
contribuyentes no localizados
y el Oficio de envio y recaba
firma de autorizacion del
Subdirector de CE.

v

(€]
A

( )

8A4
e N

Recibe del Subdirector de CE,
las Verificaciones al registro
federal de contribuyentes del
domicilio fiscal.

- J
v

VERA
CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

2

Determina si recibi6 la Relacién
del padrén de importadores o el

fiscalizar para realizar las
acciones correspondientes.

a fisc

¢Qué tipo de
documentacién
recibio?

( N
Accesa a los distintos Sistemas
de informacion federal e

imprime la documentacion y
verifica si existen diferencias.

J

Relacion del

padron de diferencia? existencia de
importadores antecedentes
( N

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

Pagina
1. Realizacion de Propuestas para Fiscalizar Empresas Inscritas en el Padrén de 1/3
Importadores.
Auditor Fiscal
e N e N
2A 3A

4 N
Accesa al (SIACE) y descarga la
documentacion
—P| correspondiente con base en el
Oficio de envio de propuestas a
fiscalizar con el ID.

- J - J

) Informa al Ejecutivo de Proy. de
PR la no procedencia.

Oficio de l l
envio de

propuestas

G,

alizar

¢ Esta libre de
procesos de
auditoria o de la

¢Encontro

e ~N ( A

e N éa R

Verifica en el Expediente del
contribuyente si esta libre de
procesos de auditoria.

\_ ) . J

Elabora las Cédulas de
propuestas de contribuyentes.

!
3
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1. Realizacién de Propuestas para Fiscalizar Empresas Inscritas en el Padron de 2/3
Importadores.
Auditor Fiscal
s N s ) e A
4 D 8 8A 8A5
22 é A a A I | Expedi del
é ) PR o Recaba los datos del domicilioy ntegra g =xpe lente de
EfectUa la investigacion de elabora I Cédula de contribuyente, las
Informa al Ejecutivo de Proy.de | ———— campo y verifica el domicilio —P dentificacion fiscal Verificaciones al registro
PR gue no existen procesos de fiscal del contribuyente. aduanera Y federal de contribuyentes del
auditorifa. ’ domicilio fiscal.
\- J \. J \ J
. J l
7 f \
8A1
FIN - N
¢Localizo el No
domicilio fiscal Elabora la Relacién de

de

trib a2 contribuyentes no localizados
contribuyente?

y el Oficio de envio.

¢ Se detectaron

( ) \ J inconsistencias
6 ?
4 ™
4 A
9
Elabora los Papeles de trabajo. ®_>/ — - ~
Verifica en el Expediente del
contribuyente y en los - N
\_ J sistemas correspondientes si 10
tiene inconsistencias que sean e ™\
l objeto de emitir Ia Orden de 8A3 4 N
( 7 h . revision. J a ) Elabora la Cédula de
i ) identificacion fiscal y
~ N Envia al Subdirector de PFCE, el aduanera.
Oficio de envio y Ia Relacion de
Analiza y elabora Ia Relacion de contribuyentes no localizados. \_ )
contribuyentes con
diferencias. \_ -/ l
\ J @ (]
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1. Realizacién de Propuestas para Fiscalizar Empresas Inscritas en el Padron de 3/3
Importadores.
Auditor Fiscal Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones
e ) e N s A
9A 1 14
4 N 4 R 4 N
Informa al Ejecutivo de Proy. de Valida la informacion del Asiste con el Subdirector de CE
PR que no existe Expediente del contribuyente > a la reunion del Comité de
inconsistencias en las y propone meétodos de revision PCEF, en la cual se determinan
importaciones y exportaciones. adecuados. los contribuyentes a fiscalizar.
- J \— J - l J
e N e ™
a ) (Recibe del Subdirector de CE,\
- N Accesa al (SIACE) y registra las los Expedientes de los
16 propuestas con base en el contribuyentes aprobados y
-~ ~ Expediente del contribuyente y Expedientes de los
genera su |.D. contribuyentes no aprobados y
\_ - \_ las Actas levantadas. )

Completa e imprime el formato

de Recepcion de expedientes.

\_ l J Q

s N

13

[Elabora las Actas de comité, Ia\

Relacion de contribuyentes a
proponer para fiscalizar y
clasifica los Expedientes de los
contribuyentes por método de

Emision de Ordenes de \_ revision. Y,

Revision.
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento:

2. Realizacién de Propuestas para Verificaciones de Mercancias.

2. Cédigo PR-SCE-SFP-02-24
Fiscalizar a las personas fisicas y morales que comercialicen con mercancias de
3. Objetivo procedencia extranjera que estén o no inscritas al Registro Federal de

Contribuyentes, a fin de combatir la economia informal.

4. Frecuencia

Periddica.

5. Normatividad

¢ Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.
e Ley Aduaners, articulo 144, fracciones i, lll, X, XI 'y XXXIX, 150, 153 y 155.
e Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

e Codigo Fiscal de la Federacion, articulo 42 fracciones I, Ill, V inciso e}, y VI.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, cldusula
Primera.

e Constitucion Palitica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulos 9 fraccion lll, 12 fraccion VI y 20 fracciones XX,

e (Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer pérrafo, inciso d).

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones XII, XIX, XXVIII, XXIX y
XXX.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, clausulas
Segunda, fraccién VIinciso d), y Décima Octava.

e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, clausulas Segunda fracciones | y VI, y Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

29.E Esfuerzo Recaudatorio.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion :
Subgecretarlo de Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl >
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flaneacion
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

El método de revision de las empresas (locales comerciales, puestos
ambulantes fijos y semi fijos) a fiscalizar se determina con base en el
antecedente de programacion:

- Verificaciones de Mercancia (Articulo 42, primer parrafo fraccion V
inciso e) del Cadigo Fiscal de la Federacion).

- Verificaciones de Vehiculos en Transito (Articulo 42, primer péarrafo
fraccion VI del Codigo Fiscal de la Federacion).

- Verificaciones de Mercancia en Transporte (Articulo 42, primer parrafo
fraccion VI del Cadigo Fiscal de la Federacion).

Los Expediente de los contribuyentes se derivan de los siguientes actos
de fiscalizacion:

- Verificaciones de mercancias de negocios formales e informales.
- Verificaciones de mercancias en transporte.
- Verificaciones de vehiculos en transito.

8. Participantes

Subsecretario de Ingresos (Subsecretario de Ing.).

Director General de Fiscalizacion (Director Gral. de Fisc.).

Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

Auditor Fiscal.

9. Insumo

Investigacion de campo.
Papeles de trabajo.

10. Producto

Expedientes de los contribuyentes.
Actas de comité.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Ejecutivo de Proyectos de 1 Recibe instruccion del Subdirector de Comercio Exterior, de

Programacion de Revisiones realizar la investigacion de diversos establecimientos que
comercializan con mercancias de procedencia extranjera y
solicita la Investigacién de campo al Auditor Fiscal.

Auditor Fiscal 2 Realiza la Investigacion de campo en el domicilio del
establecimiento o al punto carretero indicado a fiscalizar y
elabora los Papeles de trabajo e informa al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones sobre la visita
realizada.

3 Confirma que se comercializa con mercancia de procedencia
extranjera con base en la Investigacion de campo y en los
Papeles de trabajo y verifica si esta registrado en el RFC.

¢ Esté registrado en el RFC?

Si: ContinGa en la actividad 4

No: Continda en la actividad 3A.

3A Integra al Expediente del contribuye, la Investigacion de
campo y los Papeles de trabajo.

Contin0a en la actividad 5.

4 Accesa a los distintos Sistemas de informacion federal e
imprime la siguiente documentacion, integra los Expedientes
de contribuyentes, realiza el cruce de informacion y verifica
si existen diferencias:

— Datos generales del contribuyente.

— Declaracién anual de impuestos, pagos definitivos y
provisionales.

— Cédula de integracion de informacion fiscal.

— Pedimentos de importacion y exportacion.

— Antecedentes de importaciones o exportaciones.

¢ Existen diferencias?

Si: ContinOa en la actividad 5
No: Continla en la actividad 4A.

4A Integra al Expediente del contribuye, la Investigacion de
campo y los Papeles de trabajo y lo archiva de manera
cronoldgica definitiva, e informa al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones la no procedencia de la
fiscalizacion.

Fin.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 5 Turna al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, los Expedientes de los contribuyentes para su
revision.
Ejecutivo de Proyectos de 6 Valida la informacion de los Expediente del contribuyente y
Programacion de Revisiones en coordinacion con el Subdirector de Comercio Exterior,

Director General de Fiscalizacion y del Subsecretario de
Ingresos, propone métodos de revision adecuados.

7 Captura la propuesta de revision en el Sistema Integral de
Auditoria de Comercio Exterior (SIACE) de acuerdo al método
establecido en caso de estar inscrito en el RFC y le turna al
Auditor Fiscal el Expediente del contribuyente para la
emision de la Orden de revision.

Conecta con el Procedimiento:
Emision de Ordenes de Revision.

Ejecutivo de Proyectos de 8 Elabora las Actas de comité, |a Relacion de actos de

Programacion de Revisiones fiscalizacion efectuados por verificacion y clasifica los
Expedientes de los contribuyentes fiscalizados por método
de revision y turna al Subdirector de Comercio Exterior para
informar en la reunion del Comité de Programacion de
Comercio para Entidades Federativas.

9 Asiste con el Subdirector de Comercio Exterior a la reunién
del Comité de Programacion de Comercio para Entidades
Federativas e informa los actos realizados.

Pasa el tiempo.

10 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, los Expedientes
de los contribuyentes y las Actas de comité y los turna al
Auditor Fiscal.

Auditor Fiscal M Completa e imprime el formato de Recepcién de expedientes
y lo archiva de manera cronolégica temporal, junto con los
siguientes documentos:

— Expedientes de los contribuyentes.
— Actas de comité.

Fin del Procedimiento.

Conecta con el Procedimiento:
Control y Seguimiento de los Actos de Fiscalizacién.

Pag. 22



T S—— VERA DIAGRAMA DE FLUJO

o Secretaria de Finanzas CRL_!Z Nombre del Procedimiento: Pagina

Planeacién
Y ! ME LLENA DE ORGULLO

VERACRUZ
GOBIERNO

2. Realizacion de Propuestas para Verificaciones de Mercancias. 1/2

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Auditor Fiscal

Revisiones
e A e A ( )
INICIO 2 3A 4A
A " A 4 A
Realiza |a Investigacion de
r ~ campo en el domicilio del Integra al Expediente del Informa al Ejecutivo de Proy. de
1 —p|  establecimiento o al punto —P| contribuye, I3 Investigacion de —P| PRIano procedencia de la
carretero indicado a fiscalizar y campo y los Papeles de trabajo. fiscalizacion.
é Recibe instruccion del ) elabora los Papeles de trabajo.
Subdirector de CE, de realizar la . J \ ) \o J
investigacion de diversos i v
establecimientos que FIN
comercializan con mercancias ( )
\_ de procedencia extranjera. ) 3 @ ( 5 )
l (Confirma que se comercializa\ @
- ~ con mercancia debprocedelncia é )
extranjera con base en la e B ) )
: vesigacindo oo 4 | T
4 ) los Papeles de trabajo y verifica - ~ ' Ffb
o 5 \_si estd registrado en el RFC, Accesa a los distintos Sistemas contribuyentes.
Valida la informacion de los —/ de informacion federal e
Expediente del contribuyente y imprime la documentacion, - J
propone métodos de revision. > integra los Expedientes de
contribuyentes y verifica si G
. + J/ \_ existen diferencias: Y,
( 7 A ¢ Esta registrado @
en el RFC? ( )
‘ ™ "
Captura la propuesta de (Completa e imprime el formato
revision en el SIACE de acuerdo Bt de Recepciﬁn de expedientes y
al método establecido en caso d‘? e 5 lo archiva de manera
de estar inscrito en el RFC. erencias: cronoldgica temporal, junto con

los documentos
\_ correspondientes. )

.

v

Emision de Ordenes de FIN
Revision.
v Control y Seguimiento de

los Actos de Fiscalizacion.
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Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones

e D

8

/EIabora las Actas de comité, |a\
Relacion de actos de
fiscalizacion efectuados por
verificacion y clasifica los
Expedientes de los

\_ contribuyentes. J

’

s N
9
4 N
Asiste con el Subdirector de CE

a la reunion del Comité de PCEF
e informa los actos realizados.

J
IO
10

é R
Recibe del Subdirector de CE,
los Expedientes de los
contribuyentes y las Actas de
comité
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Informacion del Procedimiento:
1. Procedimiento: 3. Emision de Ordenes de Revision.
2. Cadigo PR-SCE-SFP-03-24
_— Auditar a los contribuyentes que no hayan cumplido con sus obligaciones
3. Objetivo ' ! A
fiscales y aduaneras para motivar la regularizacion de sus pagos.
4. Frecuencia Peribdica.
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.
e Ley Aduaners, articulo 144, fracciones Il I, X, XI y XXXIX, 150, 153 y 155.
e Leyde Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.
e (Codigo Fiscal de la Federacion, articulo 42 fracciones I, Ill, V inciso e}, y VI.
e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, cldusula
Primera.
o Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.
e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de Ia
Llave, articulos 9 fraccion lll, 12 fraccion VI y 20 fracciones XX,
5. Normatividad e (Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo

20 primer parrafo, inciso d).

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de Ia Llave, articulo 25, fracciones XII, XIX, XXVIII, XXIX y
XXX.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
\ Celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Puablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, cldusulas
Segunda, fraccién VIinciso d), y Décima Octava.

e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda PUblico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, clausulas Segunda fracciones | y VI, y Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o 29.E Esfuerzo Recaudataorio.
Actividad Institucional

1. Las Ordenes de revision se deben emitir por concepto de visita domiciliaria,
7. Normaso revision de gabinete, verificacion de mercancias, verificaciones de

consideraciones mercancia de procedencia extranjera en transporte, y de verificacion
de vehiculos de procedencia extranjera en transito, e informar al Comité de

Fecha Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacion Subsecretario de

X Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl o
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flaneacion
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Informacion del Procedimiento:

Programacion dentro del mes siguiente a su realizacion, de acuerdo a lo
sefialado en la normatividad en la materia.

2. Los formatos que se utilizan en la emisién de las Ordenes de revisién
deben estar autorizados por el Servicio de Administracién Tributaria en las
Estrategias Fiscales para el Auditor (EFA) y en caso de reformas a las
disposiciones fiscales federales o estatales o comunicados, los ajustes se
deben validar con el Consultor de Normatividad de Comercio Exterior y la
Procuraduria Fiscal.

7. Normaso
consideraciones

3. Las dudas que se genere en la emisién de Ordenes de revisién, deben
retroalimentarse con la Administracion General de Auditoria de Comercio
Exterior (AGACE), en las politicas y/o reglas para el proceso de expedicion y
control de las mismas para Entidades Federativas, debiendo observar las
formalidades establecidas para la realizacion de consultas.

e Director General de Fiscalizacién (Director Gral. de Fisc.).
e Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).

e Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
8. Participantes de PR).

e Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).
e Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de NCE).
e Auditor Fiscal.

9. Insumo + Expedientes de los contribuyentes aprobados.

¢ Memorandum de envio.
9. Producto . L
e Ordenes de revision.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable

Auditor Fiscal

Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones

Auditor Fiscal

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Elabora las Ordenes de revisién en un tanto con base en los
Expedientes de los contribuyentes aprobados por el Comité
de Programacion y la Administracion Desconcentrada de
Auditoria de Comercio Exterior y los turna al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones.

Valida las Ordenes de revision en un tanto con el Consultor
de Normatividad de Comercio Exterior, Subdirector de
Comercio Exterior y el Director General de Fiscalizacion y
confirma que coincida la siguiente informacion con los
Expedientes de los contribuyentes aprobados:

— Nombre del contribuyente en su caso.
— Domicilio.

— Impuesto a revisar.

— Periodo.

— Fundamentacion legal.

Turna al Auditor Fiscal, las Ordenes de revisién en un tanto y
los Expedientes de los contribuyentes aprobados para su
registro.

Emite las Ordenes de revision en dos tantos, accesa al
Sistema Integral de Auditoria de Comercio Exterior (SIACE) y
captura los datos generales de las mismas e imprime la
siguiente documentacion:

— Carta de derechos del contribuyente.

— Folleto anticorrupcion (en caso de visitas domiciliarias y
revisiones de gabinete).

— Antecedentes de programacion. (en caso de visitas
domiciliarias y revisiones de gabinete).

— Reporte de Operaciones de Comercio Exterior (en caso
de empresas inscritas al Registro Federal de
Contribuyentes).

- Verificacién ocular (en caso de visitas domiciliarias y
revisiones de gabinete), no aplica en verificaciones de
mercancias o vehiculos en transporte toda vez que se
ignora el nombre del C. Propietario, tenedor o poseedor).

- Expediente de la visita, revision o verificacién (segin
corresponda).

Elabora el Memorandum de envio en original y lo turna al
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones, junto
con los siguientes documentos:

— Ordenes de revision en tres tantos.

— Carta de derechos del contribuyente.

— Folleto anticorrupcion.

— Antecedentes de programacion.

— Reporte de Operaciones de Comercio Exterior.

— Verificacion ocular.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal - Expediente de la visita, revisién o verificacion (segin
corresponda).

Y archiva de manera cronolégica temporal, los Expedientes
de los contribuyentes aprobados.

Ejecutivo de Proyectos de 6 Revisa el Memorandum de envio y lo firma de autarizado,
Programacion de Revisiones integra en Sobre cerrado la siguiente documentacion:

- Ordenes de revisién en tres tantos.

- Carta de derechos del contribuyente.

- Folleto anticorrupcion.

- Antecedentes de programacion.

- Reporte de Operaciones de Comercio Exterior.

- Verificacion ocular.

- Expediente de la visita, revision o verificacion (segin
corresponda).

7 Turna al Consultor Operativo de Auditoria, el Memorandum de
envio en original, junto con el Sobre cerrado, recaba acuse de
recibo en la copia, el cual archiva de manera cronologica
temporal.

Fin del Procedimiento.

Conecta con el Procedimiento:
Control y Seguimiento de los Actos de Fiscalizacién.
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento:

4. Control y Seguimiento de los Actos de Fiscalizacion.

2. Cadigo PR-SCE-SFP-04-24
Resguardar los Expedientes de contribuyentes que se generaron para la
3. Objetivo realizacion de auditorias, con |a toda la documentacion que se genero hasta su

resolucion definitiva.

4. Frecuencia

Periddica.

5. Normatividad

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.
e Ley Aduanera, articulo 144, fracciones |, lll, X, XI 'y XXXIX, 150, 153 y 155.
e Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, cldusula
Primera.

e Codigo Fiscal de la Federacion, articulos 42 fracciones Il, Ill, Vinciso e), y VI.

o Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de Ia
Llave, articulos 9 fraccion lll, 12 fraccion VI y 20 fracciones XX,

e Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer pérrafo, inciso d).

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de Ia Llave, articulo 25, fracciones XII, XIX, XXVIII, XXIX y
XXX.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, cldusulas
Segunda, fraccién VIinciso d), y Décima Octava.

¢ Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cldusulas Segunda fracciones | y VI, y Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

291. Esfuerzo Recaudatorio.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion :
Subgecretarlo de Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl >
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flaneacion
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

1.

La Documentacion soporte de la auditoria se integra por el Expediente de
los contribuyentes generados en cada revision.

8. Participantes

Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).
Auditor Fiscal.

Enlace de la Administracion Central de Coordinacion Estratégica de
Auditoria de Comercio Exterior (Enlace de ACCEACE].

9. Insumo

Memorandum de envio.
Documentacion soporte de las auditorias.

10. Producto

Reporte de inicio de auditorias.
Reporte de cifras.
Reporte de acuerdos y conclusiones.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Ejecutivo de Proyectos de 1 Recibe del Consultor Operativo de Auditoria, el Memorandum

Programacién de Revisiones de envio en original y la Documentacion soporte de las
auditorias que soporten la autocorreccion total del acto de
fiscalizaciéon o en su caso, las resoluciones determinativas del
crédito fiscal realizadas de acuerdo al procedimiento
correspondiente.

2 Confirma que la Documentacion soporte de las auditorias
esté completa o en caso solicita faltantes al Consultor
Operativo de Auditoria.

3 Elabora de manera electronica con la Documentacion
soporte de las auditorias, los siguientes reportes:

— Reporte de inicio de auditorias.
— Reporte de cifras.
— Reporte de acuerdos y conclusiones.
4 Recaba visto bueno del Subdirector de Comercio Exterior en

los Reportes de inicio de auditorias, de cifras y de acuerdos
y conclusiones.

5 Accesa a los Sistemas Estatales y carga los siguientes
reportes:

— Reporte de inicio de auditorias.
— Reporte de cifras.
— Reporte de acuerdos y conclusiones.

Y obtiene captura de pantalla de las cargas realizadas.

6 Envia via correo electronico al Enlace de la Administracion
Central de Coordinacion Estratégica de Auditoria las capturas
de pantalla de las cargas realizadas y archiva de manera
cronoldgica temporal, el Memorandum de envio en original y
la Documentacion soporte de las auditorias.

Fin del Procedimiento.
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Informacion del Procedimiento:

5. Cancelacion de Ordenes de Revision por el Método de Visitas

1. Procedimiento: T
Domiciliarias.
2. Cédigo PR-SCE-SFP-05-24
Proponer al Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados Ia baja de las
3. Objetivo Ordenes de revision que no procedieron para su descarga en el Sistema Integral
de Auditoria de Comercio Exterior (SIACE).
4. Frecuencia Eventual.

5. Normatividad

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.
e Ley Aduanera, articulo 144, fracciones |, lll, X, XI 'y XXXIX, 150, 153 y 155.
e Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

e (Codigo Fiscal de la Federacion, articulo 42 fracciones I, Ill, V inciso e}, y VI.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, cldusula
Primera.

o Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de Ia
Llave, articulos 9 fraccion lll, 12 fraccion VI y 20 fracciones XX,

e Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer pérrafo, inciso d).

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de Ia Llave, articulo 25, fracciones XII, XIX, XXVIII, XXIX y
XXX.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, cldusulas
Segunda, fraccién VIinciso d), y Décima Octava.

¢ Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cldusulas Segunda fracciones | y VI, y Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o

Actividad Institucional

29.E Esfuerzo Recaudatorio.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Junio/2024

Julio/2024

Subsecretariode | Secretario de Finanzas

Finanzas -
J Ingresos y Planeacion

Administracion
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

La Documentacion soporte de las Ordenes de revision es la siguiente:

— Ordenes de revisién en tres tantos.

— Carta de derechos del contribuyente auditado.

— Folleto anticorrupcién.

— Antecedentes de programacién.

— Reporte de la base nacional de datos (en caso de empresas inscritas al
Registro Federal del Contribuyente R.F.C).

— Verificacion ocular.

— Expediente de la visita, revision o verificacidon domiciliaria segin
corresponda.

— Nota informativa (donde se solicita la cancelacion de la orden).

— Actas de hechos (tres de diferentes dias relativas a la no localizacion
del contribuyente a fiscalizar).

— Verificacién (realizada por la Administracion Desconcentrada de
Servicios al Contribugente segin la zona, donde conste la no
localizacién del sujeto a fiscalizar).

- Tarjeta de control de érdenes (debidamente requisitada: acuerdos,
firmas, desahogo, propuesta).

8. Participantes

Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

Auditor Fiscal.

Integrantes del Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados
(Integrantes del Comité).

9. Insumo

Oficio de solicitud de cancelacién.
Ordenes de revision.
Documentacion soporte.

10. Producto

Expedientes de asuntos a cancelar aprobados.
Actas de comité.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Ejecutivo de Proyectos de 1 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Oficio de
Programacion de Revisiones solicitud de cancelacién en original, las Ordenes de revisién
en tres tantos y la Documentacion soporte, remitidos por el

Consultor Operativo de Auditoria.

2 Analiza y valida el Oficio de solicitud de cancelacién en
original, las Ordenes de revision en tres tantos y la
Documentacion soporte, los integra en los Expedientes de
asuntos a cancelar y elabora Actas de comité en dos tantos.

Pasa el tiempo.

3 Asiste junto con el Subdirector de Comercio Exterior al
Comité de Programacion de Comercio para Entidades
Federativas, presenta los Expedientes de asuntos a cancelar
propuestos y recaba firma de autorizacion en las Actas de
comité en dos tantos de los integrantes del Comité y turna al
Auditor Fiscal.

Auditor Fiscal 4 Accesa al Sistema Integral de Auditoria de Comercio
Exterior (SIACE) y realiza la cancelacién de las Ordenes de
revisidn emitidas que se encuentran en los Expedientes de
asuntos a cancelar propuestos.

5 Ordena y archiva de manera cronolégica temporal, los
Expedientes de asuntos a cancelar aprobados, Actas de
comité en dos tantos y el Oficio de solicitud de cancelacion
en original.

Fin del Procedimiento.
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Nombre del Procedimiento:

5. Cancelacion de Ordenes de Revision por el Método de Visitas Domiciliarias.

DIAGRAMA DE FLUJO
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento: 6. Recepcién y Entrega de Bienes Derivados de un Acto de Fiscalizacion.
2. Cadigo PR-SCE-SFP-06-24
_— Proteger los bienes de comercio exterior embargados precautoriamente, que se
3. Objetivo . ) . .
reciben o entregan en el recinto fiscal autorizado, para mantenerlos a salvo.
4. Frecuencia Peribdica.
e Ley Aduaners, articulo 157.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones XXVI y XXXIII.
5. Normatividad ¢ Anexo No. 8 al Convenio de Colabaracion Administrativa en Materia Fiscal

Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cldusulas Segunda fracciones Il y Xll, y segundo y Gltimo parrafos, y
Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o 29.E Esfuerzo Recaudatorio.
Actividad Institucional

1. El Acta de entrega-recepcion debe contener la siguiente informacion:

- Nombre del personal que entrega la mercancia.

- Nombre del personal que administra el recinto fiscal.

- Nombre y direccion del recinto donde se entrega la mercancia.

- Datos del acta en la que se hizo constar el embargo precautorio,
incluyendo el nombre del contribuyente.

| - Descripcion de la mercancia.

- Inventario.
7. Normaso - . ;
consideraciofies 2. La devolucion de la mercancia que fue embargada precautorismente se

debe realizar cuando:

- Se emita una resolucion absolutoria al haberse desvirtuado la causal de
embargo precautorio.

- Lo ordene una resolucion o sentencia firme emitida como consecuencia
de un medio de defensa interpuesto por el contribuyente, la autoridad
emitird un Oficio donde se sefiale que en ejecucion a la decision
jurisdiccional pone a disposicion del contribuyente la mercancia objeto
de devolucion y establecera el dig, hora y lugar en donde se efectuara la

entrega.
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion :
Subgecretarlo de Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl >
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flaneacion
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Sl Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

La Documentacion soporte para la devolucion de Bienes embargados por
el Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA), es la
siguiente:

- Pedimentos.

- Oficio firmado por el Director General de Fiscalizacion donde indica que
sean devueltos los bienes por una resolucion administrativa o judicial
firme que ordene la devolucion de la mercancia.

- Expediente con antecedentes de la revision, donde consten los pagos
efectuados por el contribuyente.

En la Bitacora se deben registrar las entradas y salidas de todo el personal,
asi como de las personas ajenas al recinto fiscal.

En el control de los bienes por PAMA, se debe registrar el Bien embargado
y su ubicacion fisica en el recinto fiscal.

8. Participantes

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit).

Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de NCE).
Analista Administrativo.

Interesado.

Testigos.

9. Insumo

Bien embargado.

10. Producto

Acta circunstanciada.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Ejecutivo de Proyectos de 1 Recibe del Consultor Operativo de Auditoria el Bien
Programacién de Revisiones embargado durante el acto de fiscalizacion y lo turna al
Analista Administrativo para tramite.

Analista Administrativo 2 Determina la ubicacion exacta del Bien embargado dentro del
recinto fiscal, dependiendo de sus caracteristicas, lo verifica
y levanta el Acta de entrega-recepcioén en dos tantos y la
turna al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones para revision.

Ejecutivo de Proyectos de 3 Revisa el Acta de entrega-recepcion en dos tantos y la turna
Programacion de Revisiones Analista Administrativo

Pasa el tiempo.

4 Recibe del Consultor Operativo de Auditoria, el Oficio de
solicitud de devolucion en original y la Documentacion
soporte | los turna al Analista Administrativo para su tramite
de devolucion.

Analista Administrativo S Revisa el Oficio de solicitud de devolucién en original, la
Documentacion soporte, el Acta de entrega-recepcion en
dos tantos y el Bien embargado que se devolvera y los turna
al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones.

Pasa el tiempo.

Ejecutivo de Proyectos de 6 Atiende con el Subdirector de Comercio Exterior, al
Programacion de Revisiones interesado, a quien se le realizara la devolucion y le solicita
que acredite su personalidad y el derecho subjetivo que tiene
sobre la mercancia con la Credencial de identificacion y dos

testigos.

7 Levanta el Acta circunstanciada en dos tantos y realiza la
devolucion al interesado, del Bien embargado y verifica si lo
acepto.

¢Acepto el Bien embargado?

Si: Continda en la actividad 8.

No: ContinGa en la actividad 7A.

7A Asienta en el Acta circunstanciada en dos tantos el rechazo
e informa al Consultor de Normatividad de Comercio Exterior.

Continda en la actividad 9.
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Responsable No. Actividad
Ejecutivo de Proyectos de 8 Asienta en el Acta circunstanciada en dos tantos, que la
Programacion de Revisiones entrega del Bien embargado se efectla a su satisfaccion y la
turna al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones.

9 Firma el Acta circunstanciada en dos tantos, recaba firma del
interesado y de los testigos y le entrega el primer tanto y

turna al Analista Administrativo, el sequndo tanto.
Analista Administrativo 10 Ordena y archiva de manera cronoldgica definitiva, el Acta de

entrega-recepcion en dos tantos, el Oficio de solicitud de
devolucién en original, la Documentacién soporte y el Acta
circunstanciada en segundo tanto.

Fin del Procedimiento.
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento: 7. Realizacién de Auditorias de Visitas Domiciliarias.

2. Cédigo PR-SCE-SFP-07-24

Verificar la documentacion aduanera, impuestos internos y/o comprobantes
fiscales para comprobar la legal importacion, estancia y/o tenencia de las

3. Objetivo : . , Q)
mercancias de procedencia extranjera que se comercializan en un lugar
determinado.

4. Frecuencia Periddica.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.

e Ley Aduanera, articulos 18, 60, 144, fracciones II, lll, VII, X, XIV, XV, XVI y
XXXIX, 150, 157, 155, 184 fraccion Il y 185 fraccion |.

e Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

e Ley Federal de los Derechos del Contribuyente, articulos 12 y 13 en relacion
con el articulo 2 fracciones Xl y XIlI.

e (Cadigo Fiscal de la Federacion, articulos 40, 42 primer parrafo fraccion lll,
segundo parrafo, 43 fracciones | y Il, 44, 45, 46, 53-A, 85 fraccion | y 86
fraccion I.

e Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, Clausula
Primera.

o Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de Ia
Llave, articulos 9 fraccion Ill, 10 primer parrafo, 11, 12 fracciones VI y XIX, 13,
| 15 primer parrafo fraccion X, 16, 19 y 20 fracciones VI, VII, X y XXI.

5. Normatividad

e (Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer parrafo, inciso d), parrafos segundo y tercero.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones XIlI, XXVI, XXVIII, XXXI,
XXX, XXXV, XXXV y XXXVIIL.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por Conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito PUblico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, Clausulas
Segunda fracciones |, II, VI inciso d), y VIII, Tercera y Cuarta primero, segundo
y cuarto parrafos, Octava parrafo primero, fraccion |, incisos b) y d), Novena
parrafo primero y Décima parrafo primero fracciones | y Il.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacion Subsecretario de

X Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl o
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flaneacion
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

5. Normatividad

e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, Clausulas Primera fracciones |, Il, Il y IV, Segunda fracciones |, I, Ill, VI,
VI VIIL X X, XTIy Xl y Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

29. E Esfuerzo Recaudatorio.

7. Normaso
consideraciones

1. La orden y oficios que se generen en la visita domiciliaria, deben
dirigirse al contribuyente si es persona fisica y tratdndose de personas
morales al representante legal.

2. La visita debe realizarse en el domicilio fiscal, pudiéndose también
practicar en sucursales, lo cual debe realizarse de forma simultanes; y
en el supuesto de que durante el inicio de facultades se tenga
conocimiento de otro domicilio (sucursal), se puede solicitar ampliacion
de los lugares a visitar, lo cual se debe hacer del conocimiento del
visitado.

3. El Citatorio se entrega a la persona que se encuentre en dicho lugar,
para que el mencionado visitado o0 su representante los esperen a la
hora determinada del dia siguiente para recibir la orden de visita, sino lo
hicieren, la visita se iniciara con quien se encuentre en dicho lugar. El
visitador debe cerciorarse de los signos externos del lugar (nGmeros,
letrero, anuncios), coincidan con la informacién contenida en la Orden
de visita por el método de visitas domiciliarias, mismos que se hace
constar en el Citatorio y Acta parcial de inicio, de los cuales se
imprimen dos tantos siendo uno para el expediente y otro para la
persona que atiende la visita.

4. En el Citatorio se debe circunstanciar debidamente el cercioramiento
de estar en lugar visitado, asi como los motivos por los cuales el
visitado o representante no se encuentren presentes en ese momento
en el domicilio fiscal para practicar la visita.

5. Al dia habil siguiente del Citatorio se deben apersonar los visitadores
en el domicilio, mismos que firmaron el Citatorio, requiriendo la
presencia del visitado o su representante legal, a quien ademas de
pedir su identificacion, acredite su personalidad, de lo contrario se le
darad la calidad de tercero compareciente y debe ser la persona de
mayor jerarquia o quien acredite tener un vinculo con la visitada y
justifique las razones del porque se encuentra en dicho domicilio y que
no sea por casualidad, siendo asi se le entrega la Orden de visita
domiciliaria, el Folleto anticorrupcion de auditorias fiscales y un
ejemplar de la Carta de los derechos del contribuyente auditado y,
recaba firma de recibido en los primeros dos documentos.

6. Los visitadores en todo momento y antes del inicio de facultades, se
deben identificar plenamente con sus constancias de identificacion.

7. Los visitadores se aumentan o disminuyen en cualquier momento
durante el desarrollo de la visita domiciliaria, situacidn que se debe
hacer del conocimiento del visitado.

8. Siempre que los contribuyentes impidan el inicio o desarrollo de las
facultades de la autoridad, se debe emplear cualquiera de las medidas
de apremio sefialadas en el articulo 40 del Cddigo Fiscal de la
Federacion.
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

1.

10.

12.

13.

14,

Cuando el visitador derivado del requerimiento de informacion y
documentacion durante el desarrollo de la visita domiciliaria y el
contribuyente no la proporcione, podria hacerse acreedor de multa y en su
caso se suspende el plazo de conclusion de la visita de doce meses.

El contribuyente puede ejercitar su derecho de autocorreccion de las
siguientes maneras:

a) Acudir a las oficinas de la autoridad para efectuar el pago y
proporcionar copia de la documentacion, misma que sera verificada en
los sistemas institucionales.

b) Manifiestar ante la Subdireccioén de Comercio Exterior su interés por
autocorregirse a través de un escrito.

c) Recibir la invitacion de la autoridad en cualquier momento dentro del
proceso de la revision, hasta antes de que se le notifique la resolucion
determinativa del crédito fiscal.

Entre la Gltima Acta parcial y el Acta final, debe transcurrir cuando menos
veinte dias habiles para que el contribuyente aporte las pruebas para
desvirtuar los hechos u omisiones u opte por autocorregir su situacion
fiscal, haciendo hincapié que en cualquier acta que se levante, los
visitadores nunca deben valorar la documentacion ni realizar
determinaciones de contribuciones, Unicamente deben hacer constar lo
proporcionado por el contribuyente.

Si el contribuyente presenta aviso de cambio de domicilio fiscal a una
circunscripcion territorial distinta al territorio de la Entidad que inicio las
facultades de comprobacion y durante su desarrollo, pero antes de que se
levante el Acta final, se debe remitir el Expediente del contribuyente a Ia
Autoridad Aduanera de la Entidad Federativa correspondiente y cuando
sea localizable, para que sea ésta, la que continle la revisién hasta su
conclusién; de no localizarse en el nuevo domicilio o éste no cumpla con los
requisitos del articulo 10 del Codigo Fiscal de la Federacion, entonces debe
continuar la visita la Entidad que la inicio.

Cuando las autoridades no levanten el Acta final dentro de los doce meses,
queda sin efectos la orden y todas las actuaciones que derivaron de dicha
visita.

La mercancia de procedencia extranjera localizada, requiere que el
compareciente acredite documentalmente la legal tenencia y estancia en
el pais, de lo contrario se procedera el embargo precautorio, asi como
requerirle sefialar un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la
circunscripcion territorial de la autoridad competente para tramitar y
resolver el procedimiento correspondiente, apercibido que de no hacerlo,
sefiale uno que no le corresponda, desocupar el domicilio sin avisar a la
autoridad competente, sefialar un nuevo domicilio que no le corresponda a
él o a su representante, desaparezca del domicilio sefialado después de
iniciadas las facultades de comprobacion o de oponerse a las diligencias de
notificacion de los actos relacionados con el procedimiento o negandose a
firmar los actos que el efecto se levanten, las notificaciones se realizaran
por estrados.
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Informacion del Procedimiento:

15. El Acta de inicio debe contener los hechos acontecidos en el inicio de la
auditoria, desde la notificacion de la orden, la entrega de la carta de los
derechos del contribuyente auditado y el folleto anticorrupcion en
auditorias fiscales, asi como la identificacion de los visitadores y el
compareciente, la designacion de los testigos, el recorrido fisico al domicilio
fiscal, y en su caso, la notificacion e inicio del Procedimiento Administrativo
en Materia Aduanera, el embargo de la mercancia, relacion de documentos
y su valoracion para desvirtuar dicho procedimiento o plazo para otorgarlos,

7. Normaso asi como requerir los documentos a fiscalizar, y en su caso el plazo de diez
consideraciones dias habiles para entregar dicha documentacién, entre otros.

16. Cuando se embargue maquinaria, equipo o Mercancia, que por su
naturaleza, volumen o sus caracteristicas sean de dificil extraccion, se
podra nombrar al contribuyente, representante legal o tercero, este Gltimo
debe ser revocado al quinto dia habil y eso hara constar en Acta como
depositario de dichas mercancias.

17. Los Auditores Fiscales se denominan visitadores y al contribuyente
visitado.

e Director General de Fiscalizacion (Dir. Gral. de Fisc.).
e Director General de Recaudacion (Director Gral. de Rec.).
e Subdirector de Comercic Exterior (Subdirector de CE).
e Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).
e Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de CE).
e Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR)
8. Participantes o Jefe de la Oficina Técnica Normativa de Fiscalizacion (Jefe de la Ofna. TNF).
e Auditor Fiscal.
e Auditor Fiscal del Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones
(Auditor Fiscal del EPPR)
o Titular de Investigacion Aduanera “5S" de la Agencia Nacional de Aduanas de
| México (Titular de Inv. Aduanas ANAM).
e Visitado.
e Testigos.
e Representante legal.
o Orden de revision por el método de visita domiciliaria.
e Carta de los derechos del contribuyente auditado.
9. Insumo
¢ Folleto del programa anticorrupcion de auditorias fiscales.
o Expediente del contribuyente.
10. Producto ¢ Oficio de determinacion del crédito fiscal.

Oficio de conclusion por autocorreccion.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Consultor Operativo 1 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el sobre cerrado
de Auditoria del cual obtiene la Orden de revisién por el método de visita
domiciliaria en tres tantos, la Carta de los derechos del
contribuyente auditado, el Folleto del programa
anticorrupcién de auditorias fiscales y el Expediente del

contribuyente.

2 Realiza la planeacion de la visita con el Subdirector de
Comercio Exterior y turna al Auditor Fiscal, el Expediente del
contribuyente, la Orden de revision por el método de visita
domiciliaria en tres tantos, la Carta de los derechos del
contribuyente auditado y el Folleto del programa
anticorrupcién de auditorias fiscales, lo instruye a realizar la
notificacion.

Auditor Fiscal 3 Acuden con el Consultor Operativo de Auditoria, al domicilio
fiscal del visitado, requiriendo la presencia del visitado o de su
representante legal, y una vez identificado con documento
oficial, asi como acreditada su personalidad y previa
identificacion del visitador, entrega los siguientes
documentos:

— Orden de revisioén por el método de visita domiciliaria en
primer tanto.

— Carta de los derechos del contribuyente auditado.

— Folleto del programa anticorrupcion de auditorias

fiscales.
Y recaba acuse de recibo, en el segundo y tercer tanto de la
Orden.
4 Solicita al compareciente la designacion de dos testigos,

haciendo de su conocimiento que en caso de negativa o
imposibilidad para nombrarlos serdn nombrados por los
visitadores.

5 Levanta el Acta de inicio en dos tantos, en la cual anota los
hechos acontecidos en el inicio de la auditoria, desde la
identificacion de los auditores, hasta la entrega de la Orden
de revisién por el método de visita domiciliaria y designacion
de los testigos.

6 Realiza el recorrido fisico con el Consultor Operativo de
Auditoria y en compafiia del compareciente y los testigos
designados y verifica si existe mercancia de procedencia
extranjera en el domicilio fiscal.

Pag. 48



i 5.5.8 V‘
VERACRUZ - SEFIPLAN 2 VERA . .
GOBIERND : S e s % CRUZ Manual Especifico de Procedimientos

ME LLENA DE ORGULLD

Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal ¢.Se localizan los bienes de procedencia extranjera?

Si: Continda en la actividad 7.

No: ContinGa en la actividad BA.

BA Determina que no existen bienes de procedencia extranjera
en el domicilio fiscal, entonces procede a manifestar el hecho
en el Acta de inicio y continta el desahogo de la visita para
requerir los libros y registros contables, asi como la
documentacion aduanera.

ContinGa en la actividad 13.

7 Realiza el Inventario fisico de los bienes y solicita la
Documentacion soporte con la que se acredite su legal
tenencia y/o estancia en el pais.

¢Presentd Documentacion soporte?

Si: Continda en la actividad 8.

No: ContinGa en la actividad 7A.

7A Determina el inicio del Procedimiento Administrativo en
Materia Aduanera (PAMA) por no existir la Documentacién
soporte que respalde la legal tenencia y/o estancia de los
bienes en el pais y procede a su embargo.

Contin0a en la actividad 9.

8 Recibe del compareciente, la Documentacion soporte, la
relaciona y analiza de forma amplia para verificar si con la
misma se acredita la legalidad, tenencia y/o estancia de los
bienes de procedencia extranjera en el pais, concluyendo si
procede instaurar el Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera.

¢Procede el instaurar el PAMA?

Si: Continda en la actividad 9.

No: Continda en la actividad 8A.

8A Valora la Documentacion soporte recibida, y circunstancia
que con la misma se acredita la legal tenencia y estancia en
el pais, procede a tomar la decision si continta el desahogo

de la visita para requerir los libros y registros contables, asi
como la documentacion aduanera.

Contin0a en la actividad 13.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 9 Realiza el embargo precautorio de los bienes, natifica el inicio
del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera
(PAMA).
10 Funda y motiva el embargo precautorio, y sefiala si los bienes

quedardn en depositaria del compareciente 0 se extraera
para enviarla al Recinto fiscal y circunstancia tal hecho en el
Acta de inicio.

¢, Se extraen los bienes o se queda en depositaria?

Extrae los bienes: Continda en la actividad 11

Queda en depositaria: ContinGa en la actividad 10A.

10A Circunstancia en el Acta de inicio, la designacion y la
aceptacion de ser el depaositario, con los apercibimientos de
incurrir en el delito de depositaria infiel para el caso de
disponer de la misma, no encontrarse en las mismas
condiciones fisicas en que se encontraba al momento del
embargo o no la ponga a disposicion de la autoridad cuando
le sea requerida.

ContinGa en la actividad 12.

1 Circunstancia en el Acta de inicio que los bienes quedan bajo
la guarda y custodia de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, asi como el domicilio donde se encuentra el
Recinto Fiscal que es donde quedard depositada la misma,
hasta que se compruebe su legal tenencia y estancia en el
pais.

12 Circunstancia en el Acta de inicio, que el acta de embargo,
hace las veces de acta final en la parte de la visita que se
relaciona con los impuestos al comercio exterior y las cuotas
compensatorias de los bienes embargados.

13 Determina si continGa con el desahogo de la visita domiciliaria
con base a la solicitud de libros y registros contables, asi
como la contabilidad.

¢,continda con la visita domiciliaria?

Si: Continda en la actividad 14.

No: Continla en la actividad 13A.
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11. Descripcion
Responsable No.
Auditor Fiscal 13A

14

14A

14A1

15

16

Actividad

Imprime el Acta de inicio en dos tantos, recaba firma del
compareciente, los testigos y de todos los que intervinieron,
le entrega el primer tanto y el segundo lo integra al
Expediente del contribuyente, junto con la Orden de revision
por el método de visita domiciliaria y lo archiva de manera

cronolégica temporal.

Fin.

Conecta con los Procedimientos:

Recepcion y Entrega de Bienes Derivados de un Acto de

Fiscalizacion.

Realizacion del Procedimiento Administrativo en Materia

Aduanera

Requiere al compareciente que exhiba Documentacién para
continuar con la visita y verifica si se negd a entregar la

misma.

¢,Se nego a entregar la Documentacién?

Si: Continda en la actividad 15.

No: ContinGa en la actividad 14A.

Relaciona toda la informacion y Documentacién requerida en
el Acta de inicio, precisando que la misma se revisard y

analizara en el domicilio fiscal del visitado.

Imprime el Acta de inicio en dos tantos, recaba firma del
compareciente, los testigos y de todos los que intervinieron,
entrega el primer tanto y el segundo lo integra al Expediente
del contribuyente, junto con la Orden de revision por el

método de visita domiciliaria.

Continda en la actividad 33.

Sefiala en el Acta de inicio que la Documentacién requerida
no fue exhibida por el compareciente y otorga un plazo de
seis dias habiles para su entrega, apercibido de la imposicion
de multa, en caso de no proporcionarla en el plazo sefialado.

Imprime el Acta de inicio en dos tantos, recaba firma del
compareciente, los testigos y de todos los que intervinieron,
entrega el primer tanto y el segundo lo integra al Expediente
del contribuyente, junto con la Orden de revision por el

método de visita domiciliaria.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 17 Elabora el proyecto del Oficio de imposicion de multa y lo
turna al Consultor Operativo de Auditoria para su revision.

Consultor Operativo 18 Revisa el proyecto del Oficio de imposicion de multa y
de Auditoria recaba la validacion del Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior, en su caso realiza los ajustes

correspondientes.

19 Imprime el Oficio de imposicion de multa en tres tantos,
recaba ribrica del Subdirector de Comercio Exterior y firma
de autorizacion del Director General de Fiscalizacion y lo
turna al Auditor Fiscal para su notificacion.

Auditor Fiscal 20 Acude al domicilio del visitado a levantar el Acta parcial dos
de exhibicién de documentacién, asi como para natificar el
Oficio de imposicion de multa, requiriendo al compareciente
el acuse de recibo del Oficio, asi como solicitar Ia
Documentacién faltante y no exhibida el dia del inicio de la
visita domiciliaria

¢Se negd por segunda ocasibn a entregar la
Documentacién?

Si: Continda en la actividad 21.

No: ContinGa en la actividad 20A.

20A Elabora el Acta parcial dos de exhibicion de documentacion,
circunstanciando la notificacion del Oficio de imposicién de
multa, ademas que el compareciente exhibio de forma
completa la informacién y documentacion no exhibida el dia
del inicio de la visita domiciliaria, precisando que la misma se
revisara y analizara en el domicilio fiscal de la visitada.

20A1 Imprime el Acta parcial dos de exhibicion de documentacién
en dos tantos y recaba firma del compareciente, los testigos
y de todos los que intervinieron, le entrega el primer tanto y
el segundo lo integra al Expediente del contribuyente, junto
con el acuse de recibo del Oficio de imposicion de multa y
turna el tercer tanto notificado al Director General de
Recaudacion para su control y cobro.

Contin0a en la actividad 33.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 21 Elabora el Acta parcial dos de exhibicién de documentacion,
circunstanciando la notificacion del Oficio de imposicién de
multa, ademds que el compareciente no exhibi6 o
proporcion6 de forma completa la informacion y
documentacion requerida en el Acta parcial de inicio, por lo
que se le requiere de nueva cuenta la informacion no
exhibida, indicandole que cuenta con un plazo de seis dias
habiles para presentar la misma, apercibido que de no hacerlo
se impondra multa.

22 Imprime el Acta parcial dos de exhibicion de documentacion
en dos tantos y recaba firma del compareciente, los testigos
y de todos los que intervinieron, le entrega el primer tanto y
el segundo lo integra al Expediente del contribuyente, junto
con el acuse de recibo del Oficio de imposicion de multa y
turna el tercer notificado al Director General de Recaudacion
para su control y cobro.

23 Elabora proyecto del Oficio de imposicion de segunda multa
y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria para su revision.

Consultor Operativo 24 Revisa el proyecto del Oficio de imposicion de segunda
de Auditoria multa y recaba la validacion del Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior, en su caso realiza los ajustes

correspondientes.

25 Imprime el Oficio de imposicién de segunda multa en tres
tantos, recaba rabrica del Subdirector de Comercio Exterior y
firma de autorizacion del Director General de Fiscalizacion y
lo turna al Auditor Fiscal para su natificacion.

Auditor Fiscal 26 Acude al domicilio del visitado a levantar el Acta parcial tres
de exhibicién de documentacion, asi como para natificar el
Oficio de imposicion de segunda multa, requiriendo al
compareciente el acuse de recibo del Oficio, asi como
solicitar la Documentacién faltante y no exhibida en el Acta
parcial dos de exhibicion de documentacion.

¢,Se nego por tercera ocasion a entregar la Documentacién®?

Si: Continda en la actividad 27.

No: ContinGa en la actividad 26A.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 26A Elabora el Acta parcial tres de exhibicion de documentacidn,
circunstanciando la notificacion del Oficio de imposicién de
segunda multa, ademas que el compareciente exhibid de
forma completa la informacion y documentacion no exhibida
en el Acta parcial dos de exhibicion de documentacion,
precisando que la misma se revisara y analizard en el
domicilio fiscal de la visitada.

26A1 Imprime el Acta parcial tres de exhibicion de documentacion
en dos tantos y recaba firma del compareciente, los testigos
y de todos los que intervinieron, le entrega el primer tanto y
el sequndo lo integra al Expediente del contribuyente, junto
con el acuse de recibo del Oficio de imposicion de segunda
multa y turna el tercer tanto notificado al Director General de
Recaudacion para su control y cobro.

Contin0a en la actividad 33.

27 Elabora el Acta parcial tres de exhibicion de documentacion,
circunstanciando la notificacion del Oficio de imposicién de
segunda multa, ademas que el compareciente no exhibié o
proporciond de forma completa la informacion y
documentacion requerida en el Acta parcial dos de exhibicion
de documentacioén.

28 Imprime el Acta parcial tres de exhibicién de documentacion
en dos tantos y recaba firma del compareciente, los testigos
y de todos los que intervinieron, le entrega el primer tanto y
el segundo lo integra al Expediente del contribuyente, junto
con el acuse de recibo del Oficio de imposicién de segunda
multa y turna el tercer tanto notificado al Director General de
Recaudacion para su control y cobro.

29 Elabora el proyecto de Oficio de solicitud de pedimentos
dirigido al Titular de Investigacion Aduanera “5" de la Agencia
Nacional de Aduanas de México, asi como el Memorandum de
solicitud de estados de cuenta bancarios en original, dirigido
al Jefe de la Oficina Técnica Normativa de Fiscalizacion para
que requiera a la Comision Nacional Bancaria y de Valores
(CNBV) y los turna al Consultor Operativo de Auditoria para
su revision.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

No.

30

31

32

33

34

Actividad

Revisa el proyecto del Oficio de solicitud de pedimentos,
recaba la validacion del Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior, en su caso realiza los ajustes
correspondientes y recaba firma de autorizacion del
Subdirector de Comercio Exterior en el Memorandum de
solicitud de estados de cuenta bancarios en original.

Imprime el Oficio de solicitud de pedimentos en tres tantos,
recaba ribrica del Subdirector de Comercio Exterior y firma
de autorizacioén del Director General de Fiscalizacion y lo
turna al Auditor Fiscal, junto con el Memorandum de solicitud
de estados de cuenta bancarios en original, para su entrega.

Distribuye los siguientes documentos:

— Oficio de solicitud de pedimentos al SAT:
e Primer tanto al Titular de Investigacion Aduanera “S"
de la Agencia Nacional de Aduanas de México a
través de guia de mensajeria.
e Segundo tanto al archivo de la Direccion General de
Fiscalizacion.
¢ Tercer tanto al Expediente del contribuyente.

— Memorandum de solicitud de estados de cuenta
bancarios en original al Jefe de la Oficina Técnica
Normativa de Fiscalizacién, recaba acuse de recibo en la
copig, la cual integra la Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, la informacion
recabada de los funcionarios, servidores pUblicos o
autoridades que proporcionen expedientes respetando lo
establecido en el articulo 63 del Coédigo Fiscal de la
Federacion, con motivo de sus funciones, siendo la relativa a
los Estados de cuenta bancarios y los Pedimentos 0 en su
caso la Documentacion presentada por el contribuyente y la
turna Auditor Fiscal para su analisis y en su caso determine
los hechos u omisiones.

Analiza los Estados de cuentas bancarias y los Pedimentos o
en su caso la Documentacion presentada por el
contribuyente y elabora los Papeles de trabajo donde consta
el analisis y determinacién de hechos e irregularidades.

¢Se determinaron irregularidades en los procedimientos de
auditoria”?
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal Si: Continda en la actividad 35.
No: Continda en la actividad 34A

34A Turna al Consultor Operativo de Auditoria, los Papeles de
trabajo, junto con los Estados de cuentas bancarias, los
Pedimentos 0 en su caso la Documentacién para la
determinacion de hechos u omisiones.

Consultor Operativo 34A1 Somete con el Subdirector de Comercio Exterior ante el
de Auditoria Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, los
Papeles de trabajo, junto con los Estados de cuentas
bancarias, los Pedimentos o en su caso la Documentacion
para la determinacion de la conclusion de la revision, elabora
la Tarjeta de control y el Acta del comité, recaba firmas del
acuerdo con los integrantes donde se autoriza la conclusion
y los turna al Auditor Fiscal para la elaboracion del proyecto
de Acta final sin observaciones.

Auditor Fiscal 34A2 Elabora el proyecto de Acta final y lo turna al Consultor
Operativo de Auditoria para revision.

Consultor Operativo 34A3 Revisa el progyecto del Acta final sin observaciones, lo
de Auditoria supervisa, recaba la validacion del Consultor de Normatividad
de Comercio Exterior, en su caso realiza los ajustes
correspondientes y lo turna al Auditor Fiscal para su
levantamiento correspondiente.

Auditor Fiscal 34A4 Acude al domicilio fiscal del contribuyente y levanta el Acta
final sin observaciones en dos tantos, recaba firma del
compareciente, los testigos y de todos los que intervinieron,
le entrega el primer tanto y el segundo lo integra al
Expediente del contribuyente, junto con el acuse de recibo
del Oficio de imposicién de segunda multa y turna el tercer
tanto notificado al Director General de Recaudacion para su
control y cobro.

34A5 Integra al Expediente del contribuyente, los Papeles de
trabajo, junto con los Estados de cuentas bancarias, los
Pedimentos o en su caso la Documentacion, la Tarjeta de
control y el Acta del comité e informa al Consultor Operativo
de Auditoria, la finalizacién de la auditoria.

Contin0a en la actividad 52.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 35 Determina el Resultado de la revision con los hechos y
omisiones obtenidos de los Papeles de trabajo, junto con los
Estados de cuentas bancarias, los Pedimentos o en su caso
la Documentacion, la Tarjeta de control y el Acta del comité
y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria para su
supervision, asi como su gestion para someter a Comité de
Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

Consultor Operativo 36 Somete con el Subdirector de Comercio Exterior, el
de Auditoria Resultado de la revisiobn al Comité de Seguimiento y
Evaluacion de Resultados, donde se acuerda previo a la
emision de la Ultima Acta parcial, realizar la invitacion al
visitado o representante legal para darle a conocer los
hechos u omisiones, otorgando un plazo de 10 dias habiles a
partir de la natificacion de la invitacion al contribuyente para
acudir a las oficinas de la autoridad aduanera a conocerlos y
solicita al Auditor Fiscal realice la invitacion.

Auditor Fiscal 37 Acude al domicilio y realiza la invitacion al visitado o al
representante legal, para que acuda a las oficinas del Director
General de Fiscalizacion para conocer de los hechos u
omisiones.

Pasa el tiempo.

38 Atiende al visitado o representante legal, junto con el
Subdirector de Comercio Exterior a la oficinas del Director
General de Fiscalizacion y le informan los hechos u omisiones
determinados con motivo de la visita que le es practicads, lo
invitan a la autocorreccion y se levanta el Acta de asistencia,
asi como en el caso de no haber acudido a la cita, de igual
manera se levanta acta para hacer constar la inasistencia y
continuar con la emision de la Gltima acta parcial.

Pasa el tiempo.

39 Verifica en los Sistemas Institucionales que opcion realizo el
visitado, es decir si se autocorrigid u omitio la regularizacion.

¢,Qué opcidn realiz6 el visitado?

Omiti6 la regularizacion: ContinGa en la actividad 40.

Autocorrigio: ContinGa en la actividad 39A
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 39A Confirma que el contribuyente se haya autocorregido con
base en los Sistemas Institucionales o en su caso
proporcionado los Pedimentos con los cuales acredita la
regularizacion de la mercancia de procedencia extranjera y
elabora el proyecto de Acta final por autocorreccion y turna
al Consultor Operativo de Auditoria para su supervision.

Consultor Operativo 39A1 Revisa el proyecto de Acta final por autocorreccion lo
de Auditoria autoriza y la turna al Auditor Fiscal para su levantamiento.
Auditor Fiscal 39A2 | Acude al domicilio del visitado y levanta el Acta final por

autocorreccion en dos tantos, recaba firma del
compareciente, los testigos y de todos los que intervinieron,
le entrega el primer tanto y el segundo lo integra al
Expediente del contribuyente, informa al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones, las cifras
cobradas y en su caso virtuales.

ContinUa en la actividad 52.

40 Elabora proyecto de la Gltima Acta parcial y lo turna al
Consultor Operativo de Auditoria para su revision.

Consultor Operativo 41 Revisa el proyecto de la (ltima Acta parcial y recaba
de Auditorfa validacion del Consultor de Normatividad del Comercio
Exterior e informa al Auditor Fiscal que proceda a levantarla.

Auditor Fiscal 42 Acude al domicilio del visitado a levantar la Gltima Acta
parcial en dos tantos, consignando de forma circunstanciada
los hechos u omisiones que puedan entrafiar incumplimiento
de las disposiciones fiscales, precisando que el visitado
cuenta con un plazo de cuando menos 20 dias donde el
contribuyente podrd presentar los documentos, libros o
registros que desvirtGen los hechos u omisiones, asi como
optar por corregir su situacion fiscal, recaba las firmas del
compareciente, los testigos y de todos los que intervinieron,
le entrega el primer tanto y el segundo lo integra al
Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

43 Verifica con el Consultor Operativo de Auditoria si el
contribuyente present6 pruebas para desvirtuar los hechos u
omisiones consignados en la Gltima Acta parcial o se
autocorrigio de forma total y satisfactoria

Pag. 58



i 5.5.8 V‘
VERACRUZ - SEFIPLAN “ YERA . .
GOBIERNO o i et &2 CRUZ Manual Especifico de Procedimientos

Planeaciol
L ME LLENA DE ORGULLD

Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal ¢Qué acciones realizo el contribuyente?

Presenté pruebas pero no desvirtub o desvirtud
parcialmente, 0 no presentd ni se autocorrigid: Continda en la
actividad 44.

Presentd pruebas y desvirtud de forma total o se
autocorrigio: ContinGa en la actividad 43A.

43A Verifica si presentd pruebas que desvirtGan el proceso en
forma total o se autocorrigid con base en los Sistemas
Institucionales.

¢,Cudl fue la accion que presentd el contribuyente?

Autocorreccion: ContinUa en la actividad 43A1.

Pruebas que desvirtlan el proceso: ContinUa en la actividad
43B.

43B Confirma que las pruebas presentadas desvirttan los hechos
u omisiones de la Gltima Acta parcial, elabora el Resultado de
la valoracién de las pruebas y lo turna al Consultor Operativo
de Auditoria para su supervision, asi como su gestion para
someter al Comité de Seguimiento y Evaluacion de

Resultados.
Consultor Operativo 43B1 Somete con el Subdirector de Comercio Exterior ante el
de Auditoria Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, el

Resultado de la valoracion de las pruebas, elabora la Tarjeta
de control y el Acta del comité, recaba firmas del acuerdo
con los integrantes donde se autoriza la conclusion y los
turna al Auditor Fiscal para la elaboracion del proyecto de
Acta final.

Auditor Fiscal 43B2 | Elabora proyecto de Acta final, circunstanciando los hechos
U omisiones, asi como consignando que presento pruebas y
desvirtud los hechos u omisiones que se hicieron del
conocimiento mediante la Gltima acta parcial y la remite al
Consultor Operativo de Auditoria para su supervision.

Consultor Operativo 43B3 Revisa el proyecto de Acta final, lo supervisa, recaba la
de Auditoria validacién del Consultor de Normatividad de Comercio
Exterior, en su caso realiza los ajustes correspondientes y lo
turna al  Auditor Fiscal para su levantamiento

correspondiente.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Consultor Operativo 43B4 Acude al domicilio del visitado a levantar el Acta final en dos
de Auditoria tantos, consignando de forma circunstanciada los hechos u

omisiones que se consideraban entrafiaban incumplimiento
de las disposiciones fiscales, precisando que el contribuyente
presento pruebas y desvirtu6 los hechos u omisiones, recaba
firma del compareciente, los testigos y de todos los que
intervinieron, le entrega el primer tanto y el segundo lo
integra al Expediente del contribuyente y reporta la
conclusion de la visita al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones.

Contin0a en la actividad 52.

Auditor Fiscal 43A1 Recibe la instrucci6n del Consultor Operativo de Auditoria de
confirmar la autocorreccion en los Sistemas Institucionales.

Continda en la actividad 39A

44 Elabora proyecto de Acta final, circunstanciando los hechos
u omisiones, y registra que no presento pruebas y la turna al
Consultor Operativo de Auditoria para su supervision.

Consultor Operativo 45 Revisa el proyecto de Acta final, lo supervisa, recaba
de Auditoria validacion del Consultor de Normatividad de Comercio
Exterior, en su caso realiza modificaciones para su validacion

respectiva y lo turna al Auditor Fiscal para su levantamiento.

Auditor Fiscal 46 Acude al domicilio del visitado a levantar el Acta final en dos
tantos, consignando de forma circunstanciada los hechos u
omisiones que entrafiaron el incumplimiento de las
disposiciones fiscales, precisando que el contribuyente no
presento pruebas para desvirtuar hechos u omisiones, recaba
firma del compareciente, los testigos y de todos los que
intervinieron, le entrega el primer tanto y el segundo lo
integra al Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

47 Verifica en los Sistemas Institucionales si el visitado o
representante legal realiz6 la autocorreccion posterior al
levantamiento del Acta final.
¢,Realiz6 la autocorreccion?

Si: ContinGa en la actividad 48.

No: ContinGa en la actividad 47A.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 47A Elabora proyecto del Oficio de determinacién del crédito
fiscal, fundando y motivando los hechos y omisiones
determinados y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria
para su revision.

Consultor Operativo 47A1 Revisa el proyecto de Oficio de determinacién del crédito
de Auditoria fiscal, obtiene la validacion del Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior, en su caso resliza los ajustes
correspondientes, lo imprime en tres tanto y recaba rabrica
del Subdirector de Comercio Exterior y firma de autorizacion
de Director General de Fiscalizacion y lo turna al Auditor

Fiscal para su notificacion.

Auditor Fiscal 47A2 | Acude al domicilio fiscal del contribuyente y notifica el Oficio
de determinacion del créedito fiscal en un tanto, recaba firma
del mismo en el sequndo y tercer tanto, levanta Acta de
notificacion en dos tantos y recaba firmas de los
involucrados, le entrega el primer tanto y el sequndo tanto lo
integra al Expediente del contribuyente, junto con el
segundo y tercer tanto del Oficio.

47A3 Elabora el Oficio de envio en original dirigido al Director
General de Recaudacion y lo turna al Consultor Operativo de

Auditoria
Consultor Operativo 47A4 Revisa el Oficio de envio en original, recaba firma de
de Auditoria autorizacion del Subdirector de Comercio Exterior y lo turna

al Analista Fiscal para su entrega.

Auditor Fiscal 47A5 | Turna al Director General de Recaudacion, el Oficio de envio
en original, con un tanto con firmas autdgrafas o copias
certificadas, del Oficio de determinacién del crédito fiscal y
el Acta de notificacion, para su control, cobro y recaba acuse
de recibo en una copia del Oficio la cual integra al Expediente
del contribuyente con los documentos generados y lo
archiva de manera cronoldgica definitiva.

47A6 Reporta al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, la conclusion de la revisibn e integra al
Expediente del contribuyente, Ia copia del Oficio de envio y
lo archiva de manera cronoldgica definitiva.

Contin0a en la actividad 52.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 48 Verifica que el contribuyente haya realizado el pago
corrigiendo su situacion fiscal en los Sistemas Institucionales
0 en su caso proporcionado los pedimentos con los cuales
acredita la regularizacion de la mercancia de procedencia
extranjera, elabora proyecto de Oficio de conclusién por
autocorreccion y turna al Consultor Operativo de Auditoria
para su supervision.

Consultor Operativo 49 Revisa el proyecto de Oficio de conclusion por
de Auditoria autocorreccion, obtiene la validacion del Consultor de
Normatividad de Comercio Exterior, en su caso realiza los
ajustes correspondientes, lo imprime en tres tanto y recaba
ribrica del Subdirector de Comercio Exterior y firma de
autorizacion de Director General de Fiscalizacion y lo turna al

Auditor Fiscal para su natificacion.

Auditor Fiscal 50 Acude al domicilio fiscal del contribuyente y notifica el Oficio
de conclusidén por autocorreccion en un tanto, recaba firma
del mismo en el segundo y tercer tanto, levanta Acta de
notificacion en dos tantos y recaba firmas de los
involucrados, le entrega el primer tanto y el segundo tanto lo
integra al Expediente del contribuyente, junto con el
segundo y tercer tanto del Oficio.

51 Reporta al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, las cifras cobradas y en su caso virtuales.

52 Elabora el Indice de la documentacion que integra el
Expediente del contribuyente, realiza foliado de los
documentos y turna por medio de Memorandum al Auditor
Fiscal del Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, para su guarda y custodia.

Fin del Procedimiento.

Pag. 62



§|g@l)E GOBIERNO - g CRUZ »
\&87/f DEL ESTADO +BI=[z¥. Ssecretaria de Finanzas R_, Nombre del Procedimiento: Pagina
e  YPlaneacion ME LLENA DE ORGULLO
7. Realizacion de Auditorias de Visitas Domiciliarias. 1/9
Consultor Operativo de Auditoria Auditor Fiscal
INICIO
e ) e ™ ( " e )
1 3 6 6A
(Recibe del Subdirector de CE,"\ ﬁkcuden con el Consultor Op. de /Realiza el recorrido fisico con eN /~ Determina que no existen N
sobre cerrado del cual obtiene Audit, al domicilio fiscal del Consultor Op. de Audit. y en bienes de procedencia
Orden de revisi6n, visitado y una vez identificado, compafiia del compareciente y extranjera en el domicilio fiscal
Carta de los derechos del ——P)| entrega la Orden de revision, la —P|  los testigos designados y —p ) '
- - > procede a manifestar el hecho
contribuyente y Carta de los derechos del verifica si existe mercancia de | Acta de inici y
Folleto del programa contribuyente y el Folleto del procedencia extranjera en el en il d;;?ah: 'glgleolg\f;gnua
anticorrupcion. J \__Programa anticorrupcién. _/ N domicilio fiscal. J . 9 -/
( ) g N\
2 4
‘ N /" Solicita al compareciente [a -\ . Se localizan| No
designacién de dos testigos, ¢ ebiZﬁ?alszgg 0s
Realiza la planeacion de la visita haciendo de su conocimiento procedencia
con el Subdirector de CE. _ queen caso de negativa o extranjera?
imposibilidad para nombrarlos ’
\_ serén nombrados por los ¢Presento
J visitadores. Documentacion
soporte?
( )
s A
5 7
‘ A
oo e N\
R Realiza el Inventario fisico de
Levanta el Acta de inicio, en la A .
los bienes y solicita la Vs ~
( ) cual anota los hechos Documentacién soporte con la
18 acontecidos en el inicio de la sop 8
ditori que se acredite su legal ~
4 N auartoria. tenencia y/o estancia en el (" Recibe del compareciente Ia
Revisa el proyecto del Oficio de \_ J pais. Documentacion soporte,
imposicién de multa y recaba la - J a”g,'{ZGI plara %%rn‘dlcatr sise.
validacion del Consultor de gcredita la legalidad, tenencla
Norm. de CE, en su caso realiza %ﬁ%gﬁéﬂﬂi’g ?t'?asnbe'?g %i Cé?
: s ia extranj
los ajustes correspondientes.

\_ pais. )

!
o 3]
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Auditor Fiscal
s N\ e A e ) s ™
7A 8A 10A 13
(Determina el inicio del PAMA\ ) ( ) (Determina si continGa con el\

por no existir la Documentacion
soporte que respalde la legal
tenencia y/o estancia de los

bienes en el pais y procede a su

\_ embargo. )

¢ Procede el
instaurar el
PAMA?

Realiza el embargo precautorio
de los bienes y notifica el inicio
del PAMA.

—} circunstancia que se acredita la

Valora la Documentacion
soporte recibida, y

legal tenencia y estancia en el

L pais. )
e )
10

/~ Funda y motiva el embargo "\
precautorio, y sefiala si los
bienes quedaran en depositaria

—p|  del compareciente o se

- )

extraerd para enviarla al
Recinto fiscal y circunstancia
\tal hecho en el Acta de inicio. /

Quedaen
depositaria

¢ Se extraen los

bienes o se
queda en

depositaria?

Extrae los bienes

Circunstancia en el Acta de
inicio, la designacion del
depositario, con los
apercibimientos.

o J

( )

M
4 N
Circunstancia en el Acta de
inicio que los bienes quedan

bajo la guarda y custodia de la
Secretaria de FP.

@

N J

!

( )

Circunstancia en el Acta de
inicio, que el acta de embargo,
hace las veces de acta final.

- J

desahogo de la visita
domiciliaria con base a la
solicitud de libros y registros
contables, asi como la

\_ contabilidad. )

v

¢ContinGa con la
visita
domiciliaria?

( )

4 A
Requiere al compareciente que
exhiba Documentacion para
continuar con la visita y verifica
si se neg6 a entregar la misma.

- J
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( )

13A
4 A
Imprime el Acta de inicio,
recaba firma del
compareciente, los testigos y
de todos los que intervinieron.

\- J
v

FIN

Recepcion y Entrega de
Bienes Derivados de un
Acto de Fiscalizacion.
Realizacion del PAMA.

¢Senegoa
entregar la

No

: VERA
: SEFIPLAN CRUZ

y Planeacion

ME LLENA DE ORGULLO

Auditor Fiscal

( )\

14A
\

(Relaciona toda la informacion y
Documentacion requerida en el
Acta de inicio, precisando que

Documentacion
?

e )
15
fSeﬁala en el Acta de inicio que\
la Documentacion requerida no
fue exhibida por el

compareciente y otorga un
plazo de seis dias habiles para

\ su enltrega. /

A 4

la misma se revisara y analizara
en el domicilio fiscal del

Elabora el proyecto del Oficio
—) proy

\_ visitlado. Y,
14A1
4 N

Imprime el Acta de inicio y
recaba firma del
compareciente, los testigos y
de todos los que intervinieron.

@/ = A

. J

!
g

( N
16

4 N
Imprime el Acta de inicio y

> recaba firma del

compareciente, los testigos y
de todos los que intervinieron.

N J

DIAGRAMA DE FLUJO
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% N
17
d R

de imposicién de multa.

\- J

( )

Acude al domicilio del visitado a
levantar el Acta parcial dos de
exhibicion de documentacion,

asi como para notificar el Oficio

de imposicién de multa.

- J

¢,Se nego por
segunda
ocasion a
entregar la
Documentacion

Consultor Operativo de Auditoria

( 2\

19

4 )

Imprime el Oficio de imposicion
de multa y recaba firma de

autorizacion del Director Gral.
de Fisc.

\- J

e p

24

/Revisa el proyecto del Oficio de\
imposicion de sequnda multa y
recaba la validacion del
Consultor de Norm. de CE, en
su caso realiza los ajustes
\_ correspondientes. )

!

e ™

25
4 N
Imprime el Oficio de imposicion
de segunda multa recaba firma

de autorizacion del Director
Gral. de Fisc.

- J

!
[22]
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Auditor Fiscal Consultor Operativo de Auditoria
( ™\ 4 N\ - N
20A 22 -
~N ¢, Se nego por ~ ~
Elabora el Acta parcial dos de Imprime el Acta parcial dos de tercera ocasion Revisa el proyecto del Oficio de
exhibicion de documentacion, exhibicién de documentacién y aentregar I3 solicitud de pedimentos,
circunstanciando Ia natificacion | - b recaba firma del Documentacion recaba la validacion del
del Oficio de imposicién de compareciente, los testigos y ? Consuitor de Norm. de CE, en
multa. de todos los que intervinieron. su caso realiza los ajustes

- J

correspondientes.
g P J

.

1!

e 2 e ) ( D e ™
20A1 23 27 31
4 A @ . A 4 A
Imprime el Acta parcial dos de Elahbgra el A&ctg parcial tres de imprime el ficio de solicitud
exhibicion de documentacion y - exhibicién de documentacién, im A
recaba firma del !Elabor_a Rrogdecto del;)flcmlde circunstanciando la notificacion de pedlmento_s: y recal;a firma
compareciente, los testigos y imposicion de segunda muita. del Oficio de imposicion de de autorizacion qel Director
de todos los que intervinieron. segunda multa. Gral. de Fisc.
- _J/ - J \_ J

! I

~
1 flmprime el Acta parcial tres de 6 {|10([19 || 15
exhibicion de documentacion y
T recaba firma del
( N\

compareciente, los testigos y
( 51 ) e ) de todos los que intervinieron. 33
- 26 - J /Recibe del Subdirector de CE, Tay
/ Elabora el Acta parcial dos de™\ - N informacién recabada de los
s iz Acude al domicilio del visitado a . . .
exhibicién de documentacion, . funcionarios, servidores
: ; P levantar el Acta parcial tres de P L
circunstanciando la notificacion e - publicos o autoridades que
del Oficio de imposicion de exhibicién de documentacién, 16 proporcionen, relativa a los
; asi como para notificar el Oficio ' N
multa yque el compaArec[ente de imposicién de seqund Estados de cuenta bancarios y
no exhibié o proporciond de € imposicion de segunda los Pedimentos .
\forma completa la informacién/ \_ multa. J




G

7
§if GOBIERNO
¢ DELESTADO

VERACRUZ

26A

~

Elabora el Acta parcial tres de
exhibicion de documentacion,
circunstanciando la notificacién
del Oficio de imposicion de
segunda multa.

v

26A1

N

~
J

Imprime el Acta parcial tres de
exhibicién de documentacion y
recaba firma del
compareciente, los testigos y

de todos los que intervinieron.

v

29

Elabora el proyecto de Oficio de
solicitud de pedimentos, asi
como el Memorandum de
solicitud de estados de cuenta
bancarios.

-

~
(D 34 |
/Analiza los Estados de cuentas\

: VERA
: SEFIPLAN CRUZ

y Planeacion

ME LLENA DE ORGULLO

Auditor Fiscal

( )

32
4 )

Distribuye el Oficio de solicitud
de pedimento al SAT y el
Memorandum de solicitud de
estados de cuenta bancarios.

\§ ¢ J
(L
)

20]

bancarias y los Pedimentos o
en su caso la Documentacion
presentada por el
contribuyente y elabora los
Papeles de trabsjo.

- g o__J

.Se
determinaron
irregularidades
en los
procedimientos
de auditoria®?

DIAGRAMA DE FLUJO
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7. Realizacion de Auditorias de Visitas Domiciliarias.

( )

34A
/Turna al Consultor Op. de Audity
los Papeles de trabajo, los
Estados de cuentas bancarias,
los Pedimentos o en su caso la
Documentacién para la

——J| bancarias, los Pedimentos o en

Pagina

Consultor Operativo de Auditoria

( )

34A1

/" Somete con el Subdirector de'\
CE, los Papeles de trabajo,

junto, los Estados de cuentas

su caso la Documentacion para

determinacion de hechos u
omisiones.

( )

34A2
4 N

Elabora el proyecto de Acta
final.

) final sin observaciones, lo
supervisa Y recaba la validacion

No

- J

( )

34A4

é Acude al domicilio fiscal del )
contribuyente y levanta el Acta
final sin observaciones y
recaba firma del
compareciente, los testigos y

\de todos los que intervinieron)

v

la determinacién de la
conclusién de la revision.

f 2

34A3
4 R

Revisa el proyecto del Acta

del Consultor de Norm. de CE.

. J
v
®
24

. D

36
l/"Somete con el Subdirector deN
CE, el Resultado de la revision
al Comité de Seguimiento y
Evaluacion de Resultados,
donde se acuerda previo a la
emisién de la Gltima Acta
parcial.

[2s]
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34A5
/" Integra al Expediente del ™\
contribuyente, los Papeles de
trabajo, los Estados de cuentas
bancarias, los Pedimentos o en
su caso la Documentacion, la

. SEFIPLAN

e+ Secretaria de Finanzas
y Planeacion

Tarjeta de control y el Acta del
comité.

Determina el Resultado de la
revisién con los hechos y
omisiones obtenidos.

\- - J
.

37

[Acude al domicilio y realiza Ia\
invitacion al visitado o al
representante legal, para que
acuda a las oficinas del Director
Gral. de Fisc. para conocer de
\_ los hechos u omisiones. Y,

VERA
CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

Auditor Fiscal

s R

( Atiende al visitado o
representante legal y le
informan los hechos u

omisiones determinados, o

invitan a la autocorreccion y se
levanta el Acta de asistencia.

+ O

\

\

Verifica en los Sistemas
Institucionales que opcitn
realiz6 el visitado, es decir si se
autocorrigio u omitio la
regularizacion.

J

Autocorrigio

¢Qué opcion
realizo el
visitado?

Omiti6 la
regularizacion

Nombre del Procedimiento:

DIAGRAMA DE FLUJO

7. Realizacion de Auditorias de Visitas Domiciliarias.

( )

39A
-

Elabora el proyecto de Acta
final por autocorreccion.

\

o J

Consultor Operativo de Auditoria

f a

39A1

4 )

Revisa el proyecto de Acta final
por autocorreccion y lo
autoriza.

v

G /

39A2

Acude al domicilio del visitado y
levanta el Acta final por
autocorreccion y recaba firma
del compareciente, los testigos

y de todos los que intervinieron.

!

( )

40

4 A

> Elabora proyecto de la Gltima
Acta parcial.

. J

®

41

Revisa el proyecto de la Gltima
Acta parcial y recaba validacion
del Consultor de Norm. del CE e

informa al Auditor Fiscal que

Pagina

6/9

proceda a levantarla.

v
c

43B1

4 A

Somete con el Subdirector de
CE, el Resultado de la
valoracion de las pruebas,
elabora la Tarjeta de control y
el Acta del comité.
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Auditor Fiscal Consultor Operativo de Auditoria
( ) ( ) ( ) ( )
42 43A 43B 43B3
/"‘jCUde al ?O',Tl‘i,cmo del visitad‘olé\ 4 fion ) A (~ Confirma que las pruebas A (" Revisa el proyecto de Acta N
evantarla 0 tn:jwa ﬁ‘clfa parcial, Vendlca Sl Qrese?to pruebas presentadas desvirttan los final, lo supervisa y recaba la
_ consignando de Torma que desvirtlan el proceso en hechos u omisiones de la Gltima validacion del Consultor de
circunstanciada los hechos u —p| forma total o se autocorrigid —>) Acta parcial y elabora el —>) Norm. de CE y en su caso
omisiones que puedan entrafiar con base en los Sistemas Resultado de Ia valoracién de realiza los ajustes
incumplimiento de las Institucionales. las pruebas correspondientes
disposiciones fiscales. i J g P i J \§ P : J
: x &
43 Pruebas que 43B4
desvirtdan
( Verifica con el Consultor op. de ) ¢Cual fue la ol Droceso @ 4 N
Audit. si el contribuyente accién que P
present6 pruebas para presento el Acude al domicilio del visitado a
desvirtuar los hechos u contribuyente? ( ) levantar el Acta final.
omisiones o se autocorrigié de 43B2
\_ forma total y satisfactoria. W, ~ ~N \_ W,
p t6 b Autocorreccion Elabora proyecto de Acta final,
reseq 0 Erue as P ~ circunstanciando los hechos u
y desvirtud de 43A1 omisiones.
forma total o - N L
se autocorrigi6 J ( )
Recibe la instruccion del I 45
OIS, , \ ( Form dooscode At
0116 ; final, lo supervisa y recaba
¢Qué acciones los Sistemas Institucionales. 44 alidacion [(Jjel Cong tor de
realizo el \ ~ ~ —) validaci u .
contribugente? -/ Norm. de_ CE, en su caso realiza
Elabora proyecto de Acta final, modificaciones para su
' circunstanciando los hechos u \_ validacion respectiva. W,
) 31 omisiones, y registra que no
Present6 pruebas presentd pruebas.
pero no desvirtud \_ Y, 31
o desvirtud parcialmente, o
no presenté ni se autocorrigio
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Auditor Fiscal Consultor Operativo de Auditoria
e N e A s N\ s \
46 47A @ 47A5 @ 47A1
7 cude al domicilio del Ylsﬁadoé\ @ - ) ﬁurna al Director Gral. de Rec. @ [Revisa el proyecto de Oficio de\
Ievaﬁtar el Acta final, Elabora pfoge-(zto del Oﬂc!o de Oficio de envio, con firmas determinacion del crédito
. CODSIQHE.me de forma _determlnacmn del crgdlto autografas o copias fiscal, obtiene la validacion del
circunstanciada los hechos u —P| fiscal, fundando y motivando certificadas. del Oficio de Consultor de Norm. de CE y
omisiones que entrafiaron el los hechos y omisiones A Py ' L
incumplimiento de las determinados. determinacion del crédito recaba firma de autorizacion de

disposiciones fiscales \_ Qscal y el Actade notlflcacmny \_ Director Gral. de Fisc. )

J
( N\ l ( l )
47 O 47A6

é Verifi los Sist ) e ) 4 ) (" )
erifica en los Sistemas
Institucionales si el visitado o 47A2 Reporta al Eiecutivo de Prou. d 47A4
legal realiz6 la 4 icilio fi A oriad SECUIVS £6 ToY. 7 4 A
representante legal real Acude al domicilio fiscal del PR, la conclusion de la revision.
autocorreccion posterior al contribuyente y notifica el Revisa el Oficio de envio
levantamiento del Acta final. Oficio de determinacion del ) ‘ envioy
crédito fiscal. levanta Acta de \_ recaba flrmg de autorizacion del
i notificacién y recaba firmas de Subdirector de CE.
los involucrados.
- J - J

v
e 4703 a e e a ®

¢Realizd la

autocorreccion?
( ) [Verifica queel contribugente\ ( )
haya realizado el pago 49
Elabora el Oficio de envio corrigiendo su situacién fiscal — ~
dirigido al Director Gral. de Rec. > en los Sistemas Institucionales Revisa el proyecto de Oficio de

y elabora proyecto de Oficio de conclusion por autocorreccion,
obtiene la validacion del

Sl K Y, \conclusiénporautocorrecciénj —> c tor de N do CE
onsultor de Norm. de CE y

recaba firma de autorizacién de
Director Gral. de Fisc.
\ J
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Auditor Fiscal

f 2

50

éa Acude al domicilio fiscal del Y
contribuyente y notifica el
Oficio de conclusion por

autocorreccion, levanta Acta

de notificacion y recaba firmas
\_ de los involucrados, /

:

e D

51
4 N
Reporta al Ejecutivo de Proy. de

PR, las cifras cobradas y en su
caso virtuales.

- /

11 %%

AL
52

4 N

Elabora el indice de la
documentacion que integra el
Expediente del contribuyente y
realiza foliado de los
documentaos.

- J

Pagina
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento:

8. Verificacion de Vehiculos o Mercancias de Procedencia Extranjera.

2. Cédigo PR-SCE-SFP-08-24
Comprobar la legal importacion, tenencia y/o estancia de los Vehiculos o
Mercancias de procedencia extranjera en circulacion o aun cuando no se
3. Objetivo encuentren en movimiento dentro del territorio estatal a fin de verificar la

Documentacién comprobatoria para acreditar la legal tenencia y/o estancia en
el pais.

4. Frecuencia

Periddica.

5. Normatividad

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.

e Ley Aduanera, articulos 60, 144, fracciones I, lll, VI, X, XI, XIV, XV, XVI y
XXXIX, 150, 151,153 y 153-A.

e Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

e (odigo Fiscal de la Federacion, articulo 42 fraccién VI.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, cldusula
Primera.

e Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulos 9 fraccion Ill, 10 primer parrafo, 12 fracciones VI y XIX, 13, 15
primer parrafo fracciones | y X, 16, 19 y 20 fracciones VI, VIl y XXI.

e (odigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer parrafo, inciso d), parrafos segundo y tercero.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones, XII, XIX, XXVI, XXVIII,
XXX, XXXI, XXX, XXXIV 1y XXXVI.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, cldusulas
Segunda fraccion VI inciso d), y VIII, Tercera y Cuarta, primero, segundo y
cuarto parrafos.

e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Puablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, clausulas Primera, Segunda, fracciones |, II, lll, VI, y Xil, y Décima
Novena.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Junio/2024

Julio/2024

Subsecretario de
Finanzas y
Administracion

Subsecretario de
Ingresos

Secretario de Finanzas
y Planeacion
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Informacion del Procedimiento:

6. Programa
Presupuestario o 29. E Esfuerzo Recaudatorio.
Actividad Institucional

1. Las verificaciones de mercancia de procedencia extranjera en transporte,
se debe acordar la ubicacion de los puntos de verificacion Unicamente con
el Servicio de Administracion Tributaria.

2. En la realizacion del operativo de verificacion de vehiculos de procedencia
extranjera en circulacion, se debe solicitar el apoyo de autoridades distintas
a las fiscales, para efecto de presencia y seguridad, y en su caso, auxilio
para la detencion y traslado de los vehiculos, para no poner en riesgo la
integridad fisica del personal actuante.

3. Los verificadores deben estar uniformados, y contar con vehiculo oficial
con el logotipo visible de la Dependencia y en optimas condiciones para tal
efecto.

4. La Orden de verificacion se debe entregar al propietario, poseedor o
tenedor de la mercancia.

5. En la verificacion de mercancie de procedencia extranjera se deben
levantar dos actas, la primera para hacer constar la verificacion y la
segunda para el inicio del procedimiento administrativo en materia
aduanera (PAMA, en las cuales se deben circunstanciar el modo, tiempo y
lugar en que se lleven a cabo los procedimientos de referencia y contener
en cada una de ellas lo siguiente:

7. Normaso Acta de Verificacion:
consideraciones

a) Fecha y lugar de la detencién del vehiculo ya sea en circulacion o aun
cuando no se encuentre en circulacion.

b) Identificacion del personal actuante y del chofer.

c) Notificacion de la Orden de verificacion y la entrega de un ejemplar de

| la Carta de los derechos del propietario, poseedor o tenedor, recabando
el acuse de recibo respectivo.

d) Solicitud de documentacion y el resultado de su revision.

e) Solicitud al conductor del traslado de la unidad vehicular al recinto
fiscal para llevar a cabo la revision fisica y documental y en su caso el
inicio del PAMA,

f) Impresion en dos tantos del acta y firma de los que intervinieron en el
acto y entrega un tanto al conductor.

Acta de Inicio del PAMA

a) Fecha y lugar de estar constituidos en el recinto fiscal para continuar
con la verificacion fisica y documental.

b) Identificacion del personal actuante y del conductor.

c) Designacion de los testigos.

d) Reguerimiento de documentos y verificacion fisica.

e) Valoracion documental y su resultado.

f)  Ensu caso embargo e inicio y notificacién del PAMA.
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Informacion del Procedimiento:

gl Reguerimiento de domicilio dentro de la circunscripcion territorial de la
autoridad que resolvera el PAMA.

7. Normaso h) Inventario fisico del vehiculo.
consideraciones i) Guarda y custodia del vehiculo.

j)  Lectura y cierre del acta, asi como su impresion en dos tantos.

k) Firma de los intervinientes en el acto y entrega un tanto al conductor.

e Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).
e Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).

8. Participantes e Auditor Fiscal.
e Conductor.
e Testigos.
e Orden de verificacion.
9. Insumo . .
o Carta del propietario, poseedor o tenedor.
e Actafinal.
10. Producto ¢ Inventario fisico del vehicule o mercancia.

¢ Expediente del propietario, poseedor o tenedor.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable

Subdirector de
Comercio Exterior

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

No.
Inicio del Procedimiento

4A

Actividad

Obtiene del Expediente del propietario, poseedor o tenedor,
la Orden de verificacion en tres tantos y la Carta del
propietario, poseedor o tenedor y los turna al Consultor
Operativo de Auditoria.

Realiza la planeacion del operativo Vehicular o de Mercancias
con el Subdirector de Comercio Exterior y coordinado con las
autoridades distintas a las fiscales para asegurar la integridad
del personal actuante, turna al Auditor Fiscal el Expediente
del propietario, poseedor o tenedor, asi como |a Orden de
verificacion en tres tantos, un ejemplar de la Carta de los
derechos del propietario, poseedor o tenedor y lo instruye a
realizar la verificacion.

Acude al punto establecido y realiza la revision de Vehiculos
0 Mercancias de procedencia extranjera en circulacion o aun
cuando no estén en movimiento, mostrando al conductor su
Constancia de identificacién y le informa del tipo de acto
administrativo y si es sujeto del proceso.

Solicita al conductor que exhiba la Documentacién
comprobatoria para acreditar la legal tenencia y/o estancia
en el pais del Vehiculo o Mercancia.

¢Presento la Documentacion comprobatoria?

Si: ContinUa en la actividad 5.

No: ContinUa en la actividad 4A.

Entrega al conductor, la Orden de verificacion en un tanto
para su lectura, y una vez leida, la Carta de los derechos del
propietario, poseedor o tenedor y recaba acuse de recibo en
el segundo y tercer tanto de la Orden y le solicita se
trasladen al Recinto Fiscal para continuar con la verificacion
fisica y documental, levanta la primera Acta y la imprime en
dos tantos, recaba firma de los intervinientes y entrega un
tanto al conductor.

Contin0a en la actividad 8.

Recibe del conductor la Documentacién comprobatoria, y
determina si requiere mayor analisis para confirmar si se
acredita 0 no la legal tenencia y/o estancia en territorio
nacional.

¢ Requiere realizar un mayor analisis?
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal Si: Continta en la actividad 6.
No: Continda en la actividad SA.

S5A Informa al conductor que puede continuar con su vigje y
registra en la Bitacora la legal importacion, tenencia y
estancia en el pais e integra en el Expediente del propietario,
poseedor o tenedor |a Orden de verificacion en tres tantos y
la Carta del propietario, poseedor o tenedor el cual archiva de
manera cronologica definitiva.

Fin.

6 Informa al conductor que |a Documentacion comprobatoria
requiere mayor analisis y procede a entregar la Orden de
verificacion en un tanto para su lectura, y una vez leida le
turna un tanto de la Carta de los derechos del propietario,
poseedor o tenedor y recaba acuse de recibo en el segundo
y tercer tanto de la Orden y le solicita se trasladen al Recinto
Fiscal, para continuar con la verificacion fisica y documental,
levanta la primera Acta, en dos tantos, recaba firmas de los
intervinientes y entrega un tanto al mismo.

7 Requiere al conductor que designe dos testigos a efecto de
levantar la segunda Acta en el Recinto Fiscal, anota los
hechos acontecidos durante la verificacion fisica y
documental del Vehiculo o Mercancia.

8 Analiza la Documentacion comprobatoria, elabora el
Inventario fisico del Vehiculo o Mercancis, la relaciona de
forma amplia para determinar si acredita la legalidad, tenencia
y/o estancia en el pais y verifica si procede el inicio del
Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera.

¢Procede el inicio del PAMA?

Si: Continda en la actividad 9.
No: ContinUa en la actividad 8A.

8A Levanta la segunda Acta, imprime en dos tantos y recaba
firma de los intervinientes en el acto, entrega un tanto al
conductor y el otro tanto lo integra al Expediente del
propietario, poseedor o tenedor, junto con la Documentacion
comprobatoria, la cual archiva de manera cronolbgica
definitiva.

Fin.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 9 Informa al conductor del inicio del PAMA, le requiere que
sefiale un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de
la circunscripcién territorial de la autoridad competente para
tramitar y resolver el procedimiento correspondiente y
levanta la segunda Acta que hace las veces del Acta final en
la cual se hace constar que cuenta con un plazo de diez dias
habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en que
surta efectos la natificacion, a fin de ofrecer las pruebas,
realizar alegatos y funda y motiva el embargo precautorio, y
sefiala el lugar y bajo quien quedara la guardia y custodia del
Vehiculo o Mercancia.

10 Recaba firmas de los intervinientes en dicho acto en el Acta,
le entrega un tanto al conductor y el segundo tanto lo integra
al Expediente del propietario, poseedor o tenedor, junto con
el Inventario fisico del Vehiculo o Mercancia y la Orden de
verificacion en segundo y tercer tanto.

Fin del Procedimiento.

Conecta con los Procedimientos:
Recepcion y Entrega de Bienes Derivados de un Acto de Fiscalizacion.
Realizacion del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA).
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Informacion del Procedimiento:
- . 9. Verificacion de las Mercancias y Vehiculos Puestos a Disposicion por
1. Procedimiento: . -
Autoridades Distintas a las Aduaneras.
2. Cédigo PR-SCE-SFP-09-24
Comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de las
- Mercancias y Vehiculo de procedencia extranjera puestos a disposicion por
3. Objetivo . . , . s
autoridades distintas a las aduaneras para confirmar la legal importacion,
tenencia o estancia del Vehiculo o Mercancia.
4. Frecuencia Eventual.
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.
e Ley Aduaners, articulo 60, 144, fracciones I, lll, VII, XIV, XV, XVI y XXXIX, 150,
151y 153.
e Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.
e (Cadigo Fiscal de la Federacion, articulo 42 fraccién VI.
e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, clausula
Primera.
o Constitucion Palitica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.
e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulos 9 fraccion lll, 10 primer parrafo, 11, 12 fraccion VI y XIX, 13, 15
primer parrafo, fracciones | y X, 16, 19 y 20 fracciones VI, VIl y XXI.
5. Normatividad e (adigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer parrafo, inciso d), parrafos segundo y tercero.
K Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones Xll, XIX, XXVI, XXX,
XXX, XXX, XXXIV y XXXVII.
e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, cldusulas Segunds, fracciones VI inciso d), y VI, Tercera y
Cuarta, parrafos primero, seqgundo y cuarto.
e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, clausulas Primera, Segunda fracciones |, Il, lll, VI, VIl y XIl, y Décima
Novena.
Fecha Elaboro Revis6 Autorizo
Elaboracién Autorizacion ;
Subsecretarlo de Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl o
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos g Flaneacion
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

Presupuestario o 29.E Esfuerzo Recaudatorio.

6. Programa
Actividad Institucional
1.
2.
3.
4,
5.
7. Normaso
consideraciones
B.

La recepcion de Mercancias o Vehiculo debe realizarse de forma fisica y
documental que tengan conocimiento las autoridades distintas a las
aduaneras, relacionadas con la probable comision de infracciones a la Ley
Aduanera.

El desahogo del procedimiento de las Mercancias y Vehiculo puestos a
disposicion se debe realizar previa validacion de la informacion requerida
por parte de la Administracion Desconcentrada Juridica competente en
razon de territorio en coordinacion con la Agencia del Ministerio PUblico
Federal o Fiscal para nuestra entidad.

Las Mercancias o Vehiculo al momento de su entrega, que no cumplan con
los requisitos que previamente se hicieron del conocimiento a la autoridad
distinta de la aduanera, la entidad se reserva el derecho a recibirla, lo cual
se debe constar en el acta que al efecto se levante.

El Oficio de formalizacion de entrega de las mercancias o vehiculo debe
emitirse una vez que la Administracion Desconcentrada Juridica
competente en razon de territorio, informe a la entidad de haber cumplido
los requisitos para su entrega recepcion.

El acto de fiscalizacion se debe iniciar dentro de los 10 dias siguientes a la

recepcion fisica y documental de las Mercancias o Vehiculos de

procedencia extranjera, en el que previamente la autoridad distinta a la

fiscal cumpla con las siguientes consideraciones:

- El'Vehiculo o Mercancias no deben estar sujeto a otros procedimientos
adicionales, ya sea penal o administrativo, que pueda limitar la puesta a
disposicion a la autoridad aduanera.

- Debe proporcionar en su caso, copia certificada del Acuerdo en el que
se establezca que se levanta en aseguramiento y que el bien queda a
disposicion de la autoridad aduanera sin restriccion alguna.

- El'Vehiculo se debe entregar libre de gravamenes, cargos o créditos.

- Debe hacerse entrega de documentacion en donde conste el nombre y
domicilio del propietario o poseedor de las Mercancias o Vehiculo, asi
como los datos que permitan la localizacion e identificacion y la
conducta conocida por la autoridad.

- Debe entregar un Inventario en el que conste el estado fisico en que la
autoridad que pone a disposicion los bienes.

- Debe entregar el documento que emite la Embajada de Estados Unidos,
El Salvador o Guatemala, en el que se informa que el Vehiculo no cuenta
con reporte de robo o que fue materia de disposicion ilicita o haya
transcurrido el plazo establecido en los Acuerdos respectivos, sin que
exista solicitud de devolucion.

Cuando la autoridad distinta a la fiscal no haya atendido el Oficio de
formalizacion de entrega de las mercancias o vehiculo dentro del mes
calendario siguiente al que se haya notificado, se tendra por no realizadas la
puesta a disposicion.
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

7.

10.

Las Mercancias o Vehiculo deben verificarse al momento de recibir el
estado actual contra las condiciones en que la autoridad distinta a la fiscal
las recibi6.

Las Mercancias o Vehiculo que se encuentren en un estado distinto al que
se hizo constar en el momento de su recepcion, y que dicho estado
implique un deterioro tal que no permita su uso para los fines para los que
fue fabricado, puede reservarse el derecho de recibirlo.

La devolucitn de la Mercancia o del Vehiculo procede cuando se acredite la
legal tenencia o estancia en el pais, la cudl debe ser en las mismas
condiciones en que fueron entregados a la primera autoridad que los
aseguro o retuvo.

Cuando el domicilio del propietario, poseedor o tenedor de las Mercancias o
Vehiculo puesto a disposicion, se encuentre fuera de la circunscripcion
territorial de la entidad, puede solicitar el apoyo de la entidad homologa
competente que tenga suscrito el Anexo 8, para realizar la notificacion
personal de la orden o por correo certificado con acuse de recibo.

8. Participantes

9. Insumo

Director General de Fiscalizacion (Dir. Gral. de Fisc.).

Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).

Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit).

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de CE).
Auditor Fiscal.

Titular de la Administracion Desconcentrada Juridica.

Titular de la autoridad distinta a la fiscal (Titular de la autoridad).

Propietario, poseedor o tenedor de la mercancia o vehiculo (propietario).
Ministerio Pdblico Federal o Fiscal para efectos de la entidad federativa.
(Ministerio Pablico).

Expediente de la puesta a disposicion.

10. Producto

Acta de entrega recepcion.

Acta de inicio del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera
(PAMA).

Resolucion del PAMA.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Subdirector de 1 Recibe del Director General de Fiscalizacion, el Oficio de
Comercio Exterior puesta a disposicién en original, remitido por el Titular de la
Administracion Desconcentrada Juridica del Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) y lo turna al Consultor
Operativo de Auditoria para que analice y realice los tréamites

necesarios para la entrega recepcion.

2 Turna al Auditor Fiscal el Oficio de puesta a disposicién en
original con las indicaciones para realizar los tramites.

Auditor Fiscal 3 Analiza el Oficio de puesta a disposicion en original
cerciorandose que cumpla con |os requisitos normativos y
elabora el Oficio de formalizacion de la entrega de las
mercancias o vehiculos en ariginal, donde se especifica lugar,
fecha y hora, y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria
para revision.

Consultor Operativo 4 Revisa el Oficio de formalizacion de la entrega de las
de Auditoria mercancias o vehiculos en original, recaba rdbrica del
Subdirector de Comercio Exterior, firma de autorizacion del
Director General de Fiscalizacion y lo turna Auditor Fiscal

para su entrega.

Auditor Fiscal 5 Envia al Titular de la autoridad distinta a la fiscal, el Oficio de
formalizacién de la entrega de las mercancias o vehiculo en
original, recaba acuse de recibo en la copia.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 6 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Oficio de
de Auditoria confirmacion de la entrega de las mercancias o vehiculo en
original, remitido por el Titular de la autoridad distinta a la

fiscal y lo turna al Auditor Fiscal para su integracion.

Auditor Fiscal 7 Integra el Expediente del contribuyente con el Oficio de
puesta a disposicién y con el Oficio de formalizacién de la
entrega de las mercancias o vehiculo en copia y el Oficio de
confirmacion de la entrega de la mercancia o vehiculo en
original.

Pasa el tiempo.

8 Acude con el Consultor de Normatividad de Comercio
Exterior al lugar acordado para formalizar la entrega de las
Mercancias o Vehiculo de procedencia extranjera.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 9 Recibe del Titular de la autoridad distinta a la fiscal, las
Mercancias o Vehiculo de procedencia extranjera, la
Documentacion soporte, elabora Inventario fisico, levanta el
Acta de entrega-recepcion en dos tantos donde hace
constar el estado fisico de los mismos, recaba firmas de los
participantes y entrega el primer tanto a la autoridad distinta
a la fiscal.

10 Integra al Expediente del contribuyente, la Documentacion
soporte, el Inventario fisico y el Acta de entrega-recepcion
en segundo tanto y lo archiva de manera cronoldgica
temporal.

Conecta con el Procedimiento:
Recepcion y Entrega de Bienes Derivados de un Acto de

Fiscalizacion.
Consultor Operativo 1 Solicita al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
de Auditoria Revisiones via correo electrénico, la emision de la Orden de
revision.

Pasa el tiempo.

12 Recibe del Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, la Orden de revisién en tres tantos, la Carta de
los derechos del propietario, poseedor o tenedor y los turna
al Auditor Fiscal para su notificacion.

Auditor Fiscal 13 Acude a realizar la notificacion personal al propietario,
poseedor o tenedor y verifica si esta correcto el domicilio.

¢.Esta correcto el domicilio?

Si: Continda en la actividad 14.

No: ContinGa en la actividad 13A.

13A Elabora la Constancia de notificacion por estrados y la
Constancia de fijacién y los turna al Consultor Operativo de
Auditoria para obtener la validacion del Consultor de
Normatividad de Comercio Exterior.

Consultor Operativo 13A1 Obtiene la validacion del Consultor de Normatividad de
de Auditoria Comercio Exterior en la Constancia de notificacién por
estrados y la Constancia de fijacion y las turna al Auditor

Fiscal.
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11. Descripcion
Responsable No.

Auditor Fiscal 13A2

14

15

15A

15A1

Actividad

Integra al Expediente del propietario, poseedor o tenedor, la
Orden de revision en tres tantos, la Carta de los derechos del

propietario, poseedor o tenedor,
notificacion por estrados y la Constancia de fijacion.

ContinGa en la actividad 15.

la Constancia de

Entrega al propietario, poseedor o tenedor previa lectura de la
Orden de revision en un tanto, asi como la Carta de los
derechos del propietario, poseedor o tenedor para que
comparezca en las oficinas de la Subdireccion de Comercio
Exterior, a fin de acrediter la legal importacion, estancia o
tenencia de las Mercancias o Vehiculo en territorio nacional,
recaba acuse de recibo en el segundo y tercer tanto, los
cuales integra al Expediente del propietario, poseedor o

tenedor.

Pasa el tiempo.

Verifica si se presentd el propietario, poseedor o tenedor en

las oficinas de la Subdireccion de Comercio Exterior.
¢,Se presento el propietario, poseedor o tenedor?

Si: Continda en la actividad 16.

No: ContinGa en la actividad 15A.

Levanta el Acta de no comparecencia del propietario,
poseedor o tenedor en la fecha en que dicha persona no se
presentd o comparecid a las oficinas de la autoridad
aduanera, y procede a realizar el procedimiento de abandono.

Integra al Expediente del propietario, poseedor o tenedor, el
Acta de no comparecencia del propietario, poseedor o
tenedor y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria para su

resguardo.

Fin.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 16 Levanta el Acta de comparecencia del propietario, poseedor
o tenedor (Acta de comparecencia) y le solicita Ia
designacion de testigos, ademas de requerirle Ila
Documentacion comprobatoria con la que acredite la legal
importacion, tenencia o estancia de las mercancias o vehiculo
de procedencia extranjera y verifica si la presentd, previo
levantamiento del inventario de dicha mercancia.

¢Entregd el propietario, poseedor o tenedor la
Documentaciéon comprobatoria?

Si: ContinGa en la actividad 17.

No: Continla en la actividad 16A.

16A Informa al propietario, poseedor o tenedor el embargo
precautorio de las Mercancias o Vehiculo, asi como la
natificacion del PAMA, le requiere ademéas que sefiale un
domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la
circunscripcion territorial de la autoridad competente para
tramitar y resolver el procedimiento correspondiente, y se
hace constar en el Acta de comparecencia del propietario,
poseedor o tenedor que cuenta con un plazo de diez dias
habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en que
surta efectos la notificacion, a fin de ofrecer las pruebas y
realizar alegatos y funda y motiva el embargo precautorio, y
sefiala el lugar y bajo quien quedara la guardia y custodia de
las Mercancias o Vehiculo e imprime en dos tantos.

1BA1 Recaba firmas del propietario, poseedor o tenedor, testigos y
de los intervinientes en dicho acto, en el Acta de
comparecencia del propietario, poseedor o tenedor, le
entrega un tanto a dicho compareciente y el segundo tanto
lo integra al Expediente del propietario, poseedor o tenedor.

Fin.

17 Recibe del propietario, poseedor o tenedor, la Documentacion
comprobatoria, la analiza y determina si acredita o no la legal
importacion, tenencia y/o estancia en el territorio nacional.

¢Acreditd la legal importacion, tenencia y/o estancia en
territorio nacional?

Si: Continda en la actividad 18.

No: Continda en la actividad 17A.
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Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 17A Determina realizar el embargo precautorio de las Mercancias
o Vehiculo y aplicar el Procedimiento Administrativo en
Materia Aduanera.
Continda en la actividad 16A.
18 Levanta el Acta de comparecencia con dos testigos

designados por el propietario, poseedor o tenedor en dos
tantos, recaba la firma de los intervinientes, entrega el primer
tanto al mismo y el segundo tanto, lo integra con todas las
documentales al Expediente del propietario, poseedor o
tenedor y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria para su
resguardo.

Fin del Procedimiento.

Conecta con los Procedimientos:
Realizacion del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera
Recepcion y Entrega de Bienes Derivados de un Acto de Fiscalizacion.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento: 10. Realizacion de Auditorias de Revisiones de Escritorio.
2. Cédigo PR-SCE-SFP-10-24
Verificar la documentacion que presenta el contribuyente en la Subdireccion de
3. Objetivo Comercio Exterior, relativa a sus obligaciones fiscales para determinar si se
encuentra al corriente en sus pagos.
4. Frecuencia Eventual.

5. Normatividad

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.

Ley Aduanera, articulo 144, fracciones I, lll, VII 'y XXXIX, 184 primer parrafo
fraccion 'y 185 primer parrafo fraccion 1.

Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

Ley Federal de los Derechos del Contribuyente, articulos 12 y 13 en relacion
con el articulo 2 fracciones Xl y XIII.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, cldusula
Primera.

Cadigo Fiscal de la Federacion, articulos 40, 42 primer parrafo fraccion Il y
parrafos segundo y quinto, 48 primer parrafo fracciones |, Il, Il y Gltimo
parrafo, 53 inciso c), 85 fraccion | y 86 fraccion |.

Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave, articulos 9 fraccion lll, 10 primer parrafo, 11, 12 fracciones VI y XIX, 13,
15 primer parrafo fraccion X, 16, 19 y 20 fracciones VI, VII, X y XXI.

Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer parrafo, inciso d), parrafos segundo y tercero.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones XlI, XXVI y XXIX.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por Conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, cldusulas
Segunda fracciones |, II, VI inciso d), y VI, Tercera y Cuarta primero, segundo
y cuarto parrafos, Octava parrafo primero, fraccion |, incisos b) y d), Novena
parrafo primero y Décima parrafo primero fracciones | y Il.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Junio/2024

Julio/2024

Secretario de Finanzas
y Planeacion

Subsecretario de

Finanzas y Ingresos

Administracion

Pag. 91



s yPlaneacién

o i 5.5.8 V‘
0 VERACRUZ ‘fF3l: SEFIPLAN “ YERA . .
@) coscrvo Y. o e v &2 CRUZ Manual Especifico de Procedimientos

ME LLENA DE ORGULLD

Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

5. Normatividad

¢ Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Publico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cldusulas Primera fracciones |, Il, lll y IV, Segunda fracciones |, VIII, X y
Xll, y Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

291.E Esfuerzo Recaudatorio.

7. Normaso
consideraciones

1. La Orden de revision y los oficios que se generen en la revision de
escritorio, deben dirigirse al contribuyente si es persona fisica y tratandose
de personas morales al representante legal.

2. Cuando la notificacion sea personal, al acudir al domicilio fiscal del
contribuyente, el Auditor Fiscal se debe cerciorar de los signos externos del
lugar (nUmeros, letrero, anuncios), deben coincidir con la informacion
contenida en la Orden de revisién por el método de revisiones de escritorio,
mismos que se hace constar en el Citatorio y Acta de natificacion, de los
cuales se imprimen dos tantos siendo uno para el expediente y otro para la
persona que atiende la diligencia en el cual se debe circunstanciar
debidamente el cercioramiento de estar en el domicilio fiscal buscado, asi
como los moativos por los cuales el contribuyente o representante legal no
se encuentren presentes en ese momento en el domicilio fiscal para
practicar la diligencia de notificacion.

3. En caso que la notificacion sea atendida por quien diga ser representante
legal del contribuyente, ademas de pedir su identificacion, se debe requerir
que acredite su personalidad, de lo contrario se le otorga la calidad de
tercero compareciente y dejar Citatorio, para que lo haga del conocimiento
del representante legal, para que espere al dia habil siguiente a la hora
citada para practicar la diligencia, y en caso de no estar presente, la
diligencia se debe entender con quien se encuentre en el domicilio fiscal o
en su defecto con un vecino.

| 4. El plazo otorgado que tiene el contribuyente, responsable solidario o
tercero para que presente los datos, informes o documentos es de quince
dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en que surta efecto
la natificacion de la solicitud respectiva. Este plazo se podra ampliar por las
autoridades fiscales por diez dias mas, cuando se trate de informes cuyo
contenido sea dificil de proporcionar o de dificil obtencion.

5. Cuando la autoridad inicie facultades de comprobacion a través del método
de revision de gabinete, se debe informar a los contribuyentes sobre sus
derechos y obligaciones, asi como en el curso de tales actuaciones, motivo
por el cual se cumple con dicha obligacion, al entregar la Carta de los
derechos del contribuyente auditado al momento de la notificacion de la
Orden de revisién; aunado a siempre informar del derecho que tiene a la
autocorreccion en cualquier momento del desarrollo de la auditoria y
cuando se le va a determinar un crédito fiscal, lo cual se cumple cuando
acude a las oficinas de la autoridad fiscal a conocer los hechos y omisiones
conocidos durante la revision de que fue objeto y antes del levantamiento
del oficio de observaciones, también debe darse a conocer el mencionado
derecho, en el cuerpo del propio oficio de observaciones.
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

10.

12.

Cuando los contribuyentes impiden el inicio o desarrollo de las facultades
de la autoridad, se debe emplear cualquiera de las medidas de apremio
sefialadas en el articulo 40 del Codigo Fiscal de la Federacion.

Se debe acudir por lo menos en tres fechas y horarios distintos al domicilio
fiscal para determinar que no se puede localizar al contribuyente.

Algunas de las causas por las cuales puede no localizarse al contribuyente
son las siguientes:

— El contribuyente desocupe o desaparezca de su domicilio sin dar aviso a
la autoridad.

— Se desconoce cuél es su nuevo domicilio.

En caso de estar como no localizado el contribuyente, se debe solicitar

informacion a las siguientes Dependencias para ubicarlo:

— Direccion General del Registro PUblico de la Propiedad y de Ia
Inspeccion y Archivo General de Notarias.

— Administracion Desconcentrada de Recaudacion competente del
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

— Administracion Desconcentrada de Servicios al Contribuyente
competente del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

— Cémara de la Industria y el Comercio.

— Instituto Mexicano del Seguro Social.

— Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

— Comision Federal de Electricidad.

— Comision Municipal y Estatal de Agua del Estado de Veracruz.

— Instituto Nacional Electoral.

Las respuestas de las solicitudes de informacion se deben recibir por lo
menos de tres dependencias, incluida la Administracion Desconcentrada de

Recaudacion competente del SAT y la Administracion Desconcentrada de
Servicios al Contribuyente del SAT para continuar con el proceso.

La Orden de revision notificada por el método de revisiones de escritorio se
debe llevar un control de los plazos para conocer su vencimiento y entrega
de la Documentacion por parte del contribuyente revisado.

El contribuyente puede ejercitar su derecho de autocorreccion de las
siguientes maneras:

- Acudir a las oficinas de la autoridad para efectuar el pago y proporciona
copia de la documentacion misma que sera verificada en los sistemas
institucionales.

— Manifestar ante la Subdireccién de Comercio Exterior su interés por
autocorregirse a través de un escrito.
— Recibir invitacion de la autoridad en cualquier momento dentro del

proceso de la revision, hasta antes de que se le notifique la resolucién
determinativa del crédito fiscal.
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Informacion del Procedimiento:

13. Los hechos u omisiones que se detecten y que puedan entrafiar un
incumplimiento en el pago de contribuciones, se deben informar al
contribuyente, al representante legal o a su 6rgano de direccion tratandose
de personas morales, cuando menos ‘10 dias habiles antes de emitir el
Oficio de observaciones.

14. Cuando se detecte durante la revision de escritorio que el contribuyente
dejo de cumplir con el pago de los impuestos al comercio exterior y demas
contribuciones, se debe verificar la posible existencia de responsables
solidarios por cada una de las obligaciones incumplidas, considerando lo
establecido en el articulo 53 de la Ley Aduanera.

15. En el Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados intervienen los
siguientes servidores publicos: Director General de Fiscalizacion,
Subdirector de Comercio Exterior, Consultor Operativo de Auditoria y
Auditor Fiscal.

16. Si el contribuyente presenta aviso de cambio de domicilio fiscal a una
circunscripcion territorial distinta al territorio de la Entidad que inicio las
facultades de comprobacién y durante su desarrollo, pero antes de que se
emita el Oficio de observaciones, se debe remitir el Expediente del
contribuyente a la Autoridad Aduanera de la Entidad Federativa
correspondiente y cuando sea localizable, para que sea ésta la que
continde la revision hasta su conclusion; de no localizarse en el nuevo
domicilio o éste no cumpla con los requisitos del articulo 10 del Cadigo
Fiscal de la Federacion, entonces debera continuar la revision la Entidad
que la inicio.

7. Normaso
consideraciones

17. En el Oficio de observaciones se deben otorgar veinte dias habiles para la
aportacion de pruebas por parte del contribuyente.

18. Las autoridades fiscales deben concluir la revision de escritorio dentro de
un plazo maximo de doce meses contados a partir de que se notifique el
inicio de las facultades de comprobacion, excepto cuando el contribuyente

| desocupe su domicilio fiscal sin haber presentado el aviso de cambio

correspondiente o cuando no se le localice en el que haya sefialado, hasta
que se localice, entre otros supuestos.

19. Cuando las autoridades no notifiqguen el Oficio de observaciones dentro de
los doce meses, queda sin efectos la Orden de revision y todas las
actuaciones que derivaron de dicha revision.

20. Las autoridades fiscales que al ejercer las facultades de comprobacion a
que se refiere el articulo 48 del Codigo Fiscal de la Federacion, conozcan de
hechos u omisiones que entrafien incumplimiento de las disposiciones
fiscales, deben determinar contribuciones omitidas mediante resolucion
que se notifica dentro de un plazo méximo de seis meses contados a partir
de la fecha en que concluyan los plazos para aportar pruebas al Oficio de
observaciones, y en caso de autocorregirse posterior a la notificacion de
dicho oficio, se debe de emitir oficio de conclusion por autocorreccion.

e Director General de Fiscalizacion (Director Gral. de Fisc.).
e Director General de Recaudacion (Director Gral. de R).

e Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).

e Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).

8. Participantes
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de
CE).

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
PR).

Jefe de la Oficina Técnica Normativa de Fiscalizacion (Jefe de la Ofna. TNF).
Auditor Fiscal.
Titulares de las diferentes Dependencias (Titulares de Dep.).

Titular de la Agencia Nacional de Aduanas de México (Titular de Aduanas
ANAM).

Contribuyente, responsable solidario o  terceros relacionados
(contribuyente).

Representante legal.

9. Insumo

Orden de revisién por el método de revisiones de escritorio.
Carta de los derechos del contribuyente auditado.
Folleto anticorrupcion de auditorias fiscales.

10. Producto

Oficio de conclusién de la revision sin observaciones.
Oficio de conclusion por autocorreccion.

Oficio de observaciones.

Oficio de determinacién del crédito fiscal.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Consultor Operativo 1 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, sobre cerrado
de Auditoria del cual obtiene la Orden de revision por el método de
revisiones de escritorio en tres tantos, la Carta de los
derechaos del contribuyente auditado en un tanto y el Folleto
del programa anticorrupcion de auditorias fiscales y los turna

al Auditor Fiscal para su notificacion.

Auditor Fiscal 2 Acude al domicilio fiscal del contribuyente y verifica si esta
localizable.

¢ Esta localizable el contribuyente?

Si: Continda en la actividad 3.
No: ContinGa en la actividad 2A.

oA Levanta el Acta de hechos, en dos tantos donde se
circunstancian los hechos que se conocieron para determinar
que el contribuyente estd como no localizado e integra el
Expediente del contribuyente con la Orden de revisién por el
método de revisiones de escritorio en tres tantos, la Carta de
los derechos del contribuyente auditado en un tanto y el
Folleto del programa anticorrupcion de auditorias fiscales,
junto con el Acta.

2A1 Informa al Consultor Operativo de Auditoria que no se localizd
el domicilio del contribuyente para que se someta al Comité
de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, la notificacion y
seguimiento de la revisidon por estrados, hasta que se le
localice al mismo y le turna el Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 2A2 Somete al Comité de Seguimiento y Evaluacion de
de Auditoria Resultados a través del Subdirector de Comercio Exterior y
obtiene el Acuerdo para la notificacién por estrados de la
Orden de revision, asi como de todo el seguimiento a la
revision, hasta que se localice al contribuyente y lo turna
instruye al Auditor Fiscal, junto con el Expediente del
contribuyente y lo instruye a realizar las acciones
correspondientes.

Auditor Fiscal 2A3 Elabora las Constancias de notificacion por estrados y las
turna al Consultor Operativo de Auditoria para recabar la
validacion del Consultor de Normatividad de Comercio

Exterior.
Consultor Operativo 2A4 Revisa las Constancias de notificacion por estrados y recaba
de Auditoria la validacion del Consultor de Normatividad de Comercio

Exterior y las turna al Auditor Fiscal.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 2A5 Elabora el Acuerdo de fijacion por estrados y publica en el
lugar indicado, el cual debe ser abierto al pdblico y en la
pagina electronica, las Constancias de notificacion por
estrados.

Pasa el tiempo.

2A6 Retira la publicacion por estrados realizada y elabora el
Acuerdo de retiro de estrados y lo firma de cumplimiento e
informa al Consultor Operativo de Auditoria del vencimiento
de la publicacion y lo integra al Expediente del contribuyente,
junto con las Constancias de notificacién por estrados y el
Acuerdo de fijacion por estrados.

OA7 Elabora los proyectos de Oficios para solicitar informacion
del contribuyente y los turna al Consultor Operativo de
Auditoria para su revision.

Consultor Operativo 2A8 Revisa los Oficios para solicitar informacién del
de Auditoria contribuyente en original, recaba rdbrica del Subdirector de
Comercio Exterior y firma de autorizacion del Director
General de Fiscalizacion y los turna al Auditor Fiscal para su

entrega o envio segln corresponda.

Auditor Fiscal 2A9 Entrega 0 envia por mensagjeria a los Titulares de las
diferentes Dependencias, los Oficios para solicitar
informacién del contribuyente, requiriendo informacion de
domicilio, propiedades, etc., que permitan la localizacion del
mismo, recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra al
Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 2A10 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, los Oficios
de Auditoria respuesta en original remitidos por los Titulares de las
diferentes Dependencias y el Acta de verificacion fisica
proporcionadas por el Titular de la Administracion
Desconcentrada de Recaudacion competente del SAT y los

turna al Auditor Fiscal para su anélisis.

Auditor Fiscal 2AM Analiza los Oficios respuesta en original y el Acta de
verificacién fisica para determinar el nuevo domicilio del
contribuyente y los integra al Expediente del Contribuyente.

2A12 Acude al domicilio del contribuyente.

Contin0a en la actividad 3.

3 Solicita la presencia del contribuyente o el representante
legal en su caso.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal ¢,Se encuentra el contribuyente o representante legal?

Si: Continda en la actividad 4.
No: ContinGa en la actividad 3A.

3A Elabora el Citatorio especificando una hora fija del dia habil
siguiente, y lo entrega a la persona con quien atendid la
diligencia, recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra
al Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

3A1 Acude nuevamente al domicilio del contribuyente al dia habil
siguiente, en la hora fijada en el Citatorio y verifica si se
encuentra presente el contribugyente o su representante
legal.

¢Se encuentra presente el contribuyente o su representante
legal?

Si: ContinGa en la actividad 3A2.
No: Continta en la actividad 3B.

3B Notifica con quien se encontrd en el domicilio fiscal del
contribuyente, y con quien acreditd su relacion o vinculo con
el contribuyente buscado, la Orden de revisién, y entrega
también un ejemplar de la Carta de los derechos del
contribuyente auditado y un Folleto del programa
anticorrupcién de auditorias fiscales, levantando para tales
efectos el Acta de notificacion donde se circunstancia los
hechos acontecidos y recaba firma en dos tantos,
entregando un tanto al compareciente y el sequndo lo integra
al Expediente del contribuyente, el cual archiva de manera
cronoldgica temporal.

Continda en la actividad 6.

3A2 Confirma la presencia del contribuyente o su representante
legal.

Contin0a en la actividad 4.

4 Solicita al contribuyente o al representante que acredite su
personalidad y entrega la Orden de revision, |a Carta de los
derechos del contribuyente auditado en un tanto y el Folleto
del programa anticorrupcién de auditorias fiscales, levanta el
Acta de notificacion donde se circunstancia los hechos
acontecidos y recaba firma en dos tantos, entrega al
compareciente un tanto y el sequndo lo integra al Expediente
del contribuyente.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 5 Informa al Consultor Operativo de Auditoria del inicio de la
revision.

Pasa el tiempo.

6 Verifica con el Consultor Operativo de Auditoria si el
contribuyente acudi6 a entregar la Documentacion requerida
en el plazo establecido.

¢ Entrego la Documentacion requerida”?

Si: Continda en la actividad 7.
No: ContinGa en la actividad BA.

BA Elabora el proyecto de Multa y el Oficio de segunda solicitud
de documentacion (Oficio de segunda solicitud)
correspondiente y los turna al Consultor Operativo de
Auditoria para su revision.

Consultor Operativo BA1 Revisa los proyectos de Multa y el Oficio de segunda
de Auditoria solicitud de documentacion, recaba la validacion del
Consultor de Normatividad de Comercio Exterior y los turna al

Auditor Fiscal para su impresion.

Auditor Fiscal BA2 Imprime la Multa y el Oficio de segunda solicitud de
documentacion en tres tantos y los turna al Consultor
Operativo de Auditoria para recabar firmas.

Consultor Operativo BA3 Recaba visto bueno del Subdirector de Comercio Exterior y
de Auditoria firma de autorizacion del Director General de Fiscalizacion, en
la Multa y el Oficio de segunda solicitud de documentaci6n
en tres tantos y los turna al Auditor Fiscal para su
notificacion.

Auditor Fiscal B6A4 Acude al domicilio del contribuyente y le notifica la Multa y el
Oficio de segunda solicitud de documentacion, levanta el
Acta de notificacién donde se circunstancia los hechos
acontecidos y recaba firma en dos tantos, entrega al
compareciente un tanto y el segundo lo integra al Expediente
del contribuyente y una copia al Director General de
Recaudacion para su control y cobro.

Pasa el tiempo.

B6A5 Verifica con el Consultor Operativo de Auditoria si el
contribuyente acudio a entregar la Documentacién requerida
en el plazo establecido en el Oficio de segunda solicitud de
documentacion.

Pag. 99



U0 VERACRUZ
§ GOBIERNO
% DELESTADO

()]

&5 SEFIPLAN

» Secretaria de Finanzas
s yPlaneacién

: VERA o -
¥ CRUZ Manual Especifico de Procedimientos

ME LLENA DE ORGULLD

Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable

Auditor Fiscal

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

No.

Actividad

¢El contribuyente presentd la Documentacion requerida en
el Oficio de segunda solicitud de documentacion”?

Si: Continda en la actividad BAB6.
No: ContinGa en la actividad 6B.

6B Elabora los proyectos de segunda Multa y el Oficio de
solicitud de pedimentos dirigido al Titular de la Agencia
Nacional de Aduanas de México (Titular de Aduanas ANAM),
asi como el Memorandum de solicitud dirigido al Jefe de la
Oficina Técnica Normativa de la Fiscalizacion para que salicite
los Estados de cuenta bancarios a la Comision Nacional
Bancaria y de Valores (CNBV] y los turna al Consultor
Operativo de Auditoria para su revision.

6B1 Revisa los proyectos de segunda Multa y el Oficio de
solicitud de pedimentos y el Memorandum de solicitud,
recaba la validacion del Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior en los dos primeros documentos y los
turna al Auditor Fiscal para su impresion.

eB2 Imprime la segunda Multa en tres tantos, el Oficio de
solicitud de pedimentos en un tanto y el Memorandum de
solicitud y los turna al Consultor Operativo de Auditoria para
recabar firmas.

6B3 Recaba visto bueno del Subdirector de Comercio Exterior y
firma de autorizacion del Director General de Fiscalizacion, en
la segunda Multa en tres tantos y el Oficio de solicitud de
pedimentos en un tanto y firma de autorizacion del primero
en el Memorandum de solicitud y los distribuye de la
siguiente manera

Al Auditor Fiscal la segunda Multa en tres tantos para su
notificacion y entrega.

Al Titular de la Agencia Nacional de Aduanas de México
(Titular de Aduanas ANAM]), el Oficio de solicitud de
pedimentos en un tanto, via mensajeria.

Al Jefe de la Oficina Técnica Normativa de la
Fiscalizacion, el Memorandum de solicitud de los
Estados de cuenta bancarios a la Comision Nacional
Bancaria y de Valores (CNBV), recaba acuse de recibo en
la copia, la cual integra al Expediente del contribuyente.

6B4 Acude al domicilio del contribuyente y le notifica la segunda
Multa, levanta el Acta de notificacién donde se circunstancia
los hechos acontecidos y recaba firma en dos tantos, le
entrega un tanto y el segundo lo integra al Expediente del
contribuyente y una copia al Director General de
Recaudacion para su control y cobro.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 6B5 Elabora los proyectos de Oficios de inmovilizacion de
cuentas bancarias como consecuencia de no haber
proporcionado la informacion requerida por segunda vez
dirigidos al Jefe de la Oficina Técnica Normativa de la
Fiscalizacion de la Subdireccion de Visitas Domiciliarias y
Revisiones de Gabinete y los turna al Consultor Operativo de
Auditoria para su revision.

Consultor Operativo 6B6 Revisa los proyectos de Oficios de inmovilizacién de cuentas
de Auditoria bancarias, recaba visto bueno del Subdirector de Comercio
Exterior y firma de autorizacion del Director General de

Fiscalizacion y los turna al Auditor Fiscal para su entrega.

Auditor Fiscal 6B7 Turna al Jefe de la Oficina Técnica Normativa de la
Fiscalizacion, los Oficios de inmovilizacion de cuentas
bancarias para su aplicacién, recaba acuse de recibo en las
copias, las cuales integra al Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 6B8 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, Ila
de Auditoria Documentacion solicitada, recabada de los funcionarios y
servidores pablicos con motivo de sus funciones, siendo la

relativa a los Estados de cuenta bancarios y los Pedimentos

del contribuyente y la turna al Auditor Fiscal para su analisis.

Auditor Fiscal 6B9 Integra al Expediente del contribuyente, Ia Documentacion
solicitada, relativa a los Estados de cuenta bancarios y los
Pedimentos del contribuyente.

Contin0a en la actividad 8.

BA6 Confirma con el Consultor Operativo de Auditoria la entrega
de la Documentacion del contribuyente.

Continda en la actividad 8.

7 Recibe del Consultor Operativo de Auditoria, Ila
Documentacion proporcionada por el contribuyente para su
analisis y en su caso determinar los hechos u omisiones.

8 Analiza la Documentacion y elabora los Papeles de trabajo
donde consta el anélisis y verifica si se determinaron hechos
e irregularidades.

¢.Se determinaron hechos e irregularidades”?

Si: Continda en la actividad 9.
No: ContinGa en la actividad 8A.
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Auditor Fiscal 8A Integra al Expediente del contribuyente, la Documentacion

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

con los Papeles de trabajo y lo turna al Consultor Operativo
de Auditoria, para la determinacién de la conclusion.

8A1 Somete al Comité de Seguimiento y Evaluacion de
Resultados a través del Subdirector de Comercio Exterior, el
Expediente del contribuyente que contiene Ia
Documentacion con los Papeles de trabajo para la
determinacion de la conclusion de la revision, y obtiene el
Acuerdo de conclusion, elabora la Tarjeta de control y los
turna al Auditor Fiscal para la elaboracion del proyecto de
Oficio de conclusion de la revision sin observaciones.

8A2 Elabora el proyecto de Oficio de conclusion de la revision sin
observaciones y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria
para revision e integra al Expediente del contribuyente, el
Acuerdo de conclusion y la Tarjeta de control.

8A3 Revisa el proyecto del Oficio de conclusion de la revision sin
observaciones lo autoriza e imprime en tres tantos, rubrica y
recaba rlbrica de visto bueno del Subdirector de Comercio
Exterior y firma de autorizacion del Director General de
Fiscalizacion y lo turna al Auditor Fiscal para su notificacion.

8A4 Acude al domicilio del contribuyente y le notifica el Oficio de
conclusion de la revisién sin observaciones, levanta el Acta
de notificacion donde se circunstancia los hechos
acontecidos y recaba firma en dos tantos, entrega al
compareciente un tanto y el sequndo lo integra al Expediente
del contribuyente y reporta la conclusion de la revision al
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones.

Contin0a en la actividad 25.

S Determina los hechos y omisiones con base en la
Documentacién proporcionada por el contribuyente auditado
0 en su caso con la obtenida a través de terceros o la
recabada de los funcionarios y empleados puablicos con
motivo de sus funciones y los Papeles de trabajo, |os integra
al Expediente del contribuyente y lo turna al Consultor
Operativo de Auditoria para someterlo al Comité de
Seguimiento y Evaluacion de Resultados.
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Responsable No. Actividad
Consultor Operativo 10 Somete el resultado de la revision al Comité de Seguimiento
de Auditoria y Evaluacion de Resultados a través del Subdirector de

Comercio Exterior, obtiene el Acuerdo de realizar la invitacion
al contribuyente para darle a conocer los hechos y
omisiones, otorgando un plazo de 10 dias habiles a partir de
la notificacion de la invitacion al contribuyente para acudir a
las oficinas de la autoridad aduanera a conocerlos, previo a la
emision del Oficio de observaciones y le solicita al Auditor
Fiscal realice la invitacion.

Auditor Fiscal 1 Acude al domicilio del contribuyente y lo invita a que se
presente en la oficina de la Direccion General de Fiscalizacion
para darle a conocer los hechos y omisiones.

Pasa el tiempo.

12 Verifica si asistio el contribuyente a la oficina de la Direccion
General de Fiscalizacion.

¢Asistio el contribuyente?

Si: Continda en la actividad 13.

No: ContinGa en la actividad 12A.

12A Levanta el Acta de inasistencia y recaba firma del Consultor
Operativo de Auditoria, del Subdirector de Comercio Exterior
y el Director General de Fiscalizacion, la cual integra al
Expediente del contribuyente.

Contin0a en la actividad 14.

13 Atiende al contribuyente con el Consultor Operativo de
Auditoria, Subdirector de Comercio Exterior y el Director
General de Fiscalizacion y le informan de los hechos y
omisiones determinados con motivo de la revision que le es
practicada, lo invitan a la autocorreccion y levanta el Acta de
asistencia y determina el proceso a realizar, es decir se va
autocorregir 0 se continda con la emision de observaciones.

¢,Qué proceso se va realizar?

Emisién de observaciones: Continda en la actividad 14.

Autocorreccion: ContinUa en la actividad 13A.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 13A Verifica que el contribuyente haya realizado el pago
corrigiendo su situacion fiscal en los Sistemas Institucionales
0 en su caso proporcionado los pedimentos con los cuales
acredita la regularizacién de la mercancia de procedencia
extranjera, elabora el proyecto de Oficio de conclusién por
autocorreccion y turna al Consultor Operativo de Auditoria
para su supervision.

Consultor Operativo 13A1 Revisa el proyecto de Oficio de conclusion por
de Auditoria autocorreccion, recaba la validacion del Consultor de
Normatividad de Comercio Exterior y lo imprime en tres
tantos, rubrica y recaba rdbrica de visto bueno del
Subdirector de Comercio Exterior y firma de autorizacion del
Director General de Fiscalizacion y lo turna al Auditor Fiscal
para su notificacion y posterior reporte al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones.

Auditor Fiscal 13A2 Acude al domicilio del contribuyente, le notifica el Oficio de
conclusién por autocorreccion levanta el Acta de
notificacion donde se circunstancia los hechos acontecidos
y recaba firma en dos tantos, entrega al compareciente un
tanto y el segundo lo integra al Expediente del
contribuyente, y reporta la conclusion de la revision al
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones.

Contin0a en la actividad 25.

14 Elabora el proyecto de Oficio de observaciones, plasmando
de forma fundada y motivada los hechos y omisiones
determinados en la revision y lo turna al Consultor Operativo
de Auditoria para su revision.

Consultor Operativo 15 Revisa el proyecto de Oficio de observaciones recaba la
de Auditoria validacion del Consultor de Normatividad de Comercio
Exterior y lo imprime en tres tantos, rubrica y recaba ribrica
de visto bueno del Subdirector de Comercio Exterior y firma
de autorizacion del Director General de Fiscalizacion y lo

turna al Auditor Fiscal para su notificacion.

Auditor Fiscal 16 Acude al domicilio fiscal del contribuyente y le notifica el
Oficio de observaciones, levanta el Acta de notificacion
donde se circunstancia los hechos acontecidos y recaba
firma en dos tantos, entrega al compareciente un tanto y el
segundo lo integra al Expediente del contribuyente, el cual
archiva de manera cronoldgica definitiva.
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11. Descripcion
Responsable No.

Auditor Fiscal

17

17A

178

17A1

18

Actividad

Pasa el tiempo.

Verifica con el Consultor Operativo de Auditoria que acciones
realizd el contribuyente, es decir si presentd pruebas para
desvirtuar los hechos y omisiones consignados en el Oficio
de observaciones o se autocorrigi de forma total y

satisfactoria.

¢Qué acciones realizo el contribuyente?

Presentacion de pruebas que no desvirtan el proceso o no

se autocorrigio: ContinGa en la actividad 18.

Presentacion de pruebas que desvirtGan en forma total el
proceso o realizé la autocorreccion: Continda en la actividad

17A.

Confirma con el Consultor Operativo de Auditoria el motivo de
la conclusion de Ia revision, es decir por la presentacion de

pruebas que la desvirttan o por la autocorreccion.

¢,Cual es el motivo de la conclusion de la revision?

Presentacion de pruebas que desvirtGan en forma total la

revision: Continda en la actividad 17A1.

Autocorreccion: ContinUa en la actividad 17B.

Confirma con el Consultor Operativo de Auditoria que el
contribuyente haya desvirtuado de forma total los hechos y
omisiones consignados en el Oficio de observaciones y
recibe la instruccion de elaborar el Oficio de conclusion sin

observaciones.

ContinUa en la actividad 8A2.

Confirma que el contribuyente haya realizado el pago
corrigiendo de forma total y satisfactoria su situacion fiscal
en los Sistemas Institucionales o en su caso proporcionado
los pedimentos con los cuales acredita la regularizacion de la
mercancia de procedencia extranjera, y recibe la instruccion
del Consultor Operativo de Auditoria de elaborar el proyecto

de Oficio de conclusi6n por autocorreccion.

Contin0a en la actividad 13A.

Elabora proyecto del Oficio de determinaciéon del crédito
fiscal, fundando y motivando los hechos y omisiones
determinados y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria

para su revision.
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11. Descripcion
Responsable

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

No.

19

20

21

22

23

24

25

Actividad

Revisa el proyecto de Oficio de determinacién del crédito
fiscal, recaba la validacion del Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior y lo imprime en tres tantos, rubrica y
recaba ribrica de visto bueno del Subdirector de Comercio
Exterior y firma de autorizacion del Director General de
Fiscalizacion y lo turna al Auditor Fiscal para su notificacion.

Acude al domicilio fiscal del contribuyente y le notifica el
Oficio de determinaci6n del crédito fiscal, levanta el Acta de
notificacion donde se circunstancia los hechos acontecidos
y recaba firma en dos tantos, entrega al compareciente un
tanto y el segundo lo integra al Expediente del
contribuyente, el cual archiva de manera cronoldgica
definitiva.

Elabora el Oficio de envic en original dirigido al Director
General de Recaudacion y lo turna al Consultor Operativo de
Auditoria.

Revisa el Oficio de envio en original, recaba visto bueno del
Subdirector de Comercio Exterior y firma de autorizacion del
Director General de Fiscalizacion y lo turna al Analista Fiscal
para su entrega.

Turna al Director General de Recaudacion, el Oficio de envio
en original, con un tanto con firmas autdgrafas o copias
certificadas, del Oficio de determinacion del crédito fiscal y
el Acta de notificacién, para su control, cobro y recaba acuse
de recibo en una copia del Oficio.

Reporta al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, la conclusién de la revision e integra al
Expediente del contribuyente, a copia del Oficio de envio.

Elabora el Indice de la documentacién que integra el
Expediente del contribuyente, realiza foliado de los
documentos y turna por medio de Memorandum al Auditor
Fiscal del Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, para su guarda y custodia.

Fin del Procedimiento.
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lugar indicado, el cual debe ser
—)! 9

\_ Resultados. )
&0
e A
2A3
4 a

Elabora las Constancias de
notificacion por estrados.

- J

[Elabora el Acuerdo de fijaci()n\
por estrados y publica en el

abierto al pablico y en la pagina
electronica, las Constancias de
notificacion por estrados.

+ O

( )
2A6

/~  Retira la publicacion por ™\
estrados realizada y elabora el
Acuerdo de retiro de estrados,
lo firma de cumplimiento e
informa al Consultor Op. de
Audit. del vencimiento de la
publicacion.

( R

2A7
' N
Elabora los proyectos de

Oficios para solicitar
informacion del contribuyente.

- J
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Consultor Operativo de Auditoria

( )

2A8

e N
Revisa los Oficios para solicitar
informacion del contribuyente

y recaba firma de autorizacion
del Director Gral. de Fisc.

- J

. SEFIPLAN

e+ Secretaria de Finanzas

VERA

DIAGRAMA DE FLUJO

CRL_!Z Nombre del Procedimiento:

ME LLENA DE ORGULLO

( )

2A9
4 A

Entrega o envia por mensajeria
a los Titulares de Dep., los
Oficios para solicitar
informacion del contribuyente.

( )

Recibe del Subdirector de CE,
los Oficios respuesta remitidos
por los Titulares de Dep. y el
Acta de verificacion fisica.

- J

N J
é

4 )
2A11

4 ~

Analiza los Oficios respuesta y
el Acta de verificacion fisica
para determinar el nuevo
domicilio del contribuyente.

( )

6A1

/

Revisa el proyecto de Multa y
el Oficio de segunda solicitud
de documentacion y recaba la
validacion del Consultor de
Norm. de CE. )

-

- J

1!

2A12

Acude al domicilio del
contribuyente.

Auditor Fiscal

¢Se encuentra
el contribuyente
0 representante
legal?

No

( )

/Solicita al contribuyente o aI\
representante que acredite su
personalidad y levanta el Acta

de notificacién donde se
circunstancia los hechos

\_ acontecidos. Y,
4 l N\
5
4 A

Informa al Consultor Op. de
Audit. del inicio de la revision.

- J
O
.
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10. Realizacion de Auditorias de Revisiones de Escritorio. 2/7

3A

Elabora el Citatorio
especificando una hora fija del
dia habil siguiente, y lo entrega
a la persona con quien atendio

la diligencia.

+ O

3A1

/Acude nuevamente al domicilioN
del contribuyente al dia habil
siguiente, en la hora fijada en el
Citatorio y verifica si se
encuentra presente el
contribuyente o su
representante leqal. /

2 Se encuentra
presente el
contribuyente o
su
representante
legal?
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DEL ESTADO

Planeacién
y ' ME LLENA DE ORGULLO

Auditor Fiscal

( )

3B

,/Notifica con quien se encontroN
en el domicilio fiscal del

contribuyente, y con quien

acreditd su relacion o vinculo

con el contribuyente buscado,
levantando el Acta de

g notificacion.

©® , \
7
é Recibe del Consultor Op. de N

~ ~ Audit, la Documentacién

¢Entrego la
Documentacion
requerida?

3A2 proporcionada por el
contribuyente para su analisis y
4 N en su caso determinar los
) ) hechos u omisiones.
Confirma la presencia del J

contribuyente o su
representante legal.

: , ?!l |
I

Analiza la Documentacion y
7

elabora los Papeles de trabajo
°
( : H e

donde consta el andlisis y
verifica si se determinaron
Verifica con el Consultor Op. de
Audit. si el contribuyente

hechos e irregularidades.
acudio a entregar la

Documentacion requerida en el I

plazo establecido.

Nombre del Procedimiento:

DIAGRAMA DE FLUJO

10. Realizacion de Auditorias de Revisiones de Escritorio.

( )

B6A
~ N

Elabora el proyecto de Multa y
el Oficio de segunda solicitud.

- J

!

9

T

( )

6A2
é R

Imprime la Multa y el Oficio de
segunda solicitud.

NG J

Consultor Operativo de Auditoria

( )

B6A3
/ N

Recaba firma de autorizacion

del Director Gral. de Fisc. en la

Multa y el Oficio de segunda
solicitud.

. J

( )

6B1

é Revisa los proyectos de
segunda Multa, el Oficio de
solicitud de pedimentos y el
Memorandum de solicitud y
recaba la validacion del
\_ Consultor de Norm. de CE. )

4

A 4

\

6A4

Acude al domicilio del
contribuyente y le notifica la
Multa y el Oficio de segunda
solicitud y levanta el Acta de

\ notificacion.

+ O
.

( N\

6B3
~

/Recaba firma de autorizacion
del Director Gral. de Fisc. en la
segunda Multa, el Oficio de
solicitud de pedimentos y el
Memorandum de solicitud y los

\_ distribuye. Y,

Pagina
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10. Realizacion de Auditorias de Revisiones de Escritorio. 4/7
Auditor Fiscal Consultor Operativo de Auditoria
e N\ ( ) 4 N\
6B 6B5 6B6
e N (" Elabora los proyectos de ) 4 Elabors los proyectos de ) Revisa los proyectos de Oficios
BAS sequnda Multa, o Oficio de Oficios de inmovilizsciint de inmovilzacion de cuentas
—P! solicitud de pedimentos, el —)) consecuUencia de no haber —P| bancarias y recaba firma de
K\/eriﬁca con el Consultor Op. de\ Memorandgm de solicitud para ; ) P autorizacion del Director Gral.
e > que solicite los Estados de proporcionado la informacion )
Audit. si el contribuyente N id d de Fisc.
acudio  entregar Ia \cuenta bancarios a la CNBV.j \_ [equerids porsegunda vez. . \_ Y,
Documentacion requerida en el ¢ l
plazo establecido en el Oficio
\_ de segunda solicitud. Y, \11/ ( < @
i @ 687
1= a ) 4 )
T Turna al Jefe de la Ofna. TNF, 6B8
¢ El contribuyente e ™ los Oficios de inmovilizacion de
presento la NO 6B2 cuentas bancarias para su Recibe del Subdirector de CE, la
Documentacién aplicacion. Documentacion solicitada,
requerida en el 4 ) \_ —Pp|  relativa a los Estados de
°f'°'s‘:,ﬁ§if§3;‘"da Imprime la segunda Multa, el " cuenta bancarios 4 los
‘ Oficio de solicitud de @ Pedimentos del contribuyente.
pedimentos y el Memorandum o J
de solicitud.

\_ ) e ™
. @ , 6B9

( 6A6 v 4 )

~ N Integra al Expediente del

contribuyente, los Estados de

Confirma con el Consultor Op. .
14 cuenta bancarios y los

de Audit. Ia entrgga dela Pedimentos del contribuyente.
Documentacién del

( )
contribuyente. \_ _J 8A1
( )
\ / 6B4 éa Somete al Comité de A
. N Seguimiento y Evaluacion de
( A;;de al don‘lncmo [.-‘:,,el | Resultados, el Expediente del
Contrc|j uraeTte Ig e noti Ilci 8 contribuyente que contiene los
Seg;:niti f;;?:%ﬁivggaal:lg seCta Papeles de trabajo y elabora Ia
Tarj trol.
circunstancia los hechos \§ arjeta de contro J
\_ acontecidos. Y,

v




2 VERACRUZ
§if GOBIERNO
DEL ESTADO

:Se
determinaron
hechos e
irregularidades?

Vs

J

~

é Determina los hechos y
omisiones con base en la
Documentacion proporcionada
por el contribuyente auditado o
en su caso con la obtenida a

. SEFIPLAN

e+ Secretaria de Finanzas
y Planeacion

VERA
CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

Auditor Fiscal

8A

Integra al Expediente del
contribuyente, la
Documentacién con los
Papeles de trabajo.

K través de terceros. )

e D

@
a Acude al domicilio del )

contribuyente y lo invita a que

se presente en la oficina de la
Direccion Gral. de Fisc. para
darle a conocer los hechos y

Elabora el proyecto de Oficio de
conclusion de la revision sin
observaciones.

\_ omisiones. )

O

- J

( )
8A4
y~ Acude aldomiciliodel
contribuyente y le notifica el
Oficio de conclusion de la
revision sin observaciones, y
levanta el Acta de notificacion
donde se circunstancia los

hechos acontecidos.

Nombre del

—

DI

Procedimiento:

AGRAMA DE FLUJO

Pagina
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( N\
12
f N

Verifica si asistit el
contribuyente a la oficina de la
Direccién Gral. de Fisc.

- J

v

¢Asistio el
contribuyente?

s 2
13

/Atiende al contribuyente con N
Consultor Op. de Audit,
Subdirector de CE y el Director
Gral. de Fisc. y le informan de
los hechos y omisiones
determinados con motivo de la
revision que le es practicada, /

!
22

Consultor Operativo de Auditoria

8A3

Revisa el proyecto del Oficio de
conclusion de la revision sin
observaciones y recaba firma
de autorizacién del Director
Gral. de Fisc.

N J

L
O,

e )

Obtiene el Acuerdo de realizar
la invitacion al contribuyente
para darle a conocer los
hechos y omisiones.

- J

4 )

13A1
\

(Revisa el proyecto de Oficio de
conclusion por autocorreccion,
recaba la validacion del
Consultor de Norm.de CE y
recaba firma de autorizacion del
\_ Director Gral. de Fisc. )

v
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Nombre del Procedimiento: Pagina
10. Realizacion de Auditorias de Revisiones de Escritorio.

6/7
Auditor Fiscal

Consultor Operativo de Auditoria
28

~

~ s A e N e )
12A 13A 17 15
‘ N /Ver';;c;quéilgacd%nglE;Sgnte\ é R /Revisa el proyecto de Oficio de\
Levanta el Acta de inasistencia corrigiendo su situacion fiscal Verifica con el Consultor Op. de Vgﬁg:;éanchog?ornescjsgrlse
y recaba firmas del Consultor —P| en los Sistemas Institucionales —P| Audit. que acciones realizé el —P Norm. de CE u recaba firma de
Op. de Audit, del Subdirector de y elabora el proyecto de Oficio contribuyente. torizacit % | Director Gral
CE y el Director Gral. de Fisc. de conclusién por au Orlzacmge Ifisclrec or Gral.
\_ Y, autocorreccion. - J - i J
l Presentacion de +
pruebas que desvirtéian

en forma total el @
proceso o realizd la
autocorreccion ~

(Revisa el proyecto de Oficio de\
determinacion del crédito

fiscal, recaba la validacion del
Presentacion de pruebas

que no desvirtgan el Consultor de Norm.de CE y
proceso o no se

13A2
Autocorreccion

¢Qué acciones
realizé el
contribuyente?

Ve

~

/~  Acude al domiciliodel ™\

contribuyente, le notifica el
Oficio de conclusion por

autocorreccion y levanta el

¢Qué proceso

recaba firma de autorizacion del
autocorrigid \_ Director Gral. de Fisc.
s va realiar? Acta de notificacion donde se ( h
circunstancia los hechos

J
18 ¥

acontecidos.

- )
Elabora proyecto del Oficio de
determinacion del crédito
Emision de observaciones @

fiscal, fundando y motivando m
los hechos y omisiones
s 2 @ ~ determinados. (" )
@@= : g :
~N — l' ~ N

Elabora el proyecto de Oficio de ( ACUd? al domicilio flspal del A

observaciones, plasmando de contribuyente, le notifica el Revisa el Oficio de envio y
forma fundada y motivada los | Oficio tlie observamgpes Y recaba firma de autorizacion del

hechos y omisiones evantae Aqta de noti icacion Director Gral. de Fisc.
determinados en la revision. dor;]de Ee C|rcunstar1dC|a los
\_ echos acontecidos. )

N . y
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VERACRUZ o LA
GOBIERNO : SsecEaEaldchinanzasN
DEL ESTADO y Planeacion
( )
17A
e N

Confirma con el Consultor Op.
de Audit, el motivo de la
conclusion de la revision.

- J

!

¢Cudles el
motivo de la

conclusion de la

revision?

Autocorreccion

Presentacion de pruebas
que desvirtdan en forma
total la revision

e ™

17A1

onfirma que el contribuyente
haya realizado el pago
corrigiendo de forma total y
satisfactoria su situacion fiscal
y elabora el proyecto de Oficio
de conclusion por
autocorreccion.

VERA
CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

Pagina

10. Realizacion de Auditorias de Revisiones de Escritorio.

Auditor Fiscal

17B
~

/Confirma con el Consultor Op.
de Audit. que el contribuyente
haya desvirtuado de forma total
los hechos y omisiones y
elabora el Oficio de conclusion

e A
20
/" Acude al domicilio fiscal del ™
contribuyente y le notifica el
Oficio de determinacion del
crédito fiscal, levanta el Acta
de notificacion donde se
circunstancia los hechos
acontecidos.

( )

21
e ~

Elabora el Oficio de envio.

sin observaciones.
- J

N J

g9

( )

23

[Tuma al Director Gral. de Reo,\
el Oficio de envio, con firmas
autografas o copias
certificadas, del Oficio de
determinacion del crédito

\flscal yel Actade notlflcacmn)

r N
24
4 )

) Reporta al Ejecutivo de Proy.
PR, la conclusién de la revision.

77|

Elabora el indice de la
documentacion que integra el
Expediente del contribuyente,

realiza foliado de los
documentos.

- J

v
D

J
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Informacion del Procedimiento:

11. Realizacién del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera

1. Procedimiento: (PAMA),
2. Cadigo PR-SCE-SFP-11-24
_— Determinar las contribuciones omitidas al comercio exterior y fiscales, asi como
3. Objetivo . . ) .
aprovechamientos, para imponer las sanciones correspondientes.
4. Frecuencia Eventual.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.

e Ley Aduaners, articulos 60, 144, fracciones I, Ill, VII, X, XIV, XV, XVI y XXXIX,
150, 151,153, 153-A, 154, 155 y 183-A.

e Leyde Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

e Ley Federal de los Derechos del Contribuyente, articulos 12 y 13 en relacion
con el articulo 2 fracciones Xl y XIil.

e Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, Clausula
Primera.

e (odigo Fiscal de la Federacion, articulos 63 y 70.

o Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

e Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulos 9 fraccion Ill, 10 primer parrafo, 11, 12 fracciones VI y XIX, 13,
15 primer parrafo fraccion X, 16, 19 y 20 fracciones VI, VII, X y XXI.

5. Normatividad o Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer parrafo, inciso d), parrafos segundo y tercero.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
| Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, fracciones XXVI, XXXI, XXXVII y
XXXVII.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por Conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, clausulas
Segunda fracciones |, VI inciso d), y VIII, Tercera y Cuarta primero, segundo y
cuarto parrafos, Octava parrafo primero, fraccion |, incisos b) y d), y fraccion
Il, inciso a), Novena parrafos primero y sexto, fraccion | inciso a) y Décima
parrafo primero fracciones | y Il.

e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cldusulas Primera fracciones |, II, Il y IV, Segunda fracciones I, VI, VI,
VIII, IX, XI'y XII, Tercera primer parrafo fraccion |, Octava y Décima Novena.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacion Subsecretario de

X Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl o
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flaneacion
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

Presupuestario o 29.E Esfuerzo Recaudatorio.

6. Programa
Actividad Institucional
1.
2.
3.
4,
7. Normaso 5
consideraciones '
6.
|
7.

La introduccion de las mercancias al territorio nacional se presume salvo
prueba que se realiza por: a) el propietario, poseedor o el tenedor de las
Mercancias, b) El remitente en exportacion o el contribuyente en
importacion y, ¢) El mandante, por los actos que haya autorizado.

El plazo otorgado al contribuyente o representante legal para aportar
pruebas y alegatos es de 10 dias.

Para el caso de haberse dejado la depositaria de la mercancia embargada al
contribuyente y este no hubiera acreditado dentro del plazo legal otorgado
la legal importacion, tenencia o estancia de la mercancia en el pais, se
deberd revocar la depositaria antes de emitir resolucion del PAMA,
debiéndose verificar el estado de la Mercancia, y para el caso de que el
depositario hubiera dispuesto de ellas, se hara constar dicha situacion en la
resolucion que se emita, para efectos del cobro del valor comercial de la
misma, asi como dar trémite ante el area correspondiente para que proceda
por el delito tipificado como depositaria infiel.

El traslado de PAMA, no es el inicio de un nuevo procedimiento y aplica en
los casos en que iniciado el procedimiento con el poseedor o tenedor del
bien embargado precautoriamente, se conoce la identidad de su importador
0 propietario, sea que éste comparezca y acredite dicho caracter, o que Ia
persona con la que se atendid la diligencia proporcione los datos que
permitan su localizacion.

El Expediente debe estar debidamente integrado al dia siguiente en el que
hubiere fenecido el plazo otorgado en la Ley, para la presentacion de
pruebas y alegatos, siempre que el contribuyente no haya presentado
prueba alguna, o que las presentadas se desahoguen por su propia y
especial naturaleza.

Cuando el contribuyente presente pruebas cuyo desahogo requiera de la
practica de diligencias (ocular y pericial), la integracion del Expediente debe
concluir al dia siguiente a aquel en que se hayan proporcionado.

El Dictamen de clasificacion arancelaria y valor de aduana se debe solicitar
en los siguientes casos:

— Cuando se haya confirmado la causal de embargo precautorio y
resulte necesaria la determinacion de las obligaciones aduaneras que
fueron incumplidas por el contribuyente.

—  Cuando no se hayan desvirtuado las causales de embargo precautorio
sefialadas en el Acta de Inicio.

— Cuando la causal de embargo precautorio haya sido producto de una
clasificacion arancelaria incorrecta, se debe emitir la clasificacion que
efectivamente le corresponde a la Mercancia.

— Cuando pueda existir la posibilidad de haber un crédito fiscal por
incorrecta clasificacion arancelaria.

— Cuando se crea que puede existir dafio al fisco federal por incorrecta
clasificacion arancelaria.
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

8. En caso de que el Consulado o Embajada omita dar respuesta al Oficio de
solicitud de informes, se debe continuar con el desarrollo del
procedimiento e informarle por escrito al mismo.

9. La emision de la Resolucion en sentido absolutorio, se debe revocar la
depositaria en el cuerpo de la misma, haciendo del conocimiento que el bien
queda a su libre disposicion; para el supuesto de no haberse dejado en
depositaria y se emita la Resolucién absolutoria, ademas de consignar que
estd a su disposicion en el recinto fiscal donde quedaron resguardados,
para el caso de no retirarlos en el plazo fijado, la misma causara abandono.

10. La Resolucidén se emite parcialmente absolutoria, cuando se acredite la
legal importacién, tenencia o estancia de parte del bien embargado,
gquedando la misma en garantia del credito fiscal, hasta que el
contribuyente pague el crédito que se le finque por los bienes de las cuales
no acredito la legal tenencia o estancia en el pais.

7. Normaso
consideraciones

11. La Resolucién se debe notificar en un plazo méaximo de cuatro meses a
partir del dia siguiente a aquél en que se encuentre debidamente integrado
el Expediente del contribuyente y estar apegada a los formatos vigentes
normados por el SAT.

12. Cuando se libere de responsabilidad a quien inicialmente se le notifico el
PAMA, porque un tercero acreditd la propiedad del bien, si el primero
presento algln escrito durante el procedimiento, se debe notificar también
la Resolucion, agregando un punto resolutivo que indique que una copia
con firma autografa sera notificada a éste.

13. Cuando se hubiera notificado el inicio del PAMA al Agente Aduanal, se debe
enviar una copia de la Resolucién que se emita (responsabilidad solidaria).

e Director General de Fiscalizacion (Dir. Gral. de Fisc. ).

e Subdirector de Comercio Exterior. (Subdirector de CE).

e Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).

‘ o Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de CE).

e Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

7. Participantes e Auditor Fiscal.

e Contribuyente o Representante legal (Contribuyente).

e Titular de la Embajada o el Consulado (Titular de Embajada).

e Titular de la Administracién General de Auditoria de Comercio Exterior
(AGACE) del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) (Titular de la
AGACE).

e Perito Dictaminador.

¢ Expediente del Contribuyente.

9. Insumo . .
e Bienes sujetos a embargo.

e Resolucién absolutoria.

10. Producto e Resolucién condenatoria.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Auditor Fiscal 1 Recibe del Consultor Operativo de Auditoria, el Expediente
del contribuyente que contiene la informacion de la visita
domiciliaria, la verificacion de Mercancia y/o Vehiculos de
procedencia extranjera en transporte o aun cuando no se
encuentren en movimiento, con la siguiente documentacion:

- Orden de revision en un tanto.

- Actadeinicio del PAMA en un tanto.

- Identificacion de la persona que atendio la diligencia y de
los testigos, en copia. En caso de que la diligencia haya
sido atendida por el representante legal del
contribuyente, el documento con el que acreditd dicha
personalidad.

- Pruebas aportadas durante Ia diligencia.

- Antecedente de programacion en copia.

- Investigacion de campo en copia.

2 Analiza la informacion y documentacion proporcionada en el
Expediente del contribuyente para tramitar y resolver el
Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA), y
confirma que estén completos.

3 Acuerda con el Consultor Operativo de Auditoria y el
Subdirector de Comercio Exterior, los procedimientos de
tramite y resolucion que procedan conforme las Leyes
Fiscales, Aduaneras y la normatividad vigente en el ambito
Federal y Estatal, tomando en cuenta los siguientes
supuestos:

- Depositaria y su revocacion.

- Sustitucion del embargo.

- Notificacién por estrados.

- Traslado de PAMA.

- Desahogo del PAMA.

- Solicitud de Dictamen de Clasificacion Arancelaria y Valor
en Aduana.

- Autocorreccion por parte del contribuyente.

- Solicitud al consulado o embajada que corresponda, para
que informe de la existencia o no de reporte de robo (solo
en el caso de vehiculos).

- Proceso probatorio.

- Diligencias que permiten una adecuada valoracion de las
pruebas.

- En caso de duda durante la substanciacion del PAMA,
realizar retroalimentacion a la Administracién General de
Auditoria de Comercio Exterior (AGACE).

- Emision del tipo de resolucion, ya sea condenatoria o
absolutoria segln corresponda.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 4 Elabora la Tarjeta control de 6rdenes en dos tantos y los
Acuerdos de procedimientos convenidos y los turna al
Consultor Operativo de Auditoria para revision.

Consultor Operativo 5 Revisa los Acuerdos de procedimientos convenidos, recaba
de Auditoria visto bueno del Subdirector de Comercio Exterior y los turna
al Auditor Fiscal.

Auditor Fiscal 6 Integra los Acuerdos de procedimientos y la Tarjeta control
de 6rdenes en dos tantos al Expediente del contribuyente y
verifica si el bien embargado es Vehiculo, Mercancia o
Maquinaria.

¢ Tipo de bien embargado?

Vehiculo o Mercancia: Continla en la actividad 7.

Magquinaria: Continla en la actividad BA.

BA Verifica en el Expediente del contribuyente si el bien
embargado quedot en depositaria con el representante legal o
contribuyente, o en un tercero.

¢En quién quedo la depositaria”?

Representante legal o contribuyente: ContinGa en la actividad
BA1.
Tercero: ContinGa en la actividad 6B.

6B Elabora el Oficio de revocacion del cargo de depositario y el
Requerimientos de entrega en dos tantos, y los turna al
Consultor Operativo de Auditoria para revision y en su caso
para recabar rdbricas y firmas.

Consultor Operativo 6B Revisa el Oficio de revocacion del cargo de depositario y el
de Auditoria Requerimientos de entrega en dos tantos, recaba rabrica del
Subdirector de Comercio Exterior y firma de autorizacion del
Director General de Fiscalizacion y los turna al Auditor Fiscal

para su notificacion.

Auditor Fiscal 6B2 Acude al domicilio donde se encuentra la Maquinaria y
notifica al contribuyente o representante legal, el Oficio de
revocacioén del cargo de depositario y el Requerimiento de
entrega en un tanto y elabora el Acta circunstanciada en dos
tantos haciendo constar tanto la entrega de los documentos
y la designacion del nuevo depositario, entrega el primer
tanto al mismo y recaba acuse de recibo en el segundo tanto.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 6B3 Integra al Expediente del contribuyente los siguientes
documentos, el cual archiva de manera cronoldgica temporal:
— Oficio de revocacion del cargo de depositario en
segundo tanto.
— Requerimientos de entrega en segundo tanto.
— Acta circunstanciada en segundo tanto.

ContinGa en la actividad 11.

BA1 Informa al Consultor Operativo de Auditoria que el depositario
es el contribuyente a representante legal.

ContinGa en la actividad 7.

7 Verifica en el Expediente del contribuyente si se trata de un
bien que corresponde a Vehiculos o Mercancias.

¢,Qué tipo de bien es?

Vehiculos: Continda en la actividad 8.

Mercancias: Contin0a en la actividad 7A.
7A Confirma que la Mercancia se encuentra en el Recinto Fiscal.
Contin0a en la actividad 10.

8 Accesa al Registro Piblico Vehicular (REPUVE) e imprime el
Reporte de Repuve y verifica si el Vehiculo embargado esta
libre del reporte de robo.

¢ Esta libre del reporte de robo?

Si: Continda en la actividad 9.

No: ContinGa en la actividad 8A.

8A Integra al Expediente del contribuyente, el Reporte de
Repuve.
8A1 Elabora el Oficio de solicitud de informes en original dirigido

al Titular de la Embajada o el Consulado respectivo, para que
comunique de la existencia 0 no de reporte de robo del
Vehiculo embargado y lo turna al Consultor Operativo de
Auditoria para revision.

Consultor Operativo 8A2 Revisa el Oficio de solicitud de informes en original, recaba
de Auditoria rGbrica de visto bueno del Subdirector de Comercio Exterior y
firma de autorizacion del Director General de Fiscalizacion y

lo turna al Auditor Fiscal para su entrega.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 8A3 Envia al Titular de la Embajada o el Consulado respectivo, el
Oficio de solicitud de informes en original, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente del
contribuyente.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 8A4 Recibe del Titular de la Embajada o el Consulado respectivo,
de Auditoria la Contestacion de solicitud de informes en original y la turna
al Auditor Fiscal.

Auditor Fiscal 8A5 Analiza la Contestacion de salicitud de informes en original
donde se da respuesta a la solicitud de la existencia de
reporte de robo del Vehiculo embargado y verifica si esta libre
del reporte de robo.

¢ Esta libre del reporte de robo?

Si: ContinUa en la actividad SAB.

No: ContinGa en la actividad 8B.

8B Elabora el Oficio de notificacion de entrega del vehiculo en
original, en el cual se comunica al Titular de la Embajada o el
Consulado respectivo que manifesté contar con reporte de
robo, la fecha y hora en que se pondrd a disposicion el
Vehiculo embargado, e informe el nombre de la persona que
designen para tales efectos y lo turna al Consultor Operativo
de Auditoria para revision.

Consultor Operativo 8B1 Revisa el Oficio de notificacién de entrega del vehiculo en
de Auditoria original, recaba rdbrica de visto bueno del Subdirector de
Comercio Exterior y firma de autorizacion del Director
General de Fiscalizacion y lo turna al Auditor Fiscal para su

entrega.

Auditor Fiscal 8B2 Envia al Titular de la Embajada o el Consulado respectivo, el
Oficio de notificacion de entrega del vehiculo en original,
recaba acuse de recibo en la copia, la cual integra al
Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 8B3 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Oficio de
de Auditoria respuesta del Titular de la Embajada o el Consulado
respectivo, en original, confirmando la fecha y hora en que se
pondrd a disposicion el Vehiculo embargado, asi como
informando el nombre de la persona designada para tales

efectos, y lo turna al Auditor Fiscal.
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Auditor Fiscal Pasa el tiempo.
8B4 Atiende a los representantes de la Embajada o el Consulado

respectivo y entrega el Vehiculo en la fecha y hora sefialada
en el Oficio de respuesta en original, previa invitacion a
Fondos y Valores de la TESOFE (Tesoreria de la Federacion),
y Organo Interno de Control en la SEFIPLAN, levanta el Acta
circunstanciada en dos tantos, donde conste la entrega del
Vehiculo en cuestion, recaba firmas de los asistentes y les
entrega el primer tanto.

8B5S Integra en el Expediente del contribuyente los siguientes

documentos:

— Oficio de respuesta del consulado o embajada en original.

— Acta circunstanciada en un segundo tanto.

Y lo archiva de manera cronoldgica temporal.

Fin.

8AB Determina que el bien correspondiente a Vehiculo esta libre
del reporte de robo e informa al Consultor Operativo de

Auditoria.

Continda en la actividad 10.

9 Integra al Expediente del contribuyente, el Reporte de
Repuve e informa al Consultor Operativo de Auditoria que no
existe reporte de robo.

10 Revisa con el Consultor Operativo de Auditoria y en el
Expediente del contribuyente, si esta libre del supuesto de
traslado del PAMA.

¢.Esté libre del supuesto de traslado del PAMA?

Si: ContinUa en la actividad 11.

No: Continla en la actividad 10A.

10A Elabora el Oficio de traslado del PAMA en dos tantos y
obtiene del Expediente del contribuyente, la Orden de
revision y el Acta de inicio del PAMA en dos tantos y los
turna al Consultor Operativo de Auditoria para su supervision.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Consultor Operativo 10A1 Revisa el proyecto del Oficio de traslado del PAMA en dos
de Auditoria tantos, recaba rubrica de visto bueno del Subdirector de

Comercio Exterior y firma de autorizacion del Director
General de Fiscalizacion y lo turna al Auditor Fiscal para su
notificacion, junto con la Orden de revision y el Acta de inicio
del PAMA en dos tantos.

Auditor Fiscal 10A2 Acude al domicilio y verifica si corresponde al contribuyente.
¢Corresponde al domicilio fiscal del contribuyente?

Si: ContinOa en la actividad 10A3.
No: ContinGa en la actividad 10B.

10B Obtiene del Expediente del contribuyente, el Acta de inicio
del PAMA en dos tantos y observa que conste cualquiera de
los supuestos establecidos en el cuarto parrafo del Articulo
150 de la Ley Aduanera y la vuelve integrar.

10B1 Informa al Consultor Operativo de Auditoria que no se localizd
el domicilio del contribuyente para que se someta al Comité
de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, la notificacion y
seguimiento de la revisibn por estrados, hasta que se le
localice al mismo y le turna el Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 10B2 Somete al Comité de Seguimiento y Evaluacion de
de Auditoria Resultados a través del Subdirector de Comercio Exterior y
obtiene el Acuerdo para la notificacion por estrados de la
Orden de revision y del Acta de inicio del PAMA, asi como de
todo el seguimiento a la revision, hasta que se localice al
contribuyente y lo turna instruye al Auditor Fiscal, junto con
el Expediente del contribuyente y lo instruye a realizar las
acciones correspondientes.

Auditor Fiscal 10B3 Elabora las Constancias de notificacion por estrados y las
turna al Consultor Operativo de Auditoria para recabar la
validacién del Consultor de Normatividad de Comercio

Exterior.
Consultor Operativo 10B4 Revisa las Constancias de notificacion por estrados y recaba
de Auditoria la validacion del Consultor de Normatividad de Comercio

Exterior y las turna al Auditor Fiscal.
Auditor Fiscal 10B5 Elabora el Acuerdo de fijacion por estrados y publica en el
lugar indicado, el cual debe ser abierto al pdblico y en la

pagina electronica, las Constancias de notificacion por
estrados.

Pasa el tiempo.
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11. Descripcion
Responsable No.

Auditor Fiscal 10B6

10A3

10C

10C1

10A4

Actividad

Retira la publicacion por estrados realizada y elabora el
Acuerdo de retiro de estrados y lo firma de cumplimiento e
informa al Consultor Operativo de Auditoria del vencimiento
de la publicacion y lo integra al Expediente del contribuyente,
junto con las Constancias de notificacion por estrados y el

Acuerdo de fijacion por estrados.

ContinGa en la actividad 11.

Acude al domicilio del contribuyente y verifica si lo localizd.

¢Localizd al contribuyente o representante legal en su

domicilio?

Si: ContinOa en la actividad 10A4.

No: Continda en la actividad 10C.

Elabora el Citatorio en dos tantos, le entrega el primer tanto
al compareciente para que lo haga del conocimiento del
contribuyente o representante legal para que esté presente
en el domicilio para natificarle el Oficio de traslado del PAMA,
las copias certificadas de la Orden de revisién y el Acta de
inicio del PAMA, recaba acuse de recibo en el segundo tanto,

el cual integra al Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

Acude al domicilio y notifica al contribuyente,

al

representante legal o a quien se encuentre en el domicilio
buscado, el Oficio de traslado del PAMA, |a Orden de revision
y el Acta de inicio del PAMA certificados en un tanto, recaba
acuse de recibo en el segundo tanto del Oficio, levanta Acta
de notificacion para tales efectos, recaba acuse de recibo en

el segundo tanto, el cual integra al
contribuyente con los documentos notificados.

Continda en la actividad 13.

Expediente del

Notifica al contribuyente o al representante legal, el Oficio de
traslado del PAMA, |a Orden de revision y el Acta de inicio del
PAMA certificados en un tanto, recaba acuse de recibo en el
segundo tanto, levanta Acta de notificacion para tales
efectos, recaba acuse de recibo en el segundo tanto, el cual

integra al Expediente del contribuyente con los documentos

notificados.

ContinGa en la actividad 11.
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11. Descripcion
Responsable No.
Auditor Fiscal M

1A

12

12A

12B

12A1

Actividad

Revisa con el Consultor Operativo de Auditoria y en el
Expediente del contribuyente, si el contribugente o el
representante legal present6, las Pruebas y alegatos que
desvirtien el embargo de bienes dentro de los plazos

establecidos.

¢ Presentd Pruebas y alegatos?

Si: ContinOa en la actividad 12.
No: Continda en la actividad 11A.

Informa al Consultor Operativo de Auditoria que se continta
con el proceso de embargo de bienes, por no presentar

Pruebas y alegatos.

Continda en la actividad 13.

Verifica las Pruebas y alegatos presentados por el
contribuyente o el representante legal, y determina el
proceso a realizar, es decir continGa con el embargo de
bienes o el analisis de pruebas para determinar si desvirtian

el mismo.

¢,Qué proceso va realizar?

Embargo de bienes: Continta en la actividad 13.

Andlisis de Pruebas y alegatos: Continda en la actividad 12A.

Realiza en los sistemas institucionales la investigacion de
Pruebas y alegatos y determina si son suficientes para
desvirtuar el embargo de bienes o continla con el proceso.

¢.continda con el proceso de embargo?

Si: Continda en la actividad 12A1.

No: ContinUa en la actividad 12B.

Integra el Expediente del contribuyente, las Pruebas y

alegatos.

Continda en la actividad 23.

Determina con el Consultor Operativo de Auditoria que las
Pruebas y alegatos presentadas por el contribuyente o
representante legal, no son suficientes, por lo que se

continla con el proceso de embargo de bienes.

Contin0a en la actividad 13.
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Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 13 Elabora el Acuerdo por el que se declara la integracion de

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

expediente y el Oficio de notificacién de integracion en dos
tantos y los turna al Consultor Operativo de Auditoria para
revision.

14 Revisa el Acuerdo por el que se declara la integracion de
expediente y el Oficio de notificacion de integracién en dos
tantos, recaba ribricas de visto bueno del Subdirector de
Comercio Exterior y firma de autorizacion del Director
General de Fiscalizacion y los turna al Auditor Fiscal para su
notificacion.

15 Acude al domicilio del contribuyente o representante legal y
verifica si lo localizo.

¢Localizd al contribugente o representante legal en su
domicilio?

Si: Continda en la actividad 16.
No: Continta en la actividad 15A.

15A Elabora el Citatorio en dos tantos, le entrega el primer tanto
al compareciente para que lo haga del conocimiento del
contribuyente o del representante legal para que esté
presente en el domicilio para natificarle el Acuerdo por el que
se declara la integracion de expediente y el Oficio de
notificacion de integracién, recaba acuse de recibo en el
segundo tanto, el cual integra al Expediente del
contribuyente.

Pasa el tiempo.

15A1 Acude al domicilio y le notifica al contribuyente o

representante legal o a quien se encuentre en el domicilio, el
Acuerdo por el que se declara la integracion de expediente y
el Oficio de notificacion de integracién en un tanto, levanta el
Acta de notificacion en dos tantos, recaba acuse de recibo
en el segundo tanto, el cual integra al Expediente del
contribuyente con los documentos notificados.

Contin0a en la actividad 17.

16 Notifica al contribuyente o representante legal, Acuerdo por
el que se declara la integracion de expediente y el Oficio de
notificacion de integracion en un tanto, levanta el Acta de
notificacion en dos tantos, recaba acuse de recibo en el
segundo tanto, el cual integra al Expediente del
contribuyente con los documentos notificados.
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Auditor Fiscal 17 Elabora el Oficio de solicitud de dictamen de clasificacion
arancelaria y valor en aduana de las mercancias en original y
lo turna al Consultor Operativo de Auditoria para revision.

Consultor Operativo 18 Revisa el Oficio de solicitud de dictamen de clasificacion
de Auditoria arancelaria y valor en aduana de las mercancias en ariginal,
recaba rdbrica del Subdirector de Comercio Exterior y firma
de autorizacion del Director General de Fiscalizacion y lo

turna al Auditor Fiscal para su entrega.

Auditor Fiscal 19 Envia al Perito Dictaminador, el Oficio de solicitud de
dictamen de clasificacion arancelaria y valor en aduana de
las mercancias en original, recaba acuse de recibo en la
copig, la cual integra al Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.

Consultor Operativo 20 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Dictamen de
de Auditorfa clasificacion arancelaria y valor en aduana de las mercancias
en un tanto, remitido por el Perito Dictaminador y lo turna al

Auditor Fiscal para realizar los célculos.

Auditor Fiscal 21 Realiza los calculos del crédito fiscal e informa al
contribuyente o representante legal los bienes embargados,
la cuantia para invitarlo a regularizarse y que proceda a
efectuar los pagos por los conceptos correspondientes y en
su caso gestione los documentos respectivos Y una vez
realizados, proceda a hacerlos del conocimiento por escrito a
la Autoridad Aduanera.

Pasa el tiempo.

22 Verifica con el Consultor Operativo de Auditoria, si recibio del
contribuyente o representante legal, el Escrito de
autocorreccion.

¢ Recibit el Escrito de autocorreccion?

Si: Continda en la actividad 23.

No: Continla en la actividad 22A.

22A Elabora el proyecto de la Resolucién condenatoria, el cual
incluye las contribuciones, actualizacion y recargos a cargo
del contribuyente, asi como las multas impuestas por
infracciones cometidas y lo turna al Consultor Operativo de
Auditoria para revision.
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Responsable

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

Consultor Operativo
de Auditoria

Auditor Fiscal

No.
22A1

22A2

22A3

22A4

22A5

22B

Pasa el tiempo.

Pasa el tiempo.

Actividad

Revisa el proyecto de la Resolucién condenatoria y lo turna
al Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para su
validacién respectiva.

Recibe del Consultor de Normatividad de Comercio Exterior el
proyecto de la Resolucién condenatoria validado y lo turna al
Auditor Fiscal para que lo imprima en tres tantos.

Imprime la Resolucion condenatoria en tres tantos y la turna
al Consultor Operativo de Auditoria para su ribrica y del
Subdirector de Comercio Exterior y posterior firma del
Director General de Fiscalizacian.

Rubrica y recaba ribrica de visto bueno del Subdirector de
Comercio Exterior y firma de autorizacion del Director
General de Fiscalizacion en la Resolucion condenatoria en
tres tantos y la turna al Auditor Fiscal en dos tantos para su
notificacion.

Acude al domicilio del contribuyente y verifica si lo localizo.
¢Localizd al contribuyente en su domicilio?

Si: Continda en la actividad 22A6.

No: ContinGa en la actividad 22B.

Elabora el Citatorio en dos tantos, le entrega el primer tanto
al compareciente para que lo haga del conocimiento del
contribuyente o del representante legal para que esté
presente en el domicilio para natificarle la Resolucién
condenatoria, recaba acuse de recibo en el segundo tanto, el
cual integra al Expediente del contribuyente.
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Auditor Fiscal 22B1 Acude al domicilio y le notifica al contribuyente, al
representante legal o a quien se encuentre en el domicilio, la
Resolucién condenatoria en primer tanto, recaba acuse de
recibo en segundo y tercer tanto, levanta el Acta notificacion
en dos tantos, recaba acuse de recibo en el segundo tanto,
obtiene dos copias de la misma y distribuye de la siguiente
manera:

— Primera copia junto con la Resolucién condenatoria en
tercer tanto al Director General de Recaudacion para su
control y cobro respectivo.

— Segunda copia al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones para reportar la conclusion
de la revision.

E integra los documentos notificados al Expediente del
contribuyente.

Contin0a en la actividad 30.

22A6 Notifica al contribuyente o al representante legal, la
Resolucién condenatoria en primer tanto, recaba acuse de
recibo en segundo y tercer tanto, levanta el Acta notificacion
en dos tantos, recaba acuse de recibo en el segundo tanto,
obtiene dos copias de los documentos y los distribuye de la
siguiente manera:

— Primera copig, junto con la Resolucién condenatoria en
tercer tanto al Director General de Recaudacion para su
control y cobro respectivo.

— Segunda copia al Ejecutivo de Proyectos de

Programacion de Revisiones para reportar la conclusion
de la revision.

E integra los documentos notificados al Expediente del
contribuyente.

Contin0a en la actividad 30.

23 Valida los pedimentos presentados para cerciorarse que los
bienes se hayan regularizado, asi como pagado el crédito
fiscal correspondiente, elabora proyecto de Resolucion
absolutoria y lo turna al Consultor Operativo de Auditoria
para revision.

Consultor Operativo 24 Revisa el proyecto de la Resolucién absolutoria y lo turna al
de Auditoria Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para su
validacion respectiva.
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Responsable No. Actividad
Consultor Operativo Pasa el tiempo.
de Auditoria
25 Recibe del Consultor de Normatividad de Comercio Exterior el

proyecto de la Resolucién absolutoria validado y lo turna al
Auditor Fiscal para que lo imprima en tres tantos.

Auditor Fiscal 26 Emite la Resolucion absolutoria en tres tantos y la turna al
Consultor Operativo de Auditoria para recabar su rbrica y la
del Subdirector de Comercio Exterior, asi como la firma del
Director General de Fiscalizacion.

Consultor Operativo 27 Rubrica y recaba ribrica de visto bueno del Subdirector de
de Auditoria Comercio Exterior y firma de autorizacion del Director
General de Fiscalizacion en la Resolucion absolutoria en tres
tantos y la turna al Auditor Fiscal en dos tantos para su

natificacion.

Auditor Fiscal 28 Acude al domicilio del contribuyente y verifica si lo localizo.
¢ Localizo al contribuyente en su domicilio”?

Si: Continda en la actividad 29.

No: ContinGa en la actividad 28A.

28A Elabora el Citatorio en dos tantos, le entrega el primer tanto
al compareciente para que lo haga del conocimiento del
contribuyente o del representante legal para que esté
presente en el domicilio para natificarle la Resolucién
absolutoria, recaba acuse de recibo en el segundo tanto, el
cual integra al Expediente del contribuyente.

Pasa el tiempo.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Auditor Fiscal 28A1 Acude al domicilio y le notifica al contribuyente, al
representante legal o a quien se encuentre en el domicilio, la
Resolucién absolutoria en primer tanto, recaba acuse de
recibo en segundo y tercer tanto, levanta el Acta notificacion
en dos tantos, recaba acuse de recibo en el segundo tanto,
obtiene dos copias de la misma y distribuye de la siguiente
manera:

— Primera copia junto con la Resolucion absolutoria en
tercer tanto al Director General de Recaudacion para su
control.

— Segunda copia al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones para reportar la conclusion
de la revision.

E integra los documentos notificados al Expediente del
contribuyente.

Contin0a en la actividad 30.

29 Notifica al contribuyente o al representante legal, la
Resolucién absolutoria en primer tanto, recaba acuse de
recibo en segundo y tercer tanto, levanta el Acta notificacion
en dos tantos, recaba acuse de recibo en el segundo tanto,
obtiene dos copias de los documentos y los distribuye de la
siguiente manera:

— Primera copia, junto con la Resolucién absolutoria en
tercer tanto al Director General de Recaudacion para su
control y cobro respectivo.

— Segunda copia al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones para reportar la conclusion
de la revision.

E integra los documentos notificados al Expediente del
contribuyente.

Conecta con el Procedimiento:

Recepcion y Entrega de Bienes Derivados de un Acto de
Fiscalizacion.

30 Elabora el indice de la documentacién que integra el
Expediente del contribuyente, realiza foliado de los
documentos y turna por medio de Memorandum al Auditor
Fiscal adscrito al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones para su guarda y custodia.

Fin del Procedimiento.
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Auditor Fiscal Consultor Operativo de Auditoria
INICIO
s A s A s 2
. ) ) 4 6A 5
He del T 3 é ) (Veriﬂca en el Expediente del\ é )
(~ Rec ede Consu. tor Op. de N contribuyente si el bien Revisa los Acuerdos de
Audit. el Expediente del Elabora la Tarjeta control de embargado aueds en rocedimientos convenidos
contribuyente que contiene la —P| ordenes y los Acuerdos de —P gade qu —P P ) Y
. ” o . . depositaria con el recaba visto bueno del
informacion de la visita procedimientos convenidos. representante leaal o Subdirector de CE
domiciliaria, la verificacién de " Abp " gt ’
Mercancia y/o Vehiculos de g J \Sontribugente, o en un tercero./ \. J
rocedencia extranjera.

( ) ( )

- @ —=
é Analiza la informacion y h 4 )

Tercero @

¢En quién quedo

documentacion proporcionada - N la depositaria? ( )
en el Expediente del Ver|f|cah§| eII bien embafgado es P 6B1
contribuyente para tramitar y Vehiculo, Mercancia o ~
resolver el PAMA, y confirma Maquinaria. Representante Revisa el Oficio de revocacion
ue estén completos. del cargo de depositario y el
— P J \ J Iegil.g t Requerimientos de entrega y
i i contribugente recaba firma de autorizacion del
L e N i i
- ~ Maquinaria 6A1 Director Gral. de Fisc.
3
4 R
4 N

q | I Informa al Consultor Op. de
dAZU(?jr' 3 colnse b(éonsu to(; OE‘E Audit. que el depositario es el

e Audit. y el subdirector de CE, contribuyente a representante
los procedimientos de tramite y legal

resolucién que procedan.

¢ Tipo de bien
embargado?

. G J e 2
\_ W, Vehiculo o 8A2
Mercancia ~ ~
Revisa el Oficio de solicitud de
@ informes y recaba firma de
autorizacion del Director Gral.
de Fisc.

- j

=]
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Auditor Fiscal

v

( ) ( ) ( ) ( N

6B 7 7A 8A
4 B 4 N 4 h 4 R

Verifica en el Expediente del
contribuyente si se trata de un ) Confirma que la Mercancia se N
bien que corresponde a encuentra en el Recinto Fiscal.
Vehiculos o Mercancias.

- J \- J - J - J

3 1 il v
Mercancias SA1 )
4 A

Elabora el Oficio de solicitud de
informes, para que comunique
de la existencia o no de reporte

Elabora el Oficio de revocacion
del cargo de depositario y el
Requerimientos de entrega.

Integra al Expediente del
contribuyente, el Reporte de
Repuve.

¢Qué tipo de
bien es?

( ) de robo del Vehiculo
6B2 NO embargado.
/" Acude al domicilio donde se "\ ¢Esta libre del \§
encuentra la Maquinaria, . reporte de robo? ¢
elabora el Acta circunstanciada Vehiculos
haciendo constar tanto la
entrega de los documentos y la ( )
designacion del nuevo 8
depositario. J 4 N
Accesa al REPUVE e imprime el e A
( ) Reporte de Repuve y verifica si 9
6B3 el Vehiculo embargado esta ~ ( 8A3 h
libre del reporte de robo. Integra al Expediente del
Integra al Expediente del \_ Y, contribuyente, el Reporte de éa )
contribuyente, el Oficio de Repuve e informa al Consultor
revocacion, los Requerimientos Op. de Audit. que no existe Envia al Titular de Embajada, el
de gntrega y gl Acta reporte de robo. Oficio de solicitud de informes.
circunstanciada. ) \_ )
3 - J

(4]
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N J

( )

( 8B1 |

Revisa el Oficio de notificacion
de entrega del vehiculo y
recaba firma de autorizacion del
Director Gral. de Fisc.

NG J

e ™
8AS5
e N ~ ~N
8A4
~ N Analiza la Contestacion de
—| solicitud de informes y verifica
Recibe del Titular de la si esta libre del reporte de robo.
Embajads, la Contestacion de

solicitud de informes. \ J

¢ Esta libre del
reporte de robo?

©®

Recibe del Subdirector de CE, el
Oficio de respuesta,
confirmando la fecha y hora en
que se pondra a disposicion el
Vehiculo embargado.

O

8A6

Determina que el bien
correspondiente a Vehiculo
esta libre del reporte de robo e
informa al Consultor Op. de

Auditor Fiscal

( )

8B

\
Elabora el Oficio de notificacién
de entrega del vehiculo, en el
cual se comunica al Titular de la
Embajada que manifestd contar

con reporte de robo.

!

e 2
8B2

4 N
Envia al Titular de la Embajada,

el Oficio de notificacion de
entrega del vehiculo.

f 2
8B5
4 A

Integra en el Expediente del
contribuyente, el Oficio de
respuesta y el Acta
circunstanciada.

4 )

8B4
d R
Atiende a los representantes
de la Embajada y entrega el

Vehiculo en la fecha y hora
sefialada.

N J

Revisa con el Consultor Op. de
Audit. y en el Expediente del
contribuyente, si esta libre del
supuesto de traslado del PAMA.

\- J

¢ Esta libre del
supuesto de
traslado del

PAMA?
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10A

Elabora el Oficio de traslado del
PAMA y obtiene del Expediente
del contribuyente, Ia Orden de
revision y el Acta de inicio del
PAMA.

N /
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Consultor Operativo de Auditoria

( )

Acude al domicilio y verifica si
corresponde al contribuyente.

- J

¢ Corresponde al

domicilio fiscal
del

contribuyente?

Si

( )

10B

/~ Obtiene del Expediente del ™\

contribuyente, el Acta de inicio
del PAMA y observa que
conste cualquiera de los

supuestos establecidos en el
cuarto parrafo del Articulo 150
de la Ley Aduanera.

10B1

é Informa al Consultor Op. de

Audit. que no se localizo el

domicilio del contribuyente para
que se someta al Comité de
Seguimiento y Evaluacion de

~

s N
10B5
4 )

Elabora el Acuerdo de fijacion
por estrados y publica en el
lugar indicado, las Constancias
de notificacion por estrados.

+ O

( )
10B6

/~ Retira la publicacion por ™\
estrados realizada y elabora el
Acuerdo de retiro de estrados

y lo firma de cumplimiento e
informa al Consultor Op. de

Resultados, la notificacion. )

( )

10B3
4 )

Elabora las Constancias de
notificacion por estrados.

- /

oxf

Audit. del vencimiento de la

publicacion.
10A3
‘ N

Acude al domicilio del

—P| contribuyente y verifica si lo

localizé.

O

. /

+

10A1

o

/

-

Revisa el proyecto del Oficio de
traslado del PAMA y recaba

firma de autorizacion del
Director Gral. de Fisc.

\

/

!
®

10B2

-

Somete al Comité de

Seguimiento y Evaluacién de

Resultados y obtiene el

Acuerdo para la notificacion

por estrados.

~

)

!
®

r

10B4

.

Revisa las Constancias de
notificacion por estrados y
recaba la validacion del
Consultor de Norm. de CE.

\

J
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¢Localizo al
contribuyente o
representante
legal en su
domicilio?

10A4

Notifica al contribuyente o al
representante legal, el Oficio de
traslado del PAMA, |a Orden de

revisién y el Acta de inicio del
PAMA certificados.

. SEFIPLAN

e+ Secretaria de Finanzas
y Planeacion

N\

UL
Revisa con el Consultor Op. de\
Audit, si el contribuyente o el
representante legal presento,

las Pruebas y alegatos que
desvirten el embargo de

bienes. Y,

VERA
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DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

Auditor Fiscal

( )

10C

/ Elabora el Citatorio le entrega ™\
al compareciente para que lo
haga del conocimiento del
contribuyente o representante
legal para que esté presente en
el domicilio para notificarle el
Oficio de traslado del PAMA.

( )

10C1

/”’Acude al domicilio y notifica al\
contribuyente, al representante
legal 0 a quien se encuentre en
el domicilio buscado, el Oficio
de traslado del PAMA, |3 Orden
de Revision y el Acta de inicio
\__del PAMA certificados.

¢ Presento

1A

Informa al Consultor Op. de
Audit. que se continda con el
proceso de embargo de bienes,
por no presentar Pruebas y

Pruebas y
alegatos?

alegatos.

g J

12

\

Verifica las Pruebas y alegatos
presentados por el
contribuyente o el

representante legal, y
determina el proceso a realizar.

i Analisis de
Pruebas y
alegatos

¢ Qué proceso

—P| determina si son suficientes

va realizar?

Embargo de
bienes

Pagina
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( )

12A

Realiza en los sistemas "\
institucionales la investigacion
de Pruebas y alegatos y

para desvirtuar el embargo de
bienes o continda con el
proceso.

¢ContinGa con el
proceso de
embargo?

( )
12A1

etermina con el Consultor Op\
de Audit. que las Pruebas y
alegatos presentadas por el
contribuyente o representante
legal, no son suficientes, por lo
que se continda con el proceso
de embargo de bienes.
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Auditor Fiscal Consultor Operativo de Auditoria
e a
s ™ ( ™ 1 4
128 15A ®_'/R 153 ol Acuerdo por el que se
; iz6 abora el Citatorio y [e entre evisa el Acuerdo por el que se
é ) chizlio ] & | : J lg%\ declara la integracién de
contribugente o al compareciente, para que lo dient | Oficio d
Integra el Expediente del representante haga del conocimiento del expediente y el Uticio de

contribuyente, las Pruebas y contribuyente o del notificacién de integracion y

legal en su ) S
alegatos. domicilio? representante legal para que recabaAﬁrma de autorizacion del
esté presente en el domicilio \ Director Gral.de Fisc. )
. 4 para noiificarle.
19 s 2 ( )
19 16 15A1
s N\
|\16/| 17 |\20/| |\2‘|/| /" Notifica al contribugente 0 -\ (" Acude al domicilio yle notifica Y 18
representante legal, Acuerdo al contribuyente, el Acuerdo - ~
¢ ¢ ¢ por el que se declara la por el que se declara la Revisa el Oficio de solicitud de
( A integracion de expediente, el integracion de expediente y el dictamen de clasificacion
13 Oficio de notificacion de Oficio de notificacion de arancelaria y valor en aduana
integracion y levanta el Acta dﬂ integracion. de las mercancias y recaba
4 ) notificacion. (N J firma de autorizacion del
Elabora el Acuerdo por el que i \_ Director Gral. de Fisc. )
se declara la integracién de
expediente y el Oficio de e ™
notificacion de integracion. @_, 17
\_ J ( N r )
Elabora el Oficio de solicitud de @_y 19 - ~
dictamen de clasificacion a8 o _ N 20
arancelaria y valor en aduana g?_v'? ?j' Per'ITO_P'St;‘ml'jr.‘atdorr el
las mercancias. icio de solicitud de dictamen . .
( ) de las mercancias de clasificacion arancelaria y Recibe del Subdirector de CE, el
15 \_ J valor en aduana de las Dictamen de clasificacion
@—'} mercancias —} arancelaria y valor en aduana
4 ) \_ ’ Y, de las mercancias, remitido por

legal y verifica si lo localizo.

g Y, @

o el Perito Dictaminador.
Acude al domicilio del \
contribuyente o representante l
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Auditor Fiscal Consultor Operativo de Auditoria
e \ ( ) ( \
21 22A @_, 22A1
/Realiza los calculos del cradito © N © N
fiscal e informa al ¢Localizo al
contribuyente o representante Elabora el contribuyente i
: proyecto de la A Revisa el proyecto de la
legal los t?cl,enes embirglados, la ) Resolucién condenatoria. en su domicilio”? Resolucion condenatoria.
cuantia para invitarlo a
regularizarse y que proceda a
efectuar |os pagos. - J . i J
( h - N\ (
22 22A6 b 22A2 |
. r N\ ~ N
Ve”f'cz Cg” el CO'?;,L,"?FIOF" de 22A3 Notifica al contribuyente o al Recibe del Consultor de Norm.
~Audit. si recibio de - ~ representante legal, Ia de CE el proyecto de la
contribuyente o representante Resolucién condenatoria, Resolucién condenatoria
legal, el Escrito de levanta el Acta notificacién y validado.
autocorreccion. Imprime la Resolucion distribuye. \_ J
condenatoria. K J l
- J l

I @

¢Recibio el ® ( 20A4 )
Escrito de ®—}
autocorreccion? e N p ~ 4 N
22A5 23 Rubrica y recaba firma de
~ ~N autorizacion del Director Gral.
4 N de Fisc. en Ia Resolucién
S’ Acude al domicilio del . . condenatoria.
| - . Valida los pedimentos
contribuyente y verifica si lo \_ W,
localizh presentados Y elabora proyecto
’ de Resolucion absolutoria. l
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( )

22B

~

Elabora el Citatorio, le entrega
al compareciente para que esté
presente en el domicilio para
notificarle la Resolucién
condenatoria.

+O

22B1

,/"Acude al domicilio y le notifica\
al contribuyente, al
representante legal o a quien
se encuentre en el domicilio, la
Resolucion condenatoria,

. SEFIPLAN

e+ Secretaria de Finanzas
y Planeacion
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Auditor Fiscal

( )

28
a N
Acude al domicilio del

contribuyente y verifica si lo
localizé.

levanta el Acta notificacién y
distribuye.

@

Emite la Resolucién
absolutoria.

- /

¥

¢Localizo al
contribuyente
en su domicilio?

~
J

29

Notifica al contribuyente o al
representante legal, la
Resolucion absolutoria, levanta
el Acta notificacién y

DIAGRAMA DE FLUJO
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( )

28A

\

Elabora el Citatorio, le entrega
al compareciente para que esté
—} presente en el domicilio para
notificarle la Resolucion
absolutoria.

J
I o
28A1

NO /"Acude al domicilio y le notifica™\
al contribuyente, al
representante legal o a quien
se encuentre en el domicilio, la
Resolucion absolutoria, levanta
el Acta notificacion y

- distTuue.
®
f 30

Elabora el indice de Ia
documentacion que integra el

distribuye.

-

Recepcién y Entrega de
Bienes Derivados de un
Acto de Fiscalizacion.

9

Expediente del contribuyente,
realiza foliado de los
documentos.

Consultor Operativo de Auditoria

24

Revisa el proyecto de la
Resolucion absolutoria.

\ J
T o~
25

‘ N
Recibe del Consultor de Norm.

de CE el proyecto de la
Resolucion absolutoria

Vs

validado
J
( )
27
© N

Recaba firma de autorizacion
—P| del Director Gral. de Fisc. en la
Resolucion absolutoria.

- 4
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Manual Especifico de Procedimientos

Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

12. Validacion de Documentacion de Actos de Fiscalizacién y Resoluciones de

1. Procedimiento: Comercio Exterior.
2. Cédigo PR-SCE-SFP-12-24

Motivar y fundamentar los actos y resoluciones emitidos por las diversas areas
3. Objetivo de la Subdireccion de Comercio Exterior, para su emision de acuerdo a la norma

y disposiciones fiscales vigentes.

4. Frecuencia

Diaria.

5. Normatividad

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas, articulo 16.
Ley Aduaners, articulo 144, fracciones Il Ill, X, XI y XXXIX, 150, 153 y 155.
Ley de Coordinacion Fiscal, articulos 13 y 14.

Convenio de Adhesion al Sistemna Nacional de Coordinacion Fiscal, cldusula
Primera.

Cadigo Fiscal de la Federacion, articulos 5, 38, 40, 40-A, 42, 43, 44, 45, 46,
46-A, 48,49, 50, 53,63, 67,68, 70, 73,75, 76, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 134,
135,136,137y 138..

Constitucion Palitica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
50.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulos 9 fraccion lll, 12 fraccion VI y 20 fracciones XX,

Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
20 primer parrafo, inciso d).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, primer parrafo, fracciones XlI, XIX,
XXV, XXIX, XXX y XXXVIIL.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, Celebrado
entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, cldusulas Segunda
fraccion VI inciso d), y Décima Octava.

Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda Puablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
clausulas Segunda fracciones | y VIII, y Décima Novena.

6. Programa
Presupuestario o

Actividad Institucional

29.E Esfuerzo Recaudatorio.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Junio/2024

Julio/2024

Secretario de Finanzas
y Planeacion

Subsecretario de

Finanzas y Ingresos

Administracion
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Informacion del Procedimiento:

1. Los Documentos a validar se consideran los siguientes:
- Constancia de identificacion del Auditor Fiscal.
- Orden de verificacion.

- Orden de visita.

- Orden de revision de escritorio.
- Orden de compulsa.

- Actadeinicio.

- Acta parcial.

- Ultima Acta parcial.

- Actafinal.

- Oficio de observaciones.

- Resoluciones emitidas (en un plazo no menor de 15 dias habiles previos
ala fecha de su notificacion).

- Constancias de notificacion por estrados.
2. Enlos Documentos a validar se debe observar lo siguiente:

- Precisar exhaustivamente el fundamento legal aplicable, citando el
apartado, parrafo, fraccion, inciso o sub inciso, si se trata de una norma
7. Normaso compleja debe transcribirse la parte correspondiente.

consideraciones . . . . .
- Asentar con precision, las circunstancias especiales de modo, tiempo y

lugar conocidos durante el desarrollo de la diligencia, razones
particulares o causas inmediatas que se hayan tenido en consideracion
para la emision del acto, es decir, atendiendo al nexo causal entre la
conducta y la hipotesis normativa prevista en el ordenamiento legal
aplicable, debiendo existir adecuacion entre los motivos aducidos y el
fundamento legal.

3. Los Documentos a validar se deben recibir en las siguientes plazos:

| - El Acta parcial de inicio, en un plazo no mayor a S dias habiles

siguientes a su levantamiento, en caso de considerar la existencia de un
vicio que pudiera trascender al sentido de la resolucién y la validacion
se debe realizar en un plazo igual al antes sefialado.

- Las Actas parciales, la Ultima Acta parcial, el Oficio de observaciones y
las Actas finales en un plazo no menor a 15 dias habiles previos a la
fecha de su levantamiento, y se valida a mas tardar en los 7 dias habiles
antes de la fecha de su levantamiento.

- La Resolucién en un plazo no menor a 10 dias habiles antes de la fecha
de su notificacion.

e Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de CE).
e Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
8. Participantes de PR).

e Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).

e Auditor Fiscal.
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9. Insumo

Documentos a validar.

10. Producto

Documentos validados.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Consultor de Normatividad de 1 Recibe del Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Comercio Exterior Revisiones o del Consultor Operativo de Auditoria via correo
electronico, los archivos de los Documentos a validar.

2 Verifica el contenido de los archivos de los Documentos a
validar y los turna al Auditor Fiscal para su anélisis,
seguimiento y validacion respectiva dependiendo del tipo de
documento recibido.

Auditor Fiscal 3 Analiza los archivos de los Documentos a validar, verifica que
cumplan con los formatos normativos, asi como con la
fundamentacion y motivacion correspondiente.

¢,Cumple con los formatos normativos, la fundamentacion y
motivacion?

Si: Continda en |a actividad 4.

No: ContinUa en la actividad 3A.

3A Realiza los comentarios en el cuerpo de los archivos de los
Documentos a validar, considerando o aumentando lo que se
debe agregar o modificar, de tal forma que cumplan con los
formatos normativos y los aspectos de fundamentacion y
motivacion.

3A1 Devuelve los archivos de los Documentos a validar por
correo electronico al Consultor de Normatividad de Comercio
Exterior, para su supervision y en su caso autorizacion para
su remision al area solicitante.

Consultor de Normatividad de 3A2 Revisa los comentarios en los archivos de los Documentos a
Comercio Exterior validar y en su caso las modifica y/o adiciona y los envia por
correo electrénico al Consultor Operativo de Auditoria o al

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones.

Fin.

Auditor Fiscal 4 Informa al Consultor de Normatividad de Comercio Exterior,
que los Documentos a validar cumplan con los formatos
normativos, asi como con la fundamentacion y mativacion
correspondiente.

Consultor de Normatividad de 5 Envia por correo electrénico al Consultor Operativo de
Comercio Exterior Auditoria o al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, la validacion de los Documentos a validar.

Fin del Procedimiento.
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Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

Procedimiento:

13. Atencién de Requerimientos de Informacion.

Cédigo

PR-SCE-SFP-13-24

Objetivo

Proporcionar a la Subprocuraduria de Asuntos Contenciosos de la Procuraduria
Fiscal o a las Administraciones Desconcentradas Juridicas dependientes del
SAT, la Documentacion que requieran para elaborar las resoluciones a los
recursos de revocacion, contestaciones de demandas y sus ampliaciones,
respectivamente, como consecuencia de los medios de defensa interpuestos
por los contribuyentes para combatir los créditos fiscales determinados por la
Subdireccion de Comercio Exterior.

Frecuencia

Eventual.

Normatividad

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 16.

e (Caddigo Fiscal de la Federacion, articulos 116, 117, 130, 131, 132, 133-A y
133-B.

e LeyFederal de los Derechos del Contribuyente, articulos 23 y 24.

e Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo, articulos 19, 21y
57.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25 fracciones XXIV y XLV.

Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

29.E Esfuerzo Recaudatorio.

Normas o
consideraciones

1. La Documentacién solicitada por la Subprocuraduria de Asuntos
Contenciosos de la Procurador Fiscal y la Administracion Desconcentrada
Juridica en el SAT, es la siguiente, sin que esto limite el requerimiento de
diversos documentos que coadyuven a dar respuesta a los medios de
defensa interpuestos:

- Expedientes administrativos (orden de revision, citatorios, actas parciales,
ultima acta parcial, acta final, actas de notificacion, oficios de multas,
oficios de observaciones, resoluciones determinativas de créditos fiscales,
etc.) de los contribuyentes.

— Actas y/o Resoluciones cumplimentadas.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Subsecretariode | Secretario de Finanzas

Junio/2024

Julio/2024

Finanzas y

. 7, Ingresos
Administracion 9

y Planeacion
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Sl Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).
Subdirector de Comercio Exterior (Subdirector de CE).
Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit).

7. Participantes
P e Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de CE).
e Auditor Fiscal.
e Administrador Desconcentrado Juridico en el SAT (Administrador del SAT).
9. Insumo o Oficio de requerimiento de informacion.
e Oficio de envio de documentacion.
10. Producto e Documentacion certificada.

Expediente administrativo.
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Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Oficio de
requerimiento de informacion en original, emitido por el
Subprocurador de Asuntos Contenciosos o el Administrador
Desconcentrado Juridico en el SAT, donde hacen del
conocimiento de la interposicion de los medios de defensa
presentados por los contribuyentes en contra de las
resoluciones emitidas por la Subdireccion de Comercio
Exterior.

Salicita al Consultor Operativo de Auditoria via correo
electronico diversa Documentacion en copias certificadas o
del Expediente administrativo, con el objeto de resolver el
recurso de revocacion o contestar la demanda de nulidad o
su ampliacion en los plazos establecidos en el Oficio de
requerimiento de informacién en original y le turna este
Gltimo al Auditor Fiscal.

Pasa el tiempo.

Recibe del Consultor Operativo de Auditoria, la
Documentacién con las copias certificadas o el Expediente
administrativo y la turna al Auditor Fiscal para su analisis.

Analiza la Documentacién con base en el Oficio de
requerimiento de informacion en original y elabora proyecto
del Oficio para el envio de la documentacién y lo turna al
Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para su
supervision, junto con la Documentacion certificada o el
Expediente administrativo.

Revisa el proyecto del Oficio para el envio de la
documentacién, en su caso corrige, imprime en original,
rubrica, recaba rdbrica del Subdirector de Comercio Exterior y
firma de autorizacion del Director General de Fiscalizacion y
lo turna al Auditor Fiscal, junto con la Documentacion
certificada o el Expediente administrativo para su entrega
correspondiente.

Turna al Subprocurador de Asuntos Contenciosos o al
Administrador Desconcentrado Juridico en el SAT, el Oficio
de envio de documentacioén en original y la Documentacion
certificada o el Expediente administrativo, recaba acuse de
recibo en las copias, las cuales archiva de manera cronoldgica
temporal, junto con el Oficio de requerimiento de informacion
en original.

Fin del Procedimiento.

Pag. 147



T S—— VERA DIAGRAMA DE FLUJO

o Secretaria de Finanzas CRL_!Z Nombre del Procedimiento: Pagina

Planeacién
Y ! ME LLENA DE ORGULLO

13. Atencion de Requerimientos de Informacion. Al
Consultor de Normatividad de Comercio Exterior Auditor Fiscal
INICIO
( ™) ( ) ( ™\

1 ®— - .
( ) é ) /Analiza la Documentacion con\

Revisa el proyecto del Oficio base en el Oficio de

Recibe del Subdirector de CE, el para el envio de la requerimiento de informacién u
Oficio de requerimiento de documentacion y recaba firma —) -
informacion. de autorizacién del Director elab(;raarsflii(i;?) ‘3‘2 Igflcm
Gral. de Fisc.

\ J \_ ) \_ documentacion. )

A S
2 (®

4 N

Solicita al Consultor Op de

Audit. diversa Documentacion
en copias certificadas o del - ~

Expediente administrativo. 6
(S J éuma al Subprocurador de ACD
l al Administrador del SAT, el
Oficio de envio de
3

( ) documentacién y la
Documentacién certificada o el
4 N \_ Expediente administrativo. )
Recibe del Consultor Op. de
Audit. la Documentacioén con l
las copias certificadas o el
Expediente administrativo. @

- /




"y Planeacién

it 0 V'
» VERACRUZ e, LA ' VERA . ..
j§ GOBIERNO 2 SEFIPLAN > CRUZ Manual Especifico de Procedimientos

ME LLENA DE ORGULLO

Subdireccion de Comercio Exterior

Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento:

14. Control y Seguimiento de Amparo Directo.

2. Cédigo PR-SCE-SFP-14-24
Comunicar a las areas administrativas competentes de las rescluciones de
3. Objetivo revocacion y sentencias de nulidad derivadas de la determinacion de créditos

fiscales, para su debido cumplimiento.

4. Frecuencia

Eventual.

5. Normatividad

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 14, 16, 103
y107.

e Leyde amparo, articulo 73, 74, 77,170 y 190.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, primer parrafo, fracciones XXIV
y XLV.

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz, clausula
Octava parrafo primero, fracciones VIl y IX.

e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Pdblico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave, clausulas Sexta y Séptima.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

291.E Esfuerzo Recaudatorio.

7. Normaso
consideraciones

| 1.

Se debe atender con especial cuidado la suspension provisional o definitiva
del acto reclamado por el contribuyente, asi como el otorgamiento del
amparo de la justicia federal.

2. Cuando se determina el sentido en que fue resuelta la sentencia, debe
proceder a lo siguiente segln corresponda:

En caso de nulidad lisa y llana:

- Una vez analizado el sentido de la resolucion, se debe informar al
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones para que de
manera discrecional puedan reiniciar las facultades de
comprobacitn, emitiendo una nueva Orden de visita y/o verificacion
validada por el Consultor de Normatividad de Comercio Exterior.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Subsecretariode | Secretario de Finanzas

Junio/2024

Julio/2024

Finanzas y

. 7, Ingresos
Administracion 9

y Planeacion
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Informacion del Procedimiento:

- En su caso, debe hacerse del conocimiento al Consultor Operativo
de Auditoria, para que preste especial atencion en los agravios por
los que el acto fue impugnado, lo anterior, a fin de no incurrir
nuevamente en esas situaciones que afecten los intereses del fisco
estatal.

En caso de nulidad para efectos:

- Debe informar al Consultor Operativo de Auditoria para que a la
brevedad reponga el procedimiento con el efecto sefialado por la
Sala Regional del Tribunal donde fue emitida la sentencia en contra
de la resolucion, vigilando los plazos para la emision y notificacion de
la resolucion dentro de los cuatro meses sefalados en las
disposiciones fiscales.

Reconocimiento de validez:

- Debe informar al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones para que realice la respectiva afectacion al Sistema de
Reporte de Actos de Comercio Exterior y sean reportadas cifras

7. Normaso virtuales, asi como al Consultor Operativo de Auditoria para que
consideraciones remitan los documentas relativos a la resolucion, a efecto de que a

través del Subdirector de Comercio Exterior remitan al Director

General de Recaudacion para que realice el control y cobro

respectivo.

- Posteriormente, recibe Oficio del Director General de Recaudacion,
informando que llevo a cabo el cobro del crédito fiscal para que el
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones realice la
afectacion respectiva en el Sistema de Registro de Actos de
Comercio Exterior y SUI, para pasar de cifras virtuales a cifras
cobradas.

3. La ejecutoria de amparo debe remitirse por el Tribunal Colegiado en Materia
| Administrativa correspondiente, a la Sala Regional del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa, con el fin de emitir una nueva sentencia del acto, ya
sea para una nulidad lisa y llana, nulidad para efectos o el reconocimiento
de validez, lo cual debe hacerse del conocimiento del Procurador Fiscal y el
Director General de Fiscalizacion; a fin de informar al Consultor de
Normatividad de Comercio Exterior a través del Subdirector de Comercio
Exterior para atender el nuevo pronunciamiento.

e  Procurador Fiscal.

e Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).

e Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de CE).

e Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

e Auditor Fiscal.

8. Participantes

9. Insumo ¢ Informe del recurso de revocacion o interposicion de juicio de nulidad.
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Informacion del Procedimiento:

o Expediente de revocacion.

o Expediente de juicios de nulidad.

¢ Informe de comunicacién de la resolucién de revocacion.
¢ Informe que comunica la sentencia de nulidad.

10. Producto
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Consultor de Normatividad de 1 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe del
Comercio Exterior recurso de revocacion o interposicion de juicio de nulidad
remitidos por el Procurador Fiscal y lo turna al Auditor Fiscal.

Auditor Fiscal 2 Determina qué tipo de Informe recibio, ya sea el de recurso
de revocacion o interposicion de juicio de nulidad.

¢,Qué tipo de Informe recibi6?

Informe de interposicion de juicio de nulidad: ContinGa en la

actividad 3.
Informe de recurso de revocacion: ContinGa en la actividad
2A.

2A Integra el Expediente de revocacion con el Informe del

recurso de revocacion.
Pasa el tiempo.

Consultor de Normatividad de 2A1 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe del
Comercio Exterior recurso de revocacion remitido por el Procurador Fiscal, lo
analiza y turna al Auditor Fiscal, para que dé seguimiento al
efecto otorgado en el recurso, una vez que se informe de su

firmeza.

Auditor Fiscal 2A2 Verifica si el Informe del recurso de revocacion fue favorable
para la autoridad.

¢Fue favorable a la autoridad?

Si: Continda en la actividad 2A3.

No: Continla en la actividad 2B.

2B Elabora el Informe de comunicacién de la resolucion de
revocacion dirigido al Consultor Operativo de Auditoria para
gue proceda dentro del plazo de 4 meses a cumplimentar la
auditoria, conforme al efecto otorgado en la resolucion,
derivado de haberse considerado fundado un agravio
expuesto por el recurrente, o al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones para que afecte los sistemas
institucionales ante la revocacion del crédito fiscal y lo turna
al Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para
revision.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Consultor de Normatividad de 2B1 Revisa el Informe de comunicacion de la resoluciéon de

Comercio Exterior

Auditor Fiscal 2B2
2A3
3
Consultor de Normatividad de 4

Comercio Exterior

Auditor Fiscal 5

SA

revocacion, recaba firma de autorizacion del Subdirector de
Comercio Exterior y lo turna al Auditor Fiscal para su entrega.

Turna al Consultor Operativo de Auditoria o al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revision, el Informe de
comunicacion de la resolucion de revocacion, recaba acuse
de recibo en la copig, la integra al Expediente de recursos de
revision, el cual archiva de manera cronologica definitiva.

Fin.

Informa al Consultor de Normatividad de Comercio Exterior
que fue favorable para la autoridad el recurso de revocacion.

Contin0a en la actividad 5.

Integra el Expediente de juicios de nulidad, con el Informe de
interposicion de juicio de nulidad y da seguimiento a la
sentencia que se emita al respecto, una vez que se informe

de su firmeza.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de la
sentencia de nulidad remitido por el Procurador Fiscal, y lo

turna al Auditor Fiscal para su analisis.

Analiza el Informe de la sentencia de nulidad y verifica si fue

a favor de la autoridad.
¢Fue a favor de la autoridad?

Si: Continda en la actividad 6.

No: ContinUa en la actividad 5A.

Elabora el Informe de comunicacion de la sentencia de
nulidad dirigido al Consultor Operativo de Auditoria para que
proceda dentro del plazo de 4 meses a cumplimentar la
auditoria, conforme al efecto otorgado en la sentencis,
derivado de haberse considerado fundado un agravio
expuesto por el demandante; o al Ejecutivo de Proyectos de
Programacion de Revisiones para que afecte los sistemas
institucionales ante la declaracion de nulidad del crédito

fiscal.
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11. Descripcion
Responsable

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

No.
5A1

S5A2

10

10A

Actividad

Revisa el Informe de comunicacién de la sentencia de
nulidad, recaba firma de autorizaciobn del Subdirector de
Comercio Exterior y lo turna al Auditor Fiscal para su entrega.

Turna al Consultor Operativo de Auditoria o al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revision, el Informe de
comunicacién de la sentencia de nulidad, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente de juicios de

nulidad.

ContinGa en la actividad 7.

Integra al Expediente de juicios de nulidad, el Informe de la
sentencia de nulidad.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de
interposicion de juicio de amparo directo remitido por el
Procurador Fiscal, lo analiza y remite al Auditor Fiscal para
que dé seguimiento a la ejecutoria que se emita al respecto,
una vez que se informe de su firmeza y para que lo integre al

expediente.

Integra al Expediente de juicios de nulidad, el Informe de
interposicién de juicio de amparo directo, y le da seguimiento
a la ejecutoria que se emita al respecto.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de
interposicién de recurso de revisibn remitido por el
Procurador Fiscal, comunicando si va interponer o no el
recurso de revision y turna al Auditor Fiscal.

Revisa en el Informe de interposicién del recurso de revision
si estd libre de interposicion del recurso de revision por parte

del Procurador Fiscal.
¢ Esta libre de interposicion?

Si: Continda en la actividad 11.

No: Continda en la actividad 10A.

Integra al Expediente de juicios de nulidad, el Informe de

interposicién del recurso de revisioén y le da seguimiento.

Pasa el tiempo.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Comercio Exterior

11. Descripcion
Responsable No.

Consultor de Normatividad de 10A1

Comercio Exterior

Auditor Fiscal 10A2

10B

Consultor de Normatividad de 10B1

Comercio Exterior

Auditor Fiscal 10B2

Actividad

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de la
resolucion al recurso de revision remitido por el Procurador
Fiscal, lo analiza y remite al Auditor Fiscal, para que dé

seguimiento.

Revisa el Informe de la resolucion al recursc de revocacion y
verifica si la resolucion al recurso fue favorable para la

autoridad.
¢Fue favorable a la autoridad?

Si: Continda en la actividad 10A3.

No: ContinGa en la actividad 10B.

Elabora el Informe comunicando la firmeza de la sentencia
de nulidad, como consecuencia de haberse declarado
infundado el recurso de revision interpuesto por la autoridad
dirigido al Consultor Operativo de Auditoria para que proceda
dentro del plazo de 4 meses a cumplimentar la auditoria
conforme al efecto otorgado en la sentencia o al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revision para que afecte los
sistemas institucionales ante la declaracion de nulidad del
crédito fiscal, derivado de haber recibido acuerdo del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa y lo turna al Consultor de

Normatividad de Comercio Exterior para su revision.

Revisa el Informe comunicando la firmeza de la sentencia de
nulidad, como consecuencia de haberse declarado infundado
el recurso de revision interpuesto por la autoridad, recaba
firma de autorizacion del Subdirector de Comercio Exterior y

lo turna al Auditor Fiscal para su entrega.

Turna al Consultor Operativo de Auditoria o al Ejecutivo de

Proyectos de Programacion de Revision, el

Informe

comunicando la firmeza de la sentencia de nulidad, como
consecuencia de haberse declarado infundado el recurso de
revision interpuesto por la autoridad, recaba acuse de recibo
en la copia, la integra al Expediente de juicios de nulidad, el

cual archiva de manera cronologica definitiva.

Fin.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 10A3 Elabora el Informe de comunicacién de la sentencia de

Consultor de Normatividad de 10A4
Comercio Exterior
Auditor Fiscal 10A5
M
Consultor de Normatividad de 12

Comercio Exterior

nulidad emitida en cumplimiento del toca de revision y
mediante la cual se reconoci6 validez del crédito fiscal, como
consecuencia de haberse considerado fundado el recurso de
revision interpuesto por la autoridad dirigido al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones y lo turna al
Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para

revision.

Revisa el Informe de comunicacion de la sentencia de
nulidad emitida en cumplimiento del toca de revision y
mediante la cual se reconocid validez del crédito fiscal, como
consecuencia de haberse considerado fundado el recurso de
revision interpuesto por la autoridad, dirigido al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revision para afectar los
sistemas institucionales, derivado de haber recibido acuerdo
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, recaba firma
de autorizacion del Subdirector de Comercio Exterior y lo

turna al Auditor Fiscal para su entrega.

Turna al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revision, el Informe de comunicacion de la sentencia de
nulidad emitida en cumplimiento del toca de revision y
mediante la cual se reconocid validez del crédito fiscal, como
consecuencia de haberse considerado fundado el recurso de
revision interpuesto por la autoridad, recaba acuse de recibo
en la copig, la integra al Expediente de juicios de nulidad, el

cual archiva de manera cronologica definitiva.

Fin.

Elabora el Informe de comunicacién de la firmeza de la
sentencia de nulidad, como consecuencia de no haberse
interpuesto recurso de revision por parte de la autoridad
dirigido al Consultor Operativo de Auditoria para que proceda
dentro del plazo de 4 meses a cumplimentar la auditoria,
conforme al efecto otorgado en la sentencia o al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revision, para que afecte los
sistemas institucionales ante la declaracion de nulidad del
crédito fiscal y lo turna al Consultor de Normatividad de

Comercio Exterior para revision.

Revisa el Informe de comunicacion de la firmeza de la
sentencia de nulidad, como consecuencia de no haberse
interpuesto recurso de revision por parte de la autoridad,
recaba firma de autorizacion del Subdirector de Comercio

Exterior y lo turna al Auditor Fiscal para su entrega.
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11. Descripcion
Responsable No.
Auditor Fiscal 13

Consultor de Normatividad de 14
Comercio Exterior

Auditor Fiscal 15
15A
Consultor de Normatividad de 15A1

Comercio Exterior

Auditor Fiscal 15A2

Actividad

Turna al Consultor Operativo de Auditoria o al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revision, el Informe de
comunicacion de la firmeza de la sentencia de nulidad, como
consecuencia de no haberse interpuesto recurso de revision
por parte de la autoridad, recaba acuse de recibo en la copia,
la cual integra al Expediente de juicios de nulidad.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de la
ejecutoria que resuelve el amparo remitido por el Procurador
Fiscal y lo turna al Auditor Fiscal para su analisis.

Verifica el Informe de la ejecutoria que resuelve el amparo su
resolutivo y revisa si se negd el amparo al contribuyente.

¢.Se nego el amparo?

Si: Continta en la actividad 16.
No: Continla en la actividad 15A.

Elabora el Informe que comunica la sentencia de nulidad
emitida en cumplimiento de ejecutoria de amparo, como
consecuencia de haberse otorgado el amparo al
contribuyente, dirigido al Consultor Operativo de Auditoria
para que proceda dentro del plazo de 4 meses a
cumplimentar la auditoria conforme al efecto otorgado en la
sentencia, 0 al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones para que afecte los sistemas institucionales ante
la declaracion de nulidad del crédito fiscal, derivado de haber
recibido acuerdo del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa y lo turna al Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior para revision.

Revisa el Informe que comunica la sentencia de nulidad
emitida en cumplimiento de ejecutoria de amparo, como
consecuencia de haberse otorgado el amparo al
contribuyente, recaba firma de autorizacion del Subdirector
de Comercio Exterior y lo turna al Auditor Fiscal para su
entrega.

Turna al Consultor Operativo de Auditoria o al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones, el Informe que
comunica la sentencia de nulidad emitida en cumplimiento de
gjecutoria de amparo, como consecuencia de haberse
otorgado el amparo al contribuyente, recaba acuse de recibo
en la copig, la integra al Expediente de juicios de nulidad, el
cual archiva de manera cronoldgica definitiva.

Fin.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 16 Integra al Expediente de juicios de nulidad, el Informe de la
ejecutoria que resuelve el amparo en el cual se comunica
que al contribuyente se le negd el amparo, para dar
seguimiento a la firmeza de la ejecutoria de amparo.
Pasa el tiempo.
Consultor de Normatividad de 17 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe del

Comercio Exterior

Auditor Fiscal 18

18A

Consultor de Normatividad de 18A1
Comercio Exterior
Auditor Fiscal 18A2
19

recurso de revision remitido por el Procurador Fiscal y lo

turna al Auditor Fiscal para su seguimiento.

Determina con base en el Informe del recurso de revision si

existe interposicion del recurso de revision.
¢ Existe interpaosicion del recurso de revision?

Si: ContinGa en la actividad 19.
No: Continda en la actividad 18A.

Elabora el Informe para comunicar la firmeza de la sentencia
de nulidad mediante la cual se reconocit validez del crédito
fiscal, como consecuencia de haberse negado el amparo al

contribuyente, dirigido al

Ejecutivo de Proyectos de

Programacion de Revisiones para afectar los sistemas
institucionales, derivado de haber recibido acuerdo del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa y lo turna al
Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para su

revision.

Revisa el Informe para comunicar la firmeza de la sentencia
de nulidad mediante la cual se reconocit validez del crédito
fiscal, como consecuencia de haberse negado el amparo al
contribuyente, recaba firma de autorizacion del Subdirector
de Comercio Exterior y lo turna al Auditor Fiscal para su

entrega.

Turna al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones, el Informe para comunicar la firmeza de la
sentencia de nulidad mediante la cual se reconocio validez
del crédito fiscal, como consecuencia de haberse negado el
amparo al contribuyente, recaba acuse de recibo en la copia,
la integra al Expediente de juicios de nulidad, el cual archiva

de manera cronoldgica definitiva.

Fin

Integra al Expediente de juicios de nulidad, el Informe del

recurso de revision y da seguimiento.

Pasa el tiempo.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Consultor de Normatividad de 20 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de la
Comercio Exterior resolucion al recurso de revision remitido por el Procurador
Fiscal, lo analiza y turna al Auditor Fiscal para que dé
seguimiento.
Auditor Fiscal 21 Verifica en el Informe de la resolucion al recurso de revision

si fue favorable para el contribuyente.
¢Fue favorable al contribuyente?

Si: ContinUa en la actividad 22.

No: Continda en la actividad 21A.

21A Elabora el Informe que comunica la firmeza de la sentencia
de nulidad mediante la cual se reconoci6 validez del crédito
fiscal, como consecuencia de haberse confirmado la negativa
del amparo al contribuyente en el recurso de revision, dirigido
al Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones
para afectar los sistemas institucionales, derivado de haber
recibido acuerdo del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa y lo turna al Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior, para revision.

Consultor de Normatividad de 21A1 Revisa el Informe que comunica la firmeza de la sentencia de
Comercio Exterior nulidad mediante la cual se reconocid validez del crédito
fiscal, como consecuencia de haberse confirmado la negativa
del amparo al contribuyente en el recurso de revision, recaba
firma de autorizacion del Subdirector de Comercio Exterior y

lo turna al Auditor Fiscal para su entrega.

Auditor Fiscal 21A2 Turna al Ejecutivo de Progectos de Programacion de
Revisiones, el Informe para comunicar la firmeza de la
sentencia de nulidad mediante la cual se reconoci6 validez
del crédito fiscal, como consecuencia de haberse negado el
amparo al contribuyente, recaba acuse de recibo en la copia,
la integra al Expediente de juicios de nulidad, el cual archiva
de manera cronoldgica definitiva.

Fin.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 22 Elabora el Informe que comunica la sentencia de nulidad

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

emitida en cumplimiento de ejecutoria de amparo, como
consecuencia del amparo otorgado al contribuyente por

haberse consider:

ado fundado su recurso de revision, dirigido

al Consultor Operativo de Auditoria para que proceda dentro
del plazo de 4 meses a cumplimentar la auditoria conforme al
efecto otorgado en la sentencia, 0 en su caso comunique al
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones para
que afecte los sistemas institucionales ante la declaracion de
nulidad del crédito fiscal, derivado de haber recibido acuerdo
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa y lo turna al

Consultor de Normatividad de Comercio Exterior, para
revision.
23 Revisa el Informe que comunica la sentencia de nulidad

emitida en cumplimiento de ejecutoria de amparo, como

consecuencia del amparo

haberse consider

otorgado al contribuyente por
ado fundado su recurso de revision, recaba

firma de autorizacion del Subdirector de Comercio Exterior y
lo turna al Auditor Fiscal para su entrega.

24 Turna al Consultor Operativo de Auditoria o al Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones, el Informe que
comunica la sentencia de nulidad emitida en cumplimiento

de ejecutoria de

amparo, como consecuencia del amparo

otorgado al contribuyente por haberse considerado fundado
su recurso de revision, recaba acuse de recibo en la copis, la
integra al Expediente de juicios de nulidad, el cual archiva de
manera cronologica definitiva.

Fin del Procedimiento.
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. . limiento de eiecutoria d
19 ~ o al Ejecutivo de Proy. de PR, el CU;;EDIQIOEZ ?ecgt?;eggmgrﬁe )
( Informe ql:ue comuplca la autorizacion del Subdirector de
Integra al Expediente de juicios sentencia de nulidad. \_ CE
de nulidad, el Informe del \_ )
recurso de revision y da
seguimiento.
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento: 15. Control y Seguimiento de Amparo Indirecto.

2. Cadigo PR-SCE-SFP-15-24

Comunicar a las areas administrativas competentes el sentido de los amparos
3. Objetivo indirectos y sentencias remitidos por la Procuraduria Fiscal, para dar el debido
cumplimiento.

4. Frecuencia Eventual.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 14, 16, 103
y 107

Ley de amparo, articulo 73, 74, 77,107,117, 128, 140 y 146.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 25, primer parrafo, fracciones XXIV y
XLV.

5. Normatividad e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, y el Gabierno del Estado de Veracruz, cladusula
Octava parrafo primero, fracciones VIl y IX

e Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria
de Hacienda Puablico, y el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, clausulas Sexta y Séptima.

6. Programa
Presupuestario o 29.E Esfuerzo Recaudatorio.
Actividad Institucional |

1. Se debe atender la solicitud de informacion con base en los tiempos
establecidos, a fin de emitir los informes previos y justificados, que
contesten lo formulado por el quejoso en la demanda, asi como para afirmar

7. Normaso 0 negar la existencia del acto reclamado, respectivamente.
consideraciones o - o o
2. Se debe atender con especial cuidado la suspension provisional o definitiva

del acto reclamado por el contribuyente, asi como el otorgamiento del
amparo de la justicia federal.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion :
Sub;ecretarlo de Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y | Pl .
Junio/2024 Julio/2024 Administracion ngresos y Flanescion
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Informacion del Procedimiento:

7. Participantes

Procurador Fiscal.

Consultor de Normatividad de Comercio Exterior (Consultor de Norm. de CE).
Consultor Operativo de Auditoria (Consultor Op. de Audit.).

Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Revisiones (Ejecutivo de Proy.
de PR).

Auditor Fiscal.

9. Insumo

Informe de amparo indirecto.

10. Producto

Expediente de amparo indirecto.
Informe de comunicacion de aceptacion del amparo.
Informe de comunicacion de la negacion del amparo.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Consultor de Normatividad de 1 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de
Comercio Exterior amparo indirecto, remitido por el Procurador Fiscal y lo
analiza para determinar si existe suspension provisional.

¢ Existe suspension provisional?

Si: Continda en la actividad 2.

No: ContinGa en la actividad 1A.

1A Informa al Consultor Operativo de Auditoria via correo
electronico que continGe con el desarrollo del acto de
fiscalizacion hasta gue no se comunique la suspension
definitiva del acto reclamado y turna al Auditor Fiscal el
Informe de amparo indirecto para su integracion.

Auditor Fiscal 1A7 Integra al Expediente de amparo indirecto, el Informe de
amparo indirecto.

ContinGa en la actividad 4.

Consultor de Normatividad de 2 Informa al Consultor Operativo de Auditoria via correo
Comercio Exterior electronico, para que se abstenga de realizar procedimientos
en el desarrollo del acto de fiscalizacion hasta que no se
comunique la suspension definitiva del acto reclamado y
turna al Auditor Fiscal el Informe de amparo indirecto para su
integracion.

Auditor Fiscal 3 Integra al Expediente de amparo indirecto, el Informe de
amparo indirecto.

Pasa el tiempo.

Consultor de Normatividad de 4 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe de
Comercio Exterior suspension remitido por el Procurador Fiscal y verifica si se
acepto la suspension definitiva.

¢,Se acepto la suspension definitiva?

Si: Continda en la actividad 5.

No: ContinUa en la actividad 4A.

4A Informa al Consultor Operativo de Auditoria via correo
electronico, que se abstenga de desarrollar procedimientos
en el acto de fiscalizacion hasta que no se comunique el
sentido del toca del amparo y turna al Auditor Fiscal, el
Informe de suspension para su integracion.
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Responsable No. Actividad
Auditor Fiscal 4A1 Integra al Expediente de amparo indirecto, el Informe de
suspension.

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

Auditor Fiscal

Consultor de Normatividad de
Comercio Exterior

ContinGa en la actividad 7.

5 Informa al Consultor Operativo de Auditoria a travées de
correo electrénico, que continGe en el desarrollo del acto de
fiscalizacion hasta que no se le comunique el sentido del toca
de amparo y turna al Auditor Fiscal, el Informe de suspension

para su integracion.

6 Integra al Expediente de amparo indirecto, el Informe de

suspension.

Pasa el tiempo.

7 Recibe del Subdirector de Comercio Exterior, el Informe del
sentido de la ejecutoria o sentencia remitido por el
Procurador Fiscal y verifica si se otorgd el amparo y

proteccion de la Justicia de la Union.

¢,Se otorgo el amparo y proteccion de la Justicia de la Union?

Si: Continda en la actividad 8.

No: ContinGa en la actividad 7A.

7A Turna al Auditor Fiscal, el Informe del sentido de la ejecutoria
o sentencia con la instruccion de elaborar el proyecto de
Informe de comunicacion de la negacion del amparo a efecto
de continuar la auditoria hasta su conclusion total, dirigido al

Consultor Operativo de Auditoria.

7A1 Integra al Expediente de amparo indirecto, el Informe del
sentido de la ejecutoria o sentencia, elabora el proyecto de
Informe de comunicacién de la negacién del amparo y lo
turna al Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para

Su revision y envio.

7A2 Revisa el Informe de comunicacion de la negacion del
amparo y lo envia Consultor Operativo de Auditoria, via
electronica a efecto de continuar la auditoria hasta su
conclusion total y solicita al Auditor Fiscal archivar el

Expediente de amparo indirecto.

Fin.

Pag. 169



it > VE
» VERACRUZ e ERA o p ..
j§ GOBIERNO - SEFIPLAN * CRUZ Manual Especifico de Procedimientos
8 s vy Planeacién R T EE R . . . .
Subdireccion de Comercio Exterior
11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Consultor de Normatividad de 8 Turna al Auditor Fiscal, el Informe del sentido de la ejecutoria
Comercio Exterior o sentencia con la instruccion de elaborar el proyecto de
Informe de comunicacién de aceptacion del amparo para que
dejen sin efectos de forma total o parcial el acto por el cual
se otorgd el amparo, dirigido al Consultor Operativo de
Auditoria o Ejecutivo de Proyectos de Programacion de
Revisiones.
Auditor Fiscal 9 Integra al Expediente de amparo indirecto, el Informe del
sentido de la ejecutoria o sentencia, elabora el proyecto de
Informe de comunicacion de aceptacion del amparo y lo
turna al Consultor de Normatividad de Comercio Exterior para
Su revision y envio.
Consultor de Normatividad de 10

Comercio Exterior

Revisa el proyecto de Informe de comunicacion de
aceptacion del amparo para que dejen sin efectos de forma
total o parcial el acto por el cual se otorgd el amparo y lo
envia al Consultor Operativo de Auditoria o Ejecutivo de
Proyectos de Programacion de Revisiones, de manera
electronica y solicita al Auditor Fiscal archivar el Expediente
de amparo indirecto.

Fin del Procedimiento.
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Auditor Fiscal Consultor de Normatividad de Comercio Exterior
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4 N ¢Se atorgoé el © N

No

amparo y .
Integra al Expediente de proteccion de la Turna el Informe del sentido de
amparo indirecto, el Informe de Justicia de la la ejecutoria o sentencia con

suspension. instrucciones.

\- J - J

1
S s BRI C N
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7A1 urna el Informe del sentido de ( ~

Unién?

la ejecutoria o sentencia con Revisa el Informe de
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/~ N —} aceptacion del amparo y lo
envia Consultor Op. de Audit. o
Elabora el proyecto de Informe Ejecutivo de Proy. de PR.
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aceptacion del amparo. l
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V. Directorio

José Luis Lima Franco
Secretario de Finanzas y Planeacion

Diego David Meléndez Bravo
Subsecretario de Ingresos

César Antonio Rodriguez Sosa
Director General de Fiscalizacion

Patricia Edith Devia Ochoa
Subdirectora de Comercio Exterior

José de Jesis Lopez Gonzalez
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Ejecutivo de Proyectos de Programacién de Revisiones

Lino Luna Lopez
Consultor Operativo de Auditoria

Jorge Cobos Castan

Consultor de Normatividad de Comercio Exterior

Manual Especifico de Procedimientos
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VI. Firmas de Autorizacion

Elaboro:

Carlos Bernabé Pérez Salazar Alejandro de la Cruz Garnica Fernandez
Subsecretario de Finanzas y Administracion Director General de Administracion

Nancy Bastida Huesca
Subdirectora de Arquitectura Organizacional

Revis6:

Diego David Meléndez Bravo César Antonio Rodriguez Sosa
Subsecretario de Ingresos Director General de Fiscalizacion

Patricia Edith Devia Ochoa
Subdirectora de Comercio Exterior

Autoriz6:

José Luis Lima Franco
Secretario de Finanzas y Planeacion

Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, julio de 2024.
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