VERACRUZ .
GOBIERNO .
DEL ESTADO °

22 VERA
: CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

Subsecretaria de Planeacion
Direccion General de Planeacion y Evaluacion

MANUAL

Especifico de Procedimientos

Subdireccion de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas

Elaboro:

Subsecretaria de Finanzas y Administracion
Direccion General de Administracion
Subdireccitn de Arquitectura Organizacional

Xalapa - Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, junio de 2024



""":‘“ by {l1i: SEFIPLAN XEEQ Manual Especifico de Procedimientos
pe¢ DOFLESTADO o grenmo Subdireccién de Integracién y Seguimiento
de Planes y Programas
indice
I PIESENTACION .......ooooeeeeeeee e esse e85 5 8 1
Il. ESTIUCTUN OFGANICA........ccooccceceeeeeeeeeceeesiesse s sssssssss s ssss s 5885885855 3
M. SIMBDOIOGIA ... ...ooooeeeeeeec s ssss s s 58585855885 5
IV.  Descripcion de Procedimientos y Diagramas de Flujo de la Subdireccion de Integracion y 5
Seguimiento de PIaNeS Y PrOGramas..............erieeeeiseessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseesssssssorsssssssss oo
1. Integracion del Informe de Gobierno Correspondiente al Sector Finanzas y Planeacion............ 7
Departamento de Integracién y Programacion de Planes Y Programas ... 18
2. Validacion de Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales... 19
3. Integracion y Validacion de 10S Programas SECTOMBIES ......wmimerriirmmerssimeessssssssssssssssssssssssssssss s o8
Departamento de Seguimiento a Planes y Programas ..., 36
4. Emision de Mecanismos de Elaboracion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora ... 37

5. Publicacion de los Proyectos de Mejora Derivados de Evaluaciones de Desempefio a

Programas Presupuestarios : B e eeeeeeer s eee kAR kAR R R 44

6. Integracion de los Tomos Il y lll de los Informes Anuales de Resultados de Evaluacion.................. 50

7. Integracion de los Indicadores de Resultados para el Informe Trimestral de Finanzas Piblicas........ 59

V. DIFECTONIO .....ooo e e ek 88888 64

VL. FITMES @ AUTOMIZBCION .....ooooo et eeeeea e eseeese s e e e s e s s e eeeeeeeseseseseeseesesesseesseeseessesesseseereessse 65




h ; e -
§ COBERNG. A SEFIPLAN &% ggﬁé Manual Especifico de Procedimientos
R TIRT yPlaneacién Subdireccion de Integracion y Seguimiento

de Planes y Programas

l. Presentacion

Uno de los retos de la Administracion Publica 2018-2024 es reconstruir al gobierno de manera ordenads, eficiente,
austera y honesta, focalizando los recursos para un impacto directo en beneficio de las familias.

Con la cuarta transformacion politica de México iniciamos un nuevo gobierno, con diferente régimen palitico, en el
cual es llevado a cabo un cambio pacifico y ordenado, pero profundo y radical porque busca acabar con la
corrupcion y la impunidad que impiden el renacimiento de México, por lo que, para coadyuvar en esta meta es
necesario promover la calidad del personal y eficientar la organizacion en todas y cada una de las Dependencias
publicas, a través de una reestructuracion de métodos, procedimientos y sistemas de trabajo en la administracion
de los recursos materiales, humanos, técnicos y financieros.

Por esta razon, se actualiza el Manual Especifico de Procedimientos de la Subdireccion de Integracion y
Seguimiento de Planes y Programas, como un instrumento de consulta que dé cumplimiento a lo establecido en la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en el Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, ya que es necesario para que la informacion y documentacion compruebe las
acciones realizadas con la finalidad de atender Ias debilidades e insuficiencias determinadas en la evaluacion de los
componentes del control interno.

El Manual establece los procesos que realizan las areas administrativas, con la finalidad de permitir que los
servidores publicos realicen sus actividades conforme a los mismos y contribuyan a lograr la eficiencia, calidad y
productividad que demanda la sociedad.

La estructura del contenido del presente Manual ofrece una respuesta a las necesidades en la administracion de
los recursos. Para su manejo los componentes que lo integran son los siguientes:

e Estructura Organica: Representa la estructura especifica del area, autorizada por la Secretaria de Finanzas
y Planeacion y la Contraloria General de conformidad con la normatividad vigente, cumpliendo con lo
estipulado en el Articulo 12 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion; asi mismo,
incluye el Registro Estatal emitido por la Contraloria General de acuerdo con el Articulo 45 de los
Lineamientos para elaborar, modificar, autorizar, validar y registrar estructuras organicas y plantillas de
personal de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal.

e Simbologia: Incluye las figuras utilizadas en las representaciones gréaficas de los procedimientos.

e Descripcion de Procedimientos y Diagramas de Flujo: Expone de manera escrita, en forma logica y
secuencial, cada una de las actividades a realizar dentro de un procedimiento, expresando el orden en que
es desempefiado el trabajo y el &rea responsable de su ejecucion, incluyendo la representacion grafica del
mismo, la cual refleja el desarrollo de las actividades.

e Directorio: Menciona el nombre de los puestos y de los titulares de los 6rganos y areas administrativas que
intervienen en el presente Manual.

e Firmas de Autorizacion: Registra la firma autografa de los servidores pablicos responsables de la
elaboracion, revisién y autorizacion del presente manual, desde el Secretario, Subsecretarios, Procurador,
Directores Generales, Tesorero, Subprocuradores y Subdirectores, en su caso, involucrados en las
atribuciones o funciones conferidas.
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l. Presentacion

Para el desarrollo de este documento utilizamos la Guia para la Elaboracion de Manuales Administrativos de la
Contraloria General, obteniendo la informacion por un procedimiento que tiene dos modalidades:

a) Indirecto, a través del andlisis del Manual anterior.

b) Directo, por medio de entrevistas con los niveles involucrados en cada proceso.

Procesada la informacion, es presentada en un formato que incluye:
Procedimiento.

Cadigo.

Objetivo.

Frecuencia.

Normatividad.

Programa Presupuestario o Actividad Institucional.

Normas o consideraciones.

Participantes.

. Insumos.

10. Productos.

11. Descripcion especificando el responsable y las actividades que deben llevarse a cabo para su operacion.
12. Diagrama de flujo correspondiente.

CONOGOA®N S

En el formato de Informacion del Procedimiento, en el apartado de fechas y responsables de elaboracion, revision y
autorizacion, Unicamente se mencionan por cuestiones de espacio, los puestos de mayor nivel jerarquico al cual
estadn adscritas las areas que intervienen en el Manual, incluyéndose todos los involucrados hasta nivel
Subdireccion en las Firmas de Autarizacién, asimismo, la fecha de elaboracién corresponde al envio del Manual a la
Contraloria General para su valoracion de procedencia y registro, en tanto, la fecha de autorizacion concierne a la
firma del Secretario de Finanzas y Planeacion para expedir dicho Manual.

En la elaboracion o actualizacion intervienen los organos y areas administrativas de la Secretaria coordinados por
la Subsecretaria de Finanzas y Administracion, a traves de Ia Direccion General de Administracion y la Subdireccion
de Arquitectura Organizacional, de conformidad con el Articulo 28 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, que a la letra dice: corresponde al Subsecretario de Finanzas y
Administracion: someter a la aprobacion del Secretario, los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de
Servicios al Publico de la Secretaria, y asesorar a las demas areas administrativas de la Dependencia, en la
elaboracion o actualizacion de sus manuales, asi como emitir su opinién, en el marco de su competencia, respecto
de los proyectos que en la materia presenten las Entidades del Poder Ejecutivo.

Finalmente, es oportuno sefialar que cuando por exigencias de construccion gramatical, de enumeracion, de orden
0 por otra circunstancia cualquiera, el texto de este Manual use o dé preferencia al género masculino, o haga
acepcion de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer, el texto
confuso se interpretard en sentido igualitario para hombres y mujeres, de modo que éstas se encuentren
equiparadas a aquéllos en términos de estatuto juridico perfecto, en materia de derechos y obligaciones.
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Con fundamento en el Articulo 44 fraccién 11 del Reglamento Interior de la Contraloria
General, se extiende el registro numero;

SEFIPLAN-03-CG-0046-426

___Enero 22,2024

Pag. 4



: SEFIPLAN &% gép\ﬁé Manual Especifico de Procedimientos

s Secretaria de Finanzas

= IR Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Inicio/fin: Indica el inicio o la terminacién de un procedimiento.

Cuadro de actividad: Representa la realizacion de una tarea u operacion. Se identifica
con un consecutivo alfanumérico asignado de acuerdo con el orden cronoldgico de
gjecucion.

Decision o Alternativa: Indica una disyuntiva dentro del procedimiento que resulta en
una actividad remedial o en la continuidad convencional del procedimiento.

Conector de operacion: Representa una conexion de una actividad con otra dentro de
una misma hoja. Se debe secuenciar de manera alfabética.

Conector de pagina: Representa un enlace de una actividad con otra localizada en una
hoja diferente. Se debe secuenciar de manera numérica.

Direccion de flujo linea de unién: Conecta los simbolos sefialando la ruta que deben
sequir las operaciones.

Paso de tiempo: Representa un lapso de interrupcion del procedimiento, debido al
tiempo que lleva una actividad requerida para continuarlo, o por el transcurso de un
plazo requerido para seguir el flujo de actividades.

Conector de procedimiento: Indica conexion del procedimiento actual con otro que se
realiza de principio a fin para continuar el descrito; también sefiala la conexién con otro
procedimiento al finalizar el descrito.
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Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

1. Integracion del Informe de Gobierno Correspondiente al Sector Finanzas y

Planeacion.

Cédigo PR-SISPP-SFP-01-24.

Proporcionar al Jefe de la Oficina de Programa de Gobierno, la informacion y

- apoyo documental correspondiente al sector Finanzas y Planeacion, para el

Objetivo

Informe que el Gobernador debe presentar anualmente sobre el estado que

guarda su administracion.
Frecuencia Anual.

Normatividad

e Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo
49, fraccion XXI.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 45
fraccion XXIX.

e Lineamientos para la Integracion del Informe de Gobierno.

Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

300.J Programacion Estratégica y Gestion para Resultados.

7. Normaso

consideraciones

1. El Secreterio de Finanzas y Planeacion, debe dar respuesta a la solicitud del
Jefe de la Oficina de Programa de Gobierno, y designar como Funcionario
de Enlace al Director General de Planeacion y Evaluacion, previo al inicio del
proceso.

2. Las versiones del Informe de gobierno del sector Finanzas y Planeacion,
deben presentarse en las fechas, horas y formas establecidas en los
Lineamientos para la Integracion del Informe de Gobierno, emitidos
anualmente por el Jefe de la Oficina de Programa de Gobierno.

3. De acuerdo con la estructura planteada por la Oficina de Programa de
Gobierno, puede existir la responsabilidad de participar en la integracién de
cualquier otro apartado, ademas del que corresponde al Sector, para lo cual
es aplicable el presente procedimiento.

4. El Informe de gobierno del sector Finanzas y Planeacion debe realizarse
comprendiendo el periodo que sefiale el Jefe de la Oficina de Programa de
Gobierno.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Subsecretariode | Secretario de Finanzas

Abril/2024

Junio/2024

Finanzas y

o 7 Planeacion
Administracion

y Planeacion
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Informacion del Procedimiento:

5. Los Lineamientos para la integracion del informe de gobierno, son emitidos
por el Jefe de la Oficina de Programa de Gabierno e incluyen:

o Criterios para su elaboracion y estructura editorial
¢ Contenido tematico propuesto.

¢ Listado de Municipios por region.

e Calendarios de entrega.

e En su caso, la entrega presencial de la informacion por parte del Enlace

de la Secretaria.
7. Normaso ) . . . .
consideraciones 6. Los usuarios y contrasefias son otorgadas por el Titular de la Direccion de

Consolidacion de Informe Gubernamental de la Oficina de Programa de
Gobierno, en caso de que los Lineamientos para la integracion del informe
de gabierno estipulen el uso de la Plataforma de Google Drive.

7. Los Archivos de trabajo segin versi6n son entregados o alojados por la
Oficina de Programa de Gobierno en la Plataforma de Google Drive, utilizada
segUn se indique en los Lineamientos para la integracion del informe de
gobierno.

8. Los Oficios de solicitud de versién deben sefialar el envio electronico del
paquete de documentos para la integracion del informe, asi como las
fechas de entrega de la version que corresponde.

e Secretario de Finanzas y Planeacion (Secretario de FP).
e Subsecretario de Planeacion (Subsecretario Plan.).
e Director General de Planeacion y Evaluacion (Director Gral. de PE).

e Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas
| (Subdirector de ISPP).

o Jefe de Departamento de Integracion y Programacion de Planes y
Programas (Jefe de Depto. de IPPP).

. e Analista Administrativo (Analista Admvo.).
8. Participantes

e Titulares de los 6rganos y areas administrativas del Sector Finanzas y
Planeacion y de los entes que de acuerdo a la estructura del Informe, deban
proporcionar informacion (Titulares de OAAS).

e Enlaces designados en los 6rganos y areas administrativas que conforman
el Sector Finanzas y Planeacion y en los entes que de acuerdo a la
estructura del informe deban participar (Enlaces OAAS).

e Jefe de Ia Oficina de Programa de Gobierno (Jefe de Ofna. PROGOB).

e Titular de la Direccion de Consolidacién de Informe Gubernamental de Ia
Oficina de Programa de Gobierno (Titular DCIGOPG).
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Informacion del Procedimiento:

e Oficio de integracion del Informe de Gobierno.
9. Insumo e Lineamientos para la integracion del informe de gobierno.

e Version del Informe de Gobierno por area, en archivos electronicos.

e Informe de gobierno del sector finanzas y planeacion en archivo

10. Producto e
electrénico.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Subdirector de Integracion y 1 Recibe del Director General de Planeacion y Evaluacion, el
Seguimiento de Planes y Oficio de integracién del Informe de Gobierno (Oficio de
Programas integracién) en original y los Lineamientos para la

integracién del informe de gobierno (Lineamientos), enviados
por el Jefe de Oficina de Programa de Gobierno, asi como el
Oficio de designacion de Funcionario de Enlace en copia,
emitido por el Secretario de Finanzas y Planeacion, donde lo
designa como Funcionario de Enlace en la Secretaria.

2 Revisa los Lineamientos para la integracién del Informe de
Gobierno en coordinacion con el Jefe de Departamento de
Integracion y Programacion de Planes y Programas y lo
instruye a iniciar los trabajos para la designacion de Enlaces,
asi como la documentacion para la integracion del Informe.

Jefe de Departamento de 3 Elabora los Oficios de solicitud de designacion de Enlaces en
Integracion y Programacion de original, de acuerdo con el nOmero de 6rganos y areas
Planes y Programas administrativas del Sector Finanzas y Planeacion y de los

entes que de acuerdo a la estructura del Informe, deban
proporcionar informacion, recaba rdbrica de visto bueno del
Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y
Programas, del Director General de Planeacion y Evaluacion y
del Subsecretario de Planeacion, asi como firma de
autorizacion del Secretario de Finanzas y Planeacion y
obtiene tres copias de cada oficio..

4 Turna a los Titulares de los 6rganos y areas administrativas
del Sector Finanzas y Planeacion y de los entes que de
acuerdo a la estructura del Informe, deban proporcionar
informacion, los Oficios de solicitud de designaciéon de
Enlaces en original, recaba acuse de recibo en una copia, la
cual archiva de manera cronoldgica temporal y distribuye una
copia al Subsecretario de Planeacitn y al Director General de
Planeacion y Evaluacion.

5 Elabora con el Analista Administrativo, el Paquete de
documentos para la integracion del Informe (Paquete de
documentos) en archivo electronico integrado con o
siguiente:

- Estrategias de coordinacion interna, archivo en Power
Point con los principales aspectos a considerar,
calendario interno, fechas de corte de la informacion, asi
como los participantes y temas por bloque para la
integracion de la informacion.

- Archivos de trabajo por area, para su actualizacion.

- Lineamientos para la integracion del Informe de
Gobierno emitidos por la Oficina de Programa de
Gobierno, para mayor referencia.

Pasa el tiempo.
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Responsable No. Actividad
Subdirector de Integracion y 6 Recibe del Director General de Planeacion y Evaluacion, los
Seguimiento de Planes y Oficios de designacion de Enlaces, firmados por los Titulares
Programas de los 6rganos y areas administrativas del Sector Finanzas y

Planeacion y de los entes que de acuerdo a la estructura del
Informe, deban proporcionar informacién y en su caso la
instruccién de convocar a reunidn para ampliar explicaciones
y aclarar las posibles dudas.

7 Informa al Jefe de Departamento de Integracion y
Programacion de Planes y Programas, el nombre de los
Enlaces designados; e instruye remitir a éstos el Paquete de
documentos para la integracion del Informe, asi como
elaborar el Oficio de solicitud de version, en caso necesario
solicita incluir en el oficio, la convocatoria a reunidon de
Enlaces designados.

Jefe de Departamento de 8 Asigna al Analista Administrativo, las areas a las que dara
Integracién y Programacion de apoyo para la integracion del Informe de Gobierno del sector
Planes y Programas Finanzas y Planeacion y le comunica el nombre de los

Enlaces designados.

S Solicita al Analista Administrativo, el envio via correo
electronico, del Paquete de documentos para la integracion
del Informe a los Enlaces designados.

10 Elabora los Oficios de solicitud de versién en original, en caso
necesario incluye la convocatoris a reunidon de Enlaces
designados y recaba visto bueno del Subdirector de
Integracion y Seguimiento de Planes y Programas y del
Director General de Planeacion y Evaluacion; asi como firma
de autorizacion del Subsecretario de Planeacion y obtiene
dos copias.

L Turna a los Titulares de los 6rganos y areas administrativas
del Sector Finanzas y Planeacion y de los entes que deban
proporcionar informacion, los Oficios de solicitud de version
en original y recaba acuse de recibo de una copia y una copia
al Director General de Planeacion y Evaluacion.

12 Verifica si existe instruccion de convocar a reunion en los
Oficios de solicitud de versién en copig, los cuales archiva de
manera cronologica temporal.

¢ Existe instruccion de convocar a reunion?

Si: Continda en la actividad 13

No: ContinUa en la actividad 12A.
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11. Descripcion
Responsable No.

Jefe de Departamento de 12A
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

13

14

Analista Administrativo 15

15A

15A1

16

Actividad

Instruye al Analista Administrativo ampliar explicaciones y
aclarar las posibles dudas de los Enlaces designados.

Contin0a en la actividad 14.

Organiza reunion con los Enlaces designados, presidida por el
Subsecretario de Planeacion o el Director General de
Planeacion y Evaluacion, segln la designacion como
Funcionario de Enlace en la que se amplian explicaciones y se
aclararan posibles dudas respecto de los procesos, fechas de
entrega y fechas de corte de la informacién para cumplir con
lo establecido en los Lineamientos para la integracion del
Informe de Gobierno.

Instrugye al Analista Administrativo recibir las versiones
correspondientes.

Pasa el tiempo.

Recibe de los Enlaces designados, correo electronico a través
del cual, notifican que la Version del Informe de Gobierno del
area fue actualizada y verifica que los archivos adjuntos o
alojados en el drive de la plataforma de PROGOB (segin
proceda), cumplen con los Lineamientos para la integracion
del Informe de Gobierno, las Estrategias de Coordinacion
Interna y que estdn exentos de requerir informacion
adicional.

¢,Cumplen con los requerimientos?

Si: Continda en la actividad 16
No: ContinUa en la actividad 15A.

Informa via correo electronico institucional al Enlace
designado, las inconsistencias de la version y solicita realizar
los ajustes, y de ser el caso, solicita informacion adicional.

Pasa el tiempo.

Recibe del Enlace designado, las modificaciones a través de
correo electrénico institucional o en el drive de la plataforma
de PROGOB.

Contin0a en la actividad 16.

Integra el archivo consolidado del Informe de Gobierno del
sector Finanzas y Planeacién con las Versiones del Informe
de Gobierno de todas las areas y remite a través de correo
electronico al Jefe de Departamento de Integracion y
Programacion de Planes y Programas, para revision.
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11. Descripcion
Responsable No.

Jefe de Departamento de 17
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

Subdirector de Integracion y 18
Seguimiento de Planes y
Programas
19
20
20A
21
22

Actividad

Revisa el archivo consolidado del Informe de Gobierno del
sector Finanzas y Planeacion, lo turna al Subdirector de
Integracion y Seguimiento de Planes y Programas, para visto
bueno del Director General de Planeacion y Evaluacion e
informa por correo electronico a los Enlaces designados, que
la versibn no cuenta con comentarios o0 solicitudes
adicionales.

Informa por correo electronico dirigido al Director General de
Planeacion y Evaluacion, que el archivo consolidado del
Informe de Gobierno del sector Finanzas y Planeacion se
encuentra listo para su visto bueno, adjuntando el archivo o
sefialando que éste se encuentra alojado en la Plataforma de
Google Drive de PROGOB.

Pasa el tiempo

Recibe del Director General de Planeacion y Evaluacion, por
correo electronico, el visto bueno de la version
correspondiente.

Verifica de acuerdo a los Lineamientos para la integracion del
Informe de Gobierno, si se requiere entregar la version al Jefe
de la Oficina de Programa de Gobierno con oficio.

¢Se entrega la version por oficio?

Si: ContinUa con la actividad 21.

No: ContinUa con la actividad 20A.

Determina que la entrega de la version correspondiente debe
hacerse por medios electronicos.

Continda con la actividad 23.

Elabora el Oficio de envio de la versién en original y recaba
rabrica de validacion del Director General de Planeacion y
Evaluacion y del Subsecretario de Planeacion, asi como firma
de autorizacion del Secretario de Finanzas y Planeacion y
obtiene tres copias.

Turna al Jefe de la Oficina de Programa de Gobierno, el Oficio
de envio de la versién en original y los archivos que
contienen el Informe de Gobierno del sector Finanzas y
Planeacion o en su caso, se encuentran alojados en la
Plataforma de Google Drive de PROGOB, distribuye una copia
al Subsecretario de Planeacion y al Director General de
Planeacion y Evaluacion y recaba acuse de recibo en una
copia, la cual archiva de manera cronoldgica temporal.
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e CRUZ g hdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Integracion y Programacion de
Planes y Programas

Responsable No. Actividad
Subdirector de Integracion y 23 Instruye al Jefe de Departamento de Integracion y
Seguimiento de Planes y Programacion de Planes y Programas, informar al Titular de la
Programas Direccion de Consolidacion de Informe Gubernamental de la
Oficina de Programa de Gobierno, que los archivos se
encuentran actualizados y han sido validados.
Jefe de Departamento de 24 Elabora en coordinacion con el Analista Administrativo, correo

electronico, notificando que los archivos que contienen el
Informe de Gobierno del sector Finanzas y Planeacion se
encuentran actualizados y han sido validados, adjunta los
archivos correspondientes o sefiala que éstos se encuentran
alojados en la Plataforma de Google Drive de PROGOB y lo
envia al Titular de la Direccion de Consolidacion de Informe
Gubernamental de la Oficina de Programa de Gaobierno.

Fin del Procedimiento.
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1. Integracion del Informe de Gobierno Correspondiente al Sector Finanzas y Planeacion. 1/3
Subdirector de Integracién y Seguimiento de Planes y Programas Jefe de Departamento de Integracion y Programacién de Planes y Programas
INICIO

( A ( ) ( ) ( )

Informa al Jefe de Depto. de Asigna al Analista Admvo. las

Elabora los Oficios de solicitud

Recibe del Director Gral. de PE IPPP, el nombre de los Enlaces . I areas a las que dara apoyo para
- . I ' ! L o de designacion de Enlaces y . I
el Oflcm_de mtggracmn ylos —)) desgr}ados, e instruye remitir a —) recaba firma de autorizacion del la |_ntegraC|on del Ianrme de
Lineamientos. éstos el Paquete de h Gobierno del sector Finanzas y
Secretario de FP. ”
documentos. Planeacion.
- Y, N - Y, N\ Y,

+ v v v
- ;i N i N - . N
e N e ™ e N

Revisa con el Jefe de Depto. de

N

) Solicita al Analista Admvo,, el
IPPP, los Lineamientos y lo TE::::: Ilc?;3 (TJIftiléliirsesedsotljiéi’ifdg envio del Paquete de
instruye a iniciar los trabajos - o

Y ) e R de designacion de Enlaces. documentos 3 los Enlaces

para la designacion de Enlaces. 13 designados.

\_ Y, - _ ~ \_ J - Y,
Informa al Director Gral. de PE, l i

que el archivo consolidado del

Informe de Gobierno del sector e ) s A
Vs ~ Finanzas y Planeaci6n se 5 10
@ 6 encuentra listo para su visto f B\ ~ ~
4 ) - bueno. J Elabora los Oficios de solicitud
Elabora con el Analista Admvo., . )
Recibe del Director Gral. de PE, l el Paguete de documentos en de versiony recaba firma d?
los Oficios qe designacion de p < archivo electronico. autorizacion del Subsecretario
Enlaces, firmados por los 19 de Plan.
Titulares de OAAS y Entes. - N \_ - \_ )
- J

Recibe del Director Gral. de PE, l

el visto bueno de la versién @
correspondiente.

\_ J

!
4]
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DEL ESTADO N ZI:I; o Secretaria de Finanzas CR_,Z Nombre del Procedimiento: Pagina
e Y Planeacién ME LLENA DE ORGULLO
1. Integraci6n del Informe de Gobierno Correspondiente al Sector Finanzas y Planeacion. 2/3
Jefe de Departamento de Integracion y Programacion de Planes y Programas Analista Administrativo
' N\ ( ) ( ) ( )
11 12A 15 | 15A |
4 A é . A (" RecbedelosEnlaces Informa al Enlace designado, las
Turna a los Titulares de OAAS y Instruye al Analista Admvo. designados, correo electronico inconsistencias de la versic’lln
Entes que deban proporcionar ' ampliar explicaciones y aclarar a través del cual, notifican que —} solicita realizar los aiustes eg
informacion, los Oficios de las posibles dudas de los ) la Version del Informe de informaciénJ
solicitud de version. Enlaces designados. Gobierno del area fue ’

g J \_ Y, \_ actualizada. )

I I I [0

e a s
12 15A1
é ) No [~ N
s ~N ¢Cumplen con
Verifica si existe instruccion de los ) )
convocar a reunion en los 13 ~ requerimientos? ReC'blssdﬂoif#igec%izgnado,
Oficios de solicitud de version. 4 "
Organiza reunion con los
N\ J

. J

v

cumplir con lo establecido en
los Lineamientos.

i ) Enlaces y aclararan dudas, para

No T @f—®
¢Existe ~ N
instruccion de ¢ )
convocar a 14 Integra el archivo consolidado
reunion? ~ ~N del Informe de Gobierno del
sector Finanzas y Planeacion.
Instruye recibir las versiones \_ .
correspondientes. l

N ) @
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1. Integraci6n del Informe de Gobierno Correspondiente al Sector Finanzas y Planeacion. 3/3

Jefe de Departamento de Integracion y

Programacién de Planes y Programas Subdirector de Integracién y Seguimiento de Planes y Programas

( ) e N ( ) e )
17 20 20A 22
4 A e R 4 R 4 A
. . . Verifica de acuerdo a los Turna al Jefe de la Ofna. de
R larch I y
evisa el archivo consolidado Lineamientos, si se requiere Determina que debe hacerse PROGOB, el Oficio de envio de
del Informe de Gobierno del b —Pp dios electroni —) P L
sector Finanzas y Planeacion entregar la version al Jefe de la por medios electronicos. la versién en original y los
Oficina de PROGOB con oficio. L archivos del Informe.
N / N\ J J - J

!
3

( R

( : ) ) 24
/Elabora correo y envia al Titular

de la Direccion de CIGOPG,
notificando que los archivos B
que contienen el Informe de \_ validados. J
Gobierno del sector Finanzas y
Planeaci6n se encuentran

\__ actualizados y validados. / s ~
21 ®
4 )

FIN Elabora el Oficio de envio de la
version y recaba firma de
autorizacion del Secretario de
FP.

. J

I T
No @ ®—> = '

(Instruge al Jefe de Depto. de

IPPP, informar al Titular de la

Direccion de CIGOPG, que los
archivos se encuentran
actualizados y han sido

¢Se entrega la
version por
oficio?




358 gERA Manual Especifico de Procedimientos
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IV. Descripcion de Procedimientos y Diagramas de Flujo

Departamento de Integracion
y Programacion de Planes y Programas
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Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

2. Validacion de
Institucionales.

Programas Presupuestarios y/o  Actividades

Cddigo PR-SISPP-SFP-02-24.
Verificar mediante criterios establecidos, la pertinencia de Programas
Presupuestarios y/o Actividades Institucionales de las Dependencias y

Objetivo Entidades de la Administracion Pablica Estatal, para su creacion, modificacion o
eliminacion en el Sistema de Administracion Financiera del Estado de Veracruz,
y en el Proyecto de Presupuesto de Egresos.

Frecuencia Anual.

Normatividad

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 45
fraccion XIV.

e Lineamientos Generales para la Adopcion del Presupuesto Basado en
Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempefio del Estado de
Veracruz, para el Proceso de Presupuestacion.

e Manual de Programacion y Presupuesto del ejercicio correspondiente,
agpartado de Lineamientos Especificos relativos a Planeacion y
programacion

Programa
presupuestario o
actividad institucional

300.J Programacion Estratégica y Gestion para Resultados

7. Normaso

consideraciones

1. La validacion de los Programas Presupuestarios y/o Actividades
institucionales, verifica la congruencia de sus indicadores con los objetivos,
metas y estrategias del Plan Veracruzano de Desarrollo y los Programas
Sectoriales o Especificos que de él se derivan,

2. La creacion, modificacion y/o eliminacion de los Programas
Presupuestarios y/o Actividades institucionales la deben solicitar los
Titulares de las Dependencias y Entidades, en los primeros diez dias habiles
del mes de julio, con la finalidad de que sean analizadas y validadas por la
Secretaria de Finanzas y Planeacion.

3. El personal de las Dependencias y Entidades, debe utilizar los archivos de
Resumen de solicitudes de alta, baja o cambio propuestas por las
Dependencias y Entidades a los PPs y/o Als para el ejercicio
correspondiente (Formato ABC), ejemplo de Estructura Programatica e
Informacion General de Programas, o documento normativo o de trabajo
que se publique en la pagina en internet de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Abril/2024

Junio/2024

Secretario de Finanzas
y Planeacion

Subsecretario de

Finanzas L
J Planeacion

Administracion
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ME LLENA DE ORGULLO

Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

Los Programas Presupuestarios y/o Actividades institucionales, se deben
cambiar si existen los siguientes supuestos:

Para su eliminacion:

Existan limitaciones presupuestales para su ejecucion y cumplimiento.
El marco normativo y legal que sustenta la ejecucion por parte de una
Dependencia o Entidad haya sido modificado.

La ejecucion ha permitido cumplir el objetivo o dar solucion al problema
que se queria resolver.

En caso especifico de los Programas Presupuestarios, la
implementacion de las recomendaciones sugeridas de los Proyectos
de Mejora derivados de los procesos de Informes y Evaluaciones a
dichos programas estén afin.

Para modificacion:

Las acciones evaluadas mediante los indicadores de dicho programa
y/o actividad no estan incidiendo en el cumplimiento del objetivo y la
meta planteada.

El marco normativo y legal que sustenta el otorgamiento de los
componentes y el cumplimiento del proposito por parte de una
Dependencia o Entidad haya sido modificado.

Los resultados de una Evaluacion de Calidad y Consistencia de
Indicadores de Gestién dan muestra de inconsistencias metodologicas
incurridas en la elaboracion de dicho programa y/o actividad.
Observaciones y/o recomendaciones derivadas de procesos de
revision o evaluacion, y que éstas, una vez valoradas, sea factible su
aplicacion.

En caso de los Programas Presupuestarios, implementacion de las
recomendaciones surgidas de los Proyectos de Mejora derivados de
los procesos de Informes y Evaluaciones a dichos programas.

El diagnéstico de creacion de los Programas Presupuestarios debe
contener, de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes

elementos:

a) Identificacion y descripcién del problema puablico.

b) Determinacion y justificacion de los objetivos de la intervencion.

c) Poblacion potencial y objetivo, claramente cuantificada y definida en el
diagnéstico del problema.

d) Vinculacion con los objetivos del Plan Veracruzano de Desarrollo
vigente y con el Programa Sectorial correspondiente a la Dependencia
y/o Entidad solicitante.

e) Arbol de problemas y objetivos.

f)  Identificacion, cuantificacion y caracterizacion de la poblacion potencial
y objetivo.

g) Reglas de Operacion.

h) Metodologia para la integracion de los padrones de beneficiarios y

evidencia de éstos.
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

ij  La Matriz de Indicadores para Resultados o equivalente de la
Metodologia del Marco Logico, considerando la propuesta con
indicadores.

j)  Para el proceso ABC y creacion de indicadores nuevos, considerar
dentro del Diagnoéstico los “Criterios para la Incorporacion de la
Perspectiva de Género a los indicadores de Desempefio”.

k) Las Unidades Presupuestales responsables de su ejecucion y el
sustento normativo que las respalda.

Para la creacion de Actividad Institucional deben cumplir con Diagnéstico
y losincisos b, d y j del listado anterior.

La Ficha Técnica de la Actividad institucional debe cumplir con las
siguientes caracteristicas:

En la alineacion de los elementos de planeacion:

e Identificar con claridad el eje rector y objetivo del Plan, asi como del
Programa Sectorial al que corresponde contribuir  con I
implementacion.

e Estructura sintactica del objetivo (verbo en infinitivo + elemento a medir
+ drea de enfoque o énfasis), constituye una idea principal, estd
correctamente identificado y es congruente con el relacionado en el
Programa Sectorial.

e El resultado clave expresa el producto final o logro a ser alcanzado con
las acciones ejecutadas y descrito en pasado participio.

e Los elementos a medir tienen relacion con el objetivo.

e Elfundamento juridico esté enunciado a nivel de Reglamento Interior.

La descripcion de los indicadores:

e Especificar correctamente el nombre, o formula y descripcion del
indicador, dimension, tipo de férmula, unidad de medida, meta para el
gjercicio correspondiente, frecuencia, sentido, descripcion y unidad de
medida de las variables y metas.

Responsable de la informacion:

e Nombre y cargo del responsable de la Unidad Presupuestal encargada
de la ejecucion, asi como el nombre y cargo del Enlace de la
Dependencia y/o Entidad ante la Secretaria.

La Ficha Técnica de Programa Presupuestario debe cumplir con los puntos
antes mencionados incluyendo el nivel jerdrquico de cada indicador (Fin,
Proposito, Componente y Actividad).

8. Participantes

Subsecretario de Planeacion (Subsecretario Plan.).
Director General de Planeacién y Evaluacion (Director Gral. de PE).

Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas
(Subdirector de ISPP).
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Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Jefe de Departamento de Integracion y Programacion de Planes y
Programas (Jefe de Depto. de IPPP).

Analista Administrativo (Analista Admvo.).
Titulares de las Dependencias y/o Entidades (Titulares de DE).

Titulares de las dreas administrativas de la Secretaria, de las Dependencias
y/o0 Entidades (Titulares de AASDE).

Personal de las areas administrativas de la Secretaria, Dependencia y/o
Entidad (Personal de AASDE).

9. Insumo

Resumen de solicitudes de alta, baja o cambio propuestas por las
Dependencias Yy Entidades a los PPs y/o Als para el ejercicio
correspondiente (Formato ABC),

10. Producto

Programa Presupuestario y/o Actividad institucional validado.
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CRUZ g pdireccion de Integracion y Seguimiento

de Planes y Programas

11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

Analista Administrativo

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Elabora el Oficio de Estructura Programatica en original y le
anexa una impresion del formato de Resumen de solicitudes
de alta, baja o cambio propuestas por las Dependencias y
Entidades a los PPs y/o Als para el ejercicio correspondiente
(Formato ABC), recaba rdbricas de visto bueno del
Subdirector de Integracién y Seguimiento de Planes y
Programas y del Director General de Planeacitn y Evaluacion,
asi como firma de autorizacion del Subsecretario de
Planeacion.

Envia a los Titulares de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Puablica Estatal el Oficio de Estructura
Programatica en original y el formato de Resumen de
solicitudes de alta, baja o cambio propuestas por las
Dependencias y Entidades a los PPs y/o Als para el ejercicio
correspondiente, recaba acuse de recibo en una copisa, la cual
archiva de manera cronolégica temporal, para dar inicio al
proceso del Proyecto de Presupuesto.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas, el Oficio de respuesta de Estructura
Programatica (Oficio de respuesta de EP) y el Resumen de
solicitudes de alta, baja o cambio propuestas por las
Dependencias y Entidades a los PPs y/o Als para el ejercicio
correspondiente (Formato ABC), en originales generados por
los Titulares de las areas administrativas de la Secretaria, de
las Dependencias y/o Entidades mediante el cual se solicita
la creacion, modificacion o eliminacion del Programa
presupuestario (PP) y/o la Actividad institucional (Al) en la
estructura programaética de la Administracion Pblica Estatal.

Turna al Analista Administrativo, el Oficio de respuesta de
Estructura Programatica y el Resumen de solicitudes de
alta, baja o cambio propuestas por las Dependencias y
Entidades a los PPs y/o Als para el ejercicio correspondiente
(Formato ABC), en originales, para que revise la informacion.

Verifica en el Oficio de respuesta de Estructura
Programatica y en el Resumen de solicitudes de alta, baja o
cambio propuestas por las Dependencias y Entidades a los
PPs y/o Als para el ejercicio correspondiente (Formato
ABC), el tipo de solicitud recibida.

¢.Es alta, baja 0 cambio?
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11. Descripcion
Responsable

Analista Administrativo

Jefe de Departamento de
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

SAT

No. Actividad

Alta o cambio: ContinUa en la actividad 6.

Baja: ContinGa en la actividad S5A.
S5A Revisa en el Oficio de respuesta de Estructura Programatica
y el Resumen de solicitudes de alta, baja o cambio
propuestas por las Dependencias y Entidades a los PPs y/o
Als para el ejercicio correspondiente (Formato ABC), en
original, que se soporte alguno de los supuestos para la
eliminacion del Programa presupuestario y/o la Actividad
institucional.

Informa al Jefe de Departemento de Integracion y
Programacion de Planes y Programas, el Programa
Presupuestario y/o la Actividad Institucional a eliminar para
el siguiente ejercicio

Contin0a en la actividad 8.

6 Consulta la propuesta de alta o cambio del Programa
Presupuestario y/o la Actividad Institucional en un tanto y
confirma con el personal de las areas administrativas de la
Secretaria, Dependencias y/o Entidades, via telefénica o por
correo electronico que contenga los elementos y las
caracteristicas necesarias.

7 Valida las altas o cambios solicitados, del Programa
presupuestario y/o la Actividad institucional e informa al
Jefe de Departamento de Integracion y Programacion de
Planes y Programas la procedencia

8 Elabora el Oficio de validacion de EP y Formato ABC en
original y lo turna al Jefe de Departamento de Integracion y
Programacion de Planes y Programas, para revision.

9 Revisa el Oficio de validacion de EP y Formato ABC, para
confirmar la Estructura Programética, a fin de que sea
considerado en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del
gjercicio  fiscal siguiente, sefialando las Unidades
Presupuestales que se encargaran de su ejecucion, recaba
ribrica de visto bueno del Subdirector de Integracion y
Seguimiento de Planes y Programas y del Director General de
Planeacion y Evaluacion, asi como firma de autorizacion del
Subsecretario de Planeacion.
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de Planes y Programas

11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

Analista Administrativo

Actividad

Envia a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria, Dependencia y/o Entidad solicitante, el Oficio de
validacién de EP y Formato ABC en original, el Programa
presupuestario y/o la Actividad Institucional validado,
recaba acuse de recibo en una copia la cual entrega al
Analista Administrativo para su resguardo.

Digitaliza y archiva de manera cronoldgica temporal, el Oficio
de respuesta de Estructura Programatica, en original, el
Resumen de solicitudes de alta, baja o cambio propuestas
por las Dependencias y Entidades a los PPs y/o Als para el
ejercicio correspondiente (Formato ABC), en original, el
Oficio de validacién de EP y Formato ABC en copia y el
Programa presupuestario y/o la Actividad Institucional,
validado.

Fin del Procedimiento.
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. » ME LLENA DE ORGULLO
2. Validacion de Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales. 1/2
Jefe de Departamento de Integracion y Programacion de Planes y Programas Analista Administrativo
y y
INICIO
e ™ e ™ e ™ e ™
1 4 5 5A
- 4 A 4 N 4 N
Elagsgzrealn?;:; d:nii:tizura Verifica en el Oficio de Revisa en el Oficio de
. > ! ' Turna el Oficio de respuesta de respuestade EP yenel respuesta de EP y el Formato
ré?;ggili?r?wg’adlngL?;?;zggr?dgel EP y el Formato ABC. Formato ABC, el tipo de q ABC que soporte supuestos
Subsecretario de Plan solicitud recibida. para eliminacion.
l J - J - l J G l _/
e N s p
2 5A1
é R Baja (" Informa al Jefe de Depto. de )

IPPP, el Programa
Presupuestario y/o la

Envia a los Titulares de DE, el
Oficio de Estructura

¢Es alta, baja o
cambio?

Programatica y el Formato ( ) Actividad Institucional a
ABC. 9 eliminar para el siguiente
\_ ) 4 N\ \_ gjercicio. )
Revisa el Oficio de validacion .
Il de EP g Formato ABC,  rocaba Alta o cambio Il
( A firma de autorizacion del r ~ 1
3 Subsecretario de Plan. 6
~ ™ g J - A r N
Recibe del Subdirector de ISPP, l Consulta Ia_ propuesta de alta o 7
el Oficio de respuesta de EP y N\ cambio del Programa ~ N
el Formato ABC. r 10 Presupuestario y/o la Valida las altas o cambios
o ~ Actividad Institucional. solicitados, del Programa
- J Envia a los Titulares de AASDE, \_ J q preis:;t:& s;i:_"glge/?n:%fn:;“{;dad
el Oficio de validacion de EP y rocedencia
Formato ABC, el Programa P '
presupuestario y/o Ia Actividad
Institucional validado. l
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Analista Administrativo

( )

8
4 N

Elabora el Oficio de validacién
de EP y Formato ABC y turna
para revision.

G J

!
3

( N\
"

(Digitaliza el Oficio de respuesta\
de EP, el Formato ABC, el
Oficio de validacion de EP y
Formato ABC y el Programa
presupuestario y/o la Actividad
K Institucional. )

!
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§ GEESTABo S rineadion Rgz Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas
Informacién del Procedimiento:
1. Procedimiento 3. Integracién y Validacion de los Programas Sectoriales.
2. Cédigo PR-SISPP-SFP-03-24.
Verificar los Programas Sectoriales de las Dependencias y Entidades de la
L Administracion Publica Estatal, a fin de que su elaboracion considere la
3. Objetivo . o . .
metodologia, elementos conceptuales, criterios establecidos y congruencia con
el Plan Veracruzano de Desarrollo.
4. Frecuencia Sexenal.
e Ley de Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulos 8,
13,14,15, 24,28 y 35.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 45
5. Normatividad fracciones Il y lll.

e Lineamientos Generales para el Disefio, Elaboracion, Coordinacion y
Aprobacion, de los Programas Derivados del Plan Veracruzano de
Desarrollo.

6. Programa
Presupuestario o 300.J Programacion Estratégica y Gestion para Resultados.
Actividad Institucional

1. El Programa Sectorial debe disefiarse e instrumentarse considerando la
Metodologia del Marco Logico (MML) y sus elementos conceptuales, asi
mismo, cumplir con los criterios establecidos, particularmente en la
construccion de objetivos, estrategias y lineas de accion y su adecuada

| vinculacion con el Plan Veracruzano de Desarrollo vigente en sus paliticas,

gjes e indicadores estratégicos.

2. El Programa Sectorial, debe presentarse de acuerdo a la siguiente
7. Normaso estructura:

consideraciones . . o
l. Directorio Institucional.

ll.  Directorio Sectarial.

. indice.

IV.  Presentacion.

V. Resumen Ejecutivo.

VI. Introduccion al Programa.
VII. Diagnostico.

Fecha Elaboro Reviso Autorizé
Elaboracion Autorizacién "
SU?:Siﬁg;i;asﬂg de Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Abril/2024 Junio/2024 Administracion Planeacion y Planeacion
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+ Secretaria de Finanzas RUZ
s v Planeacion

Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento:

7.

Normas o
consideraciones

VIIl. Objetivos, Estrategias y Lineas de Accion.

IX. Mecanismos de seguimiento y evaluacion.

X, Vinculacion con el PVD y la Agenda 2030.

XI.  Glosario de términos vinculados a los Programas Sectoriales.
Xil.  Bibliografia.

En Ia elaboracién del Programa Sectorial, debe tomarse como referencia el
Manual para la Elaboracién de los Programas derivados del Plan
Veracruzano de Desarrollo 2019-2024 o documento vigente para tal
actividad.

Los diagnosticos que formen parte de los Programas Sectoriales, deben
describir la situacion general que guarda el sector en el contexto estatal,
nacional e internacional resaltando la problematica y los factores que
inciden, ademas de estar vinculados con los mecanismos de seguimiento y
evaluacion.

Los objetivos, estrategias y lineas de accion, deben determinarse a partir de
los diagndsticos.

Los Indicadores de Desempefio deben medir la eficacia, eficiencis,
economia y calidad en el gjercicio de los recursos publicos.

8.

Participantes

Gobernador del Estado (Gobernador del Edo.)

Secretario de Finanzas y Planeacion (Secretario de FP).

Subsecretario de Planeacion (Subsecretario Plan.).

Procurador Fiscal (Procurador Fisc)).

Director General de Planeacion y Evaluacion (Director Gral. de PE).
Director General de Programacion y Presupuesto (Director Gral. de PP).

Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas
(Subdirector de ISPP).

Jefe de Departamento de Integracion y Programacion de Planes y
Programas (Jefe de Depto. de IPPP).

Jefe de la Unidad de Transparencia (Jefe de la Unidad de Trans.).
Analista Administrativo (Analista Admvo.).

Titulares de las areas administrativas de la Secretaria y Dependencias
(Titulares de AASD).

Titular de la Dependencia coordinadora del Sector (Titular de DCS)
Jefe de Oficina de Programa de Gobierno (Jefe de Ofna. PROGOB).

Titulares de Entidades o Dependencias que demanden contar con un
documento normativo en apego a la norma en la materia ( Titulares de ED).

9.

Insumo

Programa Sectorial para validacion.
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Informacion del Procedimiento:

e Programa Sectorial validado y publicado.
10. Producto
e Oficio de difusion.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

CRUZ

11. Descripcion

Responsable No.
Inicio del Procedimiento

Jefe de Departamento de 1
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

Analista Administrativo 5

5A

Actividad

Recibe instruccion del Subdirector de Integracion y
Seguimiento de Planes y Programas de solicitar a los
Titulares de las areas administrativas de la Secretaria y
Dependencias correspondientes, la elaboracion del Programa
sectorial en formato electronico, e informarles que se
encuentran disponibles para su descarga en el sitio web de
SEFIPLAN, las herramientas necesarias tales como
lineamientos, manuales y requisitos, para dicha elaboracion.

Elabora el Oficio de solicitud de programa en original, y
recaba rdbricas de visto bueno del Subdirector de Integracion
y Seguimiento de Planes y Programas y del Director General
de Planeacion y Evaluacion, asi como firma de autorizacion
del Subsecretario de Planeacion.

Envia a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria y Dependencias correspondientes, el Oficio de
solicitud de programa en original, recaba acuse de recibo en
una copia, la cual archiva de manera cronolégica temporal.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas el Oficio de envio de programa en
original y archivo electronico del Programa sectorial,
generado por los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria y Dependencias, archiva de manera cronologica
temporal el Oficio y envia el archivo electronico al Analista
Administrativo, para revision.

Verifica que la version del Programa sectorial en archivo
electronico, cumpla con los criterios establecidos, y revisa
que los diagndsticos del Sector atiendan la implementacion
de los mecanismos de seguimiento y evaluacion.

¢,Cumple con los criterios?

Si: ContinGa en la actividad 6.
No: ContinGa en la actividad SA.
Informa al Jefe de Departamento de Integracion y

Programacion de Planes y Programas, las inconsistencias
detectadas.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

CRUZ

11. Descripcion
Responsable No.

Jefe de Departamento de 5A1
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

5A2
Analista Administrativo 6
Jefe de Departamento de 7
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

8

S

10

Actividad

Elabora el Oficio de inconsistencias en original, recaba
rbricas de visto bueno del Subdirector de Integracion y
Seguimiento de Planes y Programas y del Director General de
Planeacion y Evaluacion, asi como firma de autorizacion del
Subsecretario de Planeacion

Envia al Titular del area administrativa de la Secretaria o de la
Dependencia correspondiente, el Oficio de inconsistencias
en original y recaba acuse de recibo en una copig, la cual
archiva de manera cronolégica temporal.

ContinUa en la actividad 4.

Integra e imprime la version final del Programa sectorial y lo
turna al Jefe de Departamento de Integracion y
Programacion de Planes y Programas, para revision.

Revisa el Programa sectorial y elabora el Dictamen de
validacién en original y el Oficio de autorizacion en original, y
los turna para revision del Subdirector de Integracion y
Seguimiento de Planes y Programas, del Director General de
Planeacion y Evaluacion, asi como del Subsecretario de
Planeacién, para que este Ultimo recabe firmas de
autarizacion.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas el Oficio de autorizacion y el Dictamen
de validacion en original firmados de autorizacion por el
Gobernador del Estado, por el Secretario de Finanzas y
Planeacion y por el Titular de la Dependencia coordinadora
del Sector correspondiente.

Elabora el Oficio de solicitud de publicacién en original,
recaba rdbricas de visto bueno del Subdirector de Integracion
y Seguimiento de Planes y Programas y del Director General
de Planeacion y Evaluacion, asi como firma de autorizacion
del Subsecretario de Planeacion.

Turna al Procurador Fiscal, el Oficio de solicitud de
publicacion en original, junto con el Oficio de autorizacion en
copia y el archivo electronico de los Programas sectoriales, a
fin de que gestione la publicacion en la Gaceta Oficial, recaba
acuse de recibo en el Oficio de solicitud de publicacion en
copia, el cual archiva de manera cronologica temporal, junto
con el Dictamen de validacién en copia.

Pag. 32



59 VERACRUZ -r-,- SEFIPLAN ¢ YERA Manual Especifico de Procedimientos
() GOBIERND  J(GAN" Soretro g rrances * CRUZ

Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

]
+ y Planeacion ME LLENA DE ORGULLO

11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Jefe de Departamento de
Integracion y Programacion de
Planes y Programas

" Instruye al Analista Administrativo a confirmar la publicacion
en la Gaceta Oficial.

Pasa el tiempo.

Analista Administrativo 12 Confirma en la Gaceta Oficial la publicacién de los Programas
sectoriales e informa sobre la misma al Jefe de
Departamento de Integracion y Programacion de Planes y

Programas.
Jefe de Departamento de 13 Gestiona con el Jefe de la Unidad de Transparencia, la
Integracion y Programacion de publicacion de la version electronica de los Programas
Planes y Programas sectoriales, en la pagina de Transparencia de la SEFIPLAN.
14 Elabora el Oficio de difusién en original, recaba rdbricas de

visto bueno del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas y del Director General de Planeacion y
Evaluacion, asi como firma de autorizacion del Subsecretario
de Planeacion.

15 Envia a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria y Dependencias correspondientes, el Oficio de
difusién en original, en el cual informa la publicacion de su
Programa sectorial en la Gaceta Oficial y en el apartado de
Transparencia de la SEFIPLAN, recaba acuse de recibo en
una copia, la cual archiva de manera cronoldgica temporal.

Fin del Procedimiento.
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3. Integracion y Validacion de los Programas Sectoriales. 2/2

Jefe de Departamento de Integracion y Programacion de Planes y Programas

( A ( ™\ ( )

7 10 14
4 N 4 ~ 4 A

. . Turna al Procurador Fisc. el
Revisa el Programa sectorial,

elabora el Dictamen de Oficio de solicitud de Elabora' ¢l Oficio de c'lifus'ilﬁn 9
lidacis | Oficio d —P| publicacién, junto con el Oficio —)| recaba firma de autorizacion del
veliaacion y & Trelo de de autorizacion y los Subsecretario de Plan.

autorizacion.

- J

10 1

Programas sectoriales.

. J

( ) e N ( )
11 15
/Recibe del Subdirector de ISPP\ a4 Y a )
el Oficio de autorizacion y el Envia a los Titulares de AASD,
Dictamen de validacion Instruye confirmar la el Oficio de difusion, para
firmados de autarizacion por el publicacién en la Gaceta Oficial. informar la publicacion de su
Gobernador, el Secretario de FP Programa sectorial.
_ Y el Titular de DCS. ) \_ Y, \_ Y,

, w !

j 9 ] @ FIN

Elabora el Oficio de solicitud de
publicacién y recaba firma de
autorizacion del Subsecretario

de Plan. - ~

. J 13
e a
Gestiona con el Jefe de la
Unidad de Trans. la publicacion

en la pagina de los Programas
sectoriales.

- J
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i GOBIERND
# DELESTADO

Secretaria de Finanzas IQU

Y S erennme . Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Informacion del Procedimiento:

- 4. Emision de Mecanismos de Elaboracion y Seguimiento de los Proyectos
1. Procedimiento .
de Mejora.
2. Cédigo PR-SISPP-SFP-04-24

Proporcionar a las Dependencias y Entidades de las herramientas necesarias,
3. Objetivo para atender lo sefialado en los Informes de Evaluacién a Programas
Presupuestarios, derivados de Evaluaciones de Desempefio.

4. Frecuencia Anual.

e (Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
articulos. 289 Bis, fracciones VI, VII, Vili, IX'y X, 289 Ter, fraccién VI.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 45
fraccion XXI.

e Lineamientos para el Funcionamiento del Sistema de Evaluacion del
Desempefio del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Capitulo XiII,
articulos 32, 33, 34, 35 4 36.

5. Normatividad

e Lineamientos Generales para la Adopcion del Presupuesto basado en
Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempefio del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave para el proceso de presupuestacion, Titulo
Cuarto, Capitulo .

6. Programa
presupuestario o 300.J Programacion Estratégica y Gestion para Resultados
actividad institucional

| 1. El Mecanismo para la Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de
Mejora derivados de Evaluaciones de Desempefio a Programas
Presupuestarios, publicado en la pagina web de la Secretaria, sirve como
herramienta para las Dependencias y Entidades en materia de:

7. Normaso e La elaboracion del Posicionamiento Institucional sobre el Informe de
consideraciones Evaluacion y del Posicionamiento Institucional sobre los Aspectos
Susceptibles de Mejora.

e Los procedimientos y formatos para la validacion de los Aspectos
Susceptibles de Mejora y para la integracion y seguimiento de los
Proyectos de Mejora.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion :
Sut::siﬁggi‘;asrlj de Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Abril/2024 Junio/2024 Administracion Planeacion y Planeacion
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Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Secretario de Finanzas y Planeacion (Secretario de FP).
Subsecretario de Planeacion (Subsecretario de Plan))

Director General de Planeacion y Evaluacion (Director Gral. de PE).
Director General de Innovacion Tecnolégica (Director Gral. de IT).

Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas
(Subdirector de ISPP).

Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas (Jefe de
Depto. SPP.).

Analista Administrativo (Analista Admvo.).

Enlaces de Planeacion de las Dependencias y Entidades (Enlaces de Plan.
DE)

9. Insumo

Mecanismo para la Implementacién y Seguimiento de los Proyectos de
Mejora derivados de Evaluaciones de Desempefio a Programas
Presupuestarios del gjercicic anterior.

10. Producto

Mecanismo para la implementacion y Seguimiento de los Proyectos de
Mejora derivados de Evaluaciones de Desempefio a Programas
Presupuestarios actualizado.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Jefe de Departamento de 1 Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Seguimiento a Planes y Planes y Programas, la solicitud por correo electrénico o por
Programas escrito para realizar la actualizacion del Mecanismo para la

Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora
derivados de Evaluaciones de Desempefio a Programas
Presupuestarios (Mecanismo ISPMEDPP) remitido por el
Director General de Planeacion y Evaluacion, con la indicacion
de atender la instruccion.

2 Turna al Analista Administrativo que ayudara en el proceso, la
solicitud por correo electronico para realizar la actualizacion
del Mecanismo para la Implementacion y Seguimiento de los
Proyectos de Mejora derivados de Evaluaciones de
Desempefio a Programas Presupuestarios y le instruye la
actualizacion con las modificaciones pertinentes.

Analista Administrativo 3 Obtiene el archivo electréonico del Mecanismo para la
Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora
derivados de Evaluaciones de Desempeiio a Programas
Presupuestarios del ejercicio anterior y elabora la propuesta
de actualizacion.

4 Envia al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y
Programas a través de correo electronico institucional, la
propuesta de actualizacion del Mecanismo para la
Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora
derivados de Evaluaciones de Desempeiio a Programas
Presupuestarios, para su aprobacion.

Jefe de Departamento de 5 Revisa la propuesta de actualizacion del Mecanismo para la
Seguimiento a Planes y Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora
Programas derivados de Evaluaciones de Desempefio a Programas

Presupuestarios y en su caso realiza las maodificaciones
necesarias en coordinacion con el Analista Administrativo.

6 Turna al Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes
y Programas, la version actualizada del Mecanismo para la
Implementacién y Seguimiento de los Proyectos de Mejora
derivados de Evaluaciones de Desempeiio a Programas
Presupuestarios en dos tomos originales, para su rabrica de
visto bueno, firma de elaboracion del Director General de
Planeacion y Evaluacion, de propuesta del Subsecretario de
Planeacion y de autorizacion del Secretario de Finanzas y
Planeacion.

Pasa el tiempo.
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} GeCedioo Aot c&gz Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas
11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Jefe de Departamento de 7 Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de

Seguimiento a Planes y Planes y Programas, el Mecanismo para la Implementacion y

Programas Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de

Evaluaciones de Desempefio a Programas Presupuestarios
en un tomo original firmado, para la publicacion en el sitio web
y lo archiva de manera cronoldgica temporal.

8 Instruye al Analista Administrativo, elaborar la Ruta de
seguimiento en la que debe incluirse |a publicacion dentro de
la pagina web.

Analista Administrativo S Elabora la Ruta de seguimiento en la que debe incluirse la

publicacion dentro de la pagina web de SEFIPLAN.

10 Envia al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y
Programas, la Ruta de seguimiento a través de la cuenta de
correo electronico institucional, para su revision y visto bueno
para su posterior publicacion en la pagina web de SEFIPLAN.

Jefe de Departamento de 1 Elabora la Tarjeta de solicitud de publicacién (Tarjeta de
Seguimiento a Planes y publicacién) en original, e incluye la Ruta de seguimiento
Programas como soporte, y recaba firma de autorizacion del Subdirector

de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas, para
solicitar el alta correspondiente en el sitio web de SEFIPLAN.

12 Turna al Director General de Innovacion Tecnologica, la
Tarjeta de solicitud de publicacién en original, con la Ruta de
seguimiento y el correo electronico con el archivo del
Mecanismo para la Implementaciéon y Seguimiento de los
Proyectos de Mejora derivados de Evaluaciones de
Desemperfio a Programas Presupuestarios y recaba acuse de
recibo en una copig, la cual archiva de manera cronoldgica
temporal.

Pasa el tiempo.

13 Recibe del Subdirector del Sistema Estatal de Informacion y
de la Evaluacion del Desempefio, la Tarjeta informativa de la
publicaciéon en original, remitida por el Director General de
Innovacion Tecnoldgica y la archiva de manera cronoldgica
temporal.

14 Instruye al Analista Administrativo confirmar la publicacion y
comunicarlo a los Enlaces de Planeacion de las Dependencias
y Entidades.
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Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Responsable No. Actividad

ME LLENA DE ORGULLO

Analista Administrativo 15 Corrobora que el Mecanismo para la Implementacion y
Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de
Evaluaciones de Desempefio a Programas Presupuestarios
se encuentre cargado en el sitio web de SEFIPLAN y via
correo electronico institucional, notifica a los Enlaces de
Planeacion de las Dependencias y Entidades la actualizacion
y les proporciona la ubicacion del mismo.

Fin del Procedimiento.

Conecta con el Procedimiento:
Publicacion de los Proyectos de Mejora Derivados de Evaluaciones de Desempefio a Programas
Presupuestarios.
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4. Emisién de Mecanismos de Elaboracion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora. 1/2
Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas Analista Administrativo
INICIO
e A ( A e R (" )
1 6 3 10
Recibe del Subdirector de ISPP (Turna 8l Subdirector de ISPP, Ia\ g A 4 h
la solicitud por correo ! version actualizada del Obtiene el archivo electrénico
e . Mecanismo ISPMEDPP, firma del Mecanismo ISPMEDPP. Envia al Jefe de Depto. de SPP,
eiﬁ;;?;;?ﬁ;lii?éﬁ Eaelra P e claboracion del Director Gral, > y elabora la propuesta de P oRutade seguimiento.
Mecanismo ISPMEDPP PE, del Subsecretario de Plan. y actualizacion.
’ del Secretario de FP. \_ )
l J N l / I\ l J
( ) e ™\ r ) 1
2 7 4
A 4 h
Turna al Analista Admvo. que Envia al Jefe de Depto. de SPP
dard | N i . través d lectroni
solicitud por corren electronico Recibe del Subdirector de [SPP, ‘nsttucionl,a propuesta de
para realizar |a actualizacion del el Mecanismo ISPMEDPR. actualizacion del Mecanismo - N
Mecanismo ISPMEDPP. ISPMEDPP.
y, \ J 2
I I f )
Corrobora que el Mecanismo
- ~\ ( h ISPMEDPP se encuentre
5 8 cargado en el sitio web de
@—} e N SEFIPLAN.
4 N Instruye al Analista Admvo. s N \_ )
elaborar la Ruta de
Revisa Ia propuesta de seguimiento en la que debe - 9 ~
actualizacion del Mecanismo incluirse la publicacion dentro
ISPMEDPP. de la pagina web.
- J -
\_ ) Elabora la Ruta de seguimiento.

N\ J Publicacién de los PM
Derivados de

Evaluaciones de

Desemperio a PP
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Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas

s N s !
1 14
A N
Elabora la Tarjeta de Instruye al Analista Admvo.
publicacion, e incluye la Ruta confirmar la publicacion y
de seguimiento como soporte, } comunicarlo a los Enlaces de
y recaba firma de autorizacion PIaneaAciOn de Igs
del Subdirector de ISPP. Dependencias y Entidades.

’ I
— &5

Turna al Director Gral. de IT, la
Tarjeta de solicitud de
publicacién, con la Ruta de
seguimiento y el Mecanismo

ISPMEDPP.

J

S ACHE
13

~ Y

Recibe del Subdirector del
SEIED, la Tarjeta informativa de
la publicacion, remitida por el
Director Gral. de IT.

- J
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Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

5. Publicacion de los Proyectos de Mejora Derivados de Evaluaciones de

Desempefio a Programas Presupuestarios.

Cadigo PR-SISPP-SFP-05-24
Compilar los Proyectos de Mejora de las Dependencias y Entidades, para
Objetivo difundir en el sitio web la atencion de las recomendaciones recibidas en las
evaluaciones.
Frecuencia Periodica.

Normatividad

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 45
fraccion XII.

Lineamientos para el Funcionamiento del Sistema de Evaluacion del
Desempefio del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Capitulo XII.

Lineamientos Generales para la Adopcion del Presupuesto Basado en
Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempefio del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave para el Proceso de Presupuestacion, Titulo
Cuarto, Capitulo I.

Mecanismo para la Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de
Mejora derivados de Evaluaciones de Desempefio a Programas
Presupuestarios.

Programa
presupuestario o
actividad institucional

300.J Programacion Estratégica y Gestion para Resultados.

1. La elaboracion de los Proyectos de Mejora, se debe basar en el
Posicionamiento Institucional sobre los Aspectos Susceptibles de Mejora
Normas o J la validacion de los Aspectos Susceptibles de Mejora.
consideraciones
2. Lainformacion correspondiente que se publique en la pagina web, debe ser

visible y de facil acceso.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Abril/2024

Junio/2024

Secretario de Finanzas
y Planeacion

Subsecretario de

Finanzas L
J Planeacion

Administracion

Pag. 44



> VERACRUZ
§ GOBIERNO
DEL ESTADO

.. SEFIPLAN %2 VERA Manual Especifico de Procedimientos
Aot CRUZ  gybdireccién de Integracion y Seguimiento

ME LLENA DE ORGULLO

de Planes y Programas

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

La documentacién que presenten las Dependencias y Entidades, debe ser
elaborada en los formatos que se incluyen en el Mecanismo para la
Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de
Evaluaciones de Desemperio a Programas Presupuestarios, los cuales se
encuentran disponibles en la pagina web de la Secretaria y de manera
enunciativa mas no limitativa consisten en:

e Formatos de Anexos: I. Validacién de los Aspectos Susceptibles de

Mejora; Il. Aspectos de Mejora y su programacién; Ill. Indicadores a
impactar con el Proyecto de Mejora; IV. Avances del Proyecto de
Mejora.

e Formato de Posicionamiento Institucional de los Aspectos

Susceptibles de Mejora.

e Formato de estructura del Proyecto de Mejora.

8. Poarticipantes

Director General de Planeacién y Evaluacion (Director Gral. de PE).
Director General de Innovacion Tecnoldgica (Director Gral. de IT).

Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas
(Subdirector de ISPP).

Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas (Jefe de
Depto. SPP.).

Analista Administrativo (Analista Admvo.).
Titulares de las Dependencias o Entidades (Titulares de DE).

Enlaces en las Dependencias y Entidades (Enlaces de DE).

9. Insumo

10. Producto

Posicionamiento Institucional de los Aspectos Susceptibles de Mejora.
Anexos.

Proyecto de Mejora.

Proyecto de Mejora revisado y publicado en el sitio web.
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' YERA Manual Especifico de Procedimientos

CRUZ g pdireccion de Integracion y Seguimiento

de Planes y Programas

11. Descripcion

Actividad

Inicio del Procedimiento

Responsable No.
Jefe de Departamento de 1
Seguimiento a Planes y
Programas
Analista Administrativo 2
2A
2A1
2A2
2A3

Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas, el Posicionamiento Institucional sobre
los Aspectos Susceptibles de Mejora (Posicionamiento
IASM), los Anexos y/o los Proyectos de Mejora, remitidos por
los Titulares de las Dependencias o Entidades para la revision
y carga e instruye la atencion al Analista Administrativo.

Revisa el Posicionamiento Institucional sobre los Aspectos
Susceptibles de Mejora, los Anexos U/o los Proyectos de
Mejora, y verifica se apeguen al Mecanismo para la
Implementacion y Seguimiento de los Proyectos de Mejora
derivados de Evaluaciones de Desempeiio a Programas
Presupuestarios (Mecanismo).

¢ Se apegan?

Si: Continda en |a actividad 3.

No: ContinUa en la actividad 2A.

Analiza el Posicionamiento Institucional sobre los Aspectos
Susceptibles de Mejora, los Anexos y/o los Proyectos de
Mejora y verifica que la informacion sea clara para su carga
en el sitio web.

Revisa con el Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes
y Programas, los detalles y correcciones encontrados en el
Posicionamiento Institucional sobre los Aspectos
Susceptibles de Mejora, los Anexos y/o los Proyectos de
Mejora de acuerdo al Mecanismo para la Implementacién y
Seguimiento de los Proyectos de Mejora derivados de
Evaluaciones de Desempefio a Programas Presupuestarios y
elaboran los Comentarios a atender.

Envia a los Enlaces en las Dependencias y Entidades, a través
de correo electronico institucional, los Comentarios a atender
y en caso necesario les asesora.

Pasa el tiempo.

Recibe de los Enlaces en las Dependencias y Entidades, el
Posicionamiento Institucional sobre los Aspectos
Susceptibles de Mejora, los Anexos y/o los Proyectos de
Mejora corregidos.

Contin0a en la actividad 3.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Integracion y Seguimiento

de Planes y Programas

11. Descripcion

Responsable No.
Analista Administrativo 3
Jefe de Departamento de 4
Seguimiento a Planes y
Programas
Analista Administrativo 5
Jefe de Departamento de 6
Seguimiento a Planes y
Programas
7
8
9
Analista Administrativo 10

Actividad

Remite al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y
Programas el Proyecto de Mejora para su visto bueno y

continuidad.

Revisa el Proyecto de Mejora y recaba la validacion del
Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y
Programas, y aprobacion del Director General de Planeacion y
Evaluacion, quienes determinan la inclusion de texto, cuadros,

anexos y/o archivos digitales y lo turna al
Administrativo para la preparacion de la publicacion.

Pasa el tiempo.

Analista

Elabora documentalmente la Ruta de seguimiento, integra y
archiva en carpeta digital el Proyecto de Mejora a publicar y
remite al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y
Programas a traves de correo electronico, para su revision y
visto bueno para su posterior publicacion en la pagina web de

SEFIPLAN.

Elabora la Tarjeta de solicitud de publicacién (Tarjeta de
publicacién) en original, e incluye la Ruta de seguimiento
como soporte, y recaba firma de autorizacion del Subdirector
de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas, para

solicitar el alta en el sitio web de SEFIPLAN.

Turna al Director General de Innovacion Tecnologica, la
Tarjeta de solicitud de publicacién en original, envia por
medios electronicos el Proyecto de Mejora a subir, con la
Ruta de seguimiento y recaba acuse de recibo en una copis,

la cual archiva de manera cronoldgica temporal.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector del Sistema Estatal de Informacion y
de la Evaluacion del Desempefio, la Tarjeta informativa de la
publicacion en original, remitida por el Director General de
Innovacion Tecnolégica y la archiva de manera cronologica

temporal.

Instruge al Analista Administrativo confirmar la publicacion

del Proyecto de Mejora
Confirma que el
correctamente en el portal de SEFIPLAN e informa al
Departamento de Seguimiento a Planes y Programas.

Fin del Procedimiento

Proyecto de Mejora esté publicado

Jefe de
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INICIO

1

Recibe del Subdirector de ISPP,
el Posicionamiento IASM, los
Anexos y/o los Proyectos de

Mejora, para la revision y carga

. SEFIPLAN

) IASM, los Anexos y/o los

e instruye.

- J

4

Revisa el Proyecto de Mejora y
recaba la validacion del
Subdirector de ISPP y
aprobacion del

Director Gral. de PE.

J

( )

6

éa Elabora la Tarjeta de )
publicacion, e incluye la Ruta
de seguimiento, y recaba firma
de autorizacion del Subdirector
de ISPP, para solicitar el alta en

\ el sitio web de SEFIPLAN. j

!

VERA

Revisa el Posicionamiento

Proyectos de Mejora, y verifica
se apeguen al Mecanismo.

- J

¥

¢Se apegan?

Remite el Proyecto de Mejora
para visto bueno y continuidad.

IASM, los Anexos y/o los
_’ y

. J

(&

DIAGRAMA DE FLUJO

Analiza el Posicionamiento

Proyectos de Mejora y verifica
que la informacién sea clara.

\. J

2A1

Revisa con el Jefe de Depto. de
SPP, detalles y correcciones
del Posicionamiento IASM, los
Anexos y/o los Proyectos de

Mejora.

- i J
2A2

4 N

Envia a los Enlaces de DE, los
Comentarios a atender y en
caso necesario les asesora.

CR_,Z Nombre del Procedimiento: Pagina
ME LLENA DE ORGULLO
5. Publicacion de los Proyectos de Mejora Derivados de Evaluaciones de Desempefio a 1/2
Programas Presupuestarios.
Analista Administrativo
s ™ e A s N
2 2A 2A3
4 N 4 R 4 A

Recibe de los Enlaces de DE, el
Posicionamiento IASM, los
Anexos y/o los Proyecto de
Mejora corregidos.

. J
4 )
)

4 )

Elabora documentalmente la
Ruta de seguimiento, integra y
archiva en carpeta digital el
Proyecto de Mejora a publicar.

. J

N J

( \

10
4 N
Confirma que el Proyecto de
Mejora esté publicado en el

portal de SEFIPLAN e informa al
Jefe de Depto. de SPP.

N J

FIN
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5. Publicacion de los Proyectos de Mejora Derivados de Evaluaciones de Desempefio a

s N

7
© N
Turna al Director Gral. de IT, la
Tarjeta de publicacion, envia el
Proyecto de Mejora, con la
Ruta de seguimiento.

N\ J
10

( )
8

4 N

Recibe del Subdirector del
SEIED, la Tarjeta informativa de

la publicacion.

S J
A A
9
4 N

Instruye confirmar la
publicacién del Proyecto de
Mejora.

- J

Programas Presupuestarios.

Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas
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> Secretaria de Finanzas RUZ

]
+ y Planeacion ME LLENA DE ORGULLO

Informacion del Procedimiento:

6. Integracion de los Tomos Il y lll de los Informes Anuales de Resultados de

1. Procedimiento -
Evaluacion.

2. Cédigo PR-SISPP-SFP-06-24

Reconocer en los Programas Presupuestarios y sus productos entregados
(Proyectos, Posicionamiento Institucional y Anexos) las debilidades,
3. Objetivo oportunidades, acciones y atenciones que llevaron a cabo las Dependencias y
Entidades, con el fin de medir y evaluar el grado de cumplimiento en el ejercicio
correspondiente.

4. Frecuencia Anual.

e C(Caddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
articulos 289 Bis. fracciones VI, VII, VIII, IX y X, 289 Ter. fraccion VI.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 45
fraccion XXI.

5. Normatividad e Lineamientos para el Funcionamiento del Sistema de Evaluacion del
Desempefio del Estado de Veracruz, articulos 31, 34 y 35.

e Lineamientos Generales para la Adopcion del Presupuesto Basado en
Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempefio del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave para el Proceso de Presupuestacion, Titulo

Cuarto, Capitulo 1.

6. Programa
presupuestario o 300.J Programacion Estratégica y Gestion para Resultados.
actividad institucional

1. El Cronograma de Actividades del PAE, debe incluir los periodos para el
seguimiento y la entrega de informacitn en apego a la normativa vigente.

2. Las Dependencias y Entidades deben entregar a la Secretaria, segin el

7. Normaso cronograma establecido, un Informe sobre los Proyectos de Mejora
consideraciones previstos a realizar en el ejercicio fiscal correspondiente, asi como el
seguimiento y avance de aquellos que se consideraron en el gjercicio fiscal
anterior.
Fecha Elaboro Revis6 Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subsecretario de ' . .
. Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y PI - Pl o
Abril/2024 Junio/2024 Administracion aneacion g Flaneacion
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Secretaria de Finanzas IQU

Y S erennme . Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Informacion del Procedimiento:

3. Los Anexos que se reciben de las Dependencias y Entidades, de manera
enunciativa mas no limitativa consisten en:

Anexo I. Validacion de los Aspectos Susceptibles de Mejora.

Anexo ll. Aspectos de Mejora y su programacion.

Anexo lll. Indicadores a Impactar con el Proyecto de Mejora.

Anexo IV. Avances del Proyecto de Mejora, de manera adjunta a este
anexo, para que se considere como realizada la Accién de Mejora, deben
remitir a la SEFIPLAN y al Organo Interno de Control respectivo, un archivo
electronico en formato PDF en Disco compacto de Soporte de las
Acciones de Mejora, con aquellos documentos o productos establecidos
como evidencia del cumplimiento.

4. En el Informe Anual de Resultados de Evaluacion se deben integrar los
resultados del Informe de seguimiento a los Proyectos de Mejora que
emita la SEFIPLAN, conforme se sefiala en el articulo 31 de los
Lineamientos para el Funcionamientc del Sistema de Evaluacion del

7. Normas o Desempefio del Estado de Veracruz.

consideraciones 5. Los Proyectos de Mejora se deben enviar por cada uno de los Programas
Presupuestarios evaluados.

6. Las Dependencias y Entidades pueden solicitar asesoria para el llenado
correcto de los Formatos y Anexos, los cuales se encuentran publicados
en la pagina web de la Secretaria.

7. El Informe Anual de Resultados de Evaluacién, Tomo Il “Seguimiento a la
Ejecucidn de los Proyectos de Mejora”, comprende lo siguiente:

e Revisar los Proyectos de Mejora y el Anexo IV, con la finalidad de
identificar el cumplimiento de cada Programa Presupuestario
evaluado.

e Verificar que la evidencia del Disco compacto de Soporte de las
Acciones de Mejora sea acorde a los Aspectos Susceptibles de Mejora
que se validaron en cada Programa Presupuestario.

e Integrar el Anexo IV y su anélisis de las Acciones de Mejora donde se
informe el estatus que se guarda.

e Secretario de Finanzas y Planeacion (Secretario de FP).

e Subsecretario de Planeacion (Subsecretario de Plan.)

e Director General de Planeacion y Evaluacion (Director Gral. de PE).
 Director General de Innovacion Tecnolégica (Director Gral. de IT).

8. Participantes e Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas
(Subdirector de ISPP).

e Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas (Jefe de
Depto. SPP.).

e Analista Administrativo (Analista Admvo.).

e Titulares de Dependencias y Entidades (Titulares de DE).
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de Planes y Programas

e Secretaria de Finanzas

Informacion del Procedimiento:

9. Insumo

e Proyectos de Mejora.
e AnexoslalV.

o Disco compacto de Soporte de las Acciones de Mejora.

10. Producto

¢ Informe Anual de Resultados de Evaluacién, Tomo Il “Proyectos de
Mejora”.

¢ Informe Anual de Resultados de Evaluacion, Tomo lli “Seguimiento a la
Ejecucion de los Proyectos de Mejora”.

Pag. 52



VERACRUZ
i GOBIERND
# DELESTADO

. SEFIPLAN

« Secretaria de Finanzas
s v Planeacion

ME LLENA DE ORGULLO

¢ VERA Manual Especifico de Procedimientos

CRUZ g pdireccion de Integracion y Seguimiento

de Planes y Programas

11. Descripcion

Actividad

Inicio del Procedimiento

Responsable No.

Jefe de Departamento de 1

Seguimiento a Planes y
Programas

2

Analista Administrativo 3
3A
3A1

4

Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas, los Proyectos de Mejora, los Anexos | a
IV y el Disco compacto de Soporte de las Acciones de Mejora
(CD), remitidos por los Titulares de las Dependencias y
Entidades al Director General de Planeacion y Evaluacion,
para su integracion, de acuerdo al Cronograma de
Actividades del PAE y al Informe sobre los Proyectos de
Mejora previstos a realizar.

Instrugye al Analista Administrativo, revisar y analizar los
Proyectos de Mejora, los Anexos | a IV y el Disco compacto
de Soporte de las Acciones de Mejora, para determinar si
cumplen con los requisitos de forma.

Revisa los Proyectos de Mejora, los Anexos | a IV y el Disco
compacto de Soporte de las Acciones de Mejora, verifica que
el formato utilizado por la Dependencia y/o Entidad, sea el
actualizado y publicado en la pagina web de la Secretaria, asi
como que se tengan todos los Proyectos convenidos.

¢.Cumple con los requisitos?

Si: Continda en la actividad 4

No: ContinUa en la actividad 3A

Informa al Titular de la Dependencia y/o Entidad a través de
correo electronico que los Proyectos de Mejora, los Anexos |
a IV y/o el Disco compacto de Soporte de las Acciones de
Mejora contienen observaciones para su atencion, correccion
0 justificacion.

Pasa el tiempo.

Recibe del Titular de la Dependencia y/o Entidad a través de
correo electronico, los Proyectos de Mejora, los Anexos | a IV
y/o el Disco compacto de Soporte de las Acciones de Mejora
modificados.

Continda en la actividad 3.

Integra y acuerda con el Jefe de Departamento de
Seguimiento a Planes y Programas, cada apartado del
Informe Anual de Resultados de Evaluacion, Tomo Il
“Proyectos de Mejora” (Informe Tomo Il “Proyectos de
Mejora"), con base en los Proyectos de Mejora y los Anexos |
alll
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Administrativo 5 Remite al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y
Programas, el Informe Anual de Resultados de Evaluacion,
Tomo Il “Proyectos de Mejora” para su visto bueno y
continuidad.
Jefe de Departamento de 6 Envia por medio del correo institucional al Subdirector de
Seguimiento a Planes y Integracion y Seguimiento de Planes y Programas, el Informe
Programas Anual de Resultados de Evaluacion, Tomo Il “Proyectos de

Mejora” para su visto bueno y recabar firmas
correspondientes.

Pasa el tiempo.

7 Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas el Informe Anual de Resultados de
Evaluacién, Tomo Il “Proyectos de Mejora, con las rdbricas y
firma de elaboracion del Director General de Planeacion y
Evaluacion, de proposicion del Subsecretario de Planeacion,
asi como de autorizacion del Secretario de Finanzas y
Planeacion.

Pasa el tiempo

8 Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas, la instruccion de realizar el Informe
Anual de Resultados de Evaluacion, Tomo Il “Seguimiento a
la Ejecucién de los Proyectos de Mejora” (Informe Tomo il
“Seguimiento a la Ejecucion de los Proyectos de Mejora”) y
designa al Analista Administrativo, la realizacion de la
actividad.

Analista Administrativo 9 Consulta en la pagina web, los Informes de Evaluacion de las
Dependencias y Entidades.

10 Integra y acuerda con el Jefe de Departamento de
Seguimiento a Planes y Programas, el Informe Anual de
Resultados de Evaluacion, Tomo Il “Seguimiento a la

Ejecucion de los Proyectos de Mejora” con base en los
Informes de Evaluacion, el Anexo IV, y el Disco compacto de
Soporte de las Acciones de Mejora.

M Remite por correo institucional el archivo de Informe Anual
de Resultados de Evaluacion, Tomo lll “Seguimiento a la
Ejecucion de los Proyectos de Mejora” al Jefe de
Departamento de Seguimiento a Planes y Programas para su
visto bueno y continuidad.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Integracion y Seguimiento

de Planes y Programas

11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Seguimiento a Planes y
Programas

Jefe de Departamento de
Seguimiento a Planes y
Programas

Analista Administrativo

Jefe de Departamento de
Seguimiento a Planes y
Programas

No.

12

13

14

15

16

17

18

Actividad

Envia por medio del correo institucional, al Subdirector de
Integracion y Seguimiento de Planes y Programas, el Informe
Anual de Resultados de Evaluacion, Tomo Il “Seguimiento a
la Ejecucion de los Proyectos de Mejora” para su visto bueno

y recabar firmas correspondientes.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de

Planes y Programas, el Informe

Anual de Resultados de

Evaluacion, Tomo lll “Seguimiento a la Ejecucion de los
Proyectos de Mejora” con las rdbricas y firma de elaboracion

del Director General
proposicién del Subsecretario de

de Planeacion y Evaluacion, de

Planeacién, asi como de

autorizacion del Secretario de Finanzas y Planeacion, con la
instruccion de publicar los informes.

Instruye al Analista Administrativo, elaborar la Ruta de
seguimiento para la publicacion en la pagina web de

SEFIPLAN.

Elabora la Ruta de seguimiento en la que se debe incluir la
publicacion dentro de la pagina web de SEFIPLAN.

Envia al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y
Programas, la Ruta de seguimiento a través de la cuenta de
correo electrénico institucional, para su remision.

Elabora la Tarjeta de solicitud de publicacién (Tarjeta de
publicacién) en original, e incluye la Ruta de seguimiento
comao soporte, y recaba firma de autorizacion del Subdirector

de Integracion y Seguimiento de

Planes y Programas, para

solicitar el alta correspondiente en el sitio web de SEFIPLAN,

Turna al Director General de Innovacion Tecnoldgica, la
Tarjeta de solicitud de publicacién en original, con la Ruta de
seguimiento y el correo electrénico con los archivos del

Informe Anual de Resultados

de Evaluacion, Tomo |l

“Proyectos de Mejora y el Tomo Il “Seguimiento a la
Ejecucion de los Proyectos de Mejora”, recaba acuse de
recibo en una copig, la cual archiva de manera cronologica

temporal.

Pasa el tiempo
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Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 19 Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Seguimiento a Planes y Planes y Programas, la Tarjeta informativa de la publicacién
Programas (Tarjeta de publicacién) en original, remitida por el Director

General de Innovacion Tecnoldgica y la archiva de manera
cronolégica temporal.

20 Instruye al Analista Administrativo confirmar la publicacion.
Analista Administrativo 21 Corrobora que el Informe Anual de Resultados de Evaluacion,
Tomo Il “Proyectos de Mejora y el Tomo lll “Seguimiento a la
Ejecucién de los Proyectos de Mejora”, se hayan publicado
en el sitio web de SEFIPLAN e informa al Jefe de
Departamento de Seguimiento a Planes y Programas.

Fin del Procedimiento
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. Integracién de los Tomos e los Informes Anuales de Resultados de Evaluacion.
6. Integracién de los T Il y Il de los Inf Anuales de Resultados de Evaluaci 1/2
Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas Analista Administrativo
INICIO
( )
7 ( ) ( ™)
4 2 3 3A
1 - - o) - N - N
Recibe del Subdirector de ISPP Revisa los P d Informa al Titular de DE que los
4 N el Informe Tomo Il “Proyectos Me'z\r/:&l}o;jing(%zclt:'lsv € o Proyectos de Mejora, los
Recibe del Subdirector de ISPP, —P de MeJ'?fa con la firma fje > CIJD vérifica e el forma%io ) AnexoslalVy/oel CD
los Proyectos de Mejora, los autorizacion del Secretario de e 4 : contienen observaciones para
A 131V yelCD FP. utilizado sea el actualizado y se SU atencion, correccion o
nexoslaVye LU, para su \_ W, cumpla con lo convenido.
integracion. Y, \_ justificacion.
> g I[S ! v .
i e ™ e A
e B \ 8 3A1
“a 4 A
Recibe del Subdirector de ISPP, ) .
) ) ) 3 instruccion de realizar el ¢Cumple con los Recibe del Titular de DE, los
Instruye revisar y analizar los a instruccion de realizar e isfims? Proyectos de Mejora, los
Proyectos de Mejora, los Informe Tomo IIl “Seguimiento Mgl Ang v /é ich
AnexoslalV yel CD, para a la Ejecucion de los Proyectos exgqsod?f icagos
determinar si cumplen con los de Mejora”. -
requisitos. \ J . )
- J i
, | ®
4
e \ ) \
( h Integra y acuerda con el Jefe 5
G 6 de Depto. de SPP, cada ~
4 N A apartado del Informe Tomo Il é
:Enr;\;lf ma‘Ia ?’l;l::::rlelcflgrrodgi :izz,dtz 12 Proyectos de Mejora”. Remite el Informe Tomo I
Mejora” para visto bueno y \_ / —} "Rrogectos de Mejqra’f para
recabar firmas Envia al Subdirector de ISPP, el visto bueno y continuidad.
correspondientes. Informe Tomo Ill “Seguimiento \_ Y,
J ala Ejecucion de los Proyectos
de Mejora” para visto bueno y l
recabar firmas.
N

IO

3]
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Analista Administrativo
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e A
9

4 )
Consulta en la pagina web, los
Informes de Evaluacion de las

Dependencias y Entidades.
- l J
e ™

10

Integra y acuerda con el Jefe
de Depto. de SPP, el Informe

Tomo lll “Seguimiento a la

Ejecucion de los Proyectos de

( N\
15

4 A

Elabora la Ruta de seguimiento

en la que se debe incluir la
publicacién dentro de la pagina

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

6. Integracion de los Tomos Il y il de los Informes Anuales de Resultados de Evaluacion.

Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas

e 2
13

[Recibe del Subdirector de ISPF)
el Tomo lll “Seguimiento a la
Ejecucion de los Proyectos de
Mejora” con la firma de
autorizacion del Secretario de

web de SEFIPLAN.
g l J
16
d R

Envia |a Ruta de seguimiento
para su remision.

-

Mejora”.

N\ _/
A S
"

4 a

Remite el Informe Tomo Il

“Seguimiento a la Ejecucion de
los Proyectos de Mejora” para

visto bueno y continuidad.

/

- _J

Pagina

2/2

~

18

/" Turna al Director Gral. de IT, Ia "\
Tarjeta de publicacion, la Ruta
de seguimiento y los Informes

Mejora” y lll “Seguimiento a la
Ejecucion de los Proyectos de

N i J
S
14

4 N

Instruye elaborar la Ruta de
seguimiento para la publicacion
en la pagina web de SEFIPLAN.

s A
21
GJrrobora que el Informe Tomo\
Il “Proyectos de Mejora y el
Informe Tomo Il “Seguimiento

a la Ejecucion de los Proyectos
de Mejora”, se hayan publicado

\en el sitio web de SEFIPLAN.}

'

Tomos Il “Proyectos de

- J

y
©

( )

17

é Elabora la Tarjeta de R
publicacion, e incluye la Ruta
de seguimiento, y recaba firma
de autorizacitn del Subdirector
de ISPP, para solicitar el alta en

\_ el sitio web de SEFIPLAN. )

Mejora”. /)
( )
4 N
Recibe del Subdirector de ISPP,
la Tarjeta de publicacion.

o l _/
e N
20
4 N
Instruye confirmar la
publicacién.

- J
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Informacion del Procedimiento:

7. Integracion de los Indicadores de Resultados para el Informe Trimestral

1. Procedimiento de Finanzas Pablicas.

2. Cédigo PR-SISPP-SFP-07-24.

Reportar a la Subsecretaria de Egresos el avance y justificaciones de
cumplimiento de las metas establecidas en los Indicadores de resultados de las

3. Objetivo gjecutoras del gasto, para su integracion al Informe Trimestral de Finanzas
Pablicas.
4. Frecuencia Trimestral.
e Ley General de Contabilidad Gubernamental, articulos 46 y 53.
e (odigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
5. Normatividad articulos 179, 276 y 283.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 45
fracciones VIl y XXI.

6. Programa
presupuestario o 300.J Programacion Estratégica y Gestion para Resultados.
actividad institucional

1. Los Indicadores de resultados, conforman uno de los apartados del Informe
Trimestral de Finanzas Pablicas, los cuales deben contener Gnicamente los
Reportes de avances de indicadores y justificaciones proporcionados por
las Dependencias a través del Sistema de Administracion Financiera del
Estado de Veracruz.

7. Normaso
consideraciones

e Subsecretario de Planeacion (Subsecretario de Plan.).
e Subsecretario de Egresos (Subsecretario de Eg.).
e Director General de Planeacion y Evaluacion (Director Gral. de PE).

8. Participantes e Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes y Programas
(Subdirector de ISPP).

e Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas (Jefe de
Depto. SPP).

e Analista Administrativo (Analista Admvo.).

Fecha Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacion Subsecretario de

X Subsecretariode | Secretario de Finanzas
Finanzas y PI - Pl o
Abril/2024 Junio/2024 Administracion aneacion g Flaneacion

Pag. 59



> VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

=®: SEFIPLAN 8 C\fg&ﬁé Manual Especifico de Procedimientos

ecretaria de Finanzas Ll - . ., ., . .
NS Jrimeacion cuanae - Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Informacion del Procedimiento:

9. Insumo e Oficio de solicitud de los indicadores de resultados para el Informe
) Trimestral de Finanzas Puablicas
10. Producto ¢ Indicadores de resultados para el Informe Trimestral de Finanzas Publicas.

Pag. 60



Porivy . SEFIPLAN ' VERA Manual Especifico de Procedimientos
¢ DELESTADO Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas

Secretaria de Finanzas RUZ

.
Pl
- FReEn ME LLENA DE ORGULLO

11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Jefe de Departamento de 1 Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de
Seguimiento a Planes y Planes y Programas, el Oficio de solicitud de los indicadores
Programas de resultados para el Informe Trimestral de Finanzas

Pablicas (Oficio de solicitudindicadores) en original, emitido
por el Subsecretario de Egresos, con la indicacion del Director
General de Planeacion y Evaluacion de atender la instruccion.

2 Turna al Analista Administrativo designado para el proceso, el
Oficio de solicitud de los indicadores de resultados para el
Informe Trimestral de Finanzas Pdblicas en original, y le
instruye la integracion correspondiente.

Analista Administrativo 3 Genera en el Sistema de Administracion Financiera del Estado
de Veracruz (Sistema Financiero), una vez que los
responsables en las Dependencias hayan finalizado la carga
de la informacion de avances de metas de indicadores, los
Reportes de avances de indicadores y justificaciones
(Reportes de avances) correspondientes con el trimestre
requerido.

4 Envia al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y
Programas, a través de correo electronico, los Reportes de
avances de indicadores y justificaciones en formato digital,
para consolidar los archivos en un solo documento.

Jefe de Departamento de 5 Conjunta los Reportes de avances de indicadores y
Seguimiento a Planes y justificaciones en formato digital y se integra el documento
Programas relacionado a los Indicadores de resultados para el Informe

Trimestral de Finanzas Pablicas (Indicadores), corrobora que
se incluyan todas las Dependencias.

6 Turna al Subdirector de Integracion y Seguimiento de Planes
y Programas, los Indicadores de resultados para el Informe
Trimestral de Finanzas Pablicas en formato digital y realiza
las modificaciones necesarias.

7 Elabora el Oficio de respuesta de la Informacién Trimestral
del Gasto en original y lo envia al Subdirector de Integracion y
Seguimiento de Planes y Programas con el soporte digital de
los Indicadores de resultados para el Informe Trimestral de
Finanzas Pablicas, para sus respectivas rdbricas y firma.

Pasa el tiempo.
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GOBIERNO g . . . L.
§ GEESTABo > c&gz Subdireccion de Integracion y Seguimiento
de Planes y Programas
11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Jefe de Departamento de 8 Recibe del Subdirector de Integracion y Seguimiento de

Seguimiento a Planes y Planes y Programas, el Oficio de respuesta de la Informacion

Programas Trimestral del Gasto en original, debidamente rubricado de

visto bueno del Director General de Planeacién y Evaluacion y
firma de autorizacion del Subsecretario de Planeacion.

9 Turna al Subsecretario de Egresos, el Oficio de respuesta de
la Informacién Trimestral del Gasto en original con los
Indicadores de resultados para el Informe Trimestral de
Finanzas Puablicas en formato digital para su integracion y
publicacion y recaba acuse de recibo en una copig, la cual
archiva de manera cronolégica temporal.

10 Instruye al Analista Administrativo confirmar la publicacion de
los Indicadores de resultados para el Informe Trimestral de
Finanzas Pablicas en |a pagina web de la Secretaria.

Pasa el tiempo.

Analista Administrativo i Confirma en la pagina web de la Secretaria, que los
Indicadores de resultados para el Informe Trimestral de
Finanzas Pdblicas hayan sido integrados al apartado
correspondiente del Informe Trimestral de Finanzas Piblicas
e informa al Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes
y Programas.

Fin del Procedimiento
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7. Integracién de los Indicadores de Resultados para el Informe Trimestral de Finanzas Al
Pablicas.
Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas Analista Administrativo
INICIO
s N e B s ( A
1 6 9 N 3
é ) é h [Turna al Subsecretario de Eg. eN éa R
O o Oficio do salitud de. e ndadoros cn formato. nformacit Trimestralde Genera en el Ssterna
-~ PR —} - . —} : } Financiero los Reportes de

indicadores, con la indicacién digital y realiza las Gasto con los Indicadores en avances
de atender la instruccion. modificaciones necesarias. formato digital para su ’

\_ Y, \_ ) \ publicacién. Y, \_ J
( ) ( ) ( ) e )
2 7 10 4
e N / Elabora el Oficio de respuesta \ 7~ N ~ N

de la Informacién Trimestraj Instruye confirmar la Envia los Reportes de avances
Turna el Oficio de indicadores, del Gasto y lo envia al blicasit Ud i ; P tos de
e instruye la integracion Subdirector de ISPP con el publicacion de los Indicadores en formato digital, para
correspondiente. soporte digital de los en la pagina wgb dela consolidar los archivos en un
Indicadores, para rabricas g Secretaria. solo documento.
. J - f'l“a . J . J
, .
( )
S (- : >) s N\
~ ~N Recibe del Subdirector de ISPP,
el Oficio de respuesta de la 1
Conjunta los Reportes de Informacién Trimestral del /Coni Ao )
avances en formato digital e Gasto con firma de autorizacion Confirma en Ia pagina web de la
) ’ Secretaria, que los Indicadores
integra el documento del Subsecretario de Plan. hayan sido integrados al
relacionado a los Indicadores. ) 9an € 6raco
Informe Trimestral de Finanzas
- A Pablicas e informa al Jefe de
\_ Depto. de SPP. Y,

FIN
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V. Directorio

José Luis Lima Franco
Secretario de Finanzas y Planeacion

Vladimir Cruz Acosta
Subsecretario de Planeacion

Orlando Sosa Lopez
Director General de Planeacion y Evaluacién

Luz de Abril Marin Carreon

Manual Especifico de Procedimientos
Subdireccion de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas

Subdirectora de Integracién y Seguimiento de Planes y Programas

Edgar Meza Herrera

Jefe de Departamento de Integracion y Programacién de Planes y Programas

Yair Eduardo Rodriguez Ortega

Jefe de Departamento de Seguimiento a Planes y Programas
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VI. Firmas de Autorizacion
Elaboro:

Carlos Bernabé Pérez Salazar Alejandro de la Cruz Garnica Fernandez
Subsecretario de Finanzas y Administracion Director General de Administracion

Nancy Bastida Huesca
Subdirectora de Arquitectura Organizacional

Revisé:

Vladimir Cruz Acosta Orlando Sosa Lépez
Subsecretario de Planeacion Director General de Planeacion y Evaluacion

Luz de Abril Marin Carredn
Subdirectora de Integracion y Seguimiento de
Planes y Programas

Autoriz6:

José Luis Lima Franco
Secretario de Finanzas y Planeacion

Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, junio de 2024
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