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I. Presentacion

Uno de los retos de la Administracion Pablica 2018-2024 es reconstruir al gobierno de manera ordenada, eficiente,
austera y honesta, focalizando los recursos para un impacto directo en beneficio de las familias.

Con la cuarta transformacion politica de México iniciamos un nuevo gobierno, con diferente régimen politico, en el
cual es llevado a cabo un cambio pacifico y ordenado, pero profundo y radical porque busca acabar con la
corrupcion y la impunidad que impiden el renacimiento de México, por lo que, para coadyuvar en esta meta es
necesario promover la calidad del personal y eficientar la organizacion en todas y cada una de las Dependencias
pUblicas, a través de una reestructuracion de métodos, procedimientos y sistemas de trabajo en la administracion
de los recursos materiales, humanos, técnicos y financieros.

Por esta razon, se actualiza el Manual Especifico de Procedimientos de la Subprocuraduria de Asuntos
Contenciosos, como un instrumento de consulta que dé cumplimiento a lo establecido en la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, ya que es necesario para que la informacion y documentacion compruebe las acciones realizadas con
la finalidad de atender las debilidades e insuficiencias determinadas en la evaluacion de los componentes del
control interno.

El Manual establece los procesos que realizan las areas administrativas, con la finalidad de permitir que los
servidores pUblicos realicen sus actividades conforme a los mismos y contribuyan a lograr la eficiencia, calidad y
productividad que demanda la sociedad.

La estructura del contenido del presente Manual ofrece una respuesta a las necesidades en la administracion de
los recursos. Para su manejo los componentes que lo integran son los siguientes:

e Estructuro Orgénica: Representa la estructura especifica del ares, autorizada por la Secretaria de Finanzas
y Planeacion y la Contraloria General de conformidad con la normatividad vigente, cumpliendo con lo
estipulado en el Articulo 12 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion; asi mismo,
incluge el Registro Estatal emitido por la Contraloria General de acuerdo con el Articulo 45 de los
Lineamientos para elaborar, modificar, autorizar, validar y registrar estructuras organicas y plantillas de
personal de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal.

e Simbologia: Incluye las figuras utilizadas en las representaciones graficas de los procedimientos.

e Descripcién de Procedimientos y Diagramas de Flujo: Expone de manera escrita, en forma logica y
secuencial, cada una de las actividades a realizar dentro de un procedimiento, expresando el orden en que
es desempefiado el trabajo y el area responsable de su ejecucion, incluyendo la representacion grafica del
mismo, la cual refleja el desarrollo de las actividades.

e Directorio: Menciona el nombre de los puestos y de los titulares de los Grganos y areas administrativas que
intervienen en el presente Manual.

e Firmas de Autorizacién: Registra la firma autdgrafa de los servidores pablicos responsables de la
elaboracion, revision y autorizacion del presente manual, desde el Secretario, Subsecretarios, Procurador,
Directores Generales, Tesorero, Subprocuradores y Subdirectores, en su caso, involucrados en las
atribuciones o funciones conferidas.
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I. Presentacion

Para el desarrollo de este documento utilizamos la Guia para la Elaboracion de Manuales Administrativos de la
Contraloria General, obteniendo la informacién por un procedimiento que tiene dos modalidades:

a) Indirecto, a través del analisis del Manual anterior.

b) Directo, por medio de entrevistas con los niveles involucrados en cada proceso.

Procesada la informacion, es presentada en un formato que incluye:
Procedimiento.

Cadigo.

Objetivo.

Frecuencia.

Normatividad.

Programa Presupuestario o Actividad Institucional.

Normas o consideraciones.

Participantes.

. Insumos.

10. Productos.

11. Descripcion especificando el responsable y las actividades que deben llevarse a cabo para su operacion.
12. Diagrama de flujo correspondiente.

CONDOAWN S

En el formato de Informacién del Procedimiento, en el apartado de fechas y responsables de elaboracién, revision y
autorizacion, Gnicamente se mencionan por cuestiones de espacio, los puestos de mayor nivel jerarquico al cual
estdn adscritas las areas que intervienen en el Manual, incluyéndose todos los involucrados hasta nivel
Subdireccitn en las Firmas de Autorizacién, asimismo, la fecha de elaboracién corresponde al envio del Manual a la
Contraloria General para su valoracion de procedencia y registro, en tanto, la fecha de autorizacion concierne a la
firma del Secretario de Finanzas y Planeacion para expedir dicho Manual.

En la elaboracion o actualizacion intervienen los 6rganos y areas administrativas de la Secretaria coordinados por
la Subsecretaria de Finanzas y Administracion, a través de la Direccion General de Administracion y la Subdireccion
de Arquitectura Organizacional, de conformidad con el Articulo 28 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, que a la letra dice: corresponde al Subsecretario de Finanzas y
Administracion: someter a la aprobacion del Secretario, los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de
Servicios al PUblico de la Secretaria, y asesorar a las demas areas administrativas de la Dependencia, en la
elaboracién o actualizacién de sus manuales, asi como emitir su opinién, en el marco de su competencia, respecto
de los proyectos que en la materia presenten las Entidades del Poder Ejecutivo.

Finalmente, es oportuno sefialar que cuando por exigencias de canstruccion gramatical, de enumeracion, de orden
0 por otra circunstancia cualquiers, el texto de este Manual use o dé preferencia al género masculino, o haga
acepcion de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer, el texto
confuso se interpretara en sentido igualitario para hombres y mujeres, de modo que éstas se encuentren
equiparadas a aquéllos en términos de estatuto juridico perfecto, en materia de derechos y obligaciones.
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lll. Simbologia

INICIO

Inicio/fin: Indica el inicio o la terminacién de un procedimiento.
FIN

Cuadro de actividad: Representa la realizacion de una tarea u operacion. Se identifica
con un consecutivo alfanumérico asignado de acuerdo con el orden cronoldgico de
gjecucion.

Decision o Alternativa: Indica una disyuntiva dentro del procedimiento que resulta en
una actividad remedial o en la continuidad convencional del procedimiento.

Conector de operacion: Representa una conexion de una actividad con otra dentro de
una misma hoja. Se debe secuenciar de manera alfabética.

Conector de pagina: Representa un enlace de una actividad con otra localizada en una
hoja diferente. Se debe secuenciar de manera numerica.

Direccion de flujo linea de union: Conecta los simbolos sefialando la ruta que deben
sequir las operaciones.

Paso de tiempo: Representa un lapso de interrupcion del procedimiento, debido al
tiempo que lleva una actividad requerida para continuarlo, o por el transcurso de un
plazo requerido para seguir el flujo de actividades.

Conector de Procedimiento: Indica conexion del procedimiento actual con otro que se
realiza de principio a fin para continuar el descrito; también sefiala la conexién con otro
procedimiento al finalizar el descrito.

(Jo e @Qg
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IV. Descripcion de Procedimientos y Diagramas de Flujo
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Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

1. Tramitacién de Juicios de Amparo Indirecto.

Cédigo PR-SPAC-SFP-01-24
Defender ante los Juzgados de Distrito y Tribunales Colegiados de Amparo, la
Obietivo constitucionalidad de los actos emitidos por el Secretario y areas administrativas
) de la Dependencia, cuando tengan el caracter de autoridades responsables para
proteger las garantias de los servidores pablicos involucrados.
Frecuencia Periddica.

Normatividad

e lLeyde Amparo.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 571
fracciones | y VI.

Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.

7. Normaso

consideraciones

1. Se considera como Documentacion de juicio de amparo recibida de los
Juzgados de Distrito y Tribunales de Amparo a la siguiente:

— Oficios.
Notificaciones.
Demandas de amparo.
— Anexos.

2. Los Informes previos, deben formularse a mas tardar dentro de las
veinticuatro horas siguientes a la recepcidn de la Documentacion de juicio
de amparo.

3. Los Oficios remitidos a los Juzgados de Distrito y Tribunales Colegiados de
Amparo, dentro de los términos legales en la oficina de correos o telégrafos
se tendran por presentados en tiempo, cuando los Titulares de las areas
administrativas de la Secretaria, residan fuera del lugar del juicio.

4. Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion
Institucional (SIADCI).

8. Participantes

e Procurador Fiscal (Procurador Fis.).

e Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Enero/2024

Abril/2024

Secretario de Finanzas

Procurador Fiscal -
y Planeacion

Finanzas y
de Administracion

Pag. 8



GOBIERNO
DEL ESTADO

fr: SEFIPLAN Manual Especifico de Procedimientos

R veuswoeomo  SUbprocuraduria de Asuntos Contenciosos

Informacion del Procedimiento:

e Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales (Jefe de Depto.
de ACF).

e Analista Juridico (Amparos Indirectos) (Analista Jur. Al).
8. Participantes e  Auxiliar Administrativo (Auxiliar Admvo.).
e Titular del area administrativa de la Secretaria (Titular de drea admva.).

e Juez de los Juzgados de Distrito y Tribunales Colegiados de Amparo

(JuezO).
e Volante de control.
9. Insumo
¢ Documentacion de juicio de amparo.
10. Producto ¢ Expediente de juicio de amparo indirecto
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11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Volante de control en original y la Documentacion de juicio de
amparo, con las indicaciones procedentes, remitida por el
Juez del Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados de
Amparo, firma el acuse de recibo en la Libreta control de
volantes y los turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos)
con las indicaciones procedentes.

Integra el Expediente de juicio de amparo indirecto con el
Volante de control en original y la Documentacion del juicio
de amparo, analiza la informacion y determina la
documentacién e informacidn que requiere para elaborar los
Informes previos y justificados que acrediten Ia
constitucionalidad de los actos reclamados.

Elabora el Oficio de solicitud de documentacién e
informacién (Oficio de solicitud) en original, comunicando la
interposicion del amparo, los actos que se reclaman, la
suspension de los mismos cuando asi lo decrete el 6rgano
jurisdiccional y las indicaciones procedentes, con base en la
informacion del Expediente de juicio de amparo indirecto y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales para su validacion.

Revisa el Oficio de solicitud de documentacion e informacion
en original, en su caso realiza las modificaciones, recaba firma
de autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos,
y lo turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su
entrega.

Obtiene tres copias del Oficio de solicitud de documentacién

e informacién en original y turna al Titular del area

administrativa involucrada el original, recaba acuse de recibo

en las copias y las distribuye de la siguiente manera:

— Primera copia, al Expediente de juicio de amparo
indirecto.

— Segunda copia, al Minutario de la Subprocuraduria
Asuntos Contenciosos.

— Tercera copis, al Minutario de la Procuraduria Fiscal.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Documentacion e informacion solicitada, remitida por el
Titular del &rea administrativa involucrada y la turna al
Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su analisis.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

No.

10

M

12

Actividad

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, la
Documentacién e informacion recibida, analiza, elabora los
Informes previos y justificados que incluye los incidentes de
suspension provisional o definitiva en un tanto y las Tarjetas
de envio en original y los turna al Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales para su revision.

Revisa los Informes previos y justificados en un tanto y las
Tarjetas de envio en original, recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos Y los turna al
Analista Juridico (Amparos Indirectos), para su entrega.

Obtiene las copias de la Documentacion e informacién
recibida y las envia al Juez del Juzgado de Distrito y
Tribunales Colegiados de Amparo, junto con los Informes
previos y justificados en un tanto y las Tarjetas de envio en
original, recaba acuse de recibo en las copias, las cuales
integra al Expediente de juicio de amparo indirecto.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, los
Oficios, las Notificaciones o los Acuerdos de tramite dictados
en los juicios de amparo y el Volante de control respectivo en
original, remitido por el Juez del Juzgado de Distrito y
Tribunales Colegiados de Amparo con las indicaciones
procedentes y los turna al Analista Juridico (Amparos
Indirectos) para su atencion.

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, los
Oficios, las Notificaciones o los Acuerdos de tramite dictados
en los juicios de amparo y el Volante de control respectivo en
original, los analiza y elabora los Oficios de respuesta
procedentes en original y los turna al Jefe de Departamento
de Asuntos Contenciosos Fiscales para su revision.

Revisa los Oficios de respuesta procedentes en original,
recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y los turna al Analista Juridico (Amparos

Indirectos) para su entrega.

Envia al Juez del Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados
de Amparo, los Oficios de respuesta en original y recaba
acuse de recibo en las copias, las cuales integra al Expediente
de juicio de amparo indirecto.

Pasa el tiempo.
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11. Descripcion
Responsable No.
Jefe del Departamento de 14

Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos 15
Indirectos)
15A
Jefe del Departamento de 15A1

Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos 15A2
Indirectos)
16
17

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Sentencia en original, notificada por el Juez del Juzgado de
Distrito y Tribunales Colegiados de Amparo, junto con las
indicaciones procedentes y el Volante de control en original y
las turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos) con la
instruccidn que corresponda.

Integra al Expediente de amparos, la Sentencia en original,
notificada y el Volante de control en original, las analiza y
verifica si el sentido es favorable o desfavorable.

¢,Cual fue el sentido de la Sentencia?

Favorable: Continla en la actividad 16.
Desfavorable: ContinGa en la actividad 15A.

Elabora el respectivo Medio de defensa en original, con base
en la informacion del Expediente de juicio de amparo
indirecto y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales para su revision.

Revisa el Medio de defensa en original, recaba firma de
autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico para su entrega ante la autoridad
jurisdiccional que corresponda.

Envia al Juez del Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados
de Amparo, el Medio de defensa en original, recaba acuse de
recibo en la copia y la integra al Expediente de juicio de
amparo indirecto.

ContinGa en la actividad 211.

Informa al Jefe del Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, que la Sentencia fue favorable y espera de acuerdo
a los términos si se impugnara por el quejoso.

Pasa el tiempo.

Verifica con el Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales, si existe impugnadn por el quejoso
dentro del plazo legal.

¢ Existe impugnacion del quejoso?

Si: Continda en la actividad 18.
No: ContinGa en la actividad 17A.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

No.
17A

17A1

17A2

18

19

20

21

Actividad

Recibe instruccion del Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales, que emita el Oficio informativo en
original, para el Titular del drea administrativa de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion lo elabora y lo turna al mismo para
que lo revise.

Revisa el Oficio informativo en original, recaba firma de
autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, y
lo turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su
entrega.

Entrega al Titular del &rea administrativa de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, el Oficio informativo en original,
recaba acuse de recibo en la copia del Oficio y la turna al
Auxiliar Administrativo de la Procuraduria Fiscal para su bajs,
cuando se trata de resolucion incidental s6lo se agrega al
Expediente y se continla con el trémite del juicio principal.

Fin.

Recibe del Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, las copias de Traslado del medio de defensa, las
Constancias de notificacion y el Volante de control en
original, las integra al Expediente de juicio de amparo
indirecto, elabora el Oficio compareciendo como parte (Oficio
compareciendo) en original y lo turna al Jefe de
Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales para su
revision.

Revisa el Oficio compareciendo como parte en original,
recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Amparos
Indirectos) para su entrega.

Envia el Juez del Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados
de Amparo, el Oficio compareciendo como parte en original,
recaba acuse de recibo en la copia, desahoga el Volante de
Control en original y lo integra al Expediente de juicio de
amparo indirecto, junto con el acuse de recibo.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Ejecutoria o interlocutoria en original, dictada por el Juez del
Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados de Amparo y la
turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su
analisis.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Amparos 22 Revisa la Ejecutoria o interlocutoria en original y verifica el
Indirectos) sentido de la misma, es decir si se concede o niega el amparo,

o resuelve a favor o en contra de la autoridad.
¢,Cuél fue el sentido de la Ejecutoria o interlocutoria®

Niega el amparo o sobresee el juicio: Continda en la actividad 23.
Concede el amparo: ContinGa en la actividad 22A.

22A Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, Ia
Ejecutoria o interlocutoria en original, dictada en el juicio de
amparo directo, elabora el Oficio de comunicacion de la
ejecutoria donde concede el amparo (Oficio donde concede
el amparo) en original, para el Titular del drea administrativa
involucradas, informando el sentido de la ejecutoria y lo turna
al Jefe del Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales
para su revision.

Jefe del Departamento de 22A1 Revisa el Oficio de comunicacion de la ejecutoria donde
Asuntos Contenciosos Fiscales concede el amparo en original, recaba firma de autorizacion
del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo turna al

Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su entrega.

Analista Juridico (Amparos DDA Envia al Titular del area administrativa de la Secretaria de
Indirectos) Finanzas y Planeacion, el Oficio de comunicacién de la
ejecutoria donde concede el amparo en original, recaba acuse
de recibo en la copig, la cual integra al Expediente de juicio de

amparo indirecto.

ContinGa en la actividad 33.

23 Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, Ia
Ejecutoria o interlocutoria en original, dictada en el juicio de
amparo directo.

24 Elabora el Oficio de comunicacion de la ejecutoria donde
niega el amparo o sobresee el juicio (Oficio de negacién del
amparo o sobresee) en original, donde se notifica al Titular del
area administrativa involucrada, el sentido de la misma, para
los efectos legales procedentes y lo turna al Jefe de
Departamento de Asuntos Contenciosos Generales para su

revision.
Jefe del Departamento de 25 Revisa el Oficio de comunicacién de la ejecutoria donde niega
Asuntos Contenciosos Fiscales el amparo o sobresee el juicio en original, recaba firma de

autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su
entrega.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Amparos
Indirectos)

No.
26

27

28

28A

28A1

28A2

29

Actividad

Turna al Titular del area administrativa involucrada, el Oficio
de comunicacion de la ejecutoria donde niega el amparo o
sobresee el juicio en original, recaba acuse de recibo en la
copig, la cual integra al Expediente de juicio de amparo
indirecto.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Interlocutoria dictada en el juicio de amparo indirecto en
original, remitida por el Juez del Juzgado de Distrito y
Tribunales Colegiados de Amparo y la turna al Analista Juridico
(Amparos Indirectos) para su analisis.

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, la
Interlocutoria dictada en el juicio de amparo indirecto en
original, la analiza y verifica si el sentido fue favorable al
quejoso 0 a la autoridad.

¢,Cual fue el sentido de la Interlocutoria?

Favorable al quejoso: ContinUa en la actividad 29.
Favorable a la autoridad: ConitinGa en la actividad 28A.

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, Ia
Interlocutoria dictada en el juicio de amparo indirecto en
original, elabora el Oficio de comunicado de la interlocutoria
favorable (Oficio favorable) en original, dirigido al Titular del
area administrativa involucrada, informando el sentido de Ia
misma y lo turna al Jefe del Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales, para revision.

Revisa el Oficio de comunicado de la interlocutoria favorable
en original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos Y lo turna al Analista Juridico
(Amparos Indirectos) para su entrega.

Turna al Titular del area administrativa involucrads, el Oficio
de comunicado de la interlocutoria favorable en original,
recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra al
Expediente de juicio de amparo.

ContinUa en la actividad 33.

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, Ia
Interlocutoria dictada en el juicio de amparo indirecto en
original y analiza posible interposicion de medio de defensa.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Amparos 30 Elabora el respectivo Medio de defensa (Medio de defensa)
Indirectos) en original, con base en la informacion del Expediente de
juicio de amparo indirecto y lo turna al Jefe de Departamento
de Asuntos Contenciosos Fiscales para su revision.
Jefe del Departamento de 31 Revisa el Medio de defensa en original, recaba firma de
Asuntos Contenciosos Fiscales autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y o
turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su
entrega ante la autoridad jurisdiccional que corresponda.
Analista Juridico (Amparos 32 Envia al Juez del Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados
Indirectos) de Amparo, el Medio de defensa en original, recaba acuse de
recibo en la copia la cual integra al Expediente de juicio de
amparo indirecto.
Pasa el tiempo.
Jefe del Departamento de 33 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, [a
Asuntos Contenciosos Fiscales Interlocutoria incidental (Interlocutoria incidental) en original,
dictada en el juicio de amparo indirecto por el Juez del
Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados de Amparo y la
turna al Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su
analisis.
Analista Juridico (Amparos 34 Analiza la Interlocutoria incidental en original, elabora el
Indirectos) Oficio de comunicacion de la interlocutoria incidental (Oficio
de interlocutoria incidental) en original, dirigido al Titular del
area administrativa correspondiente con sus instrucciones y
lo turna al Jefe del Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales.
Jefe del Departamento de 35 Revisa el Oficio de comunicacion de la interlocutoria
Asuntos Contenciosos Fiscales incidental en original, recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo turna al
Analista Juridico (Amparos Indirectos) para su entrega.
Analista Juridico (Amparos 36 Turna al Titular del area administrativa involucrada, el Oficio
Indirectos) de comunicacion de la interlocutoria incidental en original,
recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra al
Expediente de juicio de amparo indirecto.
Analista Juridico (Amparos 37 Elabora el Oficio del cumplimiento de la interlocutoria

Indirectos)

incidental (Oficio de cumplimiento) en original, dirigido al
Juez de Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados de
Amparo y lo turna Jefe del Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales, para revision.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Jefe del Departamento de 38 Revisa el Oficio de cumplimiento de la interlocutoria en
Asuntos Contenciosos Fiscales original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico
(Amparos Indirectos) para su entrega.
Analista Juridico (Amparos 39 Envia al Juez de Juzgado de Distrito y Tribunales Colegiados
Indirectos) de Amparo, el Oficio de cumplimiento de interlocutoria en
original, recaba acuse de recibo en la copia, la cual integra al
Expediente de juicio de amparo indirecto.
Pasa el tiempo.
Jefe del Departamento de 40 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Contenciosos Fiscales Requerimiento de documentacibn e informacién
(Requerimiento) en original, solicitada por el Juez del Juzgado
de Distrito y Tribunales Colegiados de Amparo y lo turna al
Analista Juridico (Amparos Indirectos) para que la integre al
Expediente de juicio de amparo indirecto y realice el informe
0 promocién que corresponda.
Analista Juridico (Amparos 41 Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, el
Indirectos) Requerimiento de documentacién e informacion en original y
lo analiza.
42 Elabora el Informe o promocién (Informe) en original y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales para su revision.
Jefe del Departamento de 43 Revisa el Informe o promocion en original, recaba firma de
Asuntos Contenciosos Fiscales autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y la
turna al Analista Juridico (Amparo Indirecto) para su entrega.
Analista Juridico (Amparos 44 Obtiene copias de los Requerimientos de documentacion e
Indirectos) informacion, que se encuentra en el Expediente de juicio de
amparo indirecto que deba exhibirse al Juez del Juzgado de
Distrito y Tribunales Colegiados de Amparo y las envia junto
con el Informe o promocién en original, recaba acuse de
recibo en la copis, la cual integra al Expediente de juicio de
amparo indirecto.
Pasa el tiempo.
Jefe del Departamento de 45 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el

Asuntos Contenciosos Fiscales

Acuerdo donde se tiene por cumplido o incumplido el
requerimiento respectivo (Acuerdo cumplido o incumplido)
en original, emitido por el Juez del Juzgado de Distrito y
Tribunales Colegiados de Amparo y lo turna al Analista Juridico
(Amparos Indirectos) para su analisis.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Amparos 46 Analiza el Acuerdo donde se tiene por cumplido o incumplido
Indirectos) el requerimiento respectivo en original y verifica el sentido
del mismo.

¢.Se cumplio el Acuerdo de requerimiento?

Si: Continda con la actividad 47.
No: ContinUa con la actividad 46A.

Analista Juridico (Amparos 46A Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, el
Indirectos) Acuerdo donde se tiene por incumplido el requerimiento
respectivo (Acuerdo incumplido) en original.

Continda en la actividad 42.

47 Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, el
Acuerdo donde se tiene por cumplido el requerimiento
respectivo (Acuerdo cumplido) en original y lo archiva de
manera cronoldgica definitiva.

Fin del Procedimiento.
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento

2. Atencion de los Recursos Administrativos de Revocacion en Materia Fiscal

Estatal y Federal.

2. Cadigo PR-SPAC-SFP-02-24.

Enviar al recurrente la Resolucién de revocacion interpuestas en contra de los
actos o resoluciones fiscales, emitidos por las autoridades de la Secretaria, en

3. Objetivo gjercicio de las facultades delegadas en el Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal, para defender los intereses de la
Secretaria.

4. Frecuencia Peritdica.

5. Normatividad

Ley de Coordinacion Fiscal.
Cadigo Fiscal de la Federacion.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulo 20 fraccion XXX.

Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Codigo Financiero para Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 571
fraccion XI.

6. Programa

Presupuestario o 310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.

Actividad Institucional

7. Normaso
consideraciones

La Resolucion se debe natificar en un plazo que no exceda de tres meses
en procesos de caracter federal y de 45 dias habiles para los de caracter
estatal.

El Expediente de revocacion debe integrarse en orden consecutivo de
adelante hacia atras y foliar todas las hojas.

Los datos relativos a cada recurso en particular, debe registrarse en el
Sistema de Fiscalizacion Conjunta, en los casos en que se impugnen actos
derivados del egjercicio de facultades de comprobacion previstas por el
articulo 42 del Codigo Fiscal de la Federacion y del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacion Subsecretario de

Enero/2024 Abril/2024 de Administracion y Planeacion

i ) Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

La interposicion de recursos se debe comunicar al Director General de
Recaudacion para los efectos legales pracedentes, y al Tesorero en caso,
de garantia del interés fiscal, cuando se impugnen créditos fiscales.

Cuando se alegue gue un acto administrativo no fue notificado o que lo fue
ilegalmente, el tramite de caracter estatal se ajustara a las reglas que
establece el articulo 44 del Cadigo de Procedimientos Administrativos para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La interposicion del Recurso Administrativo de Revocacion, es optativa, y
las resoluciones que se dicten en los mismos son impugnables a través del
Juicio Contencioso Administrativo.

Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema de Gestidn Electronica de Oficios (GEO).

8. Participantes

Subsecretario de Ingresos (Subsecretario de Ing.).

Procurador Fiscal (Procurador Fis).

Director General de Recaudacion (Director Gral. de Rec.).
Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales (Jefe de Depto.
de ACF).

Analista Juridico (Recursos Administrativos de Revocacion) (Analista Jur.
RAR).

Analista Juridico (Recursos de Nulidad y Amparos Directos) (Analista Jur.
JNAD).

Titulares de las areas administrativas de la Subsecretaria de Ingresos
(Titulares de areas de la Sl.).

9. Insumo

Oficio de remision.
Escrito de Interposicion del recurso administrativo de revocacion.
Anexos.

Volante de control.

10. Producto

Expediente de tramitacion de recursos.
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11. Descripcion
Responsable

Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Recursos
Administrativos de Revocacion)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Recursos
Administrativos de Revocacion)

Jefe del Departamento de

No.

3A

3A1

3A2

3A3

Actividad

Inicio del Procedimiento

Recibe del Subprocurador de Asuntas Contenciosos, el Oficio
de remisién en original, Escrito de interposicién del recurso
administrativo de revocacion (Escrito del recurso de
revocacion) en original y copias, los Anexos, el Volante de
control en original, remitido por los Titulares de las areas
administrativas de la Subsecretaria de Ingresos con las
instrucciones para dar tréamite al mismo y firma de recibido en
la Libreta de control de volantes (Libreta de control).

Asigna en el Libro indice un nimero de Expediente de
tramitacion de recursos correspondiente al afio en curso, el
nimero de identificacion con el que se asigna al Analista
Juridico (Recursos Administrativos de Revocacion) y le turna
el Oficio de remision en original, Escrito de interposicion del
recurso administrativo de revocacion en original y copias, los
Anexos, el Volante de control en original, indicandole la fecha
en que debera entregar la Resolucién.

Integra el Expediente de tramitacion de recursos con la
documentacion recibida, analiza la informacion para verificar
que cumpla con los requisitos y documentacion necesaria
para dar respuesta a recurso administrativo de revocacion.

¢,Cumple con los requisitos y la documentacion?

Si: Continda en la actividad 4.
No: Continda en la actividad 3A.

Elabora el Oficio de requerimiento de requisitos y
documentacion (Oficio de requerimiento) en original, para
solicitar a los recurrentes que dentro del plazo legal que se les
otorgue cumplan con los requisitos y la documentacion
establecida y la Tarjeta de solicitud de firma (Tarjeta de
firma) en original, dirigida al Subsecretario de Ingresos y los
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales para su revision.

Revisa el Oficio de requerimiento de requisitos y
documentacion en original y la Tarjeta de solicitud de firma
en original, recaba firmas de autorizacion del Subprocurador
de Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico
(Recursos Administrativos de Revocacion) para su entrega.

Turna al Subsecretario de Ingresos, el Oficio de requerimiento
de requisitos y documentacion en original, el Expediente de
tramitacion de recursos y la Tarjeta de solicitud de firma en
original y recaba acuse de recibo en la copia de esta Ultima.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Oficio
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Asuntos Contenciosos Fiscales de requerimiento de requisitos y documentacién en original,

debidamente firmado por el Subsecretario de Ingresos y el
Expediente de tramitacion de recursos y lo turna al Analista
Juridico (Recursos Administrativos de Revocacion) para su

entrega.
Analista Juridico (Recursos 3A4 Elabora el Oficio de solicitud de envio (Oficio de envio) en
Administrativos de Revocacion) original, solicitdndole al Director General de Recaudacion se

notifique al recurrente y lo turna al Jefe del Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales para su revision.

Jefe del Departamento de 3AS  Revisa el Oficio de solicitud de envio en original y recaba
Asuntos Contenciosos Fiscales firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Recursos

Administrativos de Revocacion) para su entrega.

Analista Juridico (Recursos 3A6 Turna al Director General de Recaudacion, el Oficio de
Administrativos de Revocacion) solicitud de envio y el Oficio de requerimiento de requisitos y
documentacion en original, recaba acuse de recibo en las
copias, las cuales integra al Expediente de tramitacion de
recursos, junto con la copia de acuse de recibo de la Tarjeta

de solicitud de firma.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 3A7 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, las
Asuntos Contenciosos Fiscales Constancias de notificacion (Constancias), el Escrito del
recurrente en contestacion a dicho requerimiento en original
y sus Anexos, para la elaboracion del proyecto de resolucion
y los turna al Analista Juridico (Recursos Administrativos de

Revocacion) para su integracion.

Analista Juridico (Recursos 3A8 Integra al Expediente de tramitacion de recursos, las
Administrativos de Revocacion) Constancias de notificacion del Oficio de requerimiento de
requisitos y documentacidn, el Escrito del recurrente en

contestacion a dicho requerimiento en original y sus Anexos.

Contin0a en la actividad 4.

4 Elabora la Resolucion al recurso administrativo de
revocacion (Resolucién) en original, con base en Ia
informacion del Expediente de tramitacion de recursos y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales para su revision.

Jefe del Departamento de 5 Revisa la Resolucion al recurso administrativo de revocacion
Asuntos Contenciosos Fiscales en original, recaba rdbrica del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y solicita al Analista Juridico (Recursos
Administrativos de Revocacion), la elaboracion de la Tarjeta

de solicitud de firma.

Analista Juridico (Recursos 6 Elabora la Tarjeta de solicitud de firma (Tarjeta de firma) al
Subsecretario de Ingresos en original para que suscriba la
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Administrativos de Revocacion) Resolucién y la turna al Jefe del Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales para revision.
Jefe del Departamento de 7 Revisa la Tarjeta de solicitud de firma en original y recaba
Asuntos Contenciosos Fiscales firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos

Contenciosos y la turna al Analista Juridico (Recursos
Administrativos de Revocacion), junto con la Resolucién en
original para su entrega.

Analista Juridico (Recursos 8 Turna al Subsecretario de Ingresos, la Resolucién en original,
Administrativos de Revocacion) el Expediente de tramitacion de recursos y la Tarjeta de
solicitud de firma en original y recaba acuse de recibo en la

copia de esta (Gltima.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 9 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos la
Asuntos Contenciosos Fiscales Resolucién en original, debidamente firmada por el
Subsecretario de Ingresos y el Expediente de tramitacion de
recursos y lo turna al Analista Juridico (Recursos

Administrativos de Revocacion) para su entrega.

Analista Juridico (Recursos 10 Elabora el Oficio de solicitud de envio en original, solicitdndole
Administrativos de Revocacion) al Director General de Recaudacion se notifique al recurrente
la Resolucién y lo turna al Jefe del Departamento de Asuntos

Contenciosos Fiscales para su revision.

Jefe del Departamento de 1 Revisa el Oficio de solicitud de envio en original y recaba
Asuntos Contenciosos Fiscales firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Recursos

Administrativos de Revocacion) para su entrega.

Analista Juridico (Recursos 12 Turna al Director General de Recaudacion, el Oficio de
Administrativos de Revocacion) solicitud de envio y Ia Resolucion en original, recaba acuse de
recibo en las copias, las cuales integra al Expediente de
tramitacion de recursos, junto con la copia de acuse de

recibo de la Tarjeta de solicitud de firma.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 13 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, las
Asuntos Contenciosos Fiscales Constancias de notificacion en copia y la Resolucion al
recurso administrativo de revocacion en copia, especificando
de pufio y letra de la persona que fue diligenciada, la fecha,
hora de recepcion y firma correspondiente y las turna al
Analista Juridico (Recursos Administrativos de Revocacion)

para su integracion y seguimiento.

Analista Juridico (Recursos 14 Integra al Expediente de tramitacion de recursos, las
Administrativos de Revocacion) Constancias de notificacion en copia y la Resolucién al
recurso administrativo de revocacion en copia.

Analista Juridico (Recursos

Administrativos de Revocacion) Pasa el tiempo.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

15 Revisa dentro del plazo legal que se menciona en la
Resolucién si fue impugnada a través del juicio de nulidad.

¢Fue impugnada la Resolucién?

Si: ContinGa en la actividad 16.
No: ContinUa en la actividad 15A.

15A Elabora el Oficio de comunicacién de resolucién (Oficio de
resolucién) en original, dirigido a los Titulares de las areas
administrativas de la Subsecretaria de Ingresos involucradas,
y lo turna al Jefe del Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, para su revision.

Jefe de Departamento de 15A1 Revisa el Oficio de comunicacién de resolucién en original,
Asuntos Contenciosos Fiscales recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna Analista Juridico (Recursos

Administrativos de Revocacion) para su entrega.

Analista Juridico (Recursos 15A2 Obtiene copias del Oficio de comunicacién de resolucion y de
Administrativos de Revocacion) la Resolucion, los turna a los Titulares de las areas
administrativas de la Subsecretaria de Ingresos involucradas
para los efectos procedentes y recaba acuse de recibo en el
Oficio en copia, el cual integra al Expediente de tramitacion
de recursos, junto con la Resolucién en copia y lo entrega al

Auxiliar Administrativo para su custodia.

Fin.

16 Integra al Expediente de tramitacion de recursos, las
Constancias de notificacién en copia y la Resolucién al
recurso administrativo de revocacion en copia y lo turna al
Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos).

Fin del Procedimento.

Conecta con el Procedimiento:
Tramitacién de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia Fiscal Federal y Estatal
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Informacion del Procedimiento:

3. Tramitacién de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia Fiscal

1. Procedimiento Federal y Estatal.

2. Cadigo PR-SPAC-SFP-03-24.

Defender a las autoridades fiscales cuando les causen algin prejuicio en su
esfera juridica, a fin de cumplir con las facultades delegadas al Estado por la
Federacion, en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal.

3. Objetivo

4. Frecuencia Peribdica.

e |ey Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e |eyde Coordinacion Fiscal.
e (odigo Fiscal de la Federacion.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
5. Normatividad Llave, articulo 20, fracciones XVI y XVII.

e (Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Convenio de Adhesiotn al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.
e Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 571
fracciones |, lll, IV y XVIIL.

6. Programa
Presupuestario o 310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.
Actividad Institucional

1. La Sentencia puede ser recurrida por ambas partes al mismo tiempo, ya
sea el Contribuyente y por la Secretaria.

2. La informacion y datos relativos a cada juicio en particular, se deben
registrar en el Sistema de Fiscalizacion Conjunta, cuando se trate de actos
derivados del gjercicio de las facultades previstas por el articulo 42 del

7. Normaso Cadigo Fiscal de la Federacion.

consideraciones 3. La facultad de interponer el Recurso de Revision ante el Tribunal

competente, le debe corresponder tanto a la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, como al Servicio de Administracion Tributaria, de conformidad
con lo dispuesto en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal Federal, celebrado entre la Federacion y el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, y con motivo de las reformas al Convenio con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i . Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Ener0/2024 Abr||/2024 de Administracion y aneacion
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

4.

5.

Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion Integral
(SIADCI).

Se consideran Titulares de los 6rganos jurisdiccionales a los siguientes:
— Magistrados del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

— Magistrados del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

8. Participantes

Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales (Jefe de Depto.
de ACF).

Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos) (Analista Jur.
JNAD).

Titulares de las areas administrativas de la SEFIPLAN (Titulares de areas
admvas).

Auxiliar Administrativo de la Procuraduria Fiscal (Auxiliar Admvo. de la PF).

Representantes Juridicos del Servicio de Administracion Tributaria y
Secretaria de Finanzas y Planeacion (Representantes Juridicos SAT y
SEFIPLAN).

Titular del Organo Jurisdiccional (Titular del Org. Juris.).

9. Insumo

Oficios de notificacion.
Notificaciones.

Traslado.

Acuerdos.

Anexos de las demandas de nulidad.
Volante de control.

10. Producto

Expediente de tramitacion de juicios de nulidad.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Jefe del Departamento de 1 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, los
Asuntos Contenciosos Fiscales Oficios de notificacion, las Notificaciones, las copias de
Traslado, los Acuerdos, los Anexos de las demandas de
nulidad y el Volante de control en original, con las
indicaciones pertinentes, remitidos por los Titulares de las
dreas administrativas de la Secretaria o de los Organos
Jurisdiccionales, verifica que la documentacion recibida
corresponda al Volante de control, firma el acuse de recibido
correspondiente en la Libreta de control de volantes.

2 Anota en las copias de Traslado, las fechas de presentacion
de cada proyecto y el vencimiento legal que rige en cada caso
y turna al Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos
Directos) la documentacion para su atencion indicando la
autoridad en cuya representacion se debera formular la
contestacion y cualquier recurso, incidente o solicitud que
deba hacerse valer ante el Organo Jurisdiccional.

Analista Juridico (Juicios de 3 Integra el Expediente de tramitacién de juicios de nulidad,

Nulidad y Amparos Directos) con los Oficios de notificacion, las Notificaciones, las copias
de Traslado, los Acuerdos, los Anexos de las demandas de
nulidad y el Volante de control en original, analiza la demanda,
y determina la documentacion e informacion necesaria que
deber3 solicitar a los Titulares las areas administrativas de la
Secretaria involucrados, para dar contestacion a la misma y
ofrecer las pruebas que procedan.

4 Elabora el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién (Oficio de solicitud) en original, comunicando la
interposicion del juicio, los actos impugnados y la suspension
de los mismos, cuando asi lo decrete el Organo Jurisdiccional
y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales para su revision.

Jefe de Departamento de 5 Revisa el Oficio de solicitud de documentacion e informacion
Asuntos Contenciosos Fiscales en original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Juicios

de Nulidad y Amparos Directos) para su entrega.

Analista Juridico ( Juicios de 6 Turna a los Titulares de las areas administrativas de la

Nulidad y Amparos Directos) Secretaria  involucradas, el Oficio de solicitud de
documentacién e informacion en original, recaba acuse de
recibo en la copia, la cual integra al Expediente de tramitacion
de juicios de nulidad, a través del Auxiliar Administrativo de la
Procuraduria Fiscal.

Pasa el tiempo.
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11. Descripcion

Responsable No.

Jefe de Departamento de 7
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Juicios de 8
Nulidad y Amparos Directos)

Jefe de Departamento de 9
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Juicios de 10
Nulidad y Amparos Directos)

Jefe de Departamento de 1M
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Juicios de 12
Nulidad y Amparos Directos

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Documentacién e informacion solicitada a los Titulares las
areas administrativas de la Secretaria involucrados y la turna
al Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos)
para que elabore la Contestacion de la demanda.

Integra al Expediente de tramitacion de juicios de nulidad, Ia
Documentacion e informacion, elabora la Contestacion de la
demanda en original y la turna al Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales para su revision.

Revisa la Contestacion de la demanda en original, recaba
firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y la turna al Analista Juridico (Juicios de
Nulidad y Amparos Directos) para presentar oportunamente
ante el Titular del Organo Jurisdiccional.

Anexa las copias de la Documentacién e informacion que
deba exhibirse a la Contestacién de demanda en original y los
presenta al Titular del Organo Jurisdiccional, recaba acuse de
recibo en las copias de las mismas, las cuales integra al
Expediente de tramitacion de juicios de nulidad.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo recaido a la contestacion de demanda (Acuerdo
recaido), las Constancias de notificacion, las copias de
Traslado y sus Anexos, junto con el Volante de control en
original, generado por el Titular del Organo Jurisdiccional, con
la indicacion, segin sea el caso de formular alegatos o dar
contestacion a la ampliacion de la demanda, o de interponer
los recursos o incidentes que procedan y lo turna al Analista
Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos).

Integra al Expediente de tramitacién de juicios de nulidad, el
Acuerdo recaido a la contestacion de demanda, las
Constancias de notificacion, las copias de Traslado y sus
Anexos, junto con el Volante de control en original, analiza y
determina si esta libre de formular alegatos, dar contestacion
a la ampliacion de la demands, interponer los recursos o
incidentes que procedan.

¢Estd libre de formular alegatos, dar contestacion a la
demanda etc.?

Si: Continda en la actividad 13.
No: ContinUa en la actividad 12A.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Juicios de 12A Elabora el Oficio de respuesta al acuerdo recaido a la
Nulidad y Amparos Directos) contestacion de demanda (Oficio al acuerdo recaido) en

original y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales, para su revision.

Jefe de Departamento de 12A1 Revisa el Oficio de respuesta al acuerdo recaido a la
Asuntos Contenciosos Fiscales contestacion de demanda en original, recaba firma de
autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos

Directos) para su entrega.

Analista Juridico (Juicios de 12A2 | Envia al Titular del Organo Jurisdiccional competente, el Oficio

Nulidad y Amparos Directos] de respuesta al acuerdo recaido a la contestacion de
demanda en original, recaba acuse de recibo en la copia, la
cual integra al Expediente de tramitacion de juicios de
nulidad.

ContinGa en la actividad 14.

13 Informa al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, que esta libre de alegatos o dar contestacion a la
ampliacion de la demanda, o de interponer los recursos o
incidentes que procedan.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 14 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Asuntos Contenciosos Fiscales Sentencia dictada y notificada, remitida por el Titular del
Organo Jurisdiccional con su Constancia de notificacion

(Constancia) y el Volante de control en original y los turna al

Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos) para

su analisis.
Analista Juridico (Juicios de 15 Verifica la instruccion sefialada en la Sentencia dictada y
Nulidad y Amparos Directos) notificada en original y determina si se va a recurrir.

¢.Se va recurrir la Sentencia?

Si: Continda en la actividad 16.
No: ContinUa en la actividad 15A.

15A Integra al Expediente de tramitacion de juicios de nulidad, Ia
Sentencia dictada y notificada, la Constancia de notificacion
y el Volante de control en original, elabora el Oficio de
comunicacién de sentencia en original, para los Titulares de
las &reas administrativas de la Secretaria involucrados, en el
cual les informa que ha quedado firme la misma y lo turna al
Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales
para su revision.
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Responsable No. Actividad

Analista Juridico (Juicios de
Nulidad y Amparos Directos)
16

16A

16B

16A1

17

17A

Contin0a en la actividad 30.

Verifica en la Sentencia dictada y notificada, el tipo de dmbito
el cual puede ser federal o estatal.

¢Qué tipo de ambito es?

Estatal: ContinUa en la actividad 17.
Federal: ContinUa en la actividad 16A.

Revisa la Sentencia dictada y notificada en original y verifica
si la interposicion del recurso fue por el Servicio de
Administracion Tributaria o por la Secretaria de Finanzas y
Planeacion o por el contribuyente.

¢Quién interpuso el recurso, medio de defensa o amparo
directo?

Contribuyente: ContinUa en la actividad 16A1.

Servicio de Administracion Tributaria o Secretaria de Finanzas
y Planeacion: Continda en la actividad 16B.

Recibe del Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, los Oficios de impugnaciones y notificaciones en
original generados por los Representantes Juridicos del
Servicio de Administracion Tributaria o Secretaria de Finanzas
y Planeacion, y los integra al Expediente de tramitacion de
juicios de nulidad, junto con la Sentencia dictada y notificada
y la Constancia de notificacion en original.

ContinGa en la actividad 18.

Informa al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, que el contribuyente interpuso el amparo directo.

ContinUa en la actividad 24.

Integra al Expediente de tramitacién de juicios de nulidad, |a
Sentencia dictada y notificada en original y la Constancia de
natificacion, revisa la misma y verifica si la va recurrir o si ya
fue recurrida por la contraparte.

¢,Quién recurre la Sentencia?

Recurrida por la contraparte: ContinGa en la actividad 18.
Recurrida por la Secretaria: ContinGa en la actividad 17A.

Elabora el Recurso de revision con expresion de agravios
(Recurso con expresion de agravio) en original, basado en la
documentacion del Expediente de tramitacién de juicios de
nulidad y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales para su revision.
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11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Juicios de
Nulidad y Amparos Directos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Juicios de
Nulidad y Amparos Directos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Juicios de
Nulidad y Amparos Directos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Fiscales

Analista Juridico (Juicios de
Nulidad y Amparos Directos)

No.
17A1

17A2

18

19

20

21

22

23

Actividad

Revisa el Recurso de revisién con expresion de agravios en
original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Juicios
de Nulidad y Amparos Directos) para su entrega.

Envia al Titular del Organo Jurisdiccional competente, el
Recurso de revision con expresion de agravios en original,
recaba acuse de recibo en la copia, desahoga el Volante de
control en original y los integra al Expediente de tramitacion
de juicios de nulidad.

ContinGa en la actividad 22.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, las
copias de Traslado del Recurso, las Constancias de
notificacion de revision y el Volante de control en original,
con las indicaciones procedentes y lo turna al Analista
Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos).

Integra al Expediente de tramitacion de juicios de nulidad, las
copias de Traslado, Constancias de notificacion de la
demanda y el Volante de control en original, verifica la
instruccién y elabora el Oficio de respuesta en original y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales para su revision.

Revisa el Oficio de respuesta en original, recaba firma de
autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos
Directos), para su entrega.

Envia al Titular del Organo Jurisdiccional competente, el Oficio
de respuesta en original, recaba acuse de recibo en la copis,
la cual integra al Expediente de tramitacion de juicios de
nulidad.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Resolucion recaida al recurso, con su Constancia de
notificacion y el Volante de control en original, con las
indicaciones de que una vez que quede firme, comunicarlo a
los Titulares las areas administrativas de la Secretaria
involucrados, para los efectos legales procedentes y la turna
al Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos)
para que lo integre.

Integra al Expediente de tramitacién de juicios de nulidad, |a
Resolucion recaida al recurso, con su Constancia de
notificacion y el Volante de control en original y verifica si fue
impugnada en Amparo Directo por la contraparte.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Juicios de ¢Fue impugnada en Amparo Directo por la contraparte?

Nulidad y Amparos Directos)
Si: Continda en la actividad 24.

No: ContinUa en la actividad 23A.

23A Analiza el Expediente de tramitacién de juicios de nulidad,
elabora el Oficio de comunicacion de sentencia en original
para los Titulares de las areas administrativas de la Secretaria
involucrados, en el cual les informa que ha quedado firme la
misma y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Fiscales, para su revision.

Contin0a en la actividad 30.

24 Recibe del Jefe del Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, las copias de Traslado de la demanda de amparo, los
Acuerdos, los Anexos, la Constancia de notificacion, y los
integra al Expediente de tramitacién de juicios de nulidad,
analiza y elabora el Oficio en el que se comparece como
tercero perjudicado (Oficio que comparece como tercero) en
original y lo turna al mismo para revision.

Jefe de Departamento de 25 Revisa el Oficio en el que se comparece como tercero
Asuntos Contenciosos Fiscales perjudicado en original, ribrica de visto bueno y recaba firma
de autarizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos
y lo turna al Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos

Directos), para su entrega.

Analista Juridico (Juicios de 26 Envia al Titular del Organo Jurisdiccional competente, el Oficio

Nulidad y Amparos Directos] en el que se comparece como tercero perjudicado en original,
recaba acuse de recibo en la copia, desahoga el Volante de
control y los integra al Expediente de tramitacién de juicios
de nulidad.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 27 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Contenciosos Fiscales Testimonio de la ejecutoria en original, dictada en el juicio de
amparo directo y lo turna al Analista Juridico (Juicios de

Nulidad y Amparos Directos) para su anélisis.

Analista Juridico (Juicios de 28 Integra al Expediente de tramitacién de juicios de nulidad, el
Nulidad y Amparos Directos) Testimonio de la ejecutoria en original, analiza el sentido de la
ejecutoria, es decir si fue concedido o0 negado el amparo.

¢,Cual fue el sentido de la ejecutoria?

Niega el amparo: ContinGa en la actividad 29.

Concede el amparo: Continda en la actividad 28A.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Juicios de 28A Informa al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Nulidad y Amparos Directos) Fiscales, que se concedid el amparo y espera que No sea

impugnado por la contraparte.
Pasa el tiempo.
ContinUa en la actividad 22.

29 Analiza el Expediente de tramitacién de juicios de nulidad,
elabora el Oficio de comunicacién de sentencia en original
para los Titulares de las areas administrativas de la Secretaria
involucrados, en el cual les informa que se negd el amparo,
por lo queda firme la Sentencia recibida con anterioridad y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Fiscales, para su revision.

Jefe de Departamento de 30 Revisa el Oficio de comunicacion de sentencia en original,
Asuntos Contenciosos Fiscales recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Juicios de

Nulidad y Amparos Directos) para su entrega.

Analista Juridico (Juicios de 31 Turna a los Titulares de las areas administrativas de la

Nulidad y Amparos Directos) Secretaria involucrados, el Oficio de comunicacién de
sentencia en original, recaba acuse de recibo en la copia,
descarga el Volante de control en original, y los integra al
Expediente de tramitacion de juicios de nulidad y lo turna al
Auxiliar Administrativo para su custodia.

Fin del Procedimiento.
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Recibe del Subprocurador de Recibe del Subprocurador de
AC, los Oficios de notificacion, AC, la Documentacion e Analiza la demanda y determina Elabora la Contestacion de la
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Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos

¢Esta libre de
formular
alegatos, dar
contestacion
etc.?

e a
13
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Informa al Jefe de Depto. de
ACF que est3 libre de alegatos.
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la Sentencia?
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eACEZ Ta Reesgluirigiuégncgu € © N l decir, sf fue concedido o
Constancia y el Volante de Revisa el Oficio de negado el amparo.
control. comunicacion de sentencia y \_ J
\_ Y, recaba firma de autorizacion del
+ SprI‘OCUFador de AC. Concede el
s A
- T J o6 amparo
\
e A 4 ¢Cual fue el
25 Envia al Titular del Org. Juris. sentido de la
~ ~N —p|  competente, el Oficio que ejecutoria?
comparece como tercero.
Revisa el Oficio que comparece P
como tercero y recaba firma de \_ )
autorizacion del Subprocurador .
de AC. l Niega el amparo
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Nombre del Procedimiento:

DIAGRAMA DE FLUJO

3. Tramitacioén de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia Fiscal Federal y Estatal.

Analista Juridico (Juicios de Nulidad y Amparos Directos)

Informa al Jefe de Depto. de
ACF, que se concedi6 el amparo
y espera que no sea impugnado

por la contraparte.

Elabora el Oficio de
comunicacion de sentencia.

\ J
( )
31
/ N

Turna a los Titulares de las
areas admvas.,, el Oficio de
comunicacion de sentencia.

- J
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento 4. Atencion de Juicios Agrarios.

2. Cadigo PR-SPFAC-SFP-04-24.

Contestar las demandas de juicios agrarios, ante los Tribunales competentes,

3. Objetivo para defender los intereses de la Secretaria.

4. Frecuencia Eventual.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley Agrarig, articulo 185.

5. Normatividad ° Leg de AmparO.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 51,
fraccion XX.

6. Programa
Presupuestario o 135.BBH.C.0.310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.
Actividad Institucional

1. Se debe comparecer a juicio cuando algin area de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion que se demanda o tercero interesado, con el fin de
defender los interés juridicos de la SEFIPLAN y sus representadas

2. La representacion de la Secretaria en los juicios agrarios, corresponde al
7. Normaso Procurador Fiscal, al Subprocurador de Asuntos Contenciosos y/o a los
consideraciones Servidores Publicos que ostenten dicha representacion.

3. Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion
Institucional (SIADCI).

e Procurador Fiscal (Procurador Fis.).

e Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

e Jefe de Departamento de Asuntos Generales (Jefe de Depto. de AG).

e Titulares del area administrativa de la Secretaria (Titular del area admva.).
e Analista Juridico (Materia Agraria) (Analista Jur. en MA).

e Juez del Tribunal competente (Juez).

8. Participantes

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i ) Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Enero/2024 Abril/2024 de Administracion y Planeacion
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Informacion del Procedimiento:
e Oficios.
e Notificaciones.
e Traslado.
9. Insumo
e Acuerdos.
¢ Anexos de las demandas agrarias.
e Folio de control.
10. Producto e Expediente de juicio agrario.
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11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Agraria)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Agraria)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosas, los
Oficios, las Notificaciones, las copias de Traslado, los
Acuerdos, los Anexos de las demandas agrarias y el Folio de
control en original, remitidos por el Juez del Tribunal
Competente, con las indicaciones pertinentes, verifica que la
documentacion recibida corresponda al Folio de control y
firma el acuse de recibido correspondiente en la Libreta de
control de Folios.

Anota en las copias de Traslado, las fechas de presentacion
de cada proyecto y el vencimiento legal que rige en cada
caso y turna al Analista Juridico (Materia Agraria) la
documentacion para la integracion del Expediente de juicios
agrarios.

Integra el Expediente de juicio agrario, con los Oficios, las
Notificaciones, las copias de Traslado, los Acuerdos, Anexos
de las demandas agrarias y el Folio de control en original,
analiza la demanda y determina la documentacion e
informacién necesaria que debera solicitar al Titular del area
administrativa de la Secretaria involucrada, para dar
contestacion a la misma y ofrecer las pruebas que procedan.

Elabora el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién (Oficio de solicitud de documentacidon) en
original, comunicando la interposicion de la demanda agraria,
las prestaciones que se reclaman y las indicaciones
procedentes y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales para su revision.

Revisa el Oficio de solicitud de documentacion e informacion
en original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
Agraria) para su entrega.

Turna al Titular del &rea admva. de la Secretaria involucrada,
el Oficio de solicitud de documentacion e informacién en
original, recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra al
Expediente de juicio agrario.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos la
Documentacién e informacién solicitada al Titular del area
administrativa de la Secretaria involucrada y la turna al
Analista Juridico (Materia Agraria) para que la integre al
Expediente de juicio agrario y realice la Contestacion de
demanda.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Materia Agraria)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Agraria)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Agraria)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Agraria)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

No.

10

g

12

13

14

15

Actividad

Integra al Expediente de juicio agrario, la Documentacion e
informacion, analiza, elabora la Contestacién de demanda en
original y la turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales para su revision.

Revisa la Contestacion de demanda en original, recaba
ribrica de visto bueno del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y
la turna al Analista Juridico (Materia Agraria) para su entrega.

Obtiene copias de la Documentacion e informacién que deba
exhibirse y comparece ante el Juez del Tribunal competente
a la audiencia que dispone el articulo 185 de la Ley Agraria,
presentando la Contestacién de demanda en original y
pruebas acompafiando la Documentacion e informacion,
recaba acuse de recibo en las copias, las cuales integra al
Expediente de juicio agrario, atendiendo la audiencia en
todas sus fases.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Folio
de control en original, los Oficios, las Notificaciones, los
Acuerdos y Anexos relativos al juicio correspondiente,
remitido por el Juez del Tribunal Competente con las
indicaciones procedentes y los turna al Analista Juridico
(Materia Agraria) para su integracion y respuesta.

Integra al Expediente de juicio agrario, el Folio de control en
original, los Oficios, las Notificaciones, los Acuerdos y
Anexos relativos al juicio correspondiente, elabora el Oficio de
respuesta procedente (Oficio de respuesta) en original, y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales para su revision.

Revisa el Oficio de respuesta procedente en original, recaba
firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos, y lo turna al Analista Juridico (Materia Agraria)
para su entrega.

Turna al Juez del Tribunal competente, el Oficio de respuesta
en original, recaba acuse de recibo en Ia copia, la cual integra
al Expediente de juicio agrario.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Sentencia (Sentencia) en original, con su Constancia de
notificacién (Constancia), dictado y notificado por el Juez del
Tribunal competente y lo turna al Analista Juridico (Materia
Agraria) para su andlisis.
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11. Descripcion
Responsable No.

Analista Juridico (Materia Agraria) 16

16A

Jefe de Departamento de 16A1
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Agraria) 16A2

17

17A

18

Jefe de Departamento de 19
Asuntos Contenciosos Generales

Actividad

Integra al Expediente de juicio agrario, la Sentencia en
original, con su Constancia de notificacion, la revisa y verifica
cual fue el sentido.

¢,Cudl fue el sentido de la Sentencia?

Favorable: Continla en la actividad 17.
Desfavorable: ContinGa en la actividad 16A.

Elabora el Oficio de amparo directo (Oficio de amparo) en
original, con base en la informacion del Expediente de juicio
agrario y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales para su revision.

Revisa el Oficio de amparo directo en original, recaba rdbrica
de visto bueno del Subprocurador de Asuntos Contenciosos
y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y lo turna al
Analista Juridico (Materia Agraria) para su entrega.

Envia al Juez del Tribunal competente, el Oficio de amparo
directo en original, recaba acuse de recibo en la copia y la
integra al Expediente de juicio agrario.

Pasa el tiempo.
ContinUa en la actividad 21.

Revisa la Sentencia en original y verifica si es impugnado en
amparo directo por la parte actora, dentro del plazo legal.

¢Es impugnado en amparo directo por la parte actora?

Si: Continda en la actividad 18.
No: Continla en la actividad 17A.

Informa al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales que no fue impugnado el amparo directo por el
trabajador.

ContinGa en la actividad 24.

Recibe del Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales, las copias de Traslado, las Constancias de
notificacion de la demanda de amparo y el Folio de control
en original, las integra al Expediente de juicio agrario, elabora
el Oficio compareciendo como tercero perjudicado (Oficio
compareciendo) en original y se lo entrega para su revision.

Revisa el Oficio compareciendo como tercero perjudicado en
original, recaba rabrica de visto bueno del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador
Fiscal y lo turna al Analista Juridico (Materia Agraria) para su
entrega.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad

Analista Juridico (Materia Agraria) 20
Jefe de Departamento de 21
Asuntos Contenciosos Generales
Analista Juridico (Materia Agraria) 22
22A
23
24
Jefe de Departamento de 25
Asuntos Contenciosos Generales
Analista Juridico (Materia Agraria) 26

Envia al Juez del Tribunal competente, el Oficio
compareciendo como tercero perjudicado en original, recaba
acuse de recibo en la copia, desahoga el Folio de Control en
original y lo integra al Expediente de juicio agrario, junto con
el acuse de recibo.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Ejecutoria en original, dictada en el juicio de amparo directo y
la turna al Analista Juridico (Materia Agraria) para su analisis.

Revisa la Ejecutoria en original, verifica el sentido de la
misma, es decir si se concede o niega el amparo.

¢,Cuél fue el sentido de la Ejecutoria?

Niega el amparo: ContinUa en la actividad 23.
Concede el amparo: ContinUa en la actividad 22A.

Integra al Expediente de juicio agrario, la Ejecutoria dictada
en el juicio de amparo directo.

Continda en la actividad 15.

Integra al Expediente de juicio agrario, |a Ejecutoria dictada
en el juicio de amparo directo.

Elabora el Oficio de comunicacién de la sentencia (Oficio de
comunicacién de sentencia) en original, donde se notifica al
Titular del area administrativa de la Secretaria involucrada, el
sentido de la misma, para los efectos legales procedentes y
lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales para su revision.

Revisa el Oficio de comunicacion de la sentencia en original,
recaba rbrica de visto bueno del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y
lo turna al Analista Juridico (Materia Agraria) para su entrega.

Turna al Titular del area administrativa de la Secretaria
involucrada, el Oficio de comunicacion de la sentencia en
original, recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra al
Expediente de juicio agrario y lo turna al Auxiliar
Administrativo para su custodia.

Fin del Procedimiento.
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Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Generales

INICIO
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Recibe del Subprocurador de
AC, los Oficios, Notificaciones,
Traslados, Acuerdos, Anexos y

Folio de control.

N J

( )

2

\
Anota en las copias de
Traslado, las fechas de

presentacion de cada proyecto

y el vencimiento legal que rige

\ en cada caso.

@“’/ > ~

Revisa el Oficio de solicitud de
documentacion y recaba firma
de autorizacion del
Subprocurador de AC.

- J

!

©-

( N\
7

4 N

Recibe del Subprocurador de

AC, la Documentacion e
informacion.

- J

©

( )

9
4 A

Revisa la Contestacion de
demanda y recaba firma de
autorizacion del Subprocurador

de AC.

g J
( N\
1
4 N

Recibe del Subprocurador de
AC, el Folio de control, los
Oficios, las Notificaciones, los
Acuerdos y Anexos.

- /

—

( )

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

4. Atencion de Juicios Agrarios.

Pagina
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Analista Juridico (Materia Agraria)

3
4 A

Analiza los documentos
recibidos y determina si debe
solicitar mas informacion.

\ J
( l )
4
~ N

Elabora el Oficio de solicitud de
documentacion.

f D

o .

N J

. J

6

Turna al Titular del area admva,,
el Oficio de solicitud de
documentacién.

O

~

8

-

~

Analiza la Documentacion e
informacion y elabora la
Contestacién de demanda.

—

- J
( )
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4 R

presents, la Contestacion de

Documentacion e informacion.

Comparece ante el Juez y

demanda con la

N

Elabora el Oficio de respuesta.
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4. Atencion de Juicios Agrarios. 2/3

Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales
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l 14
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13 ' Turna al Juez, el Oficio de
a A respuesta.
Revisa el Oficio de respuesta y
recaba firma de autorizacion del g J
Subprocurador de AC.
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7 16
4 )
( 15 ) Revisa la Sentencia con su
@—} —P| Constancia y verifica cusl fue
© N el sentido.
Recibe del Subprocurador de \_ J
AC, la Sentencia con su
Constancia.
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¢Cuél fue el rable
s N sentido de la
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@_’( 16A1 |

Revisa el Oficio de amparo y
recaba firma de autorizacion del

Procurador Fisc. Favorable

Analista Juridico (Materia Agraria)
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16A
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Elabora el Oficio de amparo.
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16A2
© N
Envia al Juez, el Oficio de
amparo.
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17
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Revisa la Sentencia y verifica si
es impugnado por la parte
actora.
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!
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¢Es impugnado
en amparo

directo por la

parte actora?

18

Recibe del Jefe de Depto. de
ACG, el Traslado, las
Constancias, el Folio de control
y elabora el Oficio
compareciendo como tercero.
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2]

20

Envia al Juez, el Oficio
compareciendo.
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Analista Juridico (Materia Agraria)

( )

17A
4 A
Informa al Jefe de Depto. de
ACG, que no fue impugnado el
amparo directo por el
trabajador.

- J

@_,( 22 i

Revisa la Ejecutoria y verifica si
se concede o niega el amparo.

N J

Concede el
amparo

¢ Cual fue el

sentido de la
Ejecutoria?

Niega el
amparo

-

( )

22A
4 A

Integra al Expediente de juicio
agrario, la Ejecutoria.

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

4. Atencion de Juicios Agrarios.

s A

26
4 R
Turna al Titular del area admva,,

el Oficio de comunicacion de la
sentencia.

( )

23
4 R

Integra al Expediente de juicio

—| agrario, Ia Ejecutoria dictada en

el juicio de amparo directo.

- J

4 N

24
4 N

Elabora el Oficio de
comunicacion de sentencia.

N J

Pagina
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Contenciosos Generales
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Revisa el Oficio compareciendo

y recaba firma de autorizacion
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DEL ESTADO 85508

Secret

Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

5. Atencion de Juicios de Amparo Indirecto.

Cadigo PR-SPAC-SFP-05-24.
Representar y defender ante los Juzgados de Distrito y Tribunales Colegiados
Objetivo competentes, los intereses de la Secretaria en los juicios de Amparo Indirecto, en
que sea parte para resolver toda controversia que se suscite.
Frecuencia Eventual.

Normatividad

e Leyde Amparo.
e (Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 51,
fracciones |, llly IV.

Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

135.BBH.C.0.310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.

Normas o
consideraciones

1. Los folios o volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion que remitan a la Secretaria de
Finanzas y Planeacion las diversas autoridades jurisdiccionales en materia
de amparo, deben descargarse en el Sistema Integral de Administracion
Documental y Comunicacion Integral (SIADCI).

Participantes

e Procurador Fiscal (Procurador Fisc.).
e Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

e Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Generales (Jefe de Depto.
de ACG).

e Analista Juridico en Materia Amparo Indirecto (Analista Jur.).

e Titulares las areas administrativas de la Secretaria (Titulares de las areas
admvas.).

e Juez del Distrito o Tribunal Colegiado competente (Juez).

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i ) Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Enero/2024 Abril/2024 de Administracion y Planeacion
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Informacién del Procedimiento:

¢ Oficios.
¢ Notificaciones.
e Traslado.
e Acuerdos.
e Demandas.

9. Insumo L
¢ Requerimientos.
¢ Incidentes.
¢ Resoluciones.
e Anexos.
¢ Volantes de control.

10. Producto e Expediente de juicio de amparo indirecto.
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11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, los
Oficios, Notificaciones, copias de Traslado, Acuerdos,
Demandas, Requerimientos, Incidentes, Resoluciones,
Anexos y Volantes de control en original, remitido por el Juez
del Juzgado de Distrito o Tribunal Colegiado de Circuito
competente  correspondiente, con las indicaciones
pertinentes, verifica que la documentacion recibida
corresponda al volante de control y firma el acuse de recibido
correspondiente en la Libreta de control de volantes.

Anota en las copias de Traslado, las fechas de presentacion
de cada proyecto y el vencimiento legal que rige en cada
caso Y la turna al Analista Juridico (Materia de Amparo
Indirecto) para que integre el Expediente.

Integra el Expediente de juicio de amparo indirecto con los
siguientes documentos: Oficios, Notificaciones, copias de
Traslado, Acuerdos, Demandas, Requerimientos, Incidentes,
Resoluciones, Anexos y Volantes de control en original,
analiza la demanda y determina la documentacion e
informacién necesaria que debera salicitar a los Titulares de
las areas administrativas de la Secretaria involucradas, para
dar contestacion a la misma y ofrecer las pruebas que
procedan.

Elabora el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién en original, comunicando la interposicion de la
demanda de amparo indirecto, los actos reclamados y la
suspension en la ejecucion de los mismos en caso de haberse
concedido por la autoridad jurisdiccional, asi las indicaciones
procedentes y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales para su revision.

Revisa el Oficio de solicitud de documentacion e informacion
en original, rubrica de visto bueno, recaba firma de
autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico (Materia Amparo Indirecto) para su
entrega.

Turna a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria  involucradas, el Oficio de solicitud de
documentacion e informacion en original, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente de juicio de
amparo indirecto.

Pasa el tiempo.
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11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

No.

10

12

13

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Documentacién e informacién solicitada (Documentacion)
en original, remitida por los Titulares de las areas
administrativas de la Secretaria involucradas, la turna al
Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto) para que la
integre al Expediente del juicio de amparo indirecto y le
solicita que realice el informe previo o justificado o promocion
que corresponda.

Integra al Expediente del juicio de amparo indirecto, la
Documentacion e informacién solicitada en original, elabora
el Informe previo o justificado o promocion (Informe) en
original y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales para su revision.

Revisa el Informe previo o justificado o promocion en original,
recaba ribrica de visto bueno del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y
lo turna al Analista Juridico para su entrega.

Obtiene copias de la Documentacién e Informacién solicitada
en original, que deba exhibirse y las envia al Juez del Juzgado
de Distrito o Tribunal Colegiado de Circuito competente
correspondiente, junto con el Informe previo o justificado o
promocién en original, recaba acuse de recibo en la copia del
Oficio, la cual integra al Expediente de juicio de amparo
indirecto, atendiendo el juicio en todas sus fases.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Volante de control en original, los Oficios, las Notificaciones,
los Acuerdos y Anexos relativos al juicio correspondiente con
las indicaciones procedentes y los turna al Analista Juridico
para su integracion y respuesta.

Integra al Expediente del juicio de amparo indirecto, el
Volante de control en original, los Oficios, las Notificaciones,
los Acuerdos y Anexos relativos al juicio correspondiente,
elabora el Oficio o promocién de respuesta procedente
(Oficio o promocién) en original, y lo turna al Jefe de
Departamento de Asuntos Contenciosos Generales para su
revision.

Revisa el Oficio o promocién de respuesta procedente en
original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
de Amparo Indirecto) para su entrega.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

No.
14

15

16

16A

16A1

16A2

17

Actividad

Obtiene una copia del Oficio o promocion de respuesta
procedente y lo turna al Juez del Juzgado de Distrito o
Tribunal Colegiado de Circuito competente, recaba acuse de
recibo en la copia, la cual integra al Expediente de juicio de
amparo indirecto.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Sentencia o resolucion interlocutoria (Sentencia) en original,
con su Constancia de notificacién (Constancia), dictado y
notificado por el Juez del Juzgado de Distrito o Tribunal
Colegiado de Circuito competente y lo turna al Analista
Juridico (Materia de Amparo Indirecto) para su analisis.

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, la
Sentencia o resolucion interlocutoria en original, dictado y
notificado por el Juzgado de Distrito o Tribunal Colegiado de
Circuito competente, junto con la Constancia de notificacion,
lo revisa y verifica si el sentido es favorable o desfavorable.

¢Cudl es el sentido de la Sentencia?

Favorable: ContinGa en la actividad 17.
Desfavorable: ContinGa en la actividad 16A.

Elabora el respectivo Medio de defensa en original, con base
en la informacion del Expediente del juicio de amparo
indirecto y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales para su revision.

Revisa el Medio de defensa en original, rubrica de visto
bueno, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
de Amparo Indirecto) para su entrega ante la autoridad
jurisdiccional que corresponda.

Envia al Juez del Juzgado de Distrito o Tribunal Colegiado de
Circuito competente, el Medio de defensa en original, recaba
acuse de recibo en la copia y la integra al Expediente del
juicio de amparo indirecto.

Pasa el tiempo.

ContinGa en la actividad 21.

Verifica con el Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales, la Sentencia o resolucién

interlocutoria en original, si es impugnada por el quejoso
dentro del plazo legal.
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11. Descripcion
Responsable No.

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

17A

18

Jefe de Departamento de 19

Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo 20
Indirecto)

Jefe de Departamento de 21
Asuntos Contenciosos Generales

Actividad

¢Es impugnada por el quejoso?

Si: Continda en la actividad 18.

No: ContinGa en la actividad 17A.

Informa al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales, que no fue impugnada la Sentencia o resolucion
interlocutoria por el quejoso, elabora el Oficio informativo en
original, para los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria involucradas, asi como al encargado del archivo de
la Procuraduria Fiscal, para que se realice el tramite de baja
del expediente en registros administrativos cuando se trata
de sentencia, cuando se trata de resolucion incidental solo se
agrega al expediente y se continda con el tramite del juicio
principal.

ContinUa en la actividad 24.

Recibe del Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales, las copias de Traslado del medio de defensa, las
Constancias de notificacién y el Volante de control en
original, las integra al Expediente de juicio de amparo
indirecto, elabora el Oficio compareciendo como parte (Oficio
compareciendo) en original y lo turna al Jefe de
Departamento de Asuntos Contenciosos Generales para su
revision.

Revisa el Oficio compareciendo como parte (Oficio
compareciendo) en original, rubrica de visto bueno, recaba
firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y la turna al Analista Juridico (Materia de
Amparo Indirecto), para su entrega.

Obtiene una copia del Oficio compareciendo como parte en
original, lo envia a la Oficialia de Partes del Juez del Juzgado
de Distrito o Tribunal Colegiado competente, recaba acuse de
recibo en la copia, desahoga el Volante de Control en original
y lo integra al Expediente del juicio de amparo indirecto, junto
con el acuse de recibo.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos la
Ejecutoria o Interlocutoria en original, dictada en el juicio de
amparo indirecto por el Tribunal Colegiado o Resolucion
interlocutoria dictada por el Juez del Juzgado de Distrito y la
turna al Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto) para
su analisis.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Materia Amparo 22 Revisa la Ejecutoria o Interlocutoria en original y verifica el
Indirecto) sentido de la misma, es decir si se concede o niega el amparo,

o resuelve a favor o en contra el incidente.

¢,Cual es el sentido de la Ejecutoria o Interlocutoria®

Niega el amparo o sobresee el juicio: ContinGa en la actividad

Concede el amparo: ContinUa en la actividad 22A.

22A Integra al Expediente del juicio de amparo indirecto, la
Ejecutoria o Interlocutoria en original, dictada en el juicio de
amparo directo, elabora el Oficio de comunicacion de la
ejecutoria donde concede el amparo (Oficio donde concede
el amparo) en original, para los Titulares de las &reas
administrativas de la Secretaria involucradas informando el
sentido de la ejecutoria, y lo turna al Jefe de Departamento
de Asuntos Contenciosos Generales para su revision.

Jefe de Departamento de 22A1 Revisa el Oficio de comunicacion de la ejecutoria donde
Asuntos Contenciosos Generales concede el amparo en original, recaba firma de autorizacion
del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo turna al
Analista Juridico (Materia de Amparo indirecto) para su

entrega.

Analista Juridico (Materia Amparo 22A2 Envia a los Titulares de las areas administrativas de la
Indirecto) Secretaria involucradas, el Oficio de comunicacién de la
ejecutoria donde concede el amparo en original, recaba
acuse de recibo en la copia la cual integra al Expediente de
juicio de amparo indirecto.

ContinGa en la actividad 33.

23 Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, la
Ejecutoria o Interlocutoria en original, dictada en el juicio de
amparo directo.

24 Elabora el Oficio de comunicacion de la ejecutoria donde
niega el amparo o sobresee el juicio (Oficio de negacién del
amparo o sobresee) en original, donde se notifica a los
Titulares de las areas administrativas de la Secretaria
involucradas, el sentido de la misma, para los efectos legales
procedentes y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales para su revision.

Jefe de Departamento de 25 Revisa el Oficio de comunicacion de la ejecutoria donde
Asuntos Contenciosos Generales niega el amparo o sobresee el juicio en original, recaba firma
de autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos
y lo turna al Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto)

para su entrega.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto.)

No.

26

27

28

28A

28A1

28A2

Actividad

Obtiene copia del oficio de comunicacion de la ejecutoria
donde niega el amparo o sobresee el juicio (Oficio de
comunicacién de la ejecutoria) en original, lo turna a los
Titulares de las areas administrativas de la Secretaria
involucradas, recaba acuse de recibo en la copia, la cual
integra al Expediente de juicio de amparo indirecto y lo turna
al Auxiliar Administrativo para el trédmite de baja del
Expediente en los registros administrativos.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contencioso, la
Ejecutoria o Interlocutoria dictada en el juicio de amparo
indirecto en original, remitida por el Juez del Juzgado de
Distrito o Tribunal Colegiado y turna al Analista Juridico
(Materia Amparo Indirecto) para su analisis.

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, la
Ejecutoria o Interlocutoria dictada en el juicio de amparo
indirecto en original, la analiza y verifica si el sentido fue
favorable al quejoso o a la autoridad.

¢,Cual fue el sentido de la Ejecutoria o Interlocutoria?

Favorable al quejoso: ContinUa en la actividad 32.

Favorable a |la autoridad: ContinUa en la actividad 28A.

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, la
Ejecutoria o interlocutoria dictada en el juicio de amparo
indirecto en original, elabora el Oficio de comunicado de la
ejecutoria o interlocutoria favorable (Oficio de la ejecutoria
favorable) en original, dirigido a los Titulares de las areas
administrativas de la Secretaria involucradas, informando el
sentido de la misma.

Revisa el Oficio de comunicado de la interlocutoria favorable
en original, recaba rdbrica de visto bueno del Subprocurador
de Asuntos Contenciosos y firma de autorizacion del
Procurador Fiscal y lo turna al Analista Juridico (Materia de
Amparo Indirecto) para su entrega.

Turna a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria involucradas, el Oficio de comunicado de la
interlocutoria favorable en original, recaba acuse de recibo
en la copia, la cual integra al Expediente de juicio de amparo
indirecto.

ContinUa en la actividad 33.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto.)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia Amparo
Indirecto.)

No.

29

30

31

32

33

34

35

36

Actividad

Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, la
Interlocutoria dictada en el juicio de amparo indirecto en
original, analiza posible interposicion de medio de defensa.

Elabora el respectivo Medio de defensa (Medio de defensa)
en original, con base en la informacion del Expediente del
juicio de amparo indirecto y lo turna al Jefe de Departamento
de Asuntos Contenciosos Generales para su revision.

Revisa el Medio de defensa en original, recaba firma de
autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto) para
su entrega ante la autoridad jurisdiccional que corresponda.

Envia al Juez del Juzgado de Distrito o Tribunal Colegiado de
Circuito competente, el Medio de defensa en original, recaba
acuse de recibo en la copia la cual integra al Expediente del
juicio de amparo indirecto.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Interlocutoria incidental en original, dictada en el juicio de
amparo indirecto por Tribunal Colegiado o resolucion
interlocutoria dictada por Juez del Juzgado de Distrito o
Tribunal Colegiado de Circuito competente y la turna al
Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto) para su
analisis.

Revisa la Interlocutoria incidental en original, verifica el
sentido de la misma, elabora el Oficio de comunicacion de la
interlocutoria incidental (Oficio de comunicacién) en original,
dirigida a los Titulares de los 6rganos y areas administrativas
de la Secretaria, con las instrucciones correspondientes y lo
turna Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales para su revision.

Revisa el Oficio de comunicacion de la interlocutoria
incidental en original, recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo turna al
Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto) para su
entrega.

Turna a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria involucradas, el Oficio de comunicacién de la
interlocutoria incidental en original, recaba acuse de recibo
en la copia, la cual integra al Expediente de juicio de amparo
indirecto.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Materia Amparo 37 Elabora el Oficio del cumplimiento de la interlocutoria
Indirecto.) incidental (Oficio de cumplimiento) en original, dirigido al Juez
del Juzgado de Distrito o Tribunal Colegiado de Circuito
competente y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos
Contenciosos Generales, para su revision.
Jefe de Departamento de 38 Revisa el Oficio de cumplimiento de la interlocutoria en
Asuntos Contenciosos Generales original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
de Amparo Indirecto) para su entrega.
Analista Juridico (Materia Amparo 39 Envia a la Oficialia de Partes al Juez del Juzgado de Distrito o
Indirecto.) Tribunal Colegiado de Circuito competente, el oficio de
cumplimiento de interlocutoria en original, recaba acuse de
recibo en la copia, desahoga el Volante de control en original
y los integra al Expediente del juicio de amparo indirecto.
Pasa el tiempo.
Jefe de Departamento de 40 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Contenciosos Generales Requerimiento de documentacion e informacion
(Requerimiento) en original, solicitada por el Juez de Juzgado
de Distrito o Tribunal Colegiado de Circuito y la turna al
Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto.) para que la
integre al Expediente del juicio de amparo indirecto y realice
el informe o promocién que corresponda.
Analista Juridico (Materia Amparo 41 Integra al Expediente del juicio de amparo indirecto, el
Indirecto) Requerimiento de documentacion e informacion en original y
lo analiza.
42 Elabora el Informe o promocioén (Informe) en original y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales para su revision.
Jefe de Departamento de 43 Revisa el Informe o promocion en original, recaba firma de
Asuntos Contenciosos Generales autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico (Materia de Amparo Indirecto) para
su entrega.
Analista Juridico (Materia Amparo 44 Obtiene copias de la documentacion e informacion que deba

Indirecto)

exhibirse y entrega en la Oficialia de Partes al Juez del
Juzgado de Distrito o Tribunal Colegiado de Circuito
competente, el Informe o promocién en original
correspondiente, junto a las pruebas respectivas, recaba
acuse de recibo en las copias, las cuales integra al
Expediente de juicio de amparo indirecto.

Pasa el tiempo.
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Jefe de Departamento de 45 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Contenciosos Generales Acuerdo donde se tiene por cumplido o incumplido el

requerimiento respectivo (Acuerdo del requerimiento) en
original, emitido por el Juez de Distrito o el Tribunal Colegiado
de Circuito competente y lo turna al Analista Juridico (Materia
de Amparo Indirecto) para su analisis.

Analista Juridico (Materia Amparo 46 Analiza el Acuerdo donde se tiene por cumplido o incumplido
Indirecto) el requerimiento respectivo en original y verifica el sentido
del mismo.

¢Se cumplio el Acuerdo de requerimiento?

Si: Continda con la actividad 47.

No: Continda con la actividad 46A.

46A Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, el
Acuerdo donde se tiene por incumplido el requerimiento
respectivo en original.

ContinUa en la actividad 42.

47 Integra al Expediente de juicio de amparo indirecto, el
Acuerdo donde se tiene por cumplido el requerimiento
respectivo en original y archiva de manera cronolbgica
definitiva.

Fin del Procedimiento.
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Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Generales

Nombre del Procedimiento:

INICIO

( ) (

o

1 7
/" Recibe del Subprocurador de™\ ~

AC, los Oficios, Notificaciones,
copias de Traslado, Acuerdos,
Demandas, Requerimientos,
Incidentes, Resoluciones,

\

Recibe del Subprocurador de
AC, la Documentacion, remitida
por los Titulares de las areas

y el vencimiento legal que rige
en cada caso.

. J

Procurador Fisc.

) N N

Revisa el Informe y recaba
firma de autorizacion del

Anexos y Volantes de Control admvas.
con las indicaciones. / g 4
( )
2
~
Anota en las copias de ( )
Traslado, las fechas de 9
presentacion de cada proyecto ~ ~N

@"/ . a

Revisa el Oficio de solicitud de
documentacion y recaba firma

A e ™
de autorizacién del 1
Subprocurador de AC. @-} ~
. J -
Recibe del Subprocurador de
AC, el Volante de control, los
Oficios, las Notificaciones, los
G Acuerdos y Anexos.

-

J

5. Atencion de Juicios de Amparo Indirecto.

DIAGRAMA DE FLUJO
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Analista Juridico (Materia Amparo Indirecto)

r
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-

Analiza la demanda y
determina la documentacion
necesaria que va a solicitar.
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Elabora el Oficio de solicitud de
documentacion.

\-

Turna a los Titulares de las
areas admvas, el Oficio de
solicitud de documentacion.
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6
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Elabora el Informe.
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Analista Juridico (Materia Amparo Indirecto)

s

®_>( 15

Recibe del Subprocurador de
AC, la Sentencia, con su

Constancia.
g J
s ™\
@_’ 16A1
‘ N

.

Revisa el Medio de defensa y
recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de AC.

)

!
O,

e A
14
4 R
N
13 ' Turna al Juez, el Oficio o
4 N promocion.
Revisa el Oficio o promocién y \_ Y,
recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de AC.
N\ J
e ™
N 16
| 4 N

-

Revisa la Sentencia y verifica si

el sentido es favorable o
desfavorable.

J

Desfavorable

¢Cudles el

O

sentido de la
Sentencia?

Favorable

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

5. Atencion de Juicios de Amparo Indirecto.

( \
16A

‘ N

Elabora el Medio de defensa.

- J

e N
16A2

~

Envia al Juez, el Medio de
defensa.

N J
5
( )

17

-

A 4

-

Verifica con el Jefe de
Departamento de ACG, si la

quejoso.

~

Sentencia es impugnada por el

)

¢Esimpug
por el quej

nada
0s0?

18

compareciendo.

\

Recibe del Jefe de Depto. de
ACG, las copias de Traslado, las
Constancias y el Volante de
control y elabora el Oficio

1!

2]

e ™
20
4 N
Envia al Juez, el Oficio
compareciendo.
- J
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amparo o sobresee y recaba
firma de autorizacion del
Subprocurador de AC.
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v

9

~—
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>

e a

27
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Recibe del Subprocurador de
AC, la Ejecutoria 0
Interlocutoria.
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v

( N

@/ 28A1 |

Revisa el Oficio de la
interlocutoria favorable y
recaba firma de autorizacion del
Procurador Fisc.
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( 31 )
@ .

Revisa el Medio de defensa y
recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de AC.

Favorable a p N
la autoridad 28A

¢Cuél fue el
sentido de la
Ejecutoria o
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Elabora el Oficio de la
interlocutoria favorable.

J
Favorable al - /

-
é quejoso l
~ ! 33 ( )

@ ‘ .
e A e )
~
4 Analiza |a Interlocutoria dictada 28A2
@ . en el juicio de amparo directo, 4 A
Recibe del Subprocurador de la posible interposicion de
AC, la Interlocutoria incidental. medio de defensa. Turna a los Titulares de las
\_ ) ——P| 5reas admvas, el Oficio de la
\_ ), l interlocutoria favorable.
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i 30 | +
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Elabora el respectivo Medio de
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- ~ defensa. 32
35
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Revisa el Oficio de l Envia al Juez, el Medio de
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Analiza el Requerimiento de
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e N

44
~ ~

Entrega al Juez, el Informe.
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Analiza el Acuerdo de

requerimiento respectivo y
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¢Se cumplio el
Acuerdo de
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento

6. Atencion de Juicios Laborales.

2. Cadigo PR-SPFAC-SFP-06-24
Representar y defender ante los Tribunales competentes, los intereses de la
3. Objetivo Secretaria en los juicios laborales, en que sea parte para resolver las

controversias que se susciten.

4. Frecuencia

Eventual.

5. Normatividad

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley Estatal de Servicio Civil.

e LeyFederal del Trabajo.

e Leyde Amparo.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 51,
fraccion Xl y XIIl.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

135.BBH.C.0.310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.

7. Normaso
consideraciones

1. El célculo de las cantidades que legalmente procedan se deben recibir de la
Direccion General de Administracion, a fin de efectuar el pago de las
liquidaciones derivadas de las negociaciones conciliatorias celebradas
dentro de los juicios laborales.

2. El Oficio de comunicacion de laudo se debe emitir para informar a la
Direccitn General de Administracion la no procedencia del Laudo o solicitar
el pago de las sumas que procedan, como consecuencia de los saldos que
dicten los tribunales competentes o los arreglos concilistorios que se
celebren.

3. Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion Integral
(SIADCI).

8. Participantes

e Procurador Fiscal (Procurador Fis).
e Director General de Administracion (Director Gral. de Admaén.).

e Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i . Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Ener0/2024 Abr||/2024 de Administracion g aneacion
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Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Generales (Jefe de Depto.
de ACG).

Analista Juridico (Materia Laboral) (Analista Jur. ML).

Titulares de las areas administrativas de la Secretaria (Titulares de la areas
admvas.).

Titular de la autoridad competente (Titular de la autoridad competente).

9. Insumo

Oficios.

Notificaciones.

Traslado.

Acuerdos.

Anexos de las demandas laborales.

Folio de control.

10. Producto

Expediente de juicio laboral.
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11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia
Laboral)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia
Laboral)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosaos, los
Oficios, las Notificaciones, las copias de Traslado, los
Acuerdos, los Anexos de las demandas laborales y el Folio de
control en original, remitido por el Titular de la autoridad
competente del Tribunal, con las indicaciones pertinentes,
verifica que la documentacion recibida corresponda al Folio
de control y firma el acuse de recibido correspondiente en la
Libreta de control de Folios.

Anota en las copias de Traslado, las fechas de presentacion
de cada proyecto y el vencimiento legal que rige en cada
caso Y turna al Analista Juridico (Materia Laboral) la
documentacion para la integracion del Expediente de juicios
laborales.

Integra el Expediente de juicio laboral, los Oficios, las
Notificaciones, las copias de Traslado, los Acuerdos, Anexos
de las demandas laborales y el Folio de control
(Documentacién) en original, analiza la demanda y determina
la documentacion e informacidon necesaria que debera
solicitar a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria involucradas, para dar contestacion a la misma y
ofrecer las pruebas que procedan.

Elabora el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién (Oficio de solicitud de documentos) en original,
comunicando la interposicion de la demanda laboral, las
prestaciones que se reclaman  las indicaciones procedentes
y lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales para su revision.

Revisa el Oficio de solicitud de documentacién e informacion
en original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
Laboral) para su entrega.

Turna a los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria involucradas, el Oficio de solicitud de
documentacién e informacién en original, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra la Expediente de juicio
laboral.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos la
Documentacion e informacion solicitada a los Titulares de las
areas administrativas de la Secretaria involucradas y la turna
al Analista Juridico (Materia Laboral) para que la integre al
Expediente de juicio laboral y realice la Contestacion de
demanda.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Materia
Laboral)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia
Laboral)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia
Laboral)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia

Laboral)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

No.

10

M

12

13

14

15

Actividad

Integra al Expediente de juicio laboral, la Documentacién e
informacion, analiza, elabora la Contestacion de demanda
(Contestacion de demanda) en original y la turna al Jefe de
Departamento de Asuntos Contenciosos Generales para su
revision.

Revisa la Contestacion de demanda en original, recaba
ribrica de visto bueno del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y
la turna al Analista Juridico (Materia Laboral) para su entrega.

Obtiene copias de la Documentacion e informacion que deba
exhibirse y comparece ante el Titular de la autoridad
competente del Tribunal a la audiencia de conciliacion,
demanda y excepciones, ofrecimiento y admision de pruebas,
presentando la Contestacion de demanda en original y la
Documentacion e informacidn, recaba acuse de recibo en las
copias, las cuales integra al Expediente de juicio laboral,
atendiendo la audiencia en todas sus fases.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Folio
de control en original, los Oficios, las Notificaciones, los
Acuerdos y Anexos relativos al juicio correspondiente con las
indicaciones procedentes y los turna al Analista Juridico
(Materia Laboral) para su integracion y respuesta.

Integra al Expediente de juicio laboral, el Folio de control en
original, los Oficios, las Notificaciones, los Acuerdos y
Anexos relativos al juicio correspondiente, elabora el Oficio de
respuesta procedente (Oficio de respuesta) en original, y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales para su revision.

Revisa el Oficio de respuesta procedente en original, recaba
firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia Laboral)
para su entrega.

Turna al Titular de la autoridad competente del Tribunal, el
Oficio de respuesta procedente en original, recaba acuse de
recibo en la copis, la cual integra al Expediente de juicio
laboral.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Laudo
en original, con su Constancia de natificacion, dictado y
notificado por el Titular de la autoridad competente del
Tribunal y lo turna al Analista Juridico (Materia Laboral) para
su analisis.
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11. Descripcion
Responsable No.

Analista Juridico (Materia 16
Laboral)

16A

Jefe de Departamento de 16A1
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia 16A2
Laboral)
17
17A
18
Jefe de Departamento de 19

Asuntos Contenciosos Generales

Actividad

Integra al Expediente de juicio laboral, el Laudo en original,
dictado y notificado por el Tribunal competente, con su
Constancia de natificacion, lo revisa y verifica cual fue el
sentido.

¢,Cual fue el sentido del Laudo?

Favorable: Continla en la actividad 17.
Desfavorable: ContinGa en la actividad 16A.

Elabora el Oficio de amparo directo en original, con base en la
informacion del Expediente de juicio laboral y lo turna al Jefe
de Departamento de Asuntos Contenciosos Generales para
Su revision.

Revisa el Oficio de amparo directo en original, recaba rdbrica
de visto bueno del Subprocurador de Asuntos Contenciosos
y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y lo turna al
Analista Juridico (Materia Laboral) para su entrega.

Envia al Titular de la autoridad competente del Tribunal, el
Oficio de amparo directo en original, recaba acuse de recibo
en la copia | la integra al Expediente de juicio laboral.

Pasa el tiempo.

ContinGa en la actividad 2.

Revisa el Laudo en original y verifica si es impugnado en
amparo directo por el trabajador, dentro del plazo legal.

¢Es impugnado en amparo directo por el trabajador?

Si: Continda en la actividad 18.
No: ContinUa en la actividad 17A.

Informa al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales, que no fue impugnado el amparo directo por el
trabajador.

ContinGa en la actividad 24.

Recibe del Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales, las copias de Traslado, las Constancias de
notificacion de la demanda de amparo y el Folio de control
en original, las integra al Expediente de juicio laboral, elabora
el Oficio compareciendo como tercero perjudicado (Oficio
compareciendo como tercero) en original y lo turna para
revision.

Revisa el Oficio compareciendo como tercero perjudicado en
original, recaba rdbrica de visto bueno del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador
Fiscal y lo turna al Analista Juridico (Materia Laboral) para su
entrega.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Materia 20 Envia al Titular de la autoridad competente del Tribunal, el
Laboral) Oficio compareciendo como tercero perjudicado en original,

recaba acuse de recibo en la copia, desahoga el Folio de
Control en original y lo integra al Expediente de juicio laboral,
junto con el acuse de recibo.

Jefe de Departamento de Pasa el tiempo.
Asuntos Contenciosos Generales
21 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos la
Ejecutoria en original, dictada en el juicio de amparo directo y
la turna al Analista Juridico (Materia Laboral) para su analisis.

Analista Juridico (Materia 22 Revisa la Ejecutoria en original y verifica el sentido de la
Laboral) misma, es decir si se concede o niega el amparo.

¢,Cual fue el sentido de la Ejecutoria”?

Niega el amparo: ContinGa en la actividad 23.
Concede el amparo: Continda en la actividad 22A.

22A Integra al Expediente de juicio laboral, la Ejecutoria dictada
en el juicio de amparo directo.

ContinGa en la actividad 15.

23 Integra al Expediente de juicio laboral, la Ejecutoria dictada
en el juicio de amparo directo.

24 Elabora el Oficio de comunicacién de laudo (Oficio de
comunicacién de laudo) en original, donde se notifica al
Director General de Administracién, el sentido de la misma,
para los efectos legales procedentes y lo turna al Jefe de
Departamento de Asuntos Contenciosos Generales para su

revision.
Jefe de Departamento de 25 Revisa el Oficio de comunicacién de laudo en original, recaba
Asuntos Contenciosos Generales ribrica de visto bueno del Subprocurador de Asuntos

Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y
lo turna al Analista Juridico (Materia Laboral) para su entrega.

Analista Juridico (Materia 26 Turna al Director General de Administracion, el Oficio de
Laboral) comunicacién de laudo en original, recaba acuse de recibo en
la copia, la cual integra al Expediente de juicio laboral y lo

turna al Auxiliar Administrativo para su custodia.

Fin del Procedimiento.

Pag. 80



280 VERACRUZ .
{@gllli GOBIERNO e

DEL ESTADO =

it

INICIO

( N\

1

/Recibe del Subprocurador de\
AC, los Oficios, las
Notificaciones, las copias de
Traslado, los Acuerdos, los
Anexos de las demandas
\Iaborales y el Folio de controlj

v

( )

2
' N
Anota en las copias de
Traslado, las fechas de
presentacion y el vencimiento
legal que rige en cada caso.

I;l\: SEFIPLAN

e+ Secretaria de Finanzas
y Planeacion

VERA
CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Generales

N J

( )

S
4 A

Revisa el Oficio de solicitud de

documentos y recaba firma de

autorizacion del Subprocurador
de AC.

- 4

(®)

©-

( )

7
4 ™\
Recibe del Subprocurador de

AC, la Documentacion e
informacion.

- J

©

( )

2

e N
Revisa la Contestacion de
demanda y recaba firma de

autorizacion del Procurador
Fisc.

- J

!
®

( )

1

[Recibe del Subprocurador de\
AC, el Folio de control, los
Oficios, las Notificaciones, los
Acuerdos y Anexos relativos al
juicio correspondiente con las

\_ indicaciones. )

Nombre del Procedimiento:

6. Atencion de Juicios Laborales.

DIAGRAMA DE FLUJO

Pagina

1/3

Analista Juridico (Materia Laboral)

a

3

~

-

Analiza la demanda y determina
la documentacién e informacién

~

a solicitar.

o J
( \
4
s N

Elabora el Oficio de solicitud de

-

.

Turna a los Titulares de las
areas admvas.,, el Oficio de
solicitud de documentos.

documentos.
- J
o
~
6
4 )

J

(o)

s

8

N

-

-

Analiza la Documentacion e
informacion y elabora la
Contestacion de demanda.

~

)

!
®

10

-

autoridad competente, la
Contestacion de demanda,

Presenta ante el Titular de la

junto con la Documentacion e

\-

Elabora el Oficio de respuesta.

informacion.
\ J
Ct)
( )
12
4 N

J




&80 VERACRUZ .
§l€@l) GOBIERNO .
Wor# DELESTADO .

Jefe de Departamento de Asuntos

Contenciosos Generales

s

13

~

-

-

Revisa el Oficio de respuesta y
recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de AC.

~N

J

. SEFIPLAN

e+ Secretaria de Finanzas
y Planeacion

—

VERA DIAGRAMA DE FLUJO

CRQZ Nombre del Procedimiento: Pagina
ME LLENA DE ORGULLO
6. Atencion de Juicios Laborales. 2/3

Analista Juridico (Materia Laboral)

Vs

~

@5
[Recibe del Subprocurador d

AC, el Laudo, con su
Constancia de notificacion,
dictado y notificado por el
Titular de la autoridad
\_ competente.

\

e

J

@_'; 16A1

Fisc.

-

\

Revisa el Oficio de amparo
directo y recaba firma de
autorizacion del Procurador

J

!
O,

s A e ™
14 16A
~ N 4 N ¢Es impugnado
T | Titular de | dad i
urna al Titular de la autorida . directo por el
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autorizacion del Procurador
Fisc.
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento 7. Atencion a Acuerdos y/o Determinaciones.

2. Cadigo PR-SPFAC-SFP-07-24.

Dar respuesta ante los Tribunales competentes, del deshago de los

3. Objetivo requerimientos, para defender los intereses juridicos de la Secretaria.
4. Frecuencia Eventual.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e leyAgraria.

e LeyFederal del Trabajo.

e Leyde Amparo.
5. Normatividad e Codigo Civil

e (Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz,
e (Codigo de Comercio.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 57,
fracciones XIX y XX.

6. Programa
Presupuestario o 135.BBH.C.0.310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.
Actividad Institucional

1. Se debe dar respuesta inmediata al juicio cuando algin é&rea de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, se le requiera para rendir algin
informe o trémite diverso, con el fin de defender los interés juridicos de la

7. Normas o SEFIPLAN y sus representadas

consideraciones 2. Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion Integral
(SIADCI).

e Procurador Fiscal (Procurador Fis.).

e Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).
8. Participantes e Director General de Administracion (Director Gral. de Admaén.).

e Jefe de Departamento de Asuntos Generales (Jefe de Depto. ACG).

e Analista Juridico Materia de Informes y Tramites Diversos) (Analista Jur.

MITD).
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i ) Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Enero/2024 Abril/2024 de Administracion J Flanescion
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Informacion del Procedimiento:
e Titulares de las areas administrativas de la Secretaria (Titulares de las areas
8. Participantes admvas.).
e Titular de la autoridad correspondiente
e Acuerdos y/o determinaciones.
9. Insumo .
e Folio de control.
10. Producto e Expediente de acuerdos y/o determinaciones.
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Manual Especifico de Procedimientos

CRUZ ) .
Subprocuraduria de Asuntos Contenciosos

11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia de
Informes y Trémites Diversos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia de
Informes y Tramites Diversos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales

Analista Juridico (Materia de
Informes y Trémites Diversos)

No.
Inicio del Procedimiento

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosaos, los
Acuerdos y/o las determinaciones (Acuerdos) en original,
con las indicaciones pertinentes, verifica que la
documentacion recibida corresponda al Folio de control,
firma el acuse de recibido en la Libreta de control de Folios y
turna al Analista Juridico (Materia de Informes y Tramites
Diversos) para su analisis.

Analiza los Acuerdos y/o las determinaciones en original,
determinan la documentacion e informacién necesaria que
debera solicitar a los Titulares de las areas administrativas de
la Secretaria involucradas, para dar contestacion y ofrecer las
pruebas que procedan.

Elabora el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién (Oficio de solicitud de informacién) en original y
lo turna al Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos
Generales para su revision.

Revisa el Oficio de solicitud de documentacion e informacion
en original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
de Informes y Trémites Diversos) para su entrega.

Turna a los Titulares de las areas administrativas involucradas
de la Secretaria, el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién en original, recaba acuse de recibo en la copia, la
cual integra al Expediente de acuerdos y/o determinaciones
que corresponda al mes del afio en curso.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Documentacién e informacion en original, remitida por los
Titulares de las areas administrativas involucradas de la
Secretaria y lo turna al Analista Juridico (Materia de Informes
y Trédmites Diversos).

Revisa la Documentacion e informacion en original, remitida
por los Titulares de los 6rganos y areas administrativas

involucradas de la Secretaria y verifica si existe respuesta
dentro del plazo que da el Juzgado.

¢ Existe respuesta dentro del plazo?

Si: Continda en la actividad.8.
No: Continda en la actividad 7A.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Materia de 7A Elabora el Oficio de en vias de cumplimiento dirigido a la
Informes y Tramites Diversos) autoridad correspondiente en original, para evitar que se
multe a la Secretaria y lo turna al Jefe de Departamento de
Asuntos Contenciosos Generales para su revision.
Jefe de Departamento de 7A1 Revisa el Oficio de en vias de cumplimiento en original,
Asuntos Contenciosos Generales recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia de
Informes y Tradmites Diversos) para su entrega.
Analista Juridico (Materia de 7A2 Turna a los Titulares de las areas administrativas de la
Informes y Tramites Diversos) Secretaria involucradas, el Oficio de en vias de cumplimiento
en original, recaba acuse de recibo en Ia copig, la cual integra
al Expediente de acuerdos y/o determinaciones.
Pasa el tiempo
Jefe de Departamento de 7A3 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Asuntos Contenciosos Genera|es Documentacion e informaciéon en Original, solicitada a los
Titulares de las areas administrativas de la Secretaria
involucradas y la turna al Analista Juridico (Materia de
Informes y Tramites Diversos) para que la integre al
Expediente de acuerdos y/o determinaciones.
ContinGa en la actividad 8.
Analista Juridico (Materia de 8 Integra al Expediente de acuerdos y/o determinaciones, la
Informes y Tramites Diversos) Documentacién e informacién en original, analiza, elabora el
Oficio de cumplimiento en original y la turna al Jefe de
Departamento de Asuntos Contenciosos Generales para su
revision.
Jefe de Departamento de 9 Revisa el Oficio de cumplimiento en original, rabrica de visto
Asuntos Contenciosos Generales bueno, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y turna al Analista Juridico (Materia de
Informes y Trémites Diversos) para su envio.
Analista Juridico (Materia de 10 Envia al Titular de la autoridad correspondiente, el Oficio de

Informes y Trémites Diversos)

cumplimiento en original, el cual es enviado de forma fisica, 0
por el portal electronico del Consejo de la Judicatura Federal,
se recaba acuse de recibo en la copia y la integra al
Expediente de acuerdos y/o determinaciones.

Fin del Procedimiento.
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7. Atenci6n a Acuerdos y/o Determinaciones.
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Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

8. Tramitacion de Recursos Administrativos de Revocacion en Materia No
Fiscal Estatal y Federal.

Cadigo PR-SPAC-SFP-08-24
Enviar al recurrente la Resolucién recaida al recurso de revocacion interpuesto
Objetivo contra de los actos o resoluciones no fiscales, emitidos por las autoridades de la
Secretaria, para defender los intereses del Estado.
Frecuencia Peribdica.

Normatividad

¢ Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.
e LeyFederal de Procedimientos Administrativos.
e LeydeIngresos de la Federacion.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

e (odigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Cadigo Financiero para Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 57,
fraccion XI.

Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.

7. Normaso

consideraciones

1. La autoridad competente debe dictar resolucion y notificarla en un plazo
gue no exceda de 45 dias habiles.

2. El Expediente de recurso administrativo de revocacion debe foliarse y
ordenarse de forma consecutiva de adelante hacia atras.

3. Cuando se alegue que un acto administrativo no fue notificado o que no
fue legal, el tramite se debe ajustar a las reglas que establece el articulo 44
del Cadigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave:

— En caso de que se solicite la suspension de la ejecucion del acto, debe
solicitarse garantia por cualquiera de los medios permitidos por la ley.

— Debe solicitarse un informe a la autoridad sefialada como responsable
del acto para integrar el expediente.

4. Lainterposicion del Recurso Administrativo de Revocacion, es optativa, y la
resolucién que se dicte en el mismo, es impugnable a través del Juicio
Contencioso Administrativo.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Enero/2024

Abril/2024

Secretario de Finanzas

Procurador Fiscal -
y Planeacion

Finanzas y
de Administracion
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

S.

Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion Integral
(SIADCI).

8. Participantes

Subsecretario de Ingresos (Subsecretario de Ing.).

Subsecretario de Finanzas y Administracion (Subsecretario FA)
Procurador Fiscal (Procurador Fis.).

Director General de Recaudacion (Director Gral. de Rec.).
Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).
Jefe de Departamento de Recursos y Juicios (Jefe de Depto. de RJ).

Analista Juridico (Recursos Administrativos de Revocacion) (Analista Jur.
RAR).

Titulares de los 6rganos y areas administrativas de la Subsecretaria de
Ingresos (Titulares de 6rg. y areas de la Sl).

9. Insumo

[Sistemei Integral de Administracion Documental y Comunicacion Integral
SIADCI).

Oficio de remision.

Escrito de Interposicion del recurso administrativo de revocacién.
Anexos.

Folio de control

10. Producto

Expediente de tramitacién de recursos de revocacion.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Jefe del Departamento de 1 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Oficio
Recursos y Juicios de remision en original, el Escrito de interposicion del recurso
administrativo de revocacidn (Escrito de interposicién del
recurso) en original y copias, los Anexos y el Folio de control
en original, remitido por los Titulares de las areas
administrativas de la Subsecretaria de Ingresos o
Subsecretaria de Finanzas y Administracion con las
instrucciones para dar tramite al mismo y firma de recibido en
la Libreta de control.

2 Asigna en el Libro indice un niUmero para el Expediente de
tramitacién de recursos de revocacién (Expediente de
tramitacién) correspondiente al afio en curso, el nimero de
identificacion con el que se asigna al Analista Juridico
(Recursos de Revocacion en Materia Administrativa) y turna
el Oficio de remisién en original, el Escrito de interposicion del
recurso administrativo de revocacion (Escrito de
interposicién del recurso) en original y copias, los Anexos y el
Folio de control en original, indicando la fecha en que se
debera entregar la Resolucion.

Analista Juridico (Recursos de 3 Integra el Expediente de tramitacion de recursos de
Revocacion en Materia revocacion con la documentacion recibida, analiza Ia
Administrativa) informacion y verifica que cumpla con los requisitos y

documentacion necesaria para dar respuesta al recurso
administrativo de revocacion.

¢,Cumple con los requisitos y documentacion?

Si: Continda en la actividad 4.

No: Continda en la actividad 3A.

3A Elabora el Oficio de requerimiento de requisitos y
documentacién (Oficio de requerimiento) en original, para
salicitar a los recurrentes que dentro del plazo legal que se les
otorgue cumplan con los requisitos y la documentacion
establecida y la Tarjeta de solicitud de firma en original,
dirigida al Subsecretario de Ingresos o Subsecretario de
Finanzas y Administracion y los turna al Jefe de
Departamento de Recursos y Juicios para su revision.

Jefe de Departamento de 3A1 Revisa el Oficio de requerimiento de requisitos y
Recursos y Juicios. documentacioén en original y la Tarjeta de solicitud de firma
en original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y los turna al Analista Juridico
(Recursos de Revocacion en Materia Administrativa) para su

entrega.
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Subprocuraduria de Asuntos Contenciosos

11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico (Recursos de
Revocacion en Materia
Administrativa)

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios

Analista Juridico (Recursos de
Revocacion en Materia
Administrativa)

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios

Analista Juridico (Recursos de
Revocacion en Materia
Administrativa)

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios.

Analista Juridico (Recursos

Administrativos de Revocacion)

No. Actividad

3A2 Turna al Subsecretario de Ingresos o Subsecretario de
Finanzas y Administracion, el Oficio de requerimiento de
requisitos y documentacion en original, la Tarjeta de solicitud
de firma en original y el Expediente de tramitacion de
recursos de revocacion, para la obtencion de firmas y recaba
acuse de recibo en la copia del Oficio.

Pasa el tiempo.

3A3 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Oficio
de requerimiento de requisitos y documentacion en original
debidamente firmado por el Subsecretario de Ingresos o
Subsecretario de Finanzas y Administracion y el Expediente
de tramitacion de recursos de revocacion y lo turna al
Analista Juridico (Recursos de Revocacion en Materia
Administrativa) para su entrega.

3A4  Elabora el Oficio de solicitud de notificacion en original,
dirigido al Director General de Recaudacion para que notifique
al recurrente los requerimientos y lo turna al Jefe de
Departamento de Recursos y Juicios para su revision.

3AS Revisa el Oficio de solicitud de notificacién en original, recaba
firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Recursos de
Revocacion en Materia Administrativa) para su entrega.

3A6 Turna al Director General de Recaudacion, el Oficio de
solicitud de notificacibn en original y el Oficio de
requerimiento de requisitos y documentacién en original,
recaba acuse de recibo en las copias, las cuales integra al
Expediente de tramitacién de recursos de revocacion, junto
con la copia de acuse de recibo de la Tarjeta de solicitud de
firma.

Pasa el tiempo.

3A7 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, las
Constancias de notificacion, el Escrito del recurrente en
contestacion a dicho requerimiento (Escrito del recurrente)
en original y sus Anexas, para la elaboracion de la resolucion
y los turna al Analista Juridico de Recursos (Revocacion en
Materia Administrativa) para su integracion.

3A8 Integra al Expediente de tramitacion de recursos de

revocacion, las Constancias de notificacion, el Escrito del
recurrente en contestacién a dicho requerimiento en original
y sus Anexos.

ContinGa en la actividad 4.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Recursos 4 Elabora el proyecto de Resolucién que recayo al recurso de
Administrativos de Revocacion) revocacion, con base en la informacion del Expediente de

tramitacion de recursos de revocacion y lo turna al Jefe de
Departamento de Recursos y Juicios para su revision.

Jefe de Departamento de 5 Revisa el proyecto de Resolucién al recurso de revocacion,
Recursos y Juicios. recaba rubrica del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y
firma de autorizacion del Procurador Fiscal y solicita al

Analista Juridico de Recursos (Revocacion en Materia

Administrativa) la elaboraciéon de la Tarjeta de solicitud de

firma.
Analista Juridico (Recursos 6 Elabora la Tarjeta de solicitud de firma en original, dirigida al
Administrativos de Revocacion) Subsecretario de Ingresos o Subsecretario de Finanzas y

Administracion, para que suscriba el proyecto de Ia
Resolucioén al recurso de revocacion y la turna al Jefe del
Departamento de Recursos y Juicios, para revision.

Jefe de Departamento de 7 Revisa la Tarjeta de solicitud de firma en original, recaba
Recursos y Juicios. firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos Y la turna al Analista Juridico (Recursos de
Revocacion en Materia Administrativa), junto con el proyecto
de Resolucién al recurso de revocacion en original, para su

entrega al destinatario.

Analista Juridico (Recursos 8 Turna al Subsecretario de Ingresos o Subsecretario de
Administrativos de Revocacion) Finanzas y Administracion, el progecto de Resolucion al
recurso de revocacion, el Expediente de tramitacion de
recursos de revocacion y la Tarjeta de solicitud de firma en

original y recaba acuse de recibo en la copia de la Gltima.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 9 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Recursos y Juicios. Resolucién al recurso de revocacion, debidamente firmada
por el Subsecretario de Ingresos o Subsecretario de Finanzas
y Administracion, el Expediente de tramitacién de recursos
de revocacion y lo turna al Analista Juridico (Recursos de

Revocacién en Materia Administrativa) para su tramite.

Analista Juridico (Recursos 10 Elabora el Oficio de solicitud de notificacién en original,
Administrativos de Revocacion) dirigido al Director General de Recaudacion, para que se
notifique al recurrente, la Resolucién del recurso de
revocacion y lo turna al Jefe de Departamento de Recursos y

Juicios para su revision.
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11. Descripcion
Responsable

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios.

Analista Juridico (Recursos
Administrativos de Revocacion)

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios.

Analista Juridico (Recursos
Administrativos de Revocacion)

No. Actividad

1 Revisa el Oficio de solicitud de notificacién en original, recaba
firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Recursos de
Revocacion en Materia Administrativa) para su entrega.

12 Turna al Director General de Recaudacion, el Oficio de
solicitud de notificacion con la Resolucion al recurso de
revocacion, recaba acuse de recibo en las copias, las cuales
integra al Expediente de tramitacion de recursos de
revocacion, junto con la copia de acuse de recibo de la
Tarjeta de solicitud de firma.

Pasa el tiempo.

13 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, las
Constancias de notificacion en original y la Resolucién al
recurso de revocacién en copia, que incluye la leyenda de
recibo del acto del pufio y letra de la persona con quien fue
diligenciada, la fecha, hora de recepcion y firma
correspondiente y las turna al Analista Juridico (Recursos de
Revocacion en Materia Administrativa) para su integracion y
seguimiento.

14 Integra al Expediente de tramitacion de recursos de
revocacion, las Constancias de notificacién en original y la
Resolucion al recurso administrativo de revocacién en copia.

Pasa el tiempo.

15 Revisa dentro del plazo legal que se menciona en la
Resolucién al recurso de revocacion en original, si fue
impugnada a traveés del juicio de nulidad.

¢Fue impugnada la Resolucién?

Si: Continda en la actividad 16.

No: ContinUa en la actividad 15A.

15A Elabora el Oficio de comunicacion de la resolucion al recurso
de revocacion (Oficio de comunicacién de la resolucién) en
original, informando a los Titulares de las areas
administrativas de la Subsecretaris de Ingresos o
Subsecretaria de Finanzas y Administracion involucradas, el
sentido de la misma segin sea el caso, para los efectos
legales procedentes y lo turna al Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios, para su revision.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 15A1 Revisa el Oficio de comunicacion de la resolucién al recurso
Recursos y Juicios. de revocacion en original, recaba firma de autorizacion del

Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo turna al
Analista Juridico (Recursos de Revocacién en Materia
Administrativa) para su entrega.

Analista Juridico (Recursos de 15A2 Obtiene copias del Oficio de comunicacién de la resolucion al
Revocacion en Materia recurso de revocacion y de la Resolucion al recurso de
Administrativa) revocacion en copia, al recurso administrativo de revocacion,

lo turna a los Titulares de las areas administrativas de la
Subsecretaria de Ingresos o Subsecretaria de Finanzas y
Administracion involucradas y recaba acuse de recibo en el
Oficio en copia, el cual integra al Expediente de tramitacion
de recursos de revocacibn y lo entrega al Auxiliar
Administrativo para su custodia.

Fin.

16 Integra al Expediente de tramitacion de recursos de
revocacion, las Constancias de notificacion en original y Ia
Resolucién al recurso de revocacion y archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Fin del Procedimiento.

Conecta con el Procedimiento:
Tramitacion de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia No Fiscal
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Escrito de interposicion del
recurso, Anexos y Folio de

control.

. J
( l )
2
4 N

Asigna un nimero al
Expediente de tramitacion e
indica la entrega de la
Resolucion.

\- J

( N\

Revisa Oficio de requerimiento
y la Tarjeta de solicitud de
firma y recaba firma de
autorizacion del Subprocurador

de AC.
. J

( )

Nombre del Procedimiento: Pagina
8. Tramitacion de Recursos Administrativos de Revocacion en Materia No Fiscal Estatal y 73
Federal.
Analista Juridico (Recursos de Revocacion en Materia Administrativa)
e N s B
3 3A
a A

O

Recibe del Subprocurador de
AC, el Oficio de requerimiento y
el Expediente de tramitacion
debidamente firmado.

- J
s ~
3AS5
4 N

Revisa el Oficio de solicitud de

notificacién y recaba firma de

autorizacion del Subprocurador
de AC.

- J

e )
3A7
4 N

Recibe del Subprocurador de
AC, las Constancias de
notificacion, el Escrito del

recurrente y los Anexos.

- J
v

3]

-y

DIAGRAMA DE FLUJO

Analiza la documentacion y
verifica si cumple con los
requisitos para dar respuesta al
recurso administrativo de

revocacion.

. J

¢Cumple con los
requisitos y
documentacion?

s B
4
a A
Elabora el proyecto de la
Resolucion.
. J

Elabora el Oficio de
requerimiento y la Tarjeta de
solicitud de firma.

O

- J

( )

3A2

~

Turna al Subsecretario de Ing. 0
de FA, el Oficio de
requerimiento, la Tarjeta de
solicitud de firma, junto con el
Expediente de tramitacion.

( )

3A4
é N

Elabora el Oficio de solicitud de
notificacion.

- J

!
®




N VERA DIAGRAMA DE FLUJO

o Secretaria de Finanzas Cw,z Nombre del Procedimiento: Pagina

Planeacién
y y ME LLENA DE ORGULLO

0> VERACRUZ
§@lji GOBIERNO
% DELESTADO

8. Tramitacion de Recursos Administrativos de Revocacion en Materia No Fiscal Estatal y 2/3
Federal.
Analista Juridico (Recursos de Revocacion en Materia Administrativa) Jefe de Departamento de Recursos y Juicios.
5]
e R e R ( ) - N
3A6 @ 6 12 5
4 N 4 N 4 N ~ ~
Turngf'al.DiLecto:.G.;alddde Rel Elabora la Tarjeta de solicitud Turna al Director Gral de Rec, Revisa el proyecto de la
t.fl'mo °e so 'T'O:. . ed de firma, para que suscriba el el Oficio de solicitud de Resolucion y recaba firma de
notificacion y el Uticio de proyecto de la Resolucién. notificacion y la Resolucién. autorizacion del Procurador
requerimiento. Fisc.
\_ Y, \ Y, - J 9 )
( N\ ( \
@ @l
q | Sub del o) 4 )
r N urna al Subsecretario de Ing. o - ~ . . -
3A8 de FA, el proyecto de la 14 Rews_a la Tarjeta de §0I|C|tud de
Resolucion, Expediente de firma y recaba firma de
4 N , EXp ~ ~N autorizacion del Subprocurador
tramitacion y la Tarjeta de de AC
Integra al Expediente de solicitud de firma. . et
tramitacion, las Constancias de Integra al Expediente de \_ J
notificacion, el Escrito del traml.ta.lcmlri‘, las Constanc@? de
recurrente y 10s Anexos. notificacion y la Resolucion.

\ J - J O
@ @_{ 10 @_, 9 |

~
é ) a )
Recibe del Subprocurador de
Elabora el Oficio de solicitud de AC.,, la Resolucion debidamente
notificacion. firmada y el Expediente de
tramitacion.
- J . J

A 4

J



N VERA DIAGRAMA DE FLUJO

o Secretaria de Finanzas Cw,z Nombre del Procedimiento: Pagina

Planeacién
y y ME LLENA DE ORGULLO

0> VERACRUZ
§@lji GOBIERNO
% DELESTADO
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Federal. 33
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento 9. Tramitacion de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia No Fiscal.

2. Cadigo PR-SPAC-SFP-03-24.

Defender a las areas administrativas de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
3. Objetivo ante los tribunales competentes cuando les causen algdn perjuicio no fiscal, a fin
de resolver las controversias que se presenten.

4. Frecuencia Periddica.

e Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
e |ay Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo.
e leyde Amparo.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de Llave.

e Leyde Bienes del Estado.
5. Normatividad e ey de Expropiacion, Ocupacion Temporal y Limitacion de Dominio de Bienes
de Propiedad Privada para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e (Codigo Financiero para el Estado de Ignacio de la Llave, articulos 176, 177,
184,186, 187,191,233 y 235.

e (odigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 57,
fraccion XI.

6. Programa
Presupuestario o 310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.
Actividad Institucional

1. Se debe comparecer a juicio cuando la Secretaria de Finanzas y Planeacion
0 algln area de ésta sea emplazada a juicio en caracter de demandada o de
tercero interesado, con el fin de defender los intereses juridicos de la
SEFIPLAN y sus areas adscritas.

2. El Amparo directo en materia federal es improcedente para la Secretaria de

Finanzas y Planeacion.
7. Normaso

consideraciones 3. El amparo indirecto se promueve en contra de actuaciones de tramite

acontecidas durante el juicio, asi como en contra de multas impuestas a los
involucrados.

4. Los folios o Volantes de control de correspondencia relativos a la
recepcion y atencion de la documentacion, se deben descargar en el
Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion Integral

(SIADCI).
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i ) Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Enero/2024 Abril/2024 de Administracion y Planeacion
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Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Procurador Fiscal (Procurador Fis.).

Subsecretario de Egresos (Subsecretario de EG.).

Subsecretario de Finanzas y Administracion (Subsecretario de FA).
Director General de Programacidn y Presupuesto (Director Gral. de PP).
Tesorero.

Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

Jefe de Departamento de Recursos y Juicios (Jefe de Depto. de RJ).
Analista Juridico (Materia Contenciosa Administrativa), (Analista Jur. MCA.

Titulares de las areas administrativas de la Secretaria (Titulares de las areas
admvas.).

Titular de la Unidad Administrativa de la Dependencia.
Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado competente.

9. Insumo

Oficios.

Traslado.

Acuerdos.

Anexos de las demandas de nulidad.
Folio de control.

10. Producto

Expediente de tramitacion de juicios.
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11. Descripcion

Responsable

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios

Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa)

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios

Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa)

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios

Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa)

No.
Inicio del Procedimiento

1

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, los
Oficios del Tribunal correspondiente, las copias de Traslado,
los Acuerdos, los Anexos de las demandas de nulidad con el
Folio de control del Sistema Integral de Administracion
Documental y Comunicacion Integral (SIADCI) en original, con
las indicaciones pertinentes, remitidos por los Titulares de las
areas administrativas de la Secretaria involucradas, firma el
acuse de recibido en el Libreta de control y los turna al
Analista Juridico (Materia Contenciosa Administrativa).

Integra al Expediente de tramitacion de juicios los Oficios, las
copias de Traslado, los Acuerdos y los Anexos de las
demandas de nulidad y el Folio de control, analiza la demanda,
y determina la Documentacién e informacidn necesaria que
debera solicitar a los Titulares de las areas administrativas de
la Secretaria involucradas, para dar contestacion a la misma y
ofrecer las pruebas que procedan.

Elabora el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién (Oficio de solicitud) en original, comunicando la
interposicion del juicio, los actos impugnados, la suspension
de los mismos y en su caso solicita la informacion y
documentacion necesaria y lo turna al Jefe de Departamento
de Recursos y Juicios para su revision.

Revisa el Oficio de solicitud de documentacion e informacién
en original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa), para su entrega.

Turna a los Titulares de los 6rganos y areas administrativas de
la Secretaria involucradas, el Oficio de solicitud de
documentacion e informacién en original, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente de tramitacion
de juicios.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos la
Documentacion e informacion solicitada a los Titulares de los
organos y areas administrativas de la Secretaria involucrados
y la turna al Analista Juridico (Materia Contenciosa
Administrativa), para que elabore el proyecto de
Contestacion de demanda.

Integra al Expediente de tramitacion de juicios, Ia
Documentacién e informacién, elabora el proyecto de
Contestacion de demanda en original y la turna al Jefe de
Departamento de Recursos y Juicios para su revision.
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11. Descripcion

Responsable

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios

Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa)

Jefe de Departamento de
Recursos y Juicios

Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa)

Jefe de Departamento de

Recursos y Juicios

Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa)

No.

10

M

12

13

Actividad

Revisa el proyecto de Contestacion de demanda en original,
recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos 4 lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa) para presentar oportunamente
ante el Tribunal o Juzgado competente.

Anexa las copias de la Documentacién e informacion que
deba exhibirse en la contestacién de demanda en original y
los presenta al Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado
competente, recaba acuse de recibo en las copias de las
mismas, las cuales integra al Expediente de tramitacion de
juicios.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo recaido a la contestacion de demanda (Acuerdo
recaido), las Constancias de notificacién (Constancias) y las
copias de Traslado, sus Anexos y el Folio de control,
generado por el Titular del Organo Jurisdiccional, con la
indicacion, segin sea el caso de formular alegatos o dar
contestacion a la ampliacion de la demanda, o de interponer
los recursos o incidentes que procedan y lo turna al Analista
Juridico (Materia Contenciosa Administrativa).

Integra al Expediente de tramitacién de juicios, el Acuerdo
recaido a la contestacion de demanda y adhesiones, las
Constancias de notificacion, las copias de Traslado y sus
Anexos, junto con el Folio de control en original, analiza y
elabora el Oficio de atencién al Acuerdo recaido a la
contestacion de demanda y adhesiones en original y lo turna
al Jefe de Departamento de Recursos y Juicios para su
revision.

Revisa el Oficio de atencién al Acuerdo recaido a la
contestacién de demanda y adhesiones en original, recaba
firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos 4 lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa), para su entrega.

Envia al Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado
competente, el Oficio de atencién al Acuerdo recaido a la
contestacion de demanda y adhesiones en original, recaba
acuse de recibo en la copis, la cual integra al Expediente de
tramitacion de juicios.

Pasa el tiempo.
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Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 14 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Recursos y Juicios Sentencia dictada y notificada por el Magistrado del Tribunal

0 Juez del Juzgado competente con su Constancia de
notificacion y el Folio de control y los turna al Analista
Juridico (Materia Contenciosa Administrativa) para su analisis.

Analista Juridico (Materia 15 Verifica el sentido en la Sentencia dictada y notificada en
Contenciosa Administrativa) original y determina si se va recurrir.

¢.Se va recurrir la Sentencia?

Si: Continda en la actividad 16.
No: ContinUa en la actividad 15A.

15A Integra al Expediente de tramitacién de juicios, la Sentencia
dictada y notificada, la Constancia de notificacion y el Folio
de control en original, analiza y elabora el Oficio de
comunicacion de sentencia (Oficio de comunicacién) en
original para los Titulares de las areas administrativas de la
Secretaria involucradas, en el cual les informa que ha
quedado firme la misma y lo turna al Jefe de Departamento
de Recursos y Juicios para su revision.

Continda en la actividad 31.

16 Integra al Expediente de tramitacién de juicios, la Sentencia
dictada y notificada en original y la Constancia de
natificacion, revisa la misma y verifica si la va recurrir o si ya
fue recurrida por la contraparte.

¢Quién recurre la Sentencia?

Contraparte: ContinUa en la actividad 17.
Secretaria: ContinUa en la actividad 16A.

16A Elabora el Recurso de revision con expresion de agravios
(Recurso de revisibn) en original, con base en la
documentacion del Expediente de tramitacion de juicios y lo
turna al Jefe de Departamento de Recursos y Juicios para su

revision.
Jefe de Departamento de 16A1 Revisa el Recurso de revisién con expresion de agravios en
Recursos y Juicios original, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de

Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa).

Analista Juridico (Materia 1BA2 Envia al Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado

Contenciosa Administrativa) competente, el Recurso de revisiobn con expresion de
agravios en original, recaba acuse de recibo y lo integra al
Expediente de tramitacion de juicios.

ContinGa en la actividad 211.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 17 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, las
Recursos y Juicios copias de Traslado del Recurso, las Constancias de

notificacion de revisién, con las indicaciones procedentes y lo
turna a8l Analista  Juridico  (Materia  Contenciosa
Administrativa).

Analista Juridico (Materia 18 Integra al Expediente de tramitacién de juicios, las copias de
Contenciosa Administrativa) Traslado y la Constancias de notificaciéon de la demanda,
verifica la instruccion y elabora el Oficio de atencién en
original y lo turna al Jefe de Departamento de Recursos y

Juicios para su revision.

Jefe de Departamento de 19 Revisa el Oficio de atencién en original, recaba firma de
Recursos y Juicios autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna  al  Analista  Juridico (Materia  Contenciosa

Administrativo), para su entrega.

Analista Juridico (Materia 20 Envia al Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado
Contenciosa Administrativa) competente, el Oficio de atencién en original, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente de tramitacion

de juicios.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 21 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos la
Recursos y Juicios Resolucion recaida al recurso, con su Constancia de
notificacion y el Folio de control en original, con las
indicaciones de que una vez que quede firme, comunicarlo a
los Titulares de las areas administrativas involucradas, para
los efectos legales procedentes y la turna al Analista Juridico

(Materia Contenciosa Administrativa).

Analista Juridico (Materia 22 Integra al Expediente de tramitacion de juicios, la Resolucién
Contenciosa Administrativa) recaida al recurso, con su Constancia de notificacion y el
Folio de control en original, analiza las indicaciones y verifica
si la va impugnar en Amparo Directo la contraparte, la

Dependencia o la Secretaria.

¢Quién impugnara el Amparo Directo?

Contraparte o Dependencia: ContinUa en la actividad 23.
Secretaria: ContinUa en la actividad 22A.

22A Elabora la Demanda de amparo directo en original, con base
en la documentacion del Expediente de tramitacién de juicios

y lo turna al Jefe de Departamento de Recursos y Juicios
para su revision.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 22A1 Revisa la Demanda de amparo directo en original, recaba
Recursos y Juicios firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos

Contenciosos 4y la turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa).

Analista Juridico (Materia 22A2 Envia al Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado

Contenciosa Administrativa) competente, |la Demanda de amparo directo en original,
recaba acuse de recibo y lo integra al Expediente de
tramitacion de juicios.

Pasa el tiempo.
Contin0a en la actividad 26.

23 Recibe del Jefe de Departamento de Recursos y Juicios, las
copias de Traslado de la demanda de amparo, los Acuerdos,
los Anexos, la Constancia de notificacion, y los integra al
Expediente de tramitacion de juicios, analiza y elabora el
Oficio en el que se comparece como tercero perjudicado,
alegatos de amparos, recurso de reclamacion o recurso de
queja (Oficio que comparece como tercero perjudicado) en
original y lo turna al Jefe de Departamento de Recursos y
Juicios, para revision.

Jefe de Departamento de 24 Revisa el Oficio en el que se comparece como tercero
Recursos y Juicios perjudicado, alegatos de amparos, recurso de reclamacién o
recurso de queja en original, recaba rabrica de visto bueno del

Subprocurador de Asuntos Contenciosos y firma de

autorizacion del Procurador Fiscal y lo turna al Analista

Juridico (Materia Contenciosa Administrativa) para su

entrega.
Analista Juridico (Materia 25 Envia al Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado
Contenciosa Administrativa) competente, el Oficio en el que se comparece como tercero

perjudicado, alegatos de amparos, recurso de reclamacién o
recurso de queja en original, recaba acuse de recibo y los
integra al Expediente de trarnitacién de juicios.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 26 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Recursos y Juicios Resolucion en original, dictada en el juicio de Amparo Directo
y la turna al Analista Juridico (Materia Contenciosa

Administrativa) para su analisis.

Analista Juridico (Materia 27 Integra al Expediente de tramitacion de juicios, la Resolucién

Contenciosa Administrativa) en original, y verifica si fue concedido el amparo, revocada la
sentencia o negado el amparo.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico (Materia ¢ Cual fue el sentido de la Resolucién?

Contenciosa Administrativa)
Niega amparo: ContinGa en |a actividad 28.

Concede amparo o revoca la sentencia: Continda en la
actividad 27A.

27A Elabora el Oficio de comunicacién en original, donde sefiala
que se concedid el amparo o revoco la sentencia y lo turna al
Jefe de Departamento de Recursos y Juicios para su revision.

Jefe de Departamento de 27A1 Revisa el Oficio de comunicacion en original, donde sefiala
Recursos y Juicios que se concedid el amparo o revoco la sentencia en original,
recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos 4 lo turna al Analista Juridico (Materia

Contenciosa Administrativa) para su entrega.

Analista Juridico (Materia 27A2 Turna a los Titulares de las areas administrativas de la
Contenciosa Administrativa) Secretaria involucradas, el Oficio de comunicacion en original
donde sefiala que se concedid el amparo o revoco la
sentencia, recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra
al Expediente de tramitacion de juicios, el cual turna al
Auxiliar Administrativo para su archivo cronoldgico definitivo y

custodia.

Fin.
Analista Juridico (Materia 28 Analiza el Expediente de tramitacion de juicios, elabora el
Contenciosa Administrativa) Oficio de comunicacién de sentencia en original para los

Titulares de las areas administrativas de la Secretaria
involucradas, en el cual les informa que se negd el amparo, por
lo queda en firme la sentencia y lo turna al Jefe de
Departamento de Recursos y Juicios para su revision.

Jefe de Departamento de 29 Revisa el Oficio de comunicacion de sentencia en original,
Recursos y Juicios recaba ribrica de visto bueno del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y firma de autorizacion del Procurador Fiscal y
lo turna al Analista Juridico (Materia Contenciosa

Administrativa), para su entrega.

Analista Juridico (Materia 30 Turna a los Titulares de las éareas administrativas de la
Contenciosa Administrativa) Secretaria involucradas, el Oficio de comunicacién de
sentencia en original, recaba acuse de recibo en la copia la

cual integra al Expediente de tramitacion de juicios.

Pasa el tiempo.

31 Elabora el Oficio de solicitud de informacién en original, para
dar seguimiento al cumplimiento de la sentencia y lo turna al
Jefe de Departamento de Recursos y Juicios para su revision.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 32 Revisa el Oficio de solicitud de informacion en original, recaba
Recursos y Juicios firma de autorizaciobn de Subprocurador de Asuntos
Contenciosos 4 lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa) para su entrega.
Analista Juridico (Materia 33 Turna al Subsecretario de Egresos, Director General de
Contenciosa Administrativa) Programacion y Presupuesto, Tesorero o Titular de la Unidad
Administrativa de la Dependencia, el Oficio de solicitud de
informacién en original, recaba acuse de recibo en la copig, la
cual integra al Expediente de tramitacion de juicios.
Pasa el tiempo.
Jefe de Departamento de 34 Recibe de Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Recursos y Juicios Documentacion soporte que completa la sentencia en copia,
remitida por el Subsecretario de Egresos, Director General de
Programacion y Presupuesto, Tesorero o Titular de la Unidad
Administrativa de la Dependencias y lo turna al Analista
Juridico (Materia Contenciosa Administrativa).
Analista Juridico (Materia 35 Elabora el Oficio de atencién a la sentencia en original y lo
Contenciosa Administrativa) turna al Jefe de Departamento de Recursos y Juicios para su
revision.
Jefe de Departamento de 36 Revisa el Oficio de atenci6n a la sentencia en original, recaba
Recursos y Juicios firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos 4 lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa) para su entrega.
Analista Juridico (Materia 37 Turna al Magistrado del Tribunal o Juez del Juzgado
Contenciosa Administrativa) competente, el Oficio de atenci6n a la sentencia en original
junto con una copia de la Documentacion soporte que
completa la sentencia, recaba acuse de recibo en la copis, la
cual integra al Expediente de tramitacion de juicios.
Pasa el tiempo.
Jefe de Departamento de 38 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Recursos y Juicios Acuerdo de firmeza y archivo en original y Constancias de
notificacion, remitidas por el Tribunal o Juzgado
correspondiente y lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa) para su notificacion y archivo.
Analista Juridico (Materia 39 Elabora el Oficio de envio, notificacion o comunicacion en

Contenciosa Administrativa)

original y lo turna al Jefe de Departamento de Recursos y
Juicios para su revision.
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Contenciosa Administrativa)

Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 40 Revisa el Oficio de envio, notificacion o comunicacion en
Recursos y Juicios original, recaba firma de autorizacién del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Materia
Contenciosa Administrativa) para su entrega.
Analista Juridico (Materia 41 Turna a los Titulares de las areas administrativas de la

Secretaria involucradas, el Oficio de envio, notificacion o
comunicacién en original, junto con una copia del Acuerdo de
firmeza y archivo, recaba acuse de recibo en la copig, la cual
integra al Expediente de tramitacién de juicios, el cual turna
al Auxiliar Administrativo para su archivo cronoldgico
definitivo y custodia.

Fin del Procedimiento.
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1/5
Jefe de Departamento de Recursos y Juicios Analista Juridico (Materia Contenciosa Administrativa)
INICIO
s N\ e N e N e N
| @f— 2 @ —
4 N 4 N 4 N 4 N
Recibe del Subprocurador de Revisa el Proyecto de Analiza u determina la
AC, los Oficios, copias de Contestacion de la demanda y ' Documentagién e informacién Elabora el proyecto de
Traslado, Acuerdos, Anexos y recaba firma de autorizacion del - Contestacion de la demanda.
: que se va a solicitar.
Folios de control. Subprocurador de AC.
N J . J . l J . l J
e ™
s ) 3

@*/ . N (

) [ \ ( )

Of—=
Revisa el Oficio de solicitud y 4

Subprocurador de AC. AC, el Acuerdo recaido, las
Constancias, las copias de

de control.
g

recaba firma de autorizacion del Recibe del Subprocurador de

9
Elabora el Oficio de solicitud. @f N

Presenta al Magistrado o Juez,

J - J

\_ J I
\ ) Traslado, los Anexos y el Folio | la Contestacion de la demanda.

:

O, [ |
@—} 6 ( ) 4 N e ™
- ~ @ ' 12 ‘ C}_, 1
Recibe del Subprocurador de 4 N ;Jergs gc}?nsv;gusr(e)iisg Isz ~ N\
AC, la Documentacion e Revisa el Oficio de atencion al solicitud. ‘ 3
informacion, remita por los Acuerdo recaido y recaba firma Angllza la documentqc[on
Titulares de las areas admvas. de autorizacion del \_ ) reC|b|d.eE y elabora el OfICI? de
\_ Y, Subprocurador AC. atencién al Acuerdo recaido.

l -

®

) 10 N J
©
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2/5
Analista Juridico (Materia Contenciosa Administrativa) Jefe de Departamento de Recursos y Juicios
15A 16A @ 14
p . a N a N 4 )
13 Recibe del Subprocurador de
) Analiza la Sentencia y elabora ) I AC, la Sentencia con su
é N el Oficio de comunicacién. Elabors el Recurso de revision. Constancia y el Folio de
Envia al Magistrado o Juez, el control.

Oficio de atencion al Acuerdo G 4 \\§ 4 \_ J

recaido.
TET O
+O , \

( ) f R 16A1
16 @ 16A2 ~ ~N
e N 4 \
( ) Revisa el Recurso de revision y
15 Revisa la Sentencia y verifica ) ) | recaba firma de autorizacion del
®'>( ~N —p|  sivaarecurrir o si ya fue Enwaal Magls:jtradoio.:Juez, el Subprocurador de AC.
recurrida por la contraparte. ecurso de revision.
Verifica el sentido de la K ) - J
Sentencia y determina si se va - J ¢
a recurrir. l @

- J

Secretarig

¢Quién recurre
la Sentencia?

( ) e N\

17 19
4 ) a )

Recibe del Subprocurador de
AC, las copias de Traslado y las
Constancias con las
indicaciones procedentes.

N J \ /

&)

¢Se va recurrir
la Sentencia?

Contraparte Revisa el Oficio de atencién y
recaba firma de autorizacion del

Subprocurador de AC.

A 4
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Analista Juridico (Materia Contenciosa Administrativa)

( )\

18
4 )
Verifica la instruccion en las
copias de Traslado, las
Constancias y elabora el Oficio
de atencion.

N\ J

( )

20
4 N

Envia al Magistrado o Juez, el
Oficio de atencién.

¢Quién
impugnara el
Amparo
Directo?

( )

23

(Recibe del Jefe de Depto. de\
RJ, las copias de Traslado, los
Acuerdo, los Anexos, las
Constancias, analiza y elabora
el Oficio que comparece como

Secretaria

Contraparte o
Dependencia

- J

r D

22

~N

Analiza la Resolucion y verifica
las indicaci6nes, si va a
impugnar el Amparo Directo la
contraparte, la Dependencia o

la Secretaria.
/

=

\_ tercero perjudicado.

)
®

J

s

Envia al Magistrado o Juez,
Oficio que comparece como
tercero perjudicado.

N 5 J
S
(8]

O

e ~
22A
4 )
Elabora la Demanda de amparo

directo.

\_ J

I

s A

22A2

[

Envia al Magistrado o Juez, la
Demanda de amparo indirecto.

\

y
v

; \
27

2 2

concedido y/o negado el
amparo o revocada la
sentencia.

Verifica en la Resolucion si fue

@)

Jefe de Departamento de Recursos y Juicios

21

Recibe del Subprocurador de
AC, la Resolucion recaida del
recurso, la Constancia de
notificacion y el Folio de
control con las indicaciones.

A 4

( )\
22A1
a4 N

Revisa |la Demanda de amparo
directo y recaba firma de
autorizacion del Subprocurador
de AC.

@

N J

( )

Revisa el Oficio que comparece
como tercero perjudicado y
recaba firma de autorizacion del
Procurador Fisc.

N J
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7¢

a N

Recibe del Subprocurador de
AC, la Resolucion dictada en el
juicio de Amparo Directo.

- J

. 2

27A1

®_>/ N

Revisa el Oficio de
comunicacién y recaba firma
de autorizacion del
Subprocurador de AC.

- J

®

e ™

=

Revisa el Oficio de
comunicacion de sentencia y
recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de AC.

. J

]

~

32
r )
Revisa el Oficio de solicitud de

informacién y recaba firma de
autorizacion del Subprocurador

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento: Pagina
9. Tramitacion de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia No Fiscal. 4/5
Analista Juridico (Materia Contenciosa Administrativa)
Concede
e B
amparo 27A
orevocala |~ ~
¢Cual fue el sentencia
sentido de '2 Elabora el Oficio de
Resolucion® comunicacién.
- J

de AC.

- J
e ™
34
4 )

Recibe del Subprocurador de
AC, la Documentacion soporte.

Revisa el Oficio de atencién a la
sentencia y recaba firma de
autorizacion del Subprocurador
de AC.

—| areas admvas, el Oficio de

- )

-
@

Niega amparo
( )

28

( N\
f Analiza el Expediente de h @—} 27A2
P - ~

tramitacion de juicios y elabora
el Oficio de comunicacion de

Turna a los Titulares de las

sentencia. areas admvas,, el Oficio de
\ / comunicacion.
g I J
, \ )
30
a )

Turna a los Titulares de las

comunicacién de sentencia. ( )
31
\_ J 4 N
> Elabora el Oficio de solicitud de
informacion.
\§ J




NR— VERA DIAGRAMA DE FLUJO

o Secretaria de Finanzas Cw,z Nombre del Procedimiento: Pagina

Planeacién
y y ME LLENA DE ORGULLO

9. Tramitacion de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia No Fiscal. 5/5
Analista Juridico (Materia Contenciosa Administrativa) Jefe de Departamento de Recursos y Juicios
s ™ e ™
33 39 38
4 A

Turna al Subsecretario de E,
Director Gral. de PP., Tesorero y
Titular de la Unidad Admva., el
Oficio de solicitud de
informacion.

Recibe del Subprocurador de
AC, el Acuerdo de firmeza con
el archivo y las Constancias de

notificacion.

J - J
® ®
3
p N - =
4 ( p

N
35 Turna a los Titulares de las 40
~ N areas admvas, el Oficio de 7~ ~N

envio, notificacién o ) - .
! Revisa el Oficio de envio,

comunicacion, junto con el notificacién o comunicacion
Acuerdo de firmeza y archivo. J

Elabora el Oficio de envio,
notificacién o comunicacion.

A 4

N
J

Elabora el Oficio de atencién a

la sentencia. recaba firma de autorizacion del
¥ Subprocurador de AC.
\ J
- FIN N v -/
z ©
~—
15
¥
( )
37
é )

Turna al Magistrado o Juez, el
Oficio de atencion a la
sentencia.

- J
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento

10. Atencién de Requerimientos de Informacion.

2. Cadigo PR-SPAC-SFP-10-24.
Otorgar informacion a la autoridad investigadora que lo requiera, para la
3. Objetivo integracion de las denuncias o querellas a su cargo, por hechos posiblemente

constitutivos de delito, asimismo, dar atencidon a los requerimientos de
informacion emitidos por autoridades.

4. Frecuencia

Periddica.

5. Normatividad

¢ Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
e Lay Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo.

e Cadigo Financiero para el Estado de Ignacio de la Llave, articulos 176, 177,
184,186, 187,191,233 y 235.

e (Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 57,
fracciones |, IX y XX.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.

7. Normaso
consideraciones

1. En la carpeta compartida de Excel, se debe registrar el niUmero de turno y
nombre del responsable que atenderad el documento recibido y turnarlo a
través del Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion
Integral (SIADCI) y del Sistema GEO.

2. Se debe registrar en el Sistema Integral de Administracion Documental y
Comunicacion Integral (SIADCI) y en el Sistema GEO, para su atencion,
seguimiento y descarga.

3. La informacion que se reciba o genere se debe manejar con estricta
confidencialidad.

4. Se considera autoridad investigadora a los siguientes entes:
e Fiscalia General de la Republica.

e Fiscalia General del Estado de Veracruz.

8. Participantes

e Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).

e Jefe de Departamento de Asuntos Penales (Jefe de Depto. AP).

e Analista Juridico (Requerimientos de Informacion) (Analista Jur. RI).
e Analista Juridico (Denuncias y Querellas) (Analista Jur. DQ).

e Auxiliar Administrativo (Aux. Admvo.).

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i ) Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Enero/2024 Abril/2024 de Administracion y Planeacion
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Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Titular del &rea administrativa (Titular del 8rea admva.),

Titular de la autoridad investigadora (Titular de aut. inv.).

9. Insumo

Requerimiento de informacion.

10. Producto

Expediente de requerimientos.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad

Inicio del Procedimiento

Jefe de Departamento de 1 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Requerimiento de informacién en original, remitido por el
Titular de la autoridad investigadora, determina si es un
requerimiento por denuncia de terceros o por la dependencig,
asigna y lo turna al Analista Juridico (Requerimientos de
Informacién) para elaborar el Oficio de solicitud de

informacion.

Analista Juridico 2 Analiza el Requerimiento de informacién en original,
(Requerimientos de Informacién) determina el area administrativa responsable de proporcionar
la informacion requerida por la autoridad investigadora

correspondiente.

3 Elabora el Oficio de solicitud de informacion en original y lo
turna al Jefe de Departamento de Asuntos Penales para su
revision.

Jefe de Departamento de 4 Revisa el Oficio de solicitud de informacién en original, en su
Asuntos Penales caso realiza modificaciones, rdbrica de visto bueno y recaba

firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista Juridico (Requerimientos
de Informacitn), para su entrega.

Analista Juridico S Turna al Titular del area administrativa correspondiente, el
(Requerimientos de Informacién) Oficio de solicitud de informacion en original, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente de

requerimientos, junto con el Requerimiento de informacioén.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 6 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Oficio
Asuntos Penales con la informacion solicitada en original, remitido por Titular
del area administrativa correspondiente y lo turna al Analista

Juridico (Requerimientos de Informacion), para su andlisis.

Analista Juridico 7 Verifica el Oficio con la informacién solicitada en original, y
(Requerimientos de Informacién) determina si los datos contenidos estan completos y son
pertinentes.

¢ Los datos estan completos y son pertinentes?

Si: Continda en la actividad 8.
No: Continda en actividad 7A.

7A Elabora la Tarjeta de devolucion en original, en la cual remite
la documentacion recibida con las observaciones pertinentes

para su solventacion y la turna al Jefe de Departamento de
Asuntos Penales para revision.
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11. Descripcion
Responsable No.

Jefe de Departamento de 7A1
Asuntos Penales

Analista Juridico 7A2
(Requerimientos de Informacion)

8

Jefe de Departamento de 9
Asuntos Penales

Analista Juridico 10

(Requerimientos de Informacion)

Actividad

Revisa la Tarjeta de devolucién en original, en su caso realiza
modificaciones, rlbrica de visto bueno y recaba firma de
autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y o
turna al Analista Juridico (Requerimientos de Informacion),
para su entrega.

Turna al Titular del area administrativa correspondiente, la
Tarjeta de devolucidon en original, junto con el Oficio con la
informacién salicitada en original, recaba acuse de recibo en
la copig, la cual integra al Expediente de requerimientos.

Contin0a en la actividad 6.

Elabora el Oficio de respuesta del requerimiento en original,
dirigido al Titular de la autoridad investigadora y lo turna al
Jefe de Departamento de Asuntas Penales para revision.

Revisa el Oficio de respuesta del requerimiento en original, en
su caso realiza modificaciones, ribrica de visto bueno y
recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos.

Envia al Titular de la autoridad investigadors, el Oficio de
respuesta del requerimiento en original, fisicamente, via
correo electrénico o por correo postal, recaba acuse de recibo
en la copia, la cual integra al Expediente de requerimientos,
junto con el Oficio con la informacién solicitada en original, el
cual archiva de manera cronoldgica temporal.

Fin del Procedimiento.
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Recibe del Subprocurador de
AC, el Requerimiento de
informacion, determina si es
por denuncia de terceros o por
la dependencia y asigna.

) informacién y determina el area

, \
O

Revisa el Oficio de solicitud de
informacion y recaba firma de
autorizacion del Subprocurador

de AC.
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- J
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Analiza el Requerimiento de

administrativa responsable de
proporcionar la informacion.

Elabora el Oficio de solicitud de

informacion.
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5
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Turna al Titular del drea admva.
correspondiente, el Oficio de
solicitud de informacion.

- J
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DIAGRAMA DE FLUJO

Verifica el Oficio con la
informacion solicitada y
determina si los datos estan
completos y pertinentes.

\- J

No

¢Los datos

estan completos
yson
pertinentes?

Elabora el Oficio de respuesta
del requerimiento.

. J

!
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Turna al Titular del area admva.
correspondiente, la Tarjeta de
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requerimiento.
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Manual Especifico de Procedimientos
Subprocuraduria de Asuntos Contenciosos

Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

11. Tramitacién y Seguimiento de Juicio de Amparo.

Cadigo PR-SPAC-SFP-11-24.
Proteger los intereses del Estado ante los Tribunales correspondientes en contra
Objetivo de actos o resoluciones que no son favorables a fin de hacer valer los derechos
del mismo.
Frecuencia Periodica.

Normatividad

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley de Amparo.

Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Coédigo Penal Federal.

Cédigo NUmero 586 Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 57,
fracciones |, Il, XIV, XV, XVI y XXVI.

Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.

Normas o
consideraciones

El Amparo directo en materia federal es improcedente para la Secretaria
de Finanzas y Planeacion.

Se debe registrar en el Sistema Integral de Administracion Documental y
Comunicacion Integral (SIADCI) y en el Sistema GEO, para su atencion,
seguimiento y descarga con un ndmero de folio especifico registrado en el
mismo.

La informacion que se reciba o genere se debe manejar con estricta
confidencialidad.

Al Expediente de amparo se le debe asignar nimero de control interno
correspondiente al afio en curso.

8. Participantes

Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).
Jefe de Departamento de Asuntos Penales (Jefe de Depto. AP).
Analista Juridico (Recursos y Amparo) (Analista Jur. RA).

Auxiliar Administrativo (Aux. Admvo.).

Juez de la Autoridad Judicial Federal.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Enero/2024

Abril/2024

Secretario de Finanzas

Procurador Fiscal -
y Planeacion

Finanzas y
de Administracion
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Informacion del Procedimiento:
e Acuerdo de admision de demanda de amparo
9. Insumo i
e Promocién
10. Producto e Expediente de amparo.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Jefe del Departamento de 1 Determina con el Subprocurador de Asuntos Contenciosos, i
Asuntos Penales se promueve el juicio de amparo por parte de la Secretaria 0
por algunas de las partes involucradas en el proceso.

¢,Quién promueve el juicio de amparo?

Secretaria: Continlda en la actividad 2.
Partes involucradas: Continda en |a actividad 1A.

1A Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de admisién de demanda de amparo con la solicitud
de suspension del acto reclamado, junto con la Promocion
signada por alguna de las partes en el proceso penal, y lo
turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos), dando la
instruccion de analizar para rendir las manifestaciones
correspondientes.

Analista Juridico 1A1 Analiza el Acuerdo de admisién de demanda de amparo y Ia
(Recursos y Amparos) Promocién, e integra el Expediente de amparo con los
documentos recibidos, elabora el Oficio de manifestaciones
en original y obtiene copias de los Anexos para fundamentar
el mismo, lo rubrica y lo turna al Jefe del Departamento de

Asuntos Penales para su revision.

Jefe del Departamento de 1A2 Revisa el Oficio de manifestaciones en original con sus
Asuntos Penales Anexos, recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico

(Recursos y Amparos) para su presentacion.

Analista Juridico 1A3 Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, el Oficio de
(Recursos y Amparos) manifestaciones en original, con sus Anexos, recaba acuse
de recibo, el cual integra al Expediente de amparo e informa al
Jefe del Departamento de Asuntos Penales la finalizacion del

trémite.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de A4 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de admision del Oficio de manifestaciones, dictado
por el Juez de la Autoridad Judicial Federal y lo turna al

Analista Juridico (Recursos Y Amparos) para su andlisis.

Analista Juridico 1AS Analiza el Acuerdo admisién y revisa si estd libre de
(Recursos y Amparos) indicaciones de prevencion o requerimiento.

¢ Esta libre de indicaciones?

Si: Continda en la actividad 1AB.
No: Continda en la actividad 1B.
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11. Descripcion

Responsable

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de

Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

No.
1B

1B1

1B2

1A6

Actividad

Elabora el Oficio de atencion en original, dirigido al Juez de Ia
Autoridad Judicial Federal y lo turna al Jefe del Departamento
de Asuntos Penales para su revision.

Revisa el Oficio de atencién en original, lo rubrica de visto
bueno y recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos y lo turna al Analista Juridico
(Recursos y Amparos) para su entrega.

Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, el Oficio de
atencién en original, recaba acuse de recibo en la copia, la
cual integra al Expediente de amparo e informa al Jefe del
Departamento de Asuntos Penales la finalizacion del tramite.

ContinUa en la actividad 1AB.

Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo de admisién del
Oficio de manifestaciones.

Continda en la actividad 8.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
instruccion de promover amparo ante el Juez de la Autoridad
Judicial Federal, y solicita al Analista Juridico (Recursos y
Amparos), realizar la demanda de amparo.

Elabora la Demanda de amparo con solicitud de suspensién
del acto reclamado (Demanda de amparo) en original, obtiene
copias de los Anexos para fundamentar la misma y la turna al
Jefe del Departamento de Asuntos Penales para su revision.

Revisa la Demanda de amparo con solicitud de suspensi6n
del acto reclamado con sus Anexos, los rubrica, recaba la
firma del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y la turna
al Analista (Recursos y Amparas) para su entrega.

Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, la Demanda de
amparo con solicitud de suspensién del acto reclamado con
sus Anexos, recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra
al Expediente de amparo e informa al Jefe del Departamento
de Asuntos Penales la finalizacion del tramite.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de admision o desechamiento de la demanda de
amparo y lo turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos)
para su analisis.

Analiza el Acuerdo de admision o desechamiento de demanda

de amparo e integra al Expediente de amparo y verifica si fue
admitida o desechada.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico ¢La demanda de amparo fue admitida o desechada?

(Recursos y Amparos) N . -
Admitida: ContinGa en la actividad 8.

Desechada: ContinGa en la actividad 7A.

7A Elabora el Recurso de queja, en contra del acuerdo que
desecha la demanda de amparo (Recurso de queja) en
original, obtiene copias de los Anexos para fundamentar el
mismo y lo turna al Jefe del Departamento de Asuntos
Penales para su revision.

Jefe del Departamento de 7A1 Revisa el Recurso de queja en original y los Anexos, lo rubrica,
Asuntos Penales recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y lo turna al Analista (Recursos y Amparos)

para su entrega.

Analista Juridico 7A2 Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, el Recurso de
(Recursos y Amparos) queja en original con sus Anexos, recaba acuse de recibo en
la copia, la cual integra al Expediente de amparo e informa al
Jefe del Departamento de Asuntos Penales la finalizacion del

tramite.

Pasa el tiempo

Jefe del Departamento de 7A3 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de admision del recurso de queja y lo turna al
Analista Juridico (Recursos Yy Amparos) para su andlisis.
Analista Juridico 7A4 Analiza el Acuerdo de admision del recurso de queja y lo
(Recursos y Amparos) integra en el Expediente de amparo.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de TAS Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo por medio del cual se remite la resolucion recaida al
recurso de queja de mérito (Acuerdo que remite la resolucién
recaida al recurso), y lo turna al Analista Juridico (Recursos y

Amparos) para su analisis.

Analista Juridico 7AB Analiza el Acuerdo por medio del cual se remite la resolucion
(Recursos y Amparos) recaida al recurso de queja de mérito y verifica si ordena
admitir la demanda o confirma el desechamiento de la misma.

¢,Cual fue la resolucion recaida al recurso?

Ordena la admisién: Continda en la actividad 7A7.
Confirma el desechamiento: ContinUa en la actividad 7B.

/B Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo por medio del
cual se remite la resolucion recaida al recurso de queja de
mérito y lo turna al Auxiliar Administrativo para su custodia e
informa al Jefe del Departamento de Asuntos Penales el
sentido de la resolucion.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico Fin.

(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

TA7

7C

7C1

7C2

7A8

10

Revisa el Acuerdo por medio del cual se remite la resolucion
recaida al recurso de queja de mérito y verifica si esta libre de
indicaciones de prevencién o requerimiento necesarios para la
prosecucion del procedimiento judicial de proteccion de
garantias.

¢ Esta libre de indicaciones?

Si: Continda en la actividad 7A8.
No: ContinUa en la actividad 7C.

Elabora el Oficio de atencion en original, dirigido al Juez de Ia
Autoridad Judicial Federal y lo turna al Jefe del Departamento
de Asuntos Penales para su revision.

Revisa el Oficio de atencion en original, lo rubrica de visto
bueno y recaba firma de autorizacion del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos Y lo turna al Analista Juridico
(Recursos y Amparos) para su entrega.

Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, el Oficio de
atencién en original, recaba acuse de recibo en la copia, la
cual integra al Expediente de amparo e informa al Jefe del
Departamento de Asuntos Penales la finalizacion del tramite.

Contin0a en la actividad 7A8.

Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo por medio del
cual se remite la resolucién recaida al recurso de queja de
mérito.

Contin0a en la actividad 9.

Informa al Jefe de Depto. de Asuntos Penales, que la
demanda de amparo fue admitida.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo judicial por medio del cual se remite el informe
previo, informe justificado y/o manifestaciones de terceros
(Acuerdo que remite los informes), dictado por el Juez
Autoridad Judicial correspondiente y lo turna al Analista
Juridico (Recursos y Amparos) para su andlisis.

Analiza el Acuerdo judicial por medio del cual se remite el
informe previo, informe justificado y/o manifestaciones de
terceros y verifica si esta libre de algin hecho novedoso por
el cual deba efectuarse ampliacion de demanda o
manifestaciones.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico ¢ Esta libre de algun hecho novedoso?

(Recursos y Amparos) . . -
Si: Continda en la actividad 1.

No: Continda en la actividad 10A.
10A Elabora la Ampliacibn de demanda o manifestaciones en

original, dirigido al Juez de la Autoridad Judicial Federal y lo
turna al Jefe del Departamento de Asuntos Penales para su

revision.
Jefe del Departamento de 10A1 Revisa la Ampliacion de demanda o manifestaciones en
Asuntos Penales original, rubrica de visto bueno y recaba la firma de

autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo
turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su

entrega.
Analista Juridico 10A2 Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, la Ampliacién
(Recursos y Amparos) de demanda o manifestaciones en original, recaba acuse de

recibo y lo integra al Expediente de amparo, informando al
Jefe del Departamento de Asuntos Penales la finalizacion del
tramite.

ContinGa en la actividad 12.

L Integra el Acuerdo judicial por medio del cual se remite el
informe previo, informe justificado y/o manifestaciones de
terceros al Expediente de amparo.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 12 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de la sentencia interlocutoria recaida sobre el
incidente de suspension del acto reclamado (Acuerdo de la
sentencia) y lo turna al Analista Juridico (Recursos y

Amparos) para su analisis.

Analista Juridico 13 Analiza el Acuerdo de la sentencia interlocutoria recaida
(Recursos y Amparos) sobre el incidente de suspension del acto reclamado y revisa
si el sentido de la resolucion es favorable para los intereses

de esta Secretaria de Finanzas y Planeacion.

¢ El sentido de la resolucion es favorable para la Secretaria”?

Si: Continda en la actividad 14.
No: ContinUa en la actividad 13A.

13A Elabora el Recurso de queja o revisibn en contra de la
sentencia interlocutoria (Recurso de queja o revision) en
original, obtiene copias de los Anexos para fundamentar el
mismo y lo turna al Jefe del Departamento de Asuntos
Penales para su revision.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Jefe del Departamento de 13A1 Revisa el Recurso de queja o revision en contra de la
Asuntos Penales sentencia interlocutoria en original y los Anexos, rubrica de
visto bueno y recaba firma de autorizacion del Subprocurador
de Asuntos Contenciosos y los turna al Analista Juridico
(Recursos y Amparos), para su entrega.
Analista Juridico 13A2  Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal el Recurso de
(Recursos y Amparos) queja o revision en contra de la sentencia interlocutoria en
original y los Anexos, recaba acuse de recibo y lo integra al
Expediente de amparo e informa al Jefe del Departamento de
Asuntos Penales Ia finalizacion del tramite.
Pasa el tiempo
Jefe del Departamento de 13A3 | Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de admision de recurso de queja o revision y lo turna
al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su archivo.
Analista Juridico 13A4  Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo de admision de
(Recursos y Amparos) recurso de queja o revision.
ContinGa en la actividad 14.

14 Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo de la sentencia
interlocutoria recaida sobre: el incidente de suspension del
acto reclamado.

Pasa el tiempo.
Jefe del Departamento de 15 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de la resolucion recaida al recurso de queja o
revision de mérito (Acuerdo de la resolucién), impuesto por
alguna de las partes dentro del juicio de amparo y lo turna al
Analista Juridico (Recursos Y Amparos) para su andlisis.
Analista Juridico 16 Analiza el Acuerdo de la resolucion recaida al recurso de
(Recursos y Amparos) queja o revision de mérito e informa al Jefe del Departamento
de Asuntos Penales el sentido de Ia resolucion e integra el
Expediente de amparo
Pasa el tiempo.
Jefe del Departamento de 17

Asuntos Penales

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de admisién de recurso de queja o revision en
contra de la sentencia interlocutoria, junto con la Promocion
signada por alguna de las partes en el proceso penal, y lo
turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos), con la
instruccion de analizar para rendir las manifestaciones
correspondientes.
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11. Descripcion

Responsable

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de

Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

No.

18

19

20

21

22

23

24

25

Actividad

Analiza el Acuerdo de admision de recurso de queja o revision
en contra de la sentencia interlocutoria y la Promocién y los
integra al Expediente de amparo, junto con el Acuerdo de la
resolucion recaida al recurso de queja o revision de mérito,
elabora el Oficio de manifestaciones en original, obtiene copia
de los Anexos, que solventan el mismo y lo turna al Jefe del
Departamento de Asuntos Penales para su revision.

Revisa el Oficio de manifestaciones en original y los Anexos,
rubrica de visto bueno y recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos y los turna al
Analista Juridico (Recursos y Amparos), para su entrega.

Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, el Oficio de
manifestaciones en original y los Anexos, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente de amparo e
informa al Jefe del Departamento de Asuntos Penales la
finalizacion del tramite.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de admision del Oficio de manifestaciones, dictado
por el Juez de la Autoridad Judicial Federal y lo turna al
Analista Juridico (Recursos Yy Amparos) para su andlisis.

Analiza el Acuerdo de admisién y lo integra al Expediente de
amparo, queda en espera que se dicte la resolucion
correspondiente.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de la resolucion recaida al recurso de queja o
revision de mérito y lo turna al Analista Juridico (Recursos y
Amparos) para su analisis.

Analiza el Acuerdo de la resolucion recaida al recurso de
queja o revision de mérito, lo integra en el Expediente de
amparo e informa al Jefe del Departamento de Asuntos
Penales el sentido de la resolucion, procediendo a realizar las
acciones correspondientes de conformidad con el sentido de
la resolucion del recurso de queja o revision, y queda en
espera de la sentencia definitiva.

Pasa el tiempo

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de la sentencia definitiva recaida sobre el juicio de
amparo respectivo, dictado por el Juez la Autoridad Judicial
Federal y lo turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos)
para su analisis.
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Responsable No. Actividad
Analista Juridico 26 Analiza el Acuerdo de la sentencia definitiva y verifica si el

(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

26A

26A1

26A2

26A3

26A4

26A5

26A6

sentido de la resolucion, es favorable para los intereses de
esta Secretaria de Finanzas y Planeacion.

¢El sentido de la sentencia es favorable para la Secretaria?

Si: Continla en la actividad 27.
No: Continda en la actividad 26A.

Elabora el Recurso de revision en original, en contra de la
sentencia definitiva, obtiene copia de los Anexos para
fundamentar el mismo y los turna al Jefe del Departamento
de Asuntos Penales para su revision.

Revisa el Recurso de revision en original, en contra de la
sentencia definitiva y los Anexos, rubrica de visto bueno y
recaba firma de autorizacion del Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y los turna al Analista Juridico (Recursos y
Amparos), para su entrega.

Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, el Recurso de
revision en original, en contra de la sentencia definitiva y los
Anexos, recaba acuse de recibo en la copig, la cual integra al
Expediente de amparo e informa al Jefe del Departamento de
Asuntos Penales la finalizacion del tramite.

Pasa el tiempo

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de admisi6n de recurso de revision y lo turna al
Analista Juridico (Recursos Yy Amparos) para su andlisis.

Analiza el Acuerdo de admision de recurso de revisién y lo
integra al Expediente de amparo.

Pasa el tiempo

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de la resolucién recaida al recurso de revision de
meérito y lo turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos)
para su analisis.

Analiza el Acuerdo de la resolucion recaida al recurso de
revision de mérito y revisa si la resolucion cambia el sentido
de la sentencia definitiva o la confirma.

¢,Cual es el sentido de la resolucion?

Cambia el sentido: Continda en la actividad 26A7.
Confirma el sentido: Continda en la actividad 26B.

Pag. 132



@ VRN : SEFIPLAN ‘ggﬁ% Manual Especifico de Procedimientos
I ORI =" yPlansscitn wwencoms  SUbprocuraduria de Asuntos Contenciosos
11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico 26B Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo de la resolucién
(Recursos y Amparos) recaida al recurso de revision de mérito e informa al Jefe del

Departamento de Asuntos Penales, el sentido de la resolucion
y espera de que la Autoridad Judicial Federal ordene el
cumplimiento de sentencia.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 26B1 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo que ordena el cumplimiento de la sentencia
definitiva dictado por el Juez de la Autoridad Judicial Federal

y lo turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su

analisis.
Analista Juridico 26B2 Analiza el Acuerdo que ordena el cumplimiento de la
(Recursos y Amparos) sentencia definitiva y lo integra al Expediente de amparo e

informa al Jefe del Departamento de Asuntos Penales las
acciones procedentes dentro del proceso penal respectivo.

Pasa el tiempo

Jefe del Departamento de 26B3  Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo para dar cumplimiento a la sentencia definitiva y lo
turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su

analisis.
Analista Juridico 26B4  Revisa el Acuerdo para dar cumplimiento a la sentencia
(Recursos y Amparos) definitiva y agenda fecha y hora en que se llevara acabo Ia

audiencia o0 cita para dar cumplimiento a la sentencia
definitiva y lo integra al Expediente de amparo.

Pasa el tiempo.

26B5 Asiste junto con el Subprocurador de Asuntos Contenciosos
y el Jefe del Departamento de Asuntos Penales, a la
audiencia o cita que se celebra en cumplimiento a la sentencia
definitiva.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 26B6 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de pronunciamiento sobre el cumplimiento de la
sentencia definitiva emitido por el Juez de la Autoridad
Judicial Federal y lo turna al Analista Juridico (Recursos y

Amparos) para su analisis.

Analista Juridico 26B7 Analiza el Acuerdo de pronunciamiento sobre el

(Recursos y Amparos) cumplimiento de la sentencia definitiva y revisa si ordena

archivar el asunto como concluido o repetir la audiencia o cita

celebrada por no haberse cumplido cabalmente la sentencia
definitiva.
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Analista Juridico ¢Qué ordent el Juez?

R A
(Recursos y Amparos) Repetir audiencia o cita: ContinGa en la actividad 26B8.

Archivo: ContinGa en la actividad 26C.

26C Integra el Acuerdo de pronunciamiento sobre el
cumplimiento de la sentencia definitiva, al Expediente de
amparo y lo turna al Auxiliar Administrativo para su custodia e
informa al Jefe del Departamento de Asuntos Penales, el
sentido de la resolucion.

Fin.

26B8 Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo de
pronunciamiento sobre el cumplimiento de la sentencia
definitiva y agenda la fecha y hora en que se llevara acabo la
audiencia o cita

ContinGa en la actividad 26B3.

26A7 Integra al Expediente de amparo el Acuerdo de admisién de
recurso de revision.

Contin0a en la actividad 27.

27 Integra el Acuerdo de sentencia definitiva en el Expediente
de amparo.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 28 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de admisién de recurso de revision en contra de la
sentencia definitiva, junto con la Promocién signada por
alguna de las partes en el proceso penal, y lo turna al Analista
Juridico (Recursos y Amparos), con la instruccion de analizar

para rendir las manifestaciones correspondientes.

Analista Juridico 29 Analiza el Acuerdo de admision de recurso de revision en
(Recursos y Amparos) contra de I_a sentencia definitiva y la Promocidn y Io_s integra
al Expediente de amparo, elabora el Oficio de
manifestaciones en original, obtiene copia de los Anexos, que
solventan el mismo y lo turna al Jefe del Departamento de

Asuntos Penales para su revision.

Jefe del Departamento de 30 Revisa el Oficio de manifestaciones en original y los Anexos,
Asuntos Penales rubrica de visto bueno y recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos Y los turna al

Analista Juridico (Recursos Yy Amparos), para su entrega.

Analista Juridico 31 Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal, el Oficio de

(Recursos y Amparos) manifestaciones en original y los Anexos, recaba acuse de

recibo en la copig, la cual integra al Expediente de amparo e

informa al Jefe del Departamento de Asuntos Penales la
finalizacion del tramite.

Pag. 134



@ VRN : SEFIPLAN ‘ggﬁ% Manual Especifico de Procedimientos
I ORI =" yPlansscitn wwencoms  SUbprocuraduria de Asuntos Contenciosos
11. Descripcion
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Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico

(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

32

33

34

35

36

37

38

33

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de admision del Oficio de manifestaciones dictado
por el Juez de la Autoridad Judicial correspondiente y lo turna
al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su analisis.

Analiza el Acuerdo de admision del Oficio de manifestaciones
y lo integra al Expediente de amparo, queda en espera de que
se dicte la resolucitn correspondiente.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo que ordena el cumplimiento de la sentencia
definitiva y lo turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos)
para su analisis.

Analiza el Acuerdo que ordena el cumplimiento de la
sentencia definitiva e informa al Jefe del Departamento de
Asuntos Penales, las acciones procedentes dentro del
proceso penal respectivo, que en espera de que la autoridad
competente dé cabal cumplimiento a la sentencia de amparo.

Pasa el tiempo

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo emitido por la autoridad competente para dar
cumplimiento a la sentencia definitiva y lo turna al Analista
Juridico (Recursos y Amparos) para su andlisis.

Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo emitido por la
autoridad competente para dar cumplimiento a la sentencia
definitiva y agenda fecha y hora en que se llevara a cabo la
audiencia o cita para dar cumplimiento a la sentencia
definitiva.

Pasa el tiempo.

Asisten acompafiando al Subprocurador de Asuntos
Contenciosos y el Jefe del Departamento de Asuntos
Penales, a la audiencia o cita que se celebra en cumplimiento
a la sentencia definitiva.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de pronunciamiento sobre el cumplimiento de la
sentencia definitiva, emitido por el Juez de la Autoridad
Judicial Federal y lo turna al Analista Juridico (Recursos y
Amparos) para su andlisis.
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Analista Juridico 40 Analiza el Acuerdo de pronunciamiento sobre el
(Recursos y Amparos) cumplimiento de la sentencia definitiva y revisa si orden®

archivar el asunto como concluido o repetir la audiencia o cita
celebrada por no haberse cumplido cabalmente la sentencia
definitiva.

¢Qué ordend el Juez?

Archivo: ContinGa en la actividad 41.
Repetir audiencia o cita: Continla en la actividad 40A.

40A Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo de
pronunciamiento sobre el cumplimiento de la sentencia
definitiva.

Continda en la actividad 38.

41 Analiza el Acuerdo de pronunciamiento sobre el
cumplimiento de la sentencia definitiva, donde ordena el
archivo y verifica si realmente se dio cabal cumplimiento a la
sentencia definitiva o si el cumplimiento fue defectuoso.

¢.Se dio cabal cumplimiento a la sentencia?

Si: Continda en |la actividad 42.
No: ContinUa en la actividad 41A.

41A Elabora el Recurso de inconformidad en original, obtiene copia
de los Anexos para fundamentar el mismo y los turna al Jefe
del Departamento de Asuntcas Penales para su revision.

Jefe del Departamento de 41A1 Revisa el Recurso de inconformidad en original y los Anexos,
Asuntos Penales rubrica de visto bueno y recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos y los turna al

Analista Juridico (Recursos y Amparos), para su entrega.

Analista Juridico 41A2 Envia al Juez de la Autoridad Judicial Federal el Recurso de
(Recursos y Amparos) inconformidad en original y los Anexos, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente de amparos e
informa al Jefe del Departamento de Asuntos Penales la

finalizacion del tramite.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 41A3  Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo de admision de recurso de inconformidad y lo turna
al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su analisis.
Analista Juridico 41A4 | Analiza el Acuerdo de admision de recurso de inconformidad
(Recursos y Amparos) y lo integra al Expediente de amparo.

Pasa el tiempo.
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Responsable No.

Jefe del Departamento de 41A5
Asuntos Penales
Analista Juridico 41A6
(Recursos y Amparos)

41B
41A7

42

Actividad

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de resolucion recaida al recurso de inconformidad y
lo turna al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su
andlisis.

Analiza el Acuerdo de resolucion recaida al recurso de
inconformidad y revisa el sentido de la resolucion con la
finalidad de advertir si la Autoridad Judicial Federal decretd
que ya se habia cumplido cabalmente la sentencia definitiva o
si ordena reponer la etapa de cumplimiento de sentencia.

¢Cual es el sentido de la resolucion?

Dio cabal cumplimiento: ContinGa en la actividad 41A7.
Repite la etapa: ContinGa en la actividad 41B.

Integra al Expediente de arparo, el Acuerdo de resolucién
recaida al recurso de inconformidad.

Continda en la actividad 38.

Integra al Expediente de arparo, el Acuerdo de resolucién
recaida al recurso de inconformidad y lo turna al Auxiliar
Administrativo para su custodia e informa al Jefe del
Departamento de Asuntos Penales el sentido de la resolucion.

Fin.

Integra al Expediente de amparo, el Acuerdo de
pronunciamiento sobre el cumplimiento de la sentencia
definitiva y lo turna al Auxiliar Administrativo para su custodia
e informa al Jefe del Departamento de Asuntos Penales la
finalizacion del procedimiento de amparo.

Fin del Procedimiento.
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento 12. Tramite y Seguimiento de Denuncias y/o Querellas Penales.

2. Cadigo PR-SPAC-SFP-12-24.

Defender los intereses de la Secretaria ante la Fiscalia General del Estado y la
Fiscalia General de la RepUblica, asi como de las demas Subsedes competentes,
instaurando las denuncias y/o querellas correspondientes cuando el fisco haya
3. Objetivo sufrido perjuicio; en los casos de comision o tentativa de delitos fiscales
cometidos por particulares o cuando se trate de hechos que puedan constituir
comisiobn o tentativa de delitos cometidos por servidores pUblicos de la
Secretaria en el desempefio de sus funciones.

4. Frecuencia Peribdica.

o Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.

e |ey Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo.

e Caodigo Nacional de Procedimientos Penales.

o Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Cadigo Financiero para el Estado de Ignacio de Ia Llave, articulos 176, 177,
184,186, 187,191,233 y 235.

e (Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 57,
fracciones |, IX, XIV y XX.

5. Normatividad

6. Programa
Presupuestario o 310.Y Apoyo y Asesoria Juridica y Administrativa.
Actividad Institucional

1. En la carpeta compartida de Excel, se debe registrar el nimero de turno y
nombre del responsable que atendera el documento recibido y turnarlo a
través del Sistema Integral de Administracion Documental y Comunicacion
Integral (SIADCI) y del Sistema GEO, previa firma de recibido.

2. Se debe registrar en el Sistema Integral de Administracion Documental y
Comunicacion Integral (SIADCI) y en el Sistema GEO, para su atencion,

seguimiento y descarga con un nimero de folio especifico registrado en el
7. Normaso mismo.

consideraciones ) . . . )
3. La informacion que se reciba o genere se debe manejar con estricta

confidencialidad.

4. La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico es la Unica facultada para
formular denuncias y/o querellas, cuando se trate de delitos fiscales
federales, en términos de lo dispuesto en el Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado entre la Federacion y el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de
i ) Secretario de Finanzas
Finanzas y Procurador Fiscal Pl >
Enero/2024 Abril/2024 de Administracion y Planeacion
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

Se identifica como Expediente de denuncias y/o querellas, el que se
integra desde la denuncia hasta la judicializacion de la carpeta de
investigacion.

Se identifica como Expediente de causa o proceso penal, a partir de Ia
judicializacién hasta su conclusion.

Se debe comparecer en todo el proceso cuando la Secretaria de Finanzas y
Planeacion sea parte.

La informacion que se recibe de las areas administrativas que no cuentan
con los elementos necesarios para presentar una denuncia o querella, se
debe archivar e informar a la misma su improcedencia.

Se considera autoridad investigadora a los siguientes entes:
e Fiscalia General de la Republica.

e Fiscalia General del Estado de Veracruz.

8. Participantes

Subprocurador de Asuntos Contenciosos (Subprocurador de AC).
Jefe de Departamento de Asuntos Penales (Jefe de Depto. AP).
Analista Juridico (Requerimientos de Informacion) (Analista Jur. RI).
Analista Juridico (Denuncias y Querellas) (Analista Jur. DQ).
Analista Juridico (Recursos y Amparo) (Analista Jur. RA).

Auxiliar Administrativo (Aux. Admvo.).

Titular del area administrativa de la Secretaria correspondiente (Titular del
area admva.).

Titular de la autoridad investigadora (Titular de aut. invest).
Fiscal competente (Fiscal).

Juez de Control, Juez de Juicio Oral, Juez del Organo Jurisdiccional y Juez
del Tribunal de Alzada (Juez).

9. Insumo

Oficio informativo.
Anexos.

10. Producto

Expediente de denuncias y/o querellas.
Expediente de causa o proceso penal.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad

Inicio del Procedimiento

Jefe del Departamento de 1 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el Oficio
Asuntos Penales informativo de la comision o tentativa de delito en original y
los Anexos, remitidos por el Titular del area administrativa de
la Secretaria correspondiente, asi como las instrucciones para
dar tramite al mismo, asigna y turna al Analista Juridico
(Denuncias y Querellas) para su andlisis, generandose la etapa
de formulacién de denuncia.

Analista Juridico (Denuncias y 2 Analiza el Oficio informativo de la comisién o tentativa de
Querellas) delito en original y determina si cuenta con toda la
informacion, para presentar la Denuncia y/o querella.

¢,Cuenta con toda la informacion?

Si: Continda en la actividad 3.
No: ContinUa en actividad 2A.

2A Elabora el Oficio de solicitud de documentacion e
informacién (Oficio de solicitud de documentacién) en
original, dirigido al Titular del area administrativa de la
Secretaria correspondiente y turna al Jefe de Departamento
de Asuntos Penales.

Jefe del Departamento de 2A1 Revisa el Oficio de solicitud de documentacién e informacién
Asuntos Penales en original, recaba firma de autorizacién del Subprocurador de
Asuntos Contenciosos Y lo turna al Analista Juridico

(Denuncias y Querellas), para su entrega.

Analista Juridico 2A2 Envia al Titular del area administrativa de la Secretarfa
(Denuncias y Querellas) correspondiente, el Oficio de solicitud de documentacién e
informacién en original, recaba acuse de recibo en la copig, la
cual archiva de manera cronoldgica temporal en el expediente

correspondiente.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 2A3 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Asuntos Penales Documentacion e informacion solicitada al Titular del area
administrativa de la Secretaria correspondiente y la turna al

Analista Juridico (Denuncias y Querellas), para su analisis.

Analista Juridico 2A4 Analiza la Documentacion e informacién recibida.

(Denuncias y Querellas)
ContinGa en la actividad 3.

3 Elabora la Denuncia y/o Querella en original, con base en la
informacion remitida por el area correspondiente para
presentar la misma y la turna al Jefe de Departamento de
Asuntos Penales para revision.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 4 Revisa la Denuncia y/o Querella en original, recaba firma de
Asuntos Penales autorizacion del Subprocurador de Asuntos Contenciosos y la
turna al Analista Juridico (Denuncias y Querellas), para su
presentacion.
Analista Juridico 5 Integra la Denuncia y/o Querella en original, con las copias

que requiere de la documentacion remitida por el area

(Denuncias y Querellas) ) :
correspondiente para presentar la misma.

6 Presenta ante el Fiscal competente, la Denuncia y/o Querella
con sus respectivos Anexos, recaba acuse de recibo en la
copia y la turna al Jefe del Departamento de Asuntos
Penales, a la espera del acuerdo de radicacion, con esta
accion se genera la etapa de investigacion inicial del
procedimiento penal.

Pasa el tiempo.

7 Acude a la Fiscalia en la que se present6 la denuncia para que
se proporcione el nimero de carpeta de investigacion, el
nombre y ndmero del Fiscal a cargo e informa al Jefe de
Departamento de Asuntos Penales, las diligencias realizadas.

8 Integra el Expediente de denuncias y/o querellas con Ia
siguiente documentacion, le asigna nOmero interno
consecutivo que corresponda al afio:

— Denuncia y/o querella en copia.

— Oficio informativo de la comision o tentativa de delito en
original.

— Anexos.

— Documentacién e informacion recibida o en su caso
documentacion que se analizd y que no forma parte de
datos de prueba.

Jefe de Departamento de 9 Acuerda con el Fiscal correspondiente, las diligencias que
Asuntos Penales estime convenientes Yy procedentes practicar 0o en caso
solventar los requerimientos de informacién que le soliciten.
Conecta con el Procedimiento:
Atencién de Requerimientos de Informacion.
10 Realiza diversas diligencias para darle seguimiento a la

carpeta de investigacion y determina con las diligencias
realizadas si se judicializd.

¢.Sejudicializd?
Si: Continda en la actividad 11.
No: ContinUa en la actividad 10A.

10A Informa al Analista Juridico (Recursos y Amparos) que se
llevard a cabo el control judicial para dar seguimiento al
Expediente.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de ContinGa en la actividad 23.
Asuntos Penales M Recibe del Subprocurador de Asuntas Contenciosos, el Oficio

informativo en donde notifican la audiencia inicial, turna e
informa al Analista Juridico (Recursos y Amparos) para que

acudan.
Analista Juridico 12 Integra el Expediente de causa o proceso penal, con el Oficio
(Recursos y Amparos) informativo en donde notifican la audiencia inicial y revisa la

fecha de la misma para informar al Jefe de Departamento de
Asuntos Penales.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 13 Acude con el Analista Juridico (Recursos y Amparos) y el
Asuntos Penales Subprocurador de Asuntos Contenciosos a la audiencia inicial,
la cual pudiera consistir en:

— Calificacion de la detencion.

— Formulacién de imputacion.

— Oportunidad de declarar del imputado.

— Salicitud de vinculacion a proceso.

— Debate de medida cautelar.

-~ Resolucién de vinculacion a proceso (inmediatamente o
plazo constitucional de 72 o 144 horas).

— Fijacion del plazo de investigacién complementaria.

Comenzando la investigacion complementaria, que concluye
al finalizar el plazo otorgado, dentro del cual la autoridad
investigadora robustece sus carpetas de investigacion
requiriendo informacién y determina con las diligencias
realizadas si se dict6 auto de vinculacion a proceso.

¢,Se dicto auto de vinculacion a proceso?

Si: ContinGa en la actividad 14.
No: ContinUa en la actividad 13A.

13A Informa al Analista Juridico (Recursos y Amparo) que se
aplicara el recurso de apelacion, revocacion o amparo, segdn
sea el caso y turna el Expediente de causa o proceso penal al
Analista Juridico (Recursos Y Amparos) para su andlisis.

ContinGa en la actividad 23.

14 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Acuerdo de notificacion de la acusacién, generado por el
Juez de Control y lo turna Analista Juridico (Recursos y
Amparos) para su andlisis y atencion dentro del término de
tres dias siguientes de la notificacion de la acusacion, con
esta accion se genera la etapa intermedia del procedimiento
penal.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico 15 Revisa el Acuerdo de notificacion de la acusacion, lo integra

(Recursos y Amparos)

Jefe de Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales

Analista Juridico
(Recursos y Amparos)

al Expediente de causa o proceso penal, elabora la

Coadyuvancia  la turna al Jefe de Departamento de Asuntos

Penales, para su revision.
16 Revisa la Coadyuvancia, recaba firma de autorizacion del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos y lo turna al
Analista Juridico (Recursos y Amparos) para su presentacion.
17 Presenta al Juez de Control, la Coadyuvancia, con copia de
Traslado para las demas partes del proceso penal, recaba
acuse de recibo en la copia, la cual integra al Expediente de
causa o proceso penal.

Pasa el tiempo.
18 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Notificacién de audiencia intermedia y la turna al Analista
Juridico (Recursos y Amparos), para su atencion.
1S Acude con el Subprocurador de Asuntos Contenciosos y el
Jefe del Departamento de Asuntos Penales a la audiencia
intermedia, en la cual el Juez va a decidir cudles medios de
prueba admite o desecha; para el desechamiento de la prueba
se puede apelar y dentro de la misma es dictado el auto de
apertura a juicio 0 en su caso se presenta el recurso de
amparo.

Pasa el tiempo.
20 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Notificacién de audiencia de juicio oral y la turna al Analista
Juridico (Recursos y Amparos), para su atencion.
21 Acude con el Subprocurador de Asuntos Contenciosos y el
Jefe del Departamento de Asuntos Penales a la audiencia de
juicio en la cual se desahogan las pruebas y el Juez del Juicio
Oral otorga un valor probatorio a éstas, durante el transcurso
de dicha audiencia se pueden promover incidentes, que seran
resueltos por el Juez en ese momento (en este caso no
admite recursos] y dicta sentencia absolutoria o
condenatoria.

¢,Qué tipo de sentencia dictd?

Condenatoria: ContinUa en la actividad 22.
Absolutoria: Continda en la actividad 21A.

21A Determina con el Jefe de Departamento de Asuntos Penales
y el Subprocurador de Asuntos Contenciosos que se aplicara
el Recurso de apelacion, revocacion o amparo, segin sea el

Cas0.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Analista Juridico ContinGa en la actividad 23.
(Recursos y Amparos) . .
22 Determina si se presenta el Recurso de apelacion, en el cual

se presentan dos hipotesis, la Secretaria lo presenta o la
contraparte.

¢Quién presenta el Recurso de apelacion?

Secretaria: ContinUa en la actividad 23.
Contraparte: Continda en la actividad 22A.

22A Integra al Expediente de causa o proceso penal, la
Notificacién de audiencia de juicio oral.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de 22A1  Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, el
Asuntos Penales Acuerdo por el que se corre traslado del escrito de apelacion
de la contraparte con los Anexos, asi como las instrucciones
para desahogar la vista otorgada del plazo de tres dias y lo
turna al Analista Juridico (Recursos y Amparo) para su
atencion.

Pasa el tiempo.

22A2  Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Notificacién de audiencia por parte del Juez del Tribunal de
Alzada, una vez admitido el recurso, el cual recibio del Juez del
Organo Jurisdiccional todas las constancias del mismo y lo
turna al Analista Juridico (Recursos y Amparo) para su

atencion.
Analista Juridico (Recursos y 22A3 | Comparece con el Subprocurador de Asuntos Contenciosos y
Amparos) el Jefe de Departamento de Asuntos Penales, ante el Tribunal

de Alzada (dentro de cinco a quince dias después de admitido
el recurso), en la cual se dicta sentencia en la misma
audiencia o después de tres dias 0 en su caso procede la
reposicion del procedimiento e integra al Expediente de causa
o proceso penal, el Acuerdo por el que se corre traslado del
escrito de apelacion de la contraparte con los Anexos y la
Notificacién de audiencia.

ContinGa en la actividad 27.
23 Informa al Jefe de Departamento de Asuntos Penales, las
resoluciones que pudieran ser objeto de apelacion y elabora el
Recurso de apelacion y lo turna al mismo, para su revision.
Jefe del Departamento de 24 Revisa el Recurso de apelacion, recaba la firma del

Asuntos Penales Subprocurador de Asuntos Contenciosos y turna al Analista
Juridico (Recursos y Amparos) para su presentacion.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Analista Juridico 25 Presenta al Juez del Organo Jurisdiccional, el Recurso de
(Recursos y Amparos) apelacion para que le de vista a la otra parte y lo turna al

Tribunal de Alzada, recaba acuse de recibo en la copia, la cual
integra al Expediente de causa o proceso penal.

Pasa el tiempo.

Jefe del Departamento de o6

Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la
Asuntos Penales

Resolucién pronunciada por parte del Tribunal de Alzada, una
vez admitido el recurso, el cual recibi6 del Organo
Jurisdiccional todas las constancias del mismo y lo turna al
Analista Juridico (Recursos Yy Amparo) para su atencion.

Analista Juridico 27 Determina con el Subprocurador de Asuntos Contenciosos y
(Recursos y Amparos) el Jefe de Departamento de Asuntos Penales, si presentaran
el Recurso de revocacion de manera oral 0 escrita e integra la
Resolucion pronunciada al Expediente de causa o proceso

penal.

¢,Como presenta el Recurso de revocacion?

Escrita: Continda en la actividad 28.

Oral: ContinUa en la actividad 27A.

27A Comparece con el Subprocurador de Asuntos Contenciosos y
el Jefe de Departamento de Asuntos Penales, ante el Juez del
Organo Jurisdiccional en la cual se dicta sentencia en la
misma audiencia.

ContinGa en la actividad 31.

28 Determina con el Jefe del Departamento de Asuntos Penales,
la revocacion y elabora la Resolucion de revocacion y la turna
al mismo, para su revision.

Jefe del Departamento de 29 Revisa la Resolucién de revocacién, en su caso realiza
Asuntos Penales modificaciones, recaba firma de autorizacion  del
Subprocurador de Asuntos Contenciosos y la turna al Analista

Juridico (Recursos y Amparos), para su imposicion.

Analista Juridico 30 Presenta ante el Juez del Organo Jurisdiccional, dentro del
(Recursos y Amparos) término de dos dias siguientes a la notificacion de la
resolucion impugnada, la Resolucién de revocacion, recaba
acuse de recibo en la copis, la cual integra al Expediente de

causa o proceso penal.

Pasa el tiempo.
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Responsable No. Actividad

Jefe del Departamento de 31 Recibe del Subprocurador de Asuntos Contenciosos, la

Asuntos Penales Resolucién pronunciada por parte del Juez del Organo

Jurisdiccional y lo turna al Analista Juridico (Recursos y
Amparos) para su integracion al Expediente de causa o
proceso penal y seguimiento del juicio de amparo.

Analista Juridico 32 Revisa la Resolucién pronunciada en coordinacién con el
(Recursos y Amparos) Subprocurador de Asuntos Contenciosos y el Jefe del
Departamento de Asuntos Penales, para determinar la
presentacion del juicio de amparo y la integra al Expediente
de causa o proceso penal.

Conecta con el Procedimiento
Tramitacion y Seguimiento de Juicio de Amparo.
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