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Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales Analista Jurídico (Amparos Indirectos)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1.Tramitación de Juicios de Amparo Indirecto. 1/6

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Volante de control y la 
Documentación de juicio de 

amparo.

1

Analiza la información y 
determina lo que requiere.

2

Elabora el Oficio de solicitud.

3

Revisa el Oficio de solicitud y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC. 

4

Turna al Titular del área 
administrativa, el Oficio de 

solicitud.

5

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación e 

información.

6

Analiza la Documentación e 
información y elabora los 

Informes previos y justificados 
y las Tarjetas de envío.

7

Revisa los Informes previos y 
justificados y las Tarjetas de 

envío y recaba firma de 
autorización del  Subprocurador 

de AC. 

8

Envía al Juez, la 
Documentación e información, 
junto con los Informes previos 
y justificados y las Tarjetas de 

envío.

9
Recibe del Subprocurador de 

AC, los Oficios, las 
Notificaciones, los Acuerdos 

de trámite y el Volante de 
control.

10

Analiza los Oficios, las 
Notificaciones, los Acuerdos 

de trámite, el Volante de 
control y elabora  los Oficios de 

respuesta.

11

Revisa los Oficios de respuesta 
y recaba firma de autorización 

del Subprocurador de AC.

12
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Analista Jurídico (Amparos Indirectos) Jefe de Departamento de Asuntos 
Contenciosos Fiscales

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1.Tramitación de Juicios de Amparo Indirecto. 2/6

Envía al Juez, los Oficios de 
respuesta.

13
Recibe del Subprocurador de 
AC, la Sentencia y el Volante 

de control.

14

Analiza la Sentencia y verifica 
si el sentido es favorable o 

desfavorable.

15

¿Cuál fue el 
sentido de la 
Sentencia?

Elabora el Medio de defensa.

15A

Revisa el Medio de defensa y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

15A1

Envía al Juez, el Medio de 
defensa.

15A2

Informa al Jefe de ACF, que la 
Sentencia fue favorable y 

espera. 

16

Verifica con el Jefe de Depto. 
de ACF, si existe impugnación 

del quejoso.

17

¿Existe 
impugnación del 

quejoso?

Recibe del Jefe de Depto. de 
ACF, Traslado del medio de 
defensa, las Constancias de 
notificación y el Volante de 
control y elabora el Oficio 

compareciendo.

18

Revisa el Oficio informativo y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.
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Analista Jurídico (Amparos Indirectos) Jefe de Departamento de Asuntos 
Contenciosos Fiscales

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1.Tramitación de Juicios de Amparo Indirecto. 3/6

Recibe instrucción del Jefe de 
Depto. de ACF, que emita el 

Oficio informativo.

17A

Entrega al Titular del área 
admva., el Oficio informativo.

17A2

Revisa el Oficio compareciendo 
y recaba firma de autorización 

del Subprocurador de AC.

19

Envía al Juez, el Oficio 
compareciendo.

20

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Ejecutoria o 

interlocutoria dictada por el 
Juez.

21

Revisa la Ejecutoria o 
interlocutoria y verifica el 

sentido de la misma.

22

¿Cuál fue el 
sentido de la 
Ejecutoria o 

interlocutoria?

Elabora el Oficio donde 
concede el amparo.

22A

Revisa el Oficio donde concede 
el amparo y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC.

22A1

Envía al Titular del área admva, 
el Oficio donde concede el 

amparo.

22A2

Integra al Expediente de juicio 
de amparo indirecto, la 

Ejecutoria o interlocutoria. 

23

Elabora el Oficio de negación 
del amparo o sobresee.

24

3

4
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Jefe de Departamento de Asuntos 
Contenciosos Fiscales Analista Jurídico (Amparos Indirectos)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1.Tramitación de Juicios de Amparo Indirecto. 4/6

Revisa el Oficio de negación del 
amparo o sobresee y recaba 

firma de autorización del 
Subprocurador de AC.

25
Turna al Titular del área admva. 

involucrada,  el Oficio de 
negación del amparo o 

sobresee. 

26

Recibe del Subprocurador de 
AC, la  Interlocutoria dictada en 

el juicio de amparo indirecto. 

27
Analiza la  Interlocutoria 

dictada en el juicio de amparo 
indirecto y verifica si el sentido 
fue favorable al quejoso o a la 

autoridad.

28

¿Cuál fue el 
sentido de la 
Ejecutoria o 

interlocutoria?

Elabora el Oficio favorable.

28A

Revisa el Oficio favorable y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC. 

28A1

Turna al Titular del área admva., 
el Oficio favorable.

28A2

Analiza la Interlocutoria dictada 
en el juicio de amparo indirecto,  

la posible interposición de 
medio de defensa.

29

Elabora el Medio de defensa.

30

Envía al Juez, el Medio de 
defensa.

32

Analiza la Interlocutoria 
incidental y elabora el Oficio de 

interlocutoria incidental.

34
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Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales Analista Jurídico (Amparos Indirectos)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1.Tramitación de Juicios de Amparo Indirecto. 5/6

Revisa el Medio de defensa y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

31

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Interlocutoria incidental.

33

Revisa el Oficio de 
interlocutoria incidental y 

recaba firma de autorización del 
Subprocurador AC.

35

Turna al Titular del área admva., 
el Oficio de interlocutoria 

incidental. 

36

Elabora el Oficio del 
cumplimiento.

37

Revisa el Oficio de 
cumplimiento y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

38

Envía al Juez, el Oficio de 
cumplimiento.

39

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Requerimiento.

40

Analiza el Requerimiento. 

41

Elabora el Informe. 

42

Revisa el Informe y recaba 
firma de autorización de 
Subprocurador de AC.

43

Envía al Juez, el Informe y 
copias del Requerimiento.

44

10

11

12

13

14

S

S

T

T

U

U

V

V

W

W

97

15

16



Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales Analista Jurídico (Amparos Indirectos)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1.Tramitación de Juicios de Amparo Indirecto. 6/6

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo cumplido o 

incumplido.

45

Analiza el Acuerdo cumplido o 
incumplido y verifica el sentido 

del mismo.

46

¿Se cumplió el 
Acuerdo de 

requerimiento?

Integra  el Acuerdo incumplido.

46A

Integra el Acuerdo cumplido.

47

FIN

15

16

No

Sí
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Recibe del Subprocurador de 
AC, los Oficios de notificación, 
las Notificaciones, las copias 
de Traslado, los Acuerdos, los 

Anexos y el Volante de control. 

1

Anota en las copias de 
Traslado, las fechas de 

presentación de cada proyecto 
y el vencimiento legal que rige 

en cada caso.

2

Analiza la demanda y determina 
la documentación a solicitar 

para ofrecer las pruebas. 

3

Elabora el Oficio de solicitud.

4

Revisa el Oficio de solicitud y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

5

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 

solicitud. 

6

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación e 

información solicitada a los 
Titulares las áreas 

administrativas involucrados. 

7

Elabora la Contestación de la 
demanda.

8

Revisa la Contestación de la 
demanda y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC. 

9
Presenta al Titular del Órgano 

Jurisdiccional, la Contestación 
de la demanda, junto con la 

Documentación e información 
que deba exhibirse.

10

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo recaído, las

Constancias de notificación, 
las copias de Traslado, los 

Anexos y el Volante de control.

11
Analiza el Acuerdo recaído 
y determina si está libre de 

formular alegatos, dar 
contestación, interponer los 
recursos o incidentes que 

procedan.
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¿Está libre de 
formular 

alegatos, dar 
contestación 

etc.?

Elabora el Oficio al acuerdo 
recaído.

12A

Revisa el Oficio de acuerdo 
recaído y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC. 

12A1

Envía al Titular del Órgano 
Jurisdiccional competente, el 

Oficio de acuerdo recaído.

12A2

Informa al Jefe de Depto. de 
ACF que está libre de alegatos. 

13

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Sentencia con su 

Constancia y el Volante de 
control. 

14

Verifica la instrucción señalada 
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se va a recurrir.

15

¿Se va recurrir 
la  Sentencia?

Elabora el Oficio de 
comunicación de sentencia.
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Revisa la Sentencia y verifica si 
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por el SAT o por la Secretaría 

de la FP o por el contribuyente.
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Recibe del Jefe de Depto. de 
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SAT o Secretaría de FP.
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Informa al Jefe de Depto. de 
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recurrida por la contraparte.
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Revisa el Oficio de respuesta y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

20

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Resolución con su 

Constancia y el Volante de 
control.
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¿Fue impugnada 
en Amparo 

Directo por la 
contraparte?

Analiza el Expediente de 
tramitación de juicios de 

nulidad y elabora el Oficio de 
comunicación de sentencia.  

23A

Recibe del Jefe del Depto. de 
ACF, las copias de Traslado, los 

Acuerdos, los Anexos, la 
Constancia y elabora el Oficio 
que comparece como tercero. 

24

Revisa el Oficio que comparece 
como tercero y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC. 

25 Envía al Titular del Órg. Juris. 
competente, el Oficio que 
comparece como tercero.

26

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Testimonio de la 

ejecutoria, dictada en el juicio 
de amparo directo. 

27

Analiza el sentido del 
Testimonio de la ejecutoria es 

decir, sí fue concedido o 
negado el amparo.

28

¿Cuál fue el 
sentido de la 
ejecutoria?

Revisa el Oficio de 
comunicación de sentencia y 

recaba firma de autorización del 
Subprocurador de AC. 
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Informa al Jefe de Depto. de 
ACF, que se concedió el amparo 
y espera que no sea impugnado 

por la contraparte.

28A

Elabora el Oficio de 
comunicación de sentencia. 

29

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 

comunicación de sentencia.
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Recibe del Subprocurador de 
AC, los Oficios, Notificaciones, 
copias de Traslado, Acuerdos, 
Demandas, Requerimientos, 

Incidentes, Resoluciones, 
Anexos y Volantes de Control  

con las indicaciones.

1

Anota en las copias de 
Traslado, las fechas de 

presentación de cada proyecto 
y el vencimiento legal que rige 

en cada caso. 

2

Analiza la demanda  y 
determina la documentación  
necesaria que va a solicitar. 

3

Elabora el Oficio de solicitud de 
documentación.

4

Revisa el Oficio de solicitud de 
documentación y recaba firma 

de autorización del 
Subprocurador de AC. 

5

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas, el Oficio de 

solicitud de documentación.

6

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación, remitida 

por los Titulares de las áreas 
admvas.

7

Elabora el Informe. 

8

Revisa el Informe y recaba 
firma de autorización del 

Procurador Fisc.

9

Envía al Juez, el Informe y la 
Documentación.

10

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Volante de control, los

Oficios, las Notificaciones, los 
Acuerdos y Anexos.

11

Elabora el  Oficio o promoción.
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Revisa el Oficio o promoción y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC. 

13 Turna al Juez, el Oficio o 
promoción. 

14

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Sentencia, con su 

Constancia.

15

Revisa la Sentencia y verifica si 
el sentido es favorable o 

desfavorable.

16

¿Cuál es el 
sentido de la 
Sentencia?

Elabora el Medio de defensa.

16A

Revisa el Medio de defensa y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

16A1

Envía al Juez, el Medio de 
defensa.

16A2
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Sentencia es impugnada por el 
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19

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Ejecutoria o 
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Revisa la Interlocutoria 
incidental, verifica el sentido de 
la misma y elabora el Oficio de 

comunicación.
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Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 

comunicación.

36

Elabora el Oficio de 
cumplimiento de la 

interlocutoria, dirigido al Juez. 

37

Revisa el Oficio de 
cumplimiento de la 

interlocutoria y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 
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38

Envía al Juez, el Oficio de 
cumplimiento de interlocutoria.

39

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Requerimiento. 

40

Analiza el Requerimiento de 
documentación e información.

41

Elabora el Informe.

42

Revisa el Informe y recaba 
firma de autorización del 

Subprocurador de AC.
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Entrega al Juez, el Informe.
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Analiza el Acuerdo de 
requerimiento respectivo y 
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46
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Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo del 

requerimiento, emitido por el 
Juez. 

45

Integra al Expediente de juicio 
de amparo indirecto, el 

Acuerdo de requerimiento 
incumplido. 

46A

Integra al Expediente de juicio 
de amparo indirecto, el 

Acuerdo de requerimiento 
cumplido.
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DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

6. Atención de Juicios Laborales. 1/3

Recibe del Subprocurador de 
AC, los Oficios, las 

Notificaciones, las copias de 
Traslado, los Acuerdos, los 
Anexos de las demandas 

laborales y el Folio de control .

1

Anota en las copias de 
Traslado, las fechas de 

presentación y el vencimiento 
legal que rige en cada caso.

2

Analiza la demanda y determina 
la documentación e información 

a solicitar.

3

Elabora el Oficio de solicitud de 
documentos.

4

Revisa el Oficio de solicitud de 
documentos y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

5

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 
solicitud de documentos.

6

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación e 

información.

7

Analiza la Documentación e 
información y  elabora la 

Contestación de demanda.

8

Revisa la Contestación de 
demanda y recaba firma de 
autorización del Procurador 

Fisc.

9

Presenta ante el Titular de la 
autoridad competente, la 

Contestación de demanda,
junto con la Documentación e 

información.

10

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Folio de control, los 

Oficios, las Notificaciones, los 
Acuerdos y Anexos relativos al 
juicio correspondiente con las 

indicaciones.

11

Elabora el Oficio de respuesta.

12
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6. Atención de Juicios Laborales. 2/3

Revisa el Oficio de respuesta y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

13 Turna al Titular de la autoridad 
competente, el Oficio de 

respuesta. 

14

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Laudo, con su 

Constancia de notificación, 
dictado y notificado por el 

Titular de la autoridad 
competente.

15
Revisa el Laudo                                                                                                                        

con la Constancia de 
notificación y verifica cuál fue 

el sentido.

16

¿Cuál fue el 
sentido del 

Laudo?

Elabora el Oficio de amparo 
directo.

16A

Revisa el Oficio de amparo 
directo y recaba firma de 

autorización del Procurador 
Fisc.

16A1

Envía al Titular de la autoridad 
competente, el Oficio de 

amparo directo.

16A2

Revisa el Laudo y verifica si es 
impugnado en amparo directo 

por el trabajador.

17

¿Es impugnado 
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directo por el 
trabajador?

Recibe del Jefe de Depto. de 
ACG, las copias de Traslado, las 
Constancias de notificación y 
el Folio de control y elabora el 
Oficio compareciendo como 

tercero.

18

Envía al Titular de la autoridad 
competente, el Oficio 

compareciendo como tercero.

20
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6. Atención de Juicios Laborales. 3/3

Informa al Jefe de 
Departamento de ACG, que no 

fue impugnado el amparo 
directo por el trabajador.

17A

Revisa el Oficio compareciendo 
como tercero y recaba firma de 

autorización del Procurador 
Fisc.

19

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Ejecutoria.

21
Revisa la Ejecutoria y verifica el 
sentido de la misma, es decir si 

concede o niega el amparo.

22

¿Cuál fue el 
sentido de la 
Ejecutoria?

Integra al Expediente de juicio 
laboral, la Ejecutoria.

22A

Integra al Expediente de juicio 
laboral, la Ejecutoria. 

23

Elabora el Oficio de 
comunicación de laudo. 

24

Revisa el Oficio de 
comunicación de laudo y 

recaba firma de autorización del 
Procurador Fisc.

25

Turna al Director Gral. de 
Admón., el Oficio de 

comunicación de laudo.

26
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7. Atención a Acuerdos y/o Determinaciones. 1/2

Recibe del Subprocurador de 
AC, los Acuerdos.

1
Analiza los Acuerdos y 

determina la documentación 
necesaria que se va a solicitar. 

2

Elabora el Oficio de solicitud de 
información.

3

Revisa el Oficio de solicitud de 
información y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

4

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 
solicitud de información.

5

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación e 

información. 

6

Revisa la Documentación e 
información y verifica si existe 
respuesta dentro del plazo que 

da el Juzgado.

7

¿Existe 
respuesta 
dentro del 

plazo?

Elabora el Oficio de en vías de 
cumplimiento. 

7A

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el  Oficio de en 

vías de cumplimiento.

7A2

Analiza la Documentación e 
información y elabora el Oficio 

de cumplimiento.

8

Envía al Titular de la autoridad 
correspondiente, el Oficio de 

cumplimiento.

10
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A

A

B
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7. Atención a Acuerdos y/o Determinaciones. 2/2

Revisa el Oficio de en vías de 
cumplimiento y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

7A1

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación e 

información.

7A3

1

2

3

4

5

Revisa el Oficio de 
cumplimiento y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

9

6



 

 
IV

 
 

 

 

V. Descripciión de Proce

D

edimientos

epartam

s y Diagrama

mento d

as de Flujo

de Recu

Manu
Subprocur
del 

rsos y J

ual Específic
aduría de A

Juicios 

co de Proce
Asuntos Con

edimientos
ntenciosos

 

Pág. 90



 
 

Elabora

Enero/2

1. Proce

2. Código

3. Objeti

4. Frecue

5. Norma

6. Progra
Presu
Activi

7. Norma
consid

Fecha 

ación A

2024 

dimiento 

o 

vo 

encia 

atividad 

ama 
puestario o 
dad Institucio

as o 
deraciones 

Autorización 

Abril/2024 

8.  Tra
Fis

PR-SPA

Enviar a
contra 
Secreta

Periódic

 Con

 Ley

 Ley

 Ley
Llav

 Cód
Ign

 Cód

 Reg
frac

onal 
310.Y A

1. La
qu

2. El 
or

3. Cu
fu
de
de

 

 

4. La
re
Co

 

Ela

Subsec
Fina

de Adm

 Informació

amitación de 
cal Estatal y F

AC-SFP-08-2

al recurrente 
de los actos o
aría, para defe

ca. 

nstitución Pol

y Federal de P

y de Ingresos 

y Orgánica de
ve. 

digo de Proce
acio de la Llav

digo Financier

glamento Inte
cción XI. 

Apoyo y Aseso

a autoridad co
ue no exceda d

Expediente 
denarse de fo

uando se aleg
e legal, el trám

el Código de P
e Ignacio de la

En caso de 
solicitarse ga

Debe solicita
del acto para

a interposición
solución que 

ontencioso Ad

Sub

aboró 

cretario de 
anzas y 

ministración 

n del Procedim

Recursos Ad
Federal. 

24 

la Resolución
o resoluciones

ender los intere

ítica de los Es

Procedimiento

de la Federac

el Poder Ejecu

edimientos Ad
ve. 

ro para Estado

erior de la Sec

oría Jurídica y

ompetente de
de 45 días háb

de recurso a
orma consecu

gue que un ac
mite se debe a
Procedimiento

Llave: 

que se solicit
arantía por cu

arse un inform
a integrar el e

n del Recurso 
se dicte en 

dministrativo.

Manual E
bprocuradur

Revis

Procurado

miento:  

dministrativos

n recaída al re
s no fiscales, 
eses del Estad

stados Unidos

os Administrat

ción. 

utivo del Esta

dministrativos

o de Veracruz

cretaría de Fi

y Administrati

ebe dictar res
biles. 

administrativo
utiva de adelan

cto administr
ajustar a las re
os Administra

te la suspensi
ualquiera de lo

me a la autor
xpediente. 

Administrativ
el mismo, es

Específico d
ría de Asun

só 

or Fiscal Se

s de Revocac

ecurso  de rev
emitidos por l
do. 

s Mexicanos.  

tivos. 

ado de Verac

s para el Esta

z de Ignacio de

inanzas y Pla

va. 

solución y no

o de revocac
nte hacia atrá

rativo no fue 
eglas que est

ativos para el 

ión de la ejec
os medios per

ridad señalada

vo de Revocac
s impugnable 

de Procedim
ntos Conten

Autorizó

ecretario de Fi
y Planeació

ción en Mate

vocación inter
las autoridade

ruz de Ignaci

ado de Verac

e la Llave. 

neación, artíc

tificarla en un

ción debe foli
s. 

notificado o 
ablece el artíc
Estado de Ve

ución del acto
mitidos por la

a como respo

ción, es optati
a través del

mientos
nciosos

ó 

inanzas 
ón 

 
Pág. 91 

eria No 

rpuesto 
es de la 

o de la 

cruz de 

culo 51, 

n plazo 

iarse y 

que no 
culo 44 
eracruz 

o, debe 
 ley. 

onsable 

iva, y la 
 Juicio 



 
 

 
 

 

7. Norma
consid

8. Partic

9. Insum

10. Produ

 

 

as o 
deraciones 

cipantes 

mo 

ucto 

5. Lo
re
Sis
(S

 Sub

 Sub

 Pro

 Dire

 Sub

 Jef

 Ana
RA

 Titu
Ing

 Sis
(SIA

 Ofi

 Esc

 Ane

 Fol

 Exp

 Informació
os folios o V
cepción y at
stema Integra
IADCI). 

bsecretario de

bsecretario de

ocurador Fisca

ector General

bprocurador d

fe de Departa

alista Jurídico
AR). 

ulares de los
resos (Titulare

tema Integra
ADCI). 

cio de remisió

crito de Interp

exos. 

io de control 

pediente de tr

 

Sub

n del Procedim
Volantes de 
tención de la
al de Adminis

e Ingresos (Su

e Finanzas y A

al (Procurador

 de Recaudac

de Asuntos Co

mento de Rec

o (Recursos A

 órganos y á
es de órg. y ár

al de Adminis

ón. 

posición del re

ramitación de

Manual E
bprocuradur

miento:  
control de 

a documentac
stración Docu

ubsecretario d

Administració

r Fis.). 

ción (Director 

ontenciosos (S

cursos y Juici

Administrativo

áreas adminis
reas de la SI).

stración Docu

ecurso admin

e recursos de 

Específico d
ría de Asun

corresponde
ción, se debe
umental y Co

de Ing.). 

n (Subsecreta

Gral. de Rec.).

Subprocurado

ios (Jefe de D

os de Revoca

strativas de 

umental y Co

istrativo de re

revocación. 

de Procedim
ntos Conten

encia relativo
en descargar

omunicación I

ario FA) 

. 

or de AC). 

Depto. de RJ). 

ación) (Analis

la Subsecreta

omunicación I

evocación. 

mientos
nciosos

Pág. 92

s a la 
r en el 
ntegral 

sta Jur. 

aría de 

ntegral 



 
 

 
 

 

11. Descrip

R

Jefe de
Rec

Analista J
Revoc

A

Jefe de
Rec

pción 

Responsable 

el Departamen
cursos y Juicio

 

Jurídico (Recu
cación en Mat
dministrativa)

 

 

 

e Departamen
cursos y Juicio

nto de 
os 

ursos de 
teria 
) 

nto de 
os. 

No. 
Inicio de

1 Re
de
ad
re
en
ad
Su
ins
la 

2 As
tra
tra
ide
(R
el 
re
int
Fo
de

3 Int
rev
inf
do
ad

 ¿C

 Si:

No

3A Ela
do
so
ot
es
dir
Fin
De

3A1 Re
do
en
As
(R
en

Sub

el Procedimie

ecibe del Subp
e remisión en
dministrativo 
curso) en orig

n original, r
dministrativas 
ubsecretaría 
strucciones p
Libreta de co

signa en el Li
amitación de
amitación) co
entificación c
ecursos de R
Oficio de rem
curso admi
terposición de

olio de contro
eberá entrega

tegra el Exp
vocación co
formación y
ocumentación
dministrativo d

Cumple con lo

: Continúa en 

o: Continúa en

abora el O
ocumentación
olicitar a los re
orgue cumpl

stablecida y 
rigida al Sub
nanzas y A
epartamento d

evisa el Of
ocumentación
n original, reca
suntos Conte
ecursos de R

ntrega. 

Manual E
bprocuradur

Ac
ento 

procurador de
original, el Es
de revocació

ginal y copias
remitido por 

de la S
de Finanza

ara dar trámit
ntrol. 

ibro índice un
e recursos 
orrespondient
con el que 

Revocación en
misión en origin

inistrativo 
el recurso) en
ol en origina
r la Resolució

pediente de
on la docum

verifica que
n necesaria 
de revocación

s requisitos y

la actividad 4

n la actividad 3

ficio de re
n (Oficio de 
ecurrentes qu
lan con los 
la Tarjeta de

bsecretario d
Administració
de Recursos y

ficio de re
n en original y
aba firma de a
enciosos y 

Revocación en

Específico d
ría de Asun

ctividad 

e Asuntos Co
crito de interp
ón (Escrito d

s, los Anexos 
los Titular

Subsecretaría 
as y Admin
te al mismo y 

n número par
de revocació

te al año en c
se asigna a

n Materia Adm
nal, el Escrito 
de revocac

n original y co
l, indicando l

ón. 

e tramitación
mentación r
e cumpla co
para dar res

n. 

y documentac

4. 

3A. 

equerimiento 
requerimient
e dentro del p
requisitos y

e solicitud de
e Ingresos o
n y los t
y Juicios para

equerimiento 
y la Tarjeta d
autorización d

los turna a
n Materia Adm

de Procedim
ntos Conten

ntenciosos, e
posición del r

de interposici
y el Folio de c
res de las 

de Ingres
nistración co

firma de recib

ra el Expedie
ón (Expedien
curso, el núm
al Analista J
ministrativa) y
de interposic

ción (Escrit
pias, los Anex
a fecha en q

n de recurs
ecibida, ana

on los requis
spuesta al r

ción? 

de requisi
to) en origina
plazo legal que
 la documen
e firma en o
o Subsecreta
turna al Je
a su revisión.

de requisi
de solicitud de
el Subprocura

al Analista J
ministrativa) p

mientos
nciosos

Pág. 93

l Oficio 
recurso 
ión del 
control 

áreas 
sos o 
on las 
bido en 

ente de 
nte de 

mero de 
Jurídico 
y turna 
ción del 
to de 
xos y el 
que se 

sos de 
liza la 

sitos y 
recurso 

itos y 
al, para 
e se les 
ntación 
original, 
ario de 
efe de 

tos y 
e firma 
ador de 
Jurídico 
para su 



 
 

 
 

 

11. Descrip

R
Analista J

Revoc
A

Jefe de
Rec

Analista J
Revoc

A

Jefe de
Rec

Analista J
Revoc

A

Jefe de
Rec

Analista
Administra

 

pción 

Responsable 
Jurídico (Recu
cación en Mat
dministrativa)

 

e Departamen
cursos y Juicio

Jurídico (Recu
cación en Mat
dministrativa)

e Departamen
cursos y Juicio

Jurídico (Recu
cación en Mat
dministrativa)

 

e Departamen
cursos y Juicio

a Jurídico (Rec
ativos de Rev

ursos de 
teria 
) 

nto de 
os 

ursos de 
teria 
) 

nto de 
os 

ursos de 
teria 
) 

nto de 
os. 

cursos 
vocación) 

 

No. 
3A2 Tu

Fin
re
de
re
ac

 Pa

3A3 Re
de
de
Su
de
An
Ad

3A4 Ela
dir
al 
De

3A5 Re
fir
Co
Re

3A6 Tu
so
re
re
Ex
co
fir

 Pa

3A7 Re
Co
co
en
y 
M

3A8 In
re
re
y 

Co

Sub

urna al Subs
nanzas y Ad
quisitos y doc

e firma en o
cursos de rev

cuse de recibo

asa el tiempo.

ecibe del Subp
e requerimien
ebidamente f
ubsecretario d
e tramitación
nalista Jurídi
dministrativa)

abora el Ofic
rigido al Direct

recurrente 
epartamento d

evisa el Oficio
ma de aut

ontenciosos y
evocación en 

urna al Direc
olicitud de 
equerimiento
ecaba acuse d
xpediente de 
on la copia de
rma. 

asa el tiempo.

ecibe del Su
onstancias d
ontestación a
n original y su
los turna al A
ateria Adminis

tegra al Ex
evocación, las
ecurrente en c
sus Anexos.

ontinúa en la a

Manual E
bprocuradur

Ac

secretario de
dministración,
cumentación
original y el 
vocación, para
o en la copia d

procurador de
nto de requisi

irmado por e
de Finanzas y

n de recurso
ico (Recurso
para su entre

cio de solicit
tor General de
los requerim

de Recursos y

o de solicitud d
torización de
y lo turna al
Materia Admi

ctor General 
notificación
de requisito

de recibo en 
tramitación d

e acuse de re

. 

ubprocurador 
de notificació
a dicho reque
us Anexos, pa
Analista Juríd
strativa) para 

xpediente de
s Constancias
contestación 

actividad 4. 

Específico d
ría de Asun

ctividad 

e Ingresos o
el Oficio de

en original, la
Expediente 

a la obtención
del Oficio. 

e Asuntos Co
itos y docum
el Subsecret
y Administrac

os de revoca
os de Revoc
ega. 

tud de notif
e Recaudació

mientos y lo 
y Juicios para

de notificació
el Subprocur
 Analista Ju
nistrativa) par

de Recauda
en original

os y docume
las copias, la

de recursos d
cibo de la Tar

de Asuntos
ón, el Escrito
erimiento (Esc
ara la elaborac
dico de Recur

su integració

e tramitación
s de notifica
a dicho reque

de Procedim
ntos Conten

o Subsecreta
e requerimien

a Tarjeta de so
de tramitac

n de firmas y 

ntenciosos, e
entación en 

tario de Ingre
ción y el Expe
ación y lo tu
cación en M

ficación en o
ón para que no

turna al Je
a su revisión.

ón en original,
rador de A
rídico (Recurs
ra su entrega.

ación, el Ofi
l y el Ofic
ntación en o
as cuales int
de revocación
rjeta de solic

s Contencios
o del recurren
crito del recu
ción de la reso
rsos (Revocac

ón. 

n de recurs
ación, el Escr
erimiento en 

mientos
nciosos

Pág. 94

ario de 
nto de 
olicitud 
ión de 
recaba 

l Oficio 
original 
esos o 
ediente 
urna al 
Materia 

original, 
otifique 
efe de 

recaba 
Asuntos 

sos de 
. 

cio de 
cio de 
original, 
egra al 
n, junto 
itud de 

os, las 
nte en 

urrente) 
olución 
ción en 

sos de 
rito del 
original 



 
 

 
 

 

11. Descrip

R

Analista
Administra

Jefe de
Rec

Analista
Administra

Jefe de
Rec

Analista
Administra

Jefe de
Rec

Analista
Administra

pción 

Responsable 

a Jurídico (Rec
ativos de Rev

e Departamen
cursos y Juicio

a Jurídico (Rec
ativos de Rev

e Departamen
cursos y Juicio

a Jurídico (Rec
ativos de Rev

 

e Departamen
cursos y Juicio

a Jurídico (Rec
ativos de Rev

cursos 
vocación) 

nto de 
os. 

cursos 
vocación) 

nto de 
os. 

cursos 
vocación) 

nto de 
os. 

cursos 
vocación) 

No. 

4 El
re
tr
De

5 Re
re
fir
An
Ad
fir

6 El
Su
Ad
Re
De

7 Re
fir
Co
Re
de
en

8 Tu
Fi
re
re
or

 Pa

9 Re
Re
po
y 
de
Re

10 Ela
dir
no
rev
Ju

 

 

Sub

abora el proy
evocación, co
amitación de 
epartamento 

evisa el proye
caba rúbrica d
ma de auto

nalista Jurídi
dministrativa)
rma. 

abora la Tarje
ubsecretario 
dministración,
esolución al 
epartamento 

evisa la Tarje
rma de aut
ontenciosos 
evocación en 
e Resolución
ntrega al dest

urna al Subs
nanzas y Ad

ecurso de re
ecursos de rev
riginal y recab

asa el tiempo.

ecibe del Su
esolución al 
or el Subsecre
Administració

e revocación
evocación en 

abora el Ofic
rigido al Dire
otifique al r
vocación y lo 

uicios para su 

Manual E
bprocuradur

Ac

yecto de Reso
n base en la
 recursos de 
de Recursos 

ecto de Reso
del Subprocur
rización del 
ico de Recu
la elaboració

eta de solicitu
de Ingresos 
, para que 
recurso de re
de Recursos 

eta de solicit
torización de
y la turna al
Materia Adm
al recurso de

tinatario. 

secretario de
dministración,

evocación, el 
vocación y la

ba acuse de re

. 

ubprocurador 
recurso de r

etario de Ingre
ón, el Expedie

y lo turna a
Materia Admi

cio de solicit
ector General
recurrente, la

turna al Jefe
revisión. 

Específico d
ría de Asun

ctividad 

olución que r
a información

revocación y
y Juicios para

olución al rec
rador de Asun
Procurador 

ursos (Revoc
ón de la Tarj

ud de firma e
o Subsecret
suscriba e

evocación y 
y Juicios, para

tud de firma 
el Subprocur
l Analista Ju

ministrativa), ju
e revocación 

e Ingresos o
, el proyecto

Expediente 
a Tarjeta de s
ecibo en la cop

r de Asunto
revocación, de
esos o Subse
ente de tram

al Analista Ju
inistrativa) pa

tud de notif
l de Recauda
a Resolución

e de Departam

de Procedim
ntos Conten

ecayó al recu
 del Expedie

y lo turna al J
a su revisión.

urso de revo
ntos Contenc
Fiscal y soli
cación en M
eta de solici

n original, dirig
tario de Fina
el proyecto 
la turna al Je
a revisión. 

en original, 
rador de A
rídico (Recurs

unto con el pr
en original, p

o Subsecreta
o de Resoluc

de tramitac
solicitud de fir
pia de la última

s Contencios
ebidamente f
cretario de Fi

mitación de re
urídico (Recur
ra su trámite.

ficación en o
ación, para q
n del recur

mento de Recu

mientos
nciosos

Pág. 95

urso de 
nte de 

Jefe de 

cación, 
iosos y 
icita al 
Materia 
tud de 

gida  al 
nzas y 
de la 

efe del 

recaba 
Asuntos 

sos de 
royecto 
para su 

ario de 
ción al 

ción de 
rma en 
a. 

sos, la 
firmada 
nanzas 

ecursos 
sos de 

original, 
que se 
rso de 
ursos y 



 
 

 
 

 

11. Descrip

R

Jefe de
Rec

Analista
Administra

Jefe de
Rec

Analista
Administra

 

pción 

Responsable 

e Departamen
cursos y Juicio

a Jurídico (Rec
ativos de Rev

 

e Departamen
cursos y Juicio

a Jurídico (Rec
ativos de Rev

 

 

 

 

nto de 
os. 

cursos 
vocación) 

nto de 
os. 

cursos 
vocación) 

 

No. 

11 Re
fir
Co
Re

12 Tu
so
re
int
re
Ta

 Pa

13 Re
Co
re
re
dil
co
Re
se

14 Int
rev
Re

 Pa

15 Re
Re
im

¿F

 Si:

No

15A Ela
de
or
ad
Su
se
leg
Re

 

Sub

evisa el Oficio
ma de aut

ontenciosos y
evocación en 

urna al Direc
olicitud de no
evocación, rec
tegra al Ex

evocación, jun
arjeta de solic

asa el tiempo.

ecibe del Su
onstancias de
curso de rev
cibo del acto 
igenciada, la

orrespondiente
evocación en 
eguimiento. 

tegra al Exp
vocación, las

esolución al re

asa el tiempo.

evisa dentro 
esolución al 

mpugnada a tra

Fue impugnad

: Continúa en 

o: Continúa en

abora el Oficio
e revocación
iginal, inform

dministrativas 
ubsecretaría d
entido de la 
gales procede
ecursos y Juic

Manual E
bprocuradur

Ac

o de solicitud d
torización de
y lo turna al
Materia Admi

ctor General 
otificación c

caba acuse de
xpediente de
nto con la c
citud de firma

ubprocurador 
e notificación

vocación en c
 del puño y l

a fecha, h
e y las turna 
Materia Adm

pediente de
s Constancias
ecurso admini

del plazo 
recurso de 

avés del juicio

a la Resolució

la actividad 16

n la actividad 1

o de comunic
(Oficio de co
mando a 

de la S
de Finanzas y
misma según
entes y lo tu
cios, para su r

Específico d
ría de Asun

ctividad 

de notificació
el Subprocur
 Analista Ju
nistrativa) par

de Recauda
on la Resolu
e recibo en la

e tramitación
copia de acu
. 

de Asuntos
n en original 
copia, que inc
letra de la pe
hora de re
al Analista Ju

ministrativa) pa

e tramitación
s de notificac
istrativo de re

legal que se
revocación 

o de nulidad. 

ón? 

6. 

15A. 

cación de la re
omunicación d
los Titulare

Subsecretaría 
y Administrac
n sea el cas
rna al Jefe d

revisión. 

de Procedim
ntos Conten

ón en original,
rador de A
rídico (Recurs
ra su entrega.

ación, el Ofi
ución al recu
as copias, las 
n de recurs
se de recibo

s Contencioso
y la Resolu

cluye la leyen
rsona con qu
ecepción y 
urídico (Recur
ara su integra

n de recurs
ción en origin
evocación en c

e menciona 
en original,

esolución al r
de la resoluc
s de las

de Ingres
ción involucra
o, para los e

de Departame

mientos
nciosos

Pág. 96

recaba 
Asuntos 

sos de 
. 

cio de 
urso de 

cuales 
sos de 
o de la 

os, las 
ción al 
nda de 
ien fue 

firma 
rsos de 
ación y 

sos de 
nal y la 
copia. 

en la 
si fue 

recurso 
ión) en 

áreas 
sos o 
adas, el 
efectos 
ento de 



 
 

 
 

 

11. Descrip

R

Jefe de
Rec

Analista J
Revoc

A

 

 

pción 

Responsable 

e Departamen
cursos y Juicio

Jurídico (Recu
cación en Mat
dministrativa)

 

Tram

nto de 
os. 

ursos de 
teria 
) 

 

mitación de Ju

No. 

15A1 Re
de
Su
An
Ad

15A2 Ob
re
rev
lo 
Su
Ad
Of
de
Ad

Fin

16 Int
rev
Re
cro

Fin del

Conecta co
uicios de Nuli

Sub

evisa el Oficio
e revocación 
ubprocurador 
nalista Jurídi
dministrativa)

btiene copias
curso de rev
vocación en c
turna a los 

ubsecretaría 
dministración 
ficio en copia
e recursos 
dministrativo p

n. 

tegra al Exp
vocación, las

esolución al 
onológica def

 Procedimient

on el Procedim
dad y Amparo

Manual E
bprocuradur

Ac

o de comunic
en original, r
de Asuntos

ico (Recurso
para su entre

del Oficio de 
vocación y d
copia, al recu
Titulares de 

de Ingresos 
involucradas 

a, el cual integ
de revocaci

para su custo

pediente de
s Constancias
recurso de r

finitiva. 

to. 

miento: 
os Directos en

Específico d
ría de Asun

ctividad 

ación de la re
recaba firma 
s Contencios

os de Revoc
ega. 

comunicació
de la Resolu
rso administr
las áreas ad
o Subsecret
 y recaba ac
gra al Expedie
ión y lo e

odia. 

e tramitación
s de notificac
revocación y 

n Materia No 

de Procedim
ntos Conten

esolución al r
de autorizac

sos y lo tu
cación en M

n de la resolu
ución al recu
ativo de revo
dministrativas
taria de Finan
cuse de recibo
ente de tram
entrega al A

n de recurs
ción en origin

archiva de m

Fiscal 

mientos
nciosos

Pág. 97

recurso 
ión del 

urna al 
Materia 

ución al 
rso de 
cación, 

s de la 
nzas y 
o en el 

mitación 
Auxiliar 

sos de 
nal y la 
manera 



Jefe del Departamento de Recursos y Juicios Analista Jurídico (Recursos de Revocación en Materia Administrativa)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

8. Tramitación de Recursos Administrativos de Revocación en Materia No Fiscal Estatal y 
Federal. 1/3

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Oficio de remisión, 

Escrito de interposición del 
recurso, Anexos y Folio de 

control. 

1

Asigna un número al 
Expediente de tramitación e 

indica la entrega de la 
Resolución. 

2

Analiza la documentación y 
verifica si cumple con los 

requisitos para dar respuesta al 
recurso administrativo de 

revocación. 

3

¿Cumple con los 
requisitos y 

documentación?

Elabora el Oficio de 
requerimiento y la Tarjeta de 

solicitud de firma. 

3A

Revisa Oficio de requerimiento
y la Tarjeta de solicitud de 

firma y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

3A1

Turna al Subsecretario de Ing. o 
de FA., el Oficio de 

requerimiento, la Tarjeta de 
solicitud de firma, junto con el 

Expediente de tramitación. 

3A2

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Oficio de requerimiento y 

el Expediente de tramitación 
debidamente firmado. 

3A3

Elabora el Oficio de solicitud de 
notificación. 

3A4

Revisa el Oficio de solicitud de 
notificación y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC. 

3A5

Recibe del Subprocurador de 
AC, las Constancias de 

notificación, el Escrito del 
recurrente y los Anexos. 

3A7

Elabora el proyecto de la 
Resolución. 

4
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Analista Jurídico (Recursos de Revocación en Materia Administrativa) Jefe de Departamento de Recursos y Juicios.

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

8. Tramitación de Recursos Administrativos de Revocación en Materia No Fiscal Estatal y 
Federal. 2/3

Turna al Director Gral. de R. el 
Oficio de solicitud de 

notificación y el Oficio de 
requerimiento.

3A6

Integra al Expediente de 
tramitación, las Constancias de 

notificación, el Escrito del 
recurrente y los Anexos. 

3A8

Revisa el proyecto de la 
Resolución y  recaba firma de 

autorización del Procurador 
Fisc. 

5

Elabora la Tarjeta de solicitud 
de firma, para que suscriba el 

proyecto de la Resolución.

6

Revisa la Tarjeta de solicitud de 
firma y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC. 

7

Turna al Subsecretario de Ing. o 
de FA, el proyecto de la 

Resolución, Expediente de 
tramitación y la Tarjeta de 

solicitud de firma.

8

Recibe del Subprocurador de 
AC., la Resolución debidamente 

firmada y el Expediente de 
tramitación.

9

Elabora el Oficio de solicitud de 
notificación.

10

Turna al Director Gra.l de Rec., 
el Oficio de solicitud de 

notificación y la Resolución.

12

Recibe del Director Gral. del PE, 
la Solicitud de enajenación 
propiedad del Gobierno del 

Estado, en original y la 
Documentación soporte 

generada por el interesado. 

Integra al Expediente de 
tramitación, las Constancias de 

notificación y la Resolución. 
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Jefe de Departamento de Recursos y Juicios. Analista Jurídico (Recursos de Revocación en Materia Administrativa)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

8. Tramitación de Recursos Administrativos de Revocación en Materia No Fiscal Estatal y 
Federal. 3/3

Revisa el Oficio de solicitud de 
de notificación y recaba firma 

de autorización del 
Subprocurador de AC. 

11

Recibe del Subprocurador de 
AC, las Constancias de 

notificación y la Resolución. 

13

Revisa si la Resolución fue 
impugnada.

15

¿Fue impugnada 
la Resolución?

Elabora el Oficio de 
comunicación de la resolución. 

15A

Revisa el Oficio de 
comunicación de la resolución
y recaba firma de autorización 

del Subprocurador de AC.

15A1

Integra al Expediente de 
tramitación, la Resolución. 

16

Turna a los Titulares de Órg. y 
áreas admvas., el Oficio de 

comunicación de resolución. 

15A2

6

7

8

9

10

K

FIN
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de Nulidad y Amparo 
Directo en Materia no 

Fiscal.
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9. Tramitación de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia No Fiscal. 1/5

Recibe del Subprocurador de 
AC, los Oficios, copias de 

Traslado, Acuerdos, Anexos y 
Folios de control.

1

Analiza y determina la 
Documentación e información 

que se va a solicitar.

2

Elabora el Oficio de solicitud.

3

Revisa el Oficio de solicitud y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

4

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 

solicitud. 

5

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación e 

información, remita por los 
Titulares de las áreas admvas.  

6

Elabora el proyecto de  
Contestación de la demanda.

7

Revisa el Proyecto de  
Contestación de la demanda y  

recaba firma de autorización del 
Subprocurador de AC.  
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AC, el Acuerdo recaído,  las 
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recibida y elabora el Oficio de 
atención al Acuerdo recaído. 
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Subprocurador AC. 
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9. Tramitación de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia No Fiscal. 4/5

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Resolución dictada en el 

juicio de Amparo Directo.

26

¿Cuál fue el 
sentido de la 
Resolución?

Elabora el Oficio de 
comunicación.

27A

Revisa el Oficio de 
comunicación y recaba firma 

de autorización del 
Subprocurador de AC. 

27A1

Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 

comunicación.

27A2
Analiza el Expediente de 

tramitación de juicios y elabora 
el Oficio de comunicación de 

sentencia.

28

Revisa el Oficio de 
comunicación de sentencia y 

recaba firma de autorización del 
Subprocurador de AC.

29
Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 

comunicación de sentencia.

30

Elabora el Oficio de solicitud de 
información. 

31

Revisa el Oficio de solicitud de 
información y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

32

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación soporte.

34

Revisa el Oficio de atención a la 
sentencia y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC. 

36
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9. Tramitación de Juicios de Nulidad y Amparos Directos en Materia No Fiscal. 5/5

Turna al Subsecretario de E, 
Director Gral. de PP., Tesorero y 
Titular de la Unidad Admva., el 

Oficio de solicitud de 
información.

33

Elabora el Oficio de atención a 
la sentencia.

35

Turna al Magistrado o Juez, el 
Oficio de atención a la 

sentencia.

37

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de firmeza con
el archivo y las Constancias de 

notificación.

38

Elabora el Oficio de envío, 
notificación o comunicación.

39

Revisa el Oficio de envío, 
notificación o comunicación y 

recaba firma de autorización del 
Subprocurador de AC.

40Turna a los Titulares de las 
áreas admvas., el Oficio de 

envío, notificación o 
comunicación, junto con el 

Acuerdo de firmeza y archivo.  

41
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10. Atención de Requerimientos de Información. 1/2

INICIO

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Requerimiento de 

información, determina si es 
por denuncia de terceros o por 

la dependencia y asigna.

1
Analiza el Requerimiento de 

información y determina el área 
administrativa responsable de 
proporcionar  la información. 

2

Elabora el Oficio de solicitud de 
información.

3

Revisa el Oficio de solicitud de 
información y recaba firma de 
autorización del Subprocurador 

de AC.

4

Turna al Titular del área admva. 
correspondiente, el Oficio de 

solicitud de información.

5

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Oficio con la información 

solicitada.

6

Verifica el Oficio con la 
información solicitada y 

determina si los datos están 
completos y pertinentes.

7

¿Los datos 
están completos 
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pertinentes?

Elabora la Tarjeta de 
devolución. 

7A

A

A

B

B

C

C

Elabora el Oficio de respuesta 
del requerimiento.

8

1

D

Turna al Titular del área admva. 
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con la información solicitada.
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Envía al Titular de la aut. inv., el
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requerimiento.
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FIN
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Revisa la Tarjeta de devolución, 
y recaba firma de autorización 

del Subprocurador de AC.

7A1
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Revisa el Oficio de respuesta 
del requerimiento y recaba 

firma de autorización del 
Subprocurador de AC.
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11. Tramitación y Seguimiento de Juicio de Amparo. 1/10

Determina con el 
Subprocurador de AC, si se 

promueve el juicio de amparo 
por parte de la Secretaría  o por 

alguna de las partes 
involucradas.

1

Recibe del Subprocurador de 
AC, la instrucción de promover  

amparo ante el Juez.

2

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión de 

demanda de amparo  con la 
Promoción.

1A

Revisa el Oficio de 
manifestaciones con sus 
Anexos y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC. 

1A2

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión.

1A4

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 

admisión.

1A6

Analiza el Acuerdo de admisión 
de demanda de amparo con la 
Promoción y elabora el Oficio 

de manifestaciones.

1A1

Envía al Juez, el Oficio de 
manifestaciones con sus 

Anexos e informa al Jefe de 
Depto. de AP, la finalización del 

trámite.

1A3

Analiza el Acuerdo admisión y 
revisa si está libre de 

indicaciones.

1A5
Elabora la Demanda de amparo.

3

¿Quién 
promueve el 

juicio de 
amparo?

¿Está libre de 
indicaciones?

INICIO

A

A

BB

1

2

3

4

Secretaria

Partes 
involucradas

No

Sí
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Elabora el Oficio de atención.

1B

Envía al Juez, el Oficio de 
atención.

1B2

Envía al Juez, la Demanda de 
amparo con sus Anexos e 

informa al Jefe de Depto. de 
AP, la finalización del trámite. 

5

Analiza el Acuerdo de admisión 
o desechamiento y verifica si 

fue admitida o desechada.

7

Informa al Jefe de Depto. de 
AP, que la demanda fue 

admitida.

8

Elabora el Recurso de queja.

7A

Envía al Juez, el Recurso de 
queja y sus Anexos e informa al 

Jefe del Depto. de AP, la 
finalización del trámite.

7A2

Analiza el Acuerdo de admisión 
del recurso de queja y lo 

integra.

7A4

Revisa el Oficio de atención y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

1B1

Revisa la Demanda de amparo 
con sus Anexos y recaba firma 

del Subprocurador de AC.

4

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión o 

desechamiento. 

6

¿La demanda de 
amparo fue 
admitida o 

desechada?

1

C

C

2

3

4

D
D

E

E

5

6

7

8

9

13

Admitida

Desechada
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Revisa el Recurso de queja y 
sus Anexos y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC.

7A1

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión del 

recurso de queja.

7A3

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo que remite la 

resolución recaída al recurso.

7A5

Analiza el Acuerdo que remite 
la resolución recaída al recurso 

y verifica si ordena admitir la 
demanda o confirma el 

desechamiento.

7A6

Envía al Juez, el Oficio de 
atención e informa al Jefe del 
Depto. de AP, la finalización del 

trámite.

7C2

Analiza el Acuerdo que remite 
los informes y verifica si está 

libre de algún hecho novedoso.

10
Integra el Acuerdo que remite 

la resolución recaída al recurso 
al Expediente de amparo.

7A8

Revisa el Acuerdo que remite la 
resolución recaída al recurso y 

verifica si está libre de 
indicaciones de prevención o 

requerimiento.

7A7

Elabora el Oficio de atención, 
dirigido al Juez.

7C

Integra el Acuerdo que remite 
la resolución recaída al recurso 
e informa al Jefe de Depto. de 
AP, el sentido de la resolución.

7B

¿Cuál fue la 
resolución 
recaída al 
recurso?

¿Está libre de 
indicaciones?

5

6

7

8

9

FIN

F
F

10

11

12

14

15

Ordena la 
admisión

Confirma el 
desechamiento

No

Sí
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Revisa el Oficio de atención y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

7C1

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo que remite los 

informes.

9

Revisa la Ampliación de 
demanda o manifestaciones y 
recaba la firma de autorización 

del Subprocurador de AC.

10A1

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de la sentencia. 

12

Envía al Juez, Ampliación de 
demanda o manifestaciones .

10A2

Analiza el Acuerdo de la 
sentencia y revisa si el sentido 
de la resolución, es favorable 

para los intereses de la 
Secretaría.

13

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión de 

recurso de queja o revisión.

13A3

Elabora la Ampliación de la 
demanda o manifestaciones, 

dirigida al Juez.

10A

Integra al Expediente de 
amparo, la Ampliación de la 

demanda o manifestaciones.

11

¿Está libre de 
algún hecho 
novedoso?

Revisa el Recurso de queja o 
revisión y recaba firma del 

Subprocurador de AC.

13A1

¿El sentido de la 
resolución es 

favorable para la 
Secretaría?

10

11

12 13

14

G

G

H

H

I

I

J

J

15

16

17

18

19

20 21

No

Sí

No

Sí
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Elabora el Recurso de queja o 
revisión.

13A

Envía al Juez, el Recurso de 
queja o revisión e informa al 

Jefe de Depto. de AP, la 
finalización  del trámite. 

13A2

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 

admisión de recurso de queja o 
revisión.

13A4

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 

sentencia.

14

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión de 
recurso de queja o revisión en 

contra de la sentencia 
interlocutoria y la Promoción. 

17

Analiza el Acuerdo de admisión 
de recurso de queja o revisión 

en contra de la sentencia 
interlocutoria y la Promoción y 

elabora el Oficio de 
manifestaciones.

18

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de resolución.

15

Analiza el Acuerdo de 
resolución recaída e informa el 

sentido de la resolución.

16

Revisa el Oficio de 
manifestaciones y recaba firma 

de autorización del 
Subprocurador de AC.

19

16

17

18

19

20

K

K
L

L

21

22

M

M

N

N

Ñ

Ñ

O

Envía al Juez, el Oficio de 
manifestaciones y los Anexos.

20

Analiza el Acuerdo de admisión 
y espera a que se dicte la 

resolución.

22

Analiza el Acuerdo de la 
resolución recaída al recurso 

de queja o revisión de mérito e 
informa al Jefe de Depto. de 

AP, el sentido de la resolución.

24

O

23

24

25

26
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Analiza el Acuerdo de la 
sentencia definitiva y verifica 

si el sentido de la resolución es 
favorable para la Secretaría.

26

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de la resolución 

recaída al recurso de queja o 
revisión de mérito. 

23

Analiza el Acuerdo de admisión 
del recurso de revisión.

26A4

Elabora el Recurso de revisión.

26A

Recibe del Subprocurador de 
AC, Acuerdo de admisión, 

dictado por el Juez.

21

Envía al Juez, el Recurso de 
revisión y los Anexos.

26A2
¿El sentido de la 

sentencia es 
favorable para la 

Secretaría?

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 
sentencia definitiva.

27

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de la sentencia 
definitiva, dictado por el Juez.

25

R

S

Q

S

T

T

P

P

27

32

No

Sí
31

22

Revisa el Recurso de revisión y 
los Anexos y recaba firma de 

autorización del
Subprocurador de AC.

26A1

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión del 

recurso de revisión.

26A3

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de la resolución 
recaída al recurso de revisión 

de mérito.

26A5

23

24

25

26

R

Q

27
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Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo que ordena el 
cumplimiento de la sentencia 
definitiva, dictado por el Juez.

26B1

Analiza el Acuerdo que ordena 
el cumplimiento de la 

sentencia definitiva e informa 
al Jefe de Depto. de AP.

26B2

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 

resolución recaída al recurso 
de revisión de mérito.

26A7

Analiza el Acuerdo de la 
resolución recaída al recurso 

de revisión de mérito y revisa si 
en la resolución cambia la 
sentencia definitiva o la 

confirma.

26A6
Integra el Acuerdo de 

resolución recaída al recurso 
de revisión del mérito e informa 

al Jefe de Depto. de AP, el 
sentido de la resolución y 

espera.

26B

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo para dar 

cumplimiento a la sentencia 
definitiva.

26B3
¿Cuál es el 

sentido de la 
resolución?

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de 

pronunciamiento sobre el 
cumplimiento de la sentencia 
definitiva, emitido por el Juez.

26B6
Revisa el Acuerdo para dar 

cumplimiento a la sentencia 
definitiva, agenda fecha y hora, 

para dar cumplimiento a la 
sentencia definitiva.

26B4

27

U

U

V

V

W

W

X
X

31

Confirma el 
sentido

Cambia el 
sentido

30

Asiste con el Subprocurador de 
AC y el Jefe de Depto. de AP, a 

la audiencia de la sentencia 
definitiva.

26B5

Analiza Acuerdo de 
pronunciamiento sobre el 

cumplimiento de la sentencia 
definitiva y revisa que ordenó 

el Juez.

26B7

¿Qué ordenó el 
Juez?

29

31

Archivo

Repetir 
audiencia o cita

Y

Y

Z

Z

28

29



Analiza el Acuerdo que ordena 
en cumplimiento de la 

sentencia definitiva, e informa 
al Jefe de Depto. de AP, las 

acciones procedentes dentro 
del proceso penal respectivo.

35
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Analiza el Acuerdo de admisión 
y espera a que se dicte la 

resolución. 

33

Integra el Acuerdo de 
pronunciamiento sobre el 

cumplimiento de la sentencia 
definitiva e informa al Jefe de 
Depto. de AP, el sentido de la 

resolución.

26C

Revisa el Oficio de 
manifestaciones y los Anexos
y recaba firma de autorización 

del
Subprocurador de AC.

30

Envía al Juez, Oficio de 
manifestaciones y los Anexos.

31

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión de 
recurso de revisión en contra 
de la sentencia definitiva y la 

Promoción. 

28

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 

pronunciamiento sobre el 
cumplimiento de la sentencia 

definitiva.

26B8

Analiza el Acuerdo de admisión 
de recurso de revisión en 

contra de la sentencia 
definitiva y la Promoción y

elabora el Oficio de 
manifestaciones.

29

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión, 

dictado por el Juez.

32

FIN

32

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo el cumplimiento 

de la sentencia definitiva.

34

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo emitido por la 

autoridad competente para dar 
cumplimiento a la sentencia 

definitiva.

36

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de 

procedimiento sobre el 
cumplimiento de la sentencia 
definitiva, emitido por el Juez.

39

33

Y

28

29

30

AA

AB

AC

AA

AB

AC

AD

AD

AE

AE

AF

AF

AG

AG

AH

AH

34

35
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Agenda fecha y hora, para la 
audiencia que dará 

cumplimiento a la sentencia 
definitiva. 

37

Asiste con el Subprocurador de 
AC, y el Jefe de Depto. de AP, a 
la audiencia en cumplimiento de 

la sentencia definitiva.

38

Analiza el Acuerdo de 
procedimiento sobre el 

cumplimiento de la sentencia 
definitiva y revisa si ordenó el 

Juez archivar o repetir la 
audiencia.

40

¿Qué ordenó el 
Juez?

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 
procedimiento sobre el 

cumplimiento de la sentencia 
definitiva.

40A

Analiza el Acuerdo de 
procedimiento sobre el 

cumplimiento de la sentencia 
definitiva, y verifica si 
realmente se dio cabal 

cumplimiento a la sentencia.

41

¿Se dio cabal 
cumplimiento a 
la sentencia?

Elabora el Recurso 
de inconformidad.

41A

Envía al Juez, el Recurso de 
inconformidad e informa al 

Jefe de Depto. de AP, la 
finalización del trámite.

41A2

39

39

42

Repetir 
Audiencia

o cita

Archivo

No

Sí

Revisa el Recurso de 
inconformidad y recaba firma 

de autorización del
Subprocurador de AC.

41A1

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de admisión de 

recurso de inconformidad. 

41A3

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de resolución 

recaída al recurso de 
inconformidad.

41A5

38
33

34

35

AI

AI

AJ

AJ

36

37

38
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Analiza el Acuerdo de admisión 
de recurso de inconformidad.

41A4

Analiza el Acuerdo de 
resolución recaída al recurso 
de inconformidad y revisa el 

sentido de la resolución, si dio 
cabal cumplimiento o repite la 

etapa.

41A6

¿Cuál es el 
sentido de la 
resolución?

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 

resolución recaída al recurso 
de inconformidad. 

41B

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 
resolución recaída de 

inconformidad.

41A7

Integra al Expediente de 
amparo, el Acuerdo de 

pronunciamiento sobre el 
cumplimiento de la sentencia 

definitiva.

42

FIN

FIN

39

40

Dio cabal 
cumplimiento

Repite 
la etapa

36

37

38
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Jefe del Departamento de Asuntos Penales Analista Jurídico (Denuncias y Querellas)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

12. Trámite y Seguimiento de Denuncias y/o Querellas Penales. 1/5

Recibe del Subprocurador de 
AC., el Oficio informativo y los 

Anexos, así como las 
instrucciones para dar trámite.

1

Revisa el Oficio de solicitud de 
documentación y recaba firma 

de autorización del 
Subprocurador de AC. 

2A1

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Documentación e 
información solicitada.

2A3

Revisa la Denuncia y/o 
Querella y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC.

4

Acuerda con el Fiscal, las 
diligencias que estime 

convenientes.

9

Analiza y determina si cuenta 
con toda la información, para 

presentar la Denuncia y/o 
querella.

2

Elabora la Denuncia y/o
Querella.

3

Analiza la Documentación e 
información recibida.

2A4

Envía al Titular del área admva., 
el Oficio de solicitud de 

documentación.

2A2

Elabora el Oficio de solicitud de 
documentación.

2A

¿Cuenta con 
toda la 

información?

INICIO

A

A

B

B

C

C

D

E

E

D

1

Sí

No2

Atención de 
Requerimientos de 

Información

3



Analista Jurídico (Denuncias y Querellas) Jefe del Departamento de Asuntos Penales

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

12. Trámite y Seguimiento de Denuncias y/o Querellas Penales. 2/5

Integra la Denuncia y/o 
Querella para presentarla.

5

Presenta ante el Fiscal 
competente, la Denuncia y/o

Querella con sus Anexos.

6

Acude a la Fiscalía por el 
número de carpeta de 

investigación, el nombre del 
Fiscal e informa las diligencias 

realizadas.

7

10

Acude con el Analista Jur. RA y 
el Subprocurador de AC, a la 

audiencia inicial y determina si 
se dictó auto de vinculación a 

proceso.

13

Informa que se aplicará el 
control judicial.

10A

¿Se judicializó? 

¿Se dictó auto 
de vinculación a 

proceso? 

1

7

Sí

No

No

Sí

5

Integra el Expediente de 
denuncias y/o querellas con la 

documentación recibida.

8

2

3

Realiza diversas diligencias 
para dar seguimiento a la 

carpeta de investigación y 
determina si se judicializó.

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Oficio informativo.

11

6

9

4



Analista Jurídico (Recursos y Amparos) Jefe del Departamento de Asuntos Penales

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

12. Trámite y Seguimiento de Denuncias y/o Querellas Penales. 3/5

Integra el Expediente de causa 
o proceso penal con el Oficio 

informativo.

12

5

6

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo de notificación 
de la acusación, generado por 

el Juez.

14

F

Revisa el Acuerdo de 
notificación de la acusación y 

elabora la Coadyuvancia.

15

Presenta al Juez, la 
Coadyuvancia con copia de 

Traslado para las demás partes 
del proceso penal.

17

G

F

Informa que se aplicará el 
Recurso de apelación, 

revocación o amparo, según 
sea el caso.

13A

7

8

Revisa la Coadyuvancia y 
recaba firma de autorización del 

Subprocurador de AC.

16
GH

H

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Notificación de audiencia 

intermedia.

18

I

Acude con el Subprocurador de  
AC. y el Jefe del Depto. de  AP, 
a la audiencia intermedia, en la 
cual el Juez va a decidir cuáles 

medios de prueba admite o 
desecha.

19

J

I

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Notificación de audiencia 

de juicio oral.

20J

K

Acude con el Subprocurador de  
AC y el Jefe del Depto. de AP, a 
la audiencia del juicio, en la cual 

puede dictar sentencia 
absolutoria o condenatoria.

21K

¿Qué tipo de 
sentencia dictó?

Absolutoria

Condenatoria

Recibe del Subprocurador de 
AC, el Acuerdo por el que se 
corre traslado del escrito de 

apelación de la contraparte con 
los Anexos.

22A1

12

13

9

10

11



Jefe del Departamento de Asuntos Penales Analista Jurídico (Recursos y Amparos)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

12. Trámite y Seguimiento de Denuncias y/o Querellas Penales. 4/5

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Notificación de audiencia 

por parte del Juez, una vez 
admitido el recurso.

22A2

Determina si se presentó el 
Recurso de apelación, en el 

cual, la Secretaría lo presenta o 
la Contraparte.

22

Determina con el Jefe de 
Depto. de AP y el 

Subprocurador de AC,  que se 
aplicará el Recurso de 

apelación, revocación o amparo, 
según sea el caso.

21A

¿Quién presenta 
el recurso de 
apelación?

Secretaría

Contraparte

Integra al Expediente de causa 
o proceso penal, la Notificación 

de audiencia de juicio oral.

22A

12

13

Comparece con el 
Subprocurador de Ac y el Jefe 

de Depto. de AP. ante el 
Tribunal.

22A3

M

Elabora el Recurso de 
apelación.

23

8

N

Revisa el Recurso de apelación  
y recaba la firma del 

Subprocurador de AC.

24N

15

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Resolución pronunciada 

por parte del Juez.

26M

16

17

Revisa la Resolución de 
revocación y recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AC.

29

19

20

Recibe del Subprocurador de 
AC, la Resolución pronunciada 

por parte del Juez para su 
integración al Expediente de 

causa o proceso penal y 
seguimiento del juicio de 

amparo.

31

10

M

14

21

22

18

L

L

11

4



Analista Jurídico (Recursos y Amparos)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

12. Trámite y Seguimiento de Denuncias y/o Querellas Penales. 5/5

Presenta al Juez, el Recurso de 
apelación para que le de vista a 

la otra parte.

25

Determina si presentarán el 
Recurso de revocación de 

manera oral o escrita.

27

¿Cómo 
presentan el 
Recurso de 
revocación?

Determina con el Jefe del 
Depto. de AP, la revocación y 

elabora la Resolución de 
revocación.

28

J

Escrita

Oral

N

21

15

16

17

Comparece con el 
Subprocurador de AC. y el Jefe 
de Depto. de AP, ante el Juez 

del Órgano Jurisdiccional en la 
cual se dicta sentencia en la 

misma audiencia.

27A

19

Presenta ante el Juez, la 
Resolución de revocación.

30

20

Revisa la Resolución 
pronunciada para determinar la 

presentación del juicio de 
amparo.

32

FIN

Tramitación y 
Seguimiento de Juicio de 

Amparo.

22

14

18
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