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ACUERDO POR EL QUE SE CREAN LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES  
DEL INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ 

 

 
 
El Consejo Directivo del Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz, en ejercicio de las 
atribuciones que le confieren los artículos 6 apartado A fracción II y 16 párrafo segundo de la 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 6 párrafo último de la Constitución Política del 
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; numeral 1 fracción I, 5, 6 fracción III de la Ley N° 848 de  
Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 
1, 3, 6 fracción XII, 7, 10 y 40 de la Ley para la Tutela de Datos de Personales del Estado de 
Veracruz; 76 de la Ley de Pensiones del Estado de Veracruz. 
 
  

C O N S I D E R A N D O 
 

 
I. Que con fundamento en el artículo 1 de la Ley de Pensiones del Estado de Veracruz, el Instituto 

de Pensiones del Estado de Veracruz es un órgano con personalidad jurídica y patrimonio 
propio. 

II. Que el artículo 1 de Ley N°581 para la Tutela d e Datos de Personales del Estado de Veracruz, 
expresa que el objeto de la misma, es establecer los principios, derechos, obligaciones y 
procedimientos que regulan la protección y tratamiento de los datos personales en posesión 
de los entes públicos.  

III. Que al Instituto le deviene el carácter de ente público de conformidad con el artículo 6 fracción 
VI de la Ley N° 581 para la Tutela de Datos Persona les, responsable del tratamiento y 
protección de datos personales contenidos en sus sistemas de datos personales por lo que 
debe cumplir las normas aplicables en la materia.  

IV. Que el artículo 3 de la Ley N° 581 para la Tute la de Datos Personales del Estado, dispone que 
los entes públicos, en el ámbito de su competencia, deberán promover, respetar, proteger y 
garantizar la seguridad de los datos personales que obren en su poder.  

V. Que con base el artículo 10 de la Ley N° 581 par a la Tutela de Datos Personales del Estado, 
en relación con el artículo 76 de la Ley N° 20 de P ensiones del Estado de Veracruz, 
corresponde al Consejo Directivo, como órgano de gobierno, aprobar la creación, modificación 
o supresión de los sistemas de datos personales de este Instituto de Pensiones del Estado de 
Veracruz. 

VI. Que por sistema de datos personales debe entenderse todo conjunto organizado de archivos, 
registros, ficheros, bases o banco de datos personales de los entes públicos, cualquiera que 
sea la forma o modalidad de su creación, almacenamiento, organización y acceso.  

VII. Que el acuerdo de creación, modificación o supresión de datos personales debe contener:  
 

a) La finalidad del sistema de datos personales y los usos previstos para el mismo;  
 

b) El origen de los datos y el grupo de interesados al que va dirigido;  
 

c) Las personas o grupos de personas sobre los que se pretenda obtener datos de 
carácter personal o que resulten obligados a suministrarlos;  
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d) El procedimiento de recopilación de los datos de carácter personal;  
 
e) La estructura básica del sistema de datos personales y la descripción de los tipos de 
datos incluidos en el mismo;  

 
f) La cesión de la que puedan ser objeto los datos;  

 
g) Las instancias responsables del tratamiento del sistema de datos personales;  

 
h) La unidad administrativa ante la que podrán ejercitarse los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición;  

 
i) El plazo de conservación de los datos; y  

 
j) El nivel de protección exigible.  

 
VIII. Que el dispositivo 7 de los Lineamientos para la Tutela de Datos Personales en el Estado de 

Veracruz, establece que los sistemas de datos personales deben identificarse de los archivos, 
registros, ficheros o bancos de datos que son producto de las actividades sustanciales que 
señale la normatividad interna aplicable, por lo que al revisar la organización documental, 
trámites y procedimientos que desarrollan, implementan o ejecutan las áreas administrativas 
de este Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz, se detectó la existencia de 8 sistemas 
de datos personales que contempla el artículo 6 fracción XII de la Ley N° 581 para la Tutela de 
Datos Personales del Estado, y son:  

 
1) Sistema de datos personales de pensionados del Instituto de Pensiones del Estado de 

Veracruz, todos los derechohabientes, para el otorgamiento de su beneficio, deben 
agotar los requisitos marcados por la Ley de Pensiones del Estado de Veracruz, lo cual 
admite el almacenamiento de datos personales. 

2) Sistema de datos personales de derechohabientes en activo, para efectos de afiliación 
y otorgamiento de beneficios en activo, se requiere almacenamiento de información 
para la comprobación de la procedencia laboral y antigüedad. 

3) Sistema de datos personales del otorgamiento de préstamos, la Ley de Pensiones del 
Estado de Veracruz concede a los derechohabientes en activo el otorgamiento de 
préstamos, lo que implica la recolección de información personal laboral y económica. 

4) Sistema de datos personales del otorgamiento de crédito para la adquisición de 
vivienda, el Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz cuenta con una base de 
datos de los trabajadores que en su momento recibieron un crédito para la adquisición 
de vivienda destinada a la habitación familiar. 

5) Sistema de datos personales de los asuntos jurisdiccionales, cuyo resguardo encuentra 
su justificación en la recepción de procedimientos jurisdiccionales y/o administrativos, 
que son atendidos por la Subdirección Jurídica de este Instituto, de conformidad con el 
artículo 74 de la Ley de Pensiones del Estado de Veracruz. 

6) Sistema de datos personales de los recursos humanos del Instituto de Pensiones del 
Estado de Veracruz, en la contratación, ingreso, designación, pago de nómina,  
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cumplimiento de obligaciones fiscales y patronales, integración de expediente del 
personal que labora o laboró en el Instituto, registro de  asistencia, se recopilan datos  
 
personales identificativos, electrónicos, patrimoniales, laborales, de salud, biométricos, 
cuyo soporte jurídico se establece en diversos ordenamientos administrativos, 
contables y fiscales aplicables a este Instituto, por lo que constituye un sistema de 
datos personales en términos del artículo 6 fracción XII de la Ley de Tutela de Datos 
Personales del Estado. 

7) Sistema de datos personales del padrón proveedores y prestadores de servicios del 
IPE, el Instituto a través del Departamento de Adquisiciones e Inventarios, elabora el 
catálogo de proveedores, por lo que se recolectan datos personales que se inscriben 
en el mencionado catálogo, lo que constituye un banco de datos personales que es 
sujeto de tratamiento y protección de este acuerdo. 

8) Sistema de datos personales de los expedientes de solicitudes de acceso a la 
información, el artículo 56.1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública del Estado, establece como requisitos el nombre, domicilio o correo electrónico 
para el ejercicio del derecho de acceso a la información a través de sus distintas 
modalidades (escrito libre, formato, correo electrónico, sistema Infomex) ante el 
Instituto, así mismo durante el trámite y respuesta también son recopilados datos 
personales para la comprobación de personería, por lo que integran un conjunto de 
registros que constituyen un sistema de datos personales de este Instituto de 
Pensiones del Estado de Veracruz. 

 
IX. Que en el Anexo a este documento, se describe los elementos y características de cada 

sistema de datos personales que son objeto de manejo y tratamiento del Instituto de 
Pensiones del Estado de Veracruz, a los que se aplicarán las medidas de seguridad y 
protección que señala la ley de la materia.  

 
Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, el Consejo Directivo del IPE, 
determina resolver: 
 
PRIMERO. Se determina crear como Sistemas de Datos Personales del Instituto de Pensiones 
del Estado de Veracruz, los siguientes: 

 
1) Sistema de datos personales de pensionados del Instituto de Pensiones del Estado de 

Veracruz. 
2) Sistema de Datos personales de derechohabientes en activo del Instituto de Pensiones 

del Estado de Veracruz. 
3) Sistema de datos personales del otorgamiento de préstamos del Instituto de Pensiones 

del Estado de Veracruz. 
4) Sistema de datos personales del otorgamiento de crédito de vivienda del Instituto de 

Pensiones del Estado de Veracruz. 
5) Sistema de datos personales de los asuntos jurisdiccionales del Instituto de Pensiones 

del Estado de Veracruz. 
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6) Sistema de datos personales de recursos humanos del Instituto de Pensiones del 

Estado de Veracruz. 
7) Sistema de datos personales del padrón proveedores y prestadores de servicios del 

Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz. 
8) Sistema de datos personales de los expedientes de solicitudes de acceso a la 

información del Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz. 
 

Lo anterior, en los términos del anexo que forma parte del presente acuerdo. 
 
SEGUNDO. Se instruye al Titular de Unidad de Acceso a la Información Pública que provea lo 

necesario para que el presente Acuerdo se publique de inmediato en la página web 
institucional, así como en la Gaceta Oficial del Estado. 

 
TERCERO. Se instruye al Titular de Unidad de Acceso a la Información Pública en su calidad de 

Responsable de los Sistemas de Datos Personales del Instituto, implemente las acciones 
necesarias para que cada responsable de los sistemas de datos personales creados en este 
acuerdo, proceda a la inscripción a que se refiere el artículo 10 y 11 de los Lineamientos para 
la Tutela de Datos Personales, en el Registro Electrónico de Sistemas de Datos Personales. 

 
CUARTO. El presente acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación en la Gaceta 

Oficial del Estado de Veracruz. 
 
QUINTO. Notifíquese el presente Acuerdo por conducto del Secretario Técnico a los 

Responsables de cada sistema de datos para su debido conocimiento, observancia, ejecución 
y cumplimiento. 
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ANEXO 

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DEL  
INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ (IPE) 

 
1) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PENSIONADOS DEL INSTITUTO DE PENSIONES 
DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 
I. Finalidad y uso previsto.  
 
Registrar y gestionar la información de las personas que reciben un beneficio de Pensión por 
Jubilación, Vejez, Incapacidad, Muerte, Gastos de Funeral, Indemnización Global del Instituto de 
Pensiones del Estado de Veracruz. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 
La información proviene de los pensionados que reciben un beneficio de parte del Instituto de 
Pensiones del Estado de Veracruz y se dirige al Personal del Instituto para debido trámite y 
seguimiento de tales beneficios. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.  
 
Se obtiene de las personas que solicitan y reciben un beneficio del Instituto de Pensiones del Estado 
de Veracruz.  
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales. 
 
Se recopila de forma física a través de los distintos formatos para solicitar los beneficios. El personal 
del Departamento de Vigencia de Derechos forma un expediente por cada solicitud de beneficio. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 
Categoría  Tipo de datos personales  
Datos identificativos  • Nombre 

• Domicilio 
• Teléfono particular 
• Teléfono Celular 
• Estado Civil  
• Firma 
• RFC 
• CURP 
• Lugar y fecha de nacimiento 
• Datos de Familiares 
• Datos de Dependientes 
• Datos de Beneficiarios 
• Fotografía 
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• Parentesco 
• Fecha de fallecimiento 
• Causal de fallecimiento 
• Número de Personal 
• Número de Afiliación al IPE 
• Número de Pensionado al IPE 

Datos electrónicos • Correo electrónico 
Datos de salud • Constancia de invalidez emitida por la 

Institución de Seguridad Social. 
• Constancia de incapacidad emitida por la 
Institución de Seguridad Social. 
• Expediente clínico 

Datos laborales • Antigüedad 
• Institución para la cual labora 
• Hoja de Servicio 

Datos patrimoniales • Saldo Cotizado 
• Número de Cuenta Bancaria 
• Gastos por concepto de funeral 
•Cantidad solicitada por concepto de 
préstamos 
• Seguros 
• Información fiscal 
• Descuentos por orden judicial 
• Historial Crediticio 

 
El modo de tratamiento es físico.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto. 
 
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones fiscales, laborales, 
administrativas, o de auditoría a las siguientes dependencias: 
 

• Servicio de Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público 
• Instituto Mexicano del Seguro Social  
• Órgano de Fiscalización Superior del Estado 
• Secretaria de Finanzas y Planeación  
• BBVA Bancomer, Sociedad Anónima, Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero BBVA 
Bancomer 
• Grupo Financiero Scotiabank Inverlat 

 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
 
Área administrativa: Departamento de Vigencia de Derechos del IPE 
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Vigencia de Derechos del IPE 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición.  
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación.  
 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservación y vigencia 
señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite 
durante el tiempo que se encuentre vigente la pensión y diez años en el archivo de concentración.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Alto. 
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2) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE DERECHOHABIENTES EN ACTIVO DEL INSTITUTO 
DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 
I. Finalidad y uso previsto.  
 
Registrar y gestionar la información de las personas que prestan sus servicios al Gobierno del Estado 
o a los Organismos Públicos incorporados por ley o por convenio. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 
La información proviene de las personas que prestan sus servicios al Gobierno del Estado o a los 
Organismos Públicos incorporados por ley o por convenio y se dirige al Personal del Instituto para 
debido trámite y seguimiento de beneficios. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.  
 
Se obtiene de las personas que prestan sus servicios al Gobierno del Estado o a los Organismos 
Públicos incorporados por ley o por convenio. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales. 
 
Se recopila de forma física a través del procedimiento de afiliación y por los informes que remiten el 
Gobierno del Estado y Organismos Públicos incorporados. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 
Categoría  Tipo de datos personales  
Datos identificativos  • Nombre 

• Domicilio 
• Teléfono particular 
• Teléfono Celular 
• Estado Civil  
• Firma 
• RFC 
• CURP 
• Lugar y fecha de nacimiento 
• Datos de Familiares 
• Datos de Dependientes 
• Datos de Beneficiarios 
• Fotografía 
• Número de Personal 
• Número de Afiliación al IPE 
• Datos de Avales 

Datos electrónicos • Correo electrónico 
Datos laborales • Antigüedad 

• Institución para la cual labora 
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• Hoja de Servicio 
Datos patrimoniales • Saldo Cotizado 

• Número de Cuenta Bancaria 
• Cantidad solicitada por concepto de 
préstamos 
• Seguros 
• Información fiscal 
• Descuentos por orden judicial 
• Vivienda 

 
El modo de tratamiento es físico.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto. 
 
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones fiscales, laborales, 
administrativas, o de auditoría a las siguientes dependencias: 
 

• Servicio de Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público 
• Instituto Mexicano del Seguro Social  
• Órgano de Fiscalización Superior del Estado 
• Secretaria de Finanzas y Planeación  
• BBVA Bancomer, Sociedad Anónima, Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero BBVA 
Bancomer 
• Grupo Financiero Scotiabank Inverlat 

 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
 
Área administrativa: Departamento de Banco de Datos del IPE 
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Banco de Datos del IPE 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición.  
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación.  
 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservación y vigencia 
señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite 
durante el tiempo que se encuentre vigente la pensión y diez años en el archivo de concentración.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Alto. 
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3) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL OTORGAMIENTO DE PRÉSTAMOS DEL INSTITUTO 
DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ  
 
I. Finalidad y uso previsto.  
 
Registrar y gestionar la información de las personas que solicitan y reciben un beneficio de préstamo 
del IPE. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 
La información proviene de las personas que solicitan y reciben un beneficio de préstamo del IPE y va 
dirigido al personal del Instituto para su debido trámite. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.  
 
Se obtiene de las personas que solicitan y reciben un beneficio de préstamo del IPE. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales. 
 
Se recopila de forma física a través de los formatos de solicitud de préstamos y pagarés. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 
Categoría  Tipo de datos personales  
Datos identificativos  • Nombre 

• Domicilio 
• Teléfono particular 
• Teléfono Celular 
• Estado Civil  
• Firma 
• RFC 
• CURP 
• Datos de Familiares 
• Datos de Dependientes 
• Fotografía 
• Número de Personal 
• Número de Afiliación al IPE 
• Datos de Avales 

Datos electrónicos • Correo electrónico 
Datos laborales • Antigüedad 

• Institución para la cual labora 
Datos patrimoniales • Saldo Cotizado 

• Número de Cuenta Bancaria del 
solicitante 
• Número de Cuenta Bancaria de los 
avales 
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• Cantidad solicitada por concepto de 
préstamos 

 
El modo de tratamiento es físico.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto. 
 
• BBVA Bancomer, Sociedad Anónima, Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero BBVA  
• Banco Nacional Mexicano S.A., Grupo Financiero Banamex 
• Banco Santander (México) S.A., Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero Santander México 
• Grupo Financiero Banorte, S.A.B. de C.V. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
 
Área administrativa: Departamento de Prestaciones Económicas del IPE 
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Prestaciones Económicas del IPE 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición.  
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación.  
 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservación y vigencia 
señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite 
durante el tiempo que se encuentre vigente el préstamo y diez años en el archivo de concentración.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Medio. 
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4) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE CRÉDITOS DE VIVIENDA DEL INSTITUTO DE 
PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 
 
I. Finalidad y uso previsto.  
 
Registrar la información de las personas que solicitaron y recibieron un beneficio de crédito para la 
adquisición de propiedad destinada a la habitación familiar del trabajador, así como la cobranza de la 
cartera instalada. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 
Se obtuvo de las personas que solicitaron y recibieron un beneficio de crédito para la adquisición de 
propiedad destinada a la habitación familiar del trabajador y va dirigido al personal del Instituto para 
su debido trámite. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.  
 
Se obtuvo de las personas que solicitaron y recibieron un beneficio de crédito para la adquisición de 
propiedad destinada a la habitación familiar del trabajador. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales. 
 
Se recopiló de forma física a través de los formatos de solicitud y contratos de compraventa 
celebrados con este instituto, esta información se registra de manera electrónica en el sistema 
informático para efecto de llevar a cabo la cobranza de la cartera instalada. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 

Categoría  Tipo de datos personales  
Datos identificativos  • Nombre 

• Domicilio 
• Estado Civil  
• Firma 
• RFC 
• Datos de Familiares 
• Datos de Dependientes 
• Número de Personal 
• Número de Afiliación al IPE 
• Datos de Avales 

Datos electrónicos • Correo electrónico 
Datos laborales • Antigüedad 

• Institución para la cual labora 
Datos patrimoniales • Saldo Cotizado 

• Número de Cuenta Bancaria del 
solicitante 
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• Número de Cuenta Bancaria de los 
avales 
• Cantidad por concepto de préstamo 
hipotecario 
• Seguros 
• Descuentos por orden judicial 
• Vivienda 
• Estado de cuenta bancario del crédito 
hipotecario 
• Tablas de amortización 

 
El modo de tratamiento es físico.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto. 
 
Para efecto de formalizar la compraventa con reserva de dominio: 
 
• Notarios Públicos 
• Registro Público de la Propiedad 
• Banco del Bajío, S.A.(BanBajio), Institución de Banca Múltiple 
• BBVA Bancomer, Sociedad Anónima, Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero BBVA 
Bancomer 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
 
Área administrativa: Departamento de Ingresos del IPE 
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Ingresos del IPE 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición.  
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación.  
 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservación y vigencia 
señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite 
durante el tiempo que se encuentre vigente el crédito y diez años en el archivo de concentración.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Medio. 
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5) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS ASUNTOS JURISDICCIONALES DEL 
INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 
I. Finalidad y uso previsto.  
 
La finalidad es la de recibir y tratar de forma confiable y segura los datos personales contenidos en 
los Juicios de Amparo, Civiles, Laborales, Administrativos, Mercantiles, Denuncias y Recurso de 
Revisión interpuestos en contra o por el Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz.  
 
El uso de los datos personales es resguardar los datos personales relativos a las personas físicas 
que se desprenden de las notificaciones que a la Subdirección Jurídica llegan con motivo de los 
procesos jurisdiccionales y/o procedimientos administrativos de los que forma parte; mismo que 
puedan ser tratados en los casos que las normas procesales impongan su transferencia y/o uso para 
realizar diligencias ordenadas por las autoridades competentes, en los domicilios que obren en autos.  
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 
La procedencia de los datos personales es de las Personas Físicas que son Partes dentro de Juicios 
de Amparo, Civiles, Laborales, Administrativos, Mercantiles, Denuncias, Recursos de Revisión y 
Denuncias interpuestos en contra o por el Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos. 
 
Personas físicas que son Partes dentro del Juicio de Amparo, Civiles, Laborales, Administrativos, 
Mercantiles, Denuncias y Recursos de Revisión interpuestos en contra o por el Instituto de Pensiones 
del Estado  de Veracruz. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales.  
 
Los datos personales se obtienen de la transferencia por las autoridades jurisdiccionales de las 
copias de escritos iniciales de demanda o denuncia y demás actuaciones, de forma física, o en su 
caso de los procedimientos jurisdiccionales o administrativos iniciados por el Instituto ante las 
autoridades competentes.  
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 

Categoría  Tipo de datos personales  
Datos sobre  procedimientos 
administrativos y/o jurisdiccionales 

• Nombre  
• Domicilio  
• Firma 
• Correo electrónico 
• Propiedad de Bienes Muebles e      
Inmuebles 
• Historial Crediticio 
• Cédula Profesional 
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• Expediente clínico 
 
El modo de tratamiento es físico.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto.  
 
Autoridades jurisdiccionales federales o estales que tengan competencia para la substanciación y 
trámite del procedimiento respectivo.  
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
 
Área administrativa: Departamento de lo Contencioso  
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de lo Contencioso 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición.  
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservación y vigencia 
señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite 
durante su vigencia y diez años en el archivo de concentración. Una vez concluido el periodo se 
transfiere al archivo histórico.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Alto. 
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6) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL INSTITUTO DE 
PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 
I. Finalidad y uso previsto.  
 
La finalidad es la de realizar los trámites de contratación y generación de identificación de personal, 
así como lo necesario para la administración de nómina, capacitación, otorgamiento de las 
prestaciones y movimientos de personal.  
 
El uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente para cumplimiento de requisitos de 
contratación, obligaciones patronales y prestaciones laborales.  
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 
Del Interesado como trabajador del Instituto, y el grupo se refiere a los servidores públicos del 
Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz.  
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos. 
 
Servidores públicos del Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz y de las instituciones que 
capacitan al personal. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales. 
Se recopila de forma física y electrónica de conformidad con los formatos de ingreso y contratos de 
personal.  
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 
Categoría  Tipo de datos personales  
Datos identificativos  • Nombre  

• Domicilio  
• Teléfono particular  
• Teléfono celular  
• Estado civil  
• Firma  
• RFC  
• CURP  
• Nombres de familiares, dependientes y 
beneficiarios  
• Fecha de nacimiento  
• Lugar de nacimiento  
• Fotografía  

Datos electrónicos  • Correo electrónico  
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Datos académicos  • Trayectoria educativa (curriculums)  
• Títulos  
• Cédula profesional  
• Certificados  
• Reconocimientos  
• Diplomas  
• Constancia de estudios  
• Constancia de calificaciones  
• Constancia de terminación de estudios  
• Comprobante de pago de inscripción y 
de colegiaturas. 

Datos de salud  • Incapacidades médicas  
• Padecimientos  
• Enfermedades  
• Uso de aparatos oftalmológicos, 
ortopédicos, auditivos o análogos. 

Datos laborales  • Solicitud de empleo  
• Nombramientos  
• Contratos  
• Número de seguridad social  
• Número afiliación al IPE  
• Constancia de No inhabilitación  
• Constancia de No antecedentes penales  
• Referencias laborales 
• Referencias personales 

Datos patrimoniales  • Cuenta bancaria  
• Información fiscal  
• Seguros  
• Descuentos por orden judicial  
• Créditos  

Datos biométricos  • Huella dactilar  
Datos personales de naturaleza pública  • Resumen currícular de los servidores 

públicos del Instituto hasta el nivel de Jefe 
de Departamento  

Datos especialmente protegidos 
(sensibles) 

• Afiliación Sindical 

 
El modo de tratamiento es físico y automatizado.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto.  
 
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones fiscales, laborales, 
administrativas o de auditoría, a las siguientes dependencias:  
 
• Servicio de Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público  
• Instituto Mexicano del Seguro Social  
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• Órgano de Fiscalización Superior del Estado  
• Secretaría de Finanzas y Planeación  
• BBVA Bancomer, Sociedad Anónima, Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero BBVA  
• Banco Nacional Mexicano S.A., Grupo Financiero Banamex 
• Banco Santander (México) S.A., Institución de Banca Múltiple, Grupo Financiero Santander México 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
 
Área administrativa: Departamento de Recursos Humanos 
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Recursos Humanos  
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición.  
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación.  
 
De acuerdo al valor documental administrativo, legal, contable y fiscal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se 
conservará en archivo de trámite durante la relación laboral y diez años en el archivo de 
concentración.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Alto.  
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7) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL PADRÓN DE PROVEEDORES Y PRESTADORES DE 
SERVICIOS DEL INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 
I. Finalidad y uso previsto.  
 
La finalidad es la de realizar los trámites de contratación de Proveedores y prestadores de servicio del 
Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz.  
 
El uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente para cumplimiento de requisitos de 
contratación y prestaciones servicios.  
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 
La procedencia de los datos personales es de los proveedores del Instituto de Pensiones del Estado 
de Veracruz.  
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos. 
 
Proveedores de servicios del Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz.  
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales.  
 
Se recopila de forma física y electrónica con el Sistema para la Administración de Papelería y 
Recursos del Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz.  
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 

Categoría  Tipo de datos personales  
Datos identificativos  • Nombre  

• Domicilio  
• Teléfono particular  
• Teléfono celular  
• RFC  
• Alta en la Secretaria de Hacienda  
• Último pago provisional  
• Última declaración anual  
• Cédula de la Secretaría de Finanzas y 
Planeación.  

Datos electrónicos  • Correo electrónico  
 
El modo de tratamiento es físico y automatizado.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto.  
 
• Servicio de Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público.  
• Órgano de Fiscalización del Estado.  
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• Secretaría de Finanzas y Planeación.  
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
 
Área administrativa: Departamento de Adquisiciones e Inventarios del IPE 
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Adquisiciones e Inventarios del IPE 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición. 
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación.  
 
De acuerdo al valor documental administrativo, se sujeta al plazo de conservación y vigencia 
señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite 
durante dos años y cuatro años en el archivo de concentración.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Básico. 
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8) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO 
A LA INFORMACIÓN DEL INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 
I. Finalidad y uso previsto. 
 
La finalidad y uso es registrar y gestionar las solicitudes de información pública que los particulares 
dirigen al Instituto de Pensiones del Estado de Veracruz en su calidad de sujeto obligado. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido. 
 
El origen de los datos es del ciudadano que presenta solicitud de acceso a la información al Instituto 
en sus diversas modalidades, y se dirige a la ciudadanía en general.  
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos. 
 
Ciudadanos que presentan solicitud de acceso a la información al Instituto.  
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales. 
 
Se recopila de forma física cuando el solicitante utiliza el escrito libre o formato de solicitud entregado 
en Oficialía de partes del Instituto, y, en forma electrónica, a través del correo electrónico institucional, 
así mismo de acuerdo al procedimiento de registro y apertura de cuenta de usuario en el Sistema 
Infomex-Veracruz, que permite la formulación electrónica de solicitudes de información.  
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de los tipos de datos. 
 

Categoría  Tipo de datos personales  
Datos de identificación  • Nombre  

• Domicilio  
• Teléfono particular  
• Teléfono celular  
• Credencial de elector  
• Firma  

Datos electrónicos  • Correo electrónico  
 
El modo de tratamiento es físico y automatizado.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto. 
 
No aplica  
 
 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.  
 
Área administrativa: Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE  
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Cargo del responsable: Titular de la Unidad de Acceso a la Información pública del IPE.  
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, 
rectificación, cancelación u oposición.  
 
Unidad de Acceso a la Información Pública del IPE 
Domicilio: Arco Vial Sur No. 730, Colonia Lomas Verdes, Xalapa, Ver., C.P. 91098 
Correo electrónico: transparencia@ipever.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación.  
 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservación y vigencia 
señalado en el Catálogo de Disposición Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite 
durante dos años y seis años en el archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al 
archivo histórico.  
 
X. Nivel de protección exigible.  
 
Básico.  
 
 
 
 
El presente Acuerdo núm. 75, 971-A fue aprobado por el H. Consejo Directivo del Instituto de 
Pensiones del Estado de Veracruz, en términos de lo dispuesto en el artículo 82 fracción III de la Ley 
No. 20 de Pensiones del Estado de Veracruz, en la sesión plenaria de fecha 25 de Septiembre de 
2013. 
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FIRMAS DE AUTORIZACIÓN 

 
Xalapa, Enríquez, Ver., a 25 de septiembre de 2013. 
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SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA 
 

Arturo Bermúdez Zurita, Secretario de Seguridad Pública, conforme a las atribuciones 
que tengo conferidas, con fundamento en lo dispuesto en los artículos 21 párrafo 
noveno de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 50 párrafo 
cuarto de la Constitución Política del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 8 
fracción VII y 12 fracción VII de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de 
Veracruz, 13 fracción V del Reglamento Interior de la Secretaría de Seguridad Pública 
y conforme al Acuerdo emitido por el Gobernador del Estado de Veracruz y publicado 
en la Gaceta Oficial del Estado en fecha seis de noviembre de dos mil doce,  
mediante el cual se autoriza al Titular de la Secretaría de Seguridad Pública a celebrar 
acuerdos y convenios en el ámbito de su competencia, y 
 

C O N S I D E R A N D O 
I. Que conforme a lo dispuesto en los artículos 9 fracción II y 18 Bis de la Ley 

Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, la Secretaría de 
Seguridad Pública es la dependencia de la administración pública 
centralizada, encargada de coordinar, dirigir, y vigilar la política estatal en 
materia de seguridad pública y privada, y tránsito, de conformidad con las 
leyes de la materia. 

II. Que en fecha dos de octubre de dos mil doce, se publicó en la Gaceta 
Oficial del Estado, en número extraordinario trescientos treinta y ocho, la 
Ley Número 581 para la Tutela de los Datos Personales en el Estado de 
Veracruz, y que con fundamento en lo estipulado en los artículos 1, 3, 6 
fracciones VI y XII, 7, 10, 12 y 20 de este cuerpo normativo, corresponde a 
la Secretaría de Seguridad Pública la creación y publicación de los 
sistemas de datos personales que se encuentran en su poder. 

III. Que en fecha cuatro de abril de dos mil trece, se publicaron en la Gaceta 
Oficial del Estado, en número extraordinario ciento veintiocho, los 
Lineamientos para la Tutela de Datos Personales en el Estado de Veracruz 
emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la Información, y que en 
virtud de los artículos 6 y 7 de los mismos se establece el procedimiento 
para la creación, modificación o supresión de los sistemas de datos 
personales en posesión de los entes públicos. 

IV. Que dando cabal cumplimiento a los principios, derechos, obligaciones y 
procedimientos que regulan la protección y tratamiento de los bancos de 
datos personales generados a través de las actividades sustanciales de la 
Secretaría de Seguridad Pública, he tenido a bien expedir el siguiente: 

 
 

 
ACUERDO DE CREACIÓN DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LA 

SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 

Artículo primero. Se crean los siguientes sistemas de datos personales de la 
Secretaría de Seguridad Pública: 
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1) Sistema de Datos Personales de  los Consejos Municipales de Seguridad 
Pública y Comités de Participación Ciudadana. 
 

2) Sistema de Datos Personales del Registro Estatal de Personal de Seguridad 
Pública y Datos Biométricos. 
 

3) Sistema de Datos Personales de Tecnologías de la Información del Consejo 
Estatal de Seguridad Pública. 
 

4) Sistema de Datos Personales por la Contratación de Personal bajo la Figura de 
Honorarios Asimilados a Salarios del  “Fondo  de Aportaciones para la 
Seguridad Pública”. 
 

5) Sistema de Datos Personales de los expedientes de la Unidad de Género. 
 

6) Sistema de Datos Personales para la Tramitación de Auxilios de la Fuerza 
Pública para la Ejecución de Lanzamientos, Dirección Jurídica. 
 

7) Sistema de Datos Personales para la Tramitación de Auxilios de la Fuerza 
Pública solicitados por la Procuraduría General de Justicia, Dirección Jurídica. 
 

8) Sistema de Datos Personales del Departamento de Defensa de los Derechos 
Humanos de la Dirección Jurídica. 
 

9) Sistema de Datos Personales de la Comisión de Honor y Justicia. 
 

10) Sistema de Datos Personales de la Oficina de lo Contencioso, Dirección 
Jurídica. 
 

11) Sistema de Datos Personales de la Oficina de Amparos, Dirección Jurídica. 
 

12) Sistema de Datos Personales de  Procedimientos Disciplinarios y 
Administrativos, Delegación Jurídica. 
 

13) Sistema de Datos Personales de Defensa de los Derechos Humanos, 
Delegación Jurídica. 
 

14) Sistema de Datos Personales en Materia de Amparos, Delegación Jurídica. 
 

15) Sistema de Datos Personales de Auxilios de  la Fuerza Pública, Delegación 
Jurídica. 
 

16) Sistema de Datos Personales para la Ejecución de Arrestos de la Delegación 
Jurídica. 
 

17) Sistema de Datos Personales para la Localización y Presentación de 
Ciudadanos, Delegación Jurídica. 
 

18) Sistema de Datos Personales para la Vigilancia de Internos, Delegación 
Jurídica. 
 

19) Sistema de Datos Personales para la Vigilancia de Inmuebles, Delegación 
Jurídica. 

Lunes 18 de noviembre de 2013 GACETA OFICIAL Página 27



  

 

 

 

20) Sistema de Datos Personales para la Realización de Comparecencias, 
Dirección Jurídica. 
 

21) Sistema de Datos Personales para la Búsqueda y Localización de personas y 
vehículos, Delegación Jurídica. 
 

22) Sistema de Datos Personales de para el Apoyo a Traslados, Delegación 
Jurídica. 
 

23) Sistema de Datos Personales de información Localización de vehículos, 
Delegación Jurídica Tránsito del Estado. 
 

24) Sistema de Datos Personales de información de Entrega de vehículos, 
Delegación Jurídica de Tránsito del Estado. 
 

25) Sistema de Datos Personales de información de Localización de Personas, 
Delegación Jurídica de Tránsito del Estado. 
 

26) Sistema de Datos Personales de información de Procesos Penales, 
Delegación Jurídica de Tránsito del Estado.  
 

27) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de Solicitudes de Acceso a 
la Información de Amparo, Delegación Jurídica de Tránsito del Estado. 
 

28) Sistema de Datos Personales de los Juicios Contenciosos Administrativos, 
Delegación Jurídica de Tránsito del Estado. 
 

29) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de Recursos de Revocación, 
Delegación Jurídica Tránsito del Estado. 
 

30) Sistema de Datos Personales de los Expedientes por Procedimientos 
Administrativos. 
 

31) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de Derechos Humanos, 
Delegación Jurídica. 
 

32) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de Comités de Contraloría 
Ciudadana Adelante. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

33) Sistemas de Datos Personales de los Expedientes Relativos a Convenios 
celebrados con Empresas. 
 

34) Sistema de Datos Personales de las Cedulas de Padrón Único Relativos al 
Programa Adelante del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la 
Llave.  
 

35) Sistema de Datos Personales de los Programas de Prevención del Delito. 
 

36) Sistema de Datos Personales del Sistema de Control de Evaluaciones. 
 

37) Sistemas de Datos Personales del Sistema Telefónico de Atención de 
Emergencias 066 (STAE 066). 
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38) Sistemas de Datos Personales del Servicio Telefónico Denuncia Anónima 089 
(DAC-089). 
 

39) Sistemas de Datos Personales del Área de Asesoría Contra Extorsión 
Telefónica. 
 

40) Sistemas de Datos Personales del Control De Acceso a las Instalaciones Del 
Centro Estatal De Control, Comando, Comunicaciones Y Cómputo 
 

41) Sistema de Datos Personales de los Cadetes en la Academia Estatal de 
Policía. 
 

42) Sistema de Datos Personales del Padrón de Proveedores de la Secretaría de 
Seguridad Pública. 
 

43) Sistema de Datos Personales de los Integrantes del Subcomité de 
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles 
en Representación de la Iniciativa Privada.  
 

44) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de Solicitudes de Acceso a 
la Información. 
 

45) Sistema de Datos Personales de los  Expedientes de Recursos de Revisión 
Interpuestos por los Ciudadanos ante el Instituto Veracruzano de Acceso a la 
Información en contra de la Secretaría de Seguridad Pública. 
 

46) Sistema de Datos Personales del Control de Acceso a las Instalaciones de la 
Secretaría  de Seguridad Pública en Torre Central. 
 

47) Sistema de Datos Personales de las Cuentas de Usuarios de los Equipos de 
Cómputo en el Edifico “Torre Central” de la Secretaría  de Seguridad Pública. 
 

48) Sistema de Datos Personales de Registro de Audiencias en la Secretaría 
Particular. 
 

49) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de Prestadores de Servicio 
Social y Promotores. 
 

50) Sistema de Datos Personales de los Recursos Humanos de la Secretaría de 
Seguridad Pública. 
 

51) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de la Coordinación Estatal 
de Educación. 
 

52) Sistema de Datos Personales por la Inscripción en el Registro Administrativo 
de las Detenciones y del Informe Policial Homologado de la Subsecretaría de 
Seguridad Pública “A”. 
 

53) Sistema de Datos Personales para el Trámite de Gafetes y Otorgamiento de 
Engomados para Conductores y Vehículos del Servicio Público en su 
Modalidad de Taxi. 
 

Lunes 18 de noviembre de 2013 GACETA OFICIAL Página 29



  

 

 

 

54) Sistema de Datos Personales por la Inscripción en el Registro Administrativo 
de las Detenciones y del Informe Policial Homologado, de la Subsecretaría de 
Seguridad Pública “B”.   
 

55) Sistema de Datos Personales del Registro de Audiencias en la Subsecretaría 
de Seguridad Pública “B”.   
 
 

Artículo segundo.  Los elementos y las características de cada uno de los sistemas 
previstos en el artículo anterior se describen en el Anexo Descriptivo de este Acuerdo. 
A cada sistema se le aplicarán las medidas de seguridad y protección que señala la 
ley de la materia.   
 

Artículo tercero. El Anexo Descriptivo, que se considerará parte integral del presente 
Acuerdo, contiene la siguiente información sobre cada uno de lo sistema de datos 
personales de la Secretaría de Seguridad Pública: 
 

I. La finalidad del sistema de datos personales y los usos previstos para el 
mismo; 

II. El origen de los datos y el grupo de interesados al que va dirigido; 

III. Las personas o grupos de personas sobre los que se pretenda obtener 
datos de carácter personal o que resulten obligados a suministrarlos; 

IV. El procedimiento de recopilación de los datos de carácter personal; 

V. La estructura básica del sistema de datos personales y la descripción de 
los tipos de datos incluidos en el mismo; 

VI. La cesión de la que puedan ser objeto los datos; 

VII. Las instancias responsables del tratamiento del sistema de datos 
personales; 

VIII. La unidad administrativa ante la que se podrán ejercer los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición; 

IX. El plazo de conservación de los datos; y 

X. El nivel de protección exigible. 
 

T R A N S I T O R I O S 
 

Primero. El presente Acuerdo entrará en vigor el día de su publicación en la Gaceta 
Oficial del estado. 
 

Segundo. Se instruye al Titular de la Unidad de Acceso a la Información de la 
Secretaría de Seguridad Pública a llevar a cabo la inscripción correspondiente en el 
Registro Electrónico de Sistemas de Datos Personales – Veracruz en los términos 
establecidos por lo artículos 10 y 11 de los Lineamientos para la Tutela de Datos 
Personales en el Estado de Veracruz y de conformidad con lo estipulado en la Ley 
Número 581 para la Tutela de los Datos Personales en el Estado de Veracruz. 
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Tercero. Se instruye al Jefe de la Unidad Administrativa de la Secretaría de 
Seguridad Pública a publicar el presente Acuerdo en el portal del sitio WEB de la 
Secretaría de Seguridad Pública para su difusión. 
 
Dado en la ciudad de Xalapa – Enríquez, Ver. a los 14 días del mes de agosto del 
año dos mil trece. 

 

A t e n t a m e n t e 
 
 

Lic. Arturo Bermúdez Zurita 
Secretario de Seguridad Pública 

Rúbrica. 
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ANEXO DESCRIPTIVO 
 

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LA SECRETARÍA DE SEGURIDAD 
PÚBLICA DEL ESTADO DE VERACRUZ 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE  LOS CONSEJOS MUNICIPALES DE 
SEGURIDAD PÚBLICA Y COMITÉS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso de registrar y gestionar la información de los Consejos 
Municipales de Seguridad Pública y Comités de Participación Ciudadana 
recopilada por el Consejo Estatal de Seguridad Pública en su calidad de sujeto 
obligado.  
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los Datos es el Servidor Público representante del Municipio,  el 
Ciudadano que conforma los Consejos Municipales de Seguridad Pública y los 
Comités de Participación Ciudadana.  
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personas físicas representantes de los Ayuntamientos y de la ciudadanía. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila con la convocatoria a los Ayuntamientos, realizando una asamblea 
en la que se redacta el Acta de Conformación de los Consejos Municipales de 
Seguridad Pública y el Acta de conformación Comités de Participación 
Ciudadana, donde se registra a sus integrantes con el formato o formulario que 
corresponda. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos  
 

•  Nombre. 
•  Domicilio. 
•  Teléfono particular. 
•  Teléfono celular. 
•  Firma. 

Datos electrónicos  •  Correo electrónico.  
Modo de Tratamiento utilizado: Manual y Automatizado. 
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VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
No Aplica. 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Secretariado Ejecutivo del Sistema y del Consejo Estatal 
de Seguridad Pública. 
Cargo del Responsable: Titular del Secretariado Ejecutivo del Sistema y del 
Consejo Estatal de Seguridad Pública. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y diez en el 
archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO ESTATAL DE 
PERSONAL DE SEGURIDAD PÚBLICA Y DATOS BIOMÉTRICOS 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad es la de realizar la integración de las Bases de Datos Nacionales 
del personal del Sistema Nacional de Seguridad Pública. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es a través de los elementos de Seguridad Pública y 
Privada, Procuración de Justicia y Prevención y Reinserción Social. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Elementos integrantes del Sistema Estatal de Seguridad Pública, elementos de 
Seguridad Pública y Privada, Procuración de Justicia y Prevención y 
Reinserción Social. 
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IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila con la recepción de documentos originales para su digitalización  y 
procedimiento de ingreso, así como la toma de muestras de datos biométricos. 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación.  
 

•   Nombre.  
•   Domicilio.  
•   Teléfono particular. 
•   Teléfono celular. 
• Clave del Registro Federal de  

Contribuyentes (RFC). 
• Clave Única de Registro de  

Población (CURP). 
•   Clave de elector. 
• Matrícula del Servicio Militar  

Nacional.  
•    Lugar.  
•    Fecha de nacimiento. 
•    Nacionalidad. 
•    Edad. 
•    Fotografía. 
• Clave Única de Identificación    

Policial (CUIP).   
Datos biométricos. •   Huellas dactilares  

•   Voz. 
Datos electrónicos.  •   Correo electrónico.  
Datos laborales.  •   Nombramientos.  

•   Capacitaciones.  
• Referencias laborales y   

personales. 
•   Títulos.  
•   Certificados.  
•   Reconocimientos. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual y Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Al Centro Nacional de Información, integrante del Sistema Nacional de 
Seguridad Pública, conforme al artículo 19 de la Ley General del Sistema 
Nacional de Seguridad Pública. 
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VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Secretariado Ejecutivo del Sistema y del Consejo Estatal 
de Seguridad Pública. 
Cargo del Responsable: Titular del Secretariado Ejecutivo del Sistema y del 
Consejo Estatal de Seguridad Pública. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante cinco años y nueve en el 
archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al archivo 
histórico. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

FORMATO PARA LA IDENTIFICACIÓN DEL SISTEMA DE DATOS 
PERSONALES DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es la de registrar la integración de la identificación de equipos 
de cómputo a los usuarios asignados en la red institucional, así como en la 
elaboración de gafetes personales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es del personal que labora en la Secretariado Ejecutivo 
del Consejo Estatal de Seguridad Pública. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Servidores Públicos del Secretariado Ejecutivo y del Sistema del Consejo 
Estatal de Seguridad Pública. 
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IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
 Se recopila de forma física con las listas del personal que integran la plantilla 
del Secretariado Ejecutivo y del Sistema del Consejo Estatal de Seguridad 
Pública. 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
 Datos de identificación 
 
 

•   Nombre.   
• Clave del Registro Federal de  

Contribuyentes (RFC).  
• Clave Única de Registro de 

Población (CURP).  
Datos electrónicos  •   Correo electrónico. 

•   Firma electrónica. 
• Dirección IP (Protocolo de 

Internet). 
•   Nombre del usuario. 
•   Contraseñas. 

Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Secretariado Ejecutivo del Sistema y del Consejo Estatal 
de Seguridad Pública. 
Cargo del Responsable: Titular del Secretariado Ejecutivo del Sistema y del 
Consejo Estatal de Seguridad Pública. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
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por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y ocho en el 
archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
 Básico.  

 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES POR LA CONTRATACIÓN DE 
PERSONAL BAJO LA FIGURA DE HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS 

DEL FONDO DE APORTACIONES DE SEGURIDAD PÚBLICA 
I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad es la de realizar los trámites de contratación y generación de 
identificación de personal, así como lo necesario para la administración de 
Honorarios Asimilados a Salarios y movimientos de personal. 
El uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente para 
cumplimiento de requisitos de contratación y obligaciones fiscales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Datos obtenidos por el propio interesado. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personal  contratado bajo la modalidad de Honorarios Asimilados a Salarios. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física al realizarse una contratación por Honorarios 
Asimilados a Salarios. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación.  •  Nombre. 

•  Domicilio. 
•  Teléfono particular. 
•  Teléfono celular. 
•  Clave del Registro Federal de  

Contribuyentes (RFC). 
• Clave Única de Registro de   

Población (CURP). 
Datos electrónicos  •  Correo electrónico. 
Modo de Tratamiento utilizado: Manual. 
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VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones 
fiscales, laborales, administrativas o de auditoría, a las siguientes 
dependencias: 

• Servicio de Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público. 

• Instituto Mexicano del Seguro Social. 
• Órgano Fiscalización Superior del Estado. 
• Instituto de Pensiones del Estado. 
• Secretaría de Finanzas y Planeación  
• Grupo Financiero Banorte  

 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Secretariado Ejecutivo del Sistema y del Consejo Estatal 
de Seguridad Pública. 
Cargo del Responsable: Titular del Secretariado Ejecutivo del Sistema y del 
Consejo Estatal de Seguridad Pública. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo, legal, contable y fiscal se sujeta 
al plazo de conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición 
Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y 
ocho en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA UNIDAD DE GÉNERO 

I. Finalidad y uso previsto.  
Obtener la información necesaria para realizar los cursos de capacitación 
impartidos por la Unidad de Género al personal operativo de la Secretaría de 
Seguridad Pública de Veracruz. 
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II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través de los propios interesados en recibir los cursos de capacitación de la 
Unidad de Género. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personal operativo de la Secretaría de Seguridad Pública de Veracruz a 
quienes se imparten los cursos de capacitación. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Mediante el llenado de las listas de asistencia correspondientes.  
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos • Nombre. 
Datos laborales • Adscripción. 

• Rango. 
Modo de Tratamiento utilizado: Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Unidad de Género de la Secretaría de Seguridad Pública 
de Veracruz. 
Cargo del Responsable: Titular de la Unidad de Género. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación en archivo de trámite, por 1 año mientras dura el proceso.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA TRAMITACIÓN DE AUXILIOS 
DE LA FUERZA PÚBLICA PARA LA EJECUCIÓN DE LANZAMIENTOS, 

DIRECCIÓN JURÍDICA 
I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar los auxilios de la fuerza pública para la ejecución de lanzamientos de 
acuerdo a los requerimientos de distintas autoridades jurisdiccionales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través del órgano jurisdiccional que realiza la solicitud (ente público). Los 
interesados son las partes que intervienen en el proceso. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Las partes en el proceso judicial en el que se origina la solicitud de auxilio de la 
fuerza pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se obtienen mediante el oficio en el que se realiza la solitud de auxilio de la 
fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos 
 

• Nombre. 
• Domicilio. 

Datos Patrimoniales 
 

• Bien inmueble. 
• Solicitud de auxilio. 

Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional 

• Título Profesional. 

Datos Académicos • Título Profesional. 
Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Departamento de Tramitación de Auxilios de la Fuerza 
Pública de la Dirección Jurídica. 
Cargo del Responsable: Jefe de Departamento. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante mientras dura el 
proceso y seis años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 

 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA TRAMITACIÓN DE AUXILIOS 
DE LA FUERZA PÚBLICA SOLICITADOS POR LA PROCURADURIA 

GENERAL DE JUSTICIA, DIRECCIÓN JURÍDICA 
I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar los auxilios de la fuerza pública solicitados por la Procuraduría General 
de Justicia del Estado de Veracruz, relativos a la búsqueda y localización de 
personas desaparecidas, protección a víctimas de delitos diversos. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Se reciben de la Procuraduría General de Justicia (ente público). Los 
interesados son la autoridad y los que intervienen en el proceso. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personas agraviadas o víctimas de algún delito.  
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopilan mediante el oficio en el que se realiza la solitud de auxilio de la 
fuerza pública. 
 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos 

 
• Nombre. 
• Domicilio. 
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Datos Patrimoniales • Bien inmueble.  
 

Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional 

• Solicitud de auxilio. 
 

Datos Académicos • Título Profesional. 
Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Departamento de Tramitación de Auxilios de la Fuerza 
Pública de la Dirección Jurídica. 
Cargo del Responsable: Jefe de Departamento. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante mientras dura el 
proceso y seis años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 

 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL DEPARTAMENTO DE DEFENSA DE 
LOS DERECHOS HUMANOS, DIRECCIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Dar seguimiento a las quejas interpuestas contra la Secretaría de Seguridad 
Pública a  través de la Comisión Nacional de Derechos Humanos (CNDH) y la 
Comisión Estatal de Derechos Humanos (CEDH). 
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II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Se obtienen de las quejas interpuestas ante la CNDH o CEDH, los interesados 
son los quejosos y los elementos operativos de las SSP. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Los Quejosos, victimas de presuntas violaciones de derechos humanos y 
elementos operativos de la SSP a quienes se les atribuyen conductas 
violatorias de Derechos Humanos. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Los datos de los quejosos se recopilan mediante los oficios en los que se 
presentan las quejas interpuestas contra la SSP. 
Los datos del personal operativo se brindan a través de las puestas a 
disposición y los partes de novedades remitidas por las Delegaciones de 
Policía Estatal involucradas. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos • Nombre.  

• Domicilio.  
• Nacionalidad.  

Datos Laborales  
 

• Capacitación.  
• Adscripción. 
• Rango. 

Datos sobre el procedimiento 
administrativo. 

• Todo el procedimiento de la queja 
en cuestión. 

Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado y Manual.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Los datos personales se ceden a fin de dar seguimiento y en su caso 
cumplimiento de los resoluciones de las quejas a: 

• Comisión Nacional de los Derechos Humanos. 
• Comisión Estatal de los Derechos Humanos. 
• Contraloría General del Estado.  
• Procuraduría General de Justicia del Estado de Veracruz. 
• Poder Judicial de la Federación. 
• Procuraduría de la Federación.  
• Poder Judicial del Estado. 
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VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Departamento de Defensa de los Derechos Humanos. 
Cargo del Responsable: Jefe de Departamento. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en trámite durante cinco años y siete años en el 
archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA COMISIÓN 
DE HONOR Y JUSTICIA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Iniciar y dar seguimiento a los procedimientos administrativos emprendidos 
contra funcionarios de la Secretaría de Seguridad Pública. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través del Departamento de Recursos Humanos de la Unidad Administrativa 
o de la Subdelegación de Recursos Humanos de la Subsecretarías de 
Seguridad Pública “A” y “B”, según corresponda. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personal administrativo u operativo de la Secretaría de Seguridad Pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Mediante oficios dirigidos a la Comisión de Honor y Justicia por los órganos 
administrativos citados en el rubro II. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
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Datos Identificativos 
 
 

• Nombre.  
• Domicilio.  
• Teléfono. 
• Clave del Registro Federal de  

Contribuyentes (RFC). 
• Clave Única de Registro de   

Población (CURP). 
• Clave de elector. 
• Fecha de nacimiento. 
• Nacionalidad. 
• Edad. 

Datos Laborales 
 

• Incidencias. 
• Capacitación.  
• Adscripción. 
• Actividades extracurriculares. 

Datos sobre el procedimiento 
administrativo 

• Todo el procedimiento en cuestión. 

Datos Académicos • Trayectoria académica. 
Datos sobre la Salud • Expediente clínico. 

• Incapacidades médicas. 
• Consumo de estupefacientes. 
• Estado físico y mental. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Departamento de lo Contencioso, Amparos y 
Administrativo. 
Cargo del Responsable: Jefe de Departamento. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
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IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en trámite durante cinco años y siete años en el 
archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 
 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA OFICINA DE LO CONTENCIOSO, 

DIRECCIÓN JURÍDICA 
I. Finalidad y uso previsto.  
Dar seguimiento a los juicios contenciosos y laborales promovidos en contra de 
la Secretaría de Seguridad Pública. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través del Departamento de Recursos Humanos de la Unidad Administrativa 
o de la Subdelegación de Recursos Humanos de la Subsecretaría de 
Seguridad Pública A, según corresponda. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personal administrativo u operativo de la Secretaría de Seguridad Pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Mediante oficios remitidos por los órganos administrativos citados en el rubro II. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos 
 

• Nombre. 
• Firma. 
• Fecha de nacimiento. 
• Nacionalidad. 
• Edad. 

Datos Laborales 
 

• Nombramiento. 
• Incidencias. 
• Puesto. 
• Adscripción. 

Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional 

• Todo el procedimiento en cuestión. 
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Datos sobre la Salud • Incapacidades médicas. 
• Consumo de estupefacientes. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Los datos personales se ceden con la finalidad de dar seguimiento, trámite y/o 
cumplimiento de los procedimientos administrativos y judiciales a: Tribunal 
Superior de Justicia y/o Tribunal de Conciliación y Arbitraje del Poder Judicial 
del Estado de Veracruz. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Departamento de lo Contencioso, Amparos y 
Administrativo. 
Cargo del Responsable: Jefe de Departamento. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite mientras dura el proceso y cinco 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA OFICINA DE AMPAROS, 
DIRECCIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Contestar los requerimientos de la autoridad jurisdiccional (Informes previos y 
justificados) dentro de los juicios de Amparo en los que la Secretaría de 
Seguridad Pública es parte. 
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II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
La propia autoridad jurisdiccional proporciona datos personales del agraviado o 
quejoso. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Los quejosos que interponen juicios de Amparo ante la autoridad competente. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
La autoridad jurisdiccional los proporciona a través de la demandada del juicio 
de amparo. 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos  

 
• Nombre. 
• Domicilio. 
• Edad. 
• Nacionalidad. 

Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional 

• Todo el procedimiento. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual.  
 

VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Departamento de lo Contencioso, Amparos y 
Administrativo. 
Cargo del Responsable: Jefe de departamento. 
 

VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 

IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
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por lo que se conservará en archivo de trámite mientras dura el proceso y cinco 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE  PROCEDIMIENTOS 
DISCIPLINARIOS Y ADMINISTRATIVOS, DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Iniciar y dar seguimiento a los procedimientos disciplinarios y administrativos 
para el personal operativo y administrativo de la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A” que se originen por conductas sancionables de acuerdo a la 
normatividad interna de la SSP. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Son proporcionados por cada una de las áreas administrativas y Dirección de 
Operaciones pertenecientes a la Subsecretaría de Seguridad Pública “A”. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personal operativo y administrativo de la Subsecretaría de Seguridad Pública 
“A” que sea presuntamente responsable de conductas sancionables por la 
normatividad interna de la Secretaría de Seguridad Pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
A través de las actas remitidas por las áreas administrativas y Dirección de 
Operaciones pertenecientes a la Subsecretaría de Seguridad Pública “A”. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:   

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos. 

 
• Nombre. 
• Domicilio. 
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular. 
• Clave del Registro Federal de  

Contribuyentes (RFC). 
• Clave Única de Registro de   

Población (CURP). 
Datos Laborales 

 
• Capacitación. 
• Referencias laborales. 
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Datos sobre procedimientos 
administrativos y/o jurisdiccionales 

• Todo el procedimiento. 

Datos Académicos • Certificados. 
• Reconocimientos. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual y Automatizado.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública  “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo durante cuatro años y dos años en el 
archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE DEFENSA DE LOS DERECHOS 
HUMANOS, DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Dar seguimiento a las quejas interpuestas contra la Secretaría de Seguridad 
Pública a  través de la Comisión Nacional de Derechos Humanos (CNDH) y la 
Comisión Estatal de Derechos Humanos (CEDH). 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Datos de los quejosos a través de la CNDH ó CEDH, dependiendo ante cual se 
interponga la queja. 
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Datos de los elementos operativos de la SSP, a través de los informes de las 
Delegaciones de Policía Estatal involucradas. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Quejosos, victimas de presuntas violaciones de derechos humanos. 
Elementos operativos de la SSP a quienes se les atribuyen conductas 
violatorias de Derechos Humanos. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Los datos de los quejosos se proporcionan mediante los oficios en los que se 
presentan las quejas interpuestas contra la SSP. 
Los datos del personal operativo se brindan a través de las puestas a 
disposición y los partes de novedades remitidas por las delegaciones de Policía 
Estatal involucradas. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción 
de los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos 

 
• Nombre.  
• Domicilio.  
• Nacionalidad. 

Datos Laborales (personal operativo) 
 

• Capacitación.  
• Adscripción. 
• Rango. 

Datos sobre el procedimiento 
administrativo. 

• Todo el procedimiento de la queja 
en cuestión. 

Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado y Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Los datos personales se ceden con la finalidad de dar seguimiento, trámite y/o 
cumplimiento de los procedimientos administrativos y judiciales a: Tribunal 
Superior de Justicia y/o Tribunal de Conciliación y Arbitraje del Poder Judicial 
del Estado de Veracruz. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública  “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo durante cinco años y siete años en el 
archivo de concentración. 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES EN MATERIA DE AMPAROS, 

DELEGACIÓN JURÍDICA 
I. Finalidad y uso previsto.  
Contestar los requerimientos de la autoridad jurisdiccional (Informes previos y 
justificados) dentro de los juicios de Amparo en los que la Subsecretaria de 
Seguridad Pública “A” es parte. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
La propia autoridad jurisdiccional proporciona datos personales del agraviado o 
quejoso. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Los quejosos que interponen juicios de Amparo ante la autoridad competente. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
La autoridad jurisdiccional los proporciona a través de la demandada del juicio 
de amparo. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción 
de los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos  

 
• Nombre. 
• Domicilio. 
• Edad. 
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• Nacionalidad. 
Datos sobre procedimientos 
administrativos y/o jurisdiccionales 

• Todo el procedimiento. 

Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública  “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite mientras dura el proceso y cinco 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE AUXILIOS DE  LA FUERZA 
PÚBLICA, DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos las solicitudes de auxilio de la fuerza 
pública que son requeridos por diversas autoridades jurisdiccionales y 
ministeriales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 A través de las autoridades jurisdiccionales y de la Procuraduría General de 
Justicia (entes públicos). 
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III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Las partes del proceso judicial o en la investigación en que se da origen la 
solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se proporcionan a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción 
de los tipos de datos:  
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos 
 

• Nombre. 
• Domicilio. 

Datos Patrimoniales • Bien inmueble en que se tenga que 
ejecutar el lanzamiento. 

Datos sobre procedimiento 
jurisdiccional 

• Solicitud de auxilio. 

Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Las Delegaciones de la Policía Estatal de la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A” o la División de Policía Estatal Xalapa, según corresponda para 
brindar el auxilio. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
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X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA EJECUCIÓN DE ARRESTOS 
DE LA DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos los auxilios de la fuerza pública para la 
ejecución de arrestos que son requeridos por diversas autoridades 
jurisdiccionales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 A través de las autoridades jurisdiccionales correspondientes. 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Las partes en el proceso judicial en el que se originó la solicitud de auxilio de la 
fuerza pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se proporcionan a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos identificativo 
 

• Nombre. 
• Domicilio. 

Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional. 

• Solicitud de auxilio. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
 

Lunes 18 de noviembre de 2013 GACETA OFICIAL Página 55



  

 

 

 

Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LOCALIZACION Y 
PRESENTACIÓN DE CIUDADANOS, DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos los auxilios de la fuerza pública para la 
localización y presentación de individuos que son requeridos por diversas 
autoridades jurisdiccionales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
 A través de las autoridades jurisdiccionales correspondientes (ente público). 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Las partes en el proceso judicial en el que se originó la solicitud de auxilio de la 
fuerza pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se proporcionan a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:   
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos identificativo • Nombre. 

• Domicilio. 
Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional. 

• Solicitud de auxilio.  

Modo de Tratamiento utilizado: Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
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VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaria de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 

 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA VIGILANCIA DE INTERNOS, 
DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos los auxilios de la fuerza pública para la 
vigilancia de internos que son requeridos por las autoridades jurisdiccionales y 
ministeriales. 
 

II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través de la autoridad jurisdiccional o ministerial (entes públicos). 
 

III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Partes en el proceso judicial que originaron la solicitud de  auxilio de la fuerza 
pública. 
 

IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se reciben a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:   
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos 
 

• Nombre. 
•  Nacionalidad. 
•  Edad. 

Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional 

• Que la persona se encuentra sujeta 
a un proceso judicial penal. 

Datos de Tránsito 
 

• Hacia a donde se va a trasladar el 
interno. 

• Referencia o descripción de la 
sintomatología, indicar el motivo por 
el que se le traslada y requiere 
vigilancia. 

Datos sobre la Salud 
 

• Referencia o descripción de la 
sintomatología, indicar el motivo por 
el que se le traslada y requiere 
vigilancia. 

• El estado físico o mental del interno. 
Modo de Tratamiento utilizado:   Manual  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales   
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
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por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA VIGILANCIA DE INMUEBLES, 

DELEGACIÓN JURÍDICA 
I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos los auxilios de la fuerza pública para la 
vigilancia de inmuebles que son requeridos por las diversas autoridades 
jurisdiccionales y ministeriales. 
 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través de la autoridad jurisdiccional o ministerial (ente público) 
correspondiente. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Partes en el proceso judicial que originó la solicitud de  auxilio de la fuerza 
pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se proporciona a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:   
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos • Nombre. 

Datos Patrimoniales  • Bienes inmuebles. 
Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional 

• Solicitud de auxilio. 

Modo de Tratamiento utilizado:   Manual.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales   
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico.  
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA REALIZACIÓN DE 
COMPARECENCIAS, DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos los auxilios de la fuerza pública para la 
realización de comparecencias que son requeridos por las diversas autoridades 
jurisdiccionales y ministeriales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través de la autoridad jurisdiccional o ministerial (ente público). 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Partes en el proceso judicial que originó la solicitud de auxilio de la fuerza 
pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se proporciona a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:   
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos. 
 

• Nombre. 
• Domicilio. 

Datos Laborales 
 

• Rango. 
• Adscripción. 
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Datos sobre el procedimiento 
jurisdiccional 

• Solicitud de auxilio. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaria de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA BÚSQUEDA Y 
LOCALIZACIÓN DE PERSONAS Y VEHÍCULOS, DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos los auxilios de la fuerza pública para la 
localización de personas y bienes que son requeridos por las autoridades 
ministeriales.  
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través de la Procuraduría General de Justicia (ente público). 
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III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Agraviados o victimas de  diversos delitos. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se reciben a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:   
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos identificativos 
 

• Nombre. 
• Domicilio. 

Datos Patrimoniales • Bienes muebles. 
Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado y  Manual.  
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto 
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PARA EL APOYO A TRASLADOS, 
DELEGACIÓN JURÍDICA 

I. Finalidad y uso previsto.  
Tramitar  y dar cumplimiento a todos los auxilios de la fuerza pública para la 
custodia de los traslados que son requeridos por las autoridades  
jurisdiccionales y ministeriales.  
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través de la autoridad judicial o ministerial  (ente público) que corresponda. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
De los indiciados, procesados o sentenciados por el delito que corresponda. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se proporcionan a través de la solicitud de auxilio de la fuerza pública. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos • Nombre. 
Datos sobre procedimiento 
jurisdiccional 

• Solicitud de auxilio. 

Datos de Transito • A donde se trasladará a la persona 
en cuestión. 

Modo de Tratamiento utilizado: Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Subsecretaría de Seguridad 
Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Delegado Jurídico.  
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
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IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INFORMACIÓN LOCALIZACION DE 

VEHICULOS, DELEGACIÓN JURÍDICA TRÁNSITO DEL ESTADO 
I. Finalidad y uso previsto.  
Localizar y asegurar vehículos por mandato de autoridad competente, derivado 
de un robo, accidente y/o embargo. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Deriva de un mandato emitido por  autoridad competente. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Autoridad y particulares dueños de los vehículos. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Por escrito a través de la solicitud de auxilio. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Bienes muebles • Características del vehículo. 

• Nombre del propietario.  
Modo de Tratamiento utilizado: Automatizado y Manual. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área administrativa: Delegación Jurídica con la Dirección General de Tránsito 
del Estado. 
Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
 
 

Página 64 GACETA OFICIAL Lunes 18 de noviembre de 2013



  

 

 

 

VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INFORMACIÓN DE ENTREGA DE 

VEHICULOS, DELEGACIÓN JURÍDICA DE TRÁNSITO DEL ESTADO 
I. Finalidad y uso previsto.  
Entregar los vehículos a particulares o representantes legales mediante 
mandato judicial. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Deriva de un mandato emitido por  autoridad competente. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
De los propietarios de vehículos. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Agraviados o victimas de los diversos delitos. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Bienes muebles • Características del vehículo. 

• Nombre del propietario o 
representante. 

Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
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VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Delegación Jurídica de la Dirección General de Tránsito del 
Estado. 
Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INFORMACIÓN DE LOCALIZACION 
DE PERSONAS, DELEGACIÓN JURÍDICA DE TRÁNSITO DEL ESTADO 

I. Finalidad y uso previsto.  
Localizar a las personas desaparecidas. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Deriva de un acuerdo que emite el Ministerio Público. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Persona desaparecida, autoridad y denunciante. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopilan mediante el oficio en el que se realiza la solicitud de auxilio para la 
localización de la persona. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos identificativos • Nombre. 

• Domicilio. 
• Teléfono Particular. 
• Fotografía. 
• Media Afiliación.  

Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
Autoridad. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Delegación Jurídica de la Dirección General de Tránsito del 
Estado. 
Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Bajo. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE INFORMACIÓN DE PROCESOS 

PENALES, DELEGACIÓN JURÍDICA DE TRÁNSITO DEL ESTADO 
I. Finalidad y uso previsto.  
Representar los intereses de la Dirección General de Tránsito del Estado en 
carácter de denunciante ó denunciado. 
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II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Derivado de la denuncia presentada por la Dirección de Tránsito, otra autoridad  
o particular. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Autoridad, particular o representante.  
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Por escrito. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos sobre procedimientos 
jurisdiccionales 

• La información relativa a un 
particular o perteneciente a la 
Dirección General De Tránsito del 
Estado u otra autoridad que se 
encuentre sujeta a un procedimiento 
penal, en que la Dirección sea 
parte. 

Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
Autoridad correspondiente y a la Comisión de Honor y Justicia de la Secretaría 
de Seguridad Pública. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Dirección General de Tránsito 
del Estado. 
Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
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por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE 
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

JUICIOS DE AMPARO, DELEGACIÓN JURÍDICA DE TRÁNSITO DEL ESTADO 
I. Finalidad y uso previsto.  
Conocer, responder y promover oportunamente los juicios de amparo. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Ente Público (Poder Judicial de la Federación). 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personas físicas. 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
A través de un acuerdo emitido por la autoridad jurisdiccional. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio.  
• Representante Legal. 
• Firma.  

Modo De Tratamiento Utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Delegación Jurídica con la Dirección General de Tránsito 
del Estado. 
Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS JUICIOS CONTENCIOSOS 
ADMINISTRATIVOS, DELEGACIÓN JURÍDICA DE TRÁNSITO DEL ESTADO 

I. Finalidad y uso previsto.  
Supervisar y efectuar  todos los  trámites secuenciales que se llevan a cabo 
dentro del Juicio Contencioso Administrativo y que van orientados a que se 
concluya en una resolución favorable para la Dirección General de Tránsito del 
Estado. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
A través del ente público conocido como Tribunal de lo Contencioso 
Administrativo del Poder Judicial del Estado de Veracruz. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Autoridad Demandada y Particulares. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
A través del escrito de demanda del Juicio Contencioso Administrativo. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio. 
• Firma. 
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Datos electrónicos  • Correo electrónico. 
Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Delegación jurídica con la Dirección General de Tránsito 
del Estado. 
 Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Medio 
 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS  EXPEDIENTES DE RECURSOS 

DE REVOCACIÓN, DELEGACIÓN JURÍDICA DE TRÁNSITO DEL ESTADO 
I. Finalidad y uso previsto.  
Interponer u Objetar las Infracciones cometidas  al reglamento de Tránsito y 
Transporte del Estado de Veracruz. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Personas físicas y morales. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Infractores, autoridad ejecutora y autoridad demandada. 
 

Lunes 18 de noviembre de 2013 GACETA OFICIAL Página 71



  

 

 

 

IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Escrito. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio.  
• Teléfono particular.  
• Firma.  

Datos electrónicos  • Correo electrónico.  
Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Delegación jurídica con la Dirección General de Tránsito 
del Estado. 
Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Medio. 
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES POR 
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS 

I. Finalidad y uso previsto.  
Resolver sobre la posible responsabilidad del personal de la Dirección General 
de Tránsito involucrado en conductas susceptibles de sanción. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Derivado de la instrucción de iniciar el Procedimiento Administrativo, anexando 
las respectivas Actas Administrativa que dan origen al procedimiento. 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Persona física quien es elemento de la corporación. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Escrito 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre.  

• Domicilio. 
Datos electrónicos   
Modo de Tratamiento utilizado: Escrito. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Delegación jurídica con la Dirección General de Tránsito 
del Estado. 
Cargo del Responsable: Delegada Jurídica. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
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IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Medio 
 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE  DERECHOS 

HUMANOS,DELEGACIÓN JURÍDICA 
I. Finalidad y uso previsto.  
Conocer y responder oportunamente las quejas promovidas en contra de la 
Dirección General de Tránsito del Estado. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Ente público (Comisión Nacional y/o Estatal de Derechos Humanos). 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Persona física que promueva. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
A través de las quejas y recomendaciones emitidas por la Comisión Nacional 
y/o Estatal de Derechos Humanos. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio. 
• Nombre del Representante Legal. 
• Firma.  

Modo De Tratamiento Utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área administrativa: Delegación Jurídica con la Dirección General de Tránsito 
del Estado. 
Cargo del responsable: Delegada Jurídica. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite  mientras dura el proceso y seis 
años en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel De Protección Exigible. 
Básico. 

 
EXPEDIENTES DE COMITÉS DE CONTRALORÍA CIUDADANA ADELANTE 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es tener su control interno en cuanto a la vigencia, 
seguimiento de acciones y registros ante la Contraloría General del Estado. 
El uso de los datos personales que se recaban, es exclusivamente para la 
identificación de los miembros de cada Comité Ciudadano de los integrantes de 
los Comités de Contraloría Ciudadana Adelante, para la gestión y elaboración 
de credenciales que los acredita como integrantes del mismo. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
La información de datos personales proviene de los mismo integrantes del 
Comité Ciudadano, a través del formato de registro establecido por la Dirección 
de Operación Regional de la Contraloría General del Estado, el cual es 
solicitada para la gestión y elaboración de credenciales que los acredita como 
integrantes del mismo.  
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
La información es obtenida por los mismos integrantes de cada Comité 
Ciudadano integrado. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Mediante un acto protocolario de firma de Actas con los datos personales 
solicitados de quienes forman parte del Comité Ciudadano. Por otro lado, los 
integrantes del Comité Ciudadano solicitan y recaban información de cualquier 
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ciudadano, mediante Cédulas de Vigilancia de Trámites y Servicios, o cualquier 
medio que les permita obtener información para llevar a cabo el trabajo de 
control, seguimiento, supervisión y evaluación de los servicios que se ofrecen 
en esta Dependencia. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos • Nombre. 

• Sexo. 
• Fecha de Nacimiento. 
• Edad. 
• Domicilio. 
• Teléfono Particular. 
• Teléfono de Oficina. 
• Registro Federal de Contribuyentes 

(RFC). 
Datos Electrónicos • Correo Electrónico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Se cede a fin de efectuar las acreditaciones correspondientes a la Contraloría 
General del Estado de Veracruz. 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Dirección General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
Cargo del Responsable: Director General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y cuatro años 
en el archivo de concentración. 
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X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
 
SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES RELATIVOS A 

CONVENIOS CELEBRADOS CON EMPRESAS 
I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es la integración de los expedientes relativos a convenios de 
colaboración empresariales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
La información proviene de las personas físicas y/o Representante de la 
persona moral. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
De las personas físicas y del Representante de la persona moral. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila mediante la visita a las personas físicas y morales. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos • Nombre. 

• Domicilio. 
• Teléfono Particular. 
• Teléfono de Oficina. 
• Registro Federal de Contribuyentes 

(RFC). 
Datos Electrónicos • Correo Electrónico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Se cede a fin de efectuar las acreditaciones correspondientes a la Contraloría 
General del Estado de Veracruz. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Dirección General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
Cargo del Responsable: Director General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y cuatro años 
en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LAS CEDULAS DE PADRÓN UNICO 
RELATIVOS AL PROGRAMA ADELANTE DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE 

VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 
I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es la integración de Cedulas de Padrón Único de los 
ciudadanos beneficiados con los Programas de Prevención del Delito en el 
Estado de Veracruz. 
El uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente para la 
identificación de las personas físicas y morales involucradas o interesadas en 
los expedientes, así como para realizar notificaciones de resoluciones emitidas 
por el Órgano de Control Interno de esta Secretaría.  
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
La información proviene de los ciudadanos de las colonias y municipios más 
vulnerables en el Estado de Veracruz. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
De las personas físicas y del Representante de la persona moral. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila mediante las Cédulas de Padrón Único relativo al Programa 
Adelante. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 

Datos identificativos 

• Nombre. 
• Clave Única de Registro de 

Población (CURP). 
• Domicilio.  
• Fecha de Nacimiento. 
• Estado Civil. 
• Firma.  

Datos académicos • Título Profesional. 
Datos Patrimoniales  • Bienes inmuebles. 
Datos Electrónicos • Correo Electrónico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  

Se cede a la Secretaría de Desarrollo Social.  
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Dirección General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
Cargo del Responsable: Director General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y cuatro años 
en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
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SISTEMA DE DATOS  PERSONALES DE LOS PROGRAMAS DE 
PREVENCIÓN DEL DELITO 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es llevar a cabo un registro de los ciudadanos que forman 
parte de los Programas de Prevención del Delito. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es de los ciudadanos o del representante de las 
personas morales que participan en los programas de Prevención del Delito y 
se dirige a la ciudadanía en general. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Se obtienen de los ciudadanos que participan en los programas de Prevención 
del Delito. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Mediante solicitud personal, vía telefónica o por correo electrónico. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 

 
 
Datos identificativos 

• Nombre. 
• Domicilio.  
• Sexo. 
• Fecha de nacimiento. 
• Registro Federal de Contribuyentes 

(RFC). 
• Teléfono Particular. 
• Teléfono de Oficina. 
• Firma. 

Datos electrónicos • Correo electrónico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Dirección General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
Cargo del Responsable: Director General de Vinculación Institucional y Asuntos 
Internos. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y cuatro años 
en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA DE CONTROL DE 
EVALUACIONES  

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es registrar  y controlar  la información de los evaluados. 
 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es del ciudadano a evaluarse y está dirigido al ciudadano 
que realiza la evaluación de  Control de Confianza. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
De personas físicas que realizan su procedimiento de evaluación de control de 
confianza. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física cuando el evaluado  requisita los formularios y 
mediante entrevista. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación • Nombre.  

• Domicilio.  
• Teléfono particular.  
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• Teléfono celular.  
• Fecha de nacimiento.  
• Clave Única de Registro de 

Población (CURP). 
•  
• Credencial de elector.  
• Firma. 

Datos patrimoniales • Cuenta bancaria  
• Información fiscal  
• Seguros  
• Descuentos por orden judicial  
• Créditos  

Datos electrónicos  • Correo electrónico.  
Modo de Tratamiento utilizado: Físico y/o Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Áreas Operativas. 
Cargo del Responsable: Director de Centro de Evaluación Estatal de Control y 
Confianza. 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
No aplica 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto 
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SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA TELEFÓNICO 
DE ATENCIÓN DE EMERGENCIAS 066 (STAE 066) 

I. Finalidad y uso previsto. 
La finalidad y uso de la información recabada por el STAE-066 es la correcta 
canalización de las corporaciones requeridas para la atención de emergencias 
reportadas por los ciudadanos. 

 
II. Origen de datos y grupo de interesados al que va dirigido. 
Se recopila una base de datos a partir de la información proporcionada por los 
ciudadanos que hacen uso del 066. Va dirigido a todos los servidores públicos 
encargados de atender cada una de las emergencias reportadas al número 066 
en el Estado de Veracruz. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos: 
Los ciudadanos que llaman al número 066 para reportar una emergencia. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de datos personales: 
Un ejecutivo atiende al ciudadano, vía telefónica, solicitando datos sobre la 
emergencia reportada, datos básicos y complementarios de la ubicación de la 
misma, así como datos específicos para evaluar la magnitud y alcance del 
incidente. 

 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación • Nombre.  

• Dirección (de la emergencia). 
• Teléfono Particular. 
• Teléfono Celular. 

 Modo de Tratamiento utilizado: Electrónico. 

 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
La información sobre incidentes sólo puede ser facilitada a jueces y/o agentes 
de Ministerio Público que así lo requieran. 

 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Centro Estatal de Control, Comando, Comunicaciones y 
Cómputo. 
Cargo del Responsable: Director General. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
Se acuerdo con los requerimientos del Sistema Nacional de Seguridad Pública, 
se conservan los datos en formato digital desde la implantación de la base de 
datos, por tiempo indefinido. Las grabaciones de audio de las llamadas 
telefónicas se conservan por un mínimo de dos años. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto 
 

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DEL SERVICIO TELEFÓNICO 
DENUNCIA ANÓNIMA 089 (DAC-089) 

I. Finalidad y uso previsto. 
La finalidad y uso de la información recabada por el DAC-089 es la correcta e 
inmediata canalización de las corporaciones requeridas para el seguimiento  de 
los hechos denunciados por los ciudadanos. 

 
II. Origen de datos y grupo de interesados al que va dirigido. 
Se recopila una base de datos a partir de la información proporcionada por los 
ciudadanos que hacen uso del 089. Va dirigido a todas las dependencias de 
seguridad, municipales, estatales y federales encargadas de atender cada una de 
las denuncias reportadas al número 089 en el Estado de Veracruz. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos: 
Los ciudadanos que llaman al número 089 para denunciar un hecho 
presumiblemente ilícito. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de datos personales: 
Un agente atiende al ciudadano, vía telefónica, garantizándole el anonimato de su 
denuncia y solicitando datos básicos y complementarios de la ubicación de la 
misma, así como características del lugar y media filiación de los sujetos 
participantes, junto con el modus operandi del presunto delincuente. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre.  

• Domicilio. 
• Teléfono Particular. 
• Teléfono Celular. 
• Media filiación.  
• Rasgos: Mentón, nariz, orejas. 
• Complexión. 

 Modo de Tratamiento utilizado: Electrónico. 

 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
La información sobre denuncias es canalizada a dependencias de seguridad, 
dependiendo del ámbito del delito, garantizando el anonimato del denunciante y 
enfatizando la confidencialidad de la información proporcionada. 

 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Centro Estatal de Control, Comando, Comunicaciones y 
Cómputo. 
Cargo del Responsable: Director General. 

 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 

 
IX. Plazo de Conservación. 
Se acuerdo con los requerimientos del Sistema Nacional de Seguridad Pública, 
se conservan los datos en formato digital desde la implantación de la base de 
datos por tiempo indefinido.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto 
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SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DEL ÁREA DE ASESORIA CONTRA 
EXTORSIÓN TELEFÓNICA 

I. Finalidad y uso previsto. 
La finalidad y uso de los datos recabados por el servicio es el análisis de la 
información para el mantenimiento de bases de datos actualizadas sobre la 
incidencia de este delito, para afinar estrategias de prevención y atención. 

 
II. Origen de datos y grupo de interesados al que va dirigido. 
Se recopila una base de datos a partir de la información proporcionada por los 
ciudadanos que hacen uso del servicio. Dicha información sirve como base para 
la extracción de estadísticas que sirvan para el análisis por parte de las 
dependencias de seguridad pública que así lo soliciten. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos: 
Los ciudadanos que llaman al número 066 o 089 para reportar una extorsión 
telefónica y que son canalizados al servicio. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de datos personales: 
Un agente atiende al ciudadano, vía telefónica, asesorando sobre la naturaleza 
fraudulenta de este tipo de llamadas. Mientras proporciona la asesoría, va 
capturando datos sobre la extorsión reportada, datos básicos y complementarios 
del afectado mismo, así como datos específicos para evaluar la magnitud y 
alcance del incidente. 

 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación • Nombre.  

• Domicilio.  
• Teléfono Particular. 
• Teléfono Celular. 
• Edad. 
• Ocupación. 

Datos Académicos • Escolaridad. 

Datos Laborales • Ocupación. 

 Modo de Tratamiento utilizado: Electrónico. 

VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
La información sobre incidentes sólo puede ser facilitada a jueces y/o agentes 
de Ministerio Público que así lo requieran. 
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VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Centro Estatal de Control, Comando, Comunicaciones y 
Cómputo. 
Cargo del Responsable: Director General. 

 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 

 
IX. Plazo de Conservación. 
Se acuerdo con los requerimientos del Sistema Nacional de Seguridad Pública, 
se conservan los datos en formato digital desde la implantación de la base de 
datos por tiempo indefinido.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto 

   
SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DEL CONTROL DE ACCESO A LAS 

INSTALACIONES DEL CENTRO ESTATAL DE CONTROL, 
COMANDO, COMUNICACIONES Y CÓMPUTO 

I. Finalidad y uso previsto. 
La finalidad y uso registrar el acceso y visitas a las instalaciones por la 
ciudadanía en general o servidores públicos de otras dependencias públicas, y 
su uso es para medida de seguridad interna. 

 
II. Origen de datos y grupo de interesados al que va dirigido. 
El origen de los datos es de la(s) persona(s) y/o servidores públicos que visitan 
las instalaciones del C-4, y se dirige al mismo sector de interesados. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos: 
Persona(s) y/o servidores públicos que visitan las instalaciones del C-4. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de datos personales: 
Se recopila de forma física cuando el visitante anota sus datos en el libro de 
registro de visitas. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación • Nombre. 

• Firma. 
• Teléfono Particular.  
• Teléfono Celular. 

Datos electrónicos • Correo Electrónico. 

 Modo de Tratamiento utilizado: Físico.  

 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
No Aplica. 

 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Centro Estatal de Control, Comando, Comunicaciones y 
Cómputo. 
Cargo del Responsable: Director General. 

 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 

 
IX. Plazo de Conservación. 
Se acuerdo con los requerimientos del Sistema Nacional de Seguridad Pública, 
se conservan los datos en formato digital desde la implantación de la base de 
datos por tiempo indefinido.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico.   

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS CADETES EN LA ACADEMIA 

ESTATAL DE POLICÍA 
I. Finalidad y uso previsto.  
Dar seguimiento al procedimiento de Reclutamiento, Selección y Formación de 
personal de Nuevo Ingreso a la Policía Estatal de Veracruz. 
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II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es del aspirante a policía que esta en el proceso de 
ingreso y se dirige o va dirigido a ellos mismos. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personal físicas que se encuentran en el proceso de ingreso a la Secretaría de 
Seguridad Pública. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física o mediante entrevista, según es el caso, llenando 
los formatos implementados para tales efectos.  
 

 
 

V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 

Datos Identificativos 

• Nombre. 
• Domicilio.  
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular.  
• Clave del Registro Federal de  

Contribuyentes (RFC).  
• Clave Única de Registro de 

Población (CURP). 
•  Lugar. 
• Fecha de nacimiento. 
• Nacionalidad. 
• Edad. 
• Fotografía. 

Datos electrónicos • Dirección de correo electrónico. 

Datos laborales • Referencias laborales. 
• Referencias personales. 

Datos Académicos • Trayectoria educativa. 
• Títulos. 

Datos sobre la salud 

• Detección de enfermedades. 
• Discapacidades. 
• Intervenciones quirúrgicas. 
• Uso de aparatos oftálmicos. 

Modo de Tratamiento Utilizado: Manual. 
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VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Recursos Humanos de la Secretaría de Seguridad Pública. 
Cargo del Responsable: Director de la Academia de Policía. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y diez años en 
el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
 

PADRÓN DE PROVEEDORES DE LA SECRETARÍA DE 
SEGURIDAD PÚBLICA 

I. Finalidad y uso previsto. 
La finalidad es la de realizar los trámites de contratación de Proveedores y 
prestadores de servicio convocados por la Secretaría de Seguridad Pública y 
verificar el cumplimiento de requisitos señalados para cada concurso. 
El uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente para 
cumplimiento de requisitos de contratación y prestaciones servicios. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido. 
La procedencia de los datos personales es de los proveedores de la Secretaría 
de Seguridad Pública. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos: 
Proveedor interesado en la participación de los concursos convocados por la 
Secretaría de Seguridad Pública. 
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IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales: 
Se recopila de forma física y electrónica con el Sistema para la Administración 
de Papelería y Recursos de la Secretaría de Seguridad Pública. 

 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción 

de los tipos de datos: 
Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos identificativos • Nombre. 

• Credencial del elector.  
• Domicilio. 
• Teléfono particular.  
• Teléfono celular.  
• Clave del Registro Federal de  

Contribuyentes (RFC).   
Datos electrónicos • Correo electrónico. 
Datos financieros • Número de cuenta bancaria 

registrada para recibir transferencias 
bancarias del Gobierno del Estado 
de Veracruz. 

• Institución bancaria. 
• Sucursal. 

Datos Patrimoniales • Alta en la Secretaria de       
Hacienda.  

• Último pago provisional. 
• Última declaración anual.  
• Cédula de la Secretaría de Finanzas 

y Planeación.  
• Acta constitutiva en caso de persona 

moral. 
Datos legales • Número del acta notarial con la cual 

se le otorgaron facultades de 
representación 

Modo de Tratamiento utilizado: físico y automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
Los datos personales se ceden con la finalidad de dar seguimiento, trámite y/o 
cumplimiento de los procedimientos administrativos al Servicio de 
Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda, Crédito Público, Órgano 
de Fiscalización del Estado y Secretaría de Finanzas y Planeación. 
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VII. Instancias responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Unidad Administrativa.  
Cargo del Responsable: Titular de la Unidad Administrativa.  
  
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 

acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y ocho años en 
el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 

 
INTEGRANTES DEL SUBCOMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, 

SERVICIOS Y ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES EN 
REPRESENTACIÓN DE LA INICIATIVA PRIVADA 

I. Finalidad y uso previsto. 
La finalidad es la de documentar los integrantes de la Iniciativa Privada que 
forman parte del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y 
Enajenaciones de Bienes Muebles en la Secretaría de Seguridad Pública. 
El uso de los datos personales es exclusivamente para la identificación de los 
participantes y entrega de la información correspondiente. 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido. 
De los oficios de designación de las Cámaras de Comercio y es dirigido a la 
Oficina de Adquisiciones. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos: 
Oficios de designación de las Cámaras de Comercio. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales: 
De los oficios de designación de las Cámaras de Comercio y de las credenciales 
de elector. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción 
de los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos identificativos • Nombre.  

• Domicilio.  
• Teléfono Particular. 
• Teléfono de Oficina. 
• Credencial de elector.  
• Firma. 

Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
Los datos personales se ceden con la finalidad de dar seguimiento, trámite y/o 
cumplimiento de los procedimientos administrativos al Órgano de Fiscalización 
del Estado y Secretaría de Finanzas y Planeación. 
 
VII. Instancias responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Unidad Administrativa. 
Cargo del Responsable: Titular de la Unidad Administrativa.  
 
VIII.  Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos 

de acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y ocho años en 
el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE 
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es registrar y gestionar las solicitudes de información pública 
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que los particulares dirigen a la Secretaría de Seguridad Pública del Estado de 
Veracruz en su calidad de sujeto obligado. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es del ciudadano o del representante de la persona 
morales que presentan solicitud de acceso a la información a la Secretaría en 
sus diversas modalidades, y se dirige a la ciudadanía en general. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personas físicas o personas morales que presentan solicitud de acceso a la 
información a la Secretaría. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física cuando el solicitante utiliza el escrito libre o formato 
de solicitud entregado en Oficialía de partes de la Secretaría ó en forma 
electrónica a través del correo electrónico institucional, así mismo de acuerdo al 
procedimiento de registro y apertura de cuenta de usuario en el Sistema 
Infomex-Veracruz, que permite la formulación electrónica de solicitudes de 
información. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio.  
• Teléfono particular.  
• Teléfono celular.  
• Fecha de nacimiento.  
• Clave Única de Registro de 

Población (CURP).   
• Credencial de elector.  
• Firma.  

Datos electrónicos  • Correo electrónico.  
Modo de Tratamiento utilizado: Físico o Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Unidad de Acceso a la Información Pública de la SSP. 
Cargo del Responsable: Titular de la Unidad de Acceso a la Información Pública 
de la SSP. 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y ocho en el 
archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al archivo 
histórico. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS  EXPEDIENTES DE RECURSOS 
DE REVISIÓN INTERPUESTOS POR LOS CIUDADANOS ANTE EL INSTITUTO 
VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN EN CONTRA DE LA SSP 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es tramitar y contestar los recursos de revisión interpuesto 
contra las respuestas o falta de ella en las solicitudes de información, en las 
notificaciones correspondientes o cumplimiento de resoluciones. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es de los solicitantes de información que presenten 
recurso de revisión en contra de la SSP, y dirige al mismo sector de 
interesados. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Ciudadanos o solicitantes de información que presenten recursos de revisión en 
contra de la SSP. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Por transferencia del Instituto Veracruzano de Acceso a la Información Pública 
en la notificación, trámite y resolución del recurso de que se trate. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre.  

• Domicilio.  
• Teléfono particular.  
• Teléfono celular.  
• Clave Única de Registro de 

Población (CURP).   
• Firma.  

Datos electrónicos  • Correo electrónico.  
Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Unidad de Acceso a la Información Pública de la SSP. 
Cargo del Responsable: Titular de la Unidad de Acceso a la Información Pública 
de la SSP. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
––Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y ocho en el 
archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al archivo 
histórico. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL CONTROL DE ACCESO A LAS 
INSTALACIONES DE LA SSP EN TORRE CENTRAL 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es llevar un control de acceso y visitas a las instalaciones por 
la ciudadanía en general o servidores públicos de otra dependencias y su uso 
es como medida de seguridad interna. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es de la(s) persona(s) y/o servidores públicos que visitan 
las instalaciones de la SSP, y se dirige al mismo sector de interesados. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Persona(s) y/o servidores públicos que visitan las instalaciones de la Secretaría 
de Seguridad Pública. 

 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopilan cuando el visitante lleva a cabo su registro en la recepción de las 
instalaciones de la SSP, proporcionándolos al personal encargado del registro 
de visitas. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre.  

• Domicilio.  
• Teléfono particular.  
• Teléfono celular.  

Datos electrónicos  • Correo electrónico. 
• Fotografía.  

Modo de Tratamiento utilizado: Electrónico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 

 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Seguridad del Edificio “Torre Central de la SSP”. 
Cargo del Responsable: Jefe de seguridad de la “Torre Central de la SSP”. 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
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Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación en archivo de trámite, por 1 año mientras dura el proceso.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LAS CUENTAS DE USUARIO DE LOS 

EQUIPOS DE CÓMPUTO EN EL EDIFICO “TORRE CENTRAL” DE LA SSP  
I. Finalidad y uso previsto.  
Requisitar un control de las cuentas de usuarios del equipo de computo utilizado 
en las instalaciones de la  “TORRE CENTRAL” de la SSP. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
De los servidores públicos de la Torre Central de la SSP y va dirigido a ellos 
mismos. 
 
III. Personas o grupo de personas de quién se obtienen los datos:  
Servidores Públicos de la Torre Central de la SSP. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se obtienen mediante el resguardo, firmado por el responsable de cada equipo. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre.  
Datos laborales • Área de Adscripción. 
Datos electrónicos  • Correo electrónico.  
Modo de Tratamiento utilizado: Sistematizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales  
Área Administrativa: Depto. de Tecnologías de la Información de la Unidad 
Administrativa. 
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Cargo del Responsable: Titular de la Unidad de Administrativa. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación en archivo de trámite, por 1 año mientras dura el proceso.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE AUDIENCIAS EN LA 

SECRETARÍA PARTICULAR  
I. Finalidad y uso previsto.  
Control de audiencias en la Secretaría Particular del C. Secretario. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Se obtienen de las personas que solicitan audiencia con el C. Secretario de 
Seguridad Pública. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Del interesado que requiere la audiencia. 
 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
El interesado proporciona la información para su registro en el formulario de 
captura. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos   
 

• Nombre. 
• Domicilio. 
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular. 
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Modo de Tratamiento utilizado: Sistematizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Secretaría Particular. 
Cargo del Responsable: Secretaria Particular. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación en archivo de trámite, por 1 año mientras dura el proceso.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES  
DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y PROMOTORES 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad es la de integrar los expedientes de cada promotor y prestador de 
servicio social en la SSP y registro general de inicio y conclusión de la 
prestación del servicio, así como la emisión de la constancia de liberación.  
El uso de los datos personales es exclusivamente para verificar que cumpla con 
los requisitos establecidos en el programa y la identificación del promotor y del 
prestador del servicio social. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
La procedencia de los datos personales es del estudiante o pasante de diversas 
universidades, instituciones de educación superior, bachilleratos tecnológicos y 
academias comerciales que aspiran a realizar el servicio social y/o prácticas 
profesionales así como actividades de promoción en alguna de las áreas 
administrativas de la SSP. 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Estudiantes o pasantes de diversas universidades o instituciones de educación 
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superior, bachilleratos tecnológicos y academias comerciales que aspiran a 
realizar el servicio social, prácticas profesionales así como actividades de 
promoción en alguna de las áreas administrativas de la SSP. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Los datos personales se obtienen de los formatos de ingreso y registro como 
aspirantes, prestador del servicio social o practicante, de promotor, de forma 
física y de los documentos expedidos por la institución educativa de 
procedencia. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre.  

• Domicilio.  
• Teléfono particular.  
• Teléfono celular. 
• Credencial de Elector.  
• Fotografía. 
• Firma. 
• Fecha de Nacimiento. 
• Lugar de Nacimiento. 
• Clave Única de Registro de 

Población (C.U.R.P.) 
Datos electrónicos  • Correo electrónico.  
Datos de salud • Examen médico expedido por 

institución pública. 
Datos Académicos  • Trayectoria educativa (currícula) 

• Comprobante del último grado de 
estudios. 

• Documentación expedida por la 
institución educativa (formatos de 
aceptación, reportes mensuales,  
conclusión y liberación). 

Modo de Tratamiento utilizado: Físico. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica 
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VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Unidad Administrativa 
Cargo del Responsable: Titular de la Unidad Administrativa 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y ocho en el 
archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico 
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS 
HUMANOS DE LA SSP 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad es la de realizar los trámites de contratación y generación de 
identificación de personal, así como lo necesario para la administración de 
nómina, otorgamiento de las prestaciones y movimientos de personal.  
El uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente para 
cumplimiento de requisitos de reclutamiento, contratación, obligaciones 
patronales y prestaciones laborales. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Provienen del Interesado como trabajador de la Secretaría de Seguridad 
Pública y el grupo se refiere a los servidores públicos de misma, asimismo, 
provienen de los aspirantes a ingresar y su grupo es externo a la Dependencia. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Servidores Públicos de la SSP, así como aspirantes a ingresar. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física y electrónica de conformidad con los formatos de 
ingreso y formatos oficiales. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación • Nombre. 

• Domicilio. 
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular. 
• Estado civil. 
• Firma. 
• Credencial del Instituto Federal 

Electoral (I.F.E.) 
• Registro Federal de Contribuyentes 

(R.F.C.) 
• Clave Única de Registro de 

Población (C.U.R.P.) 
• Nombres de familiares, 

dependientes y beneficiarios. 
• Fecha de nacimiento. 
• Lugar de nacimiento. 
• Fotografía. 
• Matrícula del Servicio Militar 

Nacional. 
• Nacionalidad. 
• Edad. 

Datos electrónicos • Correo electrónico. 
Datos Académicos • Trayectoria educativa (currícula) 

• Comprobante del último grado de 
estudios. 

• Títulos. 
• Cédula Profesional. 
• Certificados. 
• Reconocimientos. 
• Constancias. 
• Diplomas. 

Datos de salud • Incapacidades médicas. 
• Padecimientos. 
• Enfermedades. 

Datos laborales • Solicitud de empleo. 
• Nombramientos. 
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• Contratos. 
• Número de seguridad social. 
• Número afiliación al I.P.E. 
• Constancia de No Inhabilitación. 
• Constancia de No Antecedentes 

Penales. 
Datos patrimoniales • Cuenta bancaria. 

• Información fiscal. 
• Seguros. 
• Descuentos por orden judicial. 
• Créditos. 

Datos biométricos  • Huella dactilar. 
Datos personales de naturaleza 
pública 

• Resumen curricular de los 
servidores públicos de la SSP a 
partir del Director de Área. 

Modo de Tratamiento utilizado: Físico y Electrónico. 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones 
fiscales, laborales, administrativas o de auditoría, a las siguientes 
dependencias: 

• Servicio de Administración Tributaria de la Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público. 

• Instituto Mexicano del Seguro Social. 
• Órgano Fiscalización Superior del Estado. 
• Instituto de Pensiones del Estado. 
• Secretaría de Finanzas y Planeación. 
• Grupo Financiero Banorte. 
• Juzgados, Tribunales y Autoridades Federales y Estatales. 

 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Unidad Administrativa 
Cargo del Responsable: Jefe de la Unidad Administrativa 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
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IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo, legal, contable y fiscal se sujeta 
al plazo de conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición 
Documental, por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y 
ocho en el archivo de concentración. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
    
 

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE LA 
COORDINACIÓN ESTATAL DE EDUCACIÓN. 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es el registrar la matricula con que se cuenta en los distintos 
niveles educativos, guardería y capacitación, tanto del personal de la Secretaría 
de Seguridad Pública del Estado de Veracruz, como de los beneficiarios, así 
como gestionar los tramites a los que haya a lugar ante las autoridades 
educativas u otras. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es de los trabajadores y beneficiarios de la Secretaría de 
Seguridad Pública del Estado de Veracruz que cursan un nivel educativo o 
están en alguna capacitación, se dirigen al personal del Instituto Veracruzano 
de Educación para los Adultos, de la Secretaría de Finanzas y Planeación, de la 
Secretaría de Educación y personal de Instituto de la Policía Auxiliar y 
Protección Patrimonial para el Estado de Veracruz. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Servidores Públicos de la Secretaría de Seguridad Pública del Estado de 
Veracruz y sus beneficiarios. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física o electrónica cuando el trabajador de la Secretaría 
de Seguridad Pública del Estado de Veracruz o sus beneficiarios elaboran la 
solicitud de ingreso a la guardería, nivel educativo y/o capacitación. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio  
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• Teléfono particular  
• Teléfono celular  
• Estado civil 
• RFC 
• CURP 
• Credencial de elector 
• Lugar y Fecha de nacimiento  
• Firma  
• Fotografía 

Datos electrónicos  • Correo electrónico  
Datos Académicos • Trayectoria educativa 

• Títulos 
• Cedula profesional 
• Certificados 
• Reconocimientos 
• Constancias 
• Diplomas 

Datos laborales • Nombramientos 
• Numero de seguridad social 
• Capacitación 

Datos de salud • Incapacidades medicas 
• Padecimientos 
• Enfermedades 

Modo de Tratamiento utilizado: Físico o Electrónico. 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto 
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones 
laborales, administrativas y educativas a las siguientes dependencias: 

• Instituto Veracruzano para la Educación de los Adultos. 
• Secretaria de Finanzas y Planeación del Estado de Veracruz. 
• Secretaría de Educación de Veracruz.  
• Instituto de la Policía Auxiliar y Protección Patrimonial para el Estado de 

Veracruz. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Instancia: Coordinación Estatal de Educación de la SSP 
Cargo del Responsable: Coordinador Estatal de Educación de la SSP 
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VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y ocho en el 
archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al archivo 
histórico. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico 
 
 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES POR LA INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO 

ADMINISTRATIVO DE LAS DETENCIONES Y DEL INFORME POLICIAL 
HOMOLOGADO, DE LA SUBSECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA “A” 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es inscribir las detenciones que se practiquen en el Registro 
Administrativo de Detenciones y la elaboración del Informe Policial 
Homologado, conforme a las disposiciones aplicables. 
 

II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es del ciudadano que es intervenido o detenido y en su 
caso los posibles agraviados.  
Se dirige a las Instituciones de Seguridad Pública según sea su competencia. 
 

III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personas físicas intervenidas o detenidas. 
 

IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física para requisitar el Informe Policial Homologado 
derivad de entrevista al intervenido o detenido. 
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V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio. 
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular  
• Fecha de nacimiento. 
• Clave Única de Registro 

Poblacional. 
• Credencial de elector  
• Firma 
• Fotografía 
• Edad. 
• Media Filiación. 

Datos Laborales  • Referencias Laborales. 
Datos Académicos • Trayectoria Educativa. 
Datos sobre salud. • Descripción de Sintomatología. 

• Estado Físico. 
• Estado Mental.  

Datos Biométricos • Huellas dactilares. 
Modo de Tratamiento utilizado: Físico y/o Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Se cede a las Instituciones de Seguridad Publica de conformidad con la Ley 
553 de Sistema Estatal de Seguridad Publica y de la Ley del Sistema Nacional 
de Seguridad Publica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Subsecretaría de Seguridad Pública “A”. 
Cargo del Responsable: Subsecretario de Seguridad Pública “A”. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
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IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y seis en el 
archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al archivo 
histórico. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL TRAMITE DE GAFETES Y 

OTORGAMIENTO DE ENGOMADOS PARA CONDUCTORES Y VEHÍCULOS 
DEL SERVICIO PÚBLICO EN SU MODALIDAD DE TAXI 

I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es el llevar los trámites de gafetes y otorgamiento de 
engomados para conductores y vehículos del servicio público en su modalidad 
de taxi para contar con autorización de salir del perímetro de la Ciudad de 
Xalapa, Veracruz. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es del ciudadano que ofrece el servicio público en su 
modalidad de taxi y se dirige a la ciudadanía en general. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
El ciudadano que ofrece el servicio público en su modalidad de taxi. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física para requisitar el formato de registro de unidades del 
servicio publico en la modalidad de taxi.. 
 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio. 
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular  
• Fecha de nacimiento. 
• Clave Única de Registro 

Poblacional. 
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• Credencial de elector  
• Firma 
• Fotografía 
• Edad. 

Datos Patrimoniales • Bien Mueble 
Modo de Tratamiento utilizado: Físico y/o Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No Aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Subsecretaría de Seguridad Pública A. 
Cargo del Responsable: Subsecretario de Seguridad Pública A. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y seis en el 
archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al archivo 
histórico. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico. 

 
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE AUDIENCIAS EN LA 

SUBSECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA “B”   
I. Finalidad y uso previsto.  
Control de audiencias en la Secretaría Particular del C. Subsecretario de 
Seguridad Pública “B”. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
Se obtienen de las personas que solicitan audiencia con el C. Subsecretario de 
Seguridad Pública “B”. 
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III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Del interesado que requiere la audiencia. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
El interesado proporciona la información para su registro en el formulario de 
captura. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos:  

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos Identificativos   
 

• Nombre. 
• Domicilio. 
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular. 

Modo de Tratamiento utilizado: Sistematizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
No aplica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales 
Área Administrativa: Subsecretaría de Seguridad Pública “B”. 
Cargo del Responsable: Subsecretario de Seguridad Pública “B”.. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal se sujeta al plazo de 
conservación en archivo de trámite, por 1 año mientras dura el proceso.  
 
X. Nivel de protección exigible. 
Básico 
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES POR LA INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO 
ADMINISTRATIVO DE LAS DETENCIONES Y DEL INFORME POLICIAL 

HOMOLOGADO, DE LA SUBSECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA “B” 
I. Finalidad y uso previsto.  
La finalidad y uso es inscribir las detenciones que se practiquen en el Registro 
Administrativo de Detenciones y la elaboración del Informe Policial 
Homologado, conforme a las disposiciones aplicables. 
 
II. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.  
El origen de los datos es del ciudadano que es intervenido o detenido y en su 
caso los posibles agraviados.  
Se dirige a las Instituciones de Seguridad Pública según sea su competencia.. 
 
III. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos:  
Personas físicas intervenidas o detenidas. 
 
IV. Procedimiento de recopilación de los datos personales:  
Se recopila de forma física para requisitar el Informe Policial Homologado 
derivad de entrevista al intervenido o detenido. 
 
V. Estructura básica de los sistemas de datos personales y descripción de 
los tipos de datos: 

Categoría Tipo de Datos Personales 
Datos de identificación  • Nombre. 

• Domicilio. 
• Teléfono particular. 
• Teléfono celular  
• Fecha de nacimiento. 
• Clave Única de Registro 

Poblacional. 
• Credencial de elector  
• Firma 
• Fotografía 
• Edad. 
• Media Filiación. 

Datos Laborales  • Referencias Laborales. 
Datos Académicos • Trayectoria Educativa. 
Datos sobre salud. • Descripción de Sintomatología. 

• Estado Físico. 
• Estado Mental.  

Datos Biométricos • Huellas dactilares. 
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Modo de Tratamiento utilizado: Físico y/o Automatizado. 
 
VI. Cesión de la que puedan ser objeto  
Se cede a las Instituciones de Seguridad Publica de conformidad con la Ley 
553 de Sistema Estatal de Seguridad Publica y de la Ley del Sistema Nacional 
de Seguridad Publica. 
 
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales. 
Área Administrativa: Subsecretaría de Seguridad Pública B. 
Cargo del Responsable: Subsecretaría de Seguridad Pública B. 
 
VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de 
acceso, rectificación, cancelación u oposición. 
Unidad de Acceso a la Información Pública de la Secretaría de Seguridad 
Pública. 
Domicilio: Leandro Valle esq. Zaragoza, Col. Centro, C.P: 91000, Xalapa, 
Veracruz. 
Correo electrónico: uai@sspver.gob.mx 
 
IX. Plazo de Conservación. 
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de 
conservación y vigencia señalado en el Catálogo de Disposición Documental, 
por lo que se conservará en archivo de trámite durante dos años y seis en el 
archivo de concentración. Una vez concluido el periodo pasará al archivo 
histórico. 
 
X. Nivel de protección exigible. 
Alto. 
 

 
 

folio 1340 
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ATENTO AVISO

A los usuarios que publican licitaciones
y convocatorias en la Gaceta Oficial, se
les recuerda que deben presentar
el documento original debidamente
firmado y acompañado por el archivo
electrónico, así como por el recibo de pago
correspondiente.

La Dirección
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A V I S O

A todos nuestros usuarios:

Se les informa que el módulo de la Gaceta Oficial,
en la ciudad de Xalapa, se encuentra ubicado en la
siguiente dirección:

Calle Morelos, No. 43 (Plaza Morelos, local
B-5, segundo piso), colonia Centro,

C.P. 91000, Xalapa-Enríquez, Ver.
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Tarifa autorizada por el pleno del H. Congreso del Estado de acuerdo
con el Decreto 263 que reforma la Ley 249 de la Gaceta Oficial

SALARIOS COSTO EN PESOS
PUBLICACIONES MÍNIMOS INCLUIDO EL 15% PARA

EL FOMENTO A LA
EDUCACIÓN

0.034 $ 2.40

0.023 $ 1.62

6.83 $ 482.11

2.10 $ 148.23

  SALARIOS COSTO EN PESOS
   MÍNIMOS INCLUIDO EL 15% PARA

EL FOMENTO A LA
EDUCACIÓN

2 $ 141.17

5 $ 352.94

6 $ 423.52

4 $ 282.35

0.57 $ 40.23

15 $ 1,058.81

20 $ 1,411.74

8 $ 564.70

11 $ 776.46

1.50 $ 105.88

A) Edicto de interés pecuniario como prescripciones
positivas, denuncias, juicios sucesorios, aceptación de
herencia, convocatorias para fraccionamientos, palabras
por inserción.

B) Edictos de interés social como: cambio de nombre, póliza
de defunción, palabra por inserción.

C) Cortes de caja, balances o cualquier documento de
formación especial por plana tamaño Gaceta Oficial.

D) Sentencias, resoluciones, deslindes de carácter
agrario y convocatorias de licitación pública, una
plana tamaño Gaceta Oficial.

VENTAS

A) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas.

B) Gaceta Oficial de veinticinco a setenta y dos planas.

C) Gaceta Oficial de setenta y tres a doscientas dieciséis
planas.

D) Número Extraordinario.

E) Por hoja certificada de Gaceta Oficial.

F) Por un año de suscripción local pasando a recogerla.

G) Por un año de suscripción foránea.

H) Por un semestre de suscripción local pasando a recogerla.

I) Por un semestre de suscripción foránea.

J) Por un ejemplar normal atrasado.

SALARIO MÍNIMO VIGENTE $ 61.38  M.N.

EDITORA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

Directora General de la Editora de Gobierno:  ELVIRA VALENTINA ARTEAGA VEGA

  Directora de la Gaceta Oficial:  INGRID PATRICIA LÓPEZ DELFÍN

Módulo de atención:  Calle Morelos No. 43, Plaza Morelos, local B-5, segundo piso, colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver.
Oficinas centrales: Km. 16.5 carretera federal Xalapa-Veracruz, Emiliano Zapata, Ver.

Suscripciones, sugerencias y quejas a los teléfonos: 01279 8 34 20 20 al 23  www.editoraveracruz.gob.mx
El proceso de publicación de documentos en la Gaceta Oficial está certificado por la norma internacional de calidad ISO 9001:2008

Ejemplar
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