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UNIDAD DE LICITACIONES
Asunto: Registro Unico de Contratistas
Xalapa, Ver., enero de 2024.

A TODAS LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES:
PRESENTE.

A los interesados en Inscribirse al “Registro Unico de Contratistas” de esta Secretaria, se les
hace de su conocimiento que para su Registro deberd atender las siguientes indicaciones:

1. Para la recepcién de la documentacion para la Inscripcion al Registro Unico de
Contratistas de esta Secretaria sera UNICAMENTE de manera presencial.

2. Deberd presentar invariablemente los puntos 3, 4 y 5 impresos en original de lo
contrario NO PODRA SER RECIBIDA SU INFORMACION PARA TRAMITE.

3. Anexo I - “Acreditamiento de la Personalidad”, deberd estar FIRMADO

AUTOGRAFAMENTE en original.

Copia vigente del padrén de contratistas de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.}

Copia simple del alta actualizada en la “plataforma Integral CompraNet”, cuyo

tramite debera realizarse en el sitio:

httgs:([ugcgcomgranet.hacienda.gob.mx[registro empresas.html

6. El horario de atencién serd de 10:00 a.m. a 02:00 p.m., de lunes a viernes el dias
habiles.

7. NO SE ACEPTARA EL ENViO DE INFORMACION A TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS. '

8. Para cualquier duda relativa a los documentos solicitados, deberd comunicarse
directamente a la Unidad de Licitaciones, via telefonica al nimero: (228) 841 6120

-~ Ext. 3185.

g

Nota: la Informacién presentada es responsabilidad de los representantes de las
personas Fisicas/Morales que deseen inscribirse, en el supuesto de detectar
documentacién de dudosa calidad o apdcrifa se hara del conocimiento al Organo
Interno de Control de esta Secretaria.

Atentamente: \.
Arq. Guillermo ¥elarde Gaxiola
Jefe de la Unidad de Licitaciones
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UNIDAD DE LICITACIONES

Asunto: Registro Unico de Contratistas
Xalapa, Ver., enero de 2024.

A TODAS LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES:
PRESENTE.

Por medio del presente se les informa a los interesados en Inscribirse al “Registro Unico de
Contratistas” de esta Secretaria que, el registro es anual, por lo que su inscripcién tendra
vigencia hasta el 31 de diciembre del 2024, para lo cual deberan presentar la documentacion
requerida DENTRO DE UN CUBRE HOJAS DE PLASTICO, de acuerdo a lo siguiente:

1. Impresa:
1.1 Formato de Acreditacion de Personalidad (Anexo I)
1.2 Copia vigente del padréon de contratistas de la Secretaria de Finanzas y

Planeacion.
1.3 Copia simple del alta actualizada en la “pPlataforma Integral CompraNet”,
cuyo tramite debera realizarse en el sitio:

https://upcpcompranet. hacienda.gob.mx/registro empresas. htmi*

2. En medios Digitales (Usb). _

2.1 Formato de Acreditacién de Personalidad (Anexo I), en hoja membretada del
interesado. '

2.2 Padrén de contratistas vigente de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

2.3 Alta actualizada en el registro en Plataforma Integral CompraNet.

2.4 Curriculum Vitae de la empresa fisica o moral.

2.5 Organigrama y relacion del personal técnico.

2.6 Curriculum Vitae de su personal técnico, acompafiado de cedula profesional con
un minimo de 5 afios de experiencia laboral, FIEL (hoja impresa de Inscripcion),
e INE vigente.

2.7 En caso de personas morales: Acta constitutiva y reformas o modificaciones a
su acta constitutiva (instrumentos completos y legibles).

2.8  En caso de personas fisicas: acta de nacimiento.

2.9 Instrumento notarial que acredite la personalidad juridica del Representante
Legal y/o administrador Unico. (para el caso de personas morales, y en su caso,
de las personas fisicas)

2.10 Escrito en el que se indique el domicilio para oir y recibir todo tjpo
notificaciones, asi como correo electrénico. (el correo electrénico s nafado
sera al que se enviara en su caso el registro de inscripcion)
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211 Constancia de Situacion Fiscal (reciente, maximo con un mes de
antigiiedad previo a la solicitud de inscripcién), anexando fotos del
inmueble y ubicacion geo referenciada del mismo.

2.12 Estados Financieros del ejercicio fiscal inmediato anterior debidamente
soportados con sus anexos, firmados por un despacho contable externo,
anexando copias de la cédula profesional del auditor externo, la declaracion
fiscal del ejercicio inmediato anterior y copia de los ultimos tres pagos
provisionales previos a la fecha de solicitud de Inscripcion (ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

2.13  Opinién de cumplimiento de obligaciones ante el SAT, vigente.

2.14 Opinién de cumplimiento de obligaciones ante el IMSS, vigente.

2.15 Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales por contribuciones ante el
Estado de Veracruz, vigente.

2.16 Relacion de obras que ha realizado, anexando los contratos y actas de entrega
recepcion. (similares a obras de infraestructura carretera y obra civil)

2.17 En su caso, registro vigente de camara o colegios profesionales que ‘le
corresponda.

2.18 Alta al sistema de informacién empresarial mexicano S.I.E.M.

2.19 Fotografia del representante legal. (tamafio infantil en formato digital: PDF, JPG
O PNG

La informacion debera ser presentada directamente en la Unidad de Licitaciones, en
dispositivo USB, organizada conforme al listado seialado.

La Unidad de Licitaciones tendra un plazo de 15 dias habiles a partir de la recepcion,
para su revision y emisién del comprobante de Inscripcion, éste no sera emitido si la
informacién se encuentra incompleta y/o no acreditada; en cuyo caso se notificara
al interesado para su complementacién y revision.

SE HACE DE SU CONOCIMIENTO QUE LA ENTREGA DEL COMPROBANTE DE
INSCRIPCION AL REGISTRO SERA A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS AL
CORREO DEL RESPONSABLE ADMINISTRATIVO (INDICADO EN EL ANEXO I), EL
CUAL TENDRA VIGENCIA HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO CURSO.

El Registro U

’nge Contratistas sera de uso exclusivo para la Secretaria de
Infraestruct y

Obras Publicas.

Atentamente:
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ANEXO I
FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD
(En hoja membretada de la empresa)

C. (representante de la persona fisica o moral), manifiesto bajo protesta de decir verdad,
que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que

cuento con las facultades suficientes, a nombre y representacion de: (persona fisica o moral;
adecuar conforme al caso) '

Denominacién o  Razon  Social de la|
Empresa/Persona fisica:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio.- Calle y Nimero:

Colonia: Delegacion o municipio:

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico (E - Mail): (Importante: al correo que se indique, se hardn llegar todas las
notificaciones correspondientes)

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario o fedatario PUblico que los protocolizo:

Datos del Registro Publico de comercio (No. Inscripcion y Localidad)

Relacién de accionistas:
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva: J
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos del documento mediante el cual se acredita su personalidad y facultad:
Escritura Fecha:

Publica No.:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario o fedatario Publico que los protocolizo:

Nombre del represente legal
Lugar y fecha
Firma

V4
*E| representante administrativo sera quien revise las notificaciones y correos de /Ié/émpresa

/

/
/
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