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V. Que en su anterior estructura organica la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuenta con tres Subsecretarias: de
Infraestructura, de Comunicaciones y de Obras Publicas, con siete Direcciones Generales,
cinco Unidades, y una Oficina; y con la finalidad de garantizar la operatividad de la misma,
se requieren delinear responsabilidades y tramos de control que permitan eficientar las
actividades que se desarrollan, en apego a los criterios de disciplina, transparencia y
rendicion de cuentas; por lo que se reorganizé la estructura organica para que la
Secretaria cuente con las areas y atribuciones que le permitan asumir la ejecucion de la
infraestructura y obra publica relacionada con todos y cada uno de los proyectos
plasmados en el Plan Veracruzano de Desarrollo 2019-2024 y darle legalidad a la misma,
de conformidad con los Lineamientos para Elaborar, Modificar, Autorizar, Validar y
Registrar Estructuras Organicas y Plantillas de Personal de las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal publicados en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en el numero extraordinario 116 de fecha
21 de marzo de 2019, adecuandose a los requerimientos de ley y practicidad del servicio
publico;

VL. Que con la finalidad de optimizar la aplicacion del gasto, la gestion gubernamental y el
ahorro de recursos, se suprimié el Organo Administrativo denominado Subsecretaria de
Comunicaciones, asi como la Direccidbn General a su cargo, denominada de Conexion
Multimodal, prevaleciendo Unicamente la Direccion General de Telecomunicaciones,
misma que se adscribe a la Subsecretaria de Obras Publicas existente, la cual por la
ampliacion de funciones, ahora se denomina Subsecretaria de Obras Publicas y
Comunicaciones, transfiriéendose a ésta, todas las funciones, programas, recursos
humanos, financieros y materiales, de la ya referida Direccion General de
Telecomunicaciones, que en lo sucesivo se denomina Direccion General de
Telecomunicaciones y Desarrollo de Vias de Comunicacion, y

VII. Que resulta necesario emitir nuevas disposiciones reglamentarias acorde con la nueva
estructura organica de la Secretaria, aprobada por la Secretaria de Finanzas y Planeacion
y la Contraloria General del Estado, mediante nimero de registro SIOP-07-CG-SFP-0452-
352, de fecha 24 de marzo de 2020, y en la cual se reorganizan las areas que integran la
misma, partiendo de la necesidad de desarrollar las funciones y actividades que son
propias de su competencia, generando un ahorro en el Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, optimizando el costo de operacién de los procesos vy
elevando la calidad de los servicios, evitando duplicidad de funciones y procurando reducir
las areas adjetivas o de apoyo.

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y OBRAS
PUBLICAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. La Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas es la Dependencia Centralizada del
Poder Ejecutivo responsable de coordinar, ejecutar, controlar y evaluar las politicas y programas
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sectoriales en materia de vias de comunicacion de jurisdiccion estatal y ejecucion de obras
publicas, de conformidad con las atribuciones y el despacho de los asuntos que le otorgan la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley de Obras
Puablicas y Servicios relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, este
Reglamento, los Convenios y Acuerdos que se celebren y las demas disposiciones Federales y
Locales aplicables en la materia, asi como los asuntos que la persona Titular del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave le encomiende ejecutar y coordinar en las materias a
que se refiere el presente Reglamento.

Articulo 2. El presente ordenamiento tiene por objeto regir la organizacién y funcionamiento
interior de los Organos Administrativos de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, las
facultades de las personas servidores publicos, el nombramiento de las personas titulares, la
delegacion de facultades y el régimen de suplencia.

La Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas debera conducir sus actividades conforme a las
politicas, prioridades y restricciones que, para el logro de los objetivos y metas del Plan
Veracruzano de Desarrollo y Programas de Gobierno, establezca la persona Titular del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y se sujetara tanto a la planeacién estatal
y presupuestacion aprobadas como a los criterios de racionalidad, disciplina fiscal, contabilidad,
evaluacion, informacion periddica, auditoria interna y control de gestion que dispongan las leyes de
la materia.

Articulo 3. Para los efectos del presente ordenamiento, se entendera por:

I.  Areas Ejecutoras: Los Organos Administrativos sefialados en los incisos a) y b) de la
fraccion Il e incisos a), b) y ¢) de la fraccion Il del articulo 4 del presente Reglamento;

ll. Entidades: Las Entidades Paraestatales, Organismos Publicos Descentralizados,
Fideicomisos, Comisiones, Comités, Consejos, Juntas y demas Organismos Auxiliares,
agrupados o sectorizados dentro de la esfera de competencia de la Secretaria;

lll. FONDEN: Al Fondo de Desastres Naturales que tiene por objeto ejecutar acciones,
autorizar y aplicar recurso para mitigar los efectos que produzca un fenémeno natural
perturbador, en el marco del Sistema Nacional de Proteccién Civil;

IV. Infraestructura: Las obras que tienen por objeto la construccion, ampliacién o
modificacion de caminos y carreteras estatales, puentes y demas obras conexas, asi como
aquellas destinadas directamente a la prestacion de servicios de comunicaciones y
transportes;

V. Ley: Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

VI. Obras Publicas: Los trabajos que tienen por objeto la excavacién, construccion,
instalacion, conservacion, mantenimiento, reparacién y demolicion de bienes inmuebles; la
localizacion, exploracion geotécnica, y perforacion para estudio y aprovechamiento del
subsuelo; el despalme, desmonte y mejoramiento de suelos; el mantenimiento,
conservacion, rehabilitacion, reacondicionamiento, operacion, reparacion y limpieza de
equipos e instalaciones destinados a un servicio publico, la construccion para el
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mejoramiento o rehabilitacién de obras. Asi como la realizacion de infraestructura urbana,
rural o agropecuaria; la preservacion, mantenimiento y restauracion del medio ambiente; la
ejecucion de obras necesarias ante contingencias derivadas de caso fortuito o fuerza
mayor; la instalacién, montaje, colocacion, aplicacion o remocion de bienes muebles que
deban incorporarse, adherirse o desinstalarse a un inmueble; la construccion de obras
hidraulicas y de electrificacion; y todos aquellos trabajos y servicios de naturaleza analoga
a los sefalados, en términos de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

ViIL. Organos Administrativos: Las areas que dependen juridica, técnica, presupuestal y
funcionalmente de la Secretaria, conforme a su estructura administrativa especificada en el
presente Reglamento;

VIIl. Plan: Plan Veracruzano de Desarrollo;

IX. Reglamento: Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

X. Residente: La persona que en su caracter de servidor publico se designe por el area
ejecutora que corresponda, que fungira como representante ante la persona fisica o moral
que funja como contratista, y tendra responsabilidad directa de la supervision, vigilancia,
control y revision de los trabajos, incluyendo la aprobacién de las estimaciones
presentadas por los contratistas;

XI. Secretaria: Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, y

Xll. Titular de la Secretaria: La persona titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras
Publicas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cuando por exigencias de construccion gramatical, de enumeracion, de orden, o por otra
circunstancia cualquiera, el texto del Reglamento use o dé preferencia al género masculino, o haga
acepcion de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la
mujer, las autoridades que prevén el presente reglamento interpretaran el texto confuso en sentido
igualitario para hombres y mujeres, de modo que éstas se encuentren equiparadas a aquéllos en
términos de estatuto juridico perfecto, en materia de derechos y obligaciones.

CAPITULOII
SECCION |

De la estructura administrativa y su funcionamiento

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria dispondra de la
estructura administrativa siguiente:

.  Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas.

a) Area de apoyo del C. Secretario;
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b) Direccién General Juridica;
¢) Unidad Administrativa;
d) Unidad de Licitaciones;
e) Unidad de Transparencia, y
f) Unidad de Género.

Il. Subsecretaria de Infraestructura.

a) Direccion General de Proyectos, Programacion y Presupuesto de Carreteras y
Caminos Estatales, y

b) Direccién General de Construccién de Caminos y Carreteras Estatales.
lll. Subsecretaria de Obras Publicas y Comunicaciones.
a) Direccion General de Proyectos, Programacion y Presupuesto de Obras Publicas;
b) Direccién General de Construccién de Obras Publicas, y
c) Direcciéon General de Telecomunicaciones y Desarrollo de Vias de Comunicacion.
IV. Coordinacion de Planeacion y Evaluaciéon Técnica.
V. Coordinacion Sectorial Fonden, y

VI. Los Fondos y Fideicomisos Publicos sectorizados a la Secretaria, mismos que se regiran
por sus Decretos de Creacion, Reglas de Operacion, Contratos, Convenios y demas
disposiciones administrativas y juridicas aplicables.

Articulo 5. Corresponde originalmente a la persona Titular de la Secretaria, la atencion,
tramitacién y resolucion de los asuntos de su competencia, facultades que, sin perjuicio de
ejercerlas directamente, podra delegar a las personas servidoras publicas subalternas, de
conformidad con el presente Reglamento y los Manuales de Organizacién y Procedimientos de la
Secretaria de Infraestructura y Obras publicas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
segun corresponda, excepto aquellas que por disposicion de Ley deban ser ejercidas
exclusivamente por su persona.

Articulo 6. Para el despacho de los asuntos que le competen, la Secretaria se auxiliara con
Subsecretarias, Direcciones Generales, Unidades, Direcciones, Subdirecciones, Jefaturas de
Departamento, Oficinas y demas personal que preste servicios de apoyo técnico, asesoria o
gestiéon, en términos de lo dispuesto por la Ley, el presente Reglamento y las demas disposiciones
que le sean aplicables, de conformidad con el presupuesto de egresos aprobado para la misma.
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Articulo 7. Los Organos Administrativos de la Secretaria estan obligados a coordinar entre si sus
actividades, a proporcionarse mutua ayuda, cooperacion y asesoria; se regiran por las normas
legales aplicables a su funcionamiento, por las disposiciones de este Reglamento y por los
Manuales de Organizacion y Procedimientos que para tal efecto se expidan.

Articulo 8. El personal que se nombre para ocupar la titularidad de los cargos de confianza de las:
Subsecretarias, Direcciones Generales, Direcciones de Area, Subdirecciones, Unidades,
Departamentos y Oficinas, tendran las funciones y denominacion que deriven del cargo para el
cual fueren designados, y ejerceran sus funciones especificas de conformidad con la distribucion
de competencias que aqui se sefialan, asi como en los términos que sefalen los Manuales de
Organizacion y Procedimientos.

Articulo 9. Las personas servidoras publicas de confianza de la Secretaria y aquellas que
desempefien funciones de asesoria o apoyo técnico, seran nombradas o removidas libremente por
la persona Titular de la Secretaria, en cualquier momento. La remociéon tendra por efecto la
separacion inmediata y definitiva de la persona servidora publica de que se trate.

Se exceptuan de lo anterior, las personas servidoras publicas cuyo nombramiento o remocion esté
determinado de otra forma por las leyes del Estado o por este Reglamento.

Articulo 10. Son obligaciones de las personas titulares de los Organos Administrativos de la
Secretaria:

I. Acatar y cumplimentar las instrucciones, 6rdenes y disposiciones que dicte la
superioridad, de conformidad con los elementos de jerarquia, adscripcién, competencia y
tramos de responsabilidad previstos en la Ley, en el presente Reglamento y demas
ordenamientos aplicables;

Il.  Suscribir los instrumentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
les sean sefalados por delegacion o les correspondan por suplencia;

lll. Guardar estricta reserva y confidencialidad sobre las actuaciones, observaciones e
informacion de que tengan conocimiento, con motivo del ejercicio de facultades o
prestacion de servicios. El incumplimiento de esta disposicion dara lugar a la aplicacion
del régimen de responsabilidades previsto en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, salvo el caso de que
se haya realizado en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

IV. Informar a la superioridad sobre los hechos que puedan dar lugar a situaciones de
probable responsabilidad administrativa, penal o civil de que tengan conocimiento, con
motivo del ejercicio de sus facultades;

V. Presentar a la persona titular de la Secretaria, la relacion ordenada de sus respectivas
actividades, metas anuales y unidades de medida, para la debida integracién del
Programa Operativo Anual de la Secretaria, correspondiente al afio inmediato posterior,
en las fechas previstas por las disposiciones aplicables. Una vez aprobado el Programa
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Operativo Anual, las personas servidoras publicas de la Secretaria seran responsables
de la correcta y oportuna ejecucion de las acciones que les correspondan;

VL. Prestar mutua cooperacion, apoyo y asesoria para el desempefio de sus facultades y la
correcta prestacion del servicio publico, en sus respectivos ambitos de competencia;

VIl. Desempefiar las comisiones, trabajos o actividades especificas que la persona titular de
la Secretaria les encomiende, y asistirle en el despacho de los asuntos generales que
éste les ordene;

VIIl. Presentar, con la periodicidad que determine la superioridad, los informes que se les
requiera en relacion con su esfera de competencia, acciones y actividades a su cargo;

IX. Remitir oportunamente a la Direccion General Juridica, la informacién necesaria para
cumplir con los procedimientos juridicos en los que la Secretaria sea parte;

X.  Cumplir con la normativa en materia de igualdad de género, transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales, y

Xl. Las demés que expresamente establezcan las leyes del Estado, este Reglamento y
demas disposiciones de observancia general.

SECCION I
De la persona Titular de la Secretaria

Articulo 11. La persona titular de la Secretaria, tendra sin perjuicio de las atribuciones que le
otorga la Ley, las facultades siguientes:

. Representar legalmente a la Secretaria ante cualquier instancia administrativa, legislativa,
fiscal, de seguridad social o jurisdiccional, de caracter federal, estatal o municipal, convenir
dentro o fuera de cualquier procedimiento ante autoridad administrativa o jurisdiccional e
intervenir en toda clase de juicios en los que la Secretaria sea parte, incluyendo el juicio de
amparo, por si o por conducto de la Direccion General Juridica prevista en este
Reglamento; asi como presentar denuncias o querellas, coadyuvar con el Ministerio
Publico, contestar y reconvenir demandas, transigir, oponer excepciones, comparecer en
las audiencias, ofrecer y rendir pruebas, presentar alegatos, nombrar personas delegadas
0 autorizadas en los juicios en los que la Secretaria sea parte, recibir documentos y
formular otras promociones en juicios civiles, fiscales, administrativos, laborales, penales o
de cualquier otra naturaleza, intervenir en actos y procedimientos en general, recusar
jueces o magistrados, desistir, inclusive en los juicios de amparo, e interponer todo tipo de
recursos y otorgar poderes generales y especiales;

Il. Nombrar personas en representacion para que comparezcan ante el Tribunal Estatal de
Conciliaciébn y Arbitraje, Salas Especiales Arbitrales correspondientes o Centro de
Conciliacién y Registro Laboral; en su caso, podra otorgar y revocar poder general para
pleitos y cobranzas para que representen a la Secretaria y a cada una de sus areas
administrativas ante cualquier autoridad judicial, administrativa o de naturaleza arbitral;
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lll. Establecer, dirigir y controlar la politica de la Secretaria, asi como programar, coordinar y
evaluar, en términos de los ordenamientos aplicables, las actividades del sector;

IV. Aprobar los programas sectoriales de conformidad con los objetivos, metas y politicas que
determine la Persona Titular del Poder Ejecutivo;

V. Someter al acuerdo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo, los asuntos encomendados
a la Secretaria y los del sector;

VL. Proponer a la Persona Titular del Poder Ejecutivo, los proyectos de leyes, decretos,
reglamentos, acuerdos, convenios y 6rdenes sobre asuntos de la competencia de la
Secretaria y del sector correspondiente;

VII. Fungir como Persona Titular de la Secretaria Ejecutiva del Consejo Consultivo de Obra
Publica;

VIIl. Designar y remover libremente a las personas representantes de la Secretaria, en las
comisiones u organismos en que ésta participe;

IX. Autorizar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Secretaria y de las
comisiones que presida, asi como autorizar y supervisar la aplicacion eficiente de los
recursos financieros, humanos y materiales de la Secretaria;

X. Autorizar el programa operativo anual de obra y acciones;

Xl. Coadyuvar con las autoridades federales en materia de Comunicaciones y Transportes
para el debido cumplimiento de los ordenamientos en la materia;

XIl.  Autorizar el otorgamiento de las concesiones, convenios y contratos, asi como resolver, en
su caso, sobre las prérrogas, caducidad, nulidad, rescisién, terminacién o revocacion,
dentro del marco juridico aplicable;

XIll. Establecer los mecanismos de supervision de programas y proyectos que se ejecuten en
las diversas zonas estatales de su competencia;

XIV. Solicitar a las instancias fiscalizadoras competentes, la practica de auditorias internas y
externas a los diversos Organos Administrativos y programas de la Secretaria;

XV. Emitir resolucién en los recursos administrativos de su competencia, conforme al marco
juridico aplicable;

XVI. Dar fe y certificar, previa confrontacion o cotejo con su original o matriz, los documentos o
instrumentos especificos que produzcan las areas, unidades y 6rganos de la Secretaria,
conforme a sus respectivas funciones legales y reglamentarias. La certificacion podra
efectuarse mediante sello u holograma oficiales, de conformidad con lo dispuesto en el
Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. Tratandose de documentos ofrecidos como pruebas en los medios de impugnacion
0 juicios, expedidos por autoridades distintas a la Secretaria y de los que solo existan
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copias certificadas en los archivos de ésta, unicamente procedera expedir constancia de la
existencia de dichas copias certificadas en los archivos o expedientes de la Secretaria. En
ningun caso procedera el envio y certificacion de expedientes administrativos en forma
genérica o global;

XVII. Atender las incidencias de caracter laboral y aplicar las sanciones que correspondan;

XVIIl. Conocer y en su caso, ordenar a la Direccion General Juridica el levantamiento de
extraflamiento, cuando se presente alguna falta, incumplimiento y/o irregularidad cometida
por personas servidoras publicas perteneciente a la Secretaria, en el ejercicio de sus
funciones; solicitando se siga el procedimiento oportuno, para que la autoridad competente
sancione la misma en caso de determinarse necesario;

XIX. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquellos que le sean
sefialados por delegacioén o le correspondan por suplencia;

XX. Celebrar acuerdos y convenios en el ambito de su competencia, previa autorizacion por
escrito de la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

XXI. Celebrar los contratos relacionados en la esfera de su competencia en términos de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, este
reglamento y demas leyes aplicables del Estado;

XXII. Nombrar y remover libremente a las personas servidoras publicas de la Secretaria, cuyo
nombramiento o remocion no esté determinado de otra forma por las leyes del Estado o
por este Reglamento;

XXIIl. Imponer sanciones de caracter administrativo a las personas servidoras publicas de la
Secretaria en los términos de la Ley en la materia;

XXIV. Elaborar la estadistica de la Secretaria para la integracion de la Estadistica General del
Gobierno del Estado;

XXV. Establecer, en términos de lo dispuesto por el articulo 8 fraccién V de la Ley, conforme a
las prioridades sefialadas en el Plan Veracruzano de Desarrollo, las politicas de desarrollo
de las Entidades Paraestatales sectorizadas a la Secretaria; ademas de planear, coordinar,
vigilar y evaluar su operacion y resultados de conformidad con las asignaciones sectoriales
de gasto y financiamiento previamente establecidas y autorizadas;

XXVI. Designar al personal de apoyo técnico o asesoria que requiera la Secretaria para el mejor
desempefio de sus funciones, de acuerdo con las disposiciones presupuestales aplicables;

XXVII. Expedir los Manuales de Organizacion, y de Procedimientos, necesarios para el
funcionamiento de la Secretaria, los cuales tendran informacién sobre su estructura,
organizacion, y forma de realizar las actividades de su responsabilidad, sobre sus sistemas
de comunicacién y coordinacion. Los manuales y demds instrumentos de apoyo
administrativo interno se mantendran permanentemente actualizados;
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XXVIII. Asesorar a los municipios del Estado, cuando lo soliciten, en la esfera de su competencia;

XXIX. Resolver las dudas suscitadas con motivo de la aplicacion de este Reglamento, asi como
los casos no previstos en el mismo;

XXX. Delegar en el personal subalterno, sin perjuicio de ejercerlas directamente, las facultades
que le otorguen la Ley y demas legislacién que asi lo establezca;

XXXI. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXXII. Las demas que expresamente le atribuyan las leyes del Estado, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

SECCION Il
Del area de apoyo de la persona Titular de la Secretaria

Articulo 12. El area de apoyo de la persona Titular de la Secretaria, se encontrara conformada por
una Secretaria Particular, una Coordinacion de Asesores y una Secretaria Técnica, mismas que
estaran como auxilio inmediato en las funciones que realice y/o requiera la persona Titular de la
Secretaria, coordinandose para que, de manera individual o mancomunada, se logren las metas
propuestas por el mismo.

Articulo 13. La persona Titular de la Secretaria Particular, tendra las atribuciones siguientes:

. Apoyar directamente a la persona Titular de la Secretaria, a través de la asistencia en
asuntos oficiales y actividades publicas;

Il. Acompaiar, ayudar y asistir a la persona Titular de la Secretaria, en reuniones o cualquier
otra actividad que disponga él mismo;

lll. Dar seguimiento a los asuntos que especificamente le asigne la persona Titular de la
Secretaria, con el fin de garantizar su ejecucion;

IV. Apoyar la gestion de los asuntos que se sometan a su consideracion;

V. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia;

VI. Coordinar la audiencia programada para la persona Titular de la Secretaria;

VII. Apoyar a la persona Titular de la Secretaria, agendando lo que se le indique, respecto de
la atencion que se prestara en las areas de trabajo, eventos especiales, relaciones

publicas y atencién ciudadana, y

VIIl. Las demas que le encargue de forma exclusiva y especifica la persona Titular de la
Secretaria.
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Articulo 14. La persona titular de la Coordinacion de Asesores se auxiliara de un cuerpo de
asesores dedicados a los distintos ejes, de acuerdo a las necesidades y al presupuesto aprobado
para la Secretaria.

Articulo 15. La persona titular de la Coordinacion de Asesores, tendra las atribuciones siguientes:

. Realizar las asesorias interdisciplinarias para apoyar la toma de decisiones de la persona
Titular de la Secretaria, cuando éste lo solicite;

Il. Consultar, proponer y recopilar informacion para la elaboracién de documentos que
requiera la persona Titular de la Secretaria;

lll. Realizar los estudios y analisis de los temas y asuntos que la persona Titular de la
Secretaria le encomiende;

IV. Realizar estudios, dictamenes, evaluaciones, informes, discursos, tarjetas informativas y
ponencias, relativas al disefio, implantacion y evaluacion de politicas publicas que le sean

solicitadas por la persona Titular de la Secretaria;

V. Coordinar con las demas areas, cuando asi se requiera, para el mejor funcionamiento de
la Coordinacion de Asesores;

VI. Fortalecer los medios de comunicacion institucional con las Dependencias y Entidades
para la obtencién de la informacion relacionada con las funciones del area;

VII. Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar el desempefio de las labores
encomendadas a las personas denominadas asesores;

VIII. Dirigir y diagnosticar estudios que le sean solicitados a la persona Titular de la Secretaria,
y

IX. Las demas que le encomiende la persona Titular de la Secretaria.
Articulo 16. La persona titular de la Secretaria Técnica, tendra las atribuciones siguientes:

I. Prestar el auxilio que la persona Titular de la Secretaria requiera, para representarle
fisicamente en el ejercicio de las funciones que le encomiende;

ll. Supervisar, revisar los asuntos que le encomiende la persona Titular de la Secretaria;

lll. Realizar las gestiones administrativas que le encomiende la persona Titular de la
Secretaria;

IV. Auxiliar a la persona Titular de la Secretaria en la atencién de audiencia programada;

V. Remitir a la Direccion General Juridica de la Secretaria, los datos y la firma autografa de
los servidores publicos adscritos a la Oficina de la persona Titular de la Secretaria;
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VI. Realizar actividades vinculadas con la Oficina de comunicacién, para la promocion y
difusion de las acciones desarrolladas por la Secretaria;

VIl. Compilar, analizar, procesar y evaluar la informacién que difundan los medios de
comunicacion sobre la Secretaria, y

VIIl. Las demas que la persona Titular de la Secretaria le encomiende.

SECCION IV
De la Direcciéon General Juridica

Articulo 17. La Direccién General Juridica estara adscrita a la Oficina de la persona Titular de la
Secretaria, acordara con ésta, el despacho de los asuntos de su competencia y la persona titular
de la misma, tendra el ejercicio de las atribuciones siguientes:

. Representar legalmente a la Secretaria y a sus Organos Administrativos, ante cualquier
instancia administrativa, legislativa, fiscal o jurisdiccional, de caracter federal, estatal o
municipal, convenir dentro o fuera de cualquier procedimiento ante autoridad administrativa
o jurisdiccional e intervenir en toda clase de juicios en los que la Secretaria o sus Organos
Administrativos sean parte, asi como presentar denuncias, querellas penales, coadyuvar
con el Ministerio Publico, contestar demandas, reconvenir, transigir, oponer excepciones,
comparecer en las audiencias, ofrecer y rendir pruebas, presentar alegatos, en los juicios
en los que la Secretaria sea parte, recibir documentos y formular otras promociones en
juicios civiles, fiscales, administrativos, laborales, penales o de cualquier otra naturaleza,
intervenir en actos y procedimientos en general, recusar jueces o magistrados, desistir,
inclusive en los juicios de amparo, e interponer todo tipo de recursos, con la facultad de
nombrar personas apoderadas y delegadas para el ejercicio de estas atribuciones, incluso
para absolver posiciones en los términos de las leyes aplicables;

Il. Nombrar personas en representacion para que comparezcan ante el Tribunal Estatal de
Conciliacién y Arbitraje o las Salas Especiales Arbitrales, o Centro de Conciliacién y
Registro Laboral, en su caso, mediante oficio que les expida, nombrar personas delegadas
en los juicios de amparo, asi como ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado, en los juicios en los que sea parte la Secretaria;

lll. Asesorar, a peticion escrita de los Organos Administrativos de la Secretaria, en materia
juridica, actuar como érgano de consulta, asi como fijar, sistematizar, unificar y difundir los
criterios juridicos para la adecuada aplicaciéon de las disposiciones legales y reglamentarias
que normen el funcionamiento de la Secretaria;

IV. Disponer lo conducente para que las personas servidoras publicas, asi como Organos
Administrativos de la Secretaria, cumplan con las resoluciones legales correspondientes;

V. Rendir los informes previos y justificados que en materia de amparo debe rendir la persona
Titular de la Secretaria, asi como los relativos a las personas titulares de Subsecretarias y
demas Organos Administrativos de la misma, e intervenir cuando la Secretaria tenga
caracter de tercero perjudicado en los juicios de amparo;
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VI. Requerir a los Organos Administrativos de la Secretaria, los informes, documentos, datos
y dictdmenes necesarios para la debida defensa de los intereses juridicos de la Secretaria,
y para ofrecer los medios de conviccidon y de contestacion de demandas o presentar las
querellas o denuncias penales concernientes;

VIl. Representar legalmente a la Secretaria y a sus Organos Administrativos ante las
autoridades de caracter civii o mercantil, federales o estatales en los juicios o
procedimientos en que sea parte actora o demandada o se le llame a juicio ejercitando las
acciones, defensas y excepciones que correspondan; asi como ofrecer, promover,
desahogar pruebas, impugnando las de la parte contraria; promover incidentes y en
general todas las promociones que se requieran para la prosecucién de los juicios o
recursos interpuestos ante dichas autoridades hasta que se dicte resolucion firme y vigilar
el cumplimiento de las mismas, con la facultad de nombrar apoderados y delegados para el
ejercicio de estas atribuciones, incluso para absolver posiciones en los términos de las
leyes aplicables;

VIIl. Presentar ante la Agencia del Ministerio Publico o Fiscalia competente, las denuncias o
querellas por hechos que probablemente constituyan delito, en los que la Secretaria haya
resultado ofendida, afectando los intereses patrimoniales del Gobierno del Estado que
representa, y designar a personal subalterno que fungira como coadyuvante. Asimismo,
otorgar perdon judicial o celebrar acuerdos reparatorios con la autorizacion de la persona
titular de la Secretaria, asi como gestionar desistimientos o sobreseimientos en juicio, en
caso que proceda y convenga a la Secretaria;

IX. Conferir la representacion en personal subalterno a efecto de que intervengan en juicios
civiles, penales, administrativos, laborales, mercantiles, fiscales o de cualquier otra
materia, para acreditar la personalidad en los mismos y en su caso, sustituir o revocar
dichas facultades;

X. Tramitar los recursos administrativos que establezcan las leyes y reglamentos que
corresponde aplicar a la Secretaria, no reservados por Ley a la persona Titular de la
Secretaria y que no sean de la competencia de otros Organos Administrativos y nombrar
personas apoderadas o delegadas para el ejercicio de esta atribucion;

XI. A peticién escrita del 6rgano administrativo que corresponda, siempre y cuando el aviso se
realice de forma inmediata, levantar las constancias y actas administrativas que en materia
laboral incumba, y en su caso el procedimiento de ley oportuno, relativo al personal de la
Secretaria que haya incurrido en alguna irregularidad o incumplimiento de sus obligaciones
como persona trabajadora, emitiendo la sancion que corresponda en términos de las
Condiciones Generales de Trabajo que rigen al Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz, y la Ley Federal de
Trabajo en su caracter supletorio;

XIl. Levantar extrafiamientos solicitados por el Organo Administrativo que corresponda, cuando
se presente alguna falta, incumplimiento y/o irregularidad cometida por el personal de la
Secretaria en el gjercicio de sus funciones, siguiendo el procedimiento oportuno para que
la autoridad competente sancione la misma en caso de determinarse necesario;
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XIll. Asesorar e intervenir en materia juridica, a peticion escrita de los Organos Administrativos
de la Secretaria, en los procedimientos de licitaciones publicas que estos lleven a cabo,
para la adjudicacion de contratos y concesiones;

XIV. Asesorar, a peticién escrita de los Organos Administrativos de la Secretaria, en la
elaboracion de las bases de los convenios, contratos, concesiones, permisos,
autorizaciones, acuerdos, declaraciones y demas actos juridicos que celebre, emita u
otorgue la Secretaria; asi como revisar y opinar sobre su contenido, interpretacion,
suspension, rescision, caducidad, revocacion, terminacion, nulidad, rescate y demas
aspectos y efectos juridicos de tales actos;

XV. Asesorar juridicamente a peticién escrita de los Organos Administrativos de la Secretaria,
en la revisibn que lleven a cabo de las escrituras constitutivas de contratistas y
proveedores, sociedades concesionarias, permisionarias o autorizadas y los documentos
que acrediten la personalidad de las personas solicitantes o promoventes en materia de
contratos, convenios, concesiones, permisos o autorizaciones;

XVI. Opinar desde el punto de vista juridico, y a peticién escrita de los Organos Administrativos
de la Secretaria, sobre las bases y el contenido de las garantias que deban constituirse
para el cumplimiento de las obligaciones o tramites de concesiones, permisos,
autorizaciones, contratos y convenios;

XVII. Substanciar a peticion escrita del Organo Administrativo competente, los procedimientos
administrativos de rescision de los contratos de obra publica y servicios relacionados,
verificando que se cumpla con la normativa aplicable, y elaborando el proyecto de inicio y
resolucién, remitiéndolos en su momento al area ejecutora, para su consideracion y en su
caso suscripcion;

XVIIl. Formular anteproyectos de iniciativas de ley o decreto, asi como los proyectos de
reglamento, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones de caracter general y
pronunciarse sobre los que propongan, inclusive tratdndose de normas oficiales, otros
Organos Administrativos de la Secretaria o las entidades sectorizadas;

XIX. Compilar, difundir y promover la observancia de la jurisprudencia y resoluciones
administrativas que se establezcan en materia de vias generales de comunicacion,
servicios auxiliares y conexos;

XX. Tramitar ante la instancia competente, la publicacién en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave de los acuerdos, circulares,
lineamientos y demas disposiciones de caracter general que competan a la Secretaria,
para lo cual los Organos Administrativos de la Secretaria deberan remitir de forma
inmediata las circulares o cualquier otra disposiciéon o lineamiento que emitan en ejercicio
de sus facultades;

XXI. Representar a la Secretaria en los tramites ante otras Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal y Estatal que deban seguirse en materia de adquisicion,
ocupacion y regularizacion del derecho de via, asi como en la adquisicion de inmuebles
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que requiera el Gobierno Estatal para destinarlos al servicio de la Secretaria y, en su caso,
regularizar la situacion juridica de los mismos;

XXIl. Previo acuerdo con la persona Titular de la Secretaria, atender y dar seguimiento a las
quejas y recomendaciones sobre derechos humanos dirigidas a la persona Titular de la
Secretaria, por las Comisiones Nacional y Estatal de Derechos Humanos y por organismos
no gubernamentales, para lo cual requerira a las areas los informes, datos, documentos y
cualquier otro elemento relacionado con las quejas presentadas en esta materia;

XXIIl. Solicitar a las personas titulares de los Organos Administrativos de la Secretaria, la
documentacion e informacion que judicialmente sea requerida, para acreditar hechos o
derechos de la Secretaria y que legalmente deba ser proporcionada;

XXIV. Participar y validar con la Unidad Administrativa y Organos Administrativos de la
Secretaria, la elaboracion de los manuales administrativos, acuerdos, circulares y demas
instrumentos de apoyo interno, necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones,
conforme a la normativa aplicable;

XXV. Asesorar de ser necesario, previa solicitud o reporte por escrito, a los Organos
Administrativos de la Secretaria, en la revisién de los oficios con los que se de vista al
Organo Interno de Control en la Secretaria, sobre la detecciéon de posibles irregularidades
cometidas por las personas servidoras publicas en el ejercicio de sus funciones de
conformidad con la normativa aplicable;

XXVI. Requerir a los Organos Administrativos que ejecuten obra publica, informes respecto del
cumplimiento de los contratos que hayan suscrito, conforme a las bases, plazos y términos
de ejecucion de la misma;

XXVII. Expedir copias certificadas de las constancias que obren en los archivos de la Secretaria
cuando deban ser exhibidas en procedimientos judiciales o contenciosos administrativos vy,
en general, para cualquier proceso o averiguacion. Asi como las que soliciten por causa
diversa a la mencionada y que obren en poder del area, siempre y cuando proceda
conforme a la ley y al Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para el caso de que la expedicién de copias certificadas derive de una peticién realizada
por un particular, éstas deberdn de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVIII. Coordinar la integracién y sistematizacion del acervo de informacién y documentacion
necesaria para el eficiente cumplimiento de sus atribuciones;
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XXIX. Integrar y sistematizar los expedientes de juicios civiles, contenciosos administrativos,
amparos, laborales, asi como los convenios o contratos y demas actos juridicos en los que
intervenga la Secretaria, para generar el archivo de la Direccién General Juridica;

XXX. Allanarse en aquellos procesos jurisdiccionales o contenciosos administrativos cuando, a
su juicio, considere que existen agravios suficientes expresados en la demanda, que
puedan inducir al tribunal correspondiente a declarar la nulidad de la resolucion
impugnada, para el efecto de que se reponga su emision o el procedimiento del que deriva;

XXXI. Interponer, en representacion de la Secretaria y de sus Organos Administrativos, juicio de
lesividad, ante los tribunales jurisdiccionales o administrativos competentes, estatales o
federales;

XXXII. A peticion escrita del Organo Administrativo correspondiente, substanciar y elaborar los
proyectos de acuerdo y resolucion que se emiten en los recursos administrativos de los
que deban conocer la persona Titular de la Secretaria o las personas titulares de los
Organos Administrativos adscritos a la Secretaria; remitiéndolos al area correspondiente
para su consideracion y en su caso SUscripcion;

XXXIII. Notificar a los Organos Administrativos de la Secretaria, la cumplimentacion de las
resoluciones, laudos, mandamientos y ejecutorias que le sean notificadas por los 6rganos
jurisdiccionales y autoridades federales o locales;

XXXIV. Realizar transacciones y/o convenios que deriven de sentencias y laudos que le pongan fin
al juicio, previa disponibilidad presupuestal con la que se cuente en la partida
correspondiente para poder dar cumplimiento a los mismos, y

XXXV. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.

Articulo 18. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Direccion General
Juridica, contara con las Subdirecciones Juridicas siguientes: Subdireccion Juridica de lo
Contencioso y Subdireccion Juridica de Contratos y Rescisiones, cuyas atribuciones seran
encomendadas por la persona Titular de la Direccién General Juridica, conforme a las facultades
sefialadas en el articulo anterior y en los manuales de organizacién y procedimientos respectivos,
mismas que tendran a su cargo las oficinas de Asuntos Contenciosos y Penales, Oficina de
Asuntos Laborales y Procesos Administrativos, asi como las oficinas de Contratos y Rescisiones,
respectivamente.

SECCION V
De la Unidad Administrativa

Articulo 19. La persona titular de la Unidad Administrativa, tendra a su cargo la administracién de
los recursos humanos, financieros, materiales, tecnolégicos y de control y resguardo general de la
Secretaria; estara subordinada directamente a la persona Titular de la Secretaria y tendra las
atribuciones siguientes:
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I.  Participar en la gestion del Programa Operativo Anual de Obra y acciones, asi como en la
elaboracion del anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Secretaria, de acuerdo con
los lineamientos que para tal fin emita la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, y someterlo a la autorizacién de la persona Titular de la
Secretaria;

Il. Implementar politicas, lineamientos, normas, sistemas y procedimientos para la adecuada
administracion de los recursos humanos, financieros, tecnolégicos y materiales;

lll. Proponer a la persona Titular de la Secretaria, acciones de simplificacidon y modernizacién
administrativa e implementar, en su caso, y en términos de la normativa aplicable
modificaciones en su estructura organica, asi como actualizar los manuales administrativos
en coordinacién con los Organos Administrativos de la Secretaria;

IV. Implementar, previo acuerdo de la persona Titular de la Secretaria, las politicas,
lineamientos y normas que deban observarse para la administracion integral del personal
en materia de servicio publico de carrera, capacitacién y desarrollo;

V. Formular y proponer a la persona Titular de la Secretaria, la politica de resguardo,
almacenamiento, custodia, proteccion o desarrollo de la informacion tecnologica del sector
que permita el uso eficiente de las tecnologias de la informacion y comunicacion,
procurando ubicar la actividad de la Secretaria a la vanguardia tecnologica;

VL. Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria,
con base en los planes sectoriales y de acuerdo a la normativa de la materia;

VII. Realizar el control presupuestal de gasto corriente y de obra publica, asi como tramitar las
afectaciones, transferencias o recalendarizaciones de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

VIIl. Efectuar el registro contable, asi como presentar a la Secretaria de Finanzas y Planeacién
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en tiempo y forma, los reportes de avance
presupuestal, estados financieros, y cierre presupuestal y contable de la Secretaria, de
acuerdo a los lineamientos establecidos;

IX. Suscribir los contratos de arrendamiento, adquisiciones y prestacion de servicios
relacionados con bienes muebles, inmuebles, asi como la prestacion de servicios
generales que requiera la Secretaria, solicitando por escrito a la Direcciéon General Juridica
la elaboracion de los mismos, conforme a la normativa aplicable;

X. Autorizar y operar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion, transferencias
de plaza y otros relativos al personal, previa autorizacion de la persona Titular de la
Secretaria, para su afectacion en la némina y realizar el pago de la misma a través de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XIl. Someter a la autorizacién de la persona Titular de la Secretaria las contrataciones del
personal de base y de confianza de la Secretaria, registrando y controlando los
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movimientos de altas y bajas, cambios de adscripcién, promociones, transferencias,
reubicaciones, suspensiones, licencias y demas incidencias de conformidad con las
disposiciones aplicables;

Xll. Conducir las relaciones laborales de la Secretaria con el personal adscrito vy
representantes, vigilando el cumplimiento de las Condiciones Generales de Trabajo del
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley Estatal del Servicio
Civil de Veracruz de Ignacio de la Llave y la Ley Federal del Trabajo en su caracter
supletorio, previa opinién de la Direccion General Juridica;

XIIl.  Supervisar el uso eficiente de los servicios generales tales como teléfono, fotocopiado,
impresion, produccion audiovisual, pagina web, correo electrdnico, internet y toda aquella
tecnologia de naturaleza analoga que se requieran;

XIV. Presidir el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de conformidad
con el Reglamento de la Ley y demas disposiciones en la materia;

XV. Tramitar las solicitudes de recursos materiales de los Organos Administrativos que integran
la Secretaria y autorizar los pagos de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de acuerdo con las bases y normas aplicables;

XVL. Llevar el control presupuestal de los contratos y convenios que en materia de obra y de
servicios relacionados con la misma, suscriba o participe la Secretaria a través de las
direcciones ejecutoras de obra, expidiendo a solicitud de las mismas, los pagos de
anticipos, estimaciones vy finiquitos respectivos;

XVII. Recibir de las direcciones ejecutoras de obra, la documentacion validada para tramitar ante
las instancias correspondientes, el alta de contratos, anticipos, estimaciones y finiquitos;
revisar que éstos cumplan con los requisitos administrativos y fiscales; realizar su registro,
y tramitar el pago mediante la elaboracion de cuentas por liquidar certificadas con cargo a
las fuentes de financiamiento aplicables, de conformidad con los lineamientos y directrices
que establezca la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

XVIIl. Suscribir los dictamenes correspondientes que en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de bienes muebles se lleven a cabo en la Secretaria; asi como
emitir y notificar los fallos correspondientes;

XIX. Administrar el inventario de bienes muebles de la Secretaria, informando periédicamente
de los movimientos de altas y bajas y en su caso, enajenacion para que sean considerados
en el inventario general de los bienes muebles del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

XX. Autorizar y controlar los resguardos, destino, mantenimiento y baja de los bienes muebles
asignados a la Secretaria;
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XXI. Establecer, coordinar y operar el programa interno de Proteccion Civil para salvaguardar la
seguridad del personal, asi como la preservacion de los bienes muebles e inmuebles de la
Secretaria, implementando acciones preventivas en beneficio de la sociedad civil;

XXII. Supervisar el funcionamiento de la red de datos y sistema de informacion institucional, asi
como, vigilar el funcionamiento y cumplimiento de la normativa para el uso del equipo de
coémputo que en materia de informatica se establezca para la Secretaria;

XXIIl. Coadyuvar con la Direcciébn General Juridica, en la validacibn de los montos
correspondientes a liquidaciones o indemnizaciones de los trabajadores de la Secretaria
para los tramites de pago conforme a la normativa vigente;

XXIV. Representar a la Secretaria ante las autoridades administrativas, fiscales o de seguridad
social, incluyendo a las instituciones bancarias, con facultades generales para actos de
administracion, asi como también para tramitar, revocar, modificar o cancelar las claves o
contrasefias para efectos fiscales y la firma electrénica avanzada, con las cuales podra
expedir comprobantes fiscales;

XXV. Integrar y conservar debidamente los expedientes para la adquisicion de bienes muebles,
contratacion de arrendamientos y servicios relacionados con aquellos que deban licitar;

XXVI. Resguardar conforme a la normativa aplicable, los expedientes del personal derivado de
las plazas autorizadas por la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVII. Expedir y certificar copias de los documentos y constancias que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la Ley y al Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda;

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una peticidn realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVIIl. Recibir, de los Organos Administrativos, la documentacion que debe resguardarse y
conservarse por razones administrativas, legales, fiscales o contables, asi como coordinar
y administrar el archivo general de la Secretaria, y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones legales en materia de archivos;

XXIX. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXX. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.
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Articulo 20. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Unidad Administrativa,
contara con los Departamentos de Recursos Humanos, Recursos Financieros, Recursos
Materiales y Servicios Generales, Tecnologias de la Informacion y el Departamento de Archivo
General, cuyas atribuciones seran encomendadas por la persona Titular de la Unidad
Administrativa, conforme a las facultades sefialadas en el articulo anterior y en los manuales de
organizacion y procedimientos respectivos.

SECCION VI
De la Unidad de Licitaciones

Articulo 21. La persona Titular de la Unidad de Licitaciones tendra las atribuciones siguientes:

.  Atender solicitudes de licitacion de obra publica y servicios relacionados con la misma, asi
como, de adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios para
someterlas a consideracion de la persona Titular de la Secretaria;

Il. Programar, calendarizar, gestionar y convocar los procesos de licitacion en sus diferentes
modalidades, atendiendo a los proyectos y obras que presenten los Organos
Administrativos de la Secretaria, de conformidad con lo establecido en las disposiciones en
materia de obra publica, asi como de este Reglamento;

lll. Verificar que las convocatorias y las bases de licitacibn en materia de obra publica,
infraestructura y servicios relacionados con ellas, adquisiciones, arrendamientos y demas
servicios, cumplan con las disposiciones normativas aplicables;

IV. Realizar y organizar en coordinacién con los Organos Administrativos de la Secretaria, las
licitaciones publicas o por invitacién, a cuando menos tres personas; y una vez, concluida
la evaluacion emitir el fallo correspondiente;

V. Participar y solicitar reuniones del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz, para la
adjudicacion de obra publica, infraestructura y servicios relacionados; y, con el Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la
Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz, para informar los
asuntos relacionados con los procesos de licitacion;

VI. Tramitar la publicacién de convocatorias de licitaciones publicas, conforme a los
lineamientos de la ley en la materia, y considerando los medios oficiales impresos y
electronicos;

VII. Coordinar los procesos de licitaciones, preparando oportuna y eficientemente la
documentacion soporte para actos de visita de obra, junta de aclaraciones, presentacion y
apertura de propuestas técnicas y econdmicas, observando que se cumplan con la
normativa aplicable;

VIIl. Coordinar las reuniones de trabajo con representantes de la iniciativa privada, cuerpos
colegiados, representantes de asociaciones, Organos Administrativos de la Secretaria y el
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Organo de Control Interno, para dar a conocer los resultados obtenidos del proceso de
evaluacion y revision de propuestas;

IX. Intervenir con los Organos Administrativos, en el registro e integracion del padrén de
contratistas de la Secretaria y del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
para la realizacion de estudios, proyectos y obra publica;

X. Solicitar a los Organos Administrativos de la Secretaria, la documentacion requerida por el
Organo Interno de Control en la Secretaria, para solventar las observaciones, a efecto de
validar los procesos de licitacion;

XI. Dar Vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area;

Xll. Mantener actualizada la informacion que debe integrarse a los Sistemas de Contratacion
gubernamentales, denominados “CompraNet” y “compraVer”;

XIll. Establecer en coordinacion con las areas ejecutoras de obra, el catalogo de conceptos y
su analisis de precios unitarios con base en las propuestas que reciba;

XIV. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Cddigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expediciéon de copias certificadas derive de una peticiéon realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del deposito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeaciéon del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, y

XV. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.

Articulo 22. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Unidad de
Licitaciones, contara con las Oficinas de: Analisis Técnico Econdmico, de Licitaciones, y de
Estudios de Mercado, cuyas atribuciones seran encomendadas por la persona Titular de la Unidad
de Licitaciones, conforme a las facultades sefaladas en el articulo anterior y en los manuales de
procedimientos respectivos.

SECCION VI
Unidad de Transparencia

Articulo 23. La persona Titular de la Unidad de Transparencia, tendra las atribuciones siguientes:
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I. Recabar y difundir la informacién publica en posesion de la Secretaria, con veracidad,
oportunidad y confiabilidad en términos de la legislacion aplicable;

Il. Recibir y tramitar oportunamente las solicitudes de transparencia y de acceso a la
informacion y proteccion de datos que se presenten ante la Secretaria, y otorgar la
respuesta que en cada caso corresponda, dentro del plazo establecido por la normativa;

lll. Recibir y atender oportunamente las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion en materia de datos personales que se presenten a la Secretaria, dando la
respuesta que en cada caso corresponda;

IV. Orientar a los particulares que asi lo soliciten en la presentacién de solicitudes de
transparencia, acceso a la informacién, asi como en materia de datos personales;

V. Solicitar y gestionar para su obtencion, los datos o informes que resulten necesarios para
dar respuesta a las solicitudes de informacién en tiempo y forma, por parte de los Organos
Administrativos de la Secretaria;

VI. Proponer politicas publicas tendentes a difundir la cultura de la transparencia, la proteccion
de datos personales, y a garantizar el derecho a la informacion publica;

VII. Informar a la persona Titular de la Secretaria los resultados del ejercicio de sus
atribuciones y elaborar los informes que establezca la normativa de la materia;

VIIl. Vigilar y coordinar lo necesario para la publicacién de las obligaciones de transparencia
comunes y especificas a cargo de la Secretaria;

IX. Obtener del organismo garante la validacion de la tabla de aplicabilidad de las obligaciones
de transparencias comunes y especificas de la Secretaria;

X. Representar a la Secretaria en los recursos administrativos que se tramiten en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales, asi como en las
denuncias que se presenten relacionadas con las obligaciones de transparencia;

XIl. Dar seguimiento a las resoluciones que, en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales emitan los 6rganos garantes y en su caso las
autoridades jurisdiccionales competentes, para lo cual podra solicitar a los Organos
Administrativos que realicen las acciones necesarias para el debido cumplimiento de las
resoluciones emitidas;

Xll. Ser el vinculo de la Secretaria ante los érganos garantes, en materia de transparencia,
acceso a la informacion y proteccion de datos personales;

XIll. Formar parte del Comité de Transparencia de la Secretaria;
XIV. Dar cuenta al Comité de Transparencia de la Secretaria de Infraestructura y Obras

Publicas del Estado, respecto de los incumplimientos que, en materia de transparencia,
acceso a la informacion, proteccion de datos personales y obligaciones de transparencia
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comunes y especificas, en que incurran las personas titulares de los Organos
Administrativos;

XV. Elaborar el indice por rubros tematicos de la Secretaria, respecto de los expedientes
clasificados como reservados, de conformidad con las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave;

XVI. Establecer los mecanismos para asegurar que los datos personales solo se entreguen a la
persona Titular o a quien tenga su representacion debidamente acreditada;

XVII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren y
fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion en materia de datos personales;

XVIII. Asesorar a los Organos Administrativos de la Secretaria, en materia de transparencia,
proteccion de datos personales y acceso a la informacion;

XIX. Solicitar la colaboracion de los Organos Administrativos de la Secretaria en la atencién de
las solicitudes para la atencion de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales, dando aviso al Comité de Transparencia, en caso de
negativa para los efectos procedentes;

XX. Vigilar y coordinar a las areas responsables sobre el seguimiento y actualizacién de los
sistemas de gestidon de proteccidon de datos personales, asi como los avisos de privacidad
integrales y simplificados, incluyendo los sistemas de datos personales;

XXI. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXIl. Las demas que expresamente le atribuyan las leyes, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

SECCION VIl
De la Unidad de Género

Articulo 24. Son atribuciones de la persona Titular de la Unidad de Género, las siguientes:
I. Participar en los procesos de planeacién, programacion y presupuestacion de la
Secretaria, con el unico fin de proponer las medidas que permitan la incorporacion de la

perspectiva de género;

Il. Realizar acciones encaminadas a disminuir la desigualdad entre mujeres y hombres en la
Secretaria;

lll. Generar estadisticas y la informacién que la Secretaria debera entregar al Sistema Estatal,
asi como elaborar diagnésticos sobre la situacion de las mujeres que laboran en la misma;
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IV. Brindar asesoria en materia de igualdad de género en la Secretaria;

V. Promover la revision y/o actualizacién de la normativa administrativa con perspectiva de
género;

VI. Coordinar con el Instituto Veracruzano de las Mujeres las acciones que se requieran;

VII. Elaborar y someter a autorizacion de la persona titular de la Secretaria, el Programa Anual
de Trabajo para fortalecer la igualdad de género de la misma;

VIIl. Dar a conocer a las personas titulares de todos los Organos Administrativos que integran la
estructura organica de la Secretaria, las politicas y programas que emita el Sistema Estatal
para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, asi como, los demas lineamientos que se
expidan para garantizar la igualdad de acceso y pleno disfrute de estos derechos;

IX. Proponer a las areas medidas que permitan erradicar toda forma y modalidad de violencia
de género al interior de la Secretaria;

X. Implementar acciones de prevencion y atencién del hostigamiento sexual y acoso sexual
en la Secretaria, y

Xl. Las demas que le atribuyan las Leyes del Estado, este Reglamento y demas disposiciones
aplicables, asi como lo que expresamente le confiera la persona Titular de la Secretaria

CAPITULO Il
De las atribuciones comunes

SECCION |
De las Subsecretarias

Articulo 25. A las personas titulares de las Subsecretarias corresponde originalmente el tramite y
resolucion de los asuntos competencia de los Organos Administrativos que les sean adscritos, y
tendran ademas de las sefialadas en la Ley, las siguientes facultades:

I.  Programar, organizar, dirigir y evaluar las actividades de los Organos Administrativos que
le sean adscritas, conforme a la normativa aplicable, asi como los lineamientos o
disposiciones que determine la persona Titular de la Secretaria; ;

ll. Elaborar los anteproyectos de programas y presupuestos que les correspondan en
coordinacion con la Unidad Administrativa y demas Organos Administrativos competentes:

lll. Participar en la elaboraciéon de los manuales administrativos, acuerdos, circulares y demas
instrumentos de apoyo interno, necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones,
conforme a la normativa aplicable;

IV. Adoptar y hacer aplicar las medidas necesarias para la correcta observancia del marco
juridico vigente relacionado con el funcionamiento de la Secretaria y las personas
servidoras publicas a su cargo, a fin de prevenir incumplimientos;
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V. Proporcionar, por si o través de las areas a su cargo, la informacion que les requiera la
Direccién General Juridica y la Unidad de Transparencia; asi como designar
oportunamente peritos para intervenir en los procedimientos juridicos;

VI. Resguardar los contratos de obra publica que suscriban las areas a su cargo y establecer
conjuntamente con la Direccién General Juridica y la Unidad Administrativa una base de
datos unica en la materia;

VII. Proponer a la persona Titular de la Secretaria, previa opinién de la Direccibn General
Juridica y de la Unidad Administrativa, los proyectos de reorganizacion de la estructura e
iniciativa de reformas al Reglamento, cuando fuere necesario;

VIIl. Apoyar la capacitacion técnica de las personas servidoras publicas de su adscripcion;

IX. Facilitar en forma expedita, la informacién, datos y cooperacion técnica necesaria para un
mejor desempefio de las funciones de otras areas con apego al marco juridico vigente;

X. Aplicar los criterios que en el ambito de sus atribuciones emita o difunda la Direccion
General Juridica, la Unidad Administrativa y el Organo Interno de Control, aportando la
informacion que requieran para el desempefio de sus funciones;

XI. Ordenar, cuando asi proceda, al area ejecutora que:
a) Emita el Dictamen correspondiente conforme a la normativa aplicable;

b) Solicite por escrito a la Direccion General Juridica la substanciacion del
procedimiento de rescision, incluyendo los proyectos de inicio y resolucién, acorde
a la aplicaciéon de la normativa correspondiente, para lo cual agregara las
constancias debidamente certificadas, y

c) Bajo su consideracién, suscriba tanto el inicio como la resolucion del procedimiento
de rescision de los contratos de obra publica o servicios, cuando no se cumpla con
lo establecido en un contrato o se contravengan disposiciones en la materia.

Xll. Informar y documentar a la brevedad, los requerimientos que solicite la Direccion General
Juridica, para dar contestacion de informes previos y justificados en los Juicios de Amparo
en los que se sefiale a la Secretaria como autoridad responsable, asi como para dar
contestacion a las demandas en las que el area sea parte;

Xlll. Coadyuvar con la Direccién General Juridica en la emision y suscripcion de resoluciones o
acuerdos que sean de necesaria presentacion ante las autoridades jurisdiccionales, dentro
de los juicios en los que el area sea parte, segun corresponda al tramite del mismo, o como
consecuencia de una sentencia y/o resolucion;

XIV. Autorizar a las personas servidoras publicas subalternas para que firmen documentos o
intervengan en determinados asuntos relacionados con el area de su competencia, a
excepcion de las atribuciones no delegables, de conformidad con el manual de



