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Analista Administrativo Jefe de Departamento de 
Vinculación Ciudadana

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Recepción y Canalización de Tramites de Planteamientos Ciudadanos. 1/2

INICIO

Atiene al interesado y verifica el 
tipo de atención que requiere.

1

¿Qué tipo de 
atención 
requiere?

Entrega 
de doc.

Recibe del interesado, la 
Solicitud de trámite y registra 

en la libreta de registro  y 
verifica el ámbito del trámite.

1A

¿Qué tipo de 
tramite es?

Interno

Turna al Titular de área admva. 
de la Dirección Gral. del PE, la 

Solicitud de trámite.

1B

Revisa el Oficio de envío de 
trámite y recaba firma de 

autorización del Director Gral. 
del PE.

1A2

Determina la Dependencia a la 
que corresponde el trámite y 

elabora el Oficio de envío.

1A1

Envía al Titular de la 
Dependencia correspondiente, 
el Oficio de envío de trámite, 

junto con la Solicitud de 
trámite.

1A3

Externo

Asesora al interesado y 
verificar si el asunto es nuevo o  

ya existen antecedentes.

2

A

A

B

B

C

C

1

Asesoría

FIN
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Analista Administrativo

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Recepción y Canalización de Tramites de Planteamientos Ciudadanos. 2/2

1

¿Es nuevo el 
trámite?

No

Sí

Obtiene el Oficio de envío y 
verifica en la Libreta de 
registro la información 

correspondiente  al trámite e 
informa al interesado el avance.

2A

FIN

Informa al interesado, el trámite 
a seguir y los Documentos 
soporte que se requieren.

3

Recibe del interesado, la 
Solicitud de trámite y los 
Documentos soporte y 

confirma que estén completos.

4

Turna al Titular del área admva., 
la Solicitud de trámite y los 

Documentos soporte.

5

FIN
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Jefe de Departamento de Análisis,
Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico / Administrativo Especializado (Rescisiones)

DIAGRAMA DE FLUJO

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Solicitud de inicio de 

rescisión y los Documentos 
comprobatorios, generados por 

el interesado.

1
Revisa la Solicitud de inicio de 

rescisión y los Documentos 
comprobatorios, para 

determinar si están completos.

2

¿Están 
completos los 
Documentos 

comprobatorios
?

Envía al interesado, el Oficio de 
respuesta fundada y motivada.

2A2

Revisa el Oficio de respuesta 
fundada y motivada y recaba 

firma de autorización del 
Director Gral. de PE.

2A1

Elabora el Oficio de respuesta 
fundada y motivada.

2A

Recibe del interesado, los 
Documentos comprobatorios 

faltantes.

2A3
Integra el Expediente de 

rescisión, con la Solicitud de 
inicio de rescisión y los 
Documentos soporte.

3

Revisa el Oficio de solicitud de 
inspección ocular y recaba 

firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

5

Elabora el Oficio de solicitud de 
inspección ocular.

4

Envía al Delegado Reg. del PE, 
el Oficio de solicitud de 

inspección ocular.

6

Elabora el Acuerdo de inicio del 
procedimiento de rescisión.

8

INICIO

A

A

B

B

C

C

D

D

E

E

1

2

3

No

Sí

Nombre del Procedimiento: Página

2. Rescisión de Contrato de Compra-Venta de Lotes de Terrenos de Interés Social. 1/4
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Jefe de Departamento de Análisis,
Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico / Administrativo Especializado (Rescisiones)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

2. Rescisión de Contrato de Compra-Venta de Lotes de Terrenos de Interés Social. 2/4

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Inspección ocular.

7

Revisa el Acuerdo de inicio del 
procedimiento de rescisión y 

recaba firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

9

Envía al Delegado Reg. del PE, 
el Acuerdo de inicio del 

procedimiento de rescisión,
para su entrega al afectado y al 

Titular del Registro PP.

10

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, los Documentos de 
notificación, del Acuerdo de 
inicio del procedimiento de 

rescisión.

11

Verifica si el afectado entregó 
el Escrito de oposición, dentro 

del término concedido por la 
Ley o continúa con el 

procedimiento.

12

¿Se opone el 
afectado o 
continúa el 

procedimiento?

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Escrito de oposición 

y la Documentación soporte, 
remitidos por el afectado.

12A

Analiza el Escrito de oposición 
del afectado y la 

Documentación soporte y 
verifica si las pruebas ofrecidas 

son aceptadas.

12A1

¿Son 
aceptadas?

Informa al Jefe de Depto. de 
ARE, que no son procedentes 

las pruebas ofrecidas.

12B

Elabora el Acuerdo que no 
existe causal para rescindir.

12A2

Envía al Delegado Reg. del PE, 
para que entregue al interesado 
y al Titular del Registro Público 
de la Propiedad, el Acuerdo que 
no existe causal para rescindir.

12A4

1

2

3

F

F

4

5

6

7

8

12

Se 
opone

Continúa el 
procedimiento

Sí

No
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Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico / Administrativo Especializado (Rescisiones)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

2. Rescisión de Contrato de Compra-Venta de Lotes de Terrenos de Interés Social. 3/4

Revisa el Acuerdo que no 
existe causal para rescindir y 

recaba firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

12A3

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el acuse de recibo del 
Acuerdo que no existe causal 

para rescindir.

12A5

Elabora la Constancia de que 
no hubo oposición.

13

Revisa la Constancia de que no 
hubo oposición y recaba firma 

de autorización del Director 
Gral. de PE.

14

Elabora el Acuerdo de 
rescisión.

15

Revisa el Acuerdo de rescisión, 
y recaba firma del Director Gral. 

del PE.

16

Envía al Delegado Reg. del PE, 
el Acuerdo de rescisión.

17

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Acuerdo de 

rescisión y los Documentos de 
notificación.

18

Verifica si el afectado acepta el 
Acuerdo de rescisión o se 

opone mediante recurso a la 
rescisión.

19

¿El afectado 
acepta el 

Acuerdo de 
rescisión?

Integra al Expediente de 
rescisión, los Documentos de 

notificación.

20

Revisa el Acuerdo donde se 
considere la rescisión, en su 

caso corrige y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE.

19A1

5

6

7

8

G

H

H

I

I

J

J

K

K

L

L

9

11

G

14

4

10

13

Sí

No
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Analista Jurídico / Administrativo Especializado (Rescisiones) Jefe de Departamento de Análisis,
Rescisiones y Expropiaciones

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

2. Rescisión de Contrato de Compra-Venta de Lotes de Terrenos de Interés Social.
.

4/4

Elabora el Acuerdo donde se 
considere la rescisión.

19A

Envía al Delegado Reg. del PE, 
el Acuerdo donde se considere 
la rescisión, para que a su vez 

lo entregue al afectado.

19A2

Atiende al afectado y verifica si 
procedió el recurso de 

consideración. .

19A3

¿Procedió el 
recurso de 

consideración? 
Informa al Jefe de Depto. de 

ARE, que no procedió el recurso 
de consideración.

19B

Elabora el Memorándum para 
resguardo, informando la 

conclusión del procedimiento 
rescisorio.

21

Revisa y firma de autorización, 
el Memorándum para 

resguardo.

22

Entrega  al Auxiliar 
Administrativo responsable del 
archivo, el Memorándum para 
resguardo y el Expediente de 

rescisión.

23

9

11

12

14

M

M
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10

13

Sí

No

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

Elabora

Octubre/

1. Proce

2. Código

3. Objeti

4. Frecue

5. Norma

6. Progra
Presu
Activi

7. Norma
consid

Fecha 

ación A

/2023 No

dimiento: 

o 

vo 

encia 

atividad 

ama 
puestario o 
dad Institucio

as o 
deraciones 

Autorización 

oviembre/202

3. Elabo

PR-SRT

Regula
los pos

Eventu

 Reg
frac

onal 
320.Y P

1. Los
Dep
Con

 

 

 

 

 

 

 

 

2. El 
reg
sup

3. El g
se 

4. La 
His
Lev

Ela

Directo
de Adm3 

Información

oración de Co

TT-SFP-03-2

rizar las colon
esionarios de

al. 

glamento Inte
cciones XXII y

Protección, Re

s Document
partamento d
nvenios de re

Solicitud po
oír y recibir n

Antecedent
por el Regist

Certificado 
Dirección Ge
y Archivo Ge

Acta de elec

8 Fotografía

Proyecto d
coordenadas

Memoria des

8 Fotografía

Convenio de
gularizar repo
perficie total.

grado de cons
deben detect

Carta de no a
storia (INHA), 
vantamiento t

aboró 

or General  
ministración 

n del Procedim

onvenios de R

23. 

nias de régim
lotes. 

erior de la Sec
y XXVII. 

eglamentación

os soporte
de Análisis, Re
gularización s

or escrito firm
notificaciones

e de propieda
tro Público de

de libertad 
eneral del Reg
eneral de Nota

cción de repre

as del inmuebl

e lotificación
s geográficas 

scriptiva del p

as satelitales. 

e regularizac
orta un porc

solidación en l
ar mediante u

afectación so
debe incluir a
topográfico e

Manual E
Su

Revis

Subsecret
Finanza

Administ

miento:  

egularización

en particular

cretaría de Fin

n y Conservac

que deben 
escisiones y 
son: 

ada por el pro
s, número de t

ad en copia c
e la Propiedad.

de gravame
gistro Público
arías. 

esentantes de

le. 

n y/o plano
 o UTM y form

proyecto. 

 

ción debe pr
entaje de oc

a colonia y las
una investigac

olicitada al Ins
además del O
n medidas de

Específico d
bdirección 

de la Ten

só 

tario de 
as y 
ración 

Se

n. 

para otorgar 

nanzas y Plan

ción de la Ten

presentar 
Expropiacione

opietario anex
telefónico y co

certificada act
. 

en en origina
 de la  Propie

e la colonia en

en original e
mato magnétic

roceder cuan
cupación ma

s condiciones
ción de campo

stituto Nacion
Oficio de solic
e 90 por 60. 

de Procedim
de Regular
nencia de la

Autorizó

ecretario de Fi
y Planeació

seguridad jur

neación, artíc

nencia de la Ti

los interesad
es para elabo

xando domicil
orreo electrón

tualizada y ex

al expedido 
dad y de Insp

n original. 

en tres copia
co. 

ndo el inmu
ayor al 50%

s físicas del inm
o. 

al de Antropo
citud, dos cop

mientos
ización 

a Tierra

ó 

inanzas 
ón 

Pág. 26 

rídica a 

ulo 34, 

erra. 

dos al 
orar los 

lio para 
nico.  

xpedida 

por la 
pección 

as con 

eble a 
de la 

mueble 

ología e 
pias del 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

8. Partic

9. Insum

10. Produ

 

 

cipantes 

mo 

cto 

 Dire
 Sub

Reg
 Jef

Dep
 Jef
 Jef
 Del
 Ana

por
 Aux
 Titu
 Dire

SE
 Dire

Arc
 Titu
 Titu
 Titu
 Titu
 Pre
 Inte

 Sol
 Doc

 Con
 Exp

Información
ector General
bdirector de 
g. de la TT). 
fe de Departa
pto. de ARE).
fe de Departa
fe de Departa
legado Region
alista Jurídico
r Expropiación
xiliar Administ
ular de la Secr
ector Genera
DESOL (Direct
ector General
chivo (Director
ular de Petróle
ular de la Com
ular de la Com
ular del Institu
esidente Muni
eresado. 

licitud de regu
cumentos sop

nvenio de reg
pediente de c

 

n del Procedim
 del Patrimon
Regularizació

amento de An

mento Técnic
mento de Con

nal del Patrimo
o (Convenios d
n).  
trativo (Auxilia
retaría de Prot
al de Desarro
tor Gral. de DU
l del Registro 
r Gral. de RPP
eos Mexicano

misión Naciona
misión Federal 
uto Nacional d
cipal correspo

ularización. 
porte.  

gularización. 
onvenio de re

Manual E
Su

miento:  
io del Estado 
n de la Tene

nálisis, Rescis

co (Jefe de De
ntratación (Je
onio del Estad
de Regulariza

ar Advo.). 
tección Civil (T

ollo Urbano y
UOT). 
 Público de la

PIAGN).  
os (PEMEX). 
al del Agua (CO
de Electricida

de Antropologí
ondiente. (Pre

egularización

Específico d
bdirección 

de la Ten

(Director Gral
ncia de la Tie

siones y Expr

epto. T). 
efe de Depto. d
do (Delegado R
ción y Pagos 

Titular de la S
y Ordenamien

a Propiedad y

ONAGUA). 
ad (CFE). 
ía e Historia (I

esidente Mpal.

de Procedim
de Regular
nencia de la

. de PE). 
erra (Subdirec

ropiaciones (J

de C.). 
Reg. del PE) 
de Indemniza

Secretaría de P
nto Territoria

y de Inspecció

NHA). 
.). 

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 27
 

ctor de 

Jefe de 

aciones 

PC). 
l de la 

ón y de 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

 

Jefe de
Anális

Ex

ción 

Responsable 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

 

nto de 
es y 

s 

No. 

Inicio de

1 Re
Ti
Do
lo
Pa

2 An
Do

 ¿E

 Sí
N

2A El
so
de
ta
De
su

2A1 Re
so
de
fir
Ti
Pa
(C
po

2A2 En
al
de
re
co
en
un

Pa

2A3 Re
Ti
in
Re
pa

 Co

el Procedimie

ecibe del Sub
erra, la Soli
ocumentos s
s turna al An
agos de Indem

naliza la So
ocumentos so

Están complet

í: Continúa en
o: Continúa en

abora el Of
olicitante apo
e la colonia (
antos (original
epartamento 
u revisión. 

evisa el Of
olicitante apo
e la colonia 
rma del Subd
erra y firma
atrimonio de

Convenios de 
or Expropiació

nvía al interes
 solicitante a
e la colonia 
ecibo en el seg
onvenio de re
n original, los 
n tanto (origin

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra, los Doc
teresado, y l
egularización 
ara su integra

ontinúa en la a

Manual E
Su

Ac

ento 

director de Re
icitud de re

soporte en co
alista Jurídico

mnizaciones p

licitud de re
oporte en cop

tos? 

 la actividad 3
n la actividad 

ficio fundad
orte la docum
(Oficio requiri
es), dirigido a
de Análisis, R

ficio fundado
orte la docum
en dos tanto
irector de Re

a de autoriza
el Estado y 

Regularizació
ón) para su en

sado, el Oficio
porte la docu
en dos tanto
gundo tanto (

egularización c
Documentos

nal). 

. 

director de Re
cumentos so
los turna al 
y Pagos de In
ción. 

actividad 3. 

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

egularización 
egularización 
pia remitidos 
o (Convenios 

por Expropiació

egularización 
pia y verifica s

3. 
2A. 

do y motiva
mentación pa
iendo la docu
l interesado y

Rescisiones y 

o y motiva
mentación pa
os (originales)
egularización d
ación del Di

lo turna a
ón y Pagos 
trega. 

o fundado y m
umentación pa
os (originales
(original), integ
con la Solicitu

s soporte en 

egularización 
porte en cop
Analista Jurí

ndemnizacion

de Procedim
de Regular
nencia de la

de la Tenenc
en original 
por el interes
de Regulariza
ón) para su an

en original 
si están comp

ado requirien
ara la regulari
umentación) e
y lo turna al J
Expropiacione

ado requirien
ara la regulari
), lo rubrica, 
de la Tenenci
irector Gene
l Analista J
de Indemniza

motivado requ
ara la regulari

s), recaba acu
gra el Expedie
ud de regulari
copia y el Of

de la Tenenc
pia remitidos 
ídico (Conven
es por Exprop

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 28
 

ia de la 
y los 

sado, y 
ación y 
nálisis. 

y los 
letos. 

ndo al 
ización 
en dos 

Jefe de 
es para 

ndo al 
ización 
recaba 
a de la 
ral del 

Jurídico 
aciones 

iriendo 
ización 
use de 
ente de 
ización 

ficio en 

ia de la 
por el 

nios de 
piación) 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

ción 

Responsable 

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 
 
 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

No. 

3 El
re
lo

4 Ob
lo
m
en
Re

5 Re
or
Re
pa

6 Tu
re
lo
m
al 

 Pa

7 Re
va
co
Ju
In
tr

8 El
la 
Ex
co
ta

9 Re
re
Te
Ge
Ju
In

10 Ob
oc
el
de
 

abora e In
egularización,
s Documento

btiene de lo
tificación en 

magnético, elab
n original y lo
escisiones y E

evisa y firma 
riginal y lo 
egularización 
ara su entrega

urna al Jefe d
evisión y valid
tificación en 

magnético, reca
Expediente d

asa el tiempo.

ecibe del Je
alidado, el Pro
ontiene el res
urídico (Con
demnizacione
ámite. 

abora la Solic
turna al Jefe

xpropiaciones
onvenio de re
anto y el CD qu

evisa la Solic
ecaba rúbrica
enencia de la
eneral del Pa
urídico (Con
demnizacione

btiene tres c
cular, envía al
original y la d

e recibo en la 

Manual E
Su

Ac

ntegra el 
con la Solicit

os soporte en 

os Documen
un tanto y 

bora el Memo
o turna al Jef
Expropiacione

 el Memorán
turna al An
y Pagos de In

a. 

de Departame
dación en or
 un tanto y 
aba acuse de

de convenio d

. 

efe de Depa
oyecto de lotif
spaldo magn

nvenios de 
es por Exprop

citud de censo
e de Departam
s para revisió
egularización 
ue contiene e

citud de censo
a del Subdir
a Tierra y fir
atrimonio de

nvenios de 
es por Exprop

copias de la S
l Delegado Re

distribuye de l
tercera copia

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

Expediente 
tud de regular
copia. 

ntos soporte
un CD que c

orándum de r
fe de Depart

es para revisió

dum de revis
nalista Juríd
ndemnizacion

ento Técnico, 
riginal, junto c
el CD que c

e recibo en la c
de regularizaci

artamento Té
ficación en un
ético y se lo

Regularizaci
piación) para 

o e inspección
mento de Aná
ón e integra
el Proyecto d

el respaldo ma

o e inspecció
rector de Re
rma de autor
l Estado y l

Regularizaci
iación) para su

Solicitud de c
egional del Pa
a siguiente m
: 

de Procedim
de Regular
nencia de la

de conven
rización en or

e, el Proyec
contiene el re
evisión y vali

tamento de A
ón. 

sión y validac
ico (Conveni
es por Exprop

el Memoránd
con el Proye

contiene el re
copia, la cual 
ión. 

écnico debida
n tanto y un C
os turna al A
ón y Pago
el seguimien

n ocular en or
álisis, Rescisi

a al Expedien
de lotificación
agnético. 

ón ocular en o
egularización 
ización del D
a turna al A
ón y Pago
u entrega. 

censo e insp
atrimonio del 
anera, recaba

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 29
 

io de 
iginal y 

cto de 
espaldo 
idación 

Análisis, 

ción en 
ios de 
piación) 

dum de 
ecto de 
espaldo 
integra 

amente 
CD que 

Analista 
os de 
nto del 

riginal y 
ones y 
nte de 
n en un 

original, 
de la 

Director 
Analista 
os de 

pección 
Estado 

a acuse 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

ción 

Responsable 

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s  

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

No. 







 Pa

11 Re
Ti
re
lo
Pa
se

12 El
ca
en
tu
Ex
co
oc

13 Re
ca
Re
au
lo
Pa

14 Ob
Pr
en
re
co
de
de
Ex

 Pa

15 Re
Ti
or
co
An
In
tr

Primera co
regularizació
Segunda co
Estado. 
Tercera copi

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra el Oficio

emitido por el 
 turna al Ana
agos de Ind
eguimiento. 

abora el Ofici
ambio de sue
n original, para
urna al Jefe 
xpropiaciones
onvenio de re
cular en origin

evisa el Oficio
ambio de suel
egularización 
utorización de
 turna al Ana
agos de Indem

btiene una co
royecto de lot
ncuentran int
egularización
orresponda, ju
e zonificación
e recibo en 
xpediente. 

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra, la Const
riginal, remit
orresponda, re
nalista Jurídic
demnizacione
ámite. 

Manual E
Su

Ac

opia al Ex
ón. 
opia al Direc

ia al archivo c

. 

director de Re
o de censo 
Delegado Reg

alista Jurídico
demnizacione

io de solicitud
elo (Oficio de 
a el President
de Departam

s para revisió
egularización,
nal. 

o de solicitud
lo en original, 

de la Tene
el Director Ge
alista Jurídico
mnizaciones p

opia de los A
tificación y/o
tegrados en 

y los envía
unto con el O
n o cambio de
la copia del 

. 

director de Re
tancia de zon
tida por e
espaldada en
co (Convenio
es por Exprop

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

xpediente d

ctor General 

ronológico te

egularización 
e inspección

gional del Patr
o (Convenios 
es por Expr

d de constanc
zonificación 

te Municipal q
mento de Aná
ón e integra 
 el Oficio de 

d de constanc
recaba rúbric

encia de la 
neral del Patr

o (Convenios 
por Expropiació

Antecedentes 
o Plano de la c

el Expedient
a al Preside

Oficio de solic
e suelo en or
mismo, la cu

egularización 
nificación o c

el President
n sesión de c
s de Regular
piación) para 

de Procedim
de Regular
nencia de la

de conveni

del Patrimon

mporal. 

de la Tenenc
n ocular en o
rimonio del Es
de Regulariza

ropiación) pa

cia de zonifica
o cambio de 

que correspon
álisis, Rescisio

al  Expedien
censo e insp

cia de zonifica
ca del Subdirec

Tierra y firm
rimonio del Es
de Regulariza
ón) para su en

de propiedad
colonia, los cu
te de conve

ente Municipa
citud de cons
riginal, recaba
ual integra a

de la Tenenc
cambio de su
te Municipa
cabildo y la tu
rización y Pag

el seguimien

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 30
 

io de 

nio del 

ia de la 
original 
stado y 
ación y 
ara su 

ación o 
suelo) 

nda y lo 
ones y 
nte de 

pección 

ación o 
ctor de 
ma de 
stado y 
ación y 
ntrega. 

d y del 
ales se 
nio de 
al que 
stancia 
 acuse 

a dicho 

ia de la 
uelo en 
l que 
urna al 
gos de 
nto del 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

ción 

Responsable 

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

No. 

16 In
Co
pa
Ti
(P
Fe
An
De
su

17 Re
en
de
Ge
Ju
In

18 En
so
in
le
de
co

 Pa

19 Re
Ti
lo
An
In
tr

20 In
de
de
po
ac
Ci
y 

21 Re
re
de
Pa
(C
po

 

tegra al Exp
onstancia de
ara solicitar la
tulares de lo

PEMEX), Comi
ederal de Ele
ntropología e
epartamento 
u revisión. 

evisa los Ofic
n original, rec
e la Tenencia 
eneral del Pa
urídico (Con
demnizacione

nvía a los Titu
olicitar las car
tegra copia de
remite Plano

e recibo en la
onvenios de re

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra, las Cart
s Titulares de
nalista Jurídic
demnizacione
ámite. 

tegra las Cart
e convenios d
e análisis de 
or los gestor
creditado com
ivil y turna al J
Expropiacione

evisa el Oficio
ecaba firma de
e la Tierra y f
atrimonio de

Convenios de 
or Expropiació

Manual E
Su

Ac

pediente de 
e zonificación
as cartas de n

os organismos
sión Naciona
ectricidad (CF
e Historia (IN
de Análisis, R

cios para solic
caba rúbrica d

de la Tierra y 
atrimonio del 

nvenios de 
es por Exprop

ulares de PEM
rtas de no afe
el Título de pr

o impreso y en
as copias, las 
egularización

. 

director de Re
tas de no afe
e PEMEX, CON
co (Convenio
es por Expro

tas de no afe
de regularizac

riesgo en ori
res de regul
mo tercero a
Jefe de Depar
es para revisió

o de solicitud
el Subdirector
firma de auto

el Estado y 
Regularizació

ón) para su en

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

convenios de
n en original, 
no afectación
s públicos: P
l del Agua (C
FE) y del Ins
NHA) y los 

Rescisiones y 

citar las carta
del Subdirecto

firma de auto
Estado y lo
Regularizaci

iación) para su

MEX, CFE e IN
ectación en o
ropiedad y Pla
n disco compa

cuales integ
. 

egularización 
ectación en o
NAGUA, CFE e
s de Regular

opiación) para

ctación en or
ción, elabora e
iginal, el cual 
arización de 
nte la Secre
rtamento de A
ón. 

d de análisis d
r de Regulariza
orización del D

lo turna a
ón y Pagos 
trega. 

de Procedim
de Regular
nencia de la

e regularizac
elabora los O

n en original p
Petróleos Mex

ONAGUA), Co
stituto Nacio

turna al Je
Expropiacione

as de no afec
or de Regular
orización del D
os turna al A
ón y Pago
u entrega. 

NHA, los Oficio
original, en los 
ano, a (CONAG
acto) y recaba
ra al Expedie

de la Tenenc
riginal remitid

e INHA y las t
rización y Pag
a continuar 

riginal, al Expe
el Oficio de so
debe ser ela
análisis de 

taría de Prot
Análisis, Resc

de riesgo en o
ación de la Te
Director Gene
l Analista J
de Indemniza

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 31
 

ción, la 
Oficios 

para los 
xicanos 
omisión 
onal de 
efe de 
es para 

ctación 
rización 
Director 
Analista 
os de 

os para 
cuales 

GUA se 
a acuse 
ente de 

ia de la 
das por 
turna al 
gos de 
con el 

ediente 
olicitud 
borado 
riesgo, 

tección 
isiones 

original, 
enencia 
eral del 
Jurídico 
aciones 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

ción 

Responsable 

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

No. 

22 En
ac
Ci
re
Ex

 Pa

23 Re
Ti
ge
te
tu
Pa
co

24 In
co

25 Ob
re
rie
Pr
rie
An

26 Re
or
Te
Ge
Ju
In

27 En
de
Ex
re

 Pa

28 Re
Ti
Di

29 In
co

 

nvía a los Ges
creditados co
ivil, el Oficio 

ecaba acuse 
xpediente de 

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra, el Aná
estores de 
erceros acredi
urna al Analis
agos de Inde
on el trámite.

tegra el Aná
onvenios de re

btiene una 
egularización, 
esgo en orig
rotección Civ
esgo de la Sec
nálisis, Rescis

evisa el Ofic
riginal, recaba
enencia de la
eneral del Pa
urídico (Con
demnizacione

nvía al Titular
e solicitud de 
xpediente de 

ecibo en la cop

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra, el Dict
ictaminadores

tegra el Dicta
onvenios de re

Manual E
Su

Ac

stores de reg
omo terceros

de solicitud d
de recibo e

convenio de r

.  

director de Re
lisis de riesg
regularización
itados por la S
sta Jurídico 
mnizaciones 

álisis de riesg
egularización

copia del 
elabora el Of

ginal, dirigido 
il, mismo que
cretaría  y lo t
siones y Expro

cio de solicit
a firma del Su
a Tierra y fir
atrimonio del

nvenios de 
es por Exprop

r de la Secret
dictamen de 
convenio de

pia, la cual inte

.  

director de Re
tamen de rie
s de riesgo de

amen de ries
egularización

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

gularización d
ante la Secre
de análisis de
en la copia, 
regularización

egularización 
go en origin
n de análisis
Secretaría de 
(Convenios d
por Expropiac

go en origina
. 

Expediente 
ficio de solici

al Titular d
e elaboran los
turna al Jefe d
opiaciones pa

tud de dicta
ubdirector de 
rma de autor
l Estado y lo

Regularizaci
iación) para su

taría de Prote
riesgo en orig
 regularizació
egra al Exped

egularización 
esgo en orig
e la Secretaría

sgo en origina
. 

de Procedim
de Regular
nencia de la

e análisis de 
etaría de Prot
e riesgo en o

la cual inte
n. 

de la Tenenc
al, emitido p
s de riesgo
Protección C

de Regulariza
ción) para co

al, al Expedie

de conveni
tud de dictam
e la Secreta

s Dictaminado
de Departame
ra su revisión

amen de ries
Regularizació
ización del D
o turna al A
ón y Pago
u entrega. 

ección Civil, el
ginal y una co
ón, recaba ac
iente. 

de la Tenenc
ginal, generad
a de Protecció

al, al Expedie

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 32
 

riesgo, 
tección 
original, 
egra al 

ia de la 
por los 

como 
Civil y lo 
ación y 
ntinuar 

nte de 

os de 
men de 
aría de 
ores de 
ento de 
. 

sgo en 
n de la 

Director 
Analista 
os de 

l Oficio 
opia del 
use de 

ia de la 
do por 

ón Civil. 

ente de 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

ción 

Responsable 

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

No. 

30 El
su
An

31 Re
su
Re
au
tu
de

32 En
Or
de
ac
Ex

 Pa

33 Re
Ti
re
Or
Ju
In
tr

34 In
Di
So
in
Je
Ex

35 Re
to
Su
fir
Es
Re
pa

36 Tu
m
en
al 

 Pa

abora el Ofici
uelo en origin
nálisis, Rescis

evisa el Oficio
uelo en orig
egularización 
utorización de
urna Analista J
e Indemnizacio

nvía al Dire
rdenamiento T
e dictamen t
cuse de recib
xpediente de 

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra, el Dicta

emitido por e
rdenamiento T
urídico (Con
demnizacione
ámite. 

tegra al Exp
ictamen técn
olicitud de m
mueble (Plan
efe de De
xpropiaciones

evisa la Solic
otal del inmu
ubdirector de
rma de autori
stado y tu
egularización 
ara su entrega

urna al Jefe 
medidas, colind

n original, reca
Expediente d

asa el tiempo

Manual E
Su

Ac

io de petición
nal y lo turn
siones y Expro

o de petición
ginal, recaba

de la Tene
el Director Ge
Jurídico (Conv
ones por Expr

ector Gener
Territorial de 
écnico de us
bo en la cop
convenios de

. 

director de Re
amen técnic
el Director G
Territorial de 

nvenios de 
es por Exprop

pediente de 
nico de uso 
medidas, colin
no) (Solicitud d
epartamento 
s para revisión

citud de med
ueble (Plano)
e Regularizaci
zación del Dir

urna al Ana
y Pagos de In

a. 

de Departa
dancias y sup
aba acuse de 
de convenios 

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

n de dictamen
na al Jefe de
opiaciones pa

n de dictamen
a rúbrica d
encia de la 
neral del Patr
venios de Reg
ropiación) par

ral de Des
la SEDESOL, 

so de suelo e
pia del Oficio
e regularizació

egularización 
co de uso de
General de D

la SEDESOL y
Regularizaci

piación) para 

convenios de
de suelo en 
ndancias y s
del plano) en 

de Análisi
n. 

didas, colinda
 en original, 
ón de la Ten
rector Genera
alista Jurídic
ndemnizacion

mento Técni
perficie total d

recibo en la c
de regularizac

de Procedim
de Regular
nencia de la

n técnico de 
e Departame
ra revisión. 

n técnico de 
el Subdirect
Tierra y firm

rimonio del Es
gularización y
a su entrega.

sarrollo Urba
el Oficio de p

en original y 
o, la cual inte
ón. 

de la Tenenc
e suelo en o

Desarrollo Urb
y lo turna al A
ón y Pago
el seguimien

e regularizac
original, elab

superficie to
original y la t
s, Rescision

ancias y sup
recaba rúbri

encia de la T
al del Patrimo
co (Convenio
es por Exprop

co la, Solicit
del inmueble 
copia, la cual 
ción. 

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 33
 

uso de 
nto de 

uso de 
tor de 
ma de 
stado y 
 Pagos 

ano y 
etición 
recaba 
egra al 

ia de la 
original 
bano y 
Analista 
os de 
nto del 

ción, el 
bora la 
tal del 

turna al 
nes y 

perficie 
ica del 

Tierra y 
onio del 
os de 
piación) 

tud de 
(Plano) 
integra 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

ción 

Responsable 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

No. 

37 Re
Ti
co
de
(C
po

38 In
Pl
to
re
Re

39 Re
po
de
in

 Pa

40 Re
Ti
or
de
de
(C
po

41 In
Ex
M
y 
Ex

42 Re
en
la 
(C
po

43 Tu
de
Ex

 Pa

 

ecibe del Sub
erra, el Plan

olindancias y 
e Departame

Convenios de 
or Expropiació

tegra al Exp
lano y el Inf

otal en origi
egularización 
escisiones y E

evisa el Proye
or correo elec
el Estado corr
teresados. 

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra, el Con
riginales remit
el Estado corr
el Patrimonio

Convenios de 
or Expropiació

tegra el Con
xpediente de
emorándum d
lo turna al Je

xpropiaciones

evisa el Mem
n original, reca

Tenencia d
Convenios de
or Expropiació

urna al Subdi
e solicitud d
xpediente de 

asa el tiempo.

Manual E
Su

Ac

director de Re
no en origin
superficie to

ento Técnic
Regularizació

ón) para el seg

pediente de 
forme de me
inal, elabora 
y lo turna al J
Expropiacione

ecto de conv
ctrónico al D
respondiente, 

. 

director de Re
venio de re
tido por el D

respondiente, 
o del Estado

Regularizació
ón) para el seg

nvenio de re
e convenios 
de solicitud d

efe de Departa
s para su revis

morándum de 
aba firma del 
e la Tierra 
Regularizació

ón) para su en

rector de Bie
de traslado 
convenios de

. 

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

egularización 
nal y el Inf
otal en origina
co y turna 
ón y Pagos 
guimiento del 

convenios de
didas, colind

el Proyecto
Jefe de Depar
es vía correo e

venio de regul
elegado Regi
para que reca

egularización 
gularización 

Delegado Regi
recaba firma 

o y lo turna
ón y Pagos 
guimiento del 

egularización
de regular

de traslado de
amento de An
sión. 

solicitud de t
Subdirector d
y lo turna a
ón y Pagos 
trega. 

enes inmueble
de dominio 

e regularizació

de Procedim
de Regular
nencia de la

de la Tenenc
orme de me

al remitidos po
Analista J

de Indemniza
trámite. 

e regularizac
ancias y sup
o de conven
rtamento de A
electrónico. 

larización y lo
ional del Patr
abe las firmas

de la Tenenc
firmado en 

ional del Patr
del Director G

a Analista J
de Indemniza
trámite. 

n primer orig
ización, elab

e dominio en o
nálisis, Rescisi

traslado de d
de Regularizac
al Analista J
de Indemniza

es, el Memor
en original 

ón. 

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 34
 

ia de la 
edidas, 
or Jefe 

Jurídico 
aciones 

ción, el 
perficie 
nio de 

Análisis, 

o envía 
rimonio 
s de los 

ia de la 
cuatro 

rimonio 
General 
Jurídico 
aciones 

ginal al 
bora el 
original 
iones y 

dominio 
ción de 

Jurídico 
aciones 

rándum 
con el 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

 

 

 

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

ción 

Responsable 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

 

 

 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

No. 

44 Re
Ti
Su
Ju
In

45 In
Tr
he
in
An

46 Re
rú
Ti
Pa
de
Ex

47 Ob
or
la 
ju
tr
si
qu









 Pa

48 Re
Ti
Di
In
An
In

49 In
Of
re
An

ecibe del Sub
erra, el Tras
ubdirector de
urídico (Con
demnizacione

tegra al Exp
raslado de 
eliográficas d
scripción en 
nálisis, Rescis

evisa el Oficio
úbrica del Sub
erra y firma
atrimonio del 
e Regulariza
xpropiación) p

btiene cinco c
riginal y lo env

Propiedad y 
nto con el Co
es copias heli
guiente mane
uinta copia: 

Primera c
regularizac

Segunda c
Estado. 

Tercera y 
Planeación

Quinta cop

asa el tiempo.

ecibe del Sub
erra el Oficio
irector Gener
spección y 
nalista Jurídic
demnizacione

tegra al Exp
ficio de inscri

esguardo en o
nálisis, Rescis

Manual E
Su

Ac

director de Re
lado de dom
e Bienes inm

nvenios de 
es por Exprop

pediente de 
dominio en 

del Plano y e
original y lo tu

siones y Expro

o de solicitud 
bdirector de R
a de autoriza
Estado y lo tu

ación y Pa
para su entreg

copias del Ofi
vía al Directo
de Inspecció

onvenio de re
iográficas del
era, recaba a

copia al E
ción. 

copia al Direc

cuarta copi
n. 

ia al archivo c

. 

director de Re
o de inscripc
ral del Regist
Archivo Gen
co (Convenio
es por Exprop

pediente de 
ipción en origi
original y tur

siones y Expro

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

egularización 
minio en origi
muebles y lo

Regularizaci
iación) para su

convenios de
original, ob

elabora el Ofi
urna al Jefe d
opiaciones pa

de inscripció
egularización 
ación del Di
urna Analista 
gos de Ind

ga. 

cio de solicitu
r General del 

ón y Archivo G
egularización 
 Plano y distr

acuse de reci

Expediente d

ctor General 

a al Secreta

cronológico te

egularización 
ción en origin
tro Público de
eral de Nota
s de Regular
iación) para su

convenios de
inal, elabora e
rna al Jefe d
opiaciones pa

de Procedim
de Regular
nencia de la

de la Tenenc
nal, remitido 

o turna al A
ón y Pago
u seguimiento

e regularizac
btiene tres 
icio de solicit
de Departame
ra revisión. 

ón en original, 
de la Tenenc

irector Gene
Jurídico (Con

demnizacione

ud de inscripc
Registro Púb

General de No
en tres origin

ribuye el Ofici
ibo en la prim

de convenio

del Patrimon

ario de Finan

emporal. 

de la Tenenc
nal, remitido 
e la Propieda
arías y lo tu
rización y Pag
u integración.

e regularizac
l Memorándu
e Departame
ra su revisión

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 35
 

ia de la 
por el 

Analista 
os de 
o. 

ción, el 
copias 

tud de 
ento de 

recaba 
ia de la 
ral del 

nvenios 
es por 

ción en 
blico de 
otarías, 
nales y 
io de la 
mera y 

os de 

nio del  

nzas y 

ia de la 
por el 

d y de 
urna al 
gos de 
 

ción, el 
m para 

ento de 
. 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



 
 

 

11. Descrip

R

Jefe de
Anális

Ex

Analista J
Regula

Inde
E

 

ción 

Responsable 

e Departamen
sis, Rescisione
xpropiaciones

Jurídico (Conv
rización y Pag
mnizaciones p

Expropiación) 

nto de 
es y 

s 

venios de 
gos de 
por 

No. 

50 Re
lo
Pa

51 Ob
or
ar
re
la 






Fin del 

evisa y firma 
 turna al Ana
agos de Indem

btiene tres c
riginal y turn
rchivo, junto
egularización

tercera copia

Primera co
Segunda c
Estado. 
Tercera cop

Procedimien

Manual E
Su

Ac

el Memoránd
alista Jurídico
mnizaciones p

copias del M
na al Auxiliar 
o con el E
para su resgu

a y distribuye 

pia al Jefe de
copia al Deleg

pia al Archivo 

to. 

Específico d
bdirección 

de la Ten

ctividad 

dum para resg
o (Convenios 
por Expropiació

Memorándum 
Administrati

Expediente 
uardo, recaba
de la siguient

e Departament
gado Regiona

 cronológico t

de Procedim
de Regular
nencia de la

guardo en ori
de Regulariza
ón), para su e

para resguar
vo responsab
de convenio
 acuse de rec

te manera: 

to de Contrata
l del Patrimo

temporal.  

mientos
ización 

a Tierra

Pág. 36
 

iginal y 
ación y 
ntrega.

rdo en 
ble del 
os de 
cibo en 

ación. 
nio del 

COPIA N
O C

ONTROLA
DA



Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Convenios de Regularización y Pagos de 
Indemnización por Expropiación)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

3. Elaboración de Convenios de Regularización. 1/5

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Solicitud de 

regularización y los 
Documentos soporte remitidos 

por el interesado.

1 Analiza la Solicitud de 
regularización y los 

Documentos soporte y verifica 
si están completos.

2

¿Están 
completos?

Revisa el Oficio requiriendo la 
documentación y recaba firma 

de autorización del Director 
Gral. del PE.

2A1

Elabora el Oficio requiriendo la 
documentación.

2A

Envía al interesado, el Oficio 
requiriendo la documentación.

2A2

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, los Documentos 
soporte remitidos por el 

interesado.

2A3

Elabora e Integra, el Expediente 
de convenio de regularización, 

con la Solicitud de 
regularización y los 

Documentos soporte.

3

Elabora el Memorándum de 
revisión y validación. 

4

Revisa y firma, el Memorándum 
de revisión y validación.

5

Recibe del Jefe de Depto. Téc., 
debidamente validado, el 

Proyecto de lotificación y el 
CD.

7

Revisa la Solicitud de censo e 
inspección ocular y recaba 

firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

9

INICIO

A

A

B

B

C

C

D

D

E

E

1

2

3

4

5

No
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Analista Jurídico (Convenios de Regularización y Pagos de 
Indemnización por Expropiación) Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

3. Elaboración de Convenios de Regularización. 2/5

Turna al Jefe de Depto. Téc. el 
Memorándum de revisión y 

validación, junto con el 
Proyecto de lotificación y el 

CD.

6
Recibe del Subdirector de Reg. 

de la TT, el Oficio de censo e 
inspección ocular, remitido por 

el Delegado Reg. del PE.

11

Elabora la Solicitud de censo e 
inspección ocular.

8

Envía al Delegado Reg. del PE, 
la Solicitud de censo e 

inspección ocular.

10

Elabora el Oficio de 
zonificación o cambio de suelo

para el Presidente Mpal. que 
corresponda.

12

Revisa el Oficio de zonificación 
o cambio de suelo y recaba 

firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

13

Envía al Presidente Mpal. que 
corresponda, el Oficio de 

zonificación o cambio de suelo,
los Antecedentes de propiedad 
y del Proyecto de lotificación 

y/o Plano.

14

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Constancia de 

zonificación o cambio de suelo. 

15

Elabora los Oficios para 
solicitar las cartas de no 

afectación, para los Titulares 
de PEMEX, CONAGUA,CFE e 

INHA.

16

Revisa los Oficios para solicitar 
las cartas de no afectación y 

recaba firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

17

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, las Cartas de no 

afectación, remitidas por los 
Titulares de PEMEX, CONAGUA, 

CFE e INHA.

19

Revisa el Oficio de solicitud de 
análisis de riesgo y recaba 
firma de autorización del 

Director Gral. del PE.

21

1

2

3

4

5

F

F
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G
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H
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Analista Jurídico (Convenios de Regularización y Pagos de Indemnización por Expropiación) Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones 
y Expropiaciones

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

3. Elaboración de Convenios de Regularización. 3/5

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Análisis de riesgo, 
emitido por los Gestores de 
regularización de análisis de 

riesgo.

23

Integra el Análisis de riesgo, al 
Expediente de convenios de 

regularización.

24

Revisa el Oficio de solicitud de 
dictamen de riesgo y recaba 

firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

26Elabora el Oficio de solicitud de 
dictamen de riesgo, dirigido al 
Titular de la Secretaría de PC.

25

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Dictamen de riesgo, 
generado por Dictaminadores 

de riesgo.

28
Envía al Titular de la Secretaría 
de PC, el Oficio de solicitud de 

dictamen de riesgo y el 
Expediente de convenio de 

regularización.

27

Integra el Dictamen de riesgo, 
al Expediente de convenios de 

regularización.

29

Elabora el Oficio de petición de 
dictamen técnico de uso de 

suelo.

30

Envía al Director Gral. de DUOT 
de la SEDESOL, el Oficio de 

petición de dictamen técnico 
de uso de suelo.

32

Envía a los Titulares de PEMEX, 
CONAGUA, CFE e INHA, los

Oficios para solicitar las cartas 
de no afectación.

18

Elabora el Oficio de solicitud de 
análisis de riesgo.

20

Envía a los Gestores de 
regularización de análisis de 

riesgo, el Oficio de solicitud de 
análisis de riesgo. 

22
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Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Convenios de Regularización y Pagos de 
Indemnización por Expropiación)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

3. Elaboración de Convenios de Regularización. 4/5

Revisa el Oficio de petición de 
dictamen técnico de uso de 

suelo y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE. 

31

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Dictamen técnico 

de uso de suelo, remitido por el 
Director General de DUOT de la 

SEDESOL. 

33

Revisa la Solicitud del plano, y 
recaba firma de autorización del 

Director Gral. del PE.

35

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Plano y el Informe 

de medidas, colindancias y 
superficie total, remitidos por el 

Jefe de Depto. Téc.

37

Elabora la Solicitud del plano.

34

Turna al Jefe de Depto. Téc., la 
Solicitud del plano.

36

Elabora el Proyecto de 
convenio de regularización.

38

Revisa el Proyecto de convenio 
de regularización y lo envía al 

Delegado Reg. del PE. 
correspondiente, para que 

recabe las firmas de los 
interesados.

39

Elabora el Memorándum de 
solicitud de traslado de 

dominio.

41

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Convenio de 

regularización, firmado y
remitido por el Delegado Reg. 

del PE. y recaba firma del 
Director Gral. del PE. 

40

Turna al Subdirector de BI, el 
Memorándum de solicitud de 

traslado de dominio con el 
Expediente de convenios de 

regularización.

43
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R
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11

12

13

14

Elabora el Oficio de solicitud de 
inscripción.

45
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Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Convenios de Regularización y Pagos de 
Indemnización por Expropiación)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

3. Elaboración de Convenios de Regularización. 5/5

Revisa el Memorándum de 
solicitud de traslado de 

dominio, y recaba firma del 
Subdirector de Reg. de la TT.

42

Recibe del Subdirector de Reg. 
TT, el Traslado de dominio, 

remitido por el Subdirector de 
BI.

44

Revisa el Oficio de solicitud de 
inscripción y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE.

46

Envía al Director Gral. del 
RPPIAGN, el Oficio de solicitud 
de inscripción, el Convenio de 

regularización y el Plano.

47

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Oficio de 

inscripción, remitido por el 
Director Gral. del RPPIAGN . 

48

Elabora el Memorándum para 
resguardo.

49

Revisa y firma el Memorándum 
para resguardo.

50

Turna al Auxiliar Admvo. 
responsable del archivo, el 

Memorándum para resguardo, 
junto con el Expediente de 

convenios de regularización.

51
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Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Expropiaciones)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Adquisición de un Bien Inmueble Mediante el Acuerdo de Expropiación. 1/5

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Solicitud de 

expropiación, generada por el 
interesado. 

1
Analiza la Solicitud de 

expropiación, para determinar 
si procede el trámite.

2

¿Procede el 
Trámite?

Revisa el Oficio de 
contestación y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE.

2A1

Elabora el Oficio de 
contestación, debidamente 

fundado y motivado explicando 
por que no procede la petición.

2A

Envía al interesado, el Oficio de 
contestación.

2A2

Elabora el Oficio para tramitar 
la expropiación.

3

Revisa el Oficio para tramitar la 
expropiación y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE.

4
Envía al interesado, Oficio de 
solicitud de documentación.

5

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Documentación 

soporte, generada por el 
interesado.

6

Revisa y firma el Memorándum 
de solicitud de dictamen 

técnico.

8

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Dictamen técnico 

debidamente autorizado.

10

INICIO

A

A

B

B

FIN

C

C

D

D

1

2

3

4

5

No

Sí
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Analista Jurídico (Expropiaciones) Jefe de Departamento de Análisis,
Rescisiones y Expropiaciones

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Adquisición de un Bien Inmueble Mediante el Acuerdo de Expropiación. 2/5

Elabora el Memorándum de 
solicitud de dictamen técnico.

7
Revisa el Oficio de solicitud de 

anuencia municipal y recaba 
firma de autorización del 

Director Gral. del PE.

13

Turna al Jefe del Depto. Téc., el 
Memorándum de solicitud de
dictamen técnico, junto con el 
Expediente de expropiación.

9

Integra al Expediente de 
expropiación, el Dictamen 

técnico y el Memorándum de 
elaboración.

11

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Contestación de 

emisión de anuencia y el Acta 
de cabildo certificada remitidos 

por el Presidente Municipal.

15

Elabora el Oficio de solicitud de 
anuencia municipal.

12

Envía al Presidente Municipal, el 
Oficio de solicitud de anuencia 

y el Expediente de 
expropiación.

14

Elabora los Oficios para 
solicitar las cartas de no 
afectación, dirigido a los 

Titulares de PEMEX, CONAGUA 
CFE e INHA.

16

Revisa los Oficios para solicitar 
las cartas de no afectación y 

recaba firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

17

Envía a los Titulares, de PEMEX, 
CONAGUA, CFE e INHA, los 

Oficios para solicitar las cartas 
de no afectación.

18

Elabora el Oficio de solicitud 
del dictamen de riesgo.

20

Envía al Titular del Secretario 
de Protección Civil, el Oficio de 

solicitud de elaboración  del 
Dictamen de riesgo y el 

Expediente de expropiación.

22

1
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E
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Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Expropiaciones)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Adquisición de un Bien Inmueble Mediante el Acuerdo de Expropiación. 3/5

Elabora el Oficio de solicitud de 
elaboración del Dictamen de 

uso de suelo.

24

Revisa el Oficio de solicitud de 
elaboración del Dictamen de 

uso de suelo y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE.

25

Envía al Director Gral. de DUOT 
de la SEDESOL, el  Oficio de 

solitud de elaboración del 
Dictamen de uso de suelo.

26

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Dictamen de uso de 
suelo, remitido por el Director 
Gral. de DUOT de la SEDESOL.

27

Integra al Expediente de 
expropiación, el Dictamen de 
uso de suelo y determina se 

encuenetra completo y 
correcto.

28
Revisa el Expediente de 
expropiación y turna al 

Subdirector de Reg. de la TT el 
Acuerdo de incoación, para que 

gestione.

29

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, el Acuerdo de 

incoación con el Expediente de 
expropiación.

30

Revisa el Instructivo de 
notificación y recaba firma del 
Subdirector de Reg. de la TT.

32

Revisa el Acta correspondiente 
y recaba firma de autorización 

del Director Gral. del PE.

35A1

Recibe del Subdirector de Reg. 
de TT, las Cartas de no 

afectación, remitidas por los 
Titulares de PEMEX, CONAGUA, 

CFE e INHA.

19

Revisa el Oficio de solicitud de 
elaboración del Dictamen de 

riesgo y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE.

21

Recibe del Subdirector de Reg. 
de TT, el Dictamen de riesgo 
remitido por el Titular de la 

Secretaria de PC.

23

6

7

8

9

10
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Analista Jurídico (Expropiaciones) Jefe de Departamento de Análisis,
Rescisiones y Expropiaciones

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Adquisición de un Bien Inmueble Mediante el Acuerdo de Expropiación. 4/5

Revisa el Acta correspondiente 
y recaba firmas del Subdirector 

de Reg. de la TT, del Director 
Gral. de PE y del afectado.

37

Revisa la fecha de audiencia y 
verifica si se presentó el 

afectado.

35

Integra al Expediente de 
expropiación, el Acta 

correspondiente.

38

Revisa el Informe de decreto 
de expropiación y recaba firma 

de autorización del Director 
Gral. del PE.

40
¿Se presentó el 

afectado?

Levanta el Acta 
correspondiente.

35A

Integra al Expediente de 
expropiación, el Acta 

correspondiente.

35A2

Levanta el Acta 
correspondiente. 

36

Revisa en la Gaceta Oficial del 
Estado, la publicación del 

Decreto de expropiación y lo 
inscribe en el Registro Público 
de la Propiedad y del Comercio 

correspondiente.

42

Elabora el Instructivo de 
notificación.

31

Notifica al afectado y le 
entrega el Instructivo de 

notificación y el Acuerdo de 
incoación y le informa de la 

audiencia pública.

33

Integra al Expediente de 
expropiación, el Acuerdo de 
incoación y el Instructivo de 

notificación.

34

12
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1011
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Analista Jurídico (Expropiaciones) Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Adquisición de un Bien Inmueble Mediante el Acuerdo de Expropiación. 5/5

Elabora el Informe de decreto 
de expropiación.

39

Turna al Procurador Fisc. el 
Informe de decreto de 

expropiación, para su revisión y 
aprobación.

41

Elabora la Notificación de la 
expropiación.

43

Revisa la Notificación de la 
expropiación y recaba firma del 

Subdirector de Reg. de la TT.

44

Entrega al afectado, la 
Notificación de expropiación y 

el Decreto expropiación.

45

Elabora el Memorándum para 
resguardo.

46

Revisa y firma el Memorándum 
para resguardo.

47

Turna al Auxiliar Admvo. 
responsable del archivo, el 

Memorándum para resguardo, 
junto con el Expediente de 

expropiación.

48
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Jefe de Departamento de Análisis, 
Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Convenios de Regularización y Pagos de Indemnizaciones por Expropiación)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

5. Trámite de Indemnización de Expropiación. 1/3

INICIO

Recibe del Subdirector de  Reg. 
de la TT, la Solicitud de 

indemnización y la 
Documentación soporte.

1
Revisa que la Solicitud de 

indemnización y 
Documentación soporte estén 

completas y correctas.

2

¿Están 
completas y 
correctas?

No

Sí

Elabora el Oficio de solicitud de 
documentación.

2A

Revisa el Oficio de solicitud de 
documentación y recaba firma 

de autorización del Director 
Gral. del PE.

2A1

Entrega al afectado, el  Oficio 
de solicitud de documentación.

2A2

Recibe del afectado, la
Documentación faltante.

2A3

A

A

B

B

Elabora el Oficio de solicitud de 
avalúo.

3

C

C

Revisa el Oficio de solicitud de 
avalúo y recaba firma de 

autorización del Director Gral. 
del PE.

4

D

D

Envía al Director General de 
Catastro y Valuación, el Oficio 

de solicitud de avalúo y el 
Expediente de indemnización.

5

E
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1

Elabora la Tarjeta informativa 
de avalúo.

7

Turna al Director Gral. del PE, la
Tarjeta informativa de avalúo, 
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notificación de avalúo.
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1

Recibe del  Subdirector de Reg. 
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referenciado.
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5. Trámite de Indemnización de Expropiación. 3/3

Elabora el Convenio de pago 
con base en el Cheque.

18

Revisa el Convenio de pago y 
recaba firma de autorización del 

Director Gral. del PE.

19

Turna al Tesorero, la Póliza-
cheque firmada.

20

Elabora el Memorándum para 
resguardo.

21

Revisa y firma de autorización 
el Memorándum para 

resguardo
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Turna al Auxiliar Admvo. del 
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indemnización.
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Jefe de Departamento de Análisis,
Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Reversiones)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

6. Trámite de Reversión de Expropiación. 1/3

Recibe del subdirector de Reg. 
de la TT, la Solicitud de 

reversión y el Decreto de 
expropiación inscrito.

1
Analiza la Solicitud de 

reversión y el Decreto de 
expropiación inscrito e integra 

el Expediente de reversión.

2

Elabora el Oficio de solicitud de 
inspección ocular.

3

Revisa el Oficio de solicitud de 
inspección ocular y lo firma de 

autorizado.

4

Envía al Delegado Reg. del PE, 
el Oficio de solicitud de 

inspección ocular.

5

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Inspección ocular 
remitida por el Delegado Reg. 

del PE.

6

Analiza la Inspección ocular e 
identifica si el bien inmueble se 
utilizó para otro fin diferente a 

la causa de la expropiación.

7

¿El inmueble se 
utilizó para otro 
fin diferente al a 

expropiación?

Elabora el Acuerdo de 
improcedencia de reversión.

7A

Elabora el Oficio solicitando 
que comparezca en audiencia.

8

Elabora el Instructivo de 
notificación.

7A2

Notifica al afectado y le 
entrega el Instructivo de 

notificación y el Acuerdo de 
improcedencia de revisión.

7A4

INICIO

A

1

A

B

B

2

3

4

C

C

5

6

Sí

No
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Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Reversiones)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

6. Trámite de Reversión de Expropiación. 2/3

Revisa el Acuerdo de 
improcedencia de reversión y 

recaba firma de autorización del 
Director Gral. del PE.

7A1
Notifica al afectado y entrega, 

el Oficio solicitando que 
comparezca en audiencia.

10

Revisa el Instructivo de 
notificación y recaba firma del 
Subdirector de Reg. de la TT.

7A3

Revisa el Oficio solicitando que 
comparezca  en audiencia y 

recaba firma de autorización del 
Subdirector de Reg. de la TT.

9

Atiende al afectado en la 
audiencia y determina si sus 

pruebas y alegatos tienen valor.

11

¿Tienen valor 
sus pruebas y 

alegatos?

Determina que no proceden las 
pruebas y alegatos.

11A

Elabora el Acuerdo de 
reversión y el Oficio de 
publicación, dirigido al 

Procurador Fisc.

12

Revisa el Acuerdo de reversión 
y el Oficio de publicación, 

y recaba firma de autorización 
del Director Gral. del PE.

13

Envía al Procurador Fisc. el 
Acuerdo de revisión 

y el Oficio de publicación, para 
que recabe las firmas de 

autorización del Secretario de 
FP y del Gobernador del Edo. 

Ver.

14

Consulta en la Gaceta Oficial 
del Estado de Veracruz, la 
publicación del Decreto de 

revisión.

15

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, los Documentos de 
notificación del Decreto de 
reversión generados por el 

Delegado Reg. del PE.

17

1

2

3

4

5

6

D

D

E

F

E

F

7

8

9

Sí

No
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Analista Jurídico (Reversiones)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

6. Trámite de Reversión de Expropiación. 3/3

Envía al Delegado Reg. del PE,  
el Decreto de revisión y los 

Documentos de notificación.

16

Integra el Decreto de reversión 
al Expediente de rescisión.

18

7

8

9

FIN
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Jefe de Departamento de Análisis, Rescisiones y Expropiaciones Analista Jurídico (Atención de Controversias Jurisdiccionales)

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

7. Elaboración de Respuestas a Controversias Jurisdiccionales. 1/1

INICIO

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT. la Promoción generada 

por el Titular del Juzgado, 
Agencia de Ministerio Público 

y/o Tribunal.

1
Analiza la Promoción y elabora 

el Oficio de contestación 
debidamente fundamentados 

con la normatividad.

2

Revisa el Oficio de 
contestación y recaba firma de 
autorización del Director Gral. 

del PE.

3
Envía al Titular del Juzgado, 

Agencia del Ministerio Público 
y/o Tribunal, el Oficio de 

contestación.

4

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT. el Acuerdo de 

respuesta, remitido por el 
Titular del Juzgado, Agencia del 
Ministerio Publico y/o Tribunal.

5

Elabora el Oficio de solicitud de 
sentencia en copia certificada 

o el acuerdo respectivo.

6

Revisa el Oficio de solicitud de 
sentencia en copia certificada 

o el acuerdo respectivo y 
recaba firma de autorización del 

Director Gral. del PE.

7
Envía al Titular del Juzgado, 

Agencia del Ministerio Público 
y/o Tribunal, el Oficio de 

solicitud de sentencia en copia 
certificada o el acuerdo 

respectivo.

8

Recibe del Subdirector de Reg. 
de la TT, la Sentencia o el 

Acuerdo en copia certificada, 
remitida por el Titular del 

Juzgado, Agencia del Ministerio 
Público y/o Tribunal .

9

Integra al Expediente de 
controversias, la Sentencia o el 

Acuerdo.

10
A

A

B

B

C

C

D

D

E

E

F

F

G

G

H

H
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