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Subdirector de Adquisición de Suelo y Contratación Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

1/9

INICIO

Recibe del Director Gral. del PE 
la Solicitud de adquisición de 

bienes inmuebles y el 
Expediente de adquisición y lo 

turna al Analista Jur. para 
revisión.

1

Verifica si está correcto y 
completo el Expediente de 

adquisición.

2

¿Está correcto y 
completo el 

Expediente de 
adquisición?

Solicita al interesado la 
Documentación faltante.

2A

Recibe del interesado la 
Documentación faltante y la 

integra al Expediente de 
adquisición e informa al 

Subdirector de ASC que está 
correcto.

2A1

Integra la Solicitud de 
adquisición del bien inmueble  
al Expediente de adquisición e 
informa al Subdirector de ASC 

que está correcto.

3

Informa al Director Gral. de PE, 
respecto de la Solicitud de 

adquisición del bien inmueble, 
para acordar la procedencia del 

trámite.

4

¿Procede el 
trámite?

Solicita al Analista Jur. que 
elabore el Oficio de no 

procedencia de la adquisición.

4A

Revisa el Oficio de no 
procedencia de la adquisición, 

recaba firma de autorización del 
Director Gral. del PE y lo turna 
al Analista Jur. para su envío.

4A2

Elabora el Oficio de no 
procedencia de la adquisición, 

y lo turna al Subdirector de ASC 
para su revisión.

4A1

Solicita al Analista Jur. que 
elabore el Acuerdo de 

autorización y el Oficio de 
remisión al Subsecretario de 

FA.

5

B

B
C

A

C

A

D

D

1

2

3 9

Sí

Sí

No

No
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Analista Jurídico Subdirector de Adquisición de Suelo y Contratación

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

2/9

Envía al interesado el Oficio de 
no procedencia de la 

adquisición e integra al  
Expediente de adquisición,.

4A3

Elabora el Acuerdo de 
autorización y Oficio de 

remisión y turna al Subdirector 
de ASC para revisión.

6

Revisa el Acuerdo de 
autorización y el Oficio de 
remisión, recaba firma de 

autorización del Director Gral. 
del PE y lo turna al Analista Jur. 

para su envío.

7

Turna al Subsecretario de FA el 
Acuerdo de autorización y el 

Oficio de remisión.

8

Recibe del Director Gral. del PE, 
el Acuerdo de autorización y 
verifica si fue autorizada la 

adquisición del bien inmueble.

9

¿Fue autorizada 
la adquisición 

del bien 
inmueble?

Solicita al Analista Jur. elabore 
el Oficio de no procedencia de 
la adquisición para informar al 

interesado.

9A

Verifica si la adquisición del 
bien inmueble es para vialidad.

10

¿El bien 
inmueble es 

para vialidad?

Turna al Analista Jur. el 
Acuerdo de autorización para 

que elabore el Memorándum de 
remisión para que tramite las 
Constancias y Dictámenes.

10A

Revisa el Memorándum de 
Remisión y el Expediente de 

adquisición, lo firma y lo turna 
al Analista Jur. para su envío.

10A2

Recibe del Subdirector de RTT, 
las Constancias de no 

afectación y los Dictámenes, 
junto con el Expediente de 

adquisición y verifica si son 
favorables.

10A4

1

FIN

2

3 4

5

6

7

8

11

SíSí

NoNo
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Analista Jurídico Subdirector de Adquisición de Suelo y Contratación

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

3/9

Elabora el Memorándum de 
remisión para que tramite las 

Constancias y Dictámenes y lo 
turna al Subdirector de ASC.

10A1

Turna al Subdirector de RTT el 
Memorándum de remisión, 
junto con el Expediente de 

adquisición para que tramite 
las Constancias y los 

Dictámenes.

10A3

4

5

6

7

8

¿Son 
favorables?

Turna al Analista Jur. las 
Constancias y los Dictámenes, 

junto con el Expediente de 
adquisición.

10B

Integra las Constancias y 
Dictámenes al Expediente de 

adquisición.

10B1

Solicita al Analista Jur. que 
elabore el Oficio  de solicitud de 

avalúos.

11

Elabora el Oficio de solicitud de 
avalúos y lo turna al 

Subdirector de ASC para su 
revisión.

12

Revisa el Oficio de solicitud de 
avalúos, recaba firma de 

autorización del Director Gral. 
del PE y lo turna al Analista Jur. 

para su envío.

13

Envía al Director Gral. de CV el 
Oficio de solicitud de avalúos.

14

Recibe del Director Gral. del PE, 
los Avalúos generados por el 

Director Gral. de CV y los turna 
al Analista Jur.

15

Acude al domicilio del 
propietario con los Avalúos, le 
informa el monto asignado y 
verifica si acepta la compra-

venta.

16

Verifica si el propietario acepto 
el monto de la compra-venta de 

la propiedad.

18

E

9

E

F

F

G
G

10

11

12

Sí

No
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Analista Jurídico Subdirector de Adquisición de Suelo y Contratación

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

4/9

Comunica al Subdirector de 
ASC la decisión del propietario.

17

10

11

¿Aceptó el 
monto de la 

compra-venta 
de la propiedad?

Comunica al Director Gral. del 
PE la negativa del propietario y 
recibe instrucciones para que 
se tramite la Reconsideración 

del avalúo.

18A

Solicita al Analista Jur. que 
elabore el Oficio de 

reconsideración del avalúo.

18A1

Elabora el Oficio de 
reconsideración del avalúo y lo 

turna al Subdirector de ASC 
para su revisión.

18A2

Revisa el Oficio de 
reconsideración del avalúo, 

recaba firma de autorización del 
Director Gral. del PE y lo turna 
al Analista Jur. para su envío.

18A3

Envía al Director Gral. de CV el 
Oficio de reconsideración del 

avalúo.

18A4

Recibe del Director Gral. del PE 
la respuesta del Oficio de 

respuesta del avalúo emitida 
por el Director Gral. de CV y lo 

turna al Analista Jur.

18A5

Verifica si el propietario acepto 
el monto de la compra-venta de 

la propiedad.

18A8

¿Aceptó el 
monto de la 

compra-venta 
de la propiedad?

Solicita al Analista Jur. elabore 
el Oficio de solicitud y el 
Contrato de promesa de 

compraventa.

19

Revisa el Contrato de promesa 
compraventa y el Oficio de 
solicitud, recaba firma de 

autorización del Director Gral. 
del PE y los turna al Analista 

Jur. para su envío.

21

12

H

I

J

K

17

18

19

20

H

I

J

K

16

15

14

13
Sí

Sí
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No
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Analista Jurídico Subdirector de ASC.

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

5/9

Acude al domicilio del 
propietario con el Oficio de 

respuesta de avalúo, le informa 
nuevamente el monto asignado 
y verifica si acepta la compra-

venta de la propiedad.

18A6

13

Comunica al Subdirector de 
ASC la decisión del propietario.

18A7

Comunica al Director Gral. del 
PE la negativa del propietario y 

recibe instrucciones para 
elaborar el Memorándum de 

negativa.

18B

Elabora el Memorándum de 
negativa y lo turna al  

Subdirector de ASC para su 
revisión.

18B1

Revisa el Memorándum de 
negativa y recaba firma de 

autorización del Director Gral. 
del PE y lo turna al Analista Jur. 

para su entrega.

18B2

Turna al Subdirector de RTT el 
Memorándum de negativa del 

propietario, junto con el 
Expediente de adquisición para 

que inicie procedimiento 
expropiatorio.

18B3

Integra al Expediente de 
adquisición el Oficio de 

respuesta de avalúo.

18A9

Elabora el Contrato de promesa 
de compraventa y el Oficio de 

solicitud y lo turna al 
Subdirector de ASC para su 

revisión.

20

Turna al Subsecretario de FA, el 
Contrato de promesa de 

compraventa y el Oficio de 
solicitud.

22

Recibe del Director Gral. del PE 
el Contrato de promesa de 
compraventa debidamente 

firmado.

23

Elabora la Tarjeta para DSP y la 
turna al Subdirector de ASC 

para revisión.

25

Turna la Tarjeta para DSP al 
Analista Admvo. de la Dirección 

Gral. del PE para su gestión.

27

L

M

N

L

M

N

20 15

14

16

17

18

19

22

23

24

25 21

-Trámite de 
Expropiación, inherente a la 

Subdirección de TT.
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Subdirector de Adquisición de Suelo y Contratación Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

6/9

Turna al Analista Jur. el 
Contrato de promesa de 

compraventa firmado y le 
solicita que elabore la Tarjeta 

para DSP.

24

Revisa y firma la Tarjeta para 
DSP y la turna al Analista Jur. 

para su entrega.

26

Acuerda con el Director Gral. 
del PE la designación del 

Notario Público y solicita al 
Analista Jur. que realice el 

Oficio de solicitud de la 
escritura pública.

28

Revisa el Oficio de solicitud de 
escritura pública, recaba firma 

de autorización del Director 
Gral. del PE y lo turna al 

Analista Jur. para su envío.

30

Revisa el Oficio de validación y 
el Proyecto del acuerdo 

delegatorio, recaba firma de 
validación del Director Gral. del 
PE y los turna al Analista Jur. 

para su envío.

34

Recibe del Director Gral. del PE 
el Oficio de respuesta de 
validación, el Proyecto de 

escritura pública y el Acuerdo 
delegatorio y verifica si obtuvo 

el visto bueno.

36

Elabora el Oficio de solicitud de 
escritura pública y lo turna al 
Subdirector de ASC para su 

revisión.

29

Envía al Notario Público el 
Expediente de adquisición, 

junto con el Oficio de solicitud 
de escritura pública.

31

Recibe del Subdirector de ASC 
el Proyecto de escritura 

pública, emitido por el Notario 
Público y verifica si está 

correcto.

32

¿Está correcto 
el Proyecto de 

escritura 
pública?

Elabora el Oficio de validación y 
el Proyecto del acuerdo 
delegatorio y los turna al 

Subdirector de ASC para su 
revisión.

33

Turna al Procurador Fis. para 
validación, el Oficio de 

validación, el Proyecto de 
escritura pública y el Proyecto 
del acuerdo delegatorio, junto 

con el Expediente de 
adquisición.

35

O

P

Q

R

P

Q

R

O21

22

23

24

25

26

27

28

Sí

No
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Analista Jurídico Subdirector de Adquisición de Suelo y Contratación

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

7/9

Corrige y devuelve al Notario 
Público, el Proyecto de 

escritura pública.

32A

Elabora el Oficio de envío del 
Acuerdo delegatorio y lo turna 
al Subdirector de ASC para su 

revisión.

38

Envía al Titular de la Consejería 
el Oficio de envío, el Acuerdo 

Delegatorio y el Expediente de 
adquisición.

40

Envía al Notario Público el 
Acuerdo delegatorio para que 
lo integre a la Escritura pública 

e informa al Subdirector de 
ASC  su envío.

42

Elabora el Oficio para firma del 
Subsecretario de FA en la 

Escritura pública, adjunta el 
Expediente de adquisición y lo 

turna al Subdirector de ASC 
para su revisión.

44

Turna al Subsecretario de FA el 
Oficio para firma de la Escritura 
pública, junto con el Expediente 

de adquisición.

46

¿Obtuvo visto 
bueno?

Solicita al Analista Jur. elabore 
el Oficio de envío, mediante el 
cual se remite para firma del 

Gobernador del Estado el 
Acuerdo delegatorio. 

37

Revisa el Oficio de envío, 
recaba firma de validación del 
Director Gral. del PE y lo turna 

al Analista Jur. para su 
remisión.

39

Informa al Notario Público las 
observaciones al Proyecto de 

escritura pública para que 
realice las correcciones 

correspondientes.

36A

Recibe del Director Gral. del PE 
el Proyecto de escritura 

pública.

36A1

Recibe del personal de la 
Consejería Jurídica la 

publicación y el número de 
Gaceta oficial del Acuerdo 

delegatorio e indica al Analista 
Jur. enviarlo al Notario Público.

41

T

U

V

W

X

S

T

U

V

S

W

X

26

27 29

30

28

31

32

33

Sí

No
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Subdirector de Adquisición de Suelo y Contratación Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.

8/9

Solicita al Analista Jur. que 
elabore el Oficio para firma de 
la Escritura pública a favor de 

Gobierno del Estado.

43

Revisa el Oficio para firma de la 
Escritura pública, recaba firma 
de validación del Director Gral. 

del PE y lo turna al Analista Jur. 
para su entrega.

45

Recibe del Director Gral. del PE 
el Oficio de respuesta para 

firma de la Escritura pública e 
informa al Notario Público y al 

propietario.

47

Recibe del Analista Admvo. de 
la Dirección Gral. del PE el 

Cheque con Póliza del cheque
para el pago al propietario y 

solicita al Analista Jur. la 
elaboración del recibo.

48

Elabora el Recibo y lo turna al 
Subdirector de ASC para su 

revisión.

49

Elabora el Memorándum de 
comprobación y lo turna al 
Subdirector de ASC para su 

revisión.

53
Revisa el Recibo y acudan el 

lugar correspondiente el 
Subdirector de ASC, el Director 
Gral. del PE y el Notario Público 

para la entrega.

50

Recaba firma del propietario y 
del Director Gral. del PE a 

través del Notario Público en la 
Escritura pública.

51

Recibe del propietario la 
Identificación, entrega el 

Cheque y recaba la firma en el 
Recibo y en la Póliza y la turna 

al Analista Jur. para la 
elaboración del Memorándum 

de comprobación.

52

Revisa el Memorándum de 
comprobación, firma de 

autorizado y lo turna al Analista 
Jurídico para su entrega.

54

Recibe del Director Gral. del PE 
el primer testimonio de la 

Escritura pública, lo turna al 
Analista Jur. y solicita que 

elabore los Oficios de solicitud 
del Certificado y de la Cédula 

catastral.

56
Turna al Analista Admvo. de la 
Dirección Gral. del PE para su 
trámite ante la Tesorería, el 

Memorándum de 
comprobación, junto con el 

Recibo y la Póliza con la firma 
del propietario.

55

Y

Y

29

30

31

32

33

34
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1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisición de Bienes Inmuebles para el 
Gobierno del Estado.
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Elabora los Oficios de solicitud 
de Certificado y de la Cédula 

catastral, los turna al 
Subdirector de ASC  para su 

revisión.

57

Turna a los Titulares del 
Registro Público de la 

Propiedad y del Municipio los 
Oficios de solicitud del 

Certificado y de la Cédula 
catastral.

59

Elabora el Memorándum de 
entrega del expediente y lo 
turna al Subdirector de ASC 

para su revisión.

61

Turna al Subdirector de BI el 
Memorándum de entrega del 

expediente, junto con el 
Expediente de adquisición.

63
Revisa los Oficios de solicitud 
del Certificado y de la Cédula 

catastral, recaba firma de 
validación del Director Gral. del 
PE y los turna al Analista Jur. 

para su envío.

58

Recibe del Director Gral. del PE, 
el Certificado y la Cédula 
catastral y los turna al . 

Analista Jur. e instruye que 
elabore el Memorándum de 

entrega del expediente.

60

Revisa el Memorándum de 
entrega del expediente, lo 

rubrica y lo turna al Analista 
Jur. para su remisión.

62

AA

Z
Z

AA

Control y Actualización 
del Registro de los Bienes 
Inmuebles Propiedad del 
Gobierno del Estado de 

Veracruz.

34
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Jefe de Departamento de Contratación Analista Jurídico/Administrativo Especializado

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

2. Atención a Solicitudes de Lotes de Interés Social por Régimen Gubernamental y/o Particular. 1/3

Recibe del Subdirector de ASC 
el Expediente de solicitud y lo 
turna al Analista Jur./Admvo. 

Esp. para consultar 
disponibilidad.

1

Consulta el Padrón y determina 
la disponibilidad de lotes de 

interés social.

2

INICIO

Revisa el Oficio de no 
disponibilidad, recaba firma de  
autorización del Director Gral. 

del PE y lo turna al Analista 
Jur./Admvo. Esp. para su envío.

2A1

Sí

¿Cuenta con 
disponibilidad?

No

Determina en coordinación con 
el Subdirector de ASC y el 

Director Gral. del PE, la 
asignación del lote e informa al 
Analista Jur./Admvo. Esp. para 

su registro.

4

Informa al Jefe de Depto. de 
Cont. que existe disponibilidad 

de lotes para que se asigne.

3

A

Elabora Oficio de no 
disponibilidad y lo turna al Jefe 

de Depto. de Cont.

2A

B

A

B

Turna al Delegado Reg. del PE 
el Oficio de no disponibilidad 

para que lo entregue al 
interesado. 

2A2

FIN

Registra en el Padrón el lote 
asignado al interesado y sus 

datos.

5

Registra en el formato de 
Solicitud de contratación la 

información complementaria e 
informa al interesado la fecha 
de inspección ocular del lote.

6

Obtiene el formato de Acta de 
inspección ocular, acude a la 
ubicación del lote, realiza la 
inspección ocular y recaba 

firmas.

7

Elabora el Acuerdo de venta y 
lo turna al Jefe de Depto. de 

Cont. para revisión. 

8
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Jefe de Departamento de Contratación Analista Jurídico/Administrativo Especializado

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

2. Atención a Solicitudes de Lotes de Interés Social por Régimen Gubernamental y/o Particular. 2/3

Revisa el Acuerdo de venta,
recaba firma de autorización de 
Director Gral. del PE., acuerda la 
designación del Notario Público 

y lo turna al Analista 
Jur./Admvo. Esp. para que 

elabore la Instrucción notarial.

9

Elabora la Instrucción notarial 
y la turna al Jefe de Depto. de 

Cont.

10

Revisa la Instrucción notarial y 
recaba firma del Director Gral. 

del PE y la turna al Analista 
Jur./Admvo. Esp. para su envío.

11

Recibe del Notario Público el 
Proyecto de escritura y lo 

turna al Analista Jur./Admvo. 
Esp.

14

C

DC

D

Envía al Notario Público la 
Instrucción notarial y el 

Acuerdo de venta.

12

Informa al interesado que 
acuda ante el Notario Público 

para que realice el pago del 
impuesto de traslado de 

dominio y predial, que 
corresponde al lote asignado.

13

2

1

F

Revisa el Proyecto de escritura 
pública con el Acuerdo de 

venta y verifica si coincide la 
información.

15

G

Sí

¿Coincide la 
información del 

Proyecto de 
escritura?

No

Devuelve al Notario Público vía 
correo electrónico el Proyecto 

de escritura con las 
observaciones.

15A1

3

Informa al Jefe de Depto. de 
Cont. que está correcto el 

Proyecto de escritura.

16

H

H

E

E

G

F

Recibe del Subdirector de ASC 
la Solicitud de audiencia del 
Notario Público para recabar 

firma del Director Gral. del PE.

17

4

Atiende al Notario Público,  
recibe la Escritura pública y 

recaba firma del Director Gral. 
del PE y/o del Subdirector de 

ASC.

18

I

I
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Analista Jurídico/Administrativo Especializado Jefe de Departamento de Contratación

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

2. Atención a Solicitudes de Lotes de Interés Social por Régimen Gubernamental y/o Particular. 3/3

4

Realiza las observaciones en el 
Proyecto de escritura y lo 

turna al Jefe de Depto. de Cont. 
vía correo electrónico y archiva 

de manera cronológica 
temporal el Acuerdo de venta.

15A

2

3

Ingresa y captura en el Archivo 
de control de escrituras los 

datos correspondientes.

20

Consulta con el Jefe de Depto. 
de Cont. en la Agenda de actos 

de entrega de escritura la 
fecha de entrega y la registra. 

21

Recibe del Subdirector de ASC 
y/o del Delegado de Zona o del 

Notario Público, la Escritura 
pública y la turna al Analista 

Jur./Admvo. Esp. para su 
control correspondiente.

19

FIN

Acude en la fecha establecida a 
la entrega al interesado de la 

Escritura pública.

22
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Jefe de Departamento de Contratación Analista Jurídico/Administrativo Especializado

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

3. Trámite de Liberación de Reserva de Dominio. 1/1
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la Solicitud de liberación y los
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Analista Jurídico Jefe de Departamento de Estudios 
Socioeconómicos  y de Viabilidad Social

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Atención a Solicitudes de Estudios Socioeconómicos de los Interesados de Lotes de 
Interés Social.

1/2

Atiende al interesado, obtiene el 
formato de la Solicitud de 

estudio socioeconómico y lo 
entrega para que lo complete.

1

Analiza el Cuestionario y lo 
turna al Jefe de Depto. de 

ESVS proponiendo la 
aprobación o rechazo.

7

INICIO

Recibe del interesado el 
formato de la Solicitud de 
estudio socioeconómico 

debidamente llenado.

2

Recibe del interesado la Forma 
de ingresos pagada, consulta 

en la Agenda de control y 
registra la fecha disponible, 

para la aplicación del estudio 
socioeconómico y le informa.

4

Genera la Forma de ingresos, la 
entrega al interesado para que 

acuda a los centros autorizados 
a realizar su pago.

3

Revisa el Cuestionario y 
determina si puede evaluar con 

la información existente.

8

Atiende al interesado, consulta 
la fecha programada en la 

Agenda de control, obtiene el 
Cuestionario, lo folia y acude a 
su domicilio para su aplicación. 

5

Realiza la entrevista al 
interesado, registra las 

respuestas en el Cuestionario e 
indica la fecha de entrega de 

resultados.

6

Sí

¿Puede evaluar 
con la 

información 
existente?

No

Solicita al interesado presente 
la documentación adicional.

8A1

Recibe del interesado la 
Documentación soporte y la 

anexa al Cuestionario y la turna 
al Jefe de Depto. de ESVS.

8A2

2

1

Califica el Cuestionario, 
considerando los criterios para 
la evaluación, registra en caso 
de ser aceptado o rechazado y 

lo turna al Analista Jur.

9
A

3

A
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Jefe de Departamento de Estudios 
Socioeconómicos  y de Viabilidad Social

Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Atención a Solicitudes de Estudios Socioeconómicos de los Interesados de Lotes de 
Interés Social.

2/2

Clasifica por modalidad los 
Cuestionarios, por solicitantes 

adheridos a organizaciones 
sociopolíticas y solicitantes 

libres e integra sus respectivos 
Expedientes.

10

Envía al Delegado Reg. del PE 
los Cuestionarios (rechazados 

y pendientes) y el  Oficio de 
notificación.

18

Revisa el Oficio de envío de 
información, recaba firma del 
Director Gral. del PE y lo turna 
al Analista Jur. para su envío.

13

Elabora el Oficio de notificación 
y lo turna al Jefe de Depto. de 

ESVS para su revisión.

16

Envía al Director Gral. del IVV el 
Listado de aceptados y el 

Oficio de envío de información.

14

Atiende al interesado, localiza 
en el archivo de Control de 
solicitudes el nombre del 
solicitante y le informa la 
situación que guarda su 

trámite.

19
Clasifica los Cuestionarios en 

aceptados, rechazados y 
pendientes, accesa y actualiza 

el archivo de Control de 
solicitudes e imprime el Listado 

de aceptados.

11

1

Elabora el Oficio de envío de 
información y lo turna al Jefe 

de Depto. de ESVS para su 
revisión.

12
B

B

Selecciona e imprime el Listado 
de aceptados, rechazados y 
pendientes por  Delegación 

Reg. del PE.

15

Revisa el Oficio de notificación, 
recaba firma de autorización del 

Director de Gral. del PE y lo 
turna al Analista Jur. para su 

envío.

17

FIN

Turna al Analista Jur. el 
Cuestionario y le instruye que 

le solicite al interesado la 
documentación adicional.

8A

2

3

C

C
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Dirección General del Patrimonio del Estado 
Departamento de Estudios Socioeconómicos  
y de viabilidad Social 
 

 

Organización a la que Pertenece:(2.1) 

____________________________________________________ 

Localidad:(2.2) ___________________________  Municipio:(2.3)___________________________ 

Fecha de elaboración de la evaluación: (2.4)_____________________________________________ 

Motivo de rechazo: (2.5)

(3)1.– Datos de identidad del Solicitante 

Generales 

Nombre:(3.1)____________________________________________________________________ 
                                 Paterno                                          Materno                                            Nombre 
 

Nacionalidad: (3.2)_______________________   Edad:(3.3)______________________________ 

Lugar de Nacimiento: (3.4)__________________  Fecha:(3.5) ____________________________ 

Estado Civil:(3.6) 

 Casado  (     ) Lugar: _____________ Fecha: ________________________________ 

 Unión Libre (     ) Tiempo de la Unión:  ________________________________________ 

 Soltero  (     ) Viudo        (     ) 

Domicilio : (3.7)__________________________________________________________________ 
                                     Calle                  Numero (exterior/ interior)                Colonia                                     C.P. 
 

Tiempo de residencia en el Municipio en el cual solicita el lote: (3.8)__________________________ 

Ocupación : (3.9)__________________________________________________________________ 

Dirección de su centro de trabajo: (3.10)_______________________________________________ 

Tiempo en el empleo :(3.11_____  Teléfono :(3.12) ______________ Correo electrónico (3.13)
___ 

 

(4)  2.– Datos de Identificación del Cónyuge 

 

Nombre: (4.1)____________________________________________________________________ 

                                 Paterno                                          Materno                                            Nombre 

Ocupación : (4.2)_ ________________________________________________________________ 

Dirección de su centro de trabajo: (4.3)________________________________________________ 

Tiempo en el empleo :(4.4)______  Teléfono :(4.5)______________Correo electrónico(4.6)___ 

 

 (6)  4.– Egresos mensuales 

Solicitante: $ (5.1)_______Cónyuge: $ (5.2)_________ Otros: $ (5.3) _______Total:$ (5.4) __      

(5) 3.– Ingresos mensuales 

 

Alimentos: $ (6.1)_________   Combustible: $ (6.2) _________    Renta: $ (6.3) ______  __     

Agua:  $ (6.4)________      Energía Eléctrica: $ (6.5)_________  Transporte: $ (6.6)________    

Otros gastos (Educación, otros servicios, etc.):  $ (6.7)_________     Total: $ (6.8)_________    

No. Folio :(1)________  

(2)Cuestionario para solicitantes de lotes de Interés Social 
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 (7)   5.– Datos familiares 

Nombre Parentesco Edad Ocupación 

(7.1)    

    

    

    

    

 (8)  6.– Datos del domicilio del solicitante 

Vive en casa: (8.1) 

Nombre del dueño de la casa: (8.2) _____________________________________________________ 

Parentesco: (8.3)_____________________________________________________________________ 

Domicilio : (8.4)______________________________________________________________ 
                                      Calle                  Numero (exterior/ interior)                Colonia                                     C.P. 
 

Habitaciones con la que cuenta: (8.5)__________Numero de personas que la habitan: (8.6)_______ 

Tipo de material con que esta construida:(8.7) 

Techo: _____________________   Piso: _____________________ Pared: ______________________ 

Servicios con los que cuenta: (8.8) 

Propia   (      ) Rentada   (      ) Prestada    (      ) Arrimo    (      ) Hipotecada  (     ) 

Agua potable      (     ) Energía Eléctrica     (     ) Drenaje            (     ) Otros                  (     ) 

Declaraciones del Solicitante 

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD, DECLARO NO TENER PROPIEDAD A MI NOMBRE Y QUE LOS DATOS QUE HE PROPORCIONADO SON CIERTOS, 

Y AUTORIZO A QUE SE COMPRUEBE SU VERACIDAD POR EL PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO, COMPRO-

METIÉNDOME A APORTAR TODOS LOS DOCUMENTOS QUE SEAN NECESARIOS Y QUE ME SOLICITEN, CONTANDO CON 30 DÍAS A PARTIR DE LA FE-

CHA QUE SE ME NOTIFIQUE. ASIMISMO MANIFIESTO QUE FUI INFORMADO (A) QUE ESTE TRAMITE TIENE UN COSTO DE 0.16 SALARIOS MÍNIMOS Y 

QUE ESTE ESTUDIO SOCIOECONÓMICO NO OBLIGA A LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO A LA ASIGNACIÓN DE UN 

LOTE DE INTERÉS SOCIAL. 

 (9)   OBSERVACIONES 

 

(9.1)____________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________ 

  

__________________________ 

Nombre y firma del Solicitante 

 

________________________ 

Nombre y firma del encuestador 

 ________________________ 

Nombre y firma del calificador 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1.– NUM. FOLIO: Que asigna el Departamento de Estudios Socioeconómicos y Viabilidad Social. 

2.- CUESTIONARIO PARA SOLICITANTES DE LOTES DE INTERES SOCIAL 

 2.1– ORGANIZACIÓN A LA QUE PERTENECE: Es un campo que es requerido a la persona que se 

aplica el cuestionario con el fin de conocer si se encuentra afiliado alguna organización sociopolítica. En 

caso de que no sea así se considera como solicitante libre. 

2.2.- LOCALIDAD: Anotar el nombre de la Localidad en donde se está llevando a cabo el trámite. 

2.3.-MUNICIPIO: Anotar el nombre del Municipio en donde se está llevando a cabo el trámite. 

2.4.– FECHA DE ELABORACION DE LA EVALUACION: Indica la fecha de aplicación de Estudio Socio-

económico 

2.5.– MOTIVO DE RECHAZO: Se refiere a las circunstancias o hechos manifestados por el solicitante 

que al ser evaluado se consideran como no apto para obtener un lote de interés social. 

3.- DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE SOLICITANTE 

3.1.– NOMBRE:  Deberá asentarse el nombre y apellidos de la persona que solicita un lote de interés 

social. 

3.2.– NACIONALIDAD: Indica el País o Nación al que pertenece el solicitante. 

3.3.– EDAD: Los años cumplidos del solicitante. 

3.4.– LUGAR DE NACIMIENTO: Indica el lugar de nacimiento del solicitante. 

3.5.– FECHA:  Indica la fecha de su nacimiento del solicitante. 

3.6.– ESTADO CIVIL: El solicitante deberá dar detalle de su situación en la que se encuentra.– Casado, 

(Lugar y fecha ) Unión Libre, Soltero o Viudo. 

3.7.– DOMICILIO: Indica el lugar donde se encuentra viviendo físicamente. 

3.8.– TIEMPO DE RESIDENCIA EN EL MUNICIPIO EN EL CUAL SOLICITA EL LOTE: Indica los años 

que tiene de vivir en el lugar donde se aplica el Estudio Socioeconómico. 

3.9.– OCUPACION: Actividad o Trabajo 

3.10   DIRECCIÓN DE SU CENTRO DE TRABAJO: Indica la ubicación 

3.11.– TIEMPO EN EL EMPLEO: Años laborados 

3.12.– TELÉFONO: Número de Celular o Casa 

3.13.– CORREO ELECTRÓNICO: Deberá registrarse el correo electrónico del solicitante. 

4.- DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CÓNYUGE 

4.1.– NOMBRE: Registra a la persona con la que vive actualmente, según declaración de Estado Civil. 

4.2.– OCUPACIÓN: Registra la actividad Laboral a la que se dedica. 

4.3.– DIRECCIÓN DE SU CENTRO DE TRABAJO: Registra la ubicación de su centro de trabajo. 

4.4.– TIEMPO DE EMPLEO: Registra antigüedad en su centro de Trabajo. 

4.5.– TELÉFONO: Numero de Teléfono Celular o Casa 

4.6.– CORREO ELECTRÓNICO: Deberá proporcionar el correo electrónico. 

5.- INGRESOS MENSUALES 

5.1.– SOLICITANTE: Registra ingresos mensuales, quincenales y o semanales 

5.2.– CÓNYUGE: Registra ingresos mensuales, quincenales y o semanales 

5.3.– OTROS: Ingresos fuera de su empleo normal. 

5.4.-   TOTAL: De sus Ingresos 
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6.-EGRESOS MENSUALES 

6.1.– ALIMENTOS: Declara gastos para sus comidas 

6.2.– COMBUSTIBLE: Manifiesta el total de pago de gas 

6.3.– RENTA: Declara la cantidad de pago de alquiler. 

6.4.– AGUA: Declara el total de pago de agua potable. 

6.5.– ENERGÍA ELÉCTRICA: Manifiesta el pago consumo de Luz eléctrica. 

6.6.– TRANSPORTE: Declara el pago de transporte público. 

6.7.– OTROS GASTOS (EDUCACIÓN, OTROS SERVICIOS, ETC): Manifiesta de algún pago de otros 

pagos como internet, teléfono o mega cable. 

6.8.– TOTAL: Total de todos sus egresos mensuales 

7.– DATOS FAMILIARES 

7.1.– NOMBRE: Proporciona nombres y apellidos de Dependientes económicos, Parentesco, edad y 

Ocupación. 

8.- DATOS DEL DOMICILIO DEL SOLICITANTE 

8.1.– VIVE EN CASA: Declara si vive en casa Propia, Rentada, Prestada, Arrimo o Hipotecada 

8.2.– NOMBRE DEL DUEÑO DE LA CASA: Nombre de arrendatario  

8.3.-  PARENTESCO: Relación o conexión que existe en ambos 

8.4 .- DOMICILIO.– Proporciona el Domicilio del Dueño de la casa que vive. 

8.5.– HABITACIONES CON LAS QUE CUENTA: Número de habitaciones construidas. 

8.6.-  NÚMERO DE PERSONAS QUE LA HABITAN: Número de personas que habitan el domicilio. 

8.7.- TIPO DE MATERIAL CON QUE ESTÁ CONSTRUIDA: Material ocupado para edificación. Techo,  

Piso, Pared. 

8.8.– SERVICIOS CON LOS QUE CUENTA: Agua Potable, Energía Eléctrica, Drenaje, Otros. 

. 

9.- OBSERVACIONES 

9.1.– Se específica si el lote ya lo tiene en posesión, es para contratar, escriturar 
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