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l. Presentacion

Uno de los retos de la Administracion Pablica 2018-2024 es reconstruir al gobierno de manera ordenada, eficiente,
austera y honesta, focalizando los recursos para un impacto directo en beneficio de las familias.

Con la cuarta transformacion politica de México iniciamos un nuevo gobierno, con diferente régimen politico, en el
cual es llevado a cabo un cambio pacifico y ordenado, pero profundo y radical porque busca acabar con la
corrupcion y la impunidad que impiden el renacimiento de México, por lo que, para coadyuvar en esta meta es
necesario promover la calidad del personal y eficientar la organizacion en todas y cada una de las Dependencias
pUblicas, a través de una reestructuracion de métodos, procedimientos y sistemas de trabajo en la administracion
de los recursos materiales, humanos, técnicos  financieros.

Por esta razon, se actualiza el Manual Especifico de Procedimientos de la Subdireccion de Adquisicion de Suelo y
Contratacion, como un instrumento de consulta que dé cumplimiento a lo establecido en la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, ya que es necesario para que la informacion y documentacion compruebe las acciones realizadas con
la finalidad de atender las debilidades e insuficiencias determinadas en la evaluacion de los componentes del
control interno.

El Manual establece los procesos que realizan las areas administrativas, con la finalidad de permitir que los
servidores pUblicos realicen sus actividades conforme a los mismos y contribuyan a lograr la eficiencia, calidad y
productividad que demanda la sociedad.

La estructura del contenido del presente Manual ofrece una respuesta a las necesidades en la administracion de
los recursos. Para su manejo los componentes que lo integran son los siguientes:

e Estructuro Orgénica: Representa la estructura especifica del area, autarizada por el Secretario de Finanzas
y Planeacion y la Contralora General de conformidad con la normatividad vigente, cumpliendo con lo
estipulado en el Articulo 12 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion; asi mismo,
incluge el Registro Estatal emitido por la Contraloria General de acuerdo con el Articulo 45 de los
Lineamientos para elaborar, modificar, autorizar, validar y registrar estructuras organicas y plantillas de
personal de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal.

e Simbologia: Incluye las figuras utilizadas en las representaciones graficas de los procedimientos.

e Descripcién de Procedimientos y Diagramas de Flujo: Expone de manera escrita, en forma logica y
secuencial, cada una de las actividades a realizar dentro de un procedimiento, expresando el orden en que
es desempenado el trabajo y el area responsable de su ejecucion, incluyendo la representacion gréafica del
mismo, la cual refleja el desarrollo de las actividades.

e Directorio: Enuncia los nombres y cargos de los principales servidores pulblicos del 6rgano y areas
administrativas a las que corresponde el presente Manual.

e Firmas de Autorizacién: Registra la firma autdgrafa de los servidores pablicos responsables de la
elaboracion, revision y autorizacion del presente manual, desde el Secretario, Subsecretarios, Procurador,
Directores Generales, Tesorero, Subprocuradores y Subdirectores, en su caso, involucrados en las
atribuciones o funciones conferidas.

Para el desarrollo de este documento utilizamos la Guia para la Elaboracion de Manuales Administrativos expedida
por Contraloria General, obteniendo la informacion por un procedimiento que tiene dos modalidades:

a) Indirecto, a través del anélisis del Manual anterior.

b) Directo, por medio de entrevistas con los niveles involucrados en cada proceso.
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Procesada la informacion, es presentada en un formato que incluye:
Procedimiento.

Cadigo.

Objetivo.

Frecuencia.

Normatividad.

Programa Presupuestario o Actividad Institucional.

Normas o consideraciones.

Participantes.

. Insumos.

10. Productos.

11. Descripcion especificando el responsable y las actividades que deben llevarse a cabo para su operacion.
12. Diagrama de flujo correspondiente.

©ONDGA®N S

En el formato de Informacién del Procedimiento, en el apartado de fechas y responsables de elaboracién, revision y
autorizacion, Gnicamente se mencionan por cuestiones de espacio, los puestos de mayor nivel jerarquico al cual
estan adscritas las areas que intervienen en el Manual, incluyéndose todos los involucrados hasta nivel de la
Subdireccitn en las Firmas de Autorizacion.

En la elaboracion o actualizacion intervienen los 6rganos y areas administrativas de la Secretaria coordinados por
la Subsecretaria de Finanzas y Administracion, a través de la Direccion General de Administracion y la Subdireccion
de Arquitectura Organizacional, de conformidad con el Articulo 28 fraccion XXXII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, que a la letra dice: corresponde al Subsecretario de Finanzas y
Administracion: someter a la aprobacion del Secretario, los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de
Servicios al PUblico de la Secretaria, y asesorar a las demas areas administrativas de la Dependencia, en la
elaboracion o actualizacion de sus manuales, asi como emitir su opinion, en el marco de su competencia, respecto
de los proyectos que en la materia presenten las Entidades del Poder Ejecutivo.

Finalmente, es oportuno sefialar que cuando por exigencias de construccion gramatical, de enumeracion, de orden
0 por otra circunstancia cualquiers, el texto de este Manual use o dé preferencia al género masculino, o haga
acepcion de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer, el texto
confuso se interpretard en sentido igualitario para hombres y mujeres, de modo que éstas se encuentren
equiparadas a aquéllos en términos de estatuto juridico perfecto, en materia de derechos y obligaciones.
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Inicio/fin: Indica el inicio o la terminacién de un procedimiento.

Cuadro de actividad: Representa la realizacion de una tarea u operacion. Se identifica
con un consecutivo alfanumérico asignado de acuerdo con el orden cronoldgico de
gjecucion.

Decision o Alternativa: Indica una disyuntiva dentro del procedimiento que resulta en
una actividad remedial o en la continuidad convencional del procedimiento.

Conector: Representa una conexion de una actividad con otra dentro de una misma
hoja. Se debe secuenciar de manera alfabética.

Conector de pagina: Representa un enlace de una actividad con otra localizada en una
hoja diferente. Se debe secuenciar de manera numerica.

Direccion de flujo linea de union: Conecta los simbolos sefialando la ruta que deben
sequir las operaciones.

Paso de tiempo: Representa un lapso de interrupcion del procedimiento, debido
normalmente al tiempo que lleva una actividad requerida para continuarlo, o por el
transcurso de un plazo requerido para seguir el flujo de actividades.

Conector de procedimiento: Indica conexion del procedimiento actual con otro que se
realiza de principio a fin para continuar el descrito; también sefiala la conexién con otro
procedimiento de la misma area al finalizar el descrito.
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Informacion del Procedimiento:

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes

1. Procedimiento Inmuebles para el Gobierno del Estado.

2. Cadigo PR-SASC-SFP-01-22
. Contar con predios disponibles para que el Gobierno del Estado pueda cubrir las
3. Objetivo . . . o L
necesidades de equipamiento urbano, vialidad o uso habitacional.
4. Frecuencia Eventual.

e Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulo 20, fracciones LV y LVI.

e Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
articulo 216 numeral 6 y Gltimo parrafo.

e  Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 34,
fracciones V, VI, XIII, XIV y XXXII.

5. Normatividad

6. Programa
Presupuestario o 320.Y Proteccion, Reglamentacion y Conservacion de la Tenencia de la Tierra.
Actividad Institucional

1. Se considera interesado al Titular de la Dependencia solicitante de la
adquisicion del bien inmueble.

2. La adquisicion del bien inmueble debe ser a titulo oneroso o a titulo
gratuito.

3. El Expediente de adquisicion del bien inmueble a presentar por el
interesado debe estar integrado por:
— Solicitud de adquisicion del bien inmueble en original elaborada en la

que funda, motiva y justifica la peticion.

— ldentificacién oficial del propietario del bien inmueble en copia.

- Escritura pablica o Titulo de propiedad inscrita en el Registro Pablico
de la Propiedad.

7. Normaso — Fotografias, Memoria descriptiva |y Analisis de riesgo de tercer
consideraciones acreditado.

— Planos de la superficie a adquirir, con coordenadas UTM en original y
archivo digital, mismos que deberan contener la Cédula profesional de
quien elabora el Plano, asi como su firma; tratdndose de vialidades el
larguillo del proyecto y planos individuales de cada afectacion.

— Plano de la licencia de Subdivisién con la licencia correspondiente.

— Planos de construccién si los hay.

— Cédula catastral y Comprobante del pago del impuesto predial del
Gltimo afio en copia.

— Certificado de libertad de gravamen de fecha reciente en original.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion tari
Director General Subg,ecre tario de Secretario de Finanzas
; de Administracion Finanzas y Planeacion
Septiembre/2022 Marzo/2023 Administracion Y
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Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

— Cuando méas de una Dependencia intervenga en el Proyecto de
adquisicion del bien inmueble deben remitir el Convenio de
colaboracién en original, en el que se justifique la compra y su destino.

Los Documentos a entregar cuando el propietario es una persona fisica
deben ser:

- Identificacion oficial (INE o pasaporte) en copia.

- Clave Unica de Registro de Paoblacion (CURP) en copia.
-  Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) en copia.
—  Acta de nacimiento en copia.

—  Antecedentes de propiedad en copia.

—  Comprobante de domicilio en copia.

Y Documentos adicionales del propietario en sociedad conyugal:

- Identificacion oficial (INE o pasaporte) del conyuge en copia.

- Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) en copia.

- Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) del conyuge en copia.
— Acta de nacimiento del conyuge en copia.

—  Acta de matrimonio en copia.

En caso de presentar un representante legal, debe entregar:

—  Poder notarial para actos de administracion y dominio en original o
copia certificada.
— Identificacion oficial del representante legal en copia.

Cuando el propietario sea una persona moral y acepte la compra-venta
debe entregar los siguientes documentos:

— Acta constitutiva notariada en copia

— Acta notariada que acredite la personalidad de su representante, en
copia.

— Registro Federal de Contribuyentes de la persona moral en copia.

- Identificacién oficial (INE o pasaporte) del representante en copia.

—  Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) en copia.

— Antecedente de propiedad en copis, certificada.

—  Comprobante de domicilio en copia.

Cuando se trate de la adquisicion de un bien inmueble para destinarlo a
vialidad debe emitirse primero la publicacion en la Gaceta Oficial del
Estado del Proyecto de liberacion de derecho de via y el Acuerdo
Delegatorio, en favor del Secretario de Finanzas y Planeacion por parte
del C. Gobernador del Estado; siempre y cuando no exista convenio de
coordinacion de acciones con otra Dependencia.

8. Participantes

Subsecretario de Finanzas y Administracion (Subsecretario de FA).
Procurador Fiscal (Procurador Fis).

Director General del Patrimonio del Estado (Director Gral. del PE).
Subdirector de Adquisicién de Suelo y Contratacion (Subdirector de ASC).
Subdirector de Regularizacion de la Tenencia de la Tierra (Subdirector de
RTT).
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Informacion del Procedimiento:

8. Participantes

Subdirector de Bienes Inmuebles (Subdirector de BI).

Analista Juridico (Analista Jur.).

Analista Administrativo (Analista Admvo.).

Titular de la Consejeria Juridica de Derechos Ciudadanos de la Oficina del
Gobernador (Titular de la Consegjeria Juridica).

Director General de Catastro y Valuacion de la Secretaria de Gobierno
(Director Gral. de CV).

Director General del Instituto Nacional de Administracion de Avallos de
Bienes Nacionales (Director Gral. del INDAABIN).

Notario Pablico.

Interesado.

Propietario.

9. Insumo

Solicitud de adquisicion del bien inmueble.

Expediente de adquisicion del bien inmueble que contiene los siguientes
documentos:

— Constancia de no afectacion.

— Dictdmenes de factibilidad de uso de suelo.

— Dictamen técnico de riesgo.

— AvalUo catastral y comercial y/o avalto de INDAABIN.
— Acuerdo Delegatorio.

— Dictamen justificatorio.

— Certificado de libertad de gravamen.

— Cedula Catastral.

— Dictamen de suficiencia presupuestal o ampliacion.
— Cheque/Pdliza del cheque.

— Gaceta Oficial.

10. Producto

Primer testimonio de la Escritura Piblica con el nGmero de inscripcion en el
Registro Pablico de la Propiedad a favor del Gobierno del Estado.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento
Subdirector de Adquisicion de 1 Recibe del Director General del Patrimonio del Estado, la

Suelo y Contratacion

Analista Juridico 2
2A
2A1

3
Subdirector de Adquisicion de 4

Suelo y Contratacion

Subdirector de Adquisicion de 4A
Suelo y Contratacion

Solicitud (Oficio o escrito) de adquisicién del bien inmueble en
original y el Expediente de adquisicion del bien inmueble
(Expediente de adquisicién) generado por el interesado y lo
turna al Analista Juridico para su revision.

Verifica si estd correcto y completo el Expediente de
adquisicién del bien inmueble anexo a la Solicitud de
adquisicion del bien inmueble en original.

¢Estad correcto y completo el Expediente de adquisicion del
bien inmueble?

Si: ContinUa en la actividad 3.

No: ContinGa en la actividad 2A.

Solicita al interesado la Documentaci6n faltante en original.

Pasa el tiempo.

Recibe del interesado la Documentacion faltante en original,
la integra junto con la Solicitud de adquisicion del bien
inmueble en original al Expediente de adquisicion del bien
inmueble y le informa al Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion que est correcto el Expediente.

ContinGa en la actividad 4.

Integra la Solicitud de adquisicion del bien inmueble en
original al Expediente de adquisicion del bien inmueble y le
informa al Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion
de Contratacién que esta correcto.

Informa al Director General del Patrimonio del Estado respecto
de la Solicitud de adquisicién del bien inmueble, a fin de que
acuerde la procedencia del tramite de adquisicion.

¢Procede el tramite?
Si: ContinUa en la actividad 5.

No: Continla en la actividad 4A.

Soalicita al Analista Juridico que elabore el Oficio de no
procedencia de la adquisicién en original correspondiente.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad

Analista Juridico M Elabora el Oficio de no procedencia de la adquisicion en

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

original y lo turna al Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion para su revision.

Revisa el Oficio de no procedencia de la adquisicion en
original, recaba la firma de autorizacion del Director General
del Patrimonio del Estado y lo turna al Analista Juridico para
su envio.

Envia al interesado el Oficio de no procedencia de la
adquisicion en original, recaba acuse de recibo en la copis, la
cual integra al Expediente de adquisicion del bien inmueble y
lo archiva de manera cronolégica definitiva.

Fin.

Solicita al Analista Juridico que elabore el Acuerdo de
autorizacion de la adquisicién (Acuerdo de autorizacién) y el
Oficio de remisidn al Subsecretario de Finanzas
Administracion.

Elabora el Acuerdo de autorizacion de la adquisicion y el
Oficio de remisién en original y lo turna al Subdirector de
Adquisicion de Suelo y Contratacion para su revision.

Revisa el Acuerdo de autorizacion de la adquisicién en original
y el Oficio de remision en original, rabrica y recaba firma de
autarizacion del Director General del Patrimonio del Estado y
lo turna al Analista Juridico para su envio.

Turna al Subsecretario de Finanzas y Administracion el
Acuerdo de autorizacién de la adquisicién en original y el
Oficio de remision en original, recaba acuse de recibo en la
copia, la cual integra al Expediente de adquisicion del bien
inmueble.

Pasa el tiempo.

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado, el
Acuerdo de autorizacion de la adquisicién en original, remitido
por el Subsecretario de Finanzas y Administracion y verifica si
fue autorizada la adquisicion del bien inmueble.

¢Fue autorizada la adquisicion del bien inmueble?

Si: Continda en la actividad 10.
No: Continla en la actividad 9A.
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11. Descripcion

Responsable

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

No.
9A

10

10A

10A1

10A2

10A3

Actividad

Solicita al Analista Juridico, elabore el Oficio de no
procedencia de la adquisicion en original para informar al
interesado y desecha el Acuerdo de autorizacion de la
adquisicidén en original.

Continda en la actividad 4A1.
Verifica si la adquisicion del bien inmueble es para vialidad.
¢El bien inmueble es para vialidad?

Si: Continda en la actividad 11.
No: ContinUa en la actividad 10A.

Turna al Analista Juridico el Acuerdo de autorizacion de la
adquisicion en original, para elaborar el Memorandum de
remisién al Subdirector de Regularizacion de la Tenencia de la
Tierra, para que tramite las Constancias de no afectacion
(Constancias) ante CONAGUA, CFE, PEMEX e INAH; el
Dictamen de factibilidad de uso de suelo ante la Direccion
General de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial de la
Secretaria de Desarrollo Social y el Dictamen técnico de
riesgo (Dictdmenes) ante la Secretaria de Proteccion Civil.

Elabora el Memorandum de remisién en original dirigido al
Subdirector de Regularizacitn de la Tenencia de la Tierra, para
que tramite las Constancias de no afectacion ante CONAGUA,
CFE, PEMEX e INAH; el Dictamen de factibilidad de uso de
suelo ante la Direccion General de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de la Secretaria de Desarrollo Social
y el Dictamen técnico de riesgo ante la Secretaria de
Proteccion Civil y lo turna al Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion, junto con el Expediente de adquisicion
del bien mueble.

Revisa el Memoradndum de remision en original y el
Expediente de adquisicion del bien inmueble, |o firma y turna
al Analista Juridico para su envio.

Turna al Subdirector de Regularizacion de la Tenencia de la
Tierra, el Memorandum de remision en original, junto el
Expediente de adquisicion del bien inmueble para que tramite
las Constancias de no afectacion ante CONAGUA, CFE,
PEMEX e INAH; el Dictamen de factibilidad de uso de suelo
ante la Direccion General de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial de la Secretaria de Desarrollo Social
y el Dictamen técnico de riesgo ante la Secretaria de
Proteccion Civil; recaba acuse de recibo en la copis, la cual
integra al Expediente de adquisicion del bien inmueble.

Pasa el tiempo.
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Subdirector de Adquisicion de 10A4 Recibe del Subdirector de Regularizacion de la Tenencia de la
Suelo y Contratacion Tierra, las Constancias de no afectacion, el Dictamen de

factibilidad de uso de suelo y el Dictamen en original, junto
con el Expediente de adquisicion del bien inmueble y verifica
si son favorables.

¢Son favorables?

Si: Continda en la actividad 11.
No: Continda en la actividad 10B.

10B Turna al Analista Juridico las Constancias de no afectacion
del Dictamen de factibilidad de uso de suelo y el Dictamen
técnico de riesgo en original, junto el Expediente de
adquisicion del bien inmueble, para que elabore el Oficio de no
procedencia de la adquisicion.

Analista Juridico 10B1 Integra las Constancias de no afectacion, el Dictamen de
factibilidad de uso de suelo y el Dictamen técnico de riesgo
en original al Expediente de adquisicion del bien inmueble,
junto con el Memorandum de remisién en copia.

ContinGa en la actividad 4A1.

Subdirector de Adquisicion de T Salicita al Analista Juridico que elabore el Oficio de solicitud

Suelo y Contratacion de avallos catastral y/o comercial (Oficio de solicitud de
avalios).

Analista Juridico 12 Elabora el Oficio de solicitud de avalGos catastral y/o

comercial en original y lo turna al Subdirector de Adquisicion
de Suelo y Contratacion para su revision.

Subdirector de Adquisicion de 13 Revisa el Oficio de solicitud de avalios catastral y/o
Suelo y Contratacion comercial en original, ribrica y recaba firma de autorizacion
del Director General del Patrimonio del Estado y lo turna al

Analista Juridico para su envio.

Analista Juridico 14 Envia al Director General de Catastro y Valuacion de la
Secretaria de Gobierno, el Oficio de solicitud de avaldos
catastral y/o comercial en original y recaba acuse de recibo
en la copig, la cual integra al Expediente de adquisicion del
bien inmueble.

Pasa el tiempo.

Subdirector de Adquisicion de 15 Recibe del Director General del Patrimonio del Estado los
Suelo y Contratacion AvalUos catastral y/o comercial (AvalGos) en original
generados por el Director General de Catastro y Valuacion de

la Secretaria de Gobierno y los turna al Analista Juridico.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

No.

16

17

18

18A

18A1

18A2

18A3

18A4

18A5

Actividad

Acude al domicilio del propietario, con los AvalGos catastral
y/o comercial en original y le informa el monto asignado,
realiza las negociaciones correspondientes y verifica si acepta
la compra-venta de la propiedad pactando el precio de la
compra acorde al avallo y al articulo 216 del Cédigo
Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Comunica al Subdirector de Adquisicion de Suelo la decision
del propietario.

Verifica si el propietario acepto el monto de la compra-venta
de la propiedad.

¢Acepto el monto de la compra-venta de la propiedad?

Si: Continda en la actividad 19.
No: ContinUa en la actividad 18A.

Comunica al Director General del Patrimonio del Estado la
negativa del propietario y recibe instrucciones para que
tramite |a Reconsideracién del avalGo.

Solicita al Analista Juridico que elabore el Oficio de
reconsideracion del avalio.

Elabora el Oficio de reconsideracion del avalGo en original y lo
turna al Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion
para su revision.

Revisa el Oficio de reconsideracion del avalGo en original,
rbrica y recaba firma de autorizacion del Director General del
Patrimonio del Estado y lo turna al Analista Juridico para su
envio.

Envia al Director General de Catastro y Valuacion de la
Secretaria de Gobierno, el Oficio reconsideracion del avalio
en original y recaba acuse de recibo en la copisg, la cual integra
al Expediente de adquisicién del bien inmueble.

Pasa el tiempo.

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado la
respuesta del Oficio de respuesta de la reconsideracion del
avalGo (Oficio de respuesta del avalGo) en original emitido por
el Director General de Catastro y Valuacion de la Secretaria de
Gobierno y lo turna al Analista Juridico.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

No.

18A6

18A7

18A8

18B

18B1

18B2

18B3

18A38

Actividad

Acude al domicilio del propietario con el Oficio de respuesta
de la reconsideracion del avaldo en original y le informa
nuevamente el monto asignado, realiza las negociaciones
correspondientes y verifica si acepta la compra-venta de la
propiedad pactando el precic de la compra.

Comunica al Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion la decision del propietario.

Verifica si el propietario acepto el monto de la compra-venta
de la propiedad.

¢Aceptd el monto de la compra-venta de la propiedad?

Si: ContinUa en la actividad 18AS.
No: ContinUa en la actividad 18B.

Comunica al Director General del Patrimonio del Estado la
negativa del propietario y recibe instrucciones para que
elabore el Memorandum de la negativa del propietario
(Memorandum de negativa) en original dirigido al Subdirector
de Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

Elabora el Memorandum de la negativa del propietario en
original y lo turna al Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion para su revision.

Revisa el Memordndum de la negativa del propietario
(Memorandum de negativa) en original, ribrica y recaba firma
de autorizacion del Director General del Patrimonio del Estado
y lo turna al Analista Juridico para su entrega.

Obtiene una copia Memorandum de la negativa del propietario
en original y lo turna al Subdirector de Regularizacion de la
Tenencia de la Tierra, junto con el Expediente de adquisicion
del bien inmueble para que inicie procedimiento expropiatorio
y recaba acuse de recibo en la copia la cual archiva de manera
cronologica temporal.

Conecta con el Procedimiento:

— Tramite de Expropiacién, inherente a la Subdireccion de
Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

Integra al Expediente de adquisicion del bien inmueble, el
Oficio de respuesta de la reconsideraciéon del avalto en
original.

Contin0a en la actividad 19.
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Subdireccion de Adquisicion
de Suelo y Contratacion

11. Descripcion
Responsable

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

No.

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Actividad

Solicita al Analista Juridico elabore el Oficio de solicitud y el
Contrato de promesa de compraventa con la documentacion
del que ya existen en el Expediente de adquisicién del bien
inmueble.

Elabora el Contrato de promesa de compraventa en original y
el Oficio de solicitud en original, para recabar firma del
Subsecretario de Finanzas y Administracion y lo turna al
Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacién para su
revision.

Revisa el Contrato de promesa de compraventa en original y
el Oficio de solicitud en original para recabar la firma del
Subsecretario de Finanzas y Administracion, rubrica y recaba
firma de autorizacion del Director General del Patrimonio del
Estado y turna los documentos al Analista Juridico para su
envio.

Turna al Subsecretario de Finanzas y Administracion, el
Contrato de promesa de compraventa en original y el Oficio
de solicitud en original y recaba acuse de recibo en la copig, la
cual integra al Expediente de adquisicion del bien inmueble.

Pasa el tiempo.

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado el
Contrato de promesa de compraventa en original
debidamente firmado.

Turna al Analista Juridico el Contrato de promesa de
compraventa en original debidamente firmado y le salicita que
elabore la Tarjeta para requerir el dictamen de suficiencia
presupuestal (Tarjeta para DSP).

Elabora la Tarjeta para requerir el dictamen de suficiencia
presupuestal en original y la turna al Subdirector de
Adquisicion de Suelo y Contratacion para revision e integra el
Contrato de promesa de compraventa al Expediente de
adquisicion del bien inmueble.

Revisa y firma de autorizado la Tarjeta para requerir el
dictamen de suficiencia presupuestal en original y lo turna al
Analista Juridico para su entrega.

Turna la Tarjeta para requerir el Dictamen de suficiencia
presupuestal en original al Analista Administrativo de la
Direccion General del Patrimonio del Estado para su gestion.

Pasa el tiempo.
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11. Descripcion
Responsable

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

32A

No.

28

29

30

31

32

33

Actividad

Acuerda con el Director General del Patrimonio del Estado la
designacion del Notario Pablico y solicita al Analista Juridico
gue realice el Oficio de solicitud de la escritura pablica a favor
de Gobierno del Estado.

Elabora el Oficio de solicitud de escritura pablica en original
dirigido al Notario Publico designado y lo turna al Subdirector
de Adquisicion de Suelo y Contratacion para su revision.

Revisa el Oficio de solicitud de escritura pablica en original,
rbrica y recaba firma de autaorizacion del Director General del
Patrimonio del Estado y lo turna al Analista Juridico para su
envio.

Obtiene una copia del Expediente de adquisicion del bien
inmueble y lo envia al Notario Pablico, junto con el Oficio de
solicitud de escritura pablica en original, recaba acuse de
recibo en la copig, la cual integra al Expediente.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion el Proyecto de escritura pablica en original o via
correo  electronico, emitido por el Notario Publico
correspondiente y verifica si esta correcto.

¢ Esta correcto el Proyecto de escritura pablica”

Si: ContinUa en la actividad 33.
No: ContinGa en la actividad 32A.

Corrige y devuelve al Notario Pdblico correspondiente, el
Proyecto de escritura pablica via correo electronico con las
observaciones.

Continda en la actividad 33.

Elabora el Oficio de validacion y el Proyecto del acuerdo
delegatorio en original, obtiene una copia del Expediente de
adquisicion de bien inmueble y los turna al Subdirector de
Adguisicion de Suelo y Contratacion para su revision.
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de Suelo y Contratacion

11. Descripcion

Responsable

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

No.

34

35

36

36A

36A1

37

38

39

Actividad

Revisa el Oficio de validacién en original y el Proyecto del
acuerdo delegatorio en original, rlbrica y recaba firma de
validacion del Director General del Patrimonio del Estado y los
turna al Analista Juridico para su envio.

Turna al Procurador Fiscal para validacion, el Oficio de
validacién, el Proyecto de escritura pablica y el Proyecto del
acuerdo delegatorio en original, junto con el Expediente de
adquisicion de bien inmueble en copia y recaba acuse de
recibo en la copia del Oficio.

Pasa el tiempo.

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado el Oficio
de respuesta de validacion, el Proyecto de escritura pablica y
el Acuerdo delegatorio en original, emitido por el Procurador
Fiscal y verifica si obtuvo el visto bueno.

¢,0btuvo visto bueno?

Si: Continda en la actividad 37.
No: Continta en la actividad 36A.

Informa via correo electrénico al Notario PUblico las
observaciones al Proyecto de escritura piblica para que
realice las correcciones correspondientes.

Pasa el tiempo.

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado el
Proyecto de escritura pablica en original.

Continda con la actividad 37.

Salicita al Analista Juridico que elabore el Oficio de envio en
original, dirigido al Titular de la Consejeria Juridica de Derechos
Ciudadanos de la Oficina del Gobernador mediante el cual se
remite para firma del Gobernador del Estado el Acuerdo
delegatorio.

Elabora el Oficio de envio del Acuerdo delegatorio en original,
y lo turna al Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion para su revision.

Revisa el Oficio de envio del acuerdo delegatorio en original,
ribrica y recaba firma de validacion del Director General del
Patrimonio del Estado y lo turna al Analista Juridico para su
remision.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de

Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

No.

40

41

42

43

44

45

46

Actividad

Obtiene una copia del Expediente de adquisicion del bien
inmueble y lo envia al Titular de la Consejeria Juridica de
Derechos Ciudadanos de la Oficina del Gobernador, junto con
el Oficio de envio en original y el Acuerdo Delegatorio en
original, recaba acuse de recibo en la copia del Oficio y lo
archiva de manera cronoldgica temporal.

Pasa el tiempo.

Recibe correo electronico del personal de la Consejeria
Juridica de Derechos Ciudadanos de la Oficina del
Gobernador, en donde le indican la publicacion y el nimero de
Gaceta oficial del Acuerdo delegatorio, indica al Analista
Juridico enviarlo al Notario Pblico para que sea integrado a la
Escritura publica.

Accesa a la pagina de la Gaceta Oficial del Estado e imprime el
Acuerdo delegatorio y lo envia al Notario Piblico para que lo
integre a la Escritura pablica e informa al Subdirector de
Adquisicidn de Suelo y Contratacion su envio.

Solicita al Analista Juridico que elabore el Oficio para solicitar
fecha y lugar para firma (Oficio para firma) de la Escritura
publica a favor de Gobierno del Estado, del Subsecretario de
Finanzas y Administracion.

Elabora el Oficio para solicitar fecha y lugar para firma en
original del Subsecretario de Finanzas y Administracion en la
Escritura pablica a favor de Gobierno del Estado y obtiene una
copia del Expediente de adquisicion del bien inmueble, Ia
adjunta y lo turna al Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion para su revision.

Revisa el Oficio para solicitar fecha y lugar para firma en
original de la Escritura pdblica a favor de Gobierno del Estado,
rabrica y recaba firma de validacion del Director General del
Patrimonio del Estado y lo turna al Analista Juridico para su
entrega.

Turna al Subsecretario de Finanzas y Administracion el Oficio
para solicitar fecha y lugar para firma de la Escritura pablica
en original a favor de Gobierno del Estado, junto con la copia
del Expediente de adquisicién del bien inmueble, recaba
acuse de recibo en la copia del Oficio y la archiva de manera
cronolégica temporal.

Pasa el tiempo.
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de Suelo y Contratacion

11. Descripcion

Responsable

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

No.

47

48

49

50

51

52

53

54

Actividad

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado, el Oficio
de respuesta de la fecha y lugar para firma (Oficio de
respuesta para firma) en original de la Escritura pablica
remitido por el Subsecretario de Finanzas y Administracion e
informa al Notario Pdblico y al propietario.

Recibe del Analista Administrativo de la Direccion General del
Patrimonio del Estado el Cheque, con Pdliza del cheque
(Péliza) en original, emitido por la Tesoreria para el pago al
propietario y solicita al Analista Juridico la elaboracion del
recibo.

Elabora el Recibo de entrega del cheque (Recibo) en original y
lo turna al Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion
para su revision.

Revisa el Recibo de entrega del cheque en original y acudan el
lugar correspondiente en la fecha sefialada: el Subdirector de
Adquisicion de Suelo y Contratacion, el Director General del
Patrimonio del Estado y el Notario Publico para la entrega.

Recaba firma del propietario y del Director General del
Patrimonio del Estado a través del Notario Publico en la
Escritura publica.

Recibe del propietario la Identificacion oficial (Identificacion)
en original para cotejo, entrega el Cheque y recaba la firma en
el Recibo de entrega del cheque en original y en la Péliza del
cheque en original y la turna al Analista Juridico, para la
elaboracion del Memorandum de comprobacion de la entrega
del cheque (Memorandum de comprobacién).

Obtiene una copia del Recibo de entrega del cheque en
original y la Péliza del cheque en original firmadas por el
propietario y elabora el Memorandum de comprobacion de la
entrega del cheque en original y lo turna al Subdirector de
Adquisicion de Suelo y Contratacion para su revision.

Revisa el Memorandum de comprobacion de la entrega del

cheque en original, firma de autorizado y lo turna al Analista
Juridico para su entrega.
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11. Descripcion
Responsable

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

No.

55

56

57

58

58

Actividad

Turna al Analista Administrativo de la Direccién General del
Patrimonio del Estado para su trémite ante la Tesoreria, el
Memorandum de comprobacién de la entrega del cheque en
original, junto con el Recibo de entrega del cheque en copis, la
Péliza del cheque en original con la firma autografa del
propietario, recaba acuse de recibo en la copia del
Memorandum e integra al Expediente de adquisicion del bien
inmueble los siguientes documentos:

— Memorandum de comprobacion de la entrega del cheque
en copia.

— Recibo de entrega del cheque en original.

— Podliza del cheque en copia.

Pasa el tiempo.

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado el
primer testimonio de la Escritura piablica con el nUmero de
inscripcion en el Registro PUblico de la Propiedad emitido por
el Notario Pdblico correspondiente y la turna al Analista
Juridico y le solicita que elabore los Oficios de solicitud del
Certificado de libertad de gravamen (Certificado) y de la
Cedula catastral a favor de Gobierno del Estado, dirigidos a los
Titulares del Registro Pablico de la Propiedad y del Municipio
correspondiente.

Elabora los Oficios de solicitud del Certificado de libertad de
gravamen y de la Cédula catastral a favor de Gobierno del
Estado en original, dirigidos al Titular del Registro Pblico de la
Propiedad y del Municipio, los turna al Subdirector de
Adquisicion de Suelo y Contratacion para su revision e integra
el primer testimonio de la Escritura pablica al Expediente de
adquisicion del bien inmueble.

Revisa los Oficios de solicitud del Certificado de libertad de
gravamen y de la Cédula catastral a favor de Gobierno del
Estado en original, rdbrica y recaba firma de validacion del
Director General del Patrimonio del Estado y los turna al
Analista Juridico para su envio.

Turna a los Titulares del Registro Pablico de la Propiedad y del
Municipio los Oficios de solicitud del Certificado de libertad
de gravamen y de la Cédula catastral en original,
respectivamente, recaba acuse de recibo en las copias de los
Oficios las cuales integra al Expediente de adquisicion del
bien inmueble.
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Responsable No. Actividad

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

Subdirector de Adquisicion de
Suelo y Contratacion

Analista Juridico

60

61

62

63

Pasa el tiempo.

Recibe del Director General del Patrimonio del Estado, el
Certificado de libertad de gravamen y la Cédula catastral a
favor de Gobierno del Estado en original generados por el
Registro Publico de la Propiedad y el Municipio y los turna al .
Analista Juridico e instruye que elabore el Memorandum de
entrega del expediente para el Subdirector de Bienes
Inmuebles.

Elabora el Memorandum de entrega del expediente en original
y lo turna al Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion para su revision.

Revisa el Memorandum de entrega del expediente en original,
firma de autorizado y lo turna al Analista Juridico para su
remision.

Turna al Subdirector de Bienes Inmuebles el Memorandum de
entrega del expediente en original, junto con el Expediente de
adquisicion del bien inmueble en original, recaba acuse de
recibo en la copia del Memorandum, la cual archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Conecta con el Procedimiento:

- Control y Actualizacion del Registro de los Bienes Inmuebles Propiedad del Gobierno del Estado de Veracruz,
inherente a la Subdireccion de Bienes Inmuebles.
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Gobierno del Estado.
Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion Analista Juridico
INICIO ¢ l
s A e " ( ¢ )
( 1 ) 4A 2 2A
| 4 A 4 ™ 4 A
Recibe del Director Gral. del PE\ Solicita al i fics <
o oraters o e St resac s
bienes inmuebles y el i N P =Xpe Documentacion faltante.
Expediente de adquisicién y Io procedencia de la adquisicion. adquisicion.
turna al Analista Jur. para
\_ revision. ) - + J — J N l J
@ s N
¢Esta correcto y
completo el NO Recibe del interesado la )
s ~ s ~ Expediente de Documentacion faltante y la
4 4A2 adquisicion? integra al Expediente de
@—} adquisicién e informa al
4 ] A 4 ) . Subdirector de ASC que esta
Informa al Director Gral. de PE, Revisa el Oficio de no \ correcto. )
respecto de la Solicitud de procedencia de la adquisicion,
adquisicion del bien inmueble, recaba firma de autarizacion del ¢
para acordar la procedencia del Director Gral. del PE ylo turna ( h
tramite. al Analista Jur. para su envio. 3 @
- J 4 N
Integra la Solicitud de
1 adquisicion del bien inmueble
- al Expediente de adquisicién e
informa al Subdirector de ASC
p ; N que esta correcto. (
. . J 4A1
¢ Procede el 5
tramite? ~N a N
Solicita al Analista Jur. que Elabora el Oficio de no
elabore el Acuerdo de procedencia de la adquisicion,
autorizacion y el Oficio de y lo turna al Subdirector de ASC
remision al Subsecretario de para su revision.
FA. \_ Y,
- J
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1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes Inmuebles para el 2/9

Gobierno del Estado.

Analista Juridico Subdirector de Adquisicidn de Suelo y Contratacion

—+ — <+ 3
3

Envia al interesado el Oficio de

remision, recaba firma de
autorizacion del Director Gral.

el Oficio de no procedencia de
la adquisicion para informar al

7 9A 10A
s ™
4A3 é Reyisa EI Acuerdt_) t:‘le ) /S licita al Analista J lab R 4 Turna al Analista Jur. el
~ ™\ autorizacion y el Oficio de olicita 8} Analista £ir. elavgge Acuerdo de autorizacion para

que elabore el Memorandum de

remision para que tramite las

no procedencia de la del PE y lo turna al Analista Jur. interesado. Constancias U Dictamenes
adquisicién e integra al para su envio. \_ ) Y "
Expediente de adquisicion,. - J

N y, ' v
£
! = B

( N ( )
9 10 r ~
~ N ~ ~ 10A2
Recibe del Director Gral. del PE, 4 N
- N el Acuerdo de autorizacion y Verifica si la adquisicion del Revisa el Memorandum de
6 veri'ﬁ'ca'/SA fue agtorlzada la bien inmueble es para vialidad. Remision y el Expediente de
aqu|S|C|0n del bien inmueble. adquisicién’ lo firma y loturna
éa ) \_ J \_ Y, al Analista Jur. para su envio.
Elabora el Acuerdo de

autorizacion y Oficio de
remisién y turna al Subdirector
de ASC para revision.

- | J

¢ Fue autorizada
la adquisicién

¢Elbien
inmueble es

No

del bien
: para vialidad?
r 2 . inmueble? p N
3 10A4
7~ N [Recibe del Subdirector de RTT,\
las Constancias de no
Turna al Subsecretario de FA el afectacion y los Dictdmenes,

Acuerdo de autorizacion y el junto con el Expediente de

Oficio de remision. adquisicién y verifica si son
favorables. Y,

\ J N
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Analista Juridico

A

10A1
a N

Elabora el Memorandum de
remision para que tramite las
Constancias y Dictamenes y lo
turna al Subdirector de ASC.

~

v

( )

12
~ N
Elabora el Oficio de solicitud de
avallos y lo turna al

Subdirector de ASC para su
revision.

- J

=]
S

( )

10A3

ﬁl’urna al Subdirector de RTT eI\
Memorandum de remision,
junto con el Expediente de
adquisicion para que tramite
las Constancias y los

- J

Envia al Director Gral. de CV el
Oficio de solicitud de avallos.

\_ Dictamenes. )

?

( )

10B1
4 )
Integra las Constancias y

Dictamenes al Expediente de
adquisicion.

N ¢® J
®

16

Acude al domicilio del
propietario con los Avaldos, le
informa el monto asignado y
verifica si acepta la compra-
venta.

- J

]

DIAGRAMA DE FLUJO

favorables?

( )

L
a )

Solicita al Analista Jur. que
elabore el Oficio de solicitud de
avallos.

. J

-

13

Ve

[

Revisa el Oficio de solicitud de
avallos, recaba firma de
autorizacion del Director Gral.
del PE y lo turna al Analista Jur.

para su envio.

- /

. J

Nombre del Procedimiento: Pagina
1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes Inmuebles para el 3/9
Gobierno del Estado.
Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacién
e ¢ )
10B
4 A
Turna al Analista Jur. las
2Son NO Constancias y los Dictdmenes,

junto con el Expediente de
adquisicion.

- J
v

®
9

( )

15
r a

Recibe del Director Gral. del PE,
los Avalios generados por el
Director Gral. de CV y los turna
al Analista Jur.

- J

( )

18
a A

Verifica si el propietario acepto
el monto de la compra-venta de
la propiedad.

\. J
v




Analista Juridico

( )

17
4 A

Comunica al Subdirector de
ASC la decision del propietario.

18A2
a )
Elabora el Oficio de
reconsideracion del avalGo y lo
turna al Subdirector de ASC
para su revision.

- J

0
Q

e ™
18A4
4 )
Envia al Director Gral. de CV el

Oficio de reconsideracion del
avallo.

- J

@

Gobierno del Estado.

DIAGRAMA DE FLUJO
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1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes Inmuebles para el 4/9

Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion

¢Acepto el
monto de la
compra-venta
de la propiedad?

No

19

Solicita al Analista Jur. elabore
el Oficio de solicitud y el
Contrato de promesa de

compraventa.

N _J

- |/ -
aa

( )

21

/Revisa el Contrato de promesa\
compraventa y el Oficio de
solicitud, recaba firma de
autorizacion del Director Gral.
del PE y los turna al Analista
\_ Jur. para su envio. Y,

18A

Comunica al Director Gral. del
PE la negativa del propietario y
recibe instrucciones para que
se tramite la Reconsideracion

del avalGo.

N /
+

f 18A1

- N

Solicita al Analista Jur. que
elabore el Oficio de
reconsideracion del avalGo.

18A5
/

Recibe del Director Gral. del PE
la respuesta del Oficio de
respuesta del avalGo emitida
por el Director Gral. de CV y lo

- J

18A3

[

Revisa el Oficio de
reconsideracion del avallo,
recaba firma de autorizacién del
Director Gral. del PE y lo turna
al Analista Jur. para su envio.

( )

turna al Analista Jur.

18A8
4 A

Verifica si el propietario acepto
el monto de la compra-venta de
la propiedad.

- J

¢Acepto el
monto de la
compra-venta
de la propiedad?
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( )

18A6

a Acude al domicilio del A
propietario con el Oficio de
respuesta de avalio, le informa
nuevamente el monto asignado
y verifica si acepta la compra-
\_ venta de la propiedad. )

v

( N

18A7
a N

Comunica al Subdirector de
ASC la decision del propietario.

. SEFIPLAN

¢ Secretaria de Finanzas
y Planeaciéon

Analista Juridico

Y

f 2

18B3

ﬂl’urna al Subdirector de RTT elx
Memorandum de negativa del
propietario, junto con el
Expediente de adquisicion para
que inicie procedimiento

G /

v

J

18B1

4 )

Elabora el Memorandum de
negativa y lo turna al

Subdirector de ASC para su
revision.

\_ expropiatorio. Y,

-Tramite de
Expropiacion, inherente a la
Subdireccion de TT.

@

18A9
a h
Integra al Expediente de

adquisicion el Oficio de
respuesta de avalio.

VERA
CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

Nombre del Procedimiento:
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1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes Inmuebles para el

Gobierno del Estado.

( )

22
~ )
Turna al Subsecretario de FA, el
Contrato de promesa de

compraventa y el Oficio de
solicitud.

- J

20

—

Elabora el Contrato de promesa
de compraventa y el Oficio de
solicitud y lo turna al
Subdirector de ASC para su

revision.

- J

- J

Subdirector de ASC.
e )\
18B

-

Comunica al Director Gral. del
PE la negativa del propietario y
recibe instrucciones para
elaborar el Memorandum de
negativa.

¢

— D

25
~ )

Elabora la Tarjeta para DSP y Ia
turna al Subdirector de ASC
para revision.

\- J
23]
£

N
27

éa A

Turna la Tarjeta para DSP al
Analista Admvo. de |a Direccion
Gral. del PE para su gestion.

- J

()

\ 4
18B2

Revisa el Memorandum de
negativa y recaba firma de
autorizacion del Director Gral.
del PE ylo turna al Analista Jur.

para su entrega.

.
v

( N\
23

a )

Recibe del Director Gral. del PE
el Contrato de promesa de
compraventa debidamente

firmado.

@

\- J
v

Pagina
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Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion

24

[

Turna al Analista Jur. el
Contrato de promesa de
compraventa firmado y le
solicita que elabore |a Tarjeta

para DSP.

. J
v

]
2

e a
26

a N
Revisa y firma la Tarjeta para

DSP y Ia turna al Analista Jur.
para su entrega.

- )
v

¢

( )

28

/Acuerda con el Director Gral.\
del PE Ia designacion del

Notario PUblico y solicita al

Analista Jur. que realice el
Oficio de solicitud de la

\_ escritura pablica. Y,

©

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento: Pagina

6/9

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes Inmuebles para el
Gobierno del Estado.

Analista Juridico

v

30

Revisa el Oficio de solicitud de
escritura publica, recaba firma
de autorizacion del Director
Gral. del PE ylo turna al

9

f )

29
4 )

Elabora el Oficio de solicitud de
escritura piblica y lo turna al
Subdirector de ASC para su

¢ Esta correcto

el Proyecto de
escritura

publica?

) ) revision.
Analista Jur. para su envio.
| —
33
s ™
( 34 h 31 Elabora el Oficio de validacién y
4 A el Proyecto del acuerdo
[Revisa el Oficio de validaciﬁng\ Envia al Notario Pablico el delegatorio ylos turna al
el Proyecto del acuerdo Expediente de adquisicion, Subdirector de ASC para su
delegatorio, recaba firma de junto con el Oficio de solicitud revision.
validacion del Director Gral. del de escritura pablica. \- J
PE y los turna al Analista Jur.
\ para su envio. Y, l
( )
32
~N
Recibe del Subdirector de ASC ( )
el Proyecto de escritura 35
— N pablica, emitido por el Notario / Turna al Procurador Fis. para “\
36 Pablico y verifica si esta validacion, el Oficio de
correcto. validacién, el Proyecto de
/Recibe del Director Gral. del PE\ \- J escritura pablica y el Proyecto
el Oficio de respuesta de del acuerdo delegatorio, junto
validacion, el Proyecto de con el Expediente de

escritura pablica y el Acuerdo
delegatorio y verifica si obtuvo

el visto bueno.
\§ J

adquisicion.
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32A

~

[

Corrige y devuelve al Notario

Pablico, el Proyecto de
escritura pablica.

~
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Analista Juridico

4
42

Envia al Notario Pblico el
Acuerdo delegatorio para que
lointegre a la Escritura pablica

e informa al Subdirector de
ASC su envio.

. J
( I
38
~ )

Elabora el Oficio de envio del
Acuerdo delegatorio y lo turna
al Subdirector de ASC para su

N /

( )

44

[Elabora el Oficio para firma delx
Subsecretario de FAen la
Escritura pablica, adjunta el
Expediente de adquisicion y lo
turna al Subdirector de ASC

-

revision.

- J
s ; ™\
40
4 )

Envia al Titular de la Consejeria
el Oficio de envio, el Acuerdo
Delegatorio y el Expediente de

adquisicion.

J

&0

\_ para su revision. )

¢

( N

46

a N

Turna al Subsecretario de FA el

Oficio para firma de Ia Escritura

pablica, junto con el Expediente
de adquisicion.

S0

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes Inmuebles para el

Gobierno del Estado.

Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion

¢0btuvo visto
bueno?

( )

@ —=

Solicita al Analista Jur. elabore
el Oficio de envio, mediante el
cual se remite para firma del
Gobernador del Estado el
Acuerdo delegatorio.

39

Revisa el Oficio de envio,
recaba firma de validacion del
Director Gral. del PE y lo turna

al Analista Jur. para su
remision.

- J

( )

36A

[

Informa al Notario Pdblico las
observaciones al Proyecto de
escritura pablica para que
realice las correcciones

correspondientes.

+ O

36A1
4 N
Recibe del Director Gral. del PE

el Proyecto de escritura
publica.

- J

( )

41

é Recibe del personal de la A
Consejeria Juridica la
publicacién y el nUmero de
Gaceta oficial del Acuerdo
delegatorio e indica al Analista

QJur. enviarlo al Notario PUb|ICO}
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Nombre del Procedimiento:

Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion

v

43

Solicita al Analista Jur. que
elabore el Oficio para firma de
la Escritura pablica a favor de

Gobierno del Estado.

45

-

Revisa el Oficio para firma de la
Escritura pablica, recaba firma
de validacion del Director Gral.
del PE y lo turna al Analista Jur.
Y para su entrega.

!
g

47

Recibe del Director Gral. del PE
el Oficio de respuesta para
firma de la Escritura pablica e
informa al Notario Pablico y al

( )

a N

v

. N

48

/Recibe del Analista Admvo. de\
la Direccion Gral. del PE el
Cheque con Péliza del cheque
para el pago al propietario y
solicita al Analista Jur. la

- J

( )

DIAGRAMA DE FLUJO

1. Seguimiento a los Proyectos Ejecutivos de Adquisicion de Bienes Inmuebles para el
Gobierno del Estado.

Analista Juridico

\ elaboracion del recibo. )

+

50

Revisa el Recibo y acudan el
lugar correspondiente el
Subdirector de ASC, el Director
Gral. del PE y el Notario Publico
para la entrega.

v

s A

51

4 N

Recaba firma del propietario y
del Director Gral. del PE a

través del Notario PUblico en la
Escritura pablica.

propietario.

. J

+

J

s ™
e ™ 49

52 / N
/~ Recibe del propietariola "\

Identificacion, entrega el Elabora el Recibo y lo turna al
Cheque y recaba la firma en el Subdirector de ASC para su
Recibo y en la Péliza y la turna revision.

al Analista Jur. para la
elaboracion del Memorandum \_ _J
de comprobacion. @
r A
54 e A
a ) 53
Revisa el Memorandum de 7~ N
comprobacion, firma de .
autorizado y lo turna al Analista Elgi%rraoimgrgﬁznﬁ;ﬁ
Juridico para su entrega. Subdirector de ASC para su
g 4 revision.
- )
|
e l ) l
e ™
56 55

/Recibe del Director Gral. del PEN
el primer testimonio de la
Escritura pablica, lo turna al
Analista Jur. y salicita que
elabore los Oficios de solicitud

del Certificado y de |a Cédula
catastral.

/Turna al Analista Admvo. de 18
Direccion Gral. del PE para su
tramite ante la Tesoreria, el
Memorandum de
comprobacion, junto con el

Recibo y |a Péliza con la firma
del propietario.

Pagina
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57

Elabora los Oficios de solicitud
de Certificado y de Ia Cédula
catastral, los turna al
Subdirector de ASC para su
revision.

- J

Analista Juridico

Gobierno del Estado.

Subdirector de Adquisicién de Suelo y Contratacion

88)

% N
63
a )

Turna al Subdirector de Bl el
Memorandum de entrega del
expediente, junto con el
Expediente de adquisicion.

- J

( )

59

é Turna a los Titulares del N
Registro Pablico de la
Propiedad y del Municipio los
Oficios de solicitud del
Certificado y de |a Cédula

catastral.
g J

ontrol y Actualizacio
del Registro de los Bienes
Inmuebles Propiedad del
Gobierno del Estado de
Veracruz.

[ 58 b

VRevisa los Oficios de solicituD
del Certificado y de |a Cédula
catastral, recaba firma de
validacion del Director Gral. del
PE y los turna al Analista Jur.

\_ para su envio. )

v

( )

60

/Recibe del Director Gral. del PE,\
el Certificado y la Cédula
catastral y los turna al .
Analista Jur. e instruye que
elabore el Memorandum de
\_ entrega del expediente. )

v

( )

61
a N

Elabora el Memorandum de

entrega del expediente y lo

turna al Subdirector de ASC
para su revision.

- I J

v
e N\

62
4 )

Revisa el Memorandum de
entrega del expediente, o
rubrica y lo turna al Analista
Jur. para su remision.

. J

@)
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Informacion del Procedimiento:

Procedimiento

2. Atencion a Solicitudes de Lotes de Interés Social por Régimen
Gubernamental y/o Particular.

Cadigo PR-SASC-SFP-02-22
Otorgar certeza juridica al patrimonio de los interesados a traves de la compra-
Objetivo venta de lotes de interés social con base en la reserva territorial del Gobierno del
Estado, y/o colonia particular.
Frecuencia Peritdica.

Normatividad

e Ley NUmero 59 “Para la Enajenacitn de Predios de Interés Social”, capitulo |,
articulo 8 fracciones |, lIl, IV, VIl y X.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 34,
fracciones V, X, XXV y XXVIII.

Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

320.Y Proteccion, Reglamentacion y Conservacion de la Tenencia de la Tierra.

7. Normaso

consideraciones

1. En la contratacion de lotes de interés social por regularizacion, se realiza el
mismo procedimiento, en este caso el interesado ya se encuentra en
posesion de dicho lote y Unicamente se requiere regularizar el predio.

2. La asignacion de lotes puede ser por creacion de nuevas colonias o porque
ya se encuentra habitado.

3. El pago del lote se debe realizar al mismo tiempo en que se elabora el
Acuerdo de venta en donde el interesado tiene dos opciones de pago de lote:

- Pago de contado del predio: el cual se realiza a la firma del Acuerdo de
venta.

- Pago en parcialidades: el adquiriente de lote debe dar un enganche del
10% sobre el valor del predio y el resto lo podrd pagar en 12, 24 o 36
mensualidades.

4. La Delegacion Regional del Patrimonio del Estado debe integrar el
Expediente de solicitud de escrituracién de lote de interés social, asi como
realizar las actividades correspondientes hasta la firma de Escritura pablica.

5. Para asignar el predio, el interesado debe tramitar en primera instancia el
Estudio socioeconémico.

Fecha

Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion

Autorizacion

Subsecretario de

Septiembre/2022

Marzo/2023

Secretario de Finanzas
y Planeacion

Director General

de Administracion Finanzas y

Administracion
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p“ Subdireccion de Adquisicién

de Suelo y Contratacion

Informacion del Procedimiento:

7. Normaso
consideraciones

6. El Expediente de solicitud de escrituracion de lote de interés social (régimen

7. El Acuerdo de venta debe incluir los siguientes conceptos:

gubernamental) debe integrarse con los siguientes documentos:

¢ Solicitud por escrito ante esta Dependencia.

e Acta de inspeccién ocular (elaborado por personal de esta
Dependencia).

o Certificado de no propiedad en original expedido por el Registro
Puablico de la Propiedad, en caso de régimen particular.

e Estudio socioeconémico (elaborado por personal de esta
Dependencia).

¢ Acta de nacimiento en copia.

e Acta de matrimonio en copia (en su caso).

e Credencial de elector (INE) en copia.

e Comprobante de domicilio (luz agua, teléfono) en copia.

e Constancia de residencia en original expedida por el H. Ayuntamiento.

¢ Plano oficial del lote en copia.

e Solicitar al colono proporcione nimero de teléfono celular y/o
particular (2 alternos para su localizacion).

e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) en copia.

¢ Papeletas de pago:
- Trabajos de regularizacion
- Enganche del costo del Lote.

e Introduccion: Descripcion del predio a regularizar.

e Resultando: Los antecedentes de adquisicion de la colonia o reserva
territorial para la elaboracion de la Escritura pablica, especificando los
datos del lote, manzana, colonia, precio de adquisicion y superficie.

o Considerando: Leyes y reglamentos considerados para su elaboracion.

e Acuerdo: Datos del predio y del solicitante.

e Firma: De acuerdo a lo estipulado en el capitulo Il, articulo 8 fracciones
L, 1L IV, VIl 'y X de la Ley NUmero 59 “Para la Enajenacion de Predios de
Interés Social” y con la finalidad de delegar responsabilidades y acortar
tiempos, el Director General del Patrimonio del Estado representa al
Gobierno del Estado ante cualquier autoridad.

8. Participantes

Subsecretario de Finanzas y Administracion (Subsecretario de FA).
Director General del Patrimonio del Estado (Director Gral. del PE).
Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion (Subdirector SASC).
Delegado Regional del Patrimonio del Estado (Delegado Reg. PE).

Jefe de Departamento de Contratacion (Jefe de Depto. de Cont.).

Analista Juridico/Administrativo Especializado (Analista Jur./Admvo. Esp.).
Notario Publico (Notario).

Interesado.

9. Insumo

Expediente de solicitud de escrituracion de lote de interés social del
interesado.

10. Producto

Escritura piblica.
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11. Descripcion

Responsable

Jefe de Departamento de
Contratacion

Analista Juridico/Administrativo
Especializado

Jefe de Departamento de
Contratacion

Analista Juridico/Administrativo
Especializado

Jefe de Departamento de
Contratacion

No.

2A

2A1

2A2

Actividad

Inicio del Procedimiento

Recibe del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion el Expediente de solicitud de escrituracion de
lote de interés social (Expediente de solicitud) del interesado
generado por el Delegado Regional del Patrimonio del Estado
y lo turna al Analista Juridico/Administrativo Especializado
para consultar disponibilidad.

Consulta el Padrén informativo de la reserva territorial y/o
colonia por municipio (Padrén) y determina disponibilidad de
lotes de interés social.

¢.Cuenta con disponibilidad?

Si: Continda en la actividad 3.
No: Continta en la actividad 2A.

Elabora el Oficio informando al interesado que no existe
disponibilidad de lotes (Oficio de no disponibilidad) en
original y lo turna al Jefe de Departamento de Contratacion
para revision.

Revisa el Oficio informando al interesado que no existe
disponibilidad de lotes en original, recaba rabrica del
Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion y firma
de autorizacidon del Director General del Patrimonio del
Estado y lo turna al Analista Juridico/Administrativo
Especializado para su envio.

Turna al Delegado Regional del Patrimonio del Estado el Oficio
informando al interesado que no existe disponibilidad de
lotes en original para que se lo entregue al interesado, recaba
acuse de recibo en la copia y la integra al Expediente de
solicitud de escrituracién de lote de interés social, el cual
archiva de manera cronologica definitiva.

Fin.

Informa al Jefe de Departamento de Contratacion que existe
disponibilidad de lotes para que se asigne.

Determina en coordinacion con el Subdirector de Adquisicion
de Suelo y Contratacion y el Director General del Patrimonio
del Estado la asignacion del lote e informa al Analista
Juridico/Administrativo Especializado para su registro.
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Informacion del Procedimiento:
Analista Juridico/Administrativo 5 Registra en el Padrén informativo de la reserva territorial
Especializado y/o colonia por municipio el lote asignado al interesado los
siguientes datos:
- Organizacion sociopoalitica (en su caso) o libre.
- Nombre.
- Lote.
- Manzana.
- Superficie.

6 Registra en el formato de Solicitud de contratacion en

original lo siguiente:

- Datos generales del interesado.

- Datos del lote.

- Condiciones de pago (puede ser de contado o en
parcialidades).

- Recibo de pago de regularizacién en copia incluido en el
Expediente de solicitud de escrituracion de lote de
interés social.

Informa al interesado la fecha en la que realizara la inspeccion
ocular del lote de interés social.
Pasa el tiempo.

7 Obtiene el formato de Acta de inspeccién ocular en original
del archivo cronolégico temporal, acude a la ubicacion fisica
del lote de interés social asignado, realiza la inspeccion ocular
a fin de constatar que se esta habitando el inmueble, registra
los datos en el formato y recaba firmas del interesado, de un
vecino testigo y del comisionado.

S] Elabora el Acuerdo de venta en original y lo turna al Jefe de

Departamento de Contratacién para revision.

Jefe de Departamento de 9 Revisa el Acuerdo de venta en original, lo rubrica, recaba
Contratacion firma del Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion

y firma de autorizacion de Director General del Patrimonio

del Estado, acuerda la designacion del Notario Pdblico y lo
turna al Analista Juridico/Administrativo Especializado para
que elabore la Instruccion notarial.

Analista Juridico/Administrativo 10 Elabora la Instruccion notarial en original y la turna al Jefe de

Especializado

Departamento de Contratacion e integra al Expediente de
solicitud de escrituracion de lote de interés social los
siguientes documentos:

— Solicitud de contratacién en original.

— Acta de inspeccion ocular en original.
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Informacion del Procedimiento:

Jefe de Departamento de 1 Revisa la Instruccion notarial en original y recaba rdbrica del
Contratacion Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion y la
firma de autorizacion del Director General del Patrimonio del
Estado y la turna al Analista Juridico/Administrativo
Especializado para su envio.

Analista Juridico/Administrativo 12 Obtiene tres copias de la Instruccidn notarial en original y dos
Especializado copias del Acuerdo de venta y envia al Notario Publico
correspondiente en original, junto con la primera copia
respectivamente y distribuye las copias de la siguiente

manera:

Acuerdo de venta:

- Segunda copia, al Expediente de solicitud de lote de
interés social.

Instruccién notarial.

- Segunda copia al Delegado Regional del Patrimonio del
Estado.

- Tercera copia al Expediente de solicitud de lote de interés
social.

- Cuarta copia al archivo cronolégico temporal.
Pasa el tiempo.

13 Informa al interesado que acuda ante el Notario Publico
correspondiente para que realice el pago del impuesto de
traslado de dominio y predial, que corresponde al lote
asignado.

Pasa el tiempo.

Jefe de Departamento de 14 Recibe del Notario Publico via correo electronico el Proyecto
Contratacion de escritura del lote de interés social, y lo turna al Analista
Juridico/Administrativo Especializado.

Analista Juridico/Administrativo 15 Revisa el Proyecto de escritura pablica con el Acuerdo de
Especializado venta en original y verifica si coincide la informacion.

¢,Coincide la informacion del Proyecto de escritura?

Si: ContinGa en la actividad 16.
No: ContinUa en la actividad 15A.

15A Realiza las observaciones y las registra en el Proyecto de
escritura y lo turna al Jefe de Departamento de Contratacion
via correo electronico y archiva de manera cronoldgica
temporal el Acuerdo de venta en original.
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Informacion del Procedimiento:

Jefe de Departamento de
Contratacion

Analista Juridico/Administrativo
Especializado

Jefe de Departamento de
Contratacion

Analista Juridico/Administrativo
Especializado

15A1

17

18

19

20

21

Devuelve al Notario Puablico correspondiente via correo
electronico el Proyecto de escritura con las observaciones
para ser incluidas.

Continda en la actividad 14.

Informa al Jefe de Departamento de Contratacion que esta
correcto el Proyecto de escritura.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion la Solicitud de audiencia en original del Notario
PUblico para recabar firma del Director General del Patrimonio
del Estado.

Pasa el tiempo.

Atiende al Notario Puablico, recibe la Escritura pablica en
original, recaba firma del Director General del Patrimonio del
Estado y/o del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion.

Pasa el tiempo.

Recibe del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion y/o del Delegado de Zona o directamente del
Notario Pdblico, la Escritura pablica en original y la turna al
Analista Juridico/Administrativo Especializado para su control
correspondiente.

Ingresa y captura en el Archivo de control de escrituras
dentro del programa de excel, los siguientes datos:

- Numero y fecha de escritura.

- Numero y fecha de inscripcion.

- Nombre del beneficiario.

- Lote

- Manzana

- Colonia.

- Municipio

- Nombre del Gestor Oficioso.

- Nombre del Notario que elaboro la Escritura.

Obtiene del archivo cronoldgico temporal la Agenda de actos
de entrega de escritura, agenda la entrega y consulta con el
Jefe de Departamento de Contratacion la fecha de entrega
con base en las instrucciones del Director General del
Patrimonio del Estado y la registra en la agenda.
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Informacion del Procedimiento:

Analista Juridico/Administrativo 22 Obtiene una copia de la Escritura pablica en original y acude
Especializado en la fecha establecida en |a Agenda de actos de entrega de
escritura con el Jefe de Departamento de Contratacion,
Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion, Director
General del Patrimonio del Estado y Subsecretario de
Finanzas y Administracion a la entrega al interesado
(individual o colectivo) de la Escritura pablica en original y
recaba acuse de recibo en la copis, la cual integra al
Expediente de solicitud de escrituracion de lote de interés
social, el cual archiva de manera cronologica temporal, junto
con la Agenda.

Fin del Procedimiento.

Pag. 39



Jefe de Departamento de Contratacion

J5,  VERACRUZ . 1. . LA V‘-ERA DIAGRAMA DE FLUJO
§@lji GOBIERNO ;. SEFIPLAN CRUZ
N7 DELESTADO 5 ?.1;1.7 . sepclg‘;‘:;::: Finanzas - Nombre del Procedimiento: Pagina
2. Atencion a Solicitudes de Lotes de Interés Social por Régimen Gubernamental y/o Particular. 1/3

INICIO

( ) ( )

, ‘ A / )
Recibe del Subdirector de ASC

el Expediente de solicitud y lo Consulta el Padrén y determina
turna al Analista Jur./Admvo. la disponibilidad de lotes de

Esp. para consultar interés social.

Analista Juridico/Administrativo Especializado

v
( ) ( )

2A 6
4 )

Elabora Oficio de no

Registra en el formato de
Solicitud de contratacion la

disponibilidad.
- 4 - J

e ™
2A1 ¢Cuenta con
~ disponibilidad?

Revisa el Oficio de no
disponibilidad, recaba firma de
autorizacion del Director Gral.
del PE y lo turna al Analista
Jur./Admvo. Esp. para su envio.

~

~

N )

Informa al Jefe de Depto. de
Cont. que existe disponibilidad
de lotes para que se asigne.

( )

4

disponibilidad y lo turna al Jefe
de Depto. de Cont.

— J

informacion complementaria e
informa al interesado la fecha
de inspeccion ocular del lote.

©
® —

Obtiene el formato de Acta de

\ 4

( ) inspeccion ocular, acude a la
2A2 ubicacion del lote, realiza la
~ N inspeccion ocular y recaba
T firmas.
urna al Delegado Reg. del PE \_ Y,
el Oficio de no disponibilidad
para que lo entregue al
interesado. ¢
\_ ) e 8 ™

f \

Elabora el Acuerdo de venta y

N\ /

(Determina en coordinacién con\
el Subdirector de ASC y el
Director Gral. del PE, Ia
asignacion del lote e informa al
Analista Jur./Admvo. Esp. para

\ Su registro. /

lo turna al Jefe de Depto. de
* Cont. para revision.

( )
S \_ Y,
e ~N

Registra en el Padrén el lote
asignado al interesado y sus
datos.

- J




ik
i sz LT SEFIPLAN 43
l '6 DEL ESTADO . ‘o;: y Planeacién ME LLENA DE ORGULLO

Jefe de Departamento de Contratacion

J

( )

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

2. Atencion a Solicitudes de Lotes de Interés Social por Régimen Gubernamental y/o Particular.

Analista Juridico/Administrativo Especializado
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Elabora la Instruccién notarial
y la turna al Jefe de Depto. de

-
9 15A1
/" Revisa el Acuerdo de venta, "\ ~ ~N
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Informacion del Procedimiento:

1. Procedimiento

3. Tramite de Liberacion de Reserva de Dominio.

2. Codigo

PR-SASC-SFP-03-22.

3. Objetivo

Cancelar la clausula de reserva de dominio para que el adquiriente o colono pueda
realizar la liberacion ante el Registro PUblico del a Propiedad.

4. Frecuencia

Eventual.

5. Normatividad

e Ley NUmero 59 “Para la Enajenacion de Predios de Interés Social”.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 34,
fracciones V y XXVII.

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

320.Y Proteccion, Reglamentacion y Conservacion de la Tenencia de la Tierra.

7. Normaso
consideraciones

1. La Liberacion de reserva de dominio se debe realizar cuando la enajenacion
de los lotes de interés social para uso habitacional se pacte a plazos (esto
es el pago del costo en mensualidades) y en consecuencia, las Escrituras
publicas contienen una cladusula con reserva de dominio que procedera a
la liberacién cuando el adquirente o colono, finiquite el pago total y lo
acredite ante la instancia regularizadora.

2. Para realizar el tramite de Liberacién de reserva de dominio se debe
contar con los siguientes Documentos comprobatorios:

- Credencial de elector del interesado y/o familiar directo.

- Recibo de pago total del lote (sélo para pagos realizados antes de 1989).

- Escritura pablica del interesado en copia.

- Recibos de pago realizados en la Oficina Virtual de Hacienda OVH en
copias (los originales solo son para cotejo).

8. Participantes

e Director General del Patrimonio del Estado (Director Gral. del PE).

e Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion (Subdirector de ASC).
» Delegado Regional del Patrimonio del Estado (Delegado Reg. del PE).

e Jefe de Departamento de Contratacion (Jefe de Depto. de Cont)

e Analista Juridico/Administrativo Especializado (Analista Jur/Admvo. Esp)
¢ Adquirente o colona.

9. Insumo

¢ Solicitud de liberacién de reserva de dominio.
¢ Documentos comprobatorios.

10. Producto

¢ Oficio para tramite de liberacion.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion tari
Director General Subg,ecre tario de Secretario de Finanzas
; de Administracion Finanzas y Planeacion
Septiembre/2022 Marzo/2023 Administracion Y
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11. Descripcion

Responsable No. Actividad
Inicio del Procedimiento

Jefe de Departamento de 1 Recibe del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion Contratacion la Solicitud de liberacion de reserva de dominio
(Solicitud de liberacién) en original y los Documentos

comprobatorios en copia y en original pertenecientes al

adquirente o colono, con la firma correspondiente del

Delegado Regional del Patrimonio del Estado y los turna al

Analista  Juridico/Administrativo  Especializado para su

revision.
Analista Juridico/Administrativo 2 Integra el Expediente de liberacién de reserva de dominio
Especializado (Expediente de liberacion) con la Solicitud de liberacién de

reserva de dominio en original y los Documentos
comprobatorios en copia, asignandole un nimero de folio y
la fecha de tréamite y verifica si estd correcta la
documentacion.

¢ Esté correcta la documentacion?

Si: Continda en la actividad 3.

No: Continda en la actividad 2A.

2A Indica en el Expediente de liberacion de reserva de dominio
los ajustes a realizar y lo devuelve al Jefe de Departamento de
Contratacion.
Jefe de Departamento de 2A1 Revisa los ajustes a realizar en el Expediente de liberacién de
Contratacion reserva de dominio y los turna al Delegado Regional del

Patrimonio del Estado para su modificacién.
Pasa el tiempo.

2A2 Recibe del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion el Expediente de liberacion de reserva de
dominio con las modificaciones correspondientes generadas
por el Delegado Regional del Patrimonio del Estado o del
adquirente o colono y lo turna al  Analista
Juridico/Administrativo Especializado.

Continda en la actividad 3.

Analista Juridico/Administrativo 3 Elabora el Oficio para tramite de liberacién en original y lo
Especializado turna al Jefe de Departamento de Contratacién para su
revision.
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Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 4 Revisa el Oficio para tramite de liberacion en original, recaba
Contratacion ribrica del Subdirector de Adquisicion de Suelo y

Contratacion y firma de autorizacion del Director General del
Patrimonio del Estado y lo turna al Analista
Juridico/Administrativo Especializado para su envio.

Analista Juridico/Administrativo 5 Envia al Delegado Regional del Patrimonio del Estado
Especializado correspondiente el Oficio para tramite de liberacion en
original, junto con el Expediente de liberacion de reserva de
dominio para que el colono realice el tramite de liberacion
ante el Registro PUblico de la Propiedad correspondiente,
recaba acuse de recibo en la copig, la cual archiva de manera
cronoldgica temporal.

Fin del Procedimiento.
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la Solicitud de liberacion y los
Documentos comprobatorios,

y los turna al Analista
Jur/Admvo. Esp. para su

DIAGRAMA DE FLUJO

\ revision. j
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2A1
( N

Revisa los ajustes a realizar en
el Expediente de liberacion y lo
turna al Delegado Reg. del PE
para su modificacion.

Recibe del Subdirector de ASC
el Expediente de liberacién con
las modificaciones
correspondientes y lo turna al
Analista Jur/Admvo. Esp.

(&)

( )

4

\

Revisa el Oficio para tramite de
liberacién, recaba firma de
autorizacion del Director Gral.
del PE y lo turna al Analista

Jur/Admvo. Esp. para su envio.

Nombre del Procedimiento: Pagina
3. Tramite de Liberacion de Reserva de Dominio. Al
Analista Juridico/Administrativo Especializado
Y s ™
( 2 \ 2A
/ N e D

Integra el Expediente de
liberacion con la
documentacién recibida, le
asigna numero de folio, fecha
de tramite y verifica si esta

Indica en el Expediente de
liberacion los ajustes a realizar

\ correcta la documentacion. )

¢ Esta correcta la
documentacién?

/ N

Elabora el Oficio para tramite
de liberacion y lo turna al Jefe
de Depto. de Cont. para
revision.

- J

\ 4

y lo devuelve al Jefe de Depto.
de Cont.

- J

( )

5

4 )

Envia al Delegado Reg. del PE el
Oficio para tramite de
liberacién y el Expediente de
liberacion.

\- J
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de Suelo y Contratacion

Informacion del Procedimiento:

4. Atencién a Solicitudes de Estudios Socioeconémicos de los Interesados

1. Procedimiento de Lotes de Interés Social.

2. Cadigo PR-SASC-SFP-04-22.

Proporcionar a los interesados de lotes de interés social la evaluacién
3. Objetivo socioeconémica para que cumpla con los requisitos para el trémite ante el
Instituto Veracruzano de la Vivienda.

4. Frecuencia Diaria.

e Ley NOmero 59 “Para la Enajenacion de Predios de Interés Social’
capitulo Ill, articulo S.

5. Normatividad e (Caodigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Lave,
capitulo IlI, inciso D, fraccion VIII.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 34,
fraccion XXV.

6. Programa
Presupuestario o 320.Y Proteccitn, Reglamentacion y Conservacion de la Tenencia de la Tierra.
Actividad Institucional

1. Los criterios de evaluacion para los Cuestionarios para solicitantes de
lotes de interés social deben ser, entre otros, los siguientes:

- Que tenga dependientes econémicos directos (hijos, esposo o
padres).

— Que no posea propiedad alguna.
— Que no perciba ingresos mayores de 142 salarios minimos mensuales.

2. Las Delegaciones Regionales del Patrimonio del Estado que realicen
estudios socioeconémicos deben remitir al Departamento de Estudios
Socioecondmicos y Viabilidad Social los Cuestionarios para solicitantes de
lotes de interés social, junto con la Documentacién soporte, para su
evaluacion final, a fin de integrarse en el Listado de aceptados, rechazados
y pendientes.

7. Normaso
consideraciones

e Director General del Patrimonio del Estado (Director Gral. del PE).
e Subdirector de Adquisicion de Suelo y Contratacion (Subdirector de ASC).
e Delegado Regional del Patrimonio del Estado (Delegado Reg. del PE).

R o Jefe de Departamento de Estudios Socioeconémicos y de Viabilidad Social
8. Participantes (Jefe de Depto. de ESVS).

e Analista Juridico (Analista Jur.).

e Director General del Instituto Veracruzano de la Vivienda (Director Gral. del
V).
e Interesado o representante de Ia organizacion sociopalitica (interesado).

Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion tari
Director General Subg,ecre tario de Secretario de Finanzas
; de Administracion Finanzas y Planeacion
Septiembre/2022 Marzo/2023 Administracion Y
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Informacion del Procedimiento:

9. Insumo

Oficio de solicitud de estudio socioeconémico.

Documentos soporte.

10. Producto

Listado de aceptados, rechazados y pendientes.
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11. Descripcion

Responsable

Analista Juridico

Analista Juridico

Actividad

Inicio del Procedimiento

Atiende al interesado o representante de la organizacion
sociopalitica, obtiene el formato de la Solicitud de estudio
socioecondmico en original del archivo cronolégico temporal
y se lo entrega para que lo complete.

Pasa el tiempo.

Recibe del interesado o representante de la organizacion
sociopalitica el formato de la Solicitud de estudio
socioecondmico en original y copia debidamente llenado,
acusa de recibo la copia U la devuelve

Genera la Forma de ingresos para pago referenciado (Forma
de ingresos) en un tanto, la entrega al interesado o
representante de la organizacion sociopolitica para que acuds
a los centros autorizados a realizar su pago.

Pasa el tiempo.

Recibe del interesado o representante de la organizacion
sociopolitica la Forma de ingresos para pago referenciado
con sello de pagada, obtiene del archivo cronoldgico temporal
la Agenda de control de citas para estudios socioeconémicos
(Agenda de control), consulta la fecha disponible, asigna folio
g registra la fecha de la aplicacion del estudio socioecondémico
y le informa.

Pasa el tiempo (hasta la fecha programada).

Atiende al interesado, consulta la fecha programada en la
Agenda de control de citas para estudios socioeconémicos,
obtiene del archivo cronoldgico temporal el Cuestionario para
solicitantes de lotes de interés social (Cuestionario) en
original, lo folia y acude a su domicilio para su aplicacion.

Realiza la entrevista al interesado, registra las respuestas en
el Cuestionario para solicitantes de lotes de interés social en
original e indica al interesado la fecha de entrega de
resultados.

Pasa el tiempo.
Analiza el Cuestionario para solicitantes de lotes de interés
social en original y lo turna al Jefe de Departamento de

Estudios Socioecondmicos y de Viabilidad Social proponiendo
la aprobacion o rechazo.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad
Jefe de Departamento de 8 Revisa el Cuestionario para solicitantes de lotes de interés

Estudios Socioeconémicos y de
Viabilidad Social

8A
Analista Juridico 8A1
8A2
Jefe de Departamento de 9
Estudios Socioeconémicos y de
Viabilidad Social
Analista Juridico 10
Analista Juridico M

social en original y determina si puede evaluar con la
informacion existente.

¢ Puede evaluar con la informacion existente?

Si: Continda en la actividad 9.

No: ContinGa en la actividad 8A.

Turna al Analista Juridico el Cuestionario para solicitantes de
lotes de interés social en original y lo instruye para que le
solicite al interesado o representante de la organizacion
sociopoalitica la documentacion adicional.

Salicita al interesado o representante de la organizacion
sociopalitica presente la documentacion adicional para
analizar nuevamente la procedencia o improcedencia del
tramite.

Pasa el tiempo.

Recibe del interesado o representante de la organizacion
sociopolitica la Documentacién soporte y la anexa al
Cuestionario para solicitantes de lotes de interés social en
original y la turna al Jefe de Departamento de Estudios
Socioecondmicos y de Viabilidad Social.

Continda en la actividad S.

Califica el Cuestionario para solicitantes de lotes de interés
social en original, considera los criterios establecidos para la
evaluacion y registra en caso de ser aceptado o rechazado y
lo turna al Analista Juridico.

Clasifica por modalidad los Cuestionarios para solicitantes de
lotes de interés sacial en original, por solicitantes adheridos a
organizaciones sociopaliticas y solicitantes libres e integra el
Expediente de la organizacion sociopolitica o Expediente de
solicitantes libres, anexando los mismos.

Clasifica por situacion los Cuestionarios para solicitantes de
lotes de interés social en original, por aceptados, rechazados
y pendientes, accesa y actualiza en el archivo de Control de
solicitudes dentro del programa de excel, los siguientes datos
del solicitante; nombre del interesado, folio del cuestionario,
resultado y motivo, selecciona e imprime el Listado de
aceptados en un tanto.
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11. Descripcion

Responsable No.
Analista Juridico 12
Jefe de Departamento de 13

Estudios Socioeconémicos y de
Viabilidad Social

Analista Juridico 14

15

16

Jefe de Departamento de 17

Estudios Socioeconémicos y de
Viabilidad Social

Actividad

Elabora el Oficio de envio de informacion en original y lo turna
al Jefe de Departamento de Estudios Socioeconémicos y de
Viabilidad Social para su revision.

Revisa el Oficio de envio de informacion en original, recaba
ribrica del Subdirector de Adquisicion de Suelo y
Contratacion y firma del Director General del Patrimonio del
Estado y lo turna al Analista Juridico para su envio.

Obtiene una copia del Listado de aceptados y de los
Cuestionarios para solicitantes de lotes de interés social
(aceptados) y tres copias del Oficic de envio de informacién
y envia al Director General Instituto Veracruzano de la
Vivienda las copias y el original del Oficio, recaba acuse de
recibo en las tres copias del mismo, las cuales distribuye de
la siguiente manera:

- Primera copia al Director General del Patrimonio del
Estado.

- Segunda copia al Expediente de la organizacién
sociopolitica o Expediente de solicitantes libres, junto
con la Solicitud de estudio socioeconémico en original,
Forma de ingresos para pago referenciado con sello de
pagado y Cuestionarios para solicitantes de lotes de
interés social (aceptados) en original.

- Tercera copia al minutario.

Selecciona e imprime el Listado de aceptados, rechazados y
pendientes en un tanto del archivo de Control de solicitudes
por Delegacion Regional del Patrimonio del Estado, de los
interesados en la modalidad de solicitantes adheridos a
organizaciones sociopaliticas o solicitantes libres.

Elabora el Oficio de notificacion de envio de informacién de
solicitantes (Oficio de notificacién) en original y lo turna al
Jefe de Departamento de Estudios Socioeconémicos y de
Viabilidad Social para su revision.

Revisa el Oficio de notificacion de envio de informaci6én de
solicitantes en original, recaba ribrica del Subdirector de
Adquisicion de Suelo y Contratacion y firma de autorizacion
del Director de General del Patrimonio del Estado y lo turna
al Analista Juridico para su envio.
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11. Descripcion
Responsable No. Actividad

Analista Juridico 18 Obtiene una copia de los Cuestionarios para solicitantes de
lotes de interés social (rechazados y pendientes) y tres
copias del Oficio de notificacién de envio de informacion de
solicitantes y envia al Delegado Regional del Patrimonio del
Estado las copias y el original del Oficio, junto con el
Listado de aceptados, rechazados y pendientes en un
tanto, recaba acuse de recibo en las tres copias y las
distribuye de la siguiente manera:

- Primera copia al Director General del Patrimonio del
Estado.

- Segunda copia al Expediente de la organizacién
sociopolitica 0 Expediente de solicitantes libres, junto
Cuestionarios para solicitantes de lotes de interés social
(rechazados y pendientes) en original, los cuales archiva
de manera cronolagica temporal.

- Tercera copia al minutario.
Pasa el tiempo.

19 Atiende al interesado o representante de la organizacion
sociopalitica, localiza en el archivo de Control de solicitudes
dentro del programa de excel el nombre del solicitante y le
informa la situacion que guarda su trémite.

Fin del Procedimiento.
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Atiende al interesado, obtiene el

formato de la Solicitud de

estudio socioeconémico y lo
entrega para que lo complete.
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£ 4. Atencion a Solicitudes de Estudios Socioeconémicos de los Interesados de Lotes de 1/2

Interés Social.

Jefe de Departamento de Estudios

Analista Juridico Socioeconémicos y de Viabilidad Social

( A ( ) ( )
4 7 8
[Recibe del interesado la Forma\ 4 ) a )
de ingresos pagada, consulta Analiza el Cuestionario y o Revisa el Cuestionario y
en la Agenda de control y turna al Jefe de Depto. de determina si puede evaluar con
registra la fecha disponible, ESVS proponiendo la la informacién existente
para la aplicacion del estudio aprobacion o rechazo. ‘
\socioeconc’:mico yle informaj \_ Y, \_ Y,
e l A
S
N ¢Puede evaluar
Atiende al interesado, consulta Ve ~N conla I 1
la fecha programada en Ia 8A1 informacion
Agenda de control, obtiene el existente?
Cuestionario, lo folia y acude a é )
su domicilio para su aplicacion.

-

a realizar su pago.

\_ l J
s N
2
~ N
Recibe del interesado el
formato de la Solicitud de
estudio socioeconémico
debidamente llenado.

. l J
s N\
3
e D

Genera la Forma de ingresos, la
entrega al interesado para que
acuda a los centros autorizados

J

Solicita al interesado presente
la documentacion adicional.

( ~ N \ j ( 9 )
’ O
) l 4 N
Realiza la entrevista al - N Califica el Cuestionario,
interesado, registra las 8A2 considerando los criterios para
respuestas en el Cuestionario e la evaluacion, registra en caso
indica la fecha de entrega de é ) de ser aceptado o rechazado y
resultados. Recibe del interesado la lo turna al Analista Jur.
\ J Documentacion soporte y la
anexa al Cuestionario y la turna
al Jefe de Depto. de ESVS.

- J
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4. Atenci6n a Solicitudes de Estudios Socioeconémicos de los Interesados de Lotes de 2/2

Interés Social.

Jefe de Departamento de Estudios
Socioeconémicos Yy de Viabilidad Social

3 G

Analista Juridico

. p e 2 e - A e 2
8A 10 14 18
é N é Clasifica por modalidad los ) éa N éa )
Tu.rna a[Anah;ta Jur. el Cuesthnanos, por ;ohcytantes Envia al Director Gral. del IVV el Envia al D_eleggdo Reg. del PE
Cuestionario y le instruye que adheridos a organizaciones Listado d d | los Cuestionarios (rechazados
le solicite al interesado la sociopoliticas y solicitantes 'stado de aceptados y € y pendientes) y el Oficio de
- e . P 4 ) Oficio de envio de informacion. e D
documentacion adicional. libres e integra sus respectivos notificacion.
\_ ) \_ ExpecIntes. ) \_ l ) \_ )
- ~ s A - l ~
1 15 19
e v N (" Clasifica los Cuestionarios en ) 4 _ o ) h  Atiende al interesado, localiza
13 aceptados, rechazados y Selecciona e imprime el Listado en el archivo de Control de
~ ™~ pendientes, accesa y actualiza de aceptados, rechazados y solicitudes el nombre del
el archivo de Control de pendientes por Delegacion solicitante y le informa la
Revisa el Oficio de envio de solicitudes e imprime el Listado Reg. del PE. situacion que guarda su
informacion, recaba firma del de aceptados. tramite
Director Gral. del PE y lo turna \ J - J \_ e J
al Analista Jur. para su envio. l
. J - N 4 N

12 16 FIN

s N T )
9

Elabora el Oficio de envio de Elabora el Oficio de notificacién
informacién y lo turna al Jefe y lo turna al Jefe de Depto. de
de Depto. de ESVS para su ESVS para su revision.

- N revision.
17 \ J - J
n I

Revisa el Oficio de notificacion,
recaba firma de autorizacion del
Director de Gral. del PE y lo
turna al Analista Jur. para su
envio.

. J
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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
Direccion General del Patrimonio del Estado

Instructivo de llenado del formato de
Acta de Inspeccion Ocular

EN LA CIUDAD DE (1) VERACRUZ, SIENDO LAS (2)

HRS.DEL DIA(3) ________ DEL MES (4) DEL ANO (5)

EL SUSCRITO C. (8) COMISIONADO POR LA DIRECCION

GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO, ME CONSTITUI EN EL LOTE NUMERO (7) ____________

MANZANA (8) ZONA O FRACCION (9) COLONIA (10)
DEL MUNICIPIO (11) Y

CERCIORADO DE QUE ES EL MISMO, SEGUN PLANO DE LOTIFICACION QUE TENGO A LA VISTA.
ACTO SEGUIDO, PROCEDO A RECORRERLO OBSERVANDO LO SIGUIENTE:
(12)

Y NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR SE DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE SIENDO LAS
(13) DEL DIA DE SU FECHA, FIRMADO PARA DEBIDA CONSTANCIA, EN LOS QUE
EN ELLA INTERVINIERON.

(14)

ENTREVISTADO TESTIGO

COMISIONADO



VERACRUZ
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE ACTA DE INSPECCION OCULAR

RECOMENDACIONES GENERALES

e El Acta de Inspeccién Ocular deber3 ser elaborada Unicamente en papeleria oficial que contenga los logotipos

oficiales.

e |apresente Acta de Inspeccion Ocular se debera llenar Gnicamente en el domicilio marcado.

o Utilice Gnicamente letras y nimeros arabigos.

e Para el llenado del Acta de Inspeccion Ocular debera utilizarse de preferencia boligrafo con tinta azul.
e Las firmas deberan ser autografas y con boligrafo de tinta azul.

» Deberd anexarse las evidencias que resulten necesarias (fotografias, identificaciones, poderes, comprobantes

de domicilio, etc.).

ESPECIFICACIONES OBSERVACIONES
DEL FORMATO
1.- Ciudad Anotar la Ciudad en la cual se esta llevando a cabo la Inspeccién Ocular.

2.- Siendo las

Anotar la hora en la que se lleva a cabo la Inspeccién Ocular.

3.- Dia Anotar el Dia en la que se lleva a cabo la Inspeccion Ocular.
4.- Mes Anotar el Mes en la que se lleva a cabo la Inspeccion Ocular.
S.- Afio Anotar Afo en el que se lleva a cabo la Inspeccion Ocular.

6.- El suscrito c.

Anotar el Nombre del trabajador de la D.G.P.E. que realiza la Inspeccion
Ocular.

7.-Lote nOmero

Anotar el numero del Lote en donde se esta llevando a cabo la Inspeccion
Ocular.

8.-Manzana

Anotar el nOmero de la Manzana en donde se estd llevando a cabo la
Inspeccion Ocular.

9.-Zona o fraccion

Anotar en su caso, la Zona o Fraccion en donde se estd llevando a cabo la
Inspeccion Ocular.

10.-Colonia

Anotar el nombre de la Colonia en donde se estd llevando a cabo la

Inspeccion Ocular.

11.-Municipio

Anotar el nombre del Municipio en donde se estd llevando a cabo la

Inspeccion Ocular.

12.-Observaciones

Deberd de realizar una descripcidon de las condiciones en las que se
encuentra el Lote al cual se le estd llevando a cabo la Inspeccion Ocular, asi
como de las personas que intervienen en el llenado del presente formato.

13.-Hora del cierre del acta

Anotar Hora del Cierre del Acta de Inspeccion Ocular.

14.-Firma de las personas que
participan en el acta de
inspecciodn ocular.

Firma autdgrafa con boligrafo de tinta azul de las personas que participan en
el Acta de Inspeccitn Ocular.
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SOLICITUD DE CONTRATACION
DATOS GENERALES

(1) (2) ©)

Nombre ler. Apellido 29, Apellido
Nacionalidad : (4) Lugar de Nacimiento : __~ (8)
Edad : (5) Fecha de Nacimiento : ___ (9) -
Ocupacioén : (6) Num. teléfono é Cel. @ (10
Correo electrénico : (7 CURP:__ & N (11)

Soy Jefe de familia (12) Si() No () Seleer (13)Si () No () Se firmar (14) Si () No ()

(15) Soltero ( ) Casado ( ) Unién Libre ( ) Otro .
Nombre de la esposo (a ) 6 concubino (a) : . {16)
Declaro que soy vecino de este lugar hace mas de un afio y que mi domicilio se ubica en :
(17) (18)
Calle y nimero Colonia
(19) (20)
Localidad y/o congregacién Munizipio

(21)
DATOS DEL LOTE TIPO DE REGIMEN GOBIERNO ( ) PARTICULAR ( )

Con esta fecha solicito, s me contrate para la posterior venta el lote nimero 3
manzana ., seccion o fraccién (24) _, de la colonia
_(25) , localidad y/o congregacién

, municipio (27) , Ver., con un
precio por metro cuadrado de : (28)

OBLIGANDOME A CONSTRUIR Y HABITAR MI CASA EN UN PLAZO NO MAYOR A 2 ANOS.

Medidas, colindancias y superficie : (29) M2,
Al : (30)
Al : (31)
Al : (32)
Al : (33)

CONDICIONES DE PAGO
ACEPTO Y PAGARE incondicionalmente lo siguiente :

Precio del Lote H- L L L L] m
Trabajos de regularizacién O L Ll L L L1 35
Total a pagar contratacion -

L1111 | | (36)

Cantidad que liquidaré en las instituciones establecidas por esta Direccién de la forma siguiente :
(37)

Estando de acuerdo en que se fije un interés sobre saldos insolutos igual al : (38)
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Se hace de su conocimiento que los lotes adquiridos por esta via estdn sujetos a las disposiciones
que establece la Ley numero 59 para la Enajenacién de Predios de Interés Social vigente en
el Estado Por lo que deberd tomar en consideracién la informacién siguiente:

Podra adquirir un Solo Lote, siempre y cuando relina y presente los requisitos correspondientes.

Dicho lote no puede rebasar los 200.00 metros cuadrados, (salvo cascs de excepcion debidamente justificados).

Cuando se contrate un lote baldio, debera construir su casa habitacion en un plazo maximo de 2 anos.

LR 2K 2R 4

Durante los dos primeros afios contados a partir de la fecha de escrituracién, los inmuebles adquirides conforme a esta Ley
no podran enajenarse y solo podran gravarse para construir casa habitacién. Transcurrido este plazo, los propietarios
hayan cumplidc con la obligacién de construir su vivienda, podran enajenar o graver libremente su inmueble conforme a las
disposiciones del Codigo Civil.

'S

Se procedera con la recision del contrato cuando no se cumpla can alguno de los preceptos anteriores asi como cuando se

dejen de pagar 3 mensualidades conseautivas, cuando la operacion se haya pactadc en plazos fijos. En caso de atraso en el

pa de mensualidades, se procedera a Sobrar intereses moratorios de acuerds a lo establecido en los articules 2188 Y]
3%8 del Codigo Civil

’ Debe considerar que comete el delito de falsedad el que proporcione datce e informes no apegadcs a la verdad,
mediante los cuales adquiera sin derecho uno a wvarios de los lotes a que se refiere el presente ordena-
miento,

Esta solicitud es GRATUITA e INTRANSFERIBLE y se formalizara hasta que sea revisada y autorizada por la
Direccion General del Patrimonio del Estado

He leido las condiciones que la Ley prevé y me comprometo a cumplir con lo establecido en ellas. Acepto los
términos y condiciones.

Aviso de Privacidad simplificado de contrataciéon de lotes de interés social

La Dreccion General del Patrimonio del Estado de Veraguz, a través del Departamento de Conftratacion, con domicilio en la calle Ignacio de la Uave
No. 9, Colonia Represa del Carmen, de la ciudad de Xalapa, Veraocuz, con codigo postal 91050, es €l responsable del ratamiento de los datos
personales que nos proporcione.

Los datos personales qus recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades: Confratacion y Escrituracidon de un lote de interés
social en colonias de Regim en Particular v de Régumen de Gobierno,

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades que no son necesarias, pero que nocs
permiten vy facilitan Brindarle una mejor atencidn: Solicitud de datos en el portal de access a la informacidn,

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para las finalidades adicionales, usted puede m anifestarlo mediante Derechos
ARCO

Para el ajercicio de cualﬁu-era de los der m_hus AD(‘D usted pod‘a presenta' solicitud por escrito ante la Unidad de Transparencia, form ato slecm:um—
cc dnsponlbls en ngw Rt I ore via Plataforma Nacional Transparencia dis ombls a@n At A

EI rmaﬂﬁtanéﬂi;gm?gt Cig, por mrran “electrdnico ypddaﬁ_ -3 DEI:E!J i3 valdoutiook com. El procedimiento para
Ejerl:ll:lﬂ e estos dere s esta dispon

ES‘-!
iﬁle en?a seccion de d.ams personales en la pagina web de este Instituto.
Le infform amos que sus datos personales son compartidos con |las personas, empresas, organizaciones y autoridades distintas al sujeto obligado,
para los fines que se desoiben a continuacion:

Destinatario de los datos personales Pais Finalidad
Notaria Pdblica designada para la elaboracion de la Escritura Meéxico Tramite de elaboracion de Escritura
Registro Pdblico de la propiedad y del Comercio Mexico Inscripcion del Testimonio Pablico
Autoridades jurisdiccionales estatales o federales México Cu;nnplirn iento da mandamiento judicial fundado vy moti-
va .
Portal de Transparencia v Acceso a la Inform acion Meéxico Cu;plim iento de mandamiento judicial fundado y moti-
va .

Si usted no m anifiesta su negativa para dichas transferencias, se entendera que ha otorgado su consentimiento.

Para mayor informacién acerca del ratamiento y de los derechos que pusde hacer valer, usted pueds acceder al aviso de privacidad integral a
traves de la direccion electronica:

WY gngll lx.gompﬂﬂ'ﬁ;!cmm aec!maﬂar:vﬁe?g;\i:ﬂé F'lafﬁfntrrr!‘? l\fafln_r‘la!r\frranxa'enl:ia disponible en htip: Awww plataform adetransparencia. org.mxAwebs
(39) Ver., a de de
(4a0) (a1)
Nombre y firma del solicitante Nombre y firma del servidor
que realiza el tramite
Reviso y Verifico
(42)

Nombre y firma del (la) delegada (o)
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE CONTRATACION

RECOMENDACIONES GENERALES

El Formato de Contratacion debera ser elaborado Gnicamente en papeleria oficial que contenga los logotipos
oficiales, debiendo ser llenado a maquina de escribir, 8 mano utilizando letras y nimeros arabigos o en

formato a computadora.

Las firmas deberan ser autografas y con boligrafo de tinta color negro o azul.
Deberd anexarse la documentacion solicitada en el Manual de Procedimientos o en su caso, la documentacion

que resulte pertinente.

ESPECIFICACIONES

DEL FORMATO OBSERVACIONES
Anotar el nombre(s) de la persona a ser contratada, de acuerdo a su
1.-Nombre . PR
identificacion oficial.
2 - Ter. Apellido Anotar_ el primer e_lpellldo de la persona sujeta a ser contratada, de acuerdo a su
identificacion oficial.
3- 20 Apellido Anotar el sequndo apellido de la persona sujeta a ser contratada, de acuerdo a

su identificacion oficial.

4 - Nacionalidad

Anatar la Nacionalidad de la persona a contratar.

5.- Edad

Anotar la Edad de la persona sujeta a ser contratada, de acuerdo a su
identificacion oficial y a su acta de nacimiento.

6.- Ocupacién

Anatar la Ocupacion de la persona a contratar.

7.-Correo electronico

Anotar en su caso, el Correo Electronico de la persona a contratar.

8.- Lugar de Nacimiento

Anotar el Lugar de Nacimiento, de acuerdo a lo descrito en el acta de nacimiento
de la persona a contratar.

9.-Fecha de Nacimiento

Anotar la Fecha de Nacimiento, de acuerdo a lo descrito en el acta de nacimiento
de |a persona a contratar.

10.-NUm. Teléfono o Celular

En su caso anotar, el NUmero de Teléfono de casa o de celular de la persona a
contratar.

11.-CURP

Anotar el CURP (Clave Unica de Registro de Poblacién) de la persona sujeta a ser
contratada, de acuerdo a su identificacion oficial.

12.- Soy Jefe de familia

Anotar con una X segln sea la opcion proporcionada por el contratante.

13.- Se Leer

Anotar con una X segln sea la opcion proporcionada por el contratante.

14.- Se firmar

Anotar con una X segln sea la opcidn proporcionada por el contratante.

15.- Estado Civil

Anotar con una X segln sea la opcidn proporcionada por el contratante.

16.- Nombre de la esposo(a)
o concubino(a)

Anotar el Nombre de, el (Ia) conyuge de la persona sujeta a ser contratada, de
acuerdo a su identificacion oficial.

17 - Calle y Nomero

Anotar el Nombre de la Calle y NUmero, de acuerdo a su identificacion oficial y al
comprobante de domicilio presentado por la persona a ser contratada.

18.- Colonia

Anotar el nombre de la Colonia, de acuerdo a su identificacion oficial y al
comprobante de domicilio presentado por la persona a ser contratada.

19.-Localidad
Congregacion

y/o

Anotar el nombre de la Localidad y/o Congregacion, de acuerdo a su
identificacion oficial y al comprobante de domicilio presentado por la persona a
ser contratada.
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ESPECIFICACIONES
DEL FORMATO OBSERVACIONES
. Anotar el nombre del Municipio, de acuerdo a su identificacion oficial y al
20.-Municipio

comprobante de domicilio presentado por la persona a ser contratada.

21.-Datos del Lote tipo de
Régimen

Anotar con una X el Tipo de Régimen de colonia segn sea la opcidn, ya sea de
Régimen de Gabierno o Régimen Particular.

22.-Lote NUmero

Debera anotar el Nomero de Lote a contratar, segin la ubicacion de este en el
plano oficial, Padron Informativo del Departamento de Contratacion o Delegacion
Regional.

23.-Manzana

Debera anotar el nimero de la Manzana, segun la ubicacion de este en el plano
oficial, Padron Informativo del Departamento de Contratacion o Delegacion
Regional.

24.-Seccion o Fraccién

Si es el caso, debera anotar la Seccion o Fraccion asignada segin la ubicacion de
este en el plano oficial, Padron Informativo del Departamento de Contratacion o
Delegacion Regional.

25.-de la Colonia

Debera anotar el nombre de la Colonia segin el plano oficial.

26.-Localidad y/o
Congregacion

Debera anotar el nombre de la Localidad y/o Congregacion donde se encuentre
el lote a contratar.

27.-Municipio

Debera anotar el nombre del Municipio donde se encuentre el lote a contratar.

28.-Precio  por  metro

Debera anotar el Precio por metro cuadrado, segin el valor catastral vigente

cuadrado para esa colonia.
29.-Medidas, colindancias y | Anotar la Superficie a contratar, segin lo marcado en plano oficial y sefialado en
superficie la Inspeccion Ocular.
Segln sea el caso, deberd anotar las medidas y colindancias con referencia al
30.- Al: Norte del lote a contratar, segin lo marcado en plano oficial y la sefialado en la
Inspeccion Ocular.
Segun sea el caso, deberd anotar las medidas y colindancias con referencia al
31.- Al: Sur del lote a contratar, segin lo marcado en plano oficial y sefialado en la
Inspeccion Ocular.
Segln sea el caso, deberd anotar las medidas y colindancias con referencia al
32.- Al: Este del lote a contratar, segin lo marcado en plano oficial y sefialado en Ia
Inspeccion Ocular.
Segln sea el caso, deberd anotar las medidas y colindancias con referencia al
33.- Al: Oeste del lote a contratar, segin lo marcado en plano oficial y la sefialado en la

Inspeccion Ocular.

34 .-Precio del Lote

Deberad anotar el precio Total del lote a contratar, mismo que saldra de la
multiplicacion de la Superficie del Lote a contratar (apartado 29) por el Precio por
metro cuadrado (apartado 28).

35.-Trabajos de
Regularizacion

Anotar el costo por Trabajos de Regularizacion, mismo que se tomara de las
Tarifas de Pago de Derechos por los servicios prestados por esta Direccion
General del Patrimonio del Estado con base en el Cadigo No. 860 de Derechos
para el Estado de Veracruz, Capitulo Tercero, Articulo 16, Apartado “D”, Fraccion
“I". (3 salarios Minimos o 3.1808 UMAS).

36.-Total a pagar
contratacion

Debera anotar el precio Total a pagar por la contratacion del lote a contratar,
mismo que saldra de la suma de Precio del Lote (apartado 34) mas Trabajos de
Regularizacion (apartado 35).
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ESPECIFICACIONES

DEL FORMATO OBSERVACIONES

37.-Cantidad que liquidaré
en las instituciones
establecidas por esta
Direccion General de la
Siguiente forma:

Debera Anotar la forma de pago, segn sea al caso:

1.- De Contado (anotando la leyenda “Sin Reserva de Dominio” o
2.- En parcialidades anotando el nimero de estas (12, 24, 34 o0 48 parcialidades).

38.-Estando de acuerdo en
que se fije un interés
sobre saldos insolutos
igual al:

En el caso de que la cantidad a pagar por el lote a contratarse estipule en
parcialidades, se debera anotar el porcentaje de saldos Insolutos que se cobrara
(8%).

39.-Lugar y fecha de Ia
firma del Formato de
Contratacion

Deberd anotar el Lugar, dia, mes y afio en la que lleva a cabo la firma de la
Solicitud de Contratacion.

40.-Nombre y firma del | Debera anotar el nombre completo de la persona a ser contratada, asi como
solicitante registrar su firma autografa con boligrafo de tinta azul.

41.-Nombre y firma del
servidor puablico que
realiza el tramite

Debera anotar el nombre completo del servidor pablico que realiza el tramite, asi
como registrar su firma autografa con boligrafo de tinta azul.

Debera anotar el nombre completo del Delegado Regional del Patrimonio del
Estado de zona que valida el trémite, asi como registrar su firma autografa con
boligrafo de tinta azul.

42.-Nombre y firma del
Delegado
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No. Folio :(1)

Direccion General del Patrimonio del Estado
Departamento de Estudios Socioeconémicos
y de viabilidad Social

(2)Cuestionario para solicitantes de lotes de Interés Social

Organizacion a la que Pertenece:(2.1)

Localidad:(2.2) Municipio: (2.3)

Fecha de elaboracién de la evaluacién: (2.4)

Motivo de rechazo: (2.5)

(3)1.- Datos de identidad del Solicitante

Generales
Nombre:(3.1)
Paterno Materno Nombre

Nacionalidad: (3.2) Edad:(3.3)
Lugar de Nacimiento: (3.4) Fecha:(3.5)
Estado Civil:(3.6)

Casado (  )Lugar: Fecha:

Unidn Libre ( ) Tiempo de la Unidn:

Soltero (  )Viudo ( )
Domicilio : (3.7)

Calle Numero (exterior/ interior) Colonia C.P.

Tiempo de residencia en el Municipio en el cual solicita el lote: (3.8)

Ocupacion : (3.9)

Direccion de su centro de trabajo: (3.10)

Tiempo en el empleo :(3.11 Teléfono :(3.12) Correo electrénico (3.13)

(4) 2.- Datos de Identificacion del Conyuge

Nombre: (4.1)

Paterno Materno Nombre

Ocupacion : (4.2)_

Direccién de su centro de trabajo: (4.3)

Tiempo en el empleo :(4.4) Teléfono :(4.5) Correo electrénico(4.6)

(5) 3.- Ingresos mensuales

Solicitante: $ (5.1) Conyuge: $ (5.2) Otros: $ (5.3) Total:$ (5.4)

(6) 4.- Egresos mensuales

Alimentos: $ (6.1) Combustible: $ (6.2) Renta: $ (6.3)
Agua: $ (6.4) Energia Eléctrica: $ (6.5) Transporte: $ (6.6)
Otros gastos (Educacién, otros servicios, etc.): $ (6.7) Total: $ (6.8)




(7) 5.- Datos familiares

Nombre Parentesco Edad Ocupacioén

(7.1)

(8) 6.- Datos del domicilio del solicitante

Vive en casa: (8.1)
Nombre del duefio de la casa: (8.2)

Parentesco: (8.3)
Domicilio : (8.4)

Calle Numero (exterior/ interior) Colonia C.P.
Propia ( ) Rentada ( ) Prestada ( ) Arrimo  ( ) Hipotecada ( )
Habitaciones con la que cuenta: (8.5) Numero de personas que la habitan: (8.6)

Tipo de material con que esta construida: (8.7)

Techo: Piso: Pared:

Servicios con los que cuenta: (8.8)
Agua potable ( ) EnergiaEléctrica ( ) Drenaje ) Otros ()

(9) OBSERVACIONES

(9.1)

Declaraciones del Solicitante

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD, DECLARO NO TENER PROPIEDAD A MI NOMBRE Y QUE LOS DATOS QUE HE PROPORCIONADO SON CIERTOS,
Y AUTORIZO A QUE SE COMPRUEBE SU VERACIDAD POR EL PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO, COMPRO-
METIENDOME A APORTAR TODOS LOS DOCUMENTOS QUE SEAN NECESARIOS Y QUE ME SOLICITEN, CONTANDO CON 30 DIAS A PARTIR DE LA FE-
CHA QUE SE ME NOTIFIQUE. ASIMISMO MANIFIESTO QUE FUI INFORMADO (A) QUE ESTE TRAMITE TIENE UN COSTO DE 0.16 SALARIOS MINIMOS Y

QUE ESTE ESTUDIO SOCIOECONOMICO NO OBLIGA A LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO A LA ASIGNACION DE UN
LOTE DE INTERES SOCIAL.

Aviso de Privacidad para la elaboracion de Estudio Socioeconéomico

La Direccion General del Patrimonio del Estado de Weracruz, a través del Departamento de Evaluacién Socioecondmica y Viabilidad Social, con domicilio en la
calle Ignacio de la Llave Mo. 9, Colonia Represa del Carmen, de |la ciudad de Xalapa, Veracruz, con cddigo postal 91050, es responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione.

Los datos personales gue recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades: Elaboracion y calificaciéon del cuestionario para solicitantes de
lotes de interés social.

De manera adicional, uilizaremos su informacion personal para las siguientes finalidades que no son necesarias, pero gue nos permiten v facilitan brindarle una
mejor atencién: Solicitud de datos en el portal de acceso a la informacién.

En caso de que no dese= que sus datos personales sean tratados para las finalidades adicionales, usted puede manifestarlo m ediante Derechos ARCO

Para el ejercicio de cualguiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud por escrito ante la Unidad de Transparencia, form ato electrénico disponible
en al link www.ivai.org.mx/form atoderechosarco via Plataforma MNacional Transparencia disponible an
http: //www.plat aform adetransparencia.org. mx/web/guest/inicio, o por correo electréonico unidadtransparencia.ivai@outook.com. El procedimiento para ejercicio
de estos derechos esta disponible en la seccidn de datos personales en la pdgina web de este Instituto.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con las personas, empresas, organizaciones vy autoridades distintas al sujeto obligado, para los fines
que se describen a continuacién:

Destinatario de los datos personales Pais Finalidad

Instituto Veracruzano de la Vivienda (INVIVIEND &) México Para que este Instituto lo considere para la asignacion de lotes de interés sacial.

Si usted no manifiesta su negativa para dichas transferencias, se entendera gue ha otorgado su consentimiento.

Para mayor informacidn acerca del tratamiento v de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad integral a través de la
direccion electrénica:

www.ivai.org.mx/form atoderechosarco, via Plataform a Macional Transparencia disponible en http: //fwww.plataform adetransparencia.org. mx/web/quest/inicia, o
por correo electrdnico unidadtransparencia.ivai@outlook.com .

Nombre y firma del Solicitante

Nombre y firma del encuestador Nombre y firma del calificador




INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.—- NUM. FOLIO: Que asigna el Departamento de Estudios Socioecondmicos y Viabilidad Social.

2.- CUESTIONARIO PARA SOLICITANTES DE LOTES DE INTERES SOCIAL

2.1- ORGANIZACION A LA QUE PERTENECE: Es un campo que es requerido a la persona que se
aplica el cuestionario con el fin de conocer si se encuentra afiliado alguna organizacién sociopolitica. En
caso de que no sea asi se considera como solicitante libre.

2.2.- LOCALIDAD: Anotar el nombre de la Localidad en donde se esta llevando a cabo el tramite.

2.3.-MUNICIPIO: Anotar el nombre del Municipio en donde se esta llevando a cabo el tramite.

2.4.- FECHA DE ELABORACION DE LA EVALUACION: Indica la fecha de aplicacion de Estudio Socio-
econdmico

2.5.- MOTIVO DE RECHAZO: Se refiere a las circunstancias o hechos manifestados por el solicitante
gue al ser evaluado se consideran como no apto para obtener un lote de interés social.

3.- DATOS DE IDENTIFICACION DE SOLICITANTE
3.1.—- NOMBRE: Debera asentarse el nombre y apellidos de la persona que solicita un lote de interés
social.
3.2.—- NACIONALIDAD: Indica el Pais o Nacién al que pertenece el solicitante.
3.3.- EDAD: Los afos cumplidos del solicitante.
3.4.- LUGAR DE NACIMIENTO: Indica el lugar de nacimiento del solicitante.
3.5.- FECHA: Indica la fecha de su nacimiento del solicitante.
3.6.— ESTADO CIVIL: El solicitante debera dar detalle de su situacion en la que se encuentra.— Casado,
(Lugar y fecha ) Unién Libre, Soltero o Viudo.
3.7.—- DOMICILIO: Indica el lugar donde se encuentra viviendo fisicamente.
3.8.—- TIEMPO DE RESIDENCIA EN EL MUNICIPIO EN EL CUAL SOLICITA EL LOTE: Indica los afios
gue tiene de vivir en el lugar donde se aplica el Estudio Socioeconémico.
3.9.—- OCUPACION: Actividad o Trabajo
3.10 DIRECCION DE SU CENTRO DE TRABAJO: Indica la ubicacién
3.11.- TIEMPO EN EL EMPLEO: Afios laborados
3.12.- TELEFONO: Numero de Celular o Casa
3.13.- CORREO ELECTRONICO: Deberd registrarse el correo electrénico del solicitante.

4.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONYUGE
4.1.- NOMBRE: Registra a la persona con la que vive actualmente, segin declaracion de Estado Civil.
4.2.- OCUPACION: Registra la actividad Laboral a la que se dedica.
4.3.- DIRECCION DE SU CENTRO DE TRABAJO: Registra la ubicacion de su centro de trabajo.
4.4.- TIEMPO DE EMPLEO: Registra antigliedad en su centro de Trabajo.
4.5.— TELEFONO: Numero de Teléfono Celular o Casa
4.6.—- CORREO ELECTRONICO: Deberd proporcionar el correo electrdnico.

5.- INGRESOS MENSUALES

5.1.- SOLICITANTE: Registra ingresos mensuales, quincenales y o semanales
5.2.- CONYUGE: Registra ingresos mensuales, quincenales y o semanales
5.3.- OTROS: Ingresos fuera de su empleo normal.

5.4.- TOTAL: De sus Ingresos



6.-EGRESOS MENSUALES
6.1.— ALIMENTOS: Declara gastos para sus comidas
6.2.— COMBUSTIBLE: Manifiesta el total de pago de gas
6.3.— RENTA: Declara la cantidad de pago de alquiler.
6.4.— AGUA: Declara el total de pago de agua potable.
6.5.—- ENERGIA ELECTRICA: Manifiesta el pago consumo de Luz eléctrica.
6.6.— TRANSPORTE: Declara el pago de transporte publico.
6.7.—- OTROS GASTOS (EDUCACION, OTROS SERVICIOS, ETC): Manifiesta de algun pago de otros
pagos como internet, teléfono o mega cable.

6.8.— TOTAL: Total de todos sus egresos mensuales

7.—- DATOS FAMILIARES

7.1.- NOMBRE: Proporciona nombres y apellidos de Dependientes econémicos, Parentesco, edad y
Ocupacion.

8.- DATOS DEL DOMICILIO DEL SOLICITANTE
8.1.- VIVE EN CASA: Declara si vive en casa Propia, Rentada, Prestada, Arrimo o Hipotecada
8.2.- NOMBRE DEL DUENO DE LA CASA: Nombre de arrendatario
8.3.- PARENTESCO: Relacién o conexidon que existe en ambos
8.4 .- DOMICILIO.- Proporciona el Domicilio del Duefio de la casa gue vive.
8.5.—- HABITACIONES CON LAS QUE CUENTA: Numero de habitaciones construidas.
8.6.- NUMERO DE PERSONAS QUE LA HABITAN: Numero de personas que habitan el domicilio.
8.7.- TIPO DE MATERIAL CON QUE ESTA CONSTRUIDA: Material ocupado para edificacién. Techo,
Piso, Pared.
8.8.— SERVICIOS CON LOS QUE CUENTA: Agua Potable, Energia Eléctrica, Drenaje, Otros.

9.- OBSERVACIONES

9.1.- Se especifica si el lote ya lo tiene en posesion, es para contratar, escriturar
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