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|. PRESENTACION

Uno de los retos de la Administracion Pablica 2018-2024 es reconstruir al gobierno de manera ordenada,
eficiente, austera y honests, focalizando los recursos para un impacto directo en beneficio de las familias.

Con la cuarta transformacion politica de México iniciamos un nuevo gobierno, con diferente régimen politico,
en el cual es llevado a cabo un cambio pacifico y ordenado, pero profundo y radical porque busca acabar con
la corrupcion y la impunidad que impiden el renacimiento de México, por lo que, para coadyuvar en esta meta
es necesario promover la calidad del personal y eficientar la organizacion en todas y cada una de las
Dependencias publicas, a través de una reestructuracion de métodos, procedimientos y sistemas de trabajo en
la administracion de los recursos materiales, humanos, técnicos y financieros.

En este sentido, y en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 12, fraccion XVI de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Articulo 186, fracciones IX y X del Cadigo Financiero
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Articulo 12 del Codigo de Procedimientos Administrativos
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Articulo 14, fraccion XXVIII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, actualizamos el presente Manual Especifico de Organizacion de la
Subprocuraduria de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos continuando con el propésito de
conformar una fuente de accion para el desarrollo administrativo de la Secretaria que permita fortalecer y
modernizar el sistema de informacion para la toma de decisiones.

El Manual Especifico de Organizacion establece las atribuciones, funciones, responsabilidades y relaciones de
coordinacion de las areas administrativas, con la finalidad de permitir que los servidores pUblicos realicen sus
actividades conforme al mismo y contribuya a lograr la eficiencis, calidad y productividad que demanda la
sociedad. La informacitn aqui plasmada es complemento del Manual General de Organizacion de la Secretaria.

La disposicion y contenido de los apartados que integran este documento son los siguientes:

e Antecedentes: Describe las principales modificaciones de nomenclatura y estructura de la Direccion
General a la que pertenece el area del manual elaborado, a través de la revision de las anteriores
administraciones publicas.

e  Marco Juridico: Enuncia el fundamento normativo federal y estatal que regula la actuacion de la
Direccion General, enunciando la fecha de publicacion o promulgacién (Pub. o Prom.) y en su caso, la
Gltima reforma aplicada (URA).

e  Atribuciones: Sefiala Unicamente las atribuciones y responsabilidades de la Direccion General que
competen al area objeto del manual, de acuerdo al Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion.

e  Estructura Organica: Representa la estructura especifica del ares, autorizada por el Secretario de
Finanzas y Planeacion y la Contralora General de conformidad con la normatividad vigente, cumpliendo
con lo estipulado en el Articulo 12 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion;
asi mismo, incluye el Registro Estatal emitido por la Contraloria General de acuerdo con el Articulo 45
de los Lineamientos para elaborar, modificar, autorizar, validar y registrar estructuras organicas y
plantillas de personal de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal.
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e  Descripcion de Puestos: Expone de manera clara y concreta las actividades que le son inherentes a
cada unidad organizacional, desde el nivel de Subprocurador hasta niveles que realicen funciones
sustantivas, incluyendo lo siguiente:

- Identificacion, la cual estd integrada por: nombre del puesto, jefe inmediato, subordinados
inmediatos, suplencia en caso de ausencia temporal y nivel jerarquico.

- Descripcion general.

- Ubicacién en la estructura.

- Funciones del puesto.

- Comunicacion interna y externa.

El personal operativo (Secretaria Operativa y Analista Juridico) adscritos directamente al
Subprocurador o a los Jefes de Departamento, realizaran las actividades administrativas que estos les
encomienden para apoyar el cumplimiento de los objetivos del area, por lo que no se describiran en el
presente manual.

e Directorio: Menciona el nombre de los puestos y de los titulares de los 6rganos y areas administrativas
descritas.

e Firmas de Autorizacion: Registra la firma autografa de los servidores pablicos responsables de la
elaboracion, revision y autorizacion del presente manual, desde el Secretario, Subsecretarios,
Procurador, Directores Generales, Tesorero, Subprocuradores Y Subdirectores, en su caso,
involucrados en las atribuciones o funciones conferidas.

Para el desarrollo de este documento utilizamos la Guia para la Elaboracion de Manuales Administrativos
expedida por Contraloria General, obteniendo la informacion por un procedimiento que tiene dos modalidades:

a) Indirecto, a través del analisis del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, que
determina las atribuciones que le corresponden a cada unidad organizacional y nivel jerarquico, asi
como la informacion de manuales anteriores.

b) Directo, validacion con personal de los diferentes niveles del ares, lo cual permitié obtener datos para
la actualizacion de la descripcion de los puestos.

En la elabaracion o actualizacion intervienen los 6rganos y areas administrativas de la Secretaria coordinados
por la Subsecretaria de Finanzas y Administracion, a través de la Direccion General de Administracion y la
Subdireccion de Arquitectura Organizacional, de conformidad con el Articulo 28 fraccion XXXII del Reglamento
Interior de |Ia Secretaria de Finanzas y Planeacion, que a la letra dice: corresponde al Subsecretario de Finanzas
y Administracion: someter a la aprobacion del Secretario, los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y
de Servicios al Pablico de la Secretaria, y asesorar a las demas areas administrativas de la Dependencia, en la
elaboracion o actualizacion de sus manuales, asi como emitir su opinion, en el marco de su competencis,
respecto de los proyectos que en la materia presenten las Entidades del Poder Ejecutivo.

Finalmente, es oportuno sefialar que cuando por exigencias de construccion gramatical, de enumeracion, de
orden o por otra circunstancia cualquiera, el texto de este manual use o dé preferencia al género masculino, o
haga acepcion de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la mujer,
el texto confuso se interpretard en sentido igualitario para hombres y mujeres, de modo que éstas se
encuentren equiparadas a aquéllos en términos de estatuto juridico perfecto, en materia de derechos y
obligaciones.
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Al inicio de la Administracion Gubernamental 1992 - 1988, realizaron una reestructuracion organica de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, fundamentada en el Articulo 20 de la Ley Orgéanica de la Administracion
Plblica Estatal, en virtud de la cual el Departamento Juridico cambia de nombre a Subdireccion Juridica,
conservando las mismas atribuciones.

El 3 de junio de 1997 emiten el Reglamento Interior de esta Secretaria, plasmando las modificaciones y
adecuaciones realizadas y disefiando una nueva estructura organica, manteniéndose a nivel Staff del titular de
la Secretaria, la Subdireccion Juridica, la Subdireccion Juridica de la cual dependen los Departamentos
consultivos y Contenciosos, la cual modifica su nomenclatura por Unidad de Asuntos Juridicos y los
Departamentos cambian a Subdirecciones.

A la toma de posesion de la entonces entrante administracion gubernamental, con fecha 22 de diciembre de
1998, expiden el Reglamento Interior de esta Secretaria que establece la creacion de la Procuraduria Fiscal,
misma que cambia la nomenclatura de sus Subdirecciones por Departamentos, con las atribuciones que le
fueron delegadas en los Articulos 18 y 19 respectivamente, del Acuerdo Delegatorio publicado el 18 de marzo
de 1999 en la "Gaceta Oficial del Estado".

Asi, instauran la Subprocuraduria Fiscal para atender y desarrollar diversas atribuciones del Titular de la
Procuraduria Fiscal.

Posteriormente, con la aprobacion del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Gobierno del Estado, publicado en la Gaceta Oficial No. 80 de fecha 22 de abril de 2002, reforman su
estructura organica y amplian las atribuciones de la misma, reestructurdndose la Procuraduria Fiscal de la
forma siguiente

e |La Subprocuraduria de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos, integrada por los
Departamentos de Asuntos Fiscales y de Procedimientos Administrativos.

e  La Subprocuraduria de Legislacion y Consulta, integrada por los Departamentos de Legislacion y
de Consulta.

e |La Subprocuraduria de Asuntos Contenciosos, integrada por los Departamentos de Asuntos
Contenciosos Fiscales y Contenciosos Generales.

Es de destacar que a partir del 04 de agosto de 2004 hasta el 07 de enero de 2013 han publicado en la Gaceta
Oficial del Estado, diversas modificaciones al Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
preservando la Procuraduria Fiscal su misma estructura.

El 23 de enero de 2014, emiten el Decreto que reforma, deroga y adiciona diversas disposiciones del
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, adicionandole atribuciones en materia
inmobiliaria a la Procuraduria Fiscal.

El 29 de febrero de 2016, autorizaron la creacion del Departamento de Asuntos Contenciosos Especiales
adscrito a la Subprocuraduria de Asuntos Contenciosos.

El 13 de junio de 2017, con oficio No. CG/091/2017, autorizaron la Estructura Organica de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, en la cual no realizaron cambios en la Procuraduria Fiscal.

El 20 de noviembre de 2018, emitieron el Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga diversas disposiciones del

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, en el que modifican algunas atribuciones
directas del Titular de la Procuraduria Fiscal, sin tener cambios su estructura organica.
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El 31 de marzo de 2020 con Oficio No. CG/0484/2020 autorizaron la Estructura Organica de la Secretaria,
creando el Departamento de Asuntos Penales y cambiando de denominacion el Departamento de Asuntos
Contenciosos Especiales a Departamento de Recursos y Juicios, ambos en la Subprocuraduria de
Asuntos Contenciosos.

Asimismo, el 5 de junio de 2020, publicaron el Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga Diversos Articulos del
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion sin modificacion en la Procuraduria Fiscal.
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La Secretaria de Finanzas y Planeacion como una de las Dependencias de la Administracion Pdblica del
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, rige su actuar con la normativa Federal y Estatal,
misma que sirve de soporte, fundamento y motivacion a los hechos y acciones que emprende para cumplir el
papel que le corresponde.

Para los fines mencionados, presentamos la normatividad que fundamenta y aplica a la Procuraduria Fiscal a la
cual esta adscrita el &rea del presente manual.

a) En el ambito Federal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Pub. o Prom. 05/02/1917, U.R.A. 18/11/2022

e Ley Aduaners.
Pub. o Prom. 15/12/1995, UR.A. 24/112/2022

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Pub. o Prom. 02/04/2013, URA. 18/02/2022

e Leyde Coordinacion Fiscal.
Pub. o Prom. 27/12/1978, UR.A. 30/01/2018

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Pub. o Prom. 27/04/2016, UR.A. 10/05/2022

o lLey Federal del Impuesto Sobre Automéviles Nuevos.
Pub. o Prom. 30/12/1996, U.R.A. 28/12/2021

e Ley Federal de Derechos.
Pub. o Prom. 31/12/1981, UR.A. 14/11/2022

e Ley Federal de los Derechos del Contribuyente.
Pub. o Prom. 23/06/2 00 5, URA. 23/06/2005

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Pub.o Prom. 04/08/1994, URA. 18/05/2018

e Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion.
Pub.o Prom. 18/07/2016 U .R.A.20/05/2021

e Leydelngresos de la Federacion, para el gjercicio fiscal correspondiente.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Pub. o Prom. 18/07/2016 U.R.A. 27/12/2022

e LeyGeneral del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Pub . o Prom. 18/07/2016 U.RA. 20/05/2021
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e Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion .
Pub.o Prom. 30/12/2016

e (Caodigo Civil Federal.
Pub.o Prom. 26/05/928, U .R.A. 11/01/2021

e Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom.03/08/2016, URA. 24/12/2020

e (Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
Pub.o Prom.24/02/1943, URA. 18/002/2022

e (Cddigo Fiscal de la Federacion.
Pub. o Prom.31/12/1981, URA. 05/01/2022

e Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Pub. o Prom. 08/10/2015, U .R.A. 06/05/2016

e Reglamento de la Ley del Registro Pdblico Vehicular.
Pub. o Prom. 05/12/2007

e Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
Pub. o Prom. 04/12/2006

e Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Pub. o Prom.04/12/2006, U .R.A.25/08/2014

e Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion.
Pub. o Prom. 02/04/2014

e Convenios Derivados del Articulo 90 de la Ley de Coordinacion Fiscal.
Pub. o Prom. 04/01/1998, U.R.A. 07/10/2004

e Convenio de Adhesion al Sistema Naciona | de Coordinacion Fiscal y sus Anexos.
Pub. o Prom. 28/12/1979, U .R.A. 08/05/2020

e Convenio de Colaboracién /2015

e Anexo 1Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom. 18/05/1984

e Anexo 4 Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom. 21/02/2006

e Anexo 5Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom. 10/10/2007
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b)

Anexo 8 Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub . o Prom. 02/12/2011

Anexo 9 Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom. 10/10/2007

Anexo 11 Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom. 10/10/2007

Anexo 13 Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom. 10/10/2007

Anexo 15 Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.
Pub. o Prom.09/08/2015

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
Pub. o Prom. 12/07/2019

Las demas relativas y que resulten aplicables.
En el ambito Estatal:

Constitucion Palitica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Pub. o Prom. 25/09/1917, U.R.A.19/12/2022

Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave .
Pub. o Prom. 19/05/2000, UR.A. 31/03/2021

Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz de Ignacio de la Llave .
Pub. o Prom. 30/12/1999, URA. 21/12/2022

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Pub. o Prom. 18/12/2017, UR.A. 16/11/2018

Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Vera cruz- de Ignacio de la Llave.
Pub. o Prom. 19/12/2017, U.R.A. 20/12/2022

Ley para el Establecimiento y Desarrollo de zonas Econdmicas Especiales del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.
Pub. o Prom. 23/01/2017

Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz deIgnacio de la Llave.
Pub. o Prom. 31/07/2013, U.R.A.10/03/2021
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e (Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Pub. o Prom. 03/04/2001, U.RA. 01/07/2022

e Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Pub. o Prom . 29/01/2001, UR.A . 20/12/2022

e (Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Pub. o Prom. 13/10/1932, UR.A. 03/07/2020

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.
Pub. o Prom. 13/12/2011, URA. 20/05/2022

e Acuerdo por el que se Crea la Comision Intersecretarial para la Prevencion y Atencion de Pasivos
Laborales de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo.

Pub. o Prom. 12/03/2019

e Plan Veracruzano de Desarrollo 2019-2024 .
Pub. o Prom. 5/06/2019

e Programa Sectorial de Finanzas Pablicas y Planeacion 2019-2024 .
Pub. o Prom. 5/09/2019

e Programa Especial de Honestidad y Austeridad 2019-2024 .
Pub. o Prom. 05/09/2019

e Lasdemas relativas y que resulten aplicables.
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IV. ATRIBUCIONES

De conformidad con el Articulo 49 del Reglamento Interior de Ia Secretaria de Finanzas y Planeacion vigente,
son atribuciones del Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos, las siguientes:

VI,

VIL.

VL.

XI.

XIL.

Representar al Procurador Fiscal en las reuniones de trabajo que determine.

Por instrucciones del Procurador Fiscal, representarlo en las sesiones ordinarias y extraordinarias
que se celebren de los Comités Técnicos de los fideicomisos estatales.

Por instrucciones del Procurador Fiscal, coordinarse con los demas Subprocuradores para el mejor
desempefio de sus actividades.

Previo conocimiento del Procurador Fiscal y en coordinacion con la Subprocuraduria de Legislacion y
Consulta elaborar los proyectos de criterios generales, respecto de la interpretacion para efectos
administrativos y aplicacion de las leyes fiscales.

Previo conocimiento del Procurador Fiscal, resolver sobre las solicitudes de asesorias que presenten las
dependencias, entidades, ayuntamientos y contribuyentes, en la interpretacion, asi como en la
aplicacion de las disposiciones en materia financiera estatal, siempre que lo hagan por escrito y que
las mismas se refieran a casos reales y concretos cumpliendo ademas con las formalidades del caso; A
peticion del Area interesada y previo conocimiento del Procurador Fiscal, emitir opinion respecto de las
operaciones de deuda en las que intervenga la Secretaria.

Proporcionar asesorfa legal en materia fiscal a los Organos y Areas Administrativas de la Secretaria que
lo soliciten, sobre situaciones reales y concretas.

A peticion expresa de la entidad interesada y previo conocimiento del Procurador Fiscal, analizar
los actos juridicos que realicen los organismos descentralizados, asi como las empresas de
participacion estatal y recomendar la implementacion de medidas legales necesarias para el 6ptimo
funcionamiento de éstos.

Previo conocimiento del Procurador Fiscal y en coordinacion con la Subprocuraduria de Legislacion y
Consulta analizar los contratos y convenios que deriven de la creacion, funcionamiento de los
organismos descentralizados, fideicomisos, asi como de las empresas de participacion estatal; y en
su caso, realizar las adecuaciones que se estimen pertinentes;

A peticién expresa de los Organos y Areas Administrativas de la Secretaria y previo conocimiento del
Procurador Fiscal, emitir opinion y, en su caso, realizar las adecuaciones que se estimen pertinentes
sobre los instrumentos juridicos generados por los fideicomisos, en los que la Secretaria actle como
fideicomitente del Gobierno del Estado.

Previo conocimiento del Procurador Fiscal y en coordinacion con la Subprocuraduria de Legislacion y
Consulta emitir opinion para validar los anteproyectos de decretos, asi como de los acuerdos
vinculados con la creacion y funcionamiento de los fideicomisos estatales.

Intervenir en representacion del Procurador Fiscal, en los procedimientos de licitaciones pUblicas,
simplificadas, asi como en las subastas de la Secretaria; también en las que ésta realice en forma
consolidada para las dependencias y entidades de la Administracion Pablica.

Revisar contratos y convenios, que deriven de los procedimientos de licitaciones pablicas, simplificadas,

asi como de adjudicaciones directas, en las que participe la Secretaria, y en su caso, realizar las
adecuaciones que se estimen pertinentes.
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IV. ATRIBUCIONES

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Previo conocimiento del Procurador Fiscal, emitir los criterios que habran de sugerirse a las autoridades
judiciales del Estado, respecto de las polizas de fianza otorgadas en su favor, con el propésito de hacer
eficientes los procedimientos de cobro de éstas.

Previo conocimiento del Procurador Fiscal, y tomando en cuenta la opinidn de las Direcciones
Generales de Inversion Pablica y de Administracion, emitir los criterios que habrdn de seguir las
dependencias y entidades de la Administracion Pablica, sobre:

a) Elaboracion de contratos de compraventa de bienes muebles, prestacion de servicios y obra
pUblica en los que tenga Injerencia el Gobierno del Estado.
b) Aplicacion de sanciones contractuales a que se hagan acreedores los particulares, por

incumplimiento de los contratos de compra venta, prestacion de servicios, asi como en los de
obra publica que celebren con ellos.

c) Substanciacion de todas las etapas de los procedimientos de rescision administrativa de
contratos, cuando se actualicen incumplimientos no imputables a las dependencias y entidades
de la Administracion Pdblica.

d) Realizar observaciones a las actas circunstanciadas, finiquitos y liquidaciones, por monto de las
obligaciones exigibles, con cargo a fianzas no fiscales otorgadas a favor del Gobierno del
Estado; asi como de los demas documentos que sean necesarios para la emision de los
requerimientos de pago, en contra de las Instituciones afianzadoras;

A peticion expresa de la Direccion General de Inversion Pablica y por instrucciones de Procurador Fiscal
brindarle asesoria juridica en la tramitacion, asi como en la resolucion de todas las incidencias
relacionadas con la inscripcion, refrendo, suspension y cancelacion de inscripciones en el padron de
contratistas.

A peticion expresa de las dependencias y entidades de la Administracion Pablica, asi como previo
conocimiento del Procurador Fiscal, asesorar a sus areas competentes, en la substanciacion de los
procedimientos de rescision administrativa de los contratos de obra publica.

Asesorar a la Direccion General de Administracién, en la substanciacion de los procedimientos de
rescision de contratos de adquisiciones, prestacion de servicios y arrendamiento de bienes muebles
suscritos por la Secretaria.

Solicitar a las dependencias y entidades de la Administracion Pdblica, asi como a las autoridades
judiciales, documentacion e informacidn necesaria, para formular los requerimientos de pago con cargo
a las pélizas de fianza, que garantizaron obligaciones no fiscales y las exhibidas dentro de los procesos
judiciales que se hayan hecho exigibles.

Elaborar requerimiento formal de pago con cargo a las pélizas de fianza que garantizaron obligaciones
no fiscales, otorgadas a favor del Gobierno del Estado, en virtud de los contratos administrativos
celebrados por las dependencias y entidades de la Administracion Pablica, asi como las exhibidas ante
las autoridades judiciales, que hayan garantizado obligaciones en los procesos substanciados ante ellas
y que se hayan hecho exigibles.

Intervenir en representacion de la Procuraduria Fiscal , en los juicios de nulidad instaurados en contra
de los requerimientos de pago, emitidos para hacer efectivas las pélizas de fianzas que garantizaron
obligaciones no fiscales, para lo cual podra :

a) Ejercer las acciones que en derecho procedan.

b) Contestar demandas.

c) Oponer excepciones y defensas.

d) Ofrecer y rendir pruebas, asi como formular alegatos.
e Celebrar convenios judiciales.
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IV. ATRIBUCIONES

XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.

XXX

f) Interponer Incidentes y los recursos que sean procedentes ante tribunales administrativos del
Estado, de Ia Federacion o demas autoridades.

g Promover juicio de amparo.

h) En su caso, y previo acuerdo con el Procurador Fiscal, desistirse de la accion intentada.

Certificar las documentales que se adjunten a los requerimientos de pago formulados en contra de las
instituciones afianzadoras.

Previo acuerdo con el Procurador Fiscal, realizar convenios con las empresas contratistas o
instituciones afianzadoras, sobre la forma de pago de los requerimientos formulados, siempre que el
pago sea por concepto de suerte principal, se realice antes del cierre de instruccion del juicio
correspondiente y se efectle sin perjuicio del erario estatal.

Elaborar solicitud de remate de valores a la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, propiedad de las
instituciones afianzadoras, suficientes para cubrir el pago de las obligaciones requeridas, con cargo a
las polizas de fianza expedidas por ellas, que no se hayan solventado oportunamente.

Ingresar a Tesorerig, las cantidades recuperadas producto de las gestiones de cobro de fianzas,
efectuadas en contra de las instituciones afianzadoras que garantizaron obligaciones no fiscales.

Previo acuerdo con el Procurador Fiscal, y sin perjuicio del erario estatal, resolver sobre la procedencia
de condonar el pago de intereses a las empresas contratistas o instituciones afianzadoras.

Previo acuerdo del Procurador Fiscal, cancelar las polizas de fianzas o fiscales, que sean remitidas por
las dependencias y entidades de la Administracion PUblica, de conformidad con lo dispuesto por el
Cadigo Financiero y demas disposiciones aplicables.

Actuar como enlace con las Instituciones Afianzadoras, que expidan pélizas de fianza no fiscales, para
garantizar al Gobierno del Estado el cumplimiento de las obligaciones pactadas, dentro de los contratos
administrativos celebrados con proveedores, prestadores de servicios y contratistas.

Evaluar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de las instituciones afianzadoras, que otorguen
polizas de fianza no fiscales a favor del Gobierno del Estado, e informar a las dependencias y entidades
de la Administracion Pablica, sobre el resultado de dicha evaluacion, con la finalidad que eviten recibir
pllizas de fianzas, expedidas por las Instituciones incumplidas.

Designar a los abogados de su adscripcion con el cardcter de delegados o autorizados para oir y recibir
notificaciones en su nombre y representacion en los juicios derivados de los requerimientos de pago,
asi como en procedimientos que intervenga.

Las demas que deriven de las disposiciones legales aplicables y las que expresamente le sean
conferidas por las autoridades superiores.
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IDENTIFICACION
NOMBRE DEL PUESTO: Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.
JEFE INMEDIATO: Procurador Fiscal.

SUBORDINADOS
INMEDIATOS: Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales.
Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos.

SUPLENCIA EN CASO DE

AUSENCIA TEMPORAL: El servidor publico que designe el Procurador Fiscal.
NIVEL JERARQUICO: Mando Medio / Confianza.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto, es responsable de intervenir en representacion del Procurador Fiscal, en las sesiones
ordinarias y extraordinarias que lleven a cabo los comités Técnicos de los Fideicomisos Estatales; de
supervisar la elaboracion de los proyectos de respuesta a las solicitudes de asesoria que presenten las
dependencias, Entidades, H. Ayuntamientos y contribuyentes en la interpretacion y aplicacion de las
disposiciones en materia financiera estatal, cuando asi lo requieren por escrito en casos reales y concretos y
cumpliendo las demas formalidades del caso; de intervenir en la representacion de la Procuraduria Fiscal, los
actos que se deriven de procedimientos de licitaciones publicas, simplificadas y subastas de la Secretaria o las
que ésta realice en forma consolidada para las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal;
de intervenir dentro de los juicios de nulidad insaturados en contra de los requerimientos de pago, ejerciendo
en representacion de la Procuraduria Fiscal, las acciones que en derecho procedan dentro de las distintas
etapas procesales tales como contestar demandas, oponer excepciones Y defensas, alegatos, pruebas,
incidentes, desistimiento de la accion intentada y en su caso celebrar convenios judiciales; asi como informar
a la Tesoreria el ingreso de las cantidades que se recupere producto de gestiones de cobro efectuadas en
contra de las instituciones afianzadoras que garantizan obligaciones no fiscales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

PROCURADURIA
FISCAL

SUBPROCURADURIA DE ;
ASUNTOS FISCALES Y S R AR DE SUBPROCURADURIA DE
PROCEDIMIENTOS ASUNTOS CONTENCIOSOS
ADMINISTRATIVOS CONSULTA
DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO
DE ASUNTOS FISCALES DES”\I}‘(,J\‘(‘Jg_PéI\;I[EySgS
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subsecretario de i )
i Procurador Secretario de Finanzas
Finanzas y ; -
Enero/2023 Marz0/2023 Administracion Fiscal y Planeacion
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NOMBRE DEL PUESTO

Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.

FUNCIONES

1. Intervenir en representacion del Procurador Fiscal, en las reuniones de trabajo que éste determine, para
dar seguimiento a los asuntos que en éstas se aborden.

2. Intervenir en representacion del Procurador Fiscal, en las sesiones ordinarias y extraordinarios que lleven a
cabo los comités Técnicos de los fideicomisos Estatales, para vigilar desde el punto de vista legal su
operacion y proponer alternativas viables para su funcionamiento.

3. Establecer con Procurador Fiscal y en coordinacion con la Subprocuraduria de Legislacion y Consulta, los
proyectos de criterios generales respecto de la interpretacion para efectos administrativos y aplicacion de
leyes fiscales, con el fin de fijar criterios interpretativos apegados a las normas juridicas fiscales.

4. Supervisar la elaboracion de los proyectos de respuesta de las solicitudes de asesoria que presentan las
Dependencias, Entidades, H Ayuntamientos y contribuyentes, en la interpretacion y aplicacion de las
disposiciones en materia financiera estatal, cuando asi lo requieran por escrito en casos reales y
concretos, cumpliendo las demas formalidades del caso, con el fin de desahogarlas oportunamente.

5. Formular y trasmitir sus comentarios al Procurador Fiscal, a peticion expresa del area competente, sobre el
contenido legal de las operaciones de Deuda en las que intervenga la Secretaria, para coadyuvar en la
emision de documentos y actos relativos a la Deuda Publica.

6. Asesorar legalmente en materia fiscal a los organos y areas administrativas de la Secretaria que asi lo
soliciten sobre las situaciones reales y concretas, con el proposito de unificar criterios juridicos y de lograr
que los actos de autoridad se encuentran debidamente fundados y motivados.

7. Proyectar el analisis y a peticion expresa de la entidad interesada de los actos juridicos que lleven a cabo
los organismos publicos Descentralizados, asi como las Empresas de la participacion Estatal y, en su caso,
sugerir que se implementen las medidas legales necesarias, con el propdsito de lograr que la intervencion
de la Secretaria en asuntos vinculados a estos organismos se sustenten en el derecho y los apoye en el
eficiente desempefio de sus actividades.

8. Verificar el andlisis del contenido de los contratos y convenios que provengan de la creacion y
funcionamiento de los Organismos Publicos Descentralizados, Fideicomisos y de las Empresas de
Participacién Estatal, en coordinacion con la Subprocuraduria de Legislacion y Consulta, previo acuerdo del
Procurador Fiscal, para que en su caso se realicen las adecuaciones correspondientes y acorde a los
ordenamientos legales en la materia.

S. Otorgar opinion por instrucciones del Procurador Fiscal y a peticion expresa de los 6rganos y areas
administrativas de la Secretaria, respecto de los instrumentos juridicos generados por los fideicomisos en
los que la Secretaria participe como fideicomitente del Gobierno del Estado, con la finalidad de que sean
congruentes con los ordenamientos legales de la materia.

10. Coordinar de manera conjunta con la Subprocuraduria de Legislacion y Consulta la validacion de los
anteproyectos de decretos y acuerdos vinculados con la creacion y funcionamiento de los Fideicomisos
Estatales, atendiendo las instrucciones del Procurador Fiscal, con el fin de procurar que éstos se
estructuren en estricto cumplimiento de las leyes de la materia.

11. Intervenir en representacion de la Procuraduria Fiscal, en los procedimientos que se deriven de
procedimientos de licitaciones pablicas, simplificadas y subastas de la Secretaria o las que ésta realice en
forma consolidada para las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal, a fin de
verificar que estos procedimientos se ajusten a las normas juridicas de la materia.
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NOMBRE DEL PUESTO

Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.

12. Supervisar el analisis de los contratos y convenios que deriven de los procedimientos de licitaciones
pUblicas, simplificadas y adjudicaciones directas en los que participe la Secretaria, con el dnimo de validar
juridicamente el contenido de estos instrumentos, y en su caso efectuar las adecuaciones pertinentes.

13. Establecer los criterios que se habran de proponer a las autoridades judiciales del Estado, respecto de las
polizas de fianza otorgadas en su favor, previo conocimiento del Procurador Fiscal, con el objeto de
favorecer los procedimientos de cobro que deba efectuar la Secretaria.

14. Establecer los criterios y politicas que deberan observar las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica Estatal, considerando la opinion de Ia Direccion General de Inversion Pablica y de la
Direccion General de Administracion, con relacion a los contratos de compra-venta de bienes muebles,
prestacion de servicios y obra piblica, en los que tenga injerencia el Gobierno del Estado, asi como la
aplicacion de sanciones a que se hagan acreedores los particulares por incumplimiento de los contratos y
los criterios para la substanciacion de los procedimientos de rescision administrativa de contratos, cuando
se actualicen incumplimientos no imputables a la contratante y demas elementos necesarios para la
formulacién de los requerimientos de pago en contra de las instituciones de fianza, como fiadoras de los
proveedores, prestadores de servicios y contratistas.

15. Asesorar juridicamente a la Direccion General de Inversion Piblica respecto de los tramites y resolucion de
todas las incidencias relacionadas con la inscripcion, refrendo, suspension y cancelacion de las
inscripciones en el Padron de Contratistas, con motivo de las solicitudes efectuadas y por instrucciones
del Procurador Fiscal.

16. Asesorar a las areas competentes de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal,
previa solicitud de las areas y acuerdo del Procurador Fiscal, en la substanciacion de los procedimientos
de rescision administrativa de contratos de obra pUblica, con la finalidad de eficientar el procedimiento de
ejecucion de las garantias otorgadas por los contratistas.

17. Asesorar en la substanciacién de los procedimientos de rescision de contratos de adquisiciones,
prestacion de servicios y arrendamiento de bienes muebles suscritos por la Secretaria, a peticion de la
Direccion General de Administracion, para efectos de lograr que los actos administrativos antes sefialados
se apeguen a derecho.

18. Formular a las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal y autoridades judiciales, las
solicitudes, la informacidn y documentacion necesaria para generar los requerimientos de pago, con cargo
a las palizas de fianza no fiscales otorgadas a favor del Gobierno del Estado, que se hayan hecho exigibles,
con la finalidad de efectuar el cobro de las mismas.

19. Proyectar los requerimientos de pago con cargo a las pélizas de fianza que garanticen obligaciones no
fiscales que se otorguen a favor del Gobierno del Estado y de las exhibidas ante el Poder Judicial, las
cuales se hayan hecho exigibles, para su trémite correspondiente.

20. Intervenir dentro de los juicios de nulidad instaurados en contra de los requerimientos de pago para ejercer
en representacion de la Procuraduria Fiscal, las acciones que en derecho procedan dentro de las distintas
etapas procesales tales como contestar demandas, oponer excepciones y defensas, alegatos, pruebas,
incidentes, desistimiento de la accion intentada y en su caso celebrar convenios judiciales.
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NOMBRE DEL PUESTO

Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Certificar las documentales que se adjunten a los requerimientos de pago instaurados en contra de las
instituciones afianzadoras, con el fin de iniciar los procedimientos de ejecucion de fianzas fundada y
motivadamente.

Convenir por instrucciones del Procurador Fiscal, con las empresas contratistas o instituciones
afianzadoras, sobre la forma de pago de la suerte principal determinada en los requerimientos, siempre que
éste se realice antes del cierre de instruccion del juicio correspondiente, asi como resolver sobre la
procedencia de condonar el pago de intereses, sin perjuicio del erario estatal, con el fin de lograr el eficaz
cobro de las fianzas requeridas.

Proyectar la solicitud de remate en bolsa de valores, propiedad de las instituciones afianzadoras,
suficientes para cubrir el pago de las obligaciones no fiscales, misma que habra de presentarse ante la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas una vez vencido el plazo otorgado para que éstas efectlen el
pago de la cantidad requerida y no exista medio de defensa promovido en contra del requerimiento.

Informar a la Tesoreria el ingreso de las cantidades que se recuperen, producto de gestiones de cobro
efectuadas en contra de las instituciones afianzadoras que garantizaron obligaciones no fiscales, con la
finalidad de que se expidan los comprobantes de pago correspondientes.

Analizar y en su caso otorgar la cancelacion de pdlizas de fianza no fiscales, remitidas por las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal, de conformidad con lo establecido por la
normatividad aplicable, previo acuerdo con el Procurador Fiscal, ello con el fin de dar por concluidas las
obligaciones contractuales a solicitud de las Dependencias contratantes.

Intervenir como enlace con las instituciones afianzadoras que emiten palizas de fianza no fiscales a favor
del Gobierno del Estado, con Ia finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los
proveedores, contratistas y procesados, pactadas en los contratos celebrados.

Vigilar y calificar el cumplimiento de las obligaciones de pago a cargo de las instituciones afianzadoras que
otorgan polizas de fianza no fiscales a favor del Gobierno del Estado, e informar a las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo sobre el resultado de la evaluacion, con la finalidad de que ejerciten acciones
para abstenerse de recibir pélizas de fianzas de instituciones afianzadoras incumplidas.

Comisionar a los abogados de su adscripcion para que comparezcan como delegados o autorizados dentro
de los juicios y procedimientos derivados de los requerimientos de pago, con la finalidad de que, en
representacion de la Procuraduria Fiscal, intervengan en la defensa de los intereses que representan, de
acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

Coordinar la actualizacion de la informacioén competencia de las areas bajo su adscripcion, en lo relativo a la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
para su publicacion en la pagina web de la Secretaria, con el objeto de cumplir con la normatividad
establecida.

Dirigir y vigilar al personal a su cargo a fin de dar cumplimiento a la legislacion laboral aplicable, en términos
del articulo 7, fraccion Il de la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.

31. Conducir sus funciones en estricto apego a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia en el desempefio de su puesto, a fin de evitar el incumplimiento, situacion que daria lugar al
procedimiento y a las sanciones que correspondan, segun la naturaleza de la infraccion en que se incurrs,
y sin perjuicio de sus derechos laborales, previstos en las normas especificas que al respecto rijan.

32. Supervisar el manejo de los recursos financieros, humanos, materiales y tecnologicos asignados a su area
de trabajo, con el objeto de lograr que se apliquen de manera eficiente, racional, honesta y transparente.

33. Realizar todas aquellas funciones en el mbito de su competencia, necesarias para el logro de los objetivos
de esta Secretaria.
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NOMBRE DEL PUESTO

Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.

PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones,
informacion y coordinar actividades.

proporcionar

Apoyar en las funciones que desarrollen en
asuntos que les competan.

Resolver las consultas juridicas que le expongan
sobre situaciones emanadas en el desempefio de
sus funciones.

COMUNICACION INTERNA
Con:

1. ElProcurador Fiscal.

2. El personal subordinado.

3. Las Subprocuradurias de Legislacion y Consulta y
de Asuntos Contenciosos.

4. Los Organos Yy é&reas administrativas de Ia
Secretaria.

COMUNICACION EXTERNA

Con:

1. LaFederacion y los Municipios.

2. Las Autoridades Hacendarias de la Federacion y
los Estados.

3. Las areas juridicas de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Pablica Estatal.

4. La Consejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos
de Ia Oficina del Gobernador.

5. El Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa.

6. Los Organos Jurisdiccionales del Estado.

PARA:

Vigilar y fomentar el cumplimiento reciproco de
las  obligaciones y disposiciones legales
contenidas en los convenios.

Otorgar informacion de los asuntos juridicos.

Proyectar los documentos que permitan realizar
los requerimientos de pago de las fianzas que
deban hacerse efectivas.

Disefiar en forma coordinads, los documentos
legales de la competencia de la Dependencia que
deban ser sometidos a la consideracion del Titular
del Poder Ejecutivo.

Intervenir en defensa juridica que permita
demostrar la validez de los requerimientos
emitidos por esta Secretaria, en materia de
fianzas no fiscales.

Formular los documentos que permitan integrar
debidamente los requerimientos de pago con
cargo a fianzas no fiscales.
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IDENTIFICACION
NOMBRE DEL PUESTO: Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales.
JEFE INMEDIATO: Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.
SUBORDINADOS
INMEDIATOS: Analista Juridico.
SUPLENCIA EN CASO DE
AUSENCIA TEMPORAL: El servidor pablico que designe el Procurador Fiscal.
NIVEL JERARQUICO:
Mando Medio / Confianza.
DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto, es responsable de sugerir al Subprocurador, los proyectos de respuesta a las
solicitudes de asesoria que presenten las Dependencias, Entidades, Ayuntamientos y contribuyentes o por
conducto de otras areas y los proyectos de criterios generales respecto de la interpretacion para efectos
administrativos y aplicacion de las leyes fiscales; de asistir en representacion de la Procuraduria Fiscal, por
instrucciones del Subprocurador, a todos los actos derivados de los procedimientos de licitaciones pUblicas,
simplificadas y subastas de la Secretaria o las que ésta realice en forma consolidada para las Dependencias y
Entidades de la Administracion PUblica Estatal; de efectuar un anslisis a peticion expresa de los Organismos
Publicos Descentralizados o Empresas de Participacion Estatal, de sus actos juridicos; de realizar un anélisis de
los instrumentos juridicos generados por los Fideicomisos en los que la Secretaria actle como Fideicomitente
de Gobierno del Estado; asi como de proporcionar al Subprocurador un analisis de la informacion relacionada
con operaciones de Deuda Publica en las que intervenga la Secretaria.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

SUBPROCURADOR DE
ASUNTOS FISCALES Y
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

DE DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE -
PROCEDIMIENTOS
ASUNTOS FISCALES ADMINISTRATIVOS
ANALISTA
JURIDICO
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subsecretario de i )
. Procurador Secretario de Finanzas
E /2023 M /2023 Finanzas y Fiscal y Planeacion
nero arzo Administracion
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NOMBRE DEL PUESTO

Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales.

FUNCIONES

10.

.

Sugerir al Subprocurador, los proyectos de respuesta a las solicitudes de asesoria que presenten las
Dependencias, Entidades, Ayuntamientos y contribuyentes o por conducto de otras areas, con el
propésito de formular la respuesta que resulte aplicable, conforme a la normatividad en materia financiera
estatal, asi como de desahogarlas oportunamente.

Sugerir al Subprocurador los proyectos de respuesta a las solicitudes de asesoria legal en materia fiscal
que la Subsecretaria de Ingresos y demas 6rganos Y areas administrativas de ests Secretaria asi lo
soliciten, con la finalidad de orientarlos sobre situaciones reales y concretas.

Sugerir al Subprocurador, los proyectos de criterios generales respecto de la interpretacion para efectos
administrativos y aplicacion de las leyes fiscales, con el fin de que sean implementados a los casos
concretos que se presenten.

Asistir en apoyo del Subprocurador a las sesiones ordinarias y extraordinarias que lleven a cabo los
Comités Técnicos de los Fideicomisos Pablicos Estatales.

Asistir en representacion de la Procuraduria Fiscal, por instrucciones del Subprocurador, a todos los actos
derivados de los procedimientos de licitaciones pUblicas, simplificadas y subastas de la Secretaria o las
que ésta realice en forma consolidada para las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica
Estatal, con el objeto de intervenir como testigo en el desarrollo de estos actos.

Realizar el analisis de los contratos y convenios derivados de los procedimientos de licitaciones publicas,
simplificadas y adjudicaciones directas en los que participe la Secretaria, con la finalidad de analizar su
contenido y, en su caso, sugerir las adecuaciones que estimen pertinentes.

Efectuar un analisis a peticion expresa de los Organismos Publicos Descentralizados o Empresas de
Participacion Estatal, de sus actos juridicos, siempre que tales actos sean competencia de la
Subprocuraduria, con la finalidad de recomendar la implementacion de las medidas legales necesarias para
su Optimo funcionamiento.

Revisar los contratos y convenios que deriven de la creacion y funcionamiento de los Organismos Pablicos
Descentralizados, Fideicomisos y de las Empresas de Participacion Estatal, con el objetivo de emitir una
opinidn juridica, y en su caso, sugerir las adecuaciones que estime pertinentes.

Realizar un analisis de los instrumentos juridicos generados por los Fideicomisos en los que la Secretaria
actle como Fideicomitente de Gobierno del Estado, para emitir una opinion legal al respecto.

Proporcionar al Subprocurador un analisis de la informacién relacionada con operaciones de Deuda Publica
en las que intervenga la Secretaria, con el propdsito de brindar una opinién apegada a las disposiciones
legales aplicables.

Conducir sus funciones en estricto apego a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia en el desempefio de su puesto, a fin de evitar el incumplimiento, situacion que daria lugar al
procedimiento y a las sanciones que correspondan, segUn la naturaleza de la infraccion en que se incurra,
y sin perjuicio de sus derechos laborales, previstos en las normas especificas que al respecto rijan.
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NOMBRE DEL PUESTO

Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales.

FUNCIONES

12. Supervisar el manejo de los recursos financieros, humanos, materiales y tecnolégicos asignados a su area
de trabajo, con el objeto de lograr que se apliquen de manera eficiente, racional, honesta y transparente.

13. Realizar todas aquellas funciones en el 8mbito de su competencia, necesarias para el logro de los objetivos
de esta Secretaria.
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NOMBRE DEL PUESTO

Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales.

COMUNICACION INTERNA
Con:
1. El Subprocurador de Asuntos Fiscales y 1
Procedimientos Administrativos.
2. El personal subordinado. 2.
3. El Departamento de Procedimientos  3-
Administrativos.
4. La Subsecretaria de Ingresos. 4.
5. La Tesoreria. S.
6. La Direccion General de Fideicomisos y S.

Desincorporacion de Activos.

PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, recibir informacion y
coordinar actividades.

Participar en actividades conjuntas.

Salicitar informacion y proporcionar asesoria.

Solicitar informacion relacionada con operaciones
de Deuda Publica en las que intervenga la
Secretaria

Solicitar informacion y brindar asesoria, respecto
de los Fideicomisos estatales en los que la
Secretaria actle como Fideicomitente del
Gobierno del Estado.

COMUNICACION EXTERNA
Con:

1. Las Dependencias Yy Entidades de |Ia 1.
Administracién Pablica Estatal y Municipal.

2. Los Organismos Publicos Descentralizados y 2.
Empresas de Participacion Estatal.

3. La Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico 3.
(SHCP).

PARA:

Salicitar informacion y documentacion; asi como
proporcionar  asesoria  respecto  de la
interpretacion y aplicacion de las disposiciones
en materia financiera estatal.
Resolver consultas juridicas en asuntos
competencia de la Secretaria.

Salicitar la informacion que se requiera.
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IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PUESTO: Analista Juridico.

JEFE INMEDIATO: Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales.

SUBORDINADOS

INMEDIATOS:

Ninguno.

SUPLENCIAENCASODE  E| servidor plblico que designe el Subprocurador de Asuntos Fiscales y
AUSENCIA TEMPORAL: Procedimientos Administrativos.

NIVEL JERARQUICO: Operativo.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto, es responsable de elaborar en coordinacion con su Jefe inmediato, los proyectos de
respuesta a las solicitudes de asesoria que presenten las Dependencias, Entidades, Ayuntamientos y
Contribuyentes por conducto de otras areas; de elaborar los proyectos de criterios generales respecto de las
interpretaciones en materia Fiscal, que en su caso, emita la Procuraduria Fiscal; de asistir en representacion
de la Procuraduria Fiscal, por instrucciones del Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos
Administrativo y del Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales, a todos los actos derivados de los
procedimientos de licitaciones publicas, simplificadas y subastas de la Secretaria de Finanzas y Planeacion y
de aportar la informacion relacionada con operaciones de deuda pdblica en las que intervenga la Secretaria.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

DEPARTAMENTO
DE ASUNTOS FISCALES

ANALISTA

JURIDICO
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subsecretario de i )
. Procurador Secretario de Finanzas
Finanzas y ; -
Enero/2023 Marz0/2023 Administracion Fiscal y Planeacion
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NOMBRE DEL PUESTO

Analista Juridico

FUNCIONES

1. Elaborar en coordinacion con el Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales, los proyectos de respuesta a
las solicitudes de asesoria que presenten las Dependencias, Entidades, Ayuntamientos y Contribuyentes
por conducto de otras areas, con el propdsito de emitir su opinion.

2. Elaborar los proyectos de criterios generales respecto de las interpretaciones en materia Fiscal, que en su
caso, emita la Procuraduria Fiscal, con el objeto de atender los asuntos que le soliciten.

3. Asistir en representacion de la Procuraduria Fiscal, por instrucciones del Subprocurador de Asuntos
Fiscales y Procedimientos Administrativo y del Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales, a todos los
actos derivados de los procedimientos de licitaciones pablicas, simplificadas y subastas de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion, con la finalidad de intervenir como testigo en el desarrollo de estos actos.

4. Estudiar los contratos y convenios derivados de licitaciones publicas, simplificadas y adjudicaciones
directas, con el objetivo de emitir su opinion.

5. Elaborar los anteproyectos de decretos y acuerdos, en coordinacion con el Jefe de Departamento de
Asuntos Fiscales, relativos a la creacion y funcionamiento de fideicomisos, con el fin de proponer
sugerencias para el mejor funcionamiento de los mismos.

6. Revisar los contratos o convenios derivados de la creacion de Fideicomisos, en coordinacion con el Jefe
de Departamento de Asuntos Fiscales, con el proposito de reunir los elermentos de juicios necesarios para
emitir una opinion legal.

7. Aportar la informacion relacionada con operaciones de Deuda Pablica en las que intervenga la Secretaria,
para brindar una opinidn apegada a las disposiciones legales aplicables.

8. Conducir sus funciones en estricto apego a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia en el desempefio de su puesto, a fin de evitar el incumplimiento, situacion que daria lugar al
procedimiento y a las sanciones que correspondan, segln la naturaleza de la infraccion en que se incurra,
y sin perjuicio de sus derechos laborales, previstos en las normas especificas que al respecto rijan.

9. Realizar todas aquellas funciones en el ambito de su competencis, necesarias para el logro de los objetivos
de esta Secretaria.
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NOMBRE DEL PUESTO

Analista Juridico.

COMUNICACION INTERNA

1.

Con:

El Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales.

2. La Direccion General de Fideicomisos y
Desincorporacitn de Activos.

3. La Subdireccion de Contrataciones
Gubernamentales Administracion de Riesgos y
Activos.

COMUNICACION EXTERNA

CoN:

1. Las Dependencias y Entidades de |Ia
Administracion Pablica Estatal y Municipal.

2. La Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico

(SHCP).

PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Solicitar la informacion relativa a la creacion y
funcionamiento de los fideicomisos.

Salicitar la informacion que se requiera respecto
de los contratos derivados de los procesos de
licitacion y de subasta.

PARA:

Salicitar informacion y documentacion, respecto
de la interpretacion y aplicacion de las
disposiciones en materia financiera estatal.

2. Solicitar la inforracion que se requiere.
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IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PUESTO:

JEFE INMEDIATO:
SUBORDINADOS

Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos.

Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.

INMEDIATOS:
Analista Juridico.
SUPLENCIA EN CASO DE
AUSENCIA TEMPORAL: El servidor pUblico que designe el Procurador Fiscal.
NIVEL JERARQUICO: Mando Medio / Confianza.
DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto, es responsable de analizar y proporcionar asesoria a las Dependencias y Entidades
del Poder Ejecutivo del Estado que asi lo soliciten, previo informe al Subprocurador, para la substanciacion de
los procedimientos administrativos de rescision de los contratos ante el incumplimiento de las obligaciones
pactadas en aquéllos por parte de los proveedores, prestadores de servicios y contratistas; de realizar un
andlisis de la procedencia y revisar los proyectos de cancelacion de pélizas de fianza que garanticen
obligaciones no fiscales que se otorguen a favor del Gobierno del Estado, previo comunicado al Subprocurador,
de proveer e informar al Subprocurador, saobre la procedencia y el ejercicio de los medios de defensa juridica
para defender la legalidad de los actos tendentes a la ejecucion de fianzas y, para lo cual debera estudiar y
revisar los proyectos de promociones que se habran de presentar ante las autoridades jurisdiccionales, asi
como mantener el debido seguimiento de los procedimientos vinculados a la materia de fianzas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

SUBPROCURADOR DE
ASUNTOS FISCALES Y
PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS
DE DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS FISCALES Il T
ANALISTA
JURIDICO
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de i )
. Procurador Secretario de Finanzas
Finanzas y ; -
Enero/2023 Marzo/2023 Fiscal y Planeacion

Administracion
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NOMBRE DEL PUESTO

Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos.

FUNCIONES

1. Analizar y proporcionar asesoria a las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado que asi lo
soliciten, previo informe al Subprocurador, para la substanciacion de los procedimientos administrativos
de rescision de los contratos ante el incumplimiento de las obligaciones pactadas en aquellos por parte de
los proveedores, prestadores de servicios y contratistas.

2. Revisar los proyectos de documentacion necesaria para ingresar a la Tesoreria las cantidades
recuperadas, en virtud de las gestiones de cobro efectuadas en contra de las afianzadoras que garantizan
obligaciones no fiscales.

3. Revisar y verificar la integracion de expedientes, asi como los proyectos de requerimiento de pago, y en su
caso solicitar la documentacion complementaria necesaria, con el fin de hacer efectivas las pélizas de
fianza que garanticen obligaciones no fiscales que se otorguen a favor del Gobierno del Estado, incluyendo
las exhibidas ante el Poder Judicial del Estado.

4. Realizar un analisis de la procedencia y revisar los proyectos de cancelacion de pdlizas de fianza que
garanticen obligaciones no fiscales que se otorguen a favor del Gobierno del Estado, previo comunicado al
Subprocurador, para que en su caso, se proceda a la devolucion del trémite por no haberse integrado
debidamente a la documentacion correspondiente.

5. Realizar el anélisis de la legislacion vigente, antecedentes doctrinarios e impacto practico y sugerir al
Subprocurador, los criterios de politicas que se habran de proponer a las autoridades judiciales del Estado
en materia de garantias que se otorguen ante ellas, con el objeto de eficientar los procedimientos de cobro
que deba efectuar la Secretaria.

6. Realizar el andlisis de la legislacion vigente, antecedentes doctrinarios, impacto practico y sugerir al
Subprocurador, los criterios y politicas que se habran de proponer a las Dependencias y Entidades de la
Administracion PUblica Estatal, en materia de contratos de compraventa de bienes muebles, prestacion de
servicios u obra publica en los que tenga injerencia el Gobierno del Estado, la aplicacion de las sanciones
contractuales a las que se hagan acreedores los particulares por incurmnplimiento, y la sustanciacion de
todas las etapas de los procedimientos de recision administrativa de contratos cuando se actualicen
incumplimientos no imputables a las mismas, con el fin de fijar criterios generales que favorezcan el 6ptimo
desarrollo de los procedimientos de cobro de las garantias que se otorguen a favor del Estado.

7. Proveer e informar al Subprocurador, sobre la procedencia y el gjercicio de los medios de defensa juridica
para defender la legalidad de los actos tendentes a Ia ejecucion de fianzas y, para lo cual deberd estudiar y
revisar los proyectos de promociones que se habran de presentar ante las autoridades jurisdiccionales, asi
como mantener el debido seguimiento de los procedimientos vinculados a la materia de fianzas.

8. Revisar y dar seguimiento, previo conocimiento del Subprocurador, a los proyectos de solicitud ante la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, para rematar valores propiedad de las compafiias afianzadoras
cuando hubieren incumplido con sus obligaciones como fiadoras.

S. Elaborar los proyectos de respuesta a las peticiones de la asesoria respecto a acuerdos y resoluciones
derivadas de todas las incidencias relativas a la inscripcion, refrendo, suspension y cancelacion de
Inscripciones en el Padrén de Contratistas, con la finalidad de que los actos administrativos se encuentren
debidamente ajustados a la normatividad legal aplicable.
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NOMBRE DEL PUESTO

Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos.

FUNCIONES

10. Brindar asesoria a la Direccion General de Administracion, por instrucciones del Subprocurador, en los
procedimientos de rescision de contratos de adquisiciones, prestacion de servicios y arrendamientos de
bienes muebles suscritos por la Secretaria, con la finalidad de que sean sustentados conforme a la
normatividad aplicable.

11. Supervisar el manejo de los recursos financieros, humanos, materiales y tecnoldgicos asignados a su area
de trabajo, con el objeto de lograr que se apliquen de manera eficiente, racional, honesta y transparente.

12. Conducir sus funciones en estricto apego a los principios de legalidad, honradez, lealtad, Imparcialidad y
eficiencia en el desempefio de su puesto, a fin de evitar el incumplimiento, situacion que daria lugar al
procedimiento y a las sanciones que correspondan, segln la naturaleza de la infraccidn en que se incurra,
y sin perjuicio de sus derechos laborales, previstos en las normas especificas que al respecto rijan.

13. Realizar todas aquellas funciones en el ambito de su competencia, necesarias para el logro de los objetivos
de esta Secretaria.
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NOMBRE DEL PUESTO

Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos.

COMUNICACION INTERNA
Con:

1. El Subprocurador de Asuntos Fiscales y 1.
Procedimientos Administrativos.

PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, recibir informacion y
coordinar acciones conjuntas.

Coordinar acciones conjuntas que permitan
mejorar el desempefio de sus actividades.

Recabar informacion relativa a las incidencias del
Padron de Contratistas.

Ingresar a caja los montos recuperados por
concepto de pago de pdlizas de fianzas y solicitar
los calculos de las indemnizaciones por falta de
pago oportuno de los montos requeridos a las
afianzadoras con cargo a las polizas que expiden.

Solicitar  informacién 'y apoyar en los
procedimientos de rescision de contratos de
adquisiciones, prestacion de servicios
arrendamiento de bienes muebles suscritos por la
Secretaria.

2. El personal subordinado. 2.
3. El Departamento de Asuntos Fiscales. 3.
4. La Direccién General de Inversion Pablica. 4.
5. LaTesoreria. S.
6. La Direccion General de Administracion. 6.
COMUNICACION EXTERNA

Con:

1. Las Dependencias y Entidades ejecutoras de 1

obra.
2. Los Tribunales Federales y Estatales. 2.
3. La Comision Nacional de Seguros y Fianzas. 3.

PARA:

Recabar informacion relativa a los actos y
resoluciones que deban emitirse en la
celebracion, ejecucion y rescision de contratos
de obra plblica y solicitar documentacion
complementaria de los expedientes integrados
con moativo del incumplimiento de obligaciones no
fiscales, a efecto de formular el requerimiento de
pago correspondiente para hacer efectivas las
garantias.

Verificar el estado procesal de los juicios
deducidos del ejercicio de las facultades de la
Procuraduria Fiscal y coordinar la integracion de
la documentacion necesaria para acreditar la
exigibilidad de las pdlizas de fianza otorgadas
ante dichas autoridades jurisdiccionales.

Verificar el estado procesa de los procedimientos
incoados por la Procuraduria Fiscal.
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IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PUESTO:

JEFE INMEDIATO:

Analista Juridico.

Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos.

SUBORDINADOS

INMEDIATOS: Ninguno.

SUPLENCIAENCASODE  E| servidor pUblico que designe el Subprocurador de Asuntos Fiscales y
AUSENCIA TEMPORAL: Procedimientos Administrativos.

NIVEL JERARQUICO: Operativo.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto, es responsable de recopilar y analizar informacion tendiente a la substanciacion de
proyectos de opinidn y asesoria relativas a los procedimientos administrativos de rescision de contratos; de
compilar, ordenar y clasificar la documentacion complementaria que se haya analizado para elaborar los
proyectos de requerimiento de pago, de manera que se hagan efectivas las pdlizas de fianza que garanticen
obligaciones no fiscales que se otorguen a favor del Gobierno del Estado; asi como de recopilar la informacion
que se requiera para la elaboracion de propuestas de actualizacion de la legislacion vigente, relativa a los
criterios y politicas que habran de fijarse a las Dependencias y Entidades de la Administracion Piblica Estatal.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

DEPARTAMENTO
DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

ANALISTA

JURIDICO
Fecha Elaboro Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subsecretario de i )
. Procurador Secretario de Finanzas
Finanzas y ; -
Enero/2023 Marzo/2023 Fiscal y Planeacion

Administracion
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Analista Juridico.

FUNCIONES

1. Recopilar y analizar la informacion tendiente a la substanciacion de proyectos de opinién y asesoria
relativas a los procedimientos administrativos de rescision de contratos publicos, con la finalidad de que
las mismas se ajusten al caso concreto.

2. Auxiliar en la elaboracion de documentacion para ingresar a la Tesoreria, las cantidades recuperadas, con
motivo de las gestiones de cobro efectuadas en contra de las Instituciones de fianzas que garantizaron
obligaciones no fiscales.

3. Compilar, ordenar y clasificar la documentacion que se haya analizado para elaborar los proyectos de
requerimiento administrativo de pago, de manera que se hagan efectivas las polizas de fianza que
garanticen obligaciones no fiscales que se otorguen a favor del Gobierno del Estado, incluyendo las
exhibidas ante el Poder Judicial del Estado.

4. Analizar la documentacion tendiente a la cancelacion de polizas de fianza que garanticen obligaciones no
fiscales que se otorguen a favor del Gobierno del Estado, y en su caso, elaborar el progyecto de cancelacion
o devolucion del trémite para las acciones correspondientes.

5. Recabar la informacién que se requiera para la elaboracion de las propuestas de actualizacion de la
legislacion vigente, relativa a los criterios que se habran de sugerir a las autoridades judiciales del Estado
en materia de garantias que se otorguen ante dichas autoridades, con el objeto de eficientar los
procedimientos de cobro que deba efectuar la Secretaria.

6. Recopilar la informacion que se requiera para la elaboracion de las propuestas de actualizacion de la
legislacion vigente, relativa a los criterios y politicas que habran de fijarse a las Dependencias y Entidades
de la Administracion Pdblica Estatal, para efectos de precisar el contexto de hecho y de derecho del caso
concreto en materia de contratos de compraventa de bienes muebles, prestacion de servicios y obra
pUblica en los que tenga injerencia el Gobierno del Estado, asi como la aplicacion de sanciones
contractuales a que se hagan acreedores los particulares por incumplimiento, y la substanciacion de todas
las etapas de los procedimientos de rescision administrativa de contratos cuando se actualicen
incumplimientos no imputables a las Dependencias y Entidades Estatales y demas elementos que
posibiliten la debida integracion de los requerimientos de pago que se ejerciten para hacer efectivas las
garantias otorgadas por los contratistas.

7. Redactar los proyectos de promociones de la Secretaria y la Procuraduria Fiscal, para que sean
considerados parte en procedimientos administrativos y jurisdiccionales, derivados de la emision de actos
administrativos propios del cargo, con el objeto de salvaguardar los intereses del Estado.

8. Redactar las solicitudes de remate de valores propiedad de las compafiias afianzadoras que hayan
incumplido con sus obligaciones como fiadoras, que habran de presentarse ante la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas, con la finalidad de la recuperacion de las polizas de fianzas.

9. Analizar la informacion necesaria para la elaboracion de los proyectos de asesoria relativa a acuerdos y
resoluciones derivadas de todas las incidencias relativas a la inscripcion, refrendo, suspension y
cancelacion de inscripciones en el Padron de Contratistas, con el fin de atender a lo solicitado por la
Direccion General de Inversion Pablica.
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Analista Juridico.

FUNCIONES

10. Proporcionar el apoyo juridico necesario a la Direccion General de Administracion, por instrucciones del
Subprocurador de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos y el Jefe de Departamento de
Procedimientos Administrativos, en los procedimientos de rescision de contratos de adquisiciones,
prestacion de servicios y arrendamiento de bienes inmuebles suscritos por la Secretaria, para otorgar
sustento conforme a la normatividad en la materia.

11. Conducir sus funciones en estricto apego a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia en el desempefio de su puesto, a fin de evitar el incumplimiento, situacion que daria lugar al
procedimiento y a las sanciones que correspondan, segln la naturaleza de la infraccidn en que se incurra,
y sin perjuicio de sus derechos laborales, previstos en las normas especificas que al respecto rijan.

12. Realizar todas aquellas actividades en el ambito de sus funciones, tendentes al logro y defensa de los
objetivos e intereses del Gobierno del Estado a través de esta Secretaria.
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Analista Juridico.

COMUNICACION INTERNA
Con:

1. El Jefe de Departamento de Procedimientos 1.
Administrativos.

2. La Subdireccién de Control Financiero. 2.
3. LaTesoreria. 3.
COMUNICACION EXTERNA

Con:

1. Las Dependencias y Entidades ejecutoras de 1.
obra.

2. Los Tribunales Federales y Estatales. 2.

PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Recabar informacion relativa a las incidencias del
Padron de Contratistas.

Presentar documentacion tendiente a ingresar a
caja los montos recuperados por concepto de
pago de pdlizas de fianza.

PARA:

Recabar informacién a las funciones de la
Subprocuraduria.

Presentar informacion archivos y promociones y

recabar tendiente a actualizar los expedientes de
la Subprocuraduria.
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VII. DIRECTORIO

José Luis Lima Franco
Secretario de Finanzas y Planeacién

Martin Caceres Flores
Procurador Fiscal

Anselma Garcia Morales
Subprocuradora de Asuntos Fiscales y Procedimientos Administrativos.

Valeria Deyanira Guerrero Quirino
Jefa de Departamento de Asuntos Fiscales

Daniel Dominguez Contreras
Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos
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VIII. FIRMAS DE AUTORIZACION

Elaboro:

Eleazar Guerrero Pérez Carlos Bernabé Pérez Salazar
Subsecretario de Finanzas y Administracion Director General de Administracion

Nancy Bastida Huesca
Subdirectora de Arquitectura Organizacional

Revisé:
Martin Caceres Flores Anselma Garcia Morales
Procurador Fiscal Subprocuradora de Asuntos Fiscales y
Procedimientos Administrativo
Autoriz6:

José Luis Lima Franco
Secretario de Finanzas y Planeacion

Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, marzo de 2023.

Pag. 37



e RN Al CGE

DELESTADO "B, Conersd det Brtats

mm‘muﬂ'muuwm
dela 0 General 4 extiende el regitio AOmED

SEFIPLAN-03-DGF1-0247-23-MEO-SAFPA-1466/03

PEGISTRO ESTATAL OF



	Página en blanco
	Página en blanco
	Página en blanco
	Página en blanco



