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Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

1. Atención de Solicitud de Opinión Jurídica de Instrumentos Normativos o Legales en 
Materia Financiera, Fiscal y de Fideicomisos Públicos Estatales.

1/1

Recibe del Subprocurador de 
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generada por el interesado y los

turna al Analista Jur.

1
Integra el Expediente de 

revisión con la documentación 
recibida, elabora el Oficio de 

respuesta y lo turna al Jefe de 
Depto. AF para revisión.

2

Revisa en coordinación con el 
Subprocurador de AFPA el 

Oficio de respuesta y recaba  
firma de autorización del 

Procurador Fiscal y lo turna al 
Analista Jur. 

3

Turna al interesado el Oficio de 
respuesta.

4

Turna al Auxiliar Admvo. el 
Expediente de revisión.

5
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Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

2. Atención de Solicitud de Opinión Jurídica de Instrumentos Normativos o Legales 
Aplicables en Materia de Actos Administrativos Vinculados a la Cancelación o Ejecución de 

Pólizas de Fianza no Fiscales.

1/1

Recibe del Subprocurador de 
AFPA, la Tarjeta de solicitud y 

la Documentación soporte 
generadas por el interesado y 

las turna al Analista Jur.

1

Analiza y elabora el Oficio de 
respuesta y lo turna al Jefe de 

Depto. de PA.

2

Revisa en coordinación con el 
Subprocurador de AFPA el 

Oficio de respuesta y recaba 
firma de autorización del 

Procurador Fisc. y lo turna al 
Analista Jur. para su entrega.

3 Turna al interesado, el Oficio de 
respuesta.

4

Turna al Auxiliar Admvo. el 
Expediente de revisión para su 

custodia.

5
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Jefe de Departamento de Procedimientos Administrativos Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

3. Cancelación de Pólizas de Fianza que Garanticen Obligaciones no Fiscales que se 
Otorguen a Favor del Gobierno del Estado.

1/1

Recibe del Subprocurador de 
AFPA el Oficio de cancelación, 

la Póliza de fianzas y la 
Documentación soporte 

generados por el interesado y 
los turna al Analista Jur. 

1
Integra el Expediente de 

cancelación con el Volante de 
control, el Oficio de 

cancelación, las Pólizas de 
fianza, analiza y verifica la 

procedencia de la cancelación.

2

¿Es procedente 
la cancelación 

de las Pólizas de 
fianza?

Elabora el Oficio de no 
procedencia , le anexa el 

Expediente de cancelación y lo 
turna al Jefe de Depto. de PA.

2A

Revisa en coordinación con el 
Subprocurador de AFPA el 
Oficio de no procedencia,

recaba firma del mismo y lo 
turna al Analista Jur. para su 

entrega.

2A1

Envía al interesado, el Oficio de 
no procedencia.

2A2

Elabora el Oficio de cancelación
dirigido Titular de la IF, le anexa 
el Expediente de cancelación y 

lo turna al Jefe de Depto. de 
PA, para su revisión.

3

Revisa en coordinación con el 
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Jefe de Depto. de PA. Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Requerimiento de Pago de Pólizas de Fianza que Garanticen Obligaciones no Fiscales 
Otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

1/4

Recibe del Subprocurador de 
AFPA el Volante de control, el 
Oficio-remisión, la Póliza de 

fianza y el Expediente 
administrativo y los turna al 

Analista Jur.

1
Revisa que el Expediente 

administrativo esté 
debidamente integrado o 
requiere Información y 
Documentación para 

complementar.

2

¿Está integrado 
debidamente el 

Expediente 
administrativo?

Elabora el Oficio de solicitud y 
lo turna junto con el Expediente 

administrativo al Jefe de 
Depto. de PA para su revisión.

2A

Revisa en coordinación con el 
Subprocurador de AFPA, el 

Oficio de solicitud, recaba firma 
de autorización del mismo y los 

turna al Analista Jur. para su 
entrega.

2A1

Envía al interesado, el Oficio de 
solicitud.

2A2

Revisa el Oficio de no 
procedencia, recaba firma de 

autorización del Subprocurador 
de AFPA y lo turna al Analista 

Jur. para su entrega.

3A1 Recibe del Subprocurador de 
AFPA la Información y 

Documentación soporte y la 
integra al Expediente 

administrativo.

2A3

Analiza el Expediente 
administrativo para determinar 
si procede el requerimiento de 

pago en contra de la Institución 
de Fianzas.

3

¿Es procedente 
el requerimiento 

de pago?

Elabora el Requerimiento de 
pago contra el Titular de la 

Institución de Fianzas y lo turna 
al Jefe de Depto. de PA para su 

revisión.

4

Obtiene copia de la 
Documentación soporte para 
acreditar la exigibilidad de los 

montos requeridos.

6

INICIO

A

B
A

B

C

C

1

4

5

6

No

No

Sí

Sí

2

3
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Analista Jurídico Jefe de Departamento. de PA

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Requerimiento de Pago de Pólizas de Fianza que Garanticen Obligaciones no Fiscales 
Otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

2/4

Elabora el Oficio de no 
procedencia y lo turna al Jefe 

de Depto. de PA, para su 
revisión.

3A

Envía al interesado el Oficio de 
no procedencia.

3A2

Registra la leyenda para la 
certificación en la 

Documentación soporte y la 
turna al Jefe de Depto. de PA.

7

Envía al Titular de la Institución 
de Fianzas, el Requerimiento 
de pago y la Documentación 
soporte certificada en copia.

9

¿Realizó el 
pago?

Verifica con el Subprocurador 
de AFPA, si la Institución de 

Fianzas realizó el pago 
requerido.

11

1

FIN

6

D

Recibe del Subprocurador de 
AFPA el Acuse de recibo e 

integra al Expediente 
administrativo.

10

Recibe del Subprocurador de 
ASPA el Cheque e informa al 

interesado.

12

Elabora la Solicitud de recibo 
de ingreso para el Tesorero y lo 
turna al Jefe de Depto. de PA 

para su revisión.

13

Revisa en coordinación con el 
Subprocurador de AFPA el 

Requerimiento de pago, recaba 
firma de autorización del 

Procurador Fiscal y lo turna al 
Analista Jur. para su entrega.

5

Recaba firma de certificación 
del Procurador Fis. en la 

Documentación soporte y la 
turna al Analista Jur. para su 

entrega.

8

Revisa en coordinación con el 
Subprocurador de AFPA la 
Promoción jurídica, recaba 

firma de autorización del 
Procurador Fisc. y turna al 

Analista Jur. para su entrega.

11A2

2

3

11

12

4

5

D

8

9

7
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Analista Jurídico Jefe de Departamento de PA.

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Requerimiento de Pago de Pólizas de Fianza que Garanticen Obligaciones no Fiscales 
Otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

3/4

Recibe del Subprocurador de 
AFPA el Volante de control, los 
Acuerdos con sus Anexos y los 

integra al Expediente 
administrativo.

11A

Analiza y elabora la Promoción 
jurídica y la turna al Jefe de 

Depto. de PA para su revisión.

11A1

Obtiene copia de la Solicitud de 
remate y de la Documentación 

soporte para acreditar los 
valores y la exigibilidad de los 

montos requeridos.

11A8

Envía al Juez la Promoción 
jurídica.

11A3

Registra la leyenda para 
certificación en la 

Documentación soporte y 
turna al Jefe de Depto. de PA.

11A9

Envía al Titular de la CNSF la 
Solicitud de remate y la 
Documentación soporte 

certificada.

11A11

Recibe del Subprocurador de 
AFPA el Volante de control y la 

Sentencia de validez por el 
Juez.

11A4

Revisa en coordinación con el 
Subprocurador de AFPA, la 
Solicitud de remate, recaba 

firma de autorización de 
Procurador Fisc. y la turna al 
Analista Jur. para su entrega.

11A7

Recaba firma de certificación 
de Procurador Fisc. en la 

Documentación soporte y la 
turna al Analista Jur. para su 

entrega.

11A10Analiza el Expediente 
administrativo y verifica que no 
exista formal emplazamiento a 
juicio promovido en contra de 

Requerimiento de pago.

11A5

Elabora la Solicitud de remate y 
la turna al Jefe de Depto. de PA 

para su revisión.

11A6

7
E

8

9

E

10

Revisa en Coordinación con el 
Subprocurador de AFPA, la 

Solicitud de recibo de ingreso, 
recaba firma de autorización del 

Procurador Fisc. y turna al 
Analista Jur. para su entrega.

14

12

13
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Analista Jurídico

DIAGRAMA DE FLUJO
Nombre del Procedimiento: Página

4. Requerimiento de Pago de Pólizas de Fianza que Garanticen Obligaciones no Fiscales 
Otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

4/4

Recibe del Subprocurador de 
AFPA el Acuse de recibo y lo 

integra al Expediente 
administrativo.

11A12

Turna al Tesorero el Cheque
junto con la Solicitud de recibo 

de ingreso.

15

Recibe del Subprocurador de 
AFPA el Recibo oficial de pago, 
generado por el Tesorero y lo 

envía al Titular de la Institución 
de Fianzas.

16

10

11

FIN
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