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PRESENTACION

Con fundamento en el Reglamento Intarior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario de fecha 12
de julic de 2021, publicado en la Gaceta Oficial Organo Del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, NUm. Ext. 274, se presenta el Manual Especifico de Organizacion de la Comisidn Veracruzana de Mejora
Regulztoria, como una herramienta que permite determinar las funciones y guiar las actividades en cadz una
de las dreas que la integran.

Este Manual Especifico de Organizacidn ha side elaborado de conformidad con la “Guia para la Elaboracion de
Manugles Administrativos” expedida por la Contraloria General del Estado de Veracruz, edicién 202i.

El presente documento se realiza con el fin de lograr los siguientes objetivos:

. Mostrar un panorama integral de la Comisidn Veracruzana de Mejora Regulatoria.
. Hacer de conocimignto al personal la Estructura Organica vigente.
. Servir como guia y orientacién en lo relative a la Estructura y funcionamiento gue guarda

actualmente la organizacién de esta érea.

Este documento estd integrado por:

. Antecedentes: Describen los cambios organizacionales y funcionales que ha experimeniado el
drea desde su creacidn.

. Marco jurfdico: Menciona la legislacién vigente que nerma su funcionamiento y el ejercicio de sus
atribuciones.

. Atribuciones: Refiere aquellas asignadas en el Reglamento Interior de |a Secretaria.

. Estructura Orgénica: Conjunto de puestos, relacionados jerdrquicamente, que rigen el
funcionamiento de la Comision Veracruzana de Mejora Regulatoria.

. Descripcién de puestos: Apartado gue contempla la identificacidn, las funciones y las conexiones
entre los puestos hasta el nivel minimo.

. Directorio: Enlista los nombres de los principales servidores publicos del drea.

. Firmas de autorizacién: Firma autdgrafa de la Persona Fisica, que cuenta con la potestad para

signar los documentos; conllevando la responsabilidad del érea emisora en elaboracién y revisidn.

En la elaboracion o actualizacidn intervienen los drganos que conforman esta Secretaria, siendo coordinados
por la Unidad Administrativa para someter a la aprobacion del Secretario.

Todas las referencias hechas a personas o a cargos en género masculino se entenderdn siempre
simultdneamente formuladas para el génerc femenino de manera indistinta a fin de facilitar la lectura, sin que
ello implique discriminacidn de ninguna naturateza, la cual queda expresamente prohibida a todas las personas
que participen en la interpretacidn y aplicacion del presente ordenamignto.
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ANTECEDENTES

El 23 de diciembre de 2005, se reforma a la Ley Organica del Poder Ejecutive de Veracruz-Llave en el cual se le
cambio el nomibre ala Secretaria de Desarrollo Econdmico al de Secretarfa de Desarrollo Econdmico vy Portuario,
publicandose en el Decreto NUmero 522, publicado en fa Gaceta Oficial del Estado el dia 13 de enero de 2006;
y el dia 24 de mayo de 2006, se determina la publicacion del Reglamento Interior vigente de esta Secretaria.

El 24 de mayo de 2006, se publicaron en la Gaceta Oficial del Estado los Reglamentos Interiores de las
dependencias de gobierno que fueron moadificadas por el Decreto 522; en este sentido, en el Capfiulo VI,
Articulo 18 del Reglamento Interior de [a Secretaria, se mantienen las atribuciones de [a Direccidn General de
Planeacidn y Evaluacion.

El 06 de abril de 2021, se extendid el Registro SEDECOP-Q6-CG-SFP-0681-290 |a Contraloria Generzl del Estado,
autoriza la estructura organica de la Dependencia. Lo anterior da sustento y formalidad a las funciones que
actualmente ejecuta la Comisién Veracruzana de Mejora Regulatoria.

El 12 de julio de 2021, se publicd en la Gaceta Oficial del Estado Numero Extraordinario 274 el Reglamenia
Interior de |a Secretaria de Desarrcllo Econdmico y Portuario donde se manifestd la Creacion y funcicnamiento
de la Comision Veracruzana de Mejora Regulatoria como un drganc desconcentrado de la Secretaria con
autonomia técnica y operativa.
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Constituciones

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ultima actualizacién publicada en el Diarfo
Oficial de la Federacion, el 6 de junio de 2023.

- Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Gkiima actualizacion publicada en
la Gaceta Oficial del Estado, el 16 de agosto de 2023.

Leyes Faderales

- ley Federal de Procedimiento Administrativo, Ultima actualizacidn publicada en el Diaric Oficial de
Federacion, el 18 de mayo de 2018.

- LeyGeneral de Mejora Regulatoria, dltima actualizacidn publicada en el Diario Oficial de la Federacicn,
el 20 de mayo de 2021.

Leyes Estatales

- ley Nimero 58 Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz-llave, Gltima actualizacién
publicada en la Gaceta Oficial del Estado No. Ext. 208, el 26 de mayo de 2015,

- Ley Numero 528 de Fomento Econdmico para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; dltima
actualizacién publicada en la Gaceta Oficial de Estado No. Ext. 338, el 23 de agosto de 2018,

- Ley Nimero 364 Estatal del Servicio Civil del Estado de Veracruz-Llave, ltima actualizacién publicada
en la Gaceta Oficial del Estado No. Ext. 522, el 30 de diciemnbre de 2016.

- Ley Numero 281 de Mejora Regulatoria para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, Gliima
actualizacién publicada en ia Gaceta Oficial del Estado No. Ext. 320, el 12 de agosto de 2019.

~  Ley Numero 563 de Firma Electrénica Avanzada para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave vy sus
Municipios, lUltima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado, No. Ext. 206, el 25 de mayo
de 2015.

- Ley de Transparencia y Accesos a la Informacidn Publica para el £stado de Veracruz de lgnacio de la
Llave, ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado, No. Ext. 460, el 16 de noviembra
de 2018.
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Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, Ultima actualizacidn publicada en la Gaceta Oficial del Estada, No. Ext. 298, el
27 dejulio de 2017.

Cddigos y Decretos

Cddigo Numero 14 de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz-Uave, dltima
actualizacién publicada en la Gaceta Oficial del Estado, el 12 de febrero de 2019.

Cadigo Financiero para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, mediante
Decreto ndm. 830, uktima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado, No. Ext. 042, el 29
de enero de 2021.

Cadigo Numero 860 de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, tltima actualizacién
publicada en la Gaceta Oficial del Estado, el 17 de septiembre de 2020.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobferno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave para el
Ejercicio Fiscal 2023, dltima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial del Estado Num. Ext, 518, el
29 de diciembre de 2022.

Reglamentos

Otros

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario, Ultima sctualizacidn
publicada en la Gaceta Oficial del Estado, No. Ext. 274, el 12 de julio de 2021.

Plan Veracruzano de Desarrollo {PVD) 2019-2024, Gltima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial
del Estado, No. Ext. 224, el 5 de junio de 2019.

Estrategia Nacional de Mejora Regulatoria, Ultima actualizacion publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 30 de agosto de 2019.

Manual de Politicas para el Tramite y Control de Viaticos y Pasajes de la Administracién Pablica del
Estado, dltima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial del Estado, No. Ext. 342, el 28 de agosto de
2017.

Lineamientos Generales de Austeridad y Contencidn del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre
y Scberano de Veracruz de ignacio de la Llave, dltima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial del
Estado No. Ext. 060, el 11 de febrero de 2019.

Lineamientos para la Instalacion y Operacién de Comités Internos de Mejora Regulatoria de las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estade de Veracruz de Ignacio de la Llave, ultima
actualizacién publicada en la Gaceta Oficial del Estado No, Ext. 128, el 31 de marzo de 2022,
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De acuerdo con el articulo 38 del Reglamento Interior de |a Secretaria de Desarrollo Econémico y Portuario,
publicado en |a Gaceta Oficial del Estado No. Ext. 274 de fechal2 de julio de 2021, son facultades de la Comisidn
Veracruzana de Mejora Regulatoria, las siguientes:

V.

il

VI

X,

Coordinar, conducir, supervisar y ejecutar el proceso continuo y constante de la mejora
regulatoria y competitividad en el Estado.

Presentar ante el Consejo Estatal de Mejora Regulatoria, previo conocimiento del Secretario, el
proyecto del Programa Especifico de Simplificacian y Mejora Regulatoria; las propuestas de
nuevas regulaciones, medificacidn de las vigentes o derogacién de regulaciones especificas: asi
como los Analisis de Impacto Regulatorio.

Recibir y dictaminar las propuestas de nuevas regulaciones o modificaciones de las vigentes, asi
como el Andlisis de Impacio Regulatorio presentadas por las dependencias vy entidades de la
administracién publica.

Proponer al Consejo Estatal de Mejora Regulatoria, previo conocimiento del Secretario, los
mecanismos de medicidn de avances en materia de mejora regulatoria.

Administrar y mantener actualizado el Catdlogo Estatal de Regulaciones, Tramites y Servicios.

Brindar asesoria técnica y capacitacion en materia de mejora regulatoria que requieran los Sujetos
Obligados de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Emitir, actualizar, adecuar y publicar el Manual de Funcionamiento del Andlisis de Impacto
Regulatorio.

Proponer al Secretario la celebracién de convenios de colaboracion y coordinacién con los
muricipios, con la finalidad de inscribir sus regulaciones de tramites y servicios en el Catalogo,
respetando los lineamientos que margue la Ley General de Mejora Regulatoria.

Proponer al Secretario la celebracion de convenios o acuerdos interinstitucionales con las
dependencias de la administracién publica federal, a efecto de acelerar y facilitar los tramites y
servicios en materias comunes o concurrentes,

Evaluar las propuestas de nuevas regulaciones o reformas, asi como los Andlisis de Impacto
Regulatorio que le presenten las dependencias estatales y municipales, asi como organismos
autdnomos.

Elaborar y promover programas académicos para la formacion de capacidades en materia de
mejora regulatoria, directamente o en colaboracidn con otras instituciones.
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Xl Vigilar el funcionamianto del Sistema de Protesta Ciudadana e informar por escrito al érgano de
control interno que corresponda, en los casos en que se presuma el incumplimiento de este
reglamento.

X, Integrar, administrar y actualizar el Registro Estatal de Tramites y Servicios.

XV, Coordinar, publicar, monitorear, opinar y evaluar los programas de mejora regulatoria de los

Sujetos Obligados en el Estado y emitir los lineamientos para su operacion, |os cuales serdn de
observancia ohligatoria por las dependencias y organismos estatales.

XV, Crear, desarrollar, proponer y promover programas especificos de simplificacién v mejora
regulatoria.
XV, Calcular el costo econdmico de los trdmites y servicios con la informacion proporcionada por los

Sujetos Obligados de la administracion publica estatal, con la asesoria técnica de la Comisidn
Nacional de Mejora Regulatoria.

XVII. Las demas que expresamenie establezcan este Manual y otras disposiciones aplicables.
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ESTRUCTURA ORGANICA

Comisiin Veracruzana de Mejora Regulatoria
Estrueturo Orgénica

STCARLATORA \
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CONTRALOREA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ANTICORRUPCION Y FUNCIGN PUBLICA
REGISTRG ESTATAL DE ESTRUCTURAS ORGANICAS DE LAS DEPENDENCIAS
¥ ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en € Articulo 26 fracciones XXXVE, XXXVI} y XXXVIl, del Reglamente
Interior de la Contraloria Generapl, se extiende ¢} Registro nimero:

SEDECOP-O6-CG-SFP-0681-39D

06.da abril, 202
R, o

RO. MIGUEL ANGEL VEGA GARCIA
GENERAL DE TRANSPARENCIA, ANTICORRUPCION
¥ FUNCTION PUBLICA

DIRE
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Identificacién

Nombre del Puesto: Comisionado Veracruzano de Mejora Regulatoria.

Jefe inmediato: Secretario de Desarrollo Economico y Portuario.

Subordinado

Ejecutive de Proyectos de Regulaciones, Inspecciones, Trami icios.
Inmediato: J ¥ 8 P tes y Servicio

Ejecutivo de Proyectos de Gobernanza Regulatoria.

Suplencia en casode ausencia  Los Titulares de las demas dreas administrativas de la Secretaria, durante sus ausencias

temporal: temporales gue no excedan de quince dias, seran suplidos por el servider publico de Ia
jerarquia inmediata inferior que ellos designen por escrito. Si la ausencia excede de
guince dias o es de manera definitiva, serdn suplidos por el servidor publico que designe
el Secretario.

Descripcién General

El Titular de este puesto es responsable de coordinar y conducir la politica publica en materia de mejora regulatoria en la
entidad, promoviendo los mecanismos que permitan la generacion de normas claras, Instituciones eficaces para su creacion
y aplicacién, asi como contar con trémites y servicios simplificados que permitan generar una mayor productividad,
innovacidn, inversidn, crecimiento econdmico y bienestar de la poblacién.

SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO
¥ PORTUARKD

COMISION VERACRUZ ANA
DE MEJORA REGULATORIA

EJECUTIVO DE PROYECTOS EJECUTIVO DE PROYECTOS
DE REGULACIONES. DE GOBERNANZA
INSPECCIONES, TRAMITES Y REGULATORIA
SERVICHIS

Jefe de la Unidad o] B Secretario de Desarrollo
Octubre 2023 Noviembre 2023 Administrativa Yerile e Economico y Portuario
GUIEhe MEmRIE Mejora Regulatoria ¥
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Funciones

Dirigir técnica y administrativamente las acciones que se realicen al interior de la Comision Varacruzana de Mejora
Regulatoria.

Representar Legalmente a la Comisién.

Coordinar y autorizar |a elaboracién de lineamientos, reglas y directrices que permitan ejecutar el constante proceso
de mejora regulatoria que propicie el cracimiento econdmico en el Estado.

Presentar al Secretario los avances para la simplificacion de tramites y servicios, regulaciones de los Sujetos Obligados
en materia de mejora regulatoria, mismas que se expondran ante el Consejo Estatal de Mejora Regulatoria.

Fungir como Secretario Técnico en el Consefo Estatal de Mejora Regulatoria para coordinar las sesiones y ejecutar
los acuerdos aprobados por el Consejo.

Coordinar |z elaboracion gel proyecto de Reglamento Interior de la Cornisidn para autarizacién del Secretario.

Coardinar Ia instalacidn de los Comités Internos de Mejora Regulatoria al interior de las dependencias para el
seguimiento de fos trabajos de simplificacion de trdmites y servicios.

Exponer ante el Secretario el proyecto del Programa Especificc de Simplificacidon v Mejora Regulatoria, para
presentarlo ante el Consejo Estatal de Mejora Regulatoria, en el cual se muestran las propuestas de creacitn,

mcdificacion o derogacion de regulaciones; asi como los Andlisis de Impacto Regulatorio.

Revisar y, emitir su opinion respecto a |as propuestas de creacion de regulaciones, modificaciones de ordenamientos
Juridicos vigentes, asi como evaluar el Andlisis de Impacto Regulatorio presentados por los Sujetos Ohligados.

Dirigir v vigilar que los Sujetos Obligados actualicen de manera constante y permanente el Catélogo Estatal de
Regulaciones, Tramites y Servicios en la Plataforma Estatal de Mejora Regulatoria.

Coordinar y brindar asesorfa en la realizacion de Programas de Mgjora Regulatoria, Agenda Regutatoria, Andlisis de
Impacto Regulatario, Certificaciones a Programa Federales que requieran los Sujetos Obligados.

Evaluar los programas de mejora regulataria de los sujetos obligados de la entidad, para emitir su opinién.

Coordinar [a integracion de la Agenda Estatal de Mejora Regulatoria presentada por los sujetos obligados para realizar
la consulta publica.

Coordinar la elaboracion del Manual de Funcionamiento del Andiisis de Impacto Regulatorio v someterlo a
autorizacidn del Consejo Estatal de Mejora Regulatoria para su aprebacian.

10
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Coordinar fas Consultas Publicas de Programas de Mejora Regulatoria, Agenda Regulatoria y Andlisis de Impacto
Regulatorio.

Someter a consideracidn del Secretario la celebracidn de convenios de colaboracidn y coordinacién con los sujetos
obligados del ambito estatal v municipal para la implementacion de la politica publica de mejora regulatoria.

Presentar las propuestas de convenios o acuerdos interinstitucionales con las dependencias de la administracion
publica federal al Secretario para su celebracion gue permitan realizar acciones en conjuntc para fartalecer los

trabajos y promover programas académicos para |la formacion de capacidades en la materia.

Vigilar el proceso de Protesta Ciudadana presentado ante el sujeto obligado e informar al érgano de control interno
que corresponda, para su debido seguimiento,

Coordinar el catculo del costo econdmica de los tramites y servicios de los sujetos obligados de la administracion
publica estatal, con la asesoria técnica de la Comision Nacional de Mejora Regulatoria.

Realizar todas aquellas funciones en el ambito de su competencia, necesarias para el logro de los cbjetivos de esta
Secretaria.

11
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Comunicacion interna

CON:

El Secretario de Desarrollo Econdémico y Portuario.

Las Direcciones que integran la Secretaria.

Los Ejecutivos de Proyectos.

El Personal subordinado.

PARA:

Atender instrucciones, proporcionar informacian y coordinar
actividades;

Solicitar y proporcionar informacién, asi como coordinar
actividades;

Transmitir instrucciones, solicitar informacién, asi como
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones y coordinar actividades.

Comunicacién externa

CON:

. Los Organismos federales {CONAMER, Qbservatorio
Nacional de Mejora Regulatoria).

. Las Autoridades de Mejora Regulatoria en las entidades
federativas.

- Los Titulares de los Sujetos Obligados: Poderes Legislativo y
Judicial, Administracién PUblica Estatal, Organismos
Auténomaos y Administracidn Pablica Municipal.

. Los Responsables Oficiales de Mejora Regulatoria en las
dependencias estatales.

. Los  Responsables Oficiales de Regulatoria

Municipales.
. El0rgano Interno de Control en [a SEDECOP.

Mejora

. El pdblico en general.

1.

2,

3.

4,

5.
6.

PARA:

Coordinar actividades, solicitar informacién.

Coordinar actividades, solicitar informacion.

Coordinar actividades, solicitar informacidn, brindar asesorias.

Coordinar actividades, solicitar informacion, brindar asesorias.

Coordinar actividades, solicitar informacion, brindar asesorias.
Atender solicitudes de informacidn, opiniones y sugerencias,

solventar observaciones, asi coma vincular y dar seguimiento a las
protestas ciudadanas.

7.

Atender opiniones y sugerencias.

i2
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Identificacion

Nombre del Puesto: Ejecutivo de Proyectos de Regulaciones, Inspecciones, Tramites y Servicics.

Jefe inmediato: Comisionado Veracruzano de Mejora Regulatoria.

Subordinado . - :

) Analista Administrativo.

Inmediato:

Suplencia en casode ausencia

temporal: El servidor publico que designe el Titular de la Comisidn Veracruzana de Mejora
Regulateriz, previo acuerdo con el Secretario de Desarrollo Econdmico vy Portuario.

Descripcién General
Ef Titular de este puesto es responsable de organizar la instalacion de los Comités Internos de Mejora Regulatoria, integrar y
organizar la informacidn relativa a los Catdlogos de Regulaciones, Inspecciones, Tramites y Servicios para presentar al Consejo
Estatal de Mejora Regulatoria, programar las Consultas Plblicas en la materia, operar el proceso de Protesta Ciudadana
presentada ante los sujetos obligados e integrar el célculo del costo econdmico social de los tramites y servicios,

COMISKIN VERACRUZANA
DE MEJORA REGULATORIA
EJECUTIVC DE FROYECTCS EJECUTIVC DE PROYECTOS
EGULACIONES, DE GOBERNANZA
INSPECCICNES, TRAMITES Y REGULATORIA
SERVICIHS

ANALISTA ADMINISTRATIVO

Jefe de la Unidad 0 b Secretaric de Desarrollo
b iembra 2023 Administrativa METEGT A Econdmico y Portuario
Qctubre 2023 Noviembre Mejora Regulatoria y

13
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Funciones

Organizar la instalacion de los Comités Internos de Mejora Regulatoria en las dependencias de la Administracign
Publica Estatal para el seguimiznto a los trabajos de simglificacion de tramites VY servicios.

Integrar la informacidn relativa a los Catdlogos de Regulaciones, Inspecciones, Trimites y Servicios de la
Administracién Publica Estatal y Municipal, Poderes Legislativo, Judicial y Organismos Auténomos para el Consejo

Estatal de Mejora Regulatoria.

Organizar el registro de informacién por parte de los Sujetos Obligados en los Cataloges de Regulaciones,
Inspecciones, Tramites y Servicios de manera constante y permanente para su operacidn a traves de la Plataforma
Estatal de Mejora Regulatoria.

Programar |as Consultas Pablicas de los Programas de Mejora Regulatoria, Agenda Regulatoria y Analisis de Impacto
Regulatario para conocer la opinidn ciudadana.

Operar el proceso de Protesta Ciudadana presentada ante los sujetos obligados para su atencién y seguimiento.

Integrar el calculo del costo econdmico social de los tramites y servicios de los sujetos obligados de la Administracion
Publica Estatal para conocer el alcance de los mismaos.

Realizar todas aquellas funciones en el d&mbito de su competencia, necesarias para el logro de los objetivos de esta
Secretaria.
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VERACRUZ
218 GOBIERNO
# DEL ESTADO

Comunicacién interna

CON: PARA:

1. El Comisionado Veracruzano de Mejora Regulatoria. 1. Atender instrucciones, proporcionar informacidn y
coordinar actividades.

2. El Ejecutivo de Proyectos de Gobernanza Regulatoria. 2. Coordinar actividades y solicitar informacién.

3. El Personal subordinado. 3. Transmitir instrucciones y coordinar actividades.

Comunicacién externa

CON: PARA:

1. Les Responsables Oficiales de Mejora Regulatoria y los 1. Coordinar actividades, solicitar informacién, brindar
Responsables de Unidades Administrativas en la asesorias.
Administracion Publica Estatal, Municipal, Organismos
Auténomaos, Poder Judicial y Poder legislativo.
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(2% GOBIERNO . chDdESOo"? L4 CRUZ

DEL ESTADO Econdmico y Portuario ME LLENA DE ORGULLD
Identificacién

Nombre del Puesto: Analista Administrativo,

Jefe inmediato: Ejecutivo de Proyectos de Regulaciones, Inspecciones, Tramites y Servicios.

Subordinado Ninguno
fnmediato: '
Suplencia en casode ausencla  El servidor publico que designe por escrito el Ejecutivo de Proyectos de Regulaciones
temporal: Inspecciones, Tramites y Servicios.
7 O i Descripcién General e i
El Titular de este puesto es responsable de orientar las acciones para la instalacién de Comités Internos de Mejora
Regulatoria, preparar informacion para el Consejo Estatal de Mejora Regulatoria, capacitar a los Responsablas Oficiales
Mejora Regulatoria y Responsables de Unidades Administrativas de los Sujetos Obligados, recabar informacién sobre las

regulaciones publicadas o sus anteproyectos, recopilar informacién para realizar el calculo del costo econémico social de
los tramites y servicios.

’

EJECUTIVO DE PROYECTOS
DE REGLLACIONES,
INSPECCIONES, TRAMITES Y
SERVICHIS

ANALISTA ADMINITRATIVO

Comisionado
Veracruzano de
Mejora Regulatoria

Jefe de {a Unidad
Octubre 2023 Noviembre 2023 Administrativa

Secretario de Desarrollo
Econdmico y Portuario
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Funciones

Orientar |as acciones con respecto a la instalacidn de Comités [nternos de Mejora Regulatoria en las dependencias
para la simplificacion de tramites y servicios.

Preparar informacion y la presentacion de avances ante el Consgjo Estatal de Mejora Regulatoria para su
conocimiento y aprobacion.

Capacitar a los Responsables Oficiales Mejora Regulatoria y Responsables de Unidades Administrativas de los
Sujetos Obligados referente al Catdlogo de Regulaciones, Inspeccicnes y el Padrén de Inspectores para la
integracion de informacion en la Plataforma Estatal de Mejora Regulatoria.

Recabar informacion sobre las regulaciones publicadas o sus anteproyectos, asi como las acciones de
simplificacién para sujetarlas a Consultas Publicas.

Recopilar informacién sobre el calculo del costo econdmico social de los tramites y servicios para su disposicion
de la ciudadania.

Realizar todas aquellas funciones en el dmbito de su competencia, necesarias para el logro de los ohjetivos de
esta Secretaria.
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* &
Comunicacidn interna
CON PARA
1. El Ejecutivo de Proyectos de Regulaciones, Inspecciones 1. Atender instrucciones, coordinar  actividades v
Tramites y Servicios. proporcionar informacion.
2. Los Analistas Administrativos. 2. Coordinar actividades.
3. El enlace Administrativo. e REorifaractividages:
Comunicacién externa
CON PARA:
1. Los Responsables Oficiales de Mejora Regulatoria y los 1. Coordinar actividades, solicitar informacion, brindar
Responsables de Unidades Administrativas en la asesorias.

Administracion Pablica Estatal, Municipal, Organismaos
Auténomos, Poder Judicial y Poder legislativo
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DELESTADO Econdmiceo y Portuario ME LLENA DE DREULLO
Identificacién
Nombre de} Puesto: Ejecutivo de Proyactos de Gobernanza Regulatoria.
Jefe iInmedlato: Comisionado Veracruzano de Megjora Regulatoria.
Subordinado Analista Administrativo.
Inmediato: Auxillar Administrativo.

Suplencia en casode ausencia  El servidor publico que designe el Titular de la Comisién Veracruzana de Mejora
temporal; Regulatoria, previo acuerdo con el Secretario de Desarrollo Econdmica v Portuario.
: Descripcién General

El Titular de este puesto es responsable de proponer lineamientos, reglas y directrices para su proceso de mejora, integrar
la informacicn de los avances de los Programas de Mejora, Agenda Regulatoria, Andlisis de Impacta Regulatorio v del
proyecte del programa especifico de simplificacidn, integrar las propuestas de creacidn de regulaciones, modificaciones de
ordenamientos juridicos vigentes, elaborar el anteproyecto del Manual de Funcionamiento del Analisis de Impacto
Regulatorio, elaborar los convenias de colaboracion y coordinacion.

COMISION VERACRUZANA
DE MEJORA REGULATORIA

£JECUTIVC DE PROYECTOS
DE REGULACONES EJW
INGPECCIONES, TRAMITES ¥ e (ANZ #
SERVICIDS REGULATORIA

ANALISTA ADMINISTRATIVO ALGLIAR ADMINIETRATIVC

Comisionado
Veracruzano de
Mejora Regulatoria

Secretario de Desarrollo
Econdmico y Portuario

lefe de la Unidad
Octubre 2023 Noviembre 2023 Administrativa
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Funciones

Proponer lineamientos, reglas y directrices que permnitan ejecutar el constante proceso de mejora regulatoria en
el Estado para ponerlas a disposicion de los sujetos obligados.

Integrar la informacion de los avances de los sujetas obligados en lo que se refiere a los Programas de Mejora
Regulatoria, Agenda Regulatoria y Analisis de Impacto Regulatorio pava |a realizacion del Consejo Estatal de Mejora
Regulatoria.

Integrar el proyecto del Programa Especifico de Simplificacion y Mejora Regulatoria para el anilisis de los sujetos
obligados.

Integrar las propuestas de creacién de regulaciones, modificaciones de ordenamientos juridicos vigentes para
saometerlos al Analisis de Impacto Regulatorio.

Integrar la informacion de los Programas de Mejora Regulateria, Agenda Regulataria y Anlisis de Impacto
Regulatorio para someterlos a consulta publica.

Elaborar el anteproyecto del Manual de Funcionamiento del Analisis de Impacto Regulatorio que permitira
garantizar |a calidad de las regulaciones y los impactos potenciales de [os instrumentos regulatorios para fa toma
de decisiones gubernamentales.

Efsborar los convenios de colaboracién y coordinacién con los sujetes obligados del dmbito estatal y municipal
para la implementacién de la politica publica de mejora regulatoria.

Realizar todas aguellas funciones en el dmbito de su competencia, necesarias para el logro de los objetivos de
esta Secretaria.
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Comunicacidn interna
CON: oA _

1. El Comisionado Veracruzano de Mejora Regulatoria. 1. Atender instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2. E! Ejecutivo de Proyectos de Regulaciones, 2. Coordinar actividades y salicitar informacién.
Inspecciones, Tramites y Servicios.

3. &l Personal subordinado. 3. Transmitir instrucciones y coordinar actividades.

Comunicacién externa

CON: PARA:

1. Los Responsables Oficiales de Mejora Regulatoria y los 1. Coordinar actividades, solicitar informacion, brindar
Responsables de Unidades Administrativas en fa asesofias.
Administracion Publica Estatal, Municipal, Organismos
Autdnamos, Poder judicial y Poder Legislativo.
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GOBIERNO ecretaria T
DEL ESTADO S, Econsmico y portuaio. ME LLENA DE ORGULLO
Identificacién

Nombre del Puesto: Analista Administrativo.

lefe inmediato: Ejecutivo de Proyectos de Gobernanza Regulatoria.

Subordinado
Inmediato; Ninguno.

Suplencia en casode ausencla  El servidor publico que designe por escrito el Ejecutivo de Proyectos de Gobernanza
temporal: i Regulatoria.

Descnpmén General .
Ei Titular de este puesto es responsable de recabar la informacidn para la propuesta de modlf:cacmnes normativas, preparar
informacian de los avances de los programas de Mejora Regulatoria, Agenda Regulatoria y Andlisis de Impacto Regulatorio,
recopilar informacién del programa especifico de simplificacion y mejora regulatoria, procesar la informacion
correspondiente a la normatividad estatal y municipal.

EJECUTIVD DE PROYECTOS
DE GOBERNANZA
REGULATORIA

ANALISTA ADMINISTRATIVD AUXILIAR ADMINISTRATIVOD

lefe de la Unidad SHREHasa Secretaric de Desarrollo

; =y ; Veracruzano de P ;
Octubre 2023 Noviembre 2023 Administrativa Mejora Regulatoria Econdmico y Portuario
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Econdmico ¥ Portuario ME LLENA OE ORGULLO

Funciones

Recabar la informacidn para la propuesta de modificaciones normativas para su actualizacién o derogacion.

Preparar informacion de los avances de los programas de Mejora Regulatoria, Agenda Regulatoria y Analisis de
Impacto Regulatorio de los sujetos obligados para la realizacién del Consejo Estatal de Mejora Regulatoria.

Recopilar informacidn relativa al programa especifico de simplificacion y mejora regulatoria para el anélisis de los
sujetos obligados.

Recabar informacidn generada por los sujetos obligados respecto a sus acciones de simplificacién v
maodificaciones normativas para someterse a consulta publica.

Procesar la informacion correspondiente a la normatividad estatal y municipal para la elaboracion de convenios
de colaboracidn y coordinacidn.

Realizar todas aquellas funciones en el &mbito de su competencia, necesarias para el logro de los objetivos de
esta Secretaria.
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Comunicacidn interna

CON: PARA:

1. £l Comisionado Veracruzano de Mejora Regulatoria. 1. Atender instrucciones, proporcionar informacion v
coordinar actividades.

2. El Ejecutivo de Proyectos de Regulaciones, 2. Atender Instrucciones, coordinar actividades vy

Inspecciones Tramites y Servicios. proporcionar informacion.
3. El Analista Administrativo. 3.  Coordinar actividades.
4, El Enlace Administrativo. 4, Coordinar actividades.
Comunicacidn externa

1. Los Responsables Oficiales de Mejors Regulatoria v los 1. Coordinar actividades, solicitar informacidn, brindar
Responsables de Unidades Administrativas en la asesorias.
Administracién Publica Estatal, Municipal, Organismos
Auténomios, Poder Judicial y Poder Legislativo.
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*

mbe del uesto:

Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: Ejecutivo de Proyectos de Gobernanza Regulatoria.

Subordinado Ninguno
Inmediato: guno.
Suplencia en caso de ausencia

temporal: El servidor pablico que designe el Ejecutivo de I’OYECtOS de Gobernanza Regulatoria.

El Titular de este puesto es responsable de solicitar y concentrar la informacién que se requiera de las dreas de la Secretaria
para realizar las actividades administrativas dentro de la Comisién.

EJECUTIVO DE PROYECTGS
DE GOBERNANZA
REGULATORIA

ANALISTA ADMINISTRATIVO AUXILAR ADMINSTRATIVE

— Jefe de la Unidad CgriEL s Secretario de Desarrolio

: e ; Veracruzano de Tt h
Octubre 2023 Noviembre 2023 Administrativa Mejora Regulatoria Econdmico y Portuario
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Funciones

Solicitar & las areas de la Secretaria informacidn sobre la realizacion de actividades administrativas para la
consecucion de los objetivos en la implementacién de la politica publica en la materia en ia entidad.

Auxiliar en el registro y concentracidn de informacién generada y recibida para dar atencién y seguimiento,

Actualizar el archivo documental fisico y digital conforme a los lineamientos establecidos para facilitar su acceso
y consulta inmediata.

Controlar el registro de informacion en las tablas de medios de verificacion de las acciones de mejora regulatoria
para facilitar el seguimiento en el cumplimiento de indicadores.

Actualizar la informacidn en el Directorio General de Responsables Oficiales de Mejora Regulatoria y Enlaces para
envit de informacién.

Establecer contacto via telefdnica con los Responsables Oficiales, Responsables de Unidades Administrativas y
Enlaces de Mejora Regulatoria cuando son convocados para los eventos en la materia.

Enviar infermacion via correc electrénico y entrega de correspendencia dirigida a los Sujetos Obligades para el
cumplimiento de los trabajos de implementacion.

Recopilar las facturas generadas por el personal durante las comisiones para efectos de comprobacion.

Realizar todas aguellas funciones en el dmbito de su competencia, necesarias para el logro de los objetivas de
estz Secretarfa.
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Comunicacién interna

CON: PARA:

1. El Comisionado Veracruzano de Mejora Regulatoria. 1. Atender instrucciones, proporgionar informacion y
coordinar actividades.

2, ElEjecutivos de Proyectos de Gobernanza Regulatoria 2. Solicitar v proporcionar informacién, asi como
y Regulaciones, Inspecciones Tramites y Servicios. coordinar actividades.

3. El Analista Administrativo.
3. Cocrdinar actividades y solicitar informacion.

Comunicacién externa

e E——— == S = e — wa e i ——

CON: PARA:
1. Los Sujetos Obligados gue integran el Estado. 1. Solicitar y proporcionar informacidn.
2. El Pablico en General. 2. Proporcionar informacién.
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! GOBIERNO
DEL ESTADO

%22 VERA
% R0Z

ME LLENA DE GRGULLO

DIRECTORIO

LAE. ENRIQUE DE JESUS NACHON GARCIA
Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario

LIC. OLSON LANCELOT LAVASTIDA FLORES
Comisionado Veracruzano de Mejora Regulatoria

LIC. GLORIA MARIA LEON RODRIGUEZ
Ejecutiva de Proyectos de Regulaciones, Inspecciones, Trdmites y Servicios

LIC. MARTHA PATRICIA MURNOZ DELGADO
Ejecutiva de Proyectos de Gobernanza Regulatoria
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FIRMAS DE AUTORIZACION

Elaboracion

Autorizacign

LAE. ENRIQUE
Secretario de Desarrollo EZondmico y Portuario

Noviembre 2023
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29




5. VERACRUZ
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i CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
REGISTRO ESTATAL DE MANUALES ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUPIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 44 fraccio

Interior de la Contraloria
General, se extien, )

era..




