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PRESENTACION

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario de fecha 12
de julio de 2021, publicado en la Gaceta Oficial Organo Del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, NGm. Ext. 274, se presenta el Manual Especifico de Organizacién de la Direccién Juridica, como una
herramienta que permite determinar las funciones y guiar las actividades en cada una de las dreas gue Ia
integran.

Este Manual Especifico de Organizacian ha sido elaborado de confermidad con la “Guia para la Elaboracion de
Manuales Administrativos” expedida por |a Contraloria General del Estado de Veracruz, edicion 2021,

El presente documento se realiza con el fin de lograr los sigulentes objetivos:

. Mostrar un panorama integral de la Direccidn Juridica.
. Hacer de conocimiento al personal la Estructura Orgdnica vigente.
. Servir como guia y orientacién en lo relativo a la Estructura y funcionamiento que guarda

actualmente la organizacién de esta area.

Este documento estd integrado por:

. Antecedentes: Describen los cambios organizacionales y funcionales que ha experimentado el
drea desde su creacion.

. Marco Juridico: Menciona la legislacién vigente que norma su funcionamiento y e! ejercicio de sus
atribuciones.

. Atribuciones: Refiere aquellas asignadas en el Reglamenta Interior de la Secretaria.

. Estructura Orgdnica: Conjunto de puestos, relacionados jerdrquicamente, que rigen el
funcionamiento de ta Direccion Juridica.

. Descripeidn de puestos: Apartado que contempla la identificacion, las funciones y las conexiones
entre los puestos hasta el nivel minimao.

. Directorio: Enlista los nombres de los servidores publicos titulares en la Direccidn Juridica.

. Firmas de autorizacién: Firmas autografas de las Personas Fisicas, que conllevan la responsabilidad

en la elaboracian y revisién, asi como el drea que cuenta con la potestad para autorizar 1a emision
de los documentos.

En la elaboracidn o actualizacidn intervienen los érganos que conforman esta Secretarfa, siendo coordinados
por la Unidad Administrativa para someter a la aprobacidn del Secretario.
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ANTECEDENTES

Considerando las necesidades operativas de la Secretaria de Desarrollo Econémico y Portuario del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, esta debe contar con un drea especifica que apoye, asesore y represente
legalmente al Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario; asi como que emita opinionas previas a la firma
de contratos y convenios; presente demandas, denuncias y querellas; supervise el estado que guardan los
juicios de amparo en contra de la Secretaria, asi como los que esta pramueve, esta area es actualmente
conocida como Direccidn furidica, a continuacién se detalla un poco su aparicién y evolucidn.

El 20 de marzo de 1999 es publicado el Reglamento Interior de la Dependencia el cual en su articulo 21 creay
sefiala las atribuciones de la Direccién General de Procedimientos Legales.

De conformidad con las politicas de discipling, racionalidad y austeridad de los recursos pablicos, can fecha 25
de marzo de 2002, se publica en la Gaceta Oficial del Estado el Decreto por el que se homologan, describen y
suprimen diversas areas de la Administracion Piblica del Estado, quedando la Direccién General de
Procedimientos Legales como Unidad Juridica.

Sin embargo, considerando ta naturaleza de las funciones de asesoria, gestoria y representacién legal que
realizan las areas juridicas de la Administracién Piblica, se efectud un ajuste a sus estructuras organizacionales
a fin de optimizar la prestacién de los servicios juridicos, quedando como Direccienes Juridicas.

Es asi, que en fecha 24 de noviembre de 2003, se hace la publicacién del Reglamento Interior de la Secretarfa
de Desarrollo Econdmico, adoptando la deneminacién de Direccidn Juridica, de acuerdo al Decreto publicado
el 4 de marzo de 2003.

La reforma a la Ley orgénica del Poder Ejecutivo de Veracruz-Ulave en el cual se le cambid de nombre a la
Secretaria de Desarrollo Econdmico a la Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario, publicdndose en &l
Decreto Numero 522, de fecha 23 de diciembre del afio 2005, publicado en la Gaceta Oficial del Estado el dia
13 de enero de 2006; y el dia 24 de mayo de 2006, se determina la publicacién de una nueva versidn del
Reglamento Interior de ésta Secretaria.

Asi mismo, en fecha 08 de agosto de 2017, se publica en la Gaceta Oficial del Estado Nidmero Extraordinario
314, una nueva version del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario, derivado
de cambios en la estructura arganizacional de la dependencia.

En consecuencia, y derivado de la estructura orgdnica autorizada por la Contraloria General del Estado,
mediante oficio numero CG/SFP/0681/2021 de fecha 06 de abril de 2021, se realizd la publicacion del
Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y Portuario del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Uave; mismo que se establece en el Capitulo I, Seccién II, publicado en |a Gaceta Oficial del Estado, Nameroc
Extraordinario 274, en fecha 12 de julio de 2021.

Lo anterior da sustento vy formalidad a las funciones que ejecuta la Direccion Juridica de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico.

El actual Reglamente Interior de la Secretaria de Desarrollo Economico y Portuario, especifica en su Articulo 21,
que la Direccién Juridica estara adscrita directamente al drea del Secretario, para el ejercicio de funciones,
atribuciones y despacho de los asuntos de su competencia.




i %82 VERA
> VERACRUZ Frad. K5
j comerno sl SEDECOP 553 cRUZ
Econdmico y Portuario ME LLENA DE ORGULLO

MARCO JURIDICO

Constituciones

- Constitucién Polftica de los Estados Unidos mexicanos, Gltima actualizacion publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 29 de mayo de 2023,

- Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberang de Veracruz Ignacio de la Llave, dltima actualizacién
publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 02 de febrero de 2023

Leyes Federales

- Leyde Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, ditima actualizacién publicada en
el Diario Oficial de la Federacién, el 20 de mayo de 2021.

- ley General de Socledades Mercantiles, dltima actualizacion publicada en el Diario Oficial de la
Federacidn, el 14 de junio de 2018.

- ley de Titulos y Operaciones de Crédito, dltima actualizacién publicada en el Diario Oficial de la
Federacidn, el 22 de junio de 2018.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, dltima actualizacion
publicada en el Diario Oficial de |a Federacidn, el 20 de mayo de 2021.

- Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidas Mexicanos, Ultima actualizacion publicada en el Diario Oficial de la Federacidn, el 18 de febrero

de 2022.

- Ley Federal del Trabajo, ultima actualizacién publicada en el Diario Oficial de la Federacidn, el 27 de
diciembre de 2022.

- Leydel Seguro Social, Ultima actualizacién publicada en el Diario Oficial de la Federacidn, el 25 de abril
de 2023.

- ley Federal para el Fomento de la Microindustria y a la Actividad Artesanal, dltima actualizacion
publicada en el Diario Oficial de la Federacidn, el 27 de marzo de 2023.

Leyes Estatales

- ley Numero 58 Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, Ultima actualizacién publicada
en la Gaceta Oficial, Grgano del Gobierno def Estado de Veracruz, el 31 de marzo de 2021.
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Ley Numero 9 Orgénica del Municipio Libre, dltima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial, Grgano
del Gobierno del Estado de Veracruz, el 13 de junio de 2022.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, (ltima
actualizacion publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 20 de
diciembre de 2022.

Ley de Responsabilidad Patrimonial de la Administracién Publica Estatal y Municipal de! Estado de
Veracruz de Ignacio de la Ulave, Gltima actualizacidn publicada en la Gaceta Oficial, Grgano del
Gobierno del Estado de Veracruz, el 20 de diciembre de 2022.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
Gltima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 21
de diclembre de 2022,

Ley de Proteccidn de Datos Personales en posesion de sujetos obligados para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, Gltima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del
Estado de Veracrug, el 30 de mayo de 2018.

Plan Veracruzano de Desarrollo (2019-2024), publicado en [a Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del
Estado de Veracruz, el 05 de junio de 2019.

Programa Sectorial de Desarrollo Econdmico 2019-2024, publicado en la Gaceta Oficial, Grgano del
Gobierno del Estado de Veracruz, €l 13 de octubre de 2022.

Ley de Fomento a la Actividad Artesanal, publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del
Estado de Veracruz, el 12 de febrero de 2020.

Ley de Adqguisiciones, Arrendarnientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, Gltima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial, Grgano del
Gobierno del Estado de Veracruz, el 29 de noviembre de 2018.

Ley de Austeridad para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicada en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 28 de diciembre de 2018.

Ley para la Entrega y Recepeion del Poder Ejecutivo y la Administracidn Publica Municipal, publicada
en la Gaceta Oficial, Organc del Gobierno del Estado de Veracruz, el 16 de octubre de 2017.

iey Estatal del Servicio Civil de Veracruz, publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del
Estado de Veracruz, el 30 de diciembre de 2016.

Ley para el Fomento, Desarrollo Sustentable, Produccidn, Distribucion y Comercializacion del Café
Veracruzano, Ultima actualizacion publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Veracruz, el 02 de diciembre de 2021,
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- Ley de Fomento Econdmico para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, dltima actualizacién
publicada en |a Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 23 de agosto de 2018,

- Leyde Mejora Regulatoria del Estado de Veracruz de Ignacio de |a Llave, publicada en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 03 de septiembre de 2019.

Cddigos y Decretos

- (Codigo Fiscal de la Federacidn, Uliima actualizacidn publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el
27 de diciembre de 2022.

- Codigo de Comercio, dltima actualizacidn publicada en el Diario Oficial de |a Federacion, el 27 de
diciembie de 2022,

- Cadigo Civil del Estado de Veracruz, ditima actualizacidn publicada en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz, el 13 de junio de 2022.

- Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz, (hima actualizacién publicada en la
Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 03 de julio de 2020.

- Codigo Financiero para El Estado De Veracruz De Ignacio De La Llave, dltima actualizacién publicado
en la Gacets Oficlal, Organo del Goblerno del Estada de Veracruz, el 01 de julio de 2022.

- Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, Gltima
actualizacidn publicado en la Gaceta Oficial, Organc del Gobierno del Estado de Veracruz, el 20 de
diciembre de 2022.

- (Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz, Ultima actualizacién publicado en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 10 de marzo de 2021.

- Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de [a Llave para el
Ejercicio Fiscal 2023, publicade en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el
29 de diciembre de 2022.

Reglamentos

- Reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario, publicado en la Gaceta
Oficial, Organc del Gobierno del Estado de Veracruz, el 12 de julio de 2021.

- Reglamento de la Ley de Formento a la Actividad Artesanal para el Estado de Veracruz de Ignacio de |a
Llave, publicado en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 27 de diciembre
de 2021.
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Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
y Proteccién de Datos Personales, por el que se apruehan los Lineamientos para la implementacidn y
operacion de la Plataforma Nacicnal de Transparencia, publicados en el Diario Oficial de la Federacién,
el 04 de mayo de 2016.

Lineamientos para la implementacién y operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia,
publicados an el Diario Oficlal de la Federacidn, el 04 de mayo de 2016.

Lineamientos Generales que deberdn Observar los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso 2 la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para clasificar
informacién reservada y confidencial, Ultima actualizacién publicada en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierna del Estado de Veracruz, el 03 de junic de 2009,

Lineamientos Generales para la publicacién de |z informacion establecidas en la Lay Numero 875 de
Transparencia y Acceso a la Infarmacion Pablica para el Estado de Veracruz de Ignacio de 1a Liave, que
deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Macional de
Transparencia, publicados en la Gaceta Oficial, Organc del Gobierno del Estado de Veracruz, el 06 de
abril de 2018,

Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Decumentos y la Qrganizacion de Archivos,
publicados en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 02 de mayo de 2008.

Lineamientos Generales de Austeridad y Contencidn del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre
y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, Gltima actualizacidn publicado en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 16 de marza de 2021.

Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de
cuzlguier servidor publico de su empleo, cargo o comisidn dentro de la Administracidn Pablica Estatal,
publicado en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 20 de abril de 2018,

Lineamientos para Elaborar, Modificar, Autorizar, Validar y Registrar Estructuras Orgénicas y Piantillas
de Personal de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, publicado en la
Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 21 de marzo de 2019.

Lineamientos Generales para el Otorgamiento, Cancelacion y Efectividad, en su caso, de las Pélizas de
Fianza que garanticen el Cumplimiento de las Obligaciones No Fiscales y que se constituyan a favor de
del Gobierno del Estado de Veracruz, en Actos y Contratos Administrativos gue celebren las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, ditima actualizacion publicada
en |a Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz, el 27 de enero de 2023.
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Manual de Politicas para la Asignacion de Comisiones de Trabajo, Trémite y Control de Vidticos y
Pasajes en la Administracidn Publica del Estade de Veracruz, publicado en la Gaceta Oficial, Organo
del Gobierno del Estado de Veracruz, el 28 de agosto de 2017,

Manual de Organfzacidn y Funcionamiento del Subcomité para las Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles de |a Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario del
Estado de Veracruz, publicado en la pagina web oficial de la Secretaria de Desarrolio Econdmico y
Portuario del Estado de Veracruz, link http://repositorio.veracruz.gob.mx/desarrolioeconomico/wp-
content/uploads/sites/13/2023/04/Manuai-de-Organizaci%C3%B3n-y-Funcionamiento-del-
Subcomit%C3%A9-para-las-Adquisiciones-Arrendamientos-Servicios-y-Enajenaciones-de-Bienes-
Mugbles.pdf
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ATRIBUCIONES

De acuerdo con el articulo 21 del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico y Portuario,
publicado en la Gaceta Oficial del Estado No. Ext. 274 de fecha 12 de julio de 2021, la Direccién Juridica estar4
adscrita directamente a la Secretaria y tendrd las siguientes atribuciones:

VI,

VI

VIIL

Constituirse como consejero jurfdico de la Secretaria y sus entidades paraestatales
sectorizadas, con las facultades y obligaciones conferidas en el presente Reglamente, v
demas disposiciones normativas de la Secretaria.

Formular en el #mbito de su competencia, en coordinacién con las Areas Administrativas, |os
proyectos de iniciativas de ley o decretos; asi como los proyectos de reglamentos, decretos,
acuerdos y drdenes que el Secratario proponga al Gobernador del Estado.

Coordinar con las instancias competentes, los criterios generales respecto de la
interpretacion para efectos administrativos y aplicacion de las leyes, decretos, acuerdos y
todo tipo de ordenamiento juridico, los que tendrén el caracter de obligatorios para las Areas
Administrativas de la Secretaria, asi como fijar €l criterio cuando dos o més de éstas, tengan
opiniones contradictorias entre si, en cuestiones legales, esto previo acuerdo con el
Secretario y mediante el instrumento juridico idéneo para cumplir con tales fines.

Atender y dar respuesta a las consultas que le sean presentadas por el Secretario, los Titulares
de las Areas Administrativas y las entidades paraestatales sectorizadas a |a Secretaria, sobre
situaciones surgidas en el desempeiio de sus funciones.

Ser enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Estatal, asimismo ante la Consejeria Juridica y de
Dereches Ciudadanos de la Oficina del Gobernador del Estado, dentro del ambito de su
competencia.

Dirigir las acciones que en materia juridica lleve a cabo la Secretaria, a fin de prevenir y
atender posibles conflictos normativos.

Requerir por cualquier medio de comunicacién, escrito o electrénico, a las Areas
Administrativas, Organos Desconcentrados y entidades paraestatales sectorizadas a la
Secretarfa, [z documentacion e informacién necesaria para el cumplimiento de sus funciones.

Trabajar de manera coordinada con las diversas Comisiones Juridicas del Gobierno del Estado
en la elaboracidn y actualizacidn de marco juridico estatal.

Someter a la aprobacion del Secretario, |a solucidn de las consultas legales, en materia de
desarrollo econdmico y portuario, que sobre casos reales y concretos formulen fos
particulares, aportando para ello los elementos de juicio necesarios.

Formular las resoluciones que procedan respecto de los recursos administrativos
establecidos en los diversos ordenamientos que aplican a |a Secretaria, promovidos en contra
de sanciones, y proporcionar |a asesoria necesarla para resolver otro tipo de recursos.

8
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Xl.

Xl

X1,

XIV.

XV

XVIII.

XIX.

XX.

XA

XXII.

Representar a la Secretaria, previa indicacion del Secretario, ante los érganos de gobierno,
comités o comisiones de los organismos descentralizados y fideicomisos de la Administracion
Publica Estatal, asi como en eventos que éste le designe.

Expedir copias certificadas, previo cotejo con el documento original, de fos documentos que
obran en los archivos de la Secretaria que sean solicitadas por las reas administrativas de la
misma.

Expedir las copias simples y/o certificadas, de documentos que soliciten los particulares a la
Secretarfa, previo pago de derechos gue correspondan de conformidad con los articulos 3 y
13 del Cadigo de Derechos para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave.

Resolver sobre formalidades y requisitos juridices que deben contener los formatos de actas,
los oficios de sancidn, notificaciones, visitas, contratos, convenios, y, en general, todo
documento de use oficial que se utilice en las actividades que realizan las diversas Areas
Administrativas de la Secretaria.

Llevar el registro de nombramientos y firmas de los servidores publicos de la Secretarfa, asf
como, el de aguellos gue la representen en drganos colegiados de entidades paraestatales y
en comisiones intersecretariales e interinstitucionales.

Emitir opinidn en relacidn a los instrumentos jurfdicos en materia de programacién,
presupuesto y gasto publico.

Asesorar a las Areas Administrativas, en la efaboracién de los documentos respectivos, y en
su caso, realizar las adecuaciones que se estimen pertinentes.

Validar juridicamente las Reglas de Operacion y demas ordenamientos que se emitan en la
Secretaria, con relacién a los Programas de las Areas Administrativas.

Elaborar los convenios, contratos, acuerdos y demas documentos que generen derechos vy
obligaciones a la Secretaria, vigilando que su contenido y alcance se apeguen a las
disposiciones normativas aplicables.

Emitir opinidn respecto de los instrurnentos juridicos en los que participen las entidades
paraestatales sectorizadas a la Secretaria, cuando estas asi lo requieran, y en su caso, realizar
las adecuaciones que se estimen pertinentes.

Llevar el registro, control y resguardo de los instrumentos juridicos en los gue la Secretaria
sea parte.

Analizar y emitir opinién respecto de los términos y disposiciones legales contenidas en los
convenics de coordinacion, colaboracidn y de cualguier otro tipo que se celebren entre el
Estado, la Federacion y los municipios en los que participe la Secretaria.
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Asistir a la Unidad Administrativa, en los procedimientos de rescision de contratos de
adquisiciones, prestacién de servicios y arrendamiento de bienes muebles suscritos por la
Secretaria.

Representar legalmente al Secretario, a la Secretaria y a todas las Areas Administrativas que
la integran, en todos los juicios y procedimientos que se ventilen ante autoridades y
tribunales jurisdiccionales y administrativos, federales y estatales, incluido el juicio de
amparo.

Intervenir ante los tribunales jurisdiccionales y administrativos, asi como comparecer ante
todo tipo de autoridades federales, estatales y municipales, en representacion de la
Secretaria y de sus Areas Administrativas en las controversias en que sean parte, contando
para ello con todas las facultades generales y especiales, para lo cual pedra:

a} Realizar su defensa y ejercer las acciones a las gue corresponda cualquiera de sus Areas
Administrativas;

b) Presentar, contestar y reconvenir demandas;

c) Oponer excepciones y defensas;

d) Ofrecer y rendir pruebas, preguntar y repreguntar, tachar testigos, recusar, articular y
absolver posiciones y formular alegatos;

e) Celebrar convenios judiciales;

f) Interponer todo tipo de incidentes, recursos judiciales y administrativos que sean
procedentes ante los drganos jurisdiccionales o tribunales administrativos del Estado o dela
Federacidn, asi como ante las demas autoridades;

g) Ejecutar sentencias, pramover embargos, rematar bienes y adjudicar éstos en favor del
fisco estatal;

h} Cuando sea procedente, previo acuerdo del Secretario y sin perjuicio del erario estatal,
otorgar el perddn judicial ante las autoridades federales y estatales, y

i) En su caso, previo acuerdo del Secretario, desistirse de cualguier accién intentada.

Interponer, en representacidn de la Secretaria y de las Areas Administrativas, juicio de
lesividad, ante los tribunales jurisdiccionales o administrativos competentes, estatales o
federales,

Rendir los informes previos v justificados que, en materia de amparo, deban rendir el
Secretario y los Titulares de tas Areas Administrativas.

Denunciar o querellarse ante la Fiscalia General del Estado o Fiscalia General de la Republica,
de los hechos que puedan constituir delitos de |os servidores publicos de [a Secretaria en el
desempefio de sus funciones, allegindose de elementos probatorios del caso, dando la
intervencidn que corresponda a la Contraloria General, asi como denunciar y querellarse ante
el Ministerio PUblico competente, de los hechos delictucsos en que se cause un perjuicioala
Secretaria.

Coadyuvar con la Fiscalia General del Estado o Fiscalia General de la Republica en
representacion de la Secretaria, en los proceses penales.
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Recibir el pago por reparacion del dafio y otros conceptos en asuntos judiciales y tramitar su
depasito en la Hacienda Pdblica Estatal.

Asesorar e intervenir juridicamente con las Areas Administrativas, en los asuntos laborales
del personal de la dependencia, para lo cual podré:

a) Fijar criterios para la elaboracidn de los contratos gue regirdn las retaciones laborales, entre
Jos trabajadores y la Secretaria;

b) Asesorar a las Areas Administrativas, que presenten conflictos de cardcter laboral, a fin de
aplicar correctamente las disposiciones legales que rigen las relaciones de trabajo;

c} Asesorar a la Unidad Administrativa, cuando asi lo solicite, en la sustanciacién del
procedimiento sefialado en la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz, para dar por
terminadas las relaciones de trabajo entre los empleados y la Secretaria;

d) Solicitar a las Areas Administrativas, la entrega de toda la documentacién que posibilite la
defensa legal de los intereses de [a Secretaria, en los asuntos de carécter laboral, y

e} Asesorar cuando asi lo solicite la Unidad Administrativa, en las sanciones que resulten
aplicables al personal adscrito a la Secretaria, por incumplimiento a sus obligaciones en
materia laboral, con base en las condiciones generales de trabajo y las disposiciones legales
aplicables.

Designar a los abogados de su adscripcidn, con el caracter de delegados o autorizados para
oir y recibir notificaciones, asi como absolver y formular paosiciones en su nombre y

representacién en los juicios y procedimientos en que intervenga.

Las demés que expresamente establezcan este Marniual y otras disposiciones aplicables.
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Nombre del Puesto:

Jefe inmediato:

Subordinado
Inmediato:

Director Juridico.

Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario.

Secretario Operativo.

Analista Administrativo.

Auxiliar Administrativo.

Ejecutivo de Proyectos de Asuntos Contenciosos.
Ejecutivo de Proyectos Legislativos.

Durante las ausencias temporales de su Titular, sera suplida por el servidor pabfice que
cuente con poder notarial que lo acredite como representante de la Secretaria,
solamente ante los actos juridicos en los que tenga que intervenir un representante legal,
tales como juicios, procedimientos legales, administrativos, fiscales o en los que sea parte
esta Secretarfa, y requiera ser representada en dichos procesos correspondientes,

Suplencia en caso de ausencia
temporal:

El Titular de este puesto es responsable de aconsejar juridicamente a la Secretaria y Entidades Paraestatales Sectorizadas,
representar como apoderado legal los interés de la Secretaria, intervenir antz los Tribunales Jurisdiccionales, Laborales y
Administrativos para comparecer ante todo tipo de autoridades federales, estatales y municipales, fungir como enlace en
asuntos juridicos con las dreas correspondientes de [as Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica, asf como con
la Consejeria Juridica y Derechos Ciudadanos de la Oficina del Gobernader del Estado.

SECRETARIA DE
DESARROLLY ECONOMICO
Y PORTUARIC

EJECUTIVO DE PROYECTDS
DE ASUNTDS EJECUTIVC DE PROYECTOS
CONTENCIOS0S LEGISLATIVOS

gl

BECREVARKY OPERATIVQ

ANALISTA ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMIMISTRATIVC

_ Jefe de la Unidad A iy Secretario de Desarrollo

Junio 2023 Julio 2023 Administrativa Bileatoriitiigico Econdmico y Portuario
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Funciones

Brindar asesorias en materia juridica al Secretario, dreas administrativas y dreas sectorizadas a la Secretaria, con
el fin de mantenerlas actualizadas en el dmbito legal.

Realizar en conjunto con las dreas administrativas todo lo relativo a la Legislacién de la cual sea competente; asi
como los Proyectos de Iniciativas de Ley, Decretos, Reglamentos, Acuerdos para el fin de tener actualizado el
marco normativo de la Secretaria.

Proponer soluciones y resolver los asuntos juridicos del Titular de |a Secretaria y demas Areas Administrativas que
la integran con el fin de esclarecer cualguier duda relacionada a la materia jurfdica.

Revisar y rubricar los contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios derivados de
licitaciones o de cualguier tipo, en los términos que establezca la normatividad vigente con la finalidad de regular
los derechos y obligaciones adquiridos entre la Secretaria y los proveedores para el adecuado ejercicio de sus
funciones.

Proponer al Titular de la Secretaria la solucién de asuntos juridicos en materia de Desarrollo Econémico y
Portuario que se tenga con los particulares a fin de que sean rasueltos de manera satisfactoria.

Aportar los elementos y probanzas necesarias dentro de los juicios en donde la Secretaria de Desarrollo
Econdrnico y Portuario sea parte, para tener una defensa apegada a la normatividad.

Verificar la aplicacion de las leyes, decretos y reglamentos al personal de |la Secretaria a fin de evitar conflictos
normativos,

Intervenir en conflictos que mantengan dos 0 mas dreas administrativas y precisar el criterio de la Secretarfa para
la solucién de casos similares.

Colaborar en los informes y demds requerimientos gue se tengan que rendir ante cualquier autoridad solicitante
para dar cumplimiento con los mandatos judiciales.

Analizar y realizar lo correspondiente en Materia Juridica de acuerdo al contenido y sus Disposiciones Legales en
los Convenios de Coordinacién y/o Colaboracién y de cualquier otro tipo que se celebren ante el Estado, la
Federacién y los Municipios en los gue participe la Secretaria ya sea cormo representante de la Secretarfa de
Desarrollo Ecoridmico y Portuario o como Representante del Gobierno.

Fungir como Apoderado General para intervenir ante los Organos Administrativos, taborales y Jurisdiccionales y
comparecer ante todo tipo de autoridades federales, estatales y municipales en representacién de la Secretaria.

Ser enlace de los asuntos juridicos concernientes de la Secretaria con las demds dependencias del Gobierno del
Estado en materia juridica.
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Solicitar por medios electronicos o documental, la informacién a las diversas dreas administrativas que integran
a la Secretaria, asi como a fos organismos adheridos a la misma, la informacion que sea imprescindible para dar
cumplimiento sus funciones.

Ser Representante de la Secretaria en los eventos que le sean designados por el Titular de la Dependencia.

Firmar y rubricar las copias certificadas provenientes de las dreas Administrativas o Particulares, previo cotejo de
original que obre el archivo de la Dependencia.

Emitir validacidn y/o visto bueno respecto a Convocatorias de los programas presupuestarios, Lineamientos,
Reglas de Operacién, Ordenamientos e instrumentos Juridicos de los que la Secretaria sea parte para su

publicacién,

Fungir como Representante Legal del Titular de la Secretaria, y de todas las Areas Administrativas que |a integran
ante las diversas autoridades judiciales y administrativas.

Realizar todas aguellas funciones en el &mbito de su competencia, necesarias para el logro de los abjetivos de
esta Secretaria.
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Comunicacidn interna

Los Fidelcomisos, Entidades v Dependencias Federales,
Estatales y Municipales.

Los juzgados de primera instancia y Juzgados
Federales, Estatales y Municipales.

Los Tribunales Federales y Estatales.

Las empresas gue decidan instalarse en el Estado.

CON: PARA:

El Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario. 1. Asesorar, conciliar, gestionar, orientar y efectuar las
actividades que ordene en materia jurfdica.

Las diversas areas de a Dependencia. 2. Asesorar, acreditar, apoyar, intervenir, conciliar,
canalizar, gestionar, orientar, delegar, validar, revisar,
coordinar y efectuar las actividades en materia jurfdica.

£l personal subordinado. 3. Recibir informacidn, delegar y coordinar actividades.

Comunicacién externa
CON: PARA:
La Federacion y los Municipios. 1. Vigilar y dar seguimiento a los distintos procesos

juridicos, en los que la Secretaria sea parte.

. Asesorar y orientar en materia juridica, en el &mbito de

desarrollo econdmico.

. Dar seguimiento al procedimiento juridico,

. Vigilar y dar seguimiento a los juicios laborales,

administrativos, mercantiles, penales, civiles, y juicios de
amparo, que se vea inmersa a la Secretaria.

. Orientar en materia juridica para su instalacion v la

celebracion de convenios de coordinacidn para con el
Estado a través de la Secretaria de Desarrollo Econdmico
y Portuario.
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Nombre del Puesto:

Secretaria Operativa.

jefe inmediato: Director Juridico.

Subordinado
Inmediato: Ninguno.

Suplenciaencasode ausencla  El servidor publico que designe el Titular de la Direccidn Juridica, previo acuerdo del
temporal: Secratario de Desarrollo Econdmico y Portuario.

El Titular de este puesto es responsable de proporcionar apoyo técnico, auxiliar en la elaboracién y recepcidn de
correspondencia y entrega de turnos, asi como de dar trémite y archivo a la diversa comunicacion del area.

DIRECCHON JURIDICA

Jefe de la Unidad Director Juridico Secretario de Desarrollo
Junio 2023 Julio 2023 Administrativa Econdmico y Portuario




i: SEDECOP  35% f—Rﬁé

) E r- o Secretaria de Desarrollo y
L ] - L ]

¥s  Econdmico y Portuarto ME LLENA DE ORGULLO

Funciones

Apovar con la recepcidn y entrega de documentacidn gue ingresa a la Direccién para su
atencion y seguimiento de los temas.

Cantribuir en la elaboracién de oficios; asi como, los documentos que le sean solicitados con
el fin de dar seguimiento a los asuntos def Titular de la Direccidn Juridica.

Atender las lamadas telefonicas para registrar la informacién y hacerla llegar al Titular para
su atencion.

Realizar todas aquellas funciones en el Ambito de su competencia, necesarias para el logro
de los objetivos de esta Secretaria.
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Comunicacion interna

CON: PARA:
1. ElTitular de la Direccidn Juridica. 1. Recibir instrucciones y proporcionar informacion.,
2. El personal interno del rea. 2. Proporcionar informacién.
3. Las diversas areas de la Secretaria. 3. Emitir instrucciones, sclicitar y proporcionar

informacion.
Comunicacion externa
CON: PARA:
No aplica. No aplica.
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Nombre del Puesto:

lefe inmediato:

Subordinado
Inmediato:

Suplencia en caso de ausencia

temporal:

. VERACRUZ

GOBIERNO

Analista Administrativo.

Director Juridico.

Ninguno.

SEDECOP 3¢

Secretaria de Desarrollo
Econdmico ¥ Portuario

Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario.

VERA
% CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

El servidor publico que designe el Titular de la Direccién Juridica, previo acuerdo del

El Titular de este puesto es responsable de atender las consultas que le sean presentadas al Titular de [a Direccion Juridica,
asi como proporcicnar la informacion que sea requerida por las Areas Administrativas de la Dependencia.

DIRECCHON JURIDICA

Junio 2023

Julio 2023

]

efe de la Unidad
Administrativa

Director Juridico

Secretario de Desarrollo
Econdmico y Portuario




%22 VERA
VERACRUZ - SEDECOP
¢ GOBIERNO o Secretarts du Dusarrolio o9 cwz
DEL ESTADO Econémico y Portuario ME LLENA DE ORGULLO
Funciones

Elaborar los documentos de tramite que le sean solicitados con la finalidad de dar respuesta
y seguimiento a los asuntos de la Direccion Juridica.

Realizar la actualizacion de manera trimestral del Reporte de Indicadores de la Direccién
Juridica, para dar cumplimiento a las diversas disposiciones normativas.

Actualizar de manera trimestral en la Plataforma Nacional de Transparencia, de las
atribuciones que le corresponden a la Direccidn Juridica, a efectos de dar cumplimiento a la
Ley de la materia.

Realizar de manera trimestral la solicitud de la actualizacién del Portal de Internet de la
Pagina Oficlal de la Direccidn Juridica, con la finalidad de mantener la informacién de las
acciones del area actualizada.

Proporcionar seguimiento a la correspondencia que se reciba en esta Direccidn Juridica,
vigilando la atencién oportuna de los asuntos que se generen en el desarrollo de las
actividades del ambito de su competencia.

Mantener actualizado el registro de las representaciones de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico y Portuario del Estado de Veracruz en drganos colegiados de entidades
paraestatales y en comisiones intersecretariales e interinstitucionales, a efecto de identificar
de manera efectiva a los cuerpos colegiados en los gue participa.

Reaiizar todas aquellas funciones en el dmbito de su competencia, necesarias para el logro
de los objetivos de esta Secretaria.
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Comunicacién interna
CON: PARA:
1. ElTitular de la Direccion Jurfdica. 1. Recibir instrucciones y praporcionar informacidn,
2. El personal interno de la Direccidn Juridica. 2. Solicitar y proporcionar informacidn al personal
interno de la Direccidn.
3. Las diversas Areas Administrativas de la Secretarfa. 3. Solicitar y proporcionar informacién al personal
Interno de ta Direccion.
Comunicacion externa
CON: PARA;
No aplica. No aplica.
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Nombre del Puesto:

Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: Director Juridico.

Subordinado Ninguno
Inmediato: guno.
Suplencia encasode ausencia  El servidor publico que designe el Titular de la Direccidn Juridica, previo acuerdo del
temporal: Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario.

E! Titular de este puesto es responsable de atender oportunamente las consyltas v requerimientos de las dreas de la
Secretarfa, asi como de |levar a cabo las actividades archivisticas de la Direccién Juridica, a efectos de clasificar y conservar
ta informacién producida.

DIRECCION JURIDICA

Jefe de 1a Unidad Director Juridico Secretario de Desarrollo
Junio 2023 Julio 2023 Administrativa Econdmico y Portuario
24
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Funciones

Resguardar los expedientes que conserva la Direccidn Juridica para su uso en revisiones
futuras,

Gestionar las actividades archivisticas de la Direccion Juridica, & efecto de conservar e
identificar la informacidn que se produce en esta area.

Entregar la documentacion generada en la Direccién para cumplir con las solicitudes
formuiadas y dar seguimiento a actividades sustantivas.

Realizar todas aquellas funciones en el ambito de su competencia, necesarias para el logro
de los objetivos de esta Secretarfa.

25




VERACRUZ N
GOBIERNO N

7 SEDECOP %XF{%
DEL ESTADO N

.- o Secretaria de Desarrollo
Econémico y Portuario ME LLENA DE ORGULLO

Comunicacidn interna

1

2.

3.

CON: PARA;
El Titular de la Direccion Juridica. 1. Recibir instrucciones y proporcionar informacidn.
El personal interno del drea. 2. Proporcionar informacion referente al archivo.

Las diversas dreas de la Secretaria.

3. Apoyar en |a entrega de la documentacién que emane
de la Direccion Juridica.

Comunicacién externa

CON: PARA:

No aplica. No aplica.
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Nombre del Puesio:

Ejecutivo de Proyectos de Asuntos Contenciosos.

Jefe inmediato: Director Juridico.

Subordinado
Inmediato: Analista Juridico.

Suplenciaencasode ausencla  El servidor publico que designe el Titular de la Direccién juridica, previo acuerdo del
temporal: Secretario de Desarrollo Econémico y Portuario.

El Titular de este puesto es responsable de elaborar |os proyectos de demandas, contestaciones, recursos y de preparar las
pruebas que favorezcan el dicho y las excepciones en favor de esta Secretaria.

DIRECCION JURIDICA

ANALISTA JURIDICO

— Jefe de la Unidad Secretario de Desarrollo

Junio 2023 Jutio 2023 Administrativa Risctonlunidico Econémico y Portuario
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Funciones

Dirigir la elaboracién de proyectos de demandas, contestaciones y recursos en la materia
correspondiente, incluidos el juicio de amparo, fin de dar cumplimienio a los requerimientos
de las autoridades jurisdiccionales.

Formular proyectos de denuncia de hechos ante el Organo Intemno de Controt y/o ante la
Contraloria General del Estado a fin de dar vista de |z posible comisién de delitos.

Desarrollar ¢l desahogo de las diversas audiencias en las materias civiles, administrativas,
mercantiles, laborales, penal y todas aguellas seguidas en forma de juicio, previo orden del
Director Juridico con el objeto de presentar las probanzas necesarias para la defensa de la
Secretaria.

Dirigir y organizar al analista juridico para la elaboracion de los Proyectos mencionados en
los numerales anteriores.

Desarrollar el proyecto relacionade con los pasivos contingantes que se reportan en los
primeros dos dias habiles de cada mes, con el objeto de mantener actualizado el total de
pasivos.

Organizar la atencidn v respuesta de las consultas juridicas que formulen las demds dreas de
la Secretaria, relacionadas con el desempefio de sus funciones, con la finalidad de dar
solucidn a las mismas.

Realizar todas aquellas funciones en el dmbito de su competencia, necesarias para el logro
de los objetivos de esta Secretarfa.
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Comunicacién interna

CON: PARA:

1. ElTitular de la Direccidn Juridica. 1. Informar las instrucciones, proparcionar informacion y
coordinar actividades.

2. Llasdiversas areas de |a Secretaria, 2. Proponer soluciones en materia juridica y coordinar
actividades.

3. Elpersonal interno del drea a su cargo. 3. Sistematizar informacién e instrucciones para la
elaboracidn de documentos e instrumentos juridicos
diversos

4, La Unidad Administrativa.

4. Supervisar los casos en que se pretenda efectuar algun
despido de trabajador de base.

Comunicacion externa

CON: PARA:

1. Las Autoridades de Justicia a Nivel Federal y Estatal. 1. Dirigir los Juicios laborales, civiles y juicios de amparo, en
que se vea inmersa la Secretaria.
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Nombre del Puesto:

Analista Juridico.

Jefe inmediato: Ejecutivo de Proyectos de Asuntos Contenciosos.

Subordinado
Inmediato: Ninguno.

Suplenciaencasode ausencia £l servidor publico que designe el Titular de la Direccién Juridica, previo acuerdo del
temporal: Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario,

El Titular de este puesto es responsable de elaborar los documentos de tramite, revisar expedientes, ordenamientos
legistativos y cualquier otro documento que le sean encomendados con el objetivo de dar contestacién ante las instancias
jurisdiccionales.

EJECUTIVD DE
PROYECTOS DE ASUNTOS
CONTENCHISOS

Jefe de fa Unidad Director furidico Secretario de Desarrollo
Junio 2023 Julio 2023 Administrativa Econémico y Portuario
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Funciones

Atender los asuntos que le sean turnados, para el calculo de prestaciones conforme a la ley
que corresponda, necesarias para dar cumplimiento a los requerimientos judiciales que sean
turnados al area.

Elaborar los proyectos de documentacion de tramite correspondientes, con el objeto de dar
cumplimiento a los requerimientos judiciales.

Certificar la documentacién gue soliciten las dreas administrativas, para la integracion de
expedientes con finalidades diversas, previo cotejo de la documentacién original.

Elaborar los oficigs que le sean encomendados, para la debida atencién de las consultas
formuladas per las &reas administrativas asi como para el desempefio de las funciones de la
Direccién Juridica.

Realizar todas aquellas funciones en el ambito de su competencia, necesarias para el logro
de los objetivos de esta Sacretarfa.
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Comunicacién interna

CON: PARA:

1. ElEjecutivo de Proyectos de Asuntos Contenciosos. 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién vy
colaborar en la realizacién de actividades.

2. Elpersonal interno del drea. 2. Solicitar y recibir informacién del personal
administrativo de la Direccidn Juridica.

3. las diversas dreas de la Secretarfa. 3. Proporcionar asesorfa en materia jurfdica y colaborar
en la realizacion de actividades.

Comunicacion externa
CON: PARA:
1. Los luzgados de primera y segunda instancia y 1. Proporcionar seguimiento a los distintos procesos
Juzgados Federales. juridicos, en los que la Secretaria sea parte.

2. Los Fideicomisos, Entidades y Dependencias Federales, 2. Prestar asesoria en materia juridica, siempre y cuando
Estatales y Municipales. sea instruido por el Ejecutivo de Proyectos.
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Nombre del Puesto:

Ejecutivo de Proyectos de Asuntos Legislativos.

Jefe iInmediato: Director Juridico.

Subordinado

Anali idico.
Inmediato: nalista Juridico.

Suplencia en casode ausencia  El servidor publico que designe el Titular de la Direccidn Juridica, previo acuerdo del
temporal: Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario.

El Titular de este puesto es responsable de elaborar los instrumentos juridicos correspondientes que resulten en contratos
y convenios con los tres niveles de gobierno y los organismos descentralizados y sectorizados, Sector Empresarial y Sector
Privado, asf como analizar la viabilidad de los proyectos e iniciativas de Ley relacionados con el dmbito de competencia de

esta Secretaria.
DIRECCION JURIDICA
ANALISTA JURIDICO
lefe de la Unidad ) A Secretario de Desarrollo
= ; g ) Director Juridico " .
Junio 2023 Julio 2023 Administrativa Econémico y Portuario
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Funciones

Formular los Proyectos de Convenios y Contratos que soliciten las deméas areas de la
Secretarfa, a fin de contar con un respaldo legal de acuerdo a la Ley y la normatividad vigente.

Desarrollar los proyectos de Instrumentos furidicos que generen obligaciones para la
Secretarfa, de acuerdo a las necesidades de las &reas administrativas para el desempefio de
sus funciones,

Revisar jurfdicamente las Reglas de Operacion, asi como emitir observaciones a las citadas,
de manera que estén alineadas a las politicas y normativas que rigen a la Secretaria.

Formular las observaciones pertinentes a los documentos en materia legislativa que
presenten las dreas administrativas, organismos desconcentrados a la Secretaria,
Administracién Publica Paraestatal y demas Dependencias de la Administracién Publica
Estatal.

Supervisar los proyactos de Ley que se pretenden publicar en la Gaceta Oficial, Grgano del
Gobierno del Estado de Veracruz, con el objeto de cotejar que las atribuciones plasmadas en
estos se encuentren dentro de la esfera de competencia de la Secretarfa.

Desarrollar las adecuaciones necesarias a los instrumentos legislativos gue resulten de la
competencia de la Secretarfa, para su moedificacién, abrogacién y/o derogacién,

Integrar la respuesta de las consultas juridicas que formulen las demas dreas de la Secretaria,
relacionadas con el desempefio de sus funciones, con la finalidad de dar solucion a las
mismas.

Integrar el registro y resguardo de los instrumentos juridicos en los que la Secretaria haya
participado, con el objeto de consultar las obligaciones pactadas e informar a las autoridades
correspondientes la informacién relativa al ejercicio de recursos.

Realizar todas aguellas funciones en el ambito de su competencia, necesarias para el logro
de los objetivos de esta Secretaria.
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Comunicacion interna

CON:

1. ElTitular de fa Direccion Juridica.

2. las diversas areas de la Secretaria.

3. El personal interno del drea a su cargo.

4, laUnidad Administrativa.

PARA:

Informar las instrucciones, proporcionar informacian y
coordinar actividades

Dirigir las asesorfas en relacion con los instrumentos
juridicos que las dreas lo soliciien y coordinar
actividades.

Organizar la informacidn e Instrucciones para la
elaboracién de documentos e instrumentos juridicos
diversos.

Dirigir y controlar en [a elaboracion de contratos de
adguisicionas, arrendamientos y prestacidn de
servicios para la Secretarfa.

Comunicacidn externa

CON:

1. La Federacidn y Municipios.

2. Las Dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno del

Estado de Veracruz.

PARA;

1. Organizar la informacidén obtenida necesaria para la
elaboracién los proyectos de Acuerdos o Convenios.

2. Diriglr el seguimiento a los acuerdos que se tomen, asistir
a reuniones y tener comunicacién para cualquier accion
juridica.
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Nombre del Puesto:

Analista Juridico.

Jefe inmediato: Ejecutivo de Proyectos de Asuntos Legislativos.

Subordinado
Inmediato: Ninguno.

Suplenciaen casode ausencia  El servidor publico que designe el Titular de la Direccién Juridica, previo acuerdo del
temporal: Secretario de Desarrollo Econdmico y Portuario.

El Titular de este puesto es responsable de fa elaborar los documentos de tramite, revisar los expedientes, ordenamientos
legislativos y cualquier otro documento gue le sean encoemendados, con el objeto de atender las solicitudes de las &reas
administrativas de la Secretaria y 1as entidades y organismos de la Administracion Publica.

EJECUTIVO DE
PROYECTOS DE ASUNTOS
LEGISLATIMOS

lefe de la Unidad Director Jurldico Secretario de Desarrollo
Junio 2023 Tulio 2023 Administrativa Econdmico y Portuario
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Funciones

Realizar los estudios jurfdicos para promover las reformas a Leyes, Reglamentos y demads
normas, asi como a los proyectos de la Secretarfa relacionados con las funciones de la
Dependencia, con la finalidad de que cumpla con los elementos necesarios para su
publicacién.

Atender y responder las consultas juridicas, formuladas por las dreas administrativas de la
Secretarfa, con el fin de unificar criterios.

Formular y coadyuvar en coordinacién con las dreas administrativas de la Secretarfa, las
iniclativas de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y Ordenes, que el Secretario proponga
al Gobernador, que sean competencia de la Secretaria, con |a finalidad de que cumplan con
los elementos necesarios.

Certificar la documentacién que soliciten las dreas administrativas, para el desempefio de sus
funciones, previo cotejo de la documentacién original.

Realizar todas aguellas funciones en el Ambito de su competencia, necesarias para el logro
de los objetivos de esta Secretaria.
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Comunicacién interna

CON: PARA:

1. El Ejecutivo de Proyectos. 1. Recibir instrucciones, proporcionar informacién y
coordinar actividades.

2. Elpersonal interno del drea. 2. Recibirinformacién y consultar con la o el ejecutivo de

Proyactos.

. g ; . miti ia en materia juridi i
3. Las diversas dreas de la Secretaria. 3. Emitir asesori & juridica y  coordinar

actividades.
Comunicacion externa
CON: PARA:
1. LosJuzgados de primera y segunda instancia y 1. Dar seguimiento a los distintos procesos juridicos, en
luzgados Federales. los que ta Secretaria sea parte.
2. Los Fideicomisos, Entidades y Dependencias 2. Asesorar en materia juridica, siempre y cuando sea
Federales, Estatales y Municipales. instruido por el Ejecutivo de Proyectos.
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DIRECTORIO

L.A.E. ENRIQUE DE JESUS NACHON GARCIA
Secretario de Desarrollo Econémico y Portuario

MTRO. RAFAEL RIGOBERTO GALINDO SiLVA
Director Juridico

MTRO. GUILLERMO ALONSO VILLEGAS GUERRERO
Ejecutivo de Proyectos de Asuntos Contenciosos

Ejecutivo de Proyectos de Asuntos Legislativos
PENDIENTE DE DEFINIR
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ELABORACION
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REVISION
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