
Procedimiento 

 
Nombre: 

 
Integración y elaboración del Calendario de Indicadores de Gestión 

 
Objetivo: 

 
Integrar el Calendario de Indicadores de Gestión del Ejercicio Fiscal que sea 
congruente con el Programa Sectorial y el Plan Veracruzano de Desarrollo. 

 
Frecuencia: 

 
Anual. 

Normas 
El análisis de congruencia entre el Programa Sectorial y el Programa Veracruzano de Desarrollo, 
se realizará  bajo el marco normativo. 
 
Las modificaciones que durante el ejercicio se realicen al presupuesto original, deberán reflejarse 
en el Calendario de Indicadores de Desempeño. 
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Área Actividad Descripción 
Departamento de  
Análisis y Control 

1 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 
 

4A 
 
 
 
 
 
 

5 
 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 

Elabora Oficio en original y copia dirigido a cada área de la se-
cretaría solicitando el Proyecto del Calendario de Indicadores de 
Gestión y recaba firma del Director General de Planeación y 
Evaluación. 
  
Envía Oficio en original y copia a cada área de la Secretaría, 
recaba copia como acuse de recibo y la archiva de manera cro-
nológica permanente en el Archivo Minutario. 
 
Pasa el tiempo. 
 
Recibe mediante Oficio en original y copia de las áreas de la 
Secretaría el Proyecto del Calendario de Indicadores de 
Gestión en original, devuelve la copia del Oficio sellado como 
acuse de recibo y archiva el original de manera cronológica per-
manente en el Expediente por Área.  
 
Analiza que la información sea congruente de acuerdo al  Pro-
grama Sectorial de Desarrollo Económico y con el Programa 
Veracruzano de Desarrollo. 
 
¿ Es congruente la información ? 
 
En caso de no ser congruente la información: 
Devuelve el Proyecto del Calendario de Indicadores de Ges-
tión al área correspondiente con las observaciones efectuadas 
para su corrección. 
 
Continua con la actividad No. 3 
 
En caso de ser congruente la información: 
Elabora Oficio de entrega en original y copia dirigido a la Uni-
dad Administrativa el Proyecto del Calendario de Indicadores de 
Gestión de cada área de la Secretaría previamente revisadas 
para su aprobación de acuerdo al Presupuesto autorizado y re-
caba firma del Director General de Planeación y Evaluación. 
 
Entrega el Oficio en original y copia junto con el Proyecto del 
Calendario de Indicadores de Gestión en original de cada 
área de la Secretaría a la Unidad Administrativa, recaba copia  
como acuse de recibo y la archiva manera cronológica perma-
nente en el Archivo Minutario. 
 
Pasa el tiempo.  
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Área Actividad Descripción 
Departamento de  
Análisis y Control 
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8 
 
 
 
 
 

9 
 
 
 
 
 

10 
 
 
 
 
 
 

11 
 
 
 
 
 

12 
 
 
 

Recibe mediante Oficio en original y copia de la Unidad Admi-
nistrativa la aprobación del Proyecto del Calendario de Indica-
dores de Gestión en original con las anotaciones correspon-
dientes para su adecuación de acuerdo al Presupuesto autoriza-
do, devuelve la copia del Oficio sellada como acuse de recibo y 
archiva el original de manera cronológica permanente en el Ex-
pediente por Área.  
 
Elabora Oficio en original y copia dirigido a cada área de la Se-
cretaría notificando las adecuaciones correspondientes a reali-
zar en el Proyecto del Calendario de Indicadores de Gestión en 
el Sistema Integral de Administración Financiera y recaba firma 
del Director General de Planeación y Evaluación. 
 
Envía el Oficio en original y copia a cada área que corresponda, 
recaba copia como acuse de recibo y la archiva de manera cro-
nológica permanente en el Archivo Minutario. 
 
Pasa el tiempo. 
 
Recibe mediante Oficio en original y copia de cada área de la 
Secretaría la notificación de las adecuaciones realizadas en el 
Calendario de Indicadores de Gestión en el Sistema Integral de 
Administración Financiera, devuelve la copia sellada como acu-
se de recibo y archiva el original de manera cronológica perma-
nente en el Expediente por Área. 
 
Elabora Oficio de entrega en original y dos copias dirigido a la 
Unidad Administrativa, y al Órgano Interno de Control notifican-
do las adecuaciones realizadas en el Calendario de Indicadores 
de Gestión de cada área de la Secretaría y recaba firma del Di-
rector General de Planeación y Evaluación. 
 
Turna Oficio en original a la unidad administrativa la primera co-
pia al Órgano Interno de Control, recaba acuse de recibo en la 
segunda copia y la archiva de manera cronológica permanente 
en el Archivo Minutario 
 
FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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