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Sujetos que pueden solicitar el Trámite o

Servicio

Personas físicas y morales con actividad

empresarial.

Casos en los que debe o puede realizarse el Trámite o

Servicio

Cuando el ente público emite una convocatoria para la

licitación pública con fundamento en lo establecido en

la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,

Administración y Enajenación de Bienes Muebles del

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Comprobante a obtener

Bases de licitación

Plazo de resolución Plazo prevención

No Aplica

Plazo para cumplir prevención

No Aplica

Plazo de vigencia

5 días

Documento de solicitud

Escrito Libre

Nombre del formato

No aplica

Expedición Gaceta Oficial

No aplica

Liga para acceder al formato

No aplica

Monto de los derechos

Se establece en la Convocatoria

Donde pagar

Bancos

Liga donde se encuentra el formato de pago

Dependencia Entidad o Unidad Administrativa Trámite o

Servicio

Fecha de

validación

Secretaría de Desarrollo Agropecuario, Rural y Pesca Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Generales

Trámite

Homoclave Nombre del Trámite o Servicio Modalidad

SEDARPA.01.001.0050 Venta de bases para participar en Licitaciones Públicas No aplica

Tipo y número de documentos

Requisito Nota Original Copia Digital

Comprobante de depósito bancario 0 0 0

Criterio de resolución

No Aplica
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Del Trámite o Servicio

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administración y

Enajenación de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave (Número 539), Artículo 35, fracción I

De los Requisitos

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administración y

Enajenación de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave (Número 539), Artículo 35, fracción I

Del Formato Del plazo de resolución

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administración y

Enajenación de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave (Número 539), Artículo 35, fracción I

Del plazo de prevención Del plazo para cumplir la prevención

Del monto de los derechos

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administración y

Enajenación de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave (Número 539), Artículo 35, fracción I

De la vigencia de las resoluciones

Del criterio de resolución De la información a conservar

No. Proceso para realizar el Trámite o Servicio

1 Publicación de convocatoria

2 Pago bancario por parte de la persona física o moral interesada, dentro de las fechas establecidas en la convocatoria.

3 Presentación del Comprobante de pago ante la convocante

4 Entrega de bases.

Fundamentos jurídicos

Responsable del Trámite o Servicio

Nombre y Cargo Dirección Contacto Horario

L.C. Eduardo Soto Robles

Jefe del Departamento de Recursos

Materiales y Servicios Generales

Av. Salvador Díaz Mirón No. 33, Col.

Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver.

(228) 842-0900 ext. 3014

liliana_8598@hotmail.com

Lunes a Viernes

09:00 hrs - 15:00 hrs

16:00 hrs - 18:00 hrs
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Oficinas responsables de aplicar el Trámite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Dirección Contacto Horario

L.A.E. Liliana Yazmin Castillo Castillo

Analista Administrativo

Departamento de Recursos Materiales y

Servicios Generales 

Av. Díaz Mirón #33 Col. Centro , C.P.

91000, Xalapa

(228) 842-0900 ext. 3014

liliana_8598@hotmail.com

Lunes - Viernes

09:00 hrs - 15:00 hrs

16:00 hrs - 18:00 hrs

Oficinas responsables de atender quejas relacionadas al Trámite o Servicio

Nombre y Cargo del Responsable Dirección Contacto Horario

Mtra. Xóchitl María Bello Jiménez

Titular del Órgano Interno de Control en

la Secretaría de Desarrollo Agropecuario,

Rural y Pesca

Órgano Interno de Control en la

Secretaría de Desarrollo Agropecuario,

Rural y Pesca 

Parque doña Falla Avenida Lázaro

Cárdenas No. 104, Colonia Campo Nuevo,

C.P. 91198, Xalapa

(228) 811-0479

xmbello@cgever.gob.mx

Lunes a Viernes

09:00 hrs - 15:00 hrs

16:00 hrs - 18:00 hrs

Categorias del Trámite o

Servicio

Ciudadano Empresarial Identidad Registro público de la

propiedad

Movilidad y transporte

Agua Impuestos Educación, ciencia y

tecnología

Agricultura, ganadería

y pesca

Infraestructura

Desarrollo Económico Medio Ambiente Protección Civil Salud Trabajo

Turismo Programas sociales Seguridad, legalidad y

justicia

Desarrollo Urbano

Nombre del Anexo Liga donde se publica el Anexo

Elaboró el Responsable de

la Unidad Administrativa

Validación Responsable

Oficial de Mejora

Regulatoria

Validación Representante Estatal de Mejora Regulatoria



Firma del responsable Firma del responsable Firma del responsable

Mtro. Luis Manuel

Rodríguez Solís

Coordinador de Asesores

D.F.P. Lucero Denizze Aguilar Amaya

Directora General de Planeación, Evaluación y Mejora Regulatoria - Autoridad

responsable de conducir la Política de Mejora Regulatoria en el Estado de Veracruz


