
 
 

Manual de Servicios al Público 
 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE SERVICIO 

TECNIFICACION DEL CAMPO CAÑERO  X 

OBJETIVO DEL TRAMITE TIEMPO DE RESPUESTA 

OBTENER APOYO PARA LA  MODERNIZACION DEL CAMPO A TRAVES DE LA ADQUISICIÓN DE TRACTORES E 
IMPLEMENTOS AGRÍCOLAS  

6 MESES 

COSTO DEL TRAMITE COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL TRAMITE 

GRATUITO NINGUNO NO APLICA 

USUARIOS HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 

PRODUCTORES CAÑEROS ORGANIZADOS 
 

LUNES A VIERNES DE    08:00  - 15:00  Y  16:00  -  18:00 

AREA RESPONSABLE OFICINA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

COORDINACIÓN DE FOMENTO A LA AGROINDUSTRIA AZUCARERA, 
ALCOHOLERA Y PILONCILLERA 

 SUBCOORDINACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS Y ENLACE CON 
INGENIOS Y ORGANIZACIONES 

UBICACION DE LA OFICINA NUMERO TELEFONICO 

AV. MIGUEL ALEMAN #16 ESQ. PICO DE ORIZABA COL. LADERAS DE MACUILTEPETL CP. 91140 (01 228) 8405470 

REQUISITOS 

• SOLICITUD 
• CREDENCIAL DE ELECTOR 
• COMPROBANTE DE DOMICILIO 
• C.U.R.P. 
• REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (OPCIONAL) 
• CERTIFICADO PARCELARIO, ESCRITURA, CONTRATO DE ARRENDAMIENTO O DOCUMENTACIÓN QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DE LA 

TIERRA (EN CASO DE SER CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DEBERÁ ANEXARSE AL CORRESPONDIENTE, EL TITULO DE PROPIEDAD 
Y LA CREDENCIAL DE ELECTOR DEL ARRENDADOR) 

• CONSTANCIA DE PRODUCTOR CAÑERO EMITIDA POR LA ORGANIZACIÓN A LA QUE PERTENEZCAN O POR LA AUTORIDAD MUNICIPAL 

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATOS A UTILIZAR 

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO RURAL FORESTAL Y 
PESCA. 
LINEAMIENTOS PARA LA GESTIÓN FINANCIERA (CAPITULO 6000) 
NORMATIVIDAD COMPLEMENTARIA 

NINGUNO 

TAMAÑO DE LA EMPRESA* ACTIVIDAD EMPRESARIAL SUJETA A ESTE TRAMITE O SERVI CIO* 

MICRO PEQUEÑA MEDIANA GRANDE INDUSTRIAL COMERCIAL SERVICIOS 

       

APLICA AFIRMATIVA FICTA PROPOSITO* MOMENTO DE LA APERTURA* 

SI NO APERTURA OPERACION CONSTITUCION CONSTRUCCION INSTALACION 

 X      

FECHA DE VALIDACION NOMBRE Y CARGO DEL  
RESPONSABLE DE LA INFORMACION  

Vo. Bo. 

6 DE OCTUBRE DE 2011 

LIC. HUMBERTO PEÑA REYES 
SUBCOORDINADOR DE SEGUIMIENTO A LA 

AGROINDUSTRIA AZUCARERA, ALCOHOLERA Y 
PILONCILLERA 

LIC. TOMAS RUBIO MARTÍNEZ 
 COORDINADOR 

 
* Exclusivo trámites empresariales  
 


