
 
  

Manual de Servicios al Público 
 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE SERVICIO 

APOYO PARA LA PERFORACION DE POZOS PROFUNDOS   

OBJETIVO DEL TRAMITE TIEMPO DE RESPUESTA 

APOYAR A PRODUCTORES DE LAS ZONAS SEMIARIDAS DEL ESTADO QUE NO CUENTAN CON RIOS O 
CUERPOS DE AGUA QUE LES PERMITA TRANSITAR DE UNA AGRICULTURA DE TEMPORAL A UNA 

AGRICULTURA TECNIFICADA.  
30 DIAS HABILES 

COSTO DEL TRAMITE COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL TRAMITE 

GRATUITO COPIA DE SOLCITUD SELLADA DE RECIBIDA NO APLICA 

USUARIOS HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 

PRODUCTORES AGROPECUARIOS DEL ESTADO  
LUNES A VIERNES DE    09:00  - 15:00  Y  16:00  -  18:00 

AREA RESPONSABLE OFICINA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

COORDINACION DE INFRAETSRUCTURA AGROPECUARIA SUBCOORDINACION DE PROYECTOS HIDRAGRICOLAS 

UBICACION DE LA OFICINA NUMERO TELEFONICO 

CALLE: CARLOS A. CARRILLO NO. 23, COLONIA AGUACATAL- C.P. 91130, XALAPA, VERACRUZ. 
 

Tel: 01 228 843 52 60 ó 01 228 
843 52 65 

 

REQUISITOS 

 OFICIO DE SOLICITUD DIRIGIDO AL SECRETARIO DE DESPACHO ORIGINAL. 
 ACTA DE FORMACION DEL COMITÉ PRO-CONSTRUCCION DEL POZO O ACTA CONSTITUTIVA PREELIMINAR DE LA ASOCIACION DE 

USUARIOS EN COPIA. 
 ESTUDIOS GEOFISICOS DE FACTIBILIDAD GEOHIDROAGRICOLA EN COPIA. 
 PERMISO DE PERFORACION DEL POZO EMITIDO POR LA C.N.A EN ORIGINAL. 
 CARTA COMPROMISO PARA EQUIPAR Y ELECTRIFICAR EL POZO, CERTIFICADA POR UN NOTARIO O JUEZ MUNICIPAL. EN 

ORIGINAL. 
 PERMISO DE CONSTRUCCION MPAL. EN ORIGINAL. 
 

FUNDAMENTO JURÍDICO FORMATOS A UTILIZAR 

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO RURAL FORESTAL Y 
PESCA. 
LINEAMIENTOS PARA LA GESTIÓN FINANCIERA (CAPITULO 6000) 
NORMATIVIDAD COMPLEMENTARIA 

NINGUNO 

TAMAÑO DE LA EMPRESA* ACTIVIDAD EMPRESARIAL SUJETA A ESTE TRAMITE O SERVICIO* 

MICRO PEQUEÑA MEDIANA GRANDE INDUSTRIAL COMERCIAL SERVICIOS 

       

APLICA AFIRMATIVA FICTA PROPOSITO* MOMENTO DE LA APERTURA* 

SI NO APERTURA OPERACION CONSTITUCION CONSTRUCCION INSTALACION 

 X      

FECHA DE VALIDACION NOMBRE Y CARGO DEL  
RESPONSABLE DE LA INFORMACION Vo. Bo. 

7 DE NOVIEMBRE DE 2011 LIC. JUAN CALLEJA ORTIZ 
SUBCOORDINADOR DE PROYECTOS HIDROAGRÍCOLAS 

LIC. EMILIO CARREÓN ESPINOZA 
 COORDINADOR 

 
* Exclusivo trámites empresariales 


