
 
  

Manual de Servicios al Público 
 

 

 

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE SERVICIO 

APOYO PARA LA CONSTRUCCION DE RED ELECTRICA EN MEDIA Y BAJA TENSION Y EQUIPAMIENTO PARA EL 
DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA AGRICOLA, GANADERA, ACUICOLA, FORESTAL Y AGROINDUSTRIAL  X 

OBJETIVO DEL TRAMITE TIEMPO DE RESPUESTA 

QUE EL BENEFICIARIO OBTENGA EL BENEFICIO DEL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA Y EQUIPAMIENTO EN 
LA INFRAESTRUCTURA EXISTENTE EN EL CAMPO VERACRUZANO PARA SU DESARROLLO. 45 DIAS. 

COSTO DEL TRAMITE COMPROBANTE A OBTENER VIGENCIA DEL TRAMITE 

GRATUITO No. E FOLIO DE SOLICITUD NO APLICA 

USUARIOS HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO 

PRODUCTORES AGROPECUARIOS, GANADEROS, ACUICOLAS, 
FORESTALES Y AGROINDUSTRIALES DEL ESTADO DE VERACRUZ. LUNES A VIERNES DE  08:00  - 15:00  Y  16:00 -  18:00 

AREA RESPONSABLE OFICINA EN LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE O SERVICIO 

COORDINACIÓN DE INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIA 

UBICACION DE LA OFICINA NUMERO TELEFONICO 

CALLE: CARLOS A. CARRILLO NO. 23, COLONIA AGUACATAL- C.P. 91130, XALAPA, VERACRUZ. 
 

Tel: 01 228 843 52 60 ó 01 228 
843 52 65 

 

REQUISITOS 
1. SOLICITUD DE OBRA DIRIGIDA AL SECRETARIO DE LA SEDARPA. 
2. CARTA COMPROMISO 
3. PATRONATO PRO-CONSTRUCCION 
4. PATRONATO PRO-OBRA SIMPLIFICADO (POSTERIOR A LA AUTORIZACION) 
5. DATOS PARA RECIBIR Y OIR NOTIFICACIONES Y CORREO ELECTRONICO. 
6. CARTA DE SESION DE DERECHOS (EN LOS QUE LOS GRUPOS, EN CASO DE SER PEQUEÑA PROPIEDAD EN CASO DE EJIDOS CONVENIO DE DONACION) 
7. PERMISO DE CONSTRUCCION EMITIDO POR PARTE DEL H. AYUNTAMIENTO LOCAL EN EL MUNICIPIO DONDE SE REALIZARA LA OBRA 
8. COPIA TITULO DE CONCESION DE CONAGUA O RESOLUCION PROCEDENTE. 
9. AFORO DEL POZO Y/O NORIA EXPLOTAR 
10. CARTA EMITIDA POR LOS BENEFICIARIOS DEL PROYECTO EN DONDE INDIQUEN QUE LA INFRAESTRUCTURA EXISTENTE PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO SE ENCUENTRA 

EN CONDICIONES OPTIMAS PARA SU EXPLOTACION. 
11. TENENCIA DE LA TIERRA (COPIAS DE LAS ESCRITURAS EN CASO DE PEQUEÑA PROPIEDAD Y TITULOS PARCELARIOS EN CASO DE EJIDOS) 
12. ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE ORGANIZACIONES LEGALMENTE CONSTITUIDAS 
13. REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS 
14. PROYECTO EJECUTIVO QUE DEBERA CONTENER CATALOGO DE CONCEPTOS A REALIZAR Y PLANOS DE LA OBRA, ESPECIFICACIONES TECNICAS 
15. CARTA COMPROMISO DE LOS SOLICITANTES DONDE ESPECIFIQUE QUE LA OBRA CONSTRUIDA SERA PUESTA EN OPERACIÓN CON RECURSOS APORTADOS POR LOS 

PRODUCTORES ASI COMO DE SU VIGILANCIA Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO. 

FUNDAMENTO JURIDICO FORMATOS A UTILIZAR 

 ARTICULO OCHO DE LA COSNTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 
 ARTICULO SIETE DE LA CONSTITUCION POLITICA DE NUESTRO ESTADO 
 REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESCA. 
 LINEAMIENTOS PARA LA GESTION FINANCIERA DE LA OBRA PUBLICA- CAPITULO 6000-SEFIPLAN 
 LEY DE OBRA PUBLICA DEL ESTADO DE VERACRUZ 
 NORMATIVIDAD COMPLEMENTARIA APLICABLE. 

FORMATOS DE SOLICITUD DEL 1 
AL 14 DISPONIBLES EN LA 
SUBCOORDINACION DE 

INFRAESTRUCTURA. 

TAMAÑO DE LA EMPRESA* ACTIVIDAD EMPRESARIAL SUJETA A ESTE TRAMITE O SERVICIO* 

MICRO PEQUEÑA MEDIANA GRANDE INDUSTRIAL COMERCIAL SERVICIOS 

       

APLICA AFIRMATIVA FICTA PROPOSITO* MOMENTO DE LA APERTURA* 

SI NO APERTURA OPERACION CONSTITUCION CONSTRUCCION INSTALACION 

 X  X  X  

FECHA DE VALIDACION NOMBRE Y CARGO DEL  
RESPONSABLE DE LA INFORMACION Vo. Bo. 

7 DE NOVIEMBRE DE 2011 LIC. JUAN CALLEJA ORTIZ 
SUBCOORDINADOR DE PROYECTOS HIDROAGRÍCOLAS 

LIC. EMILIO CARREON ESPINOZA 
 COORDINADOR 

* Exclusivo trámites empresariales 


